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คู�มือ
จดทะเบยีน

“ บรษัิทจาํกดั ”



          เนื�องจากในป�จจุบนัได้มกีารแก้ไขเปลี�ยนแปลงกฎหมายเกี�ยวกับบรษัิท
จาํกัดทั�งในสว่นของประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์บรรพ 3 ลักษณะ 22
หุน้สว่นและบรษัิท ตลอดจนระเบยีบ กฎเกณฑ์ ประกาศ คําสั�งและแนวปฏิบติั
ในเรื�องที�เกี�ยวขอ้ง ดงันั�น ฝ�ายกฎหมายองค์กรและระเบยีบ (มรญ.) ซึ�งเป�น
หน่วยงานที�ใหค้วามชว่ยเหลือ ใหคํ้าปรกึษาและดาํเนนิการอยา่งครบวงจร
เกี�ยวกับการจดทะเบยีนจดัตั�งบรษัิท การดาํเนนิการหลังจากที�ไดม้กีารจดัตั�ง
บรษัิท การจดทะเบยีนเปลี�ยนแปลงต่างๆ ไปจนถึงการจดทะเบยีนเลิกบรษัิท
จงึเหน็วา่เป�นโอกาสอันสมควรที�จะแก้ไขปรบัปรงุคู่มอืจดทะเบยีนบรษัิทจาํกัด
ใหส้อดคล้องกับระเบยีบ หลักเกณฑ์และกฎหมายที�แก้ไขเพิ�มเติมเพื�อใหผู้ใ้ช้
งานเขา้ใจภาพรวมเกี�ยวกับการจดทะเบยีนบรษัิทจาํกัดไดง่้าย 
        ฝ�ายกฎหมายองค์กรและระเบยีบ หวงัเป�นอยา่งยิ�งวา่ “คู่มอืการจด
ทะเบยีนบรษัิทจาํกัด” ที�ได้ตั�งใจจดัทําขึ�นนี�จะเป�นประโยชนต่์อหนว่ยงานของ
ปตท.และบรษัิทในกลุ่ม ปตท.ในการนาํไปใชง้านไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพและ
เหมาะสม

คาํนาํ

               ฝ�ายกฎหมายองค์กรและระเบยีบ
              มถินุายน 2566



 

 

สารบญั
หน�า

ขั�นตอนการจดทะเบยีนจดัตั�งบรษัิทจาํกัด

การดําเนินการหลังจดทะเบยีนจดัตั�งบรษัิทจาํกัด

การจดทะเบยีนแก้ไขเปลี�ยนแปลง

การจดทะเบยีนเลิกบรษัิทจาํกัด
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ภาคผนวก 1 กฎระเบยีบและหลักเกณฑ์ที�สาํคัญ

กฎกระทรวงกําหนดอัตราค่าธรรมเนยีม ลดอัตราค่าธรรมเนยีม และยกเวน้ค่าธรรมเนยีม
การจดทะเบยีน การขอตรวจเอกสาร การขอสาํเนาเอกสารพรอ้มคํารบัรอง และค่า
ธรรมเนยีมอื�นที�เกี�ยวกับหา้งหุน้สว่นและบรษัิทจาํกัด พ.ศ. 2563

ระเบยีบสาํนกังานทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทกลางวา่ดว้ยการจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นและบรษัิท พ.ศ. 2561

คําสั�งสาํนกังานทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทกลาง ที� 205/2555 เรื�องกําหนดหลักเกณฑ์และเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบยีนจดัตั�งหา้งหุน้สว่นและบรษัิทจาํกัด กรณมีคีนต่างด้าวรว่มลงทนุหรอื
มอํีานาจลงนามในหา้งหุน้สว่นและบรษัิทจาํกัด

คําสั�งสาํนกังานทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทกลางที� 1/2566 เรื�อง กําหนดหลักเกณฑ์และเอกสารประกอบ          

คําขอจดทะเบยีนจดัตั�งและเพิ�มทนุจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นและบรษัิทจาํกัด

ประกาศสาํนกังานทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทกลาง เรื�อง กําหนดบุคคลผูข้อจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นและ
บรษัิทจาํกัดจะลงลายมอืชื�อต่อหนา้ได้ พ.ศ. 2564
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ภาคผนวก 2

3   คําแนะนําในการตรวจสอบและจองชื�อนิติบุคคล

1   หลักเกณฑ์การกําหนดวตัถทีุ�ประสงค์ของบรษัิทจาํกัด 

2   หลักเกณฑ์การจดัทําตราของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษัิทจาํกัด

4   หลักเกณฑ์การลงลายมอืชื�อในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบ
5   ตัวอยา่งการกําหนดอํานาจกรรมการบรษัิทจาํกัด
6   หลักเกณฑ์เรื�องบตัรประจาํตัว 

7    ตัวอยา่งแบบฟอรม์และเอกสาร
7.1   แบบ บอจ.1 คําขอจดทะเบยีนบรษัิทจาํกัด
7.2   คํารบัรองการจดทะเบยีนบรษัิทจาํกัด
7.3   แบบ บอจ.2 หนงัสอืบรคิณหส์นธิ
7.4   แบบ บอจ.3 รายการจดทะเบยีนจดัตั�ง
7.5   แบบ บอจ.4 รายการจดทะเบยีนแก้ไขเพิ�มเติม และ/หรอื มติพเิศษ
7.6   แบบ บอจ.5 สาํเนาบญัชรีายชื�อผูถื้อหุน้
7.7   แบบ ว. รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์
7.8   แบบ ว.1 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (พาณิชยกรรม)

7.9   แบบ ว.2 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (ธุรกิจบรกิาร)

7.10    แบบ ว.3 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (อุตสาหกรรมและหตัถกรรม) 

7.11     แบบ ว.4 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (เกษตรกรรม)    

7.12    แบบ ว.5 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (ธุรกิจสาํนกังานปฏิบติัการภมูภิาค)

7.13    หนงัสอืนดัประชุมตั�งบรษัิท
7.14    รายงานการประชุมตั�งบรษัิท
7.15    รายชื�อผูเ้ริ�มก่อการและผูเ้ขา้ชื�อซื�อหุน้
7.16    ใบสาํคัญรบัชาํระเงินค่าหุน้/เงินลงหุน้
7.17    แบบ ก. กรรมการเขา้ใหม่
7.18   ขอ้บงัคับ
7.19   แบบ สสช.1 แบบแสดงรายการเกี�ยวกับการประกอบธุรกิจของหา้งหุน้สว่นบรษัิทตาม
            ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ ฉบบัที� 83 (พ.ศ.2515) ตามพระราชบญัญัติทะเบยีนพาณชิย ์

            พ.ศ. 2499 ยื�นต่อนายทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิท
7.20   แผนที�แสดงที�ตั�งสาํนกังานแหง่ใหญ่และสถานที�สาํคัญบรเิวณใกล้เคียงโดยสงัเขป
7.21    แบบ ลช.1 คําขอจดทะเบยีนเลิกและชาํระบญัชี หา้งหุน้สว่น/บรษัิท
7.22    แบบ ลช.2 รายการจดทะเบยีนเลิก
7.23    แบบ ลช. 3 รายงานการชาํระบญัชี
7.24    แบบ ลช.5 รายการจดทะเบยีนเสรจ็การชาํระบญัชี
7.25    แบบ ลช.6 รายละเอียดบญัชแีละสรรพเอกสารทั�งหลาย หา้งหุน้สว่น/บรษัิท
7.26    แบบรบัรองการตรวจสอบบญัชขีองกรมสรรพากร หา้งหุน้สว่น/บรษัิท
7.27    หนงัสอืมอบอํานาจ
7.28    หนงัสอืเชญิประชุมคณะกรรมการบรษัิท
7.29    หนงัสอืเชญิประชุมสามญัผูถื้อหุน้
7.30    หนงัสอืเชญิประชุมวสิามญัผูถื้อหุน้
 7.31    หนงัสอืมอบฉันทะ



การจดทะเบยีนจัดตัง้
ขัน้ตอน
บรษัิทจํากดั
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1. ข้ันตอนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ ากัด 

บริษัทจ ำกัด คือบริษัทประเภทซึ่งตัง้ขึน้ โดยมีทนุจดทะเบียนของบริษัทแบ่งออกเป็นหุน้ แตล่ะหุน้             
มีมูลค่ำเท่ำ ๆ กัน โดยผูถื้อหุน้ต่ำงรบัผิดจ ำกัดเพียงไม่เกินจ ำนวนเงินค่ำหุน้ท่ีตนยงัส่งใชไ้ม่ครบ
มูลค่ำของหุน้ท่ีตนถือ1 และมีผูเ้ริ่มก่อกำรอย่ำงนอ้ย 2 คน2 ในกำรด ำเนินกำรจัดตัง้บริษัทจ ำกัด           
มีล ำดบัขัน้ตอน ดงันี ้

1.1 การจองชื่อ 

 ผูเ้ริ่มก่อกำร หรือ กรรมกำรของนิติบุคคล ซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำคนใดคนหนึ่ง จะตอ้งท ำกำรย่ืน          
ค  ำขอจองช่ือบริษัทท่ีประสงคจ์ะจดัตัง้ขึน้ตอ่กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ กระทรวงพำณิชย ์โดยย่ืนค ำขอผ่ำน
เว็บไซตข์องกรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ ทัง้นี ้ในกรณีจดัตัง้บริษัทจ ำกดัภำยในวนัเดียว ช่ือท่ีขอจองจะใหผู้ถื้อ
หุน้เป็นผูข้อจองช่ือก็ได ้ดงันี ้ 

• ด ำเนินกำรลงทะเบียน และกรอกแบบจองช่ือทำงเว็บไซต ์www.dbd.go.th  
หวัขอ้ “จองช่ือนิตบิคุคล (e-Reservation)” หรือ คลิก link 
https://reserve.dbd.go.th  

• กำรจองช่ือตอ้งเป็นไปตำม หลกัเกณฑก์ำรใชช่ื้อนิตบิคุคล* โดยจองทัง้ภำษำไทยและ
ภำษำองักฤษซึ่งช่ือภำษำองักฤษตอ้งมีควำมหมำยหรือมีเสียงเรียกขำนตรงกบัช่ือ
ภำษำไทย 
กรณีตอ้งกำรขอใชช่ื้อภำษำตำ่งประเทศอ่ืนนอกจำกภำษำองักฤษ ใหแ้นบแบบขอ 
ใชช่ื้อนิติบคุคลเป็นภำษำตำ่งประเทศย่ืนประกอบค ำขอจดทะเบียนดว้ย3 ช่ือท่ีขอจอง 
ตอ้งไมใ่ชค้  ำหรือขอ้ควำมท่ีขดัตอ่ระเบียบส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษิัทกลำงวำ่
ดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบรษิัท  

 

                                         
1 มำตรำ 1096 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
2 มำตรำ 1097 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
3 ขอ้ 25 ของระเบียบส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำงว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้สว่นและบรษัิท พ.ศ. 2561 

http://www.dbd.go.th/
https://reserve.dbd.go.th/
https://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail_name_reservation.pdf
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ช่ือท่ีไดร้บัอนุมัติให้จองแล้ว จะตอ้งใช้ย่ืนขอจดทะเบียนจัดตัง้บริษัทภำยใน 30 วันนับแต่วันท่ี            
นำยทะเบียนรบัจองช่ือ หำกวันครบก ำหนด 30 วนัเป็นวันหยุดท ำกำร ให้นับวันเริ่มท ำกำรใหม่        
วนัแรกเป็นวนัครบก ำหนด 30 วนั4  

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

นำยทะเบียนจะใชร้ะยะเวลำพิจำรณำประมำณ 1-2 วนัท ำกำร โดยผูจ้องสำมำรถตรวจสอบผลได้
ทำงเว็บไซต ์หวัขอ้ “จองช่ือนิตบิคุคล” 

คำ่ธรรมเนียมรำชกำร            ไมมี่ 

1.2 การจดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิ 

 เม่ือช่ือบริษัทท่ีผูเ้ริ่มก่อกำรจองนั้นไดร้บักำรอนุญำตให้ใชช่ื้อแล้ว ผู้เริ่มก่อกำรทั้งหมด
จะตอ้งด ำเนินกำรย่ืนค ำขอจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิตอ่นำยทะเบียนหุน้ส่วนบริษัท
ใน พื ้น ท่ี ท่ีบ ริษั ทตั้งอยู่ภ ำยใน  30 วันนับแต่วัน ท่ี ได้รับอนุญ ำตและจองใช้ ช่ื อ5                   
หำกพน้ก ำหนดดงักล่ำวและไม่มีกำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิ ผูเ้ริ่มก่อกำรจะตอ้ง
ท ำกำรย่ืนขอจองช่ือบรษิัทใหมอี่กครัง้หนึ่ง 

กำรจดทะเบียนหนงัสือบรคิณหส์นธินัน้ จะตอ้งด ำเนินกำรดงันี ้

 มีผูเ้ริ่มก่อกำรอย่ำงน้อย 2 คนซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำท่ีมีอำยุตัง้แต่ 12 ปีขึน้ไป6           
มีสัญชำติไทยหรือเป็นบุคคลต่ำงดำ้ว ผูเ้ริ่มก่อกำรท ำกำรจองซือ้หุ้นของบริษัท
อยำ่งนอ้ยคนละ 1 หุน้7  

 รำยละเอียดในหนังสือบริคณห์สนธิของบริษัทจะต้องประกอบไปด้วยข้อมูล
ดงัตอ่ไปนี้8 

1) ช่ือบริษัทท่ีไดร้บัอนญุำตใหใ้ชช่ื้อและตอ้งมีค ำว่ำ “บรษิัท” หนำ้ช่ือและค ำ
ว่ำ“จ ำกัด” ไว้ท้ำย ช่ือ ส่วนภำษำอังกฤษอำจใช้ค  ำว่ำ “Company 
Limited” หรือ “Co.,Ltd.” ทำ้ยช่ือก็ได ้

                                         
4 ขอ้ 26 ของระเบียบส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำงว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้สว่นและบรษัิท พ.ศ. 2561 
5 ตำมขอ้ 26 ของระเบียบส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้สว่นและบรษัิท พ.ศ. 2561 
6 ตำมขอ้ 49 ของระเบียบส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้สว่นและบรษัิท พ.ศ. 2561 
7 มำตรำ 1110 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
8 มำตรำ 1098 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
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2)  จงัหวดัท่ีเป็นสถำนท่ีตัง้ของบรษิัท 

3) วตัถท่ีุประสงคท์ัง้หลำยของบริษัท  จะตอ้งระบรุำยละเอียดวตัถุประสงค์
ซึ่งเก่ียวกับกิจกำรท่ีบริษัทจะด ำเนินกำรโดยระบุวตัถุประสงคท์ั่วไปและ
วตัถปุระสงคห์ลกัท่ีบริษัทจะด ำเนินกำร นอกจำกนี ้อำจจะใชแ้บบฟอรม์
วัตถุประสงค์หรือแบบ ว. มำตรฐำนของกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ ให้
ครอบคลมุถึงวตัถปุระสงคท่ี์บรษิัทจะด ำเนินกำร   

4) ทุนจดทะเบียน จ ำนวนหุ้นและมูลค่ำหุ้นว่ำมีก ำหนดหุ้นละเท่ำใด               
(ตอ้งไมต่  ่ำกวำ่หุน้ละหำ้บำท)9 โดยหุน้ทกุหุน้ตอ้งมีมลูคำ่เทำ่กนั 

5) ช่ือ ท่ีอยู่ สัญชำติ อำยุ อำชีพและเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ
หนังสือเดินทำงหมำยเลขโทรศัพท์ และอีเมล์ของผู้เริ่มก่อกำร และ
จ ำนวนหุน้ท่ีผู้เริ่มก่อกำรแต่ละท่ำนได้เข้ำช่ือซือ้ไว้ และลำยมือช่ือของ          
ผูเ้ริ่มก่อกำรทกุคน 

6) ช่ือ ท่ีอยู่ อำยุ สัญชำติ และหมำยเลขโทรศัพท์ของพยำน 2 คน รบัรอง
ลำยมือช่ือของผูเ้ริ่มก่อกำร 

  
เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั (กรอกขอ้ควำมเฉพำะหนำ้แรก) 

 แบบ  บอจ . 2 หนั ง สื อบ ริคณ ห์สน ธิ  (ทั้ ง  2 หน้ำ ) แบบ  ว . รำยละเอียด               
วตัถท่ีุประสงค ์

 แบบจองช่ือท่ีไดร้บักำรอนมุตัิแลว้ และยงัไม่หมดอำยุ (แบบจองช่ือมีอำยุ 30 วนั
นบัตัง้แตว่นัท่ีไดร้บักำรอนมุตั)ิ 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เริ่มก่อกำรผู้ลงช่ือในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 1 ฉบบั 

                                         
9 มำตรำ 1117 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
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 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือช่ือ10 จ ำนวน 1 ชดุ (ส ำหรบักรณี
ท่ีผูข้อจดทะเบียนไมไ่ดล้งลำยมือช่ือตอ่หนำ้นำยทะเบียน)  

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

 หลักฐำนใหค้วำมเห็นชอบในกำรจัดตั้งบริษัทเพ่ือประกอบธุรกิจจำกหน่วยงำน          
ท่ี เ ก่ี ย วข้อ ง  (เฉพ ำะกำรป ระกอบ ธุ ร กิ จ ท่ี มี กฎหมำยพิ เศษ ควบคุม )                    
เช่น ธุรกิจธนำคำร เงินทุน เครดิตฟองซิเอร ์บริหำรสินทรพัย ์ต้องได้รบัควำม
เห็นชอบจำกธนำคำรแห่งประเทศไทย / ธุรกิจประกันวินำศภัย ประกัน ชีวิต 
นำยหนำ้ประกันวินำศภัย โดยนำยหนำ้ประกันชีวิตตอ้งไดร้บัควำมเห็นชอบจำก
ส ำนกังำนคณะกรรมกำรก ำกบัและส่งเสริมธุรกิจประกนัภยั / ธุรกิจหลกัทรพัยซื์อ้
ขำยล่วงหน้ำต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับ
หลักทรพัยแ์ละตลำดหลักทรพัย ์/ ธุรกิจจัดหำงำนตอ้งไดร้ับควำมเห็นชอบจำก
กรมกำรจดัหำงำน / ธุรกิจคลงัสินคำ้ ไซโล หอ้งเย็นตอ้งไดร้บัควำมเห็นชอบจำก
ส ำนกังำนคณะกรรมกำรคุม้ครองผูบ้รโิภค เป็นตน้ 

ทั้งนี ้ หนังสือบริคณห์สนธิ ท่ีจดทะเบียนไว้ หำกไม่ด  ำเนินกำรจดทะเบียน 
บรษิัทจ ำกดั ภำยใน 3 ปี หนงัสือบรคิณหส์นธิสิน้ผลทนัที11 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

ในกรณีท่ีมีกำรจัดเตรียมเอกสำรถูกตอ้งครบถ้วน กำรจดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิ
สำมำรถท ำเสรจ็ไดภ้ำยใน 1 วนัท ำกำร 

 สว่นรำชกำรท่ีตดิตอ่ 

กำรจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ  สำมำรถย่ืนจดทะเบียนได้ท่ีส่วนจดทะเบียน 
ธุรกิจกลำง ส ำนักทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนำธุรกิจกำรคำ้ จังหวดันนทบุรีหรือส ำนักงำน
บริกำรจดทะเบียนธุรกิจทัง้ 6 แห่ง ไดแ้ก่ ส  ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้เขต 1 (ป่ินเกลำ้) 
ส ำนักงำนพัฒนำธุรกิจกำรคำ้เขต 2 (พหลโยธิน) ส ำนักงำนพัฒนำธุรกิจกำรคำ้เขต 3 
(รชัดำภิเษก) ส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้เขต 4 (สรุวงศ)์ ส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้

                                         
10 ประกำศส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำง เรื่อง ก ำหนดบคุคลผูข้อจดทะเบียนหำ้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดัจะลงลำยมือช่ือตอ่หนำ้ได ้พ.ศ. 2558  
11 มำตรำ  1099 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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เขต 5 (ศรีนครินทร)์ ส ำนักงำนพัฒนำธุรกิจกำรคำ้เขต 6 (ศูนยร์ำชกำรเฉลิมพระเกียรต ิ 
80 พรรษำ) หรือส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้จงัหวดัท่ีส ำนกังำนแหง่ใหญ่ตัง้อยู ่    

คำ่ธรรมเนียม 

คำ่ธรรมเนียมกำรจดทะเบียนหนงัสือบรคิณหส์นธิ 500 บำท12 

คำ่ใชจ้ำ่ยอ่ืนๆ 

 คำ่อำกรแสตมป์ตดิหนงัสือบรคิณหส์นธิ 200 บำท 

 คำ่อำกรแสตมป์ตดิหนงัสือมอบอ ำนำจ 10 บำท 

 คำ่คดัรบัรองเอกสำร หนำ้ละ 50 บำท 

 

1.3 การแก้ไขเพิม่เตมิหนังสือบริคณหส์นธิก่อนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 

 เม่ือไดจ้ดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิเรียบรอ้ยแลว้ แต่ยงัมิไดจ้ดทะเบียนจัดตัง้บริษัท 
หำกผู้เริ่มก่อกำรประสงค์จะแก้ไขเพิ่มเติมรำยกำรในหนังสือบริคณห์สนธิ ก็อำจขอ        
จดทะเบียนแกไ้ขเปล่ียนแปลงได ้ในกรณีดงัตอ่ไปนี ้

 ขอ้ 1 ช่ือบรษิัท  

 ขอ้ 2 ส ำนกังำนของบรษิัท 

 ขอ้ 3 วตัถท่ีุประสงคข์องบรษิัท 

 ขอ้ 5 ทนุ/หุน้/มลูคำ่หุน้ 

 ขอ้ 6 ผูเ้ริ่มก่อกำร  

 เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั 

                                         
12 ขอ้ 3 (2) กฎกระทรวงก ำหนดอตัรำคำ่ธรรมเนียม ลดอตัรำคำ่ธรรมเนียม และยกเวน้คำ่ธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และคำ่ธรรมเนียมอ่ืนท่ีเก่ียวกบัหำ้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดั พ.ศ. 2563 

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/boj1.pdf
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 แบบ บอจ. 2 หนังสือบริคณห์สนธิ (ใช้เฉพำะหน้ำแรกและกรอกข้อควำม                  
จดทะเบียนเฉพำะท่ีประสงคจ์ะขอแกไ้ขเทำ่นัน้) 

 แบบ ว. (ในกรณีแกไ้ขวตัถท่ีุประสงค)์  

 แบบจองช่ือท่ีไดร้บัอนมุตัแิลว้ (ในกรณีแกไ้ขช่ือ) 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เริ่มก่อกำรผู้ลงช่ือในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถกูตอ้ง จ ำนวน 1 ฉบบั  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือช่ือ13 จ  ำนวน 1 ฉบบั (ส ำหรบั
กรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไมไ่ดล้งลำยมือช่ือตอ่หนำ้นำยทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ตดิอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท จ ำนวน 1 ฉบบั 

  หนงัสือยินยอมของผูเ้ริ่มก่อกำรทกุคนประกอบค ำขอจดทะเบียน14 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

ในกรณีท่ีเอกสำรถูกตอ้งครบถ้วน กำรแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณหส์นธิก่อนตัง้บริษัท
สำมำรถท ำเสรจ็ไดภ้ำยใน 1 วนัท ำกำร 

สว่นรำชกำรท่ีตดิตอ่ 

 หำกส ำนกังำนแห่งใหญ่ตัง้อยู่ในกรุงเทพมหำนคร สำมำรถย่ืนจดทะเบียนไดท่ี้ส่วน
จดทะเบียนธุรกิจกลำง ส ำนกัทะเบียนธุรกิจ กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ จงัหวดันนทบรุี
หรือส ำนกังำนบรกิำรจดทะเบียนธุรกิจทัง้ 6 แหง่ ไดแ้ก่  

1.ส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้เขต 1 (ป่ินเกลำ้)  

2.ส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้เขต 2 (พหลโยธิน)  

3.ส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้เขต 3 (รชัดำภิเษก)  

4.ส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้เขต 4  (สรุวงศ)์  

                                         
13 ประกำศส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำง เรือ่ง ก ำหนดบคุคลผูข้อจดทะเบียนหำ้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดัจะลงลำยมือชื่อตอ่หนำ้ได ้
พ.ศ. 2558 
14 ตำมขอ้ 70 ของระเบียบส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้สว่นและบรษัิท พ.ศ.2561 

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/boj2.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/v.pdf
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5.ส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้เขต 5 (ศรีนครนิทร)์  

6.ส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้เขต 6 (ศนูยร์ำชกำรเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษำ)  

 หำกส ำนักงำนแห่งใหญ่ตัง้อยู่ต่ำงจังหวัด สำมำรถย่ืนจดทะเบียนไดท่ี้ส ำนักงำน
พฒันำธุรกิจกำรคำ้จงัหวดัท่ีส ำนกังำนแห่งใหญ่ตัง้อยู่  หรือ ส่วนจดทะเบียนธุรกิจ
กลำง ส ำนกัทะเบียนธุรกิจ กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ จงัหวดันนทบุรีหรือส ำนกังำน
บรกิำรจดทะเบียนธุรกิจทัง้ 6 แหง่ 

ยกเว้นกำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมเพ่ือให้มีวัตถุประสงคซ์ึ่งมีกฎหมำยพิเศษ
ควบคมุ ใหย่ื้นขอจดทะเบียน ณ ส ำนกังำนบรกิำรจดทะเบียน ดงัตอ่ไปนี ้ 

(1) ส ำนักงำนแห่งใหญ่ตัง้อยู่ในกรุงเทพมหำนครใหย่ื้นค ำขอจดทะเบียนท่ีส่วน
จดทะเบียนธุรกิจกลำง ส ำนักทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ           
จงัหวดันนทบรุี 

(2) ส ำนักงำนแห่งใหญ่ตัง้อยู่ในเขตจงัหวดัใดใหย่ื้นขอจดทะเบียนท่ีส ำนักงำน
พำณิชยจ์งัหวดัซึ่งบรษิัทนัน้มีส ำนกังำนแหง่ใหญ่ตัง้อยู ่

คำ่ธรรมเนียม 

 คำ่ธรรมเนียมในกำรแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิก่อนจดัตัง้บรษิัทครัง้ละ 500 บำท15 

คำ่ใชจ้ำ่ยอ่ืนๆ 

 คำ่คดัรบัรองเอกสำร หนำ้ละ 50 บำท 

            1.4   การจดทะเบยีนจัดตัง้บริษัทจ ากัด 

เม่ือไดมี้กำรจดทะเบียนหนงัสือบรคิณหส์นธิแลว้ ตอ้งด ำเนินกำรดงันี ้

ก) ผูเ้ริ่มก่อกำรออกหนังสือเชิญประชุมจัดตัง้บริษัทไปยังผู้เขำ้ช่ือซือ้หุ้นล่วงหน้ำ    
ไมน่อ้ยกวำ่ 7 วนั  (โดยไมน่บัวนัสง่หนงัสือเชิญ และวนัประชมุ16)   

                                         
15 ขอ้ 3(6) กฎกระทรวงก ำหนดอตัรำคำ่ธรรมเนียม ลดอตัรำคำ่ธรรมเนียม และยกเวน้คำ่ธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และคำ่ธรรมเนียมอ่ืนท่ีเก่ียวกบัหำ้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดั พ.ศ. 2561 
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ข) จดัประชมุผูเ้ขำ้ช่ือซือ้หุน้เพ่ือจดัตัง้บรษิัทโดยมีวำระกำรประชมุ17 ดงัตอ่ไปนี ้

 ตกลงตัง้บรษิัท/อนมุตัขิอ้บงัคบัของบรษิัท 

 พิจำรณำรบัรองบัญชีรำยช่ือ ฐำนะ และส ำนักงำนของผู้เข้ำช่ือซือ้หุ้น 
พรอ้มทัง้จ  ำนวนหุน้ ซึ่งตำ่งคนไดล้งช่ือซือ้ไว ้ 

 เลือกตัง้กรรมกำรและก ำหนดอ ำนำจกรรมกำรของบริษัท 

 เลือกผู้สอบบัญชีของบริษัท และก ำหนดค่ำตอบแทนเพ่ือตรวจสอบ    
และรบัรองงบกำรเงิน 

 ให้สัตยำบันแก่กำรท่ีผู้เริ่มก่อกำรไดท้  ำไว้และค่ำใช้จ่ำยท่ีผู้เริ่มก่อกำร          
ไดจ้่ำยไปในกำรเริ่มตัง้บริษัท ตลอดจนวำงก ำหนดจ ำนวนเงินซึ่งจะให ้ 
แก่ผูเ้ริ่มก่อกำร ถำ้หำกมีเจตนำวำ่จะให ้

 พิจำรณำเรื่องหุน้ของบริษัท ในกรณีท่ีบริษัทจะออกหุน้เพ่ือเป็นกำรตอบ
แทนกำรลงทุนด้วยทรัพย์สินหรือแรงงำน จะต้องก ำหนดจ ำนวนหุ้น
สำมญัหรือหุน้บุริมสิทธิซึ่งออกใหเ้สมือนหนึ่งว่ำได้เต็มมลูคำ่แลว้หรือได้
ใชแ้ตบ่ำงสว่น  เพรำะไดใ้ชค้ำ่หุน้อย่ำงอ่ืนนอกจำกตวัเงินโดยจะตอ้งระบุ
รำยละเอียดใหช้ดัเจนทัง้ในหนงัสือนดัประชมุและมตท่ีิประชมุ  

 ในกรณี ท่ีบริษัทจะออกหุ้นบุริมสิทธิให้ก ำหนดจ ำนวนหุ้นบุริมสิทธิ 
ก ำหนดสภำพและบรุมิสิทธิของหุน้บรุมิสิทธิ วำ่มีสภำพหรือสิทธิอยำ่งไร  

                                                                                                                               
16 ขอ้ 50 ของระเบียบส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้สว่นและบรษัิท พ.ศ. 2561 
17 มำตรำ 1108 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์

   วนัส่งหนงัสือ 

   เชิญประชุม 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

วนัประชุม 

    7 วนั 
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ค) จัดให้ผู้เริ่มก่อกำรหรือนักลงทุนซึ่งเข้ำช่ือซือ้หุ้นทุกรำยด ำเนินกำรจองซือ้และ  
ช  ำระคำ่หุน้ของบรษิัทตำมจ ำนวนในกำรช ำระคำ่หุน้ครัง้แรกนัน้จะตอ้งมีกำรช ำระ    
อยำ่งนอ้ยรอ้ยละ 25 ของมลูคำ่หุน้ท่ีตัง้ไว้18 

ง) หำกจดทะเบียนเป็นบริษัทจ ำกัดและมีสภำพเป็นนิติบุคคล ท่ีมีสัญชำติไทย           
ตำมกฎหมำยไทยจะตอ้งมีผูถื้อหุ้นท่ีมีสัญชำติไทย ไม่ว่ำจะเป็นนิติบุคคลหรือ
บุคคลธรรมดำถือหุ้นเป็นจ ำนวนมำกกว่ำรอ้ยละ 50 ของทุนจดทะเบียนของ
บรษิัท 

 เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั 

 แบบค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 3 รำยกำรจดทะเบียนจดัตัง้ (ใชท้ัง้ 2 หนำ้) 

 แบบ บอจ. 5 บญัชีรำยช่ือผูถื้อหุน้ 

 แบบ ก. รำยละเอียดของกรรมกำรเขำ้ใหม่ ตำมจ ำนวนกรรมกำรท่ีบริษัทมี และ 
ลงตวัอยำ่งลำยมือช่ือโดยกรรมกำรทำ่นนัน้ๆ  

 ส ำเนำขอ้บงัคบั จ  ำนวน 1 ชดุ ช  ำระคำ่อำกรแสตมป์ เป็นเงิน 200 บำท  

 ส ำเนำหนงัสือนดัประชมุจดัตัง้บรษิัท และส ำเนำรำยงำนกำรประชมุจดัตัง้บรษิัท 

 แบบ สสช. 1 แบบแสดงรำยกำรเก่ียวกบักำรประกอบธุรกิจของหำ้งหุน้ส่วนบริษัท 
จ ำนวน 2 ชดุ  

 ส ำเนำหนงัสือบรคิณหส์นธิพรอ้มวตัถปุระสงคฉ์บบัจดทะเบียน จ ำนวน 1 ชดุ  

 หนังสือยืนยนักำรรบัช ำระค่ำหุน้และกำรเก็บรกัษำค่ำหุน้ของบริษัทท่ีกรรมกำร
ผูร้บัเงินคำ่หุน้ออกใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ กรณีบริษัทมีทนุจดทะเบียนเกินกวำ่ 5 ลำ้นบำท 

                                         
18 มำตรำ 1110 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
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โดยช ำระเงินค่ำหุน้ดว้ยเงินสด ตอ้งมีหลกัฐำนท่ีธนำคำรออกใหเ้พ่ือรบัรองหรือ
แสดงวำ่กรรมกำรไดร้บัช ำระคำ่หุน้ตำมจ ำนวนท่ีช ำระไวแ้ลว้19 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เริ่มก่อกำรผู้ลงช่ือในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถกูตอ้ง จ ำนวน 1 ฉบบั 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือช่ือ จ ำนวน 1 ฉบบั (ส ำหรบักรณี
ท่ีผูข้อจดทะเบียนไมไ่ดล้งลำยมือช่ือตอ่หนำ้นำยทะเบียน) 

 หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท จ ำนวน 1 ฉบับ 
(ส ำหรบักรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไมไ่ดม้ำย่ืนค ำขอดว้ยตนเอง)  

 ในกรณีท่ีบคุคลตำ่งดำ้วเป็นผูถื้อหุน้ไมถ่ึงรอ้ยละ 50 ของทนุจดทะเบียน และ/หรือ
กรณีท่ีบุคคลต่ำงดำ้วเป็นกรรมกำรผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท ใหผู้ถื้อหุน้
สัญชำติไทยทุกรำยจะต้องน ำหลักฐำนแสดงท่ีมำของเงินลงทุนในจ ำนวนท่ี
สอดคลอ้งกับจ ำนวนเงินท่ีช ำระค่ำหุน้แลว้ของผูถื้อหุน้แต่ละรำย อย่ำงใดอย่ำง
หนึ่ง ดงัตอ่ไปนีป้ระกอบค ำขอจดทะเบียน20  

ก) ส ำเนำสมุดเงินฝำกธนำคำร  หรือส ำเนำใบแจ้งยอดบัญชีธนำคำร
ยอ้นหลงั 6 เดือน หรือ  

ข) เอกสำรท่ีธนำคำรออกให้เพ่ือรับรอง  หรือแสดงฐำนะทำงกำรเงิน               
ของผูถื้อหุน้ หรือ  

ค) ส ำเนำหลกัฐำนท่ีแสดงแหลง่ท่ีมำของเงินท่ีน ำมำช ำระคำ่หุน้  

 กรณีบริษัทมีทนุจดทะเบียนเกินกว่ำ 5 ลำ้นบำท ตอ้งมีหลกัฐำนท่ีธนำคำรออกให้
เพ่ือรบัรองหรือแสดงว่ำกรรมกำรท่ีมีอ ำนำจลงนำมคนใดคนหนึ่งไดร้บัช  ำระคำ่หุน้
ตำมจ ำนวนท่ีช ำระไว้แล้ว21 เม่ือนำยทะเบียนมีค ำสั่ งรับจดทะเบียนให้แล้ว             
ให้ส่งเอกสำรหลักฐำนท่ีธนำคำรออกเพ่ือรับรองว่ำบริษัทได้รับเงินลงทุนท่ี

                                         
19 ค ำสั่งส  ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำงท่ี 1/2566  เรื่อง ก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจดัตัง้และเพิ่มทนุจดทะเบียนหำ้ง
หุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดั 
20 ค ำสั่งส  ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำงท่ี 205/2555 เรื่องก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจดัตัง้หำ้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดั 
กรณีมีคนตำ่งดำ้วรว่มลงทนุหรือมีอ ำนำจลงนำมในหำ้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดั 
21 ค ำสั่งส  ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำงท่ี 1/2566 เรื่อง ก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจดัตัง้และเพิ่มทนุจดทะเบียนหำ้ง
หุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดั 
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กรรมกำรรวบรวมเก็บรกัษำไวแ้ลว้ ภำยใน 15 วนันับตัง้แต่นำยทะเบียนมีค ำสั่ง 
รบัจดทะเบียน 

 กรณีช ำระดว้ยทรพัยส์ิน ตอ้งมีหนงัสือยืนยนั  ของผูเ้ป็นเจำ้ของทรพัยส์ินวำ่จะโอน
กรรมสิทธ์ิในทรพัยส์ินใหบ้ริษัท / มีหนงัสือยืนยนัว่ำจะใหบ้ริษัทใชท้รพัยส์ินพรอ้ม
ค ำขอจดทะเบียนจดัตัง้ 

 แผนท่ีแสดงท่ีตัง้บรษิัท และสถำนท่ีส ำคญับรเิวณใกลเ้คียง 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

เม่ือไดท้  ำกำรจดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิหรือแก้ไขหนังสือบริคณหส์นธิก่อนจัดตัง้
บริษัทแล้วแต่กรณี  ผู้เริ่มก่อกำรคนใดคนหนึ่งสำมำรถนัดประชุมตั้งบริษัทได้ทันที                     
โดยก ำหนดวนั เวลำ สถำนท่ีและระเบียบวำระกำรประชุม ส่งไปยงับรรดำผูเ้ขำ้ช่ือซื ้อหุน้
ทุกคน ทัง้นี ้จะตอ้งมีระยะห่ำงระหว่ำงกำรนดัประชุมกับกำรประชุมตัง้บริษัทอย่ำงนอ้ย           
7 วนั (โดยไมน่บัวนัสง่หนงัสือนดัประชมุและวนัประชมุ) 

นอกจำกนี ้กำรย่ืนจดทะเบียนจัดตัง้บริษัทจะตอ้งด ำเนินกำรภำยใน 3 เดือนนับแต่วัน
ประชมุตัง้บริษัท โดยกรรมกำรผูมี้อ ำนำจเป็นผูล้งลำยมือช่ือในค ำขอจดทะเบียน หำกไม่มี
กำรจดทะเบียนภำยในระยะเวลำดงักล่ำว ถือว่ำบริษัทนัน้ไม่ไดต้ัง้ขึน้ ทัง้นี ้ผูเ้ริ่มก่อกำร
ตอ้งใชคื้นบรรดำเงินท่ีไดร้บัไวจ้ำกผูเ้ขำ้ช่ือซือ้หุน้นัน้จนครบจ ำนวน 

ในกรณีท่ีเอกสำรถกูตอ้งครบถว้น และใชข้อ้บงัคบัรูปแบบมำตรฐำนของกรมพฒันำธุรกิจ
กำรคำ้  กำรจดทะเบียนจัดตัง้บริษัทสำมำรถท ำเสร็จไดภ้ำยใน 1 วันท ำกำร หำกเป็น
ขอ้บงัคบัท่ีแตกตำ่งไปจำกท่ีกรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ก ำหนด นำยทะเบียนจะใชเ้วลำในกำร
พิจำรณำขอ้บงัคบัดงักลำ่วเพิ่มขึน้อีกประมำณ 3-4 วนัท ำกำร 

สว่นรำชกำรท่ีตดิตอ่ 

 หำกส ำนักงำนแห่งใหญ่ตัง้อยู่ในกรุงเทพมหำนคร สำมำรถย่ืนจดทะเบียนไดท่ี้
ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำง ส ำนกัทะเบียนธุรกิจ กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ จงัหวดั
นนทบุรีหรือส ำนักงำนบริกำรจดทะเบียนธุรกิจทัง้ 6 แห่ง หรือ ส ำนกังำนพัฒนำ
ธุรกิจกำรคำ้จงัหวดัท่ีส ำนกังำนแหง่ใหญ่ตัง้อยู ่
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 หำกส ำนกังำนแหง่ใหญ่ตัง้อยูต่ำ่งจงัหวดั สำมำรถย่ืนจดทะเบียนไดท่ี้ส ำนกังำน
พฒันำธุรกิจกำรคำ้จงัหวดัท่ีส ำนกังำนแหง่ใหญ่ตัง้อยู ่หรือ สว่นจดทะเบียนธุรกิจ
กลำง ส ำนกัทะเบียนธุรกิจ กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ จงัหวดันนทบรุีหรือส ำนกังำน
บรกิำรจดทะเบียนธุรกิจทัง้ 6 แหง่ 

คำ่ธรรมเนียม 

 คำ่ธรรมเนียม กำรจดทะเบียนจดัตัง้บรษิัท 5,000 บำท22 

คำ่ใชจ้ำ่ยอ่ืน ๆ 

 อำกรแสตมป์ติดส ำเนำขอ้บงัคบัจ ำนวน 200 บำท และ 5 บำทส ำหรบัคูฉ่บบั 

 อำกรแสตมป์ตดิหนงัสือมอบอ ำนำจจ ำนวน 10 บำท 

 คดัหนงัสือรบัรองจ ำนวน รำยกำรละ 40 บำท 

 หนงัสือส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียนจ ำนวน ฉบบัละ 100 บำท 

 คัดรับรองเอกสำร หน้ำละ 50 บำท เช่น  ข้อบังคับ  บัญ ชีรำยช่ือผู้ ถือหุ้น               
แบบ บอจ. 3 หนำ้ตรำประทบั เป็นตน้ 

1.5 การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทภายในวันเดยีว 

ปัจจุบนั กำรจัดตัง้บริษัทสำมำรถด ำเนินกำรไดภ้ำยในวนัเดียว23 หำกไดด้  ำเนินกำรครบ 
ทุกขั้นตอนดังต่อไปนี ้ภำยในวันเดียวกับวันท่ีผู้เริ่มก่อกำรจัดท ำหนังสือบริคณห์สนธิ             
โดยกรรมกำรจะจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิและจดทะเบียนบรษิัทไปพรอ้มกนัภำยใน           
วนัเดียวกนั   

 ผูเ้ริ่มก่อกำรตัง้แต ่2 คนขึน้ไปรว่มกนัจดัท ำหนงัสือบรคิณหส์นธิ 

 จดัใหมี้ผูเ้ขำ้ช่ือซือ้หุน้ครบตำมจ ำนวนหุน้ทัง้หมดท่ีบรษิัทจะจดทะเบียน  

 ประชมุจดัตัง้บริษัท โดยไม่ตอ้งออกหนงัสือนดัประชมุจดัตัง้บริษัท เพ่ือพิจำรณำ
กิจกำรต่ำง ๆ ท่ีพึงกระท ำในท่ีประชุมตัง้บริษัท เช่น ท ำควำมตกลงตัง้ขอ้บงัคบั

                                         
22 ขอ้ 3 (3) กฎกระทรวงก ำหนดอตัรำคำ่ธรรมเนียม ลดอตัรำคำ่ธรรมเนียม และยกเวน้คำ่ธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และคำ่ธรรมเนียมอ่ืนท่ีเก่ียวกบัหำ้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดั พ.ศ. 2561 
23 มำตรำ 1111/1 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์ 
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ต่ำง ๆ ของบริษัท วำงก ำหนดจ ำนวนเงินซึ่งจะให้แก่ผู้เริ่มก่อกำร จ ำนวนและ
สภำพหุน้บุริมสิทธิและหุน้สำมัญ เป็นตน้  โดยมีผูเ้ริ่มก่อกำรและผูเ้ขำ้ช่ือซือ้หุน้
ทุ ก คน เข้ ำ ร่วม ป ระชุม  แล ะผู้ เริ่ ม ก่ อ ก ำร  แล ะผู้ เข้ ำ ช่ื อ ซื ้อ หุ้ น ทุ ก คน                               
ใหค้วำมเห็นชอบในกิจกำรท่ีไดป้ระชมุกนันัน้   

 ผูเ้ริ่มก่อกำรไดม้อบกิจกำรทัง้ปวงใหแ้ก่กรรมกำรบรษิัท  

 กรรมกำรไดเ้รียกใหผู้เ้ขำ้ช่ือซือ้หุน้ ใชเ้งินค่ำหุน้ โดยจะเรียกครัง้เดียวเต็มมูลค่ำ
หรือไมน่อ้ยกวำ่รอ้ยละย่ีสิบหำ้ (ตำมมำตรำ 1110 วรรคสอง) ก็ได ้และผูเ้ขำ้ช่ือซือ้
หุน้ทกุคนไดช้  ำระเงินคำ่หุน้ใหก้บักรรมกำรเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้  

  

เอกสารประกอบค าขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั 

 แบบค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 2 หนงัสือบรคิณหส์นธิ ผนกึอำกรแสตมป์ 200 บำท 

 แบบ บอจ. 3 รำยกำรจดทะเบียนจดัตัง้ (ใชท้ัง้ 2 หนำ้) 

 แบบ ว. แบบวตัถท่ีุประสงค ์

 แบบ ก. แบบกรรมกำรเขำ้ใหม ่(รำยละเอียดกรรมกำรเขำ้ใหม)่  

 แบบจองช่ือนิติบุคคลท่ียังไม่หมดอำยุ (แบบจองช่ือมีอำยุ 30 วนันับตัง้แต่วนัท่ี
ไดร้บักำรอนมุตั)ิ 

 หลักฐำนใหค้วำมเห็นชอบในกำรจัดตัง้บริษัทเพ่ือประกอบธุรกิจจำกหน่วยงำน         
ท่ีเก่ียวขอ้ง (ใชเ้ฉพำะในกำรประกอบธุรกิจท่ีมีกฎหมำยพิเศษควบคมุ)  

 แบบ บอจ. 5 บญัชีรำยช่ือผูถื้อหุน้ 

 ส ำเนำบัญชีรำยช่ือผู้เข้ำช่ือซือ้หุ้นในกำรประชุมให้ควำมเห็นชอบในกิจกำร                  
ท่ีไดป้ระชมุจดัตัง้บรษิัทพรอ้มลำยมือช่ือ 
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 ส ำเนำรำยงำนกำรประชมุตัง้บรษิัท 

 หนังสือมอบฉันทะผนึกอำกรฉบับละ 20 บำท (เฉพำะกรณีมีกำรมอบฉันทะ              
ใหเ้ขำ้รว่มประชมุตัง้บรษิัทแทน) 

 ส ำเนำขอ้บงัคบั (ถำ้มี) ผนกึอำกร 200 บำท 

 ส ำเนำหลกัฐำนกำรรบัช ำระคำ่หุน้ท่ีบรษิัทออกใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ 

 กรณีบคุคลตำ่งดำ้วลงทนุในบรษิัทจ ำกดัไม่ถึงรอ้ยละ 50 ของทนุจดทะเบียน หรือ
กรณีมีบุคคลต่ำงดำ้วลงทุนเป็นผูมี้อ ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท ใหผู้ถื้อหุน้ท่ีมี
สญัชำติไทยทกุคนสง่หลกัฐำนแสดงท่ีมำของเงินลงทนุท่ีสอดคลอ้งกบัจ ำนวนเงิน
ท่ีช ำระแลว้ของผูถื้อหุน้แตล่ะรำย อยำ่งใดอยำ่งหนึ่ง ดงัตอ่ไปนี ้ 

ก) ส ำเนำสมุดเงินฝำกธนำคำร  หรือส ำเนำใบแจ้งยอดบัญชีธนำคำร
ยอ้นหลงั 6 เดือน หรือ  

ข) เอกสำรท่ีธนำคำรออกให้เพ่ือรบัรอง หรือแสดงฐำนะทำงกำรเงินของ               
ผูถื้อหุน้ หรือ  

ค) ส ำเนำหลกัฐำนท่ีแสดงแหลง่ท่ีมำของเงินท่ีน ำมำช ำระคำ่หุน้  

 แบบ สสช.1 แสดงรำยกำรเก่ียวกบักำรประกอบธุรกิจ จ ำนวน 1 ฉบบั  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัของผูก้่อกำร กรรมกำรและผูถื้อหุน้  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมรบัรองลำยมือช่ือ จ ำนวน 1 ฉบบั (ส ำหรบักรณีท่ี
ผูข้อจดทะเบียนไมไ่ดล้งลำยมือตอ่หนำ้นำยทะเบียน)  

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ผนกึอำกรแสตมป์ 10 บำท 

กำรจดทะเบียนจัดตัง้บริษัทนอกจำกจะย่ืนจดทะเบียนท่ีกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำแล้ว 
สำมำรถย่ืนจดทะเบียนออนไลน์ผ่ำนทำงเว็บไซต์ กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ www.dbd.go.th            
โดยตอ้งลงทะเบียนผูใ้ชง้ำนเพ่ือรบัลำยมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ์ ยืนยนัตวัตนเพ่ือเปิดบญัชีผูใ้ชง้ำน  
ต่อนำยทะเบียนและเปิดใช้งำนลำยมือช่ืออิเล็กทรอนิกสก์่อนจึงจะย่ืนค ำขอจดทะเบียนบริษัท           
ทำงอิเล็กทรอนิกสไ์ด ้ 

http://www.dbd.go.th/


1 วนั

ระยะเวลาการซือ้หุน้ 
ขึน้อยูก่ับการด าเนนิงาน
ของแตล่ะบรษัิท

ภายใน 3 เดอืน

ภายใน 30 วนั

ยืน่ค าขอผา่น
เว็บไซต์
ภายใน 1-2 วนั

บอกกลา่ว
ลว่งหนา้
ไมน่อ้ยกวา่ 7 วนั

การประชมุจัดตัง้
บรษัิท 1 วนั และ
ระยะเวลาการช าระ
เงนิคา่หุน้ขึน้อยูก่ับ
การด าเนนิงานของ
แตล่ะบรษัิท

15

1 วนั
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การจองชือ่ 

หมายเหตุ ไมมี่คำ่ธรรมเนียม 

ผูเ้ริม่ก่อกำรหรอืกรรมกำร จองได ้1 ช่ือตอ่ 
1 ค  ำขอจองช่ือ 

ใชเ้วลำประมำณ 1-2 วนั 

- ลงทะเบียน www.dbd.go.th

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของ
ผูข้อจองช่ือ

ย่ืนค ำขอทำงอินเทอรเ์น็ต 

http://www.dbd.go.th/
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 ขั้นตอนการจดทะเบยีนหนังสือบริคณหส์นธิและจดทะเบยีนจัดตัง้บริษัท 

จดัท ำหนงัสือบริคณหส์นธิและเอกสำร
ประกอบพรอ้มแนบแบบจองช่ือ       
นิตบิคุคลท่ีไดร้บัอนมุตัแิลว้ 

ย่ืนค ำขอจดทะเบียน  
หนงัสือบริคณหส์นธิ 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 

รบัหนงัสือบริคณหส์นธิ     
รบัรองโดยกระทรวงพำณิชย ์

 ผูเ้ริ่มก่อกำรคนใดคนหนึ่ง 
จองช่ือนิตบิคุคล 

ข้ันตอนที ่1 ข้ันตอนที ่2 

เริ่มก่อกำรออกหนงัสือเชิญประชมุ
จดัตัง้บรษิัทไปยงัผูเ้ขำ้ช่ือซือ้หุน้
ลว่งหนำ้ไมน่อ้ยกวำ่ 7 วนั   

ประชมุจดัตัง้บรษิัท 

คณะกรรมกำรบริษัท เรียกใหช้  ำระคำ่หุน้
ตำมท่ีท่ีประชมุจดัตัง้บริษัทก ำหนด         

ซึ่งตอ้งไมน่อ้ยกวำ่หุน้ละ 25% (เงินคำ่หุน้เขำ้
บญัชีของกรรมกำรผูร้บัเงิน)   

ย่ืนค ำขอจดทะเบียนจดัตัง้บรษิัท ภำยใน  
3 เดือนนบัแตว่นัท่ีประชมุจดัตัง้บรษิัท 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 

 รบัใบส ำคญักำรจดทะเบียน/
หนงัสือรบัรอง 

จดัท ำค ำขอจดทะเบียนและ 
เอกสำรประกอบ/ย่ืนค ำขอจดทะเบียน  



18 

ขั้นตอนการจดทะเบยีนจัดตัง้บริษัทภายในวันเดยีว 

จดัท ำหนงัสือบริคณหส์นธิ 

ผูเ้ริ่มก่อกำรจดัใหมี้กำรจองซือ้หุน้ทัง้หมด 

ประชมุจดัตัง้บรษิัท 

ผูเ้ริ่มก่อกำรมอบกิจกำรใหแ้ก่กรรมกำร 

   คณะกรรมกำรเรียกช ำระคำ่หุน้อย่ำงนอ้ยหุน้ละ 25% 
  (เงินคำ่หุน้เขำ้บญัชีของกรรมกำรผูร้บัเงิน) 

จดัท ำค ำขอจดทะเบียนและ 
เอกสำรประกอบ/ย่ืนค ำขอจดทะเบียน 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 

รบัใบส ำคญักำรจดทะเบียน/หนงัสือรบัรอง 

ภายในวันเดยีวกัน 

ยืน่จดทะเบียนภายใน 3 เดอืน 
เดอืน



หลงั
การดาํเนนิการ
จดทะเบยีน

จดัตัง้บรษัิทจาํกดั
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2. การด าเนินการหลังจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 

2.1 สมุดทะเบียนผู้ถอืหุ้น 

หลงัจำกท่ีไดมี้กำรจดทะเบียนบริษัทแลว้ บรษิัทจะตอ้งมีสมดุทะเบียนผูถื้อหุน้ท่ีมีรำยกำร
ดงัตอ่ไปนี้24เก็บรกัษำไว ้ณ ส ำนกังำนจดทะเบียนของบรษิัท เพ่ือใหผู้ถื้อหุน้สำมำรถเรียกดู
ได ้

(1) ช่ือและส ำนกั อำชีวะ ของผูถื้อหุน้ เลขหมำยและจ ำนวนเงินคำ่หุน้ท่ีไดช้  ำระแลว้
หรือถือวำ่เป็นอนัไดใ้ชแ้ลว้ในหุน้ของผูถื้อหุน้คนหนึ่งๆ 

 (2) วนั เดือน ปี ซึ่งไดล้งทะเบียนเป็นผูถื้อหุน้ 

 (3) วนั เดือน ปี ซึ่งไดล้งทะเบียนขำดจำกกำรเป็นผูถื้อหุน้ 

(4) เลขหมำยใบหุน้และวันท่ีลงในใบหุน้ชนิดออกใหแ้ก่ผู้ถือและเลขหมำยของหุ้น              
ซึ่งไดล้งไวใ้นใบหุน้นัน้ๆ 

 (5) วนัท่ีไดขี้ดฆำ่ใบหุน้ชนิดระบช่ืุอ หรือชนิดออกใหแ้ก่ผูถื้อ 

 (6) รำยกำรอ่ืนใดตำมท่ีกฎหมำยและขอ้บงัคบัก ำหนดใหบ้นัทกึลงในสมดุทะเบียน 

2.2 ออกใบหุ้น 

เม่ือด ำเนินกำรจดทะเบียนบรษิัทเรียบรอ้ยแลว้ บริษัทมีหนำ้ท่ีท่ีจะตอ้งท ำใบหุน้มอบใหแ้ก่
ผูถื้อหุน้ทุกคนเพ่ือเป็นหลกัฐำน ใบหุน้ทุกๆ ใบ ใหก้รรมกำรลงลำยมือช่ืออย่ำงนอ้ย 1คน 
และหำกบริษัทมีตรำประทับ ให้ประทับตรำลงในใบหุ้นทุกใบ 25 ทั้งนี ้ใบหุ้นจะต้องมี
รำยละเอียดดงัตอ่ไปนี ้เวน้แตข่อ้บงัคบัจะก ำหนดไวเ้ป็นอยำ่งอ่ืน 

(1) ช่ือบรษิัท 

(2) เลขหมำยใบหุน้ 

(3) มลูคำ่หุน้แตล่ะหุน้เป็นเงิน 

(4) ถำ้เป็นหุน้ท่ียงัไมไ่ดใ้ชเ้งินจนเสรจ็ ใหจ้ดวำ่ช ำระเงินคำ่หุน้ตอ่หุน้เป็นเงินเทำ่ใด 

                                         
24 มำตรำ 1138 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
25 มำตรำ 1128 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
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(5) ช่ือผูถื้อหุน้หรือค ำท่ีแสดงวำ่ออกใบหุน้นัน้แก่ผูถื้อ 

นอกจำกนี ้ กรณีบรษิัทมีกำรเปล่ียนแปลงผูถื้อหุน้ จดทะเบียนเพิ่มทนุ หรือลดทนุทกุครัง้          
ก็ตอ้งมีกำรจดแจง้ลงในสมดุทะเบียนผูถื้อหุน้ ยกเลิกใบหุน้เดมิและออกใบหุน้ฉบบัใหม่
ตำมทนุจดทะเบียนท่ีเปล่ียนไปทกุครัง้ 

2.3 เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีและบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี 

หลงัจำกท่ีไดมี้กำรจดทะเบียนบรษิัทแลว้ ใหใ้ชเ้ลขทะเบียนนิติบคุคลท่ีออกโดยกรมพฒันำ
ธุรกิจกำรคำ้โดยไม่ตอ้งย่ืนค ำรอ้งขอมีเลขประจ ำตวัและบัตรประจ ำตวัผูเ้สียภำษีอำกร      
ตอ่กรมสรรพำกร26  

2.4 ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 

ตำมประมวลรษัฎำกร บริษัทจะตอ้งย่ืนค ำขอจดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่มภำยใน 30 วัน             
นับแต่ท่ีบริษัทมีรำยรบัจำกกำรขำยสินคำ้หรือให้บริกำรเกินกว่ำ 1,800,000 บำทต่อปี  
อย่ำงไรก็ตำม บริษัทอำจย่ืนค ำขอจดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่มไดท้ันทีเพ่ือประโยชนใ์น              
กำรค ำนวณภำษีท่ีตอ้งเสียจำกภำษีขำยหกัดว้ยภำษีซือ้ 

เม่ือบริษัทเป็นผูป้ระกอบกำรท่ีเขำ้สู่ระบบภำษีมูลคำ่เพิ่มแลว้ บริษัทจะตอ้งย่ืนแบบแสดง
รำยกำรภำษีมูลค่ำเพิ่ม ตำมประมวลรษัฎำกร (แบบ ภ.พ.30) ทุกรอบเดือนภำษี และ
จะตอ้งย่ืนแบบ ภ.พ. 30 ภำยในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป ณ ส ำนักงำนสรรพำกรพืน้ท่ี             
ท่ีส  ำนกังำนของบรษิัทตัง้อยู ่  

2.5 กองทุนประกันสังคมและกองทุนเงินทดแทน 

บริษัทมีหน้ำท่ีย่ืนค ำขอต่อกองทุนประกันสังคมและกองทุนเงินทดแทนภำยใน 30 วัน            
นบัแต่วนัท่ีบริษัทมีลกูจำ้งตัง้แต่ 1 คนขึน้ไป ในแต่ละเดือน นำยจำ้งและลกูจำ้งจะตอ้งส่ง
เงินสมทบเข้ำกองทุนประกันสังคมในอัตรำร้อยละ 5 ต่อเดือน ทั้งนี ้ ไม่เกินฝ่ำยละ        
750 บำท ต่อเดือน และนำยจำ้งจะตอ้งส่งเงินเขำ้กองทุนเงินทดแทนในอตัรำรอ้ยละ 0.2 
ถึงรอ้ยละ 1 ของเงินเดือนท่ีบริษัทจ่ำยใหแ้ก่ลูกจำ้งตลอดปี ทัง้นี ้ขึน้อยู่กบัควำมเส่ียงของ
กิจกำร 

                                         
26 ประกำศอธิบดีกรมสรรพำกร เรื่อง ก ำหนดใหผู้มี้หนำ้ท่ีเสียภำษีเงินไดบ้คุคลธรรมดำ บรษัิทหรือหำ้งหุน้สว่นนิตบิคุคล และผูจ้่ำยเงินไดซ้ึง่มีหนำ้ท่ีหกัภำษี 
ณ ท่ีจ่ำย มีและใชเ้ลขประจ ำตวัในกำรปฏิบตักิำร ตำมประมวลรษัฎำกร (ฉบบัท่ี 3) 
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2.6 แบบแสดงรายการภาษีเงนิได้บุคคลธรรมดา 

บริษัทมีหนำ้ท่ีตอ้งย่ืนแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินไดบุ้คคลธรรมดำ ภ.ง.ด. 1 ของลูกจำ้ง
และพนกังำน บริษัทจะตอ้งหักภำษี ณ ท่ีจ่ำยจำกเงินไดป้ระเภทเงินเดือนซึ่งบริษัทจ่ำย
ใหก้ับลูกจำ้งทุกรำยของบริษัทเพ่ือย่ืนต่อส ำนักงำนสรรพำกรพืน้ท่ีท่ีบริษัทตัง้อยู่ภำยใน            
7 วนันบัแตมี่กำรจำ่ยเงินเดือนใหแ้ก่ลกูจำ้งรำยนัน้ 

2.7 แบบแสดงรายการภาษีเงนิได้บริษัท 

บริษัทมีหน้ำท่ีต้องย่ืนแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินได้บริษัทหรือห้ำงหุ้นส่วนนิติบุคคล            
ตำมมำตรำ 67 ทวิ แห่งประมวลรัษฎำกร (ภ. ง. ด. 51) ต่อส ำนักงำนสรรพำกรพื ้นท่ี        
ท่ีบริษัทตัง้อยู่ภำยใน 2 เดือนนบัแต่วนัสุดทำ้ยของรอบระยะเวลำ 6 เดือน นับแต่วนัแรก
ของรอบระยะเวลำบญัชี 

2.8 ช าระภาษีเงนิได้นิตบุิคคล 

บริษัทจะต้องช ำระภำษีเงินได้นิติบุคคลโดยย่ืนแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินได้บริษัท            
ตำมมำตรำ 68 และ มำตรำ 69 แห่งประมวลรษัฎำกร ภำยใน 150 วันนับแต่วนัสุดทำ้ย
ของรอบระยะเวลำบญัชีของบรษิัท 

2.9 ประชุมใหญ่สามัญประจ าปี 

2.9.1 บริษัทจะตอ้งจดัใหมี้กำรประชมุใหญ่สำมญัประจ ำปีผูถื้อหุน้ภำยใน 6 เดือน นบัแต่
ไดมี้กำรจดทะเบียนบรษิัท และใหมี้กำรประชมุครัง้ตอ่ไปในทกุๆ ระยะ 12 เดือน เป็นอยำ่ง
นอ้ย27 โดยมีวำระกำรประชมุดงัตอ่ไปนี ้ 

 พิจำรณำรบัทรำบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของบรษิัทตัง้แตจ่ดัตัง้บรษิัท  

 พิจำรณำแตง่ตัง้กรรมกำรใหมเ่น่ืองจำกครบวำระ28   

 พิจำรณำอนมุตังิบดลุและงบก ำไรขำดทนุ29 

 พิจำรณำกำรจดัสรรก ำไรและกำรจำ่ยเงินปันผลประจ ำปี30 (ถำ้มี)   

                                         
27 มำตรำ 1171 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
28 มำตรำ 1152 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
29 มำตรำ 1214 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
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 พิจำรณำแตง่ตัง้ผูส้อบบญัชี และคำ่ตอบแทน 

2.9.2 หลังจำกกำรประชุมใหญ่สำมัญประจ ำปีผู้ถือหุ้นครัง้แรกตำมข้อ 2.9.1 นั้น ให้มี           
กำรประชมุใหญ่สำมญัประจ ำปีผูถื้อหุน้อย่ำงนอ้ยทกุระยะเวลำ 12 เดือน โดยตอ้งประชมุ
ภำยใน 4 เดือนนับแต่วันสิน้รอบบัญชีกำรประชุมใหญ่ผู้ถือหุ้นครัง้อ่ืนเรียกว่ำประชุม
วิสำมญั   

วำระท่ีจะเสนอใหท่ี้ประชมุสำมญัประจ ำปีพิจำรณำ เชน่ 

 พิจำรณำรบัทรำบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของบรษิัทในปีท่ีผ่ำนมำ  

 พิจำรณำแตง่ตัง้กรรมกำรใหมเ่น่ืองจำกครบวำระ31   

 พิจำรณำอนมุตังิบดลุและงบก ำไรขำดทนุ32 

 พิจำรณำกำรจดัสรรก ำไรและกำรจำ่ยเงินปันผลประจ ำปี33 (ถำ้มี)   

 พิจำรณำแตง่ตัง้ผูส้อบบญัชี และคำ่ตอบแทน34   

 เรื่องอ่ืนๆ 

ทัง้นี ้ให้บริษัทจ่ำยเงินปันผล ภำยใน 1 เดือนนับแต่วนัท่ีไดมี้กำรจัดประชุมใหญ่สำมัญ
ประจ ำปีหรือกรรมกำรลงมติ แล้วแต่กรณี 35 โดย บริษัทจะต้องย่ืนงบดุลและงบก ำไร
ขำดทนุตอ่กระทรวงพำณิชย ์

กำรประชมุใหญ่วิสำมญัผูถื้อหุน้ คือ กำรประชมุท่ีนอกเหนือจำกกำรประชมุสำมญัผูถื้อหุน้   
ซึ่งคณะกรรมกำรจะเรียกประชมุเม่ือใดก็ได้36 

 พิจำรณำอนุมัติ เรื่องต่ำง  ๆ  (แล้วแต่กรณี ) เช่น  กำรเพิ่ มทุน  กำรลดทุน                   

กำรแกไ้ขหนงัสือบรคิณหส์นธิ เป็นตน้    

                                                                                                                               
30 มำตรำ 1201 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
31 มำตรำ 1152 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
32 มำตรำ 1214 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
33 มำตรำ 1201 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
34 มำตรำ 1209 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
35 มำตรำ 1201 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
36 มำตรำ 1172 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
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 ในกรณีบริษัทขำดทุนกึ่งหนึ่งของตน้ทุน ตอ้งแจง้ใหผู้ถื้อหุน้ทรำบ โดยกำรเรียก

ประชมุวิสำมญัทนัที37 

 การออกหนังสือนัดประชุมผู้ถอืหุ้น 
 ในกำรจัดประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัท  คณะกรรมกำรจะเป็นผู้ออกหนังสือนัดประชุม                   

โดยคณะกรรมกำรจะพิจำรณำวำระท่ีจะน ำเสนอผูถื้อหุน้ก่อน และจะออกหนงัสือเชิญประชมุเรียกประชุม       
ผูถื้อหุน้ ซึ่งหนังสือเชิญประชุมผูถื้อหุน้จะตอ้งเป็นไปตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดไว ้และจะตอ้งแจง้วำระ วัน 
เวลำ สถำนท่ี และเรื่องท่ีจะเสนอใหท่ี้ประชมุผูถื้อหุน้พิจำรณำ ดงันี ้

(1)   กำรประชุมสำมัญประจ ำปีรวมทั้งกำรประชุมวิสำมัญ (ท่ีไม่ต้องลงมติพิ เศษ) 

กรรมกำรจะต้องออกหนังสือนัดประชุมล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 7 วัน ส่งหนังสือนัด

ประชมุทำงไปรษณียต์อบรบัไปยงัผูถื้อหุน้ทกุคน เวน้แตข่อ้บงัคบัก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน  

(2) กำรนัดประชุมเพ่ือพิจำรณำเรื่องท่ีจะตอ้งลงมติพิเศษ38ใหส้่งหนังสือนัดประชุมทำง

ไปรษณียต์อบรบัไปยงัผู้ถือหุน้ทุกคนล่วงหนำ้ก่อนวนัประชุมไม่นอ้ยกว่ำ 7 วัน โดย

ขอ้ควำมในหนงัสือนดัประชมุตอ้งระบสุถำนท่ี วนั เวลำ และเรื่องท่ีจะพิจำรณำกนักบั

ข้อควำมท่ีจะเสนอให้ลงมติพิเศษ เว้นแต่ข้อบังคับก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน  39 ทั้งนี ้

ข้อบังคับของบริษัทอำจก ำหนดระยะเวลำกำรบอกกล่ำวล่วงหน้ำแตกต่ำงจำกท่ี

กฎหมำยก ำหนดได ้โดยไมถื่อวำ่ผิดกฎหมำย   

 ในกำรออกหนงัสือบอกกล่ำว จะไมน่บัรวมวนัท่ีออกหนงัสือและวนัท่ีนดัประชมุ เช่น กำรเรียก
ประชมุสำมญัผูถื้อหุน้ ตำมกฎหมำยก ำหนดใหเ้รียกล่วงหนำ้ไม่นอ้ยกว่ำ 7 วนั หำกบริษัทมีควำมประสงค์
จะจดัประชุมสำมญัผูถื้อหุน้ในวนัท่ี 9 เมษำยน กำรออกหนงัสือนดัประชมุในกรณีนีจ้ะตอ้งออกไม่ชำ้กว่ำ
วนัท่ี 1 เมษำยน เป็นตน้   

 
  2.10 การเรียกช าระเงนิค่าหุ้นเพิม่เตมิ 
 กรณีท่ีผู้ถือหุ้นยังช ำระเงินค่ำหุ้นไม่ครบถ้วน กรรมกำรจะเรียกให้ผู้ถือหุ้นช ำระเม่ือไรก็ได ้ 

(โดยจะมีกำรประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำกำรเรียกเงินค่ำหุน้เพิ่มเติม) เวน้แต่ท่ีประชุมผูถื้อหุ้นมีมต ิ                    
เป็นอยำ่งอ่ืน40   

                                         
37 มำตรำ 1172 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์

38 เรื่องท่ีกฎหมำยก ำหนดใหต้อ้งมีกำรลงมตพิิเศษ คือ กำรแกไ้ขขอ้บงัคบั – หนงัสือบรคิณหส์นธิ (ป.พ.พ. มำตรำ 1145) กำรเพิ่มทนุ - กำรลดทนุ                    
(ป.พ.พ. มำตรำ 1220 และ 1224) กำรออกหุน้ใหม่โดยช ำระคำ่หุน้เป็นทรพัยอ่ื์นนอกจำกเงิน (ป.พ.พ. มำตรำ 1221) กำรเลกิบรษัิท (ป.พ.พ. มำตรำ 1236 
(4)) กำรควบรวมบรษัิท (ป.พ.พ. มำตรำ 1238) กำรแปรสภำพเป็นบรษัิทมหำชนจ ำกดั (พ.ร.บ. บรษัิทมหำชน มำตรำ 180) 
39 มำตรำ 1175  ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
40 มำตรำ 1120 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
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 ในกำรเรียกเงินค่ำหุ้นนั้น กรรมกำรจะต้องส่งจดหมำยลงทะเบียนถึงผู้ ถือหุ้นล่วงหน้ำ                    
ไม่ต  ่ำกว่ำ 21 วนั และผูถื้อหุน้ทุกคนจะตอ้งช ำระเงินตำมท่ีกรรมกำรไดแ้จง้41 ผูถื้อหุน้จะช ำระเงินค่ำหุ้น
เพิ่มเติมก่อนถึงวันท่ีก ำหนดในจดหมำยก็ได ้แต่ถ้ำไม่ช  ำระภำยในวันท่ีก ำหนด ก็จะต้องเสียดอกเบีย้
นบัตัง้แตว่นัท่ีถึงก ำหนดช ำระจนไปถึงวนัท่ีไดช้  ำระเสรจ็สิน้42  

 2.11 ใบส าคัญการจดทะเบียนบริษัท 

บริษัทต้องแสดงใบส ำคัญกำรจดทะเบียนบริษัทไว้ใน ท่ีท่ีสังเกตเห็นไดง้่ำย รวมทั้งตอ้งมี               
กำรจดัใหมี้ปำ้ยช่ือบรษิัทไวห้นำ้ส ำนกังำนดว้ย 

                                         
41 มำตรำ 1121 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
42 มำตรำ 1122 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์



แก�ไขเปลีย่นแปลง
การจดทะเบยีน

รายการจดทะเบียน
ของบรษัิทจาํกดั
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       3. การจดทะเบียนแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียนของบริษัทจ ากัด 
ในกรณีท่ีบริษัทจ ำกัดประสงคท่ี์จะแก้ไขเพิ่มเติมรำยกำรใด ๆ ท่ีไดจ้ดทะเบียนไว้ เป็นอย่ำงอ่ืน 
จะตอ้งไปด ำเนินกำรขอจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติมรำยกำรนัน้ ๆ ณ ส ำนกับริกำรจดทะเบียนธุรกิจ         
ท่ีบริษัทนัน้มีส ำนกังำนแห่งใหญ่ตัง้อยู่ กำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติมจะตอ้งด ำเนินกำรตำมวิธีและ
หลกัเกณฑท่ี์กฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำรไดก้ ำหนดไว ้

3.1 การจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เตมิบริษัทโดยอาศัยมตทิีป่ระชุมผู้ถอืหุ้นแต่ละลักษณะ 

(ก) การจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เตมิบริษัทโดยอาศัยมตท่ัิวไป 

คือ กำรจดทะเบียนท่ีต้องอำศัยมติ ท่ีประชุมผู้ถื อหุ้น ท่ี ได้ลงมติ ชี ้ขำดกัน                      
ในครำวเดียว ทัง้นี ้เวน้แตข่อ้บงัคบัของบรษิัทจะก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน  ไดแ้ก่    

1) กรรมกำรลำออก 

2) กำรแตง่ตัง้กรรมกำรเขำ้ใหม ่ 

3) แกไ้ขเพิ่มเติมกรรมกำร จ ำนวนกรรมกำร อ ำนำจกรรมกำร และ/หรือช่ือ
กรรมกำรผูมี้อ ำนำจลงช่ือผูกพันบริษัท (กำรแก้ไขอ ำนำจผูมี้อ ำนำจลง
ลำยมือช่ือผกูพนับริษัท ตอ้งระบใุนขอ้บงัคบัของบริษัทว่ำใหเ้ป็นอ ำนำจ
ของคณะกรรมกำร ถำ้ไมไ่ดร้ะบจุะตอ้งเสนอตอ่ท่ีประชมุผูถื้อหุน้อนมุตั)ิ  

4)  แกไ้ขเพิ่มเตมิส ำนกังำนแหง่ใหญ่ (ภำยในจงัหวดัเดียวกัน) 

5) แกไ้ขเพิ่มเตมิส ำนกังำนสำขำ 

5) แกไ้ขเพิ่มเตมิตรำประทบั 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกัด ดำ้นหลังของแบบ บอจ. 1 
นัน้ ใหก้รอกรำยละเอียดทัง้หมดตำมท่ีไดแ้กไ้ขเพิ่มเตมิแลว้ 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเตมิ และ/หรือ มตพิิเศษ 

 แบบ  ก . ก รรมกำรเข้ำ ใหม่  ต ำมจ ำน วนกรรมกำร ท่ี เข้ำ ใหม่ ท่ี                             
เพิ่งจะไดร้บักำรแตง่ตัง้เขำ้มำตำมมตท่ีิประชมุ 
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 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูล้งช่ือในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือช่ือ 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ตดิอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

คำ่ธรรมเนียม 

กำรจดทะเบียนดังต่อไปนี ้ รำยกำรใดรำยกำรหนึ่งหรือหลำยรำยกำร ได้แก่              
กำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติมกรรมกำร กำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติมจ ำนวนหรือ
ช่ือกรรมกำรซึ่งลงช่ือผูกพันบริษัท แก้ไขเพิ่มเติมส ำนักงำนแห่งใหญ่ (ภำยใน
จงัหวดัเดียวกัน) แกไ้ขเพิ่มเติมส ำนกังำนสำขำ แกไ้ขเพิ่มเติมตรำประทบั ครัง้ละ 
500 บำท43  

ระยะเวลำ 

เม่ือมีกำรเปล่ียนแปลงกรรมกำร บรษิัทตอ้งจดทะเบียนภำยใน 14 วนันบัแตว่นัท่ีมี
กำรเปล่ียนแปลง44 มิฉะนั้นบริษัทตอ้งระวำงโทษปรบัไม่เกิน 20,000 บำท และ
กรรมกำรผูล้งนำมผกูพนับรษิัทตอ้งระวำงโทษปรบัไมเ่กิน 20,000 บำท 

(ข) การจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เตมิบริษัทโดยอาศัยมตพิเิศษ 

กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมบริษัทต้องอำศัยมติของท่ีประชุมผู้ถือหุ้น ซึ่งได้
ด  ำเนินกำรประชุมและลงมติโดยคะแนนเสียงขำ้งมำก ไม่ต  ่ำกว่ำ 3/4 ของจ ำนวน
เสียงทั้งหมดของผู้ถือหุ้นท่ีมำประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน ซึ่งได้แก่             
กำรจดทะเบียนรำยกำรดงัตอ่ไปนี ้ 

 กำรจดทะเบียนเพิ่มทนุ 

 กำรจดทะเบียนลดทนุ 

 กำรจดทะเบียนแกไ้ขขอ้บงัคบั 

                                         
43 ขอ้ 3 (6) กฎกระทรวงก ำหนดอตัรำคำ่ธรรมเนียม ลดอตัรำคำ่ธรรมเนียม และยกเวน้คำ่ธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และคำ่ธรรมเนียมอ่ืนท่ีเก่ียวกบัหำ้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ำกดั พ.ศ. 2561 
44 ขอ้ 51 ระเบียบส ำนกังำนทะเบียนหุน้สว่นบรษัิทกลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้สว่นและบรษัิท พ.ศ. 2561 
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 กำรจดทะเบียนแกไ้ขหนงัสือบรคิณหส์นธิ (ขอ้ 1 (ช่ือบรษิัทท่ีจดทะเบียน) 
ข้อ 2 (ส ำนักงำนของบริษัท ย้ำยข้ำมเขตจังหวัด กรณีย้ำยในจังหวัด
เดียวกันไม่ต้องแก้ไขหนังสือบริคณห์สนธิ) ข้อ 3 (วัตถุท่ีประสงคข์อง
บรษิัท) ขอ้ 5 (ทนุ)  

 กำรจดทะเบียนควบรวมบรษิัท 

 กำรจดทะเบียนเลิกบรษิัท 

 กำรด ำเนินกำรใดๆ ท่ีระบุไว้ในข้อบังคับท่ีจะต้องได้รับอนุมั ติโดย         
มตพิิเศษ 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเตมิ และ/หรือ มติพิเศษ 

 หนงัสือบรคิณหส์นธิฉบบัแกไ้ข เรื่องทนุจดทะเบียน (กรณีเพิ่มทนุ) 

 หนงัสือยืนยนักำรรบัช ำระคำ่หุน้ 

  หลักฐำนกำรอนุญำตให้เพิ่มทุน / ลดทุน จำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง              
(ใชเ้ฉพำะกรณีเพิ่มทนุ / ลดทนุ ในกิจกำรท่ีมีกฎหมำยพิเศษควบคมุ) 

 หลักฐำนให้ควำมควำมเห็นในกำรแก้ไขขอ้บังคบัหรือหนังสือบริคณห์
สนธิของบริษัทจำกหน่วยงำนท่ี เก่ียวข้อง  (ใช้เฉพำะกรณี กิจกำร                 
ท่ีมีกฎหมำยพิเศษควบคมุ) 

 กรณีท่ีบริษัทประสงคจ์ะจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมขอ้บงัคบัเพ่ือเปล่ียน
รอบปีบญัชี เช่น เปล่ียนจำกเดิมท่ีเริ่ม 1 กรกฎำคม สิน้สุด 30 มิถุนำยน 
มำเป็นรอบปีบัญชีท่ีเริ่มตั้งแต่วันท่ี  1 มกรำคม  สิ ้นสุด 31 ธันวำคม 
จะตอ้งแนบหนงัสือขอเปล่ียนรอบปีบญัชี ซึ่งระบุงวดปีบญัชีท่ีจะเริ่มท ำ
กำรเปล่ียนใหม่ต่อสำรวัตรใหญ่บัญชีหรือสำรวัตรบัญชีพรอ้มค ำขอ             
จดทะเบียน (แบบ สบช.4)  

 ขอ้บงัคบัฉบบัแกไ้ข จ ำนวน 2 ชดุ  
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 บญัชีรำยช่ือผูถื้อหุน้ฉบบัใหม ่

 ค ำสั่งศำล (ใชเ้ฉพำะกรณีฟ้ืนฟกิูจกำร) 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูล้งช่ือในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือช่ือ จ ำนวน 1 ฉบบั  

(ส ำหรบักรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไมไ่ดล้งลำยมือช่ือตอ่หนำ้นำยทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ตดิอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

คำ่ธรรมเนียม 

 กำรจดทะเบียนดังต่อไปนี ้รำยกำรใดรำยกำรหนึ่งหรือหลำยรำยกำร 
ได้แก่  จดทะ เบี ยนมติพิ เศษ  (เพิ่ มทุน /ลดทุน /ควบ รวมบริษั ท )                                
จดทะเบียนเพิ่มทุน จดทะเบียนลดทุน จดทะเบียนแกไ้ขหนงัสือบริคณห์
สนธิของบรษิัท จดทะเบียนแกไ้ขขอ้บงัคบัของบรษิัท ครัง้ละ 500 บำท 

 ระยะเวลำ 

ค ำขอจดทะเบียนมติพิเศษให้เพิ่มทุน หรือลดทุนของบริษัทจ ำกัด ต้องย่ืนขอ            
จดทะเบียนภำยใน 14 วัน นับแต่วันท่ี ท่ีประชุมได้มีกำรลงมติพิ เศษ  ค ำขอ              
จดทะเบียนตั้งข้อบังคับขึน้ใหม่ หรือแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับของบริษัทจ ำกัด              
ตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนภำยใน 14 วัน นับแต่วันท่ีท่ีประชุมไดมี้กำรลงมติพิเศษ 
มิฉะนัน้ บริษัทตอ้งระวำงโทษปรบัไม่เกิน  20,000 บำท และกรรมกำรผู้ลงนำม
ผกูพนับรษิัทระวำงโทษปรบัไมเ่กิน 20,000 บำท 

กรณีลดทุน ต้องจดทะเบียนมติพิเศษให้ลดทุนก่อน จำกนั้นจะต้องโฆษณำ         
ในหนังสือพิมพแ์ละส่งค ำบอกกล่ำวไปยังบรรดำผูซ้ึ่งบริษัทรูว้่ำเป็นเจำ้หนีข้อง
บรษิัท เพ่ือใหเ้จำ้หนีห้รือผูมี้สว่นไดเ้สียมีโอกำสคดัคำ้นกำรลดทนุจดทะเบียนของ
บริษัท โดยมีระยะเวลำคดัคำ้นภำยใน 30 วนันบัแตโ่ฆษณำครัง้สุดทำ้ย เม่ือครบ
ก ำหนดแลว้ไมมี่ผูค้ดัคำ้นจงึจะสำมำรถจดทะเบียนลดทนุของบริษัทได ้
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 กำรจดทะเบียนควบรวมบรษิัท 

บรษิัทจะควบรวมในลกัษณะใดลกัษณะหนึ่งดงัตอ่ไปนี ้  

• ควบรวมกันโดยเป็นบริษัทขึน้ใหม่ และบริษัทท่ีมำควบ
รวมกนัต่ำงหมดสภำพกำรเป็นนิติบุคคล เช่น บริษัท A และ 
บรษิัท B เป็นบรษิัท C ขึน้มำแทน 

• ควบรวมกันโดยบริษัทใดบริษัทหนึ่งยังคงมีสภำพเป็น          
นิติบคุคล และบริษัทอ่ืนท่ีมำควบรวมกนัหมดสภำพกำรเป็น
นิติบุคคล เช่น บริษัท A และ บริษัท B เป็นบริษัท A หรือ B 
ขึน้มำแทน45 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั 

 แบบค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั  

 แบบ บอจ. 3 รำยกำรจดทะเบียนจดัตัง้ 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติม และ/หรือ มติ
พิเศษ 

 แบบ บอจ. 5 บญัชีรำยช่ือผูถื้อหุน้ 

 แบบ ก. กรรมกำรเขำ้ใหม ่ตำมจ ำนวนกรรมกำรท่ีบรษิัทมี 

 แบบ ว. รำยละเอียดวตัถปุระสงคห์ลกัฐำนใหค้วำมเห็นชอบจำก
ส ำนกังำนคณะกรรมกำรก ำกับและส่งเสริมกำร ประกอบธุรกิจ
ประกันภัย (ใช้เฉพำะบริษัทท่ีประกอบธุรกิจประกันภัยหรือ
นำยหนำ้ประกนัภยั)  

 แบบจองช่ือท่ีไดร้บักำรอนมุตัแิลว้ 

 หนงัสือบรคิณหส์นธิ 2 ชดุ 

                                         
45 มำตรำ 1238 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
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 ขอ้บงัคบั จ ำนวน 2 ชุด ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 200 บำท และ 
5 บำทส ำหรบัคูฉ่บบั 

 แบบ สสช. 1 แบบแสดงรำยกำรเก่ียวกับกำรประกอบธุรกิจ             
ของหำ้งหุน้สว่นบรษิัท จ ำนวน 2 ชดุ  

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำรผู้ลงช่ือในค ำขอ           
จดทะเบียน รบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือช่ือ 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ตดิอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

 

คำ่ธรรมเนียมรำชกำร 

(1) กำรจดทะเบียนควบรวมบรษิัท 500  บำท 

 (2) ใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียนควบรวมบรษิัท 100 บำท 

(3) หนงัสือรบัรอง ฉบบัละ 200 บำท 

(4) รบัรองส ำเนำเอกสำร หนำ้ละ 50 บำท 

ระยะเวลำ 

กรณีควบรวมบริษัทต้องจดทะเบียนมติพิเศษให้ควบรวมบริษัทก่อนภำยใน             
14 วนันบัแต่วนัท่ีมีมติพิเศษและส่งค ำบอกกล่ำวไปยงับรรดำผูซ้ึ่งบริษัทรูว้่ำเป็น
เจำ้หนีข้องบริษัทเพ่ือใหเ้จำ้หนีห้รือผูมี้ส่วนไดเ้สียมีโอกำสคดัคำ้นกำรจดทะเบียน
ควบรวมบริษัท โดยมีระยะเวลำคดัคำ้นภำยใน  1 เดือนนบัแตว่นัท่ีไดร้บัหนงัสือ
บอกกล่ำวมติ เม่ือครบก ำหนดแล้วไม่มีผู้คัดค้ำนจึงจะสำมำรถจดทะเบียน           
ควบรวมบรษิัทได ้ 

กรณีท่ีบริษัทไม่ไดด้  ำเนินกำรจดมติพิเศษภำยใน 14 วนั  บริษัทตอ้งระวำงโทษ
ปรบัไม่เกิน 20,000 บำท และกรรมกำรผู้ลงนำมผูกพันบริษัทระวำงโทษปรบัไม่
เกิน 20,000 บำท 



31 
 

 กำรแก้ไขหนังสือบริคณห์สนธิหลังจดทะเบียนตั้งบริษัท บริษัทอำจ            
ท ำ ก ำ รจดท ะ เบี ย น เป ล่ี ย น แป ล งห นั ง สื อ บ ริคณ ห์ส น ธิ  อ ำทิ                          
กำรเปล่ียนแปลงท่ีตั้งส ำนักงำนข้ำมจังหวัด วัตถุประสงคข์องบริษัท                
ช่ือบรษิัท เป็นตน้ 

 เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั 

 แบบค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบรษิัทจ ำกดั  

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเตมิ และ/หรือ มติพิเศษ 

 หนังสือบริคณหส์นธิฉบบัแก้ไขเพิ่มเติม ติดอำกรแสตมป์ 50 บำท และ            
คูฉ่บบัจ ำนวน 5 บำท 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูล้งช่ือในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือช่ือ 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ตดิอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

 แบ บ จ อ ง ช่ื อ ท่ี ได้ รับ ก ำ รอ นุ มั ติ แ ล้ ว  (ก ร ณี แ ก้ ไข ช่ื อ บ ริษั ท )                                
ในกรณีจดทะเบียนแกไ้ขเปล่ียนแปลงช่ือบริษัท จะตอ้งตรวจและจองช่ือ
บริษัทเสียก่อนว่ำ ช่ือท่ีจะใชน้ัน้จะซ ำ้หรือคลำ้ยกบัคนอ่ืนท่ีจดทะเบียนไว้
ก่อนหรือไม่ เม่ือจองช่ือไดแ้ลว้จะตอ้งขอจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิ 
ภำยใน 30 วนั เชน่เดียวกบักำรจองช่ือตอนตัง้หรือควบรวมบรษิัท 

 แบบ ว. (กรณีแกไ้ขเพิ่มเตมิรำยละเอียดวตัถปุระสงค)์ 

คำ่ธรรมเนียมรำชกำร 

 ค่ำธรรมเนียมกำรแก้ไขหนังสือบริคณหส์นธิหลังจดทะเบียนตัง้บริษัท  
500 บำท 

 คำ่คดัรบัรองเอกสำร หนำ้ละ 50 บำท 
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3.2 การจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เตมิบริษัทโดยอาศัยมตทิีป่ระชุมคณะกรรมการ 

กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมไดโ้ดยอำศัยมติท่ีประชุมคณะกรรมกำร ไดแ้ก่ กำรแก้ไข
เพิ่มเติมส ำนักงำนแห่งใหญ่ภำยในจังหวัดเดียวกัน หรือส ำนักงำนสำขำ กำรแต่งตั้ง
กรรมกำรเขำ้ใหม่ในกรณีท่ีต ำแหน่งกรรมกำรว่ำงลงเพรำะเหตอุย่ำงอ่ืนนอกจำกถึงครำว
ออกตำมวำระ กำรแกไ้ขเพิ่มเตมิตรำของบริษัท กำรแกไ้ขเพิ่มเตมิรำยกำรอ่ืนซึ่งเห็นสมควร
จะให้ประชำชนทรำบ ทั้งนี ้ กำรแก้ไขเพิ่มเติมดังกล่ำวอำจท ำโดยอำศัยมติท่ีประชุม             
ผูถื้อหุน้หรือมตท่ีิประชมุคณะกรรมกำรก็ได ้เวน้แตจ่ะมีขอ้บงัคบัก ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกัด  ในด้ำนหลังของแบบ บอจ. 1                
ใหก้รอกรำยละเอียดทัง้หมดและกรอกเป็นรำยละเอียดตำมท่ีไดแ้กไ้ขเพิ่มเตมิแลว้ 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเตมิ และ/หรือ มตพิิเศษ 

 แบบ ก. กรรมกำรเข้ำใหม่  ตำมจ ำนวนกรรมกำรท่ีเข้ำใหม่ ท่ี เพิ่ งจะ ได้รับ                   
กำรแตง่ตัง้เขำ้มำในกำรประชมุ 

 หลักฐำนกำรอนุญำตให้แก้ไขเพิ่มเติมส ำนักงำนแห่งใหญ่หรือส ำนักงำนสำขำ 
จำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง (ใช้เฉพำะในกำรประกอบธุรกิจท่ีมีกฎหมำยพิเศษ
ควบคมุ)  

 หลักฐำนกำรอนุญำตให้แต่งตั้งกรรมกำรใหม่  จำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง           
(ใชเ้ฉพำะในกำรประกอบธุรกิจท่ีมีกฎหมำยพิเศษควบคมุ)  

 ค ำสั่งศำล (เฉพำะกรณีฟ้ืนฟกิูจกำร) 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูล้งช่ือในค ำขอจดทะเบียนรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือช่ือ 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ตดิอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 
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คำ่ธรรมเนียมรำชกำร 

 กำรจดทะเบี ยนดังต่อ ไป นี ้  รำยกำรใดรำยกำรหนึ่ งหรือหลำยรำยกำร               
ได้ แ ก่  จ ด ท ะ เบี ย น ก ร รม ก ำ ร เข้ ำ ให ม่  จ ด ท ะ เบี ย น ก ร รม ก ำ รอ อ ก                          
(ไมก่ ำหนดจ ำนวนคน) จดทะเบียนแกไ้ขอ ำนำจกรรมกำร ครัง้ละ 500 บำท  

ระยะเวลำ 

เม่ือมีกำรเปล่ียนแปลงกรรมกำร ใหบ้ริษัทน ำควำมไปจดทะเบียนภำยใน 14 วันนับแต ่ 
วันท่ีมีกำรเปล่ียนแปลง มิฉะนั้นบริษัทต้องระวำงโทษปรับไม่เกิน 20,000 บำท และ
กรรมกำรผูล้งนำมผกูพนับรษิัทระวำงโทษปรบัไมเ่กิน 20,000 บำท 



33 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบยีนกรรมการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

เตรียมค ำขอจดทะเบียนและ                               
เอกสำรประกอบ 

ย่ืนค ำขอจดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอเพ่ือ
ตรวจพิจำรณำ 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 

รบัหนงัสือรบัรองบรษิัทและเอกสำร
แกไ้ขรำยกำรจดทะเบียน (บอจ.4) 

ออกหนงัสือเรียกประชมุคณะกรรมกำร 

ท่ีประชมุผูถื้อหุน้มีมติ (แลว้แตก่รณี) 

ประชมุคณะกรรมกำร 

ออกหนงัสือเชิญประชมุผูถื้อหุน้ (แลว้แตก่รณี) 
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ขัน้ตอนการจดทะเบยีนเพิม่ทุน 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 
 

ออกหนงัสือเรียกประชมุคณะกรรมกำร 

ท่ีประชมุผูถื้อหุน้มีมตพิิเศษใหเ้พิ่มทนุ
และแกไ้ขหนงัสือบรคิณหส์นธิ 

ประชมุคณะกรรมกำร 

ออกหนงัสือเชิญประชมุผูถื้อหุน้  

จดัเตรียมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ย่ืนค ำขอจดทะเบียน
มตพิิเศษเพิ่มทนุ 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 

รบัหนงัสือรบัรองบรษิัท 

1.จดทะเบียนมตพิิเศษเพิ่มทนุ 

ด ำเนินกำรภำยใน  
14 วนันบัตัง้แตว่นัที่
ประชมุผูถื้อหุน้มีมติ
พิเศษอนมุตัิดงักลำ่ว  

2.จดทะเบียนแกไ้ข                   

หนงัสือบริคณหส์นธิ 

ผูถื้อหุน้ซือ้หุน้ออกใหมแ่ละ
ช ำระเงินคำ่หุน้  

จดัเตรียมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ย่ืนค ำขอจดทะเบียนแกไ้ข                  
หนงัสือบริคณหส์นธิและเพิ่มทนุ 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 

รบัหนงัสือรบัรองบรษิัท 

 หมำยเหต ุ: บริษัทสำมำรถจดทะเบียนขัน้ตอนท่ี 1 และ 2 ภำยในครำวเดียวกนัได ้หำกผูถื้อหุน้ไดซื้อ้หุน้
และช ำระคำ่หุน้ภำยใน 14 วนันบัแตว่นัท่ีมีมตพิิเศษ 

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำ                  
 ในกำรสง่หนงัสือประชมุคณะกรรมกำร ดงันัน้ 
กำรสง่หนงัสือเชิญประชมุคณะกรรมกำร                                  
สำมำรถด ำเนินกำรได ้ไมว่ำ่ในเวลำใด ๆ  
เวน้แตข่อ้บงัคบัของบรษัิทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรสง่หนงัสือ กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอยำ่งนอ้ย          
14 วนั ในกำรออกหนงัสือเชิญประชมุผูถื้อ
หุน้เพ่ือมีมติพิเศษ เวน้แตข่อ้บงัคบัของ
บรษัิทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอยำ่งอ่ืน 

แตต่อ้งไมน่อ้ยกวำ่ 14 วนั 
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ขั้นตอนการจดทะเบยีนลดทนุ 

ออกหนงัสือเรียกประชมุคณะกรรมกำร 

ท่ีประชมุผูถื้อหุน้มีมตพิิเศษใหล้ดทนุ
และแกไ้ขหนงัสือบรคิณหส์นธิ 

- ประกำศ นสพ. 1 ครัง้  
- สง่หนงัสือบอกกล่ำวเจำ้หนี ้

จดัเตรียมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ย่ืนค ำขอจดทะเบียน
มตพิิเศษลดทนุ 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 

ประชมุคณะกรรมกำร 

ออกหนงัสือเชิญประชมุผูถื้อหุน้  

รบัเอกสำรแกไ้ขรำยกำร 
จดทะเบียน (บอจ.4) 

จดทะเบียนมตพิิเศษลดทนุ 

พน้ก ำหนด 30 วนั เจำ้หนีไ้มค่ดัคำ้น 
ในกรณีท่ีเจำ้หนีค้ดัคำ้นไดใ้ชห้นีห้รือ 

ไดป้ระกนัหนีแ้ลว้ 

จดัเตรียมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ย่ืนค ำขอจดทะเบียนลดทนุและ  
แกไ้ขหนงัสือบรคิณหส์นธิ ขอ้ 5 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 

รบัหนงัสือบริคณหส์นธิฉบบัแกไ้ขเพิ่มเตมิ 
และหนงัสือรบัรองแสดงทนุจดทะเบียนใหม่ 

ด ำเนินกำรภำยใน 14 
วนันบัตัง้แตว่นัที่

ประชมุผูถื้อหุน้มีมติ
พิเศษอนมุตัิดงักลำ่ว  

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำในกำรสง่
หนงัสือประชมุคณะกรรมกำร ดงันัน้กำรสง่
หนงัสือเชิญประชมุคณะกรรมกำรสำมำรถ

ด ำเนินกำรได ้ไมว่ำ่ในเวลำใดๆ  
เวน้แตข่อ้บงัคบัของบรษัิทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรสง่หนงัสือ 

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอยำ่งนอ้ย          
14 วนั ในกำรออกหนงัสือเชิญประชมุผูถื้อ
หุน้เพ่ือมีมติพิเศษ เวน้แตข่อ้บงัคบัของ
บรษัิทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอยำ่งอ่ืน  

แตต่อ้งไมน่อ้ยกวำ่ 14 วนั  
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การแก้ไขหนังสือบริคณหส์นธิ / ข้อบังคับ 

ท่ีประชมุผูถื้อหุน้มีมตพิิเศษ                 
แกไ้ขเพิ่มเตมิหนงัสือบรคิณหส์นธิ/

ขอ้บงัคบั 

จดัเตรียมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ย่ืนค ำขอจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเตมิ
หนงัสือบริคณหส์นธิ/ขอ้บงัคบั 

ประชมุคณะกรรมกำรเพ่ือเห็นชอบกำรแกไ้ข
เพิ่มเตมิหนงัสือบริคณหส์นธิ/ขอ้บงัคบั/                    

เรียกประชมุผูถื้อหุน้  

เรียกประชมุคณะกรรมกำร 

สง่หนงัสือเชิญประชมุผูถื้อหุน้  

รบัหนงัสือรบัรองบรษิัท หนงัสือบริคณหส์นธิ  
และขอ้บงัคบัฉบบัแกไ้ขเพิ่มเตมิ 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำในกำรสง่
หนงัสือประชมุคณะกรรมกำร ดงันัน้ 

กำรสง่หนงัสือเชิญประชมุคณะกรรมกำร
สำมำรถด ำเนินกำรได ้ไมว่ำ่ในเวลำใดๆ  
เวน้แตข่อ้บงัคบัของบรษัิทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรสง่หนงัสือ  

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอยำ่งนอ้ย          
14 วนั ในกำรออกหนงัสือเชิญประชมุผูถื้อ
หุน้เพ่ือมีมติพิเศษ เวน้แตข่อ้บงัคบัของ
บรษัิทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอยำ่งอ่ืน 

  แตต่อ้งไมน่อ้ยกวำ่ 14 วนั 

ด ำเนินกำรภำยใน 14 วนันบัตัง้แตว่นัที่
ประชมุผูถื้อหุน้มีมติพิเศษอนมุตัิดงักลำ่ว  

สรุปรำ่งหนงัสือบริคณหส์นธิ/ขอ้บงัคบั 



เลกิ
การจดทะเบยีน

บรษัิทจาํกดั



37 
 

4. การจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด 

4.1 บทท่ัวไป 

บรษิัทจ ำกดัจะเลิกไดด้ว้ยเหต ุดงัตอ่ไปนี ้

4.1.1 เลิกโดยผลของกฎหมำย  

(ก) กรณีท่ีขอ้บงัคบัของบรษิัทก ำหนดไวใ้หเ้ป็นเหตตุอ้งเลิกบรษิัท46 

(ข) บรษิัทท่ีจดัตัง้ขึน้โดยมีก ำหนดระยะเวลำ เลิกบรษิัทเม่ือสิน้ก ำหนดระยะเวลำ47 

 (ค) บรษิัทท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือด ำเนินกิจกำรอยำ่งหนึ่งอยำ่งใด เลิกบรษิัทเม่ือด ำเนินกำรเสรจ็48 

 (ง) เม่ือบรษิัทลม้ละลำย49 

 4.1.2 เลิกโดยผูถื้อหุน้ตกลงกนั  

ผู้ถือหุ้นมีความประสงค์ให้เลิกบริษัท โดยมีมติพิเศษให้เลิกบริษัท50 โดยท่ีประชุม            
ผู้ถือหุ้นตำมประมวลแพ่งและพำณิชย ์มำตรำ 1194 ซึ่งท่ีประชุมต้องลงมติในเรื่องนั้น          
โดยคะแนนเสียงขำ้งมำกไมต่  ่ำกวำ่ 3/4 ของจ ำนวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ท่ีมำประชมุและ
มีสิทธิออกเสียง  ในกำรประชุมดังกล่ำวต้องมีมติแต่งตั้งผู้ช  ำระบัญชี เพ่ือช ำระสะสำง            
งำนของบรษิัท โดยใหก้รรมกำรเป็นผูช้  ำระบญัชีของบรษิัท 

4.1.3 เม่ือศำลสั่งใหเ้ลิก51ดว้ยเหตดุงัตอ่ไปนี ้

(ก) ท ำผิดในกำรย่ืนรำยงำนกำรประชมุจดัตัง้บรษิัทหรือท ำผิดในกำรประชมุจดัตัง้บรษิัท 

(ข) บริษัทไม่เริ่มท ำกำรใน  1 ปีนับแต่วันจดทะเบียน หรือ หยุดท ำกำรเป็นระยะเวลำ
ตดิตอ่กนัถึง 1 ปี 

(ค) ประกอบกำรขำดทนุอยำ่งเดียว และไมอ่ำจกลบัฟ้ืนตวัได ้

                                         
46 มำตรำ 1236 (1) ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
47 มำตรำ 1236 (2) ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
48 มำตรำ 1236 (3) ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
49 มำตรำ 1236 (5) ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
50 มำตรำ 1236 (4) ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
51 มำตรำ 1237 ประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชย ์
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(ง) จ  ำนวนผูถื้อหุน้เหลือเพียงคนเดียว 

(จ) เม่ือมีเหตใุหบ้รษิัทไมส่ำมำรถประกอบกำรตอ่ไปได ้

ขั้นตอนในกำรเลิกบริษัทแบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอน ได้แก่  1) ขั้นตอนกำรเลิ กและ                     
กำรขอจดทะเบียนเลิกบรษิัท 2) ขัน้ตอนกำรช ำระบญัชีและกำรขอจดทะเบียนเสรจ็กำรช ำระบญัชี 

4.2 ข้ันตอนการเลิกและการขอจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด 

4.2.1 เรียกประชุมคณะกรรมกำรบริษัทเพ่ือเห็นชอบและเสนอท่ีประชุมผูถื้อหุน้เพ่ืออนุมัติ
กำรเลิกบริษัท และแต่งตั้งผู้ช  ำระบัญชี กำรส่งหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรนั้นสำมำรถ
ด ำเนินกำรไดไ้มว่ำ่ในเวลำใดก่อนกำรประชมุคณะกรรมกำรเวน้แตข่อ้บงัคบัของบรษิัทไดก้ ำหนดไว้
เป็นอยำ่งอ่ืนส ำหรบัระยะเวลำในกำรสง่หนงัสือเชิญประชมุคณะกรรมกำรบรษิัท 

4.2.2 จดัประชมุคณะกรรมกำรบริษัทเพ่ือเห็นชอบและเสนอท่ีประชมุผูถื้อหุน้เพ่ืออนมุตัิกำร
เลิกบรษิัท และเรียกประชมุผูถื้อหุน้เพ่ืออนมุตักิำรเลิกบรษิัท  

4.2.3 เรียกประชมุผูถื้อหุน้เพ่ือมีมติพิเศษในกำรเลิกบริษัท และแตง่ตัง้ผูช้  ำระบญัชี หนงัสือ
เชิญประชมุผูถื้อหุน้ตอ้งสง่ไปยงัผูถื้อหุน้ทำงไปรษณียต์อบรบั หรือสง่มอบใหแ้ก่ตวัผูถื้อหุน้ก่อนกำร
ประชมุวิสำมญัผูถื้อหุน้ เวน้แตข่อ้บงัคบัของบรษิัทไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอยำ่งอ่ืน   

4.2.4 จดัประชมุผูถื้อหุน้เพ่ือมีมตพิิเศษอนมุตักิำรเลิกบริษัทและแตง่ตัง้ผูช้  ำระบญัชี  

4.2.5 จดทะเบียนเลิกบริษัท และแต่งตัง้ผู้สอบบัญชีต่อกระทรวงพำณิชยภ์ำยใน 14 วัน          
นบัจำกวนัท่ีมีมตพิิเศษ 

4.2.6 ภำยใน 14 วนัจำกวนัท่ีจดทะเบียนเลิกบริษัท และแตง่ตัง้ผูส้อบบญัชี ผูส้อบบญัชีตอ้ง
ด ำเนินกำรประกำศโฆษณำกำรเลิกบริษัทในหนังสือพิมพ์ และส่งหนังสือบอกกล่ำวถึง                   
กำรเลิกบริษัททำงไปรษณียล์งทะเบียนตอบรบัไปยงัเจำ้หนีทุ้กรำยเพ่ือใหเ้จำ้หนีย่ื้นค ำทวงหนีต้่อ          
ผูช้  ำระบญัชี  

4.2.7 แจ้งสรรพำกรถึงกำรเลิกบริษัทและจดทะเบียนยกเลิกกำรเป็นผู้ประกอบกำร            
จดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (หำกมี) ภำยใน 15 วันตัง้แต่วนัท่ีจดทะเบียนเลิกบริษัทกับกระทรวง
พำณิชย ์ 

4.2.8 จดัเตรียมงบดลุ ณ วนัท่ีจดทะเบียนเลิกบริษัทซึ่งสำมำรถด ำเนินกำรไดท้นัทีตั้งแตจ่ด
ทะเบียนเลิกบรษิัท 
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ผู้ช  ำระบัญชีจะต้องลงลำยมือช่ือในค ำขอจดทะเบียนเลิกและอ ำนำจของผู้ช  ำระบัญชี          
ของบรษิัท ซึ่งไดแ้ก่กรรมกำรท่ีลงช่ือผกูพนับรษิัทตำมท่ีจดทะเบียนไวก้่อนเลิก 

กรรมกำรทุกคนของบริษัทต้องเป็นผู้ช  ำระบัญชีโดยผลของกฎหมำย เว้นแต่ข้อบังคับ           
ของบริษัทก ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน ถำ้ผูช้  ำระบญัชีมีหลำยคน ผูช้  ำระบญัชีทุกคนตอ้งกระท ำกำร
รว่มกนั เวน้แตท่ี่ประชมุใหญ่หรือศำลจะไดก้ ำหนดอ ำนำจไวเ้ป็นอยำ่งอ่ืน 

อย่ำงไรก็ตำม ในกรณีท่ีขอ้บังคับไม่ไดก้ ำหนดเรื่องกำรแต่งตัง้ผูช้  ำระบญัชีไว ้หำกบริษัท
ประสงคจ์ะแต่งตัง้กรรมกำรบำงคน หรือ กรรมกำรคนใดคนหนึ่ง หรือบุคคลอ่ืนท่ีไม่ใช่กรรมกำร   
ของบริษัทเป็นผู้ช  ำระบัญชี จะตอ้งมีมติท่ีประชุมใหญ่ผู้ถือหุ้นแต่งตัง้ผู้ช  ำระบัญชีหรือก ำหนด
อ ำนำจของผูช้  ำระบญัชีไว ้ 

เม่ือบริษัทจ ำกัดซึ่งเป็นนิติบุคคลเลิกกัน บริษัทจะยังคงตั้งอยู่ เพ่ือกำรช ำระบัญ ชี                
กำรเลิกบรษิัทกรณีอ่ืนนอกจำกลม้ละลำยตอ้งมีกำรแตง่ตัง้ผูช้  ำระบญัชี เพ่ือด ำเนินกำรจดทะเบียน
เลิกบริษัทและช ำระบญัชีของบริษัทใหเ้สร็จสิน้ไป เช่น กำรรวบรวมทรพัยส์ิน ช ำระหนี ้ชดใชเ้งิน   
ทดรองและคำ่ใชจ้่ำยท่ีกรรมกำรไดอ้อกไปในกำรด ำเนินกิจกำรคำ้แทนบรษิัท หำกมีทรพัยส์ินเหลือ
ให้คืนทุนและเฉล่ียเป็นก ำไรในระหว่ำงผู้ ถือหุ้น และจดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบัญชี เม่ือได้                
จดทะเบียนเสรจ็กำรช ำระบญัชีแลว้ กำรฟ้องคดีเรียกหนีส้ินท่ีบริษัท กรรมกำรหรือผูช้  ำระบัญชีเป็น
หนีอ้ยูน่ัน้ จะตอ้งท ำกำรฟ้องภำยใน 2 ปีนบัแตว่นัเสรจ็สิน้กำรช ำระบญัชี 

ระยะเวลาด าเนินการ  

ขัน้ตอนตำม 4.2.5 และ 4.2.6 นี ้ ผูช้  ำระบญัชีตอ้งด ำเนินกำรภำยในระยะเวลำท่ี
กฎหมำยก ำหนด มิฉะนัน้ผูช้  ำระบญัชีตอ้งระวำงโทษ ดงันี ้

 กรณีไมท่  ำตำม 4.2.5 ระวำงโทษปรบัไมเ่กิน 50,000 บำท 

 กรณีไมท่  ำตำม 4.2.6 ระวำงโทษปรบัไมเ่กิน 80,000 บำท 

เอกสารทีใ่ช้ในการจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด 

1. แบบ ลช. 1 ค  ำขอจดทะเบียนเลิกและช ำระบญัชีหำ้งหุน้สว่น/บรษิัท 

2. แบบ ลช. 2 รำยกำรจดทะเบียนเลิก *ผูช้  ำระบญัชีตอ้งลงลำยมือช่ือทกุคน* 

3. เอกสำรประกอบรำยกำร  ไดแ้ก่ 

ก) ส ำเนำค ำสั่งศำลใหเ้ลิกบรษิัท (ใชใ้นกรณีท่ีศำลมีค ำสั่งใหเ้ลิก)  

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch1.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch2.pdf
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ข) ส ำเนำรำยงำนกำรประชมุใหญ่ผูถื้อหุน้ซึ่งผู้ถือหุน้ทกุคนเขำ้รว่ม
ประชมุและมีมตเิป็นเอกฉนัทใ์นกำรตัง้ผูช้  ำระบญัชีหรือตัง้ผูอ่ื้นท่ี
ไม่ใช่กรรมกำรทุกคนเป็นผู้ช  ำระบัญชี พรอ้มทั้งส ำเนำบัญชี
รำย ช่ือผู้ ถือหุ้นทุกคน ท่ี ได้เข้ำร่ วมประชุม ใหญ่ ดังกล่ำว              
(ใช้เฉพำะกรณีท่ีผู้ช  ำระบัญชีมิใช่กรรมกำรทุกคนตำม ท่ีจด
ทะเบียนไวก้่อนเลิก)  

ค) ส ำ เนำบัต รประจ ำตัวของผู้ช  ำระบัญ ชี ท่ี ลง ช่ือในค ำขอ                    
จดทะเบียน  

ง) แผนท่ีแสดงท่ีตัง้ส  ำนกังำนของผูช้  ำระบญัชี และสถำนท่ีส ำคญั
ใกล้เคียงพอสังเขป (ใช้เฉพำะกรณี ท่ีส ำนักงำนไม่ใช่ท่ีตั้ง
ส  ำนกังำนใหญ่ตำมท่ีจดทะเบียนไวก้่อนเลิก) 

จ) ส ำเนำใบมรณะบตัร (กรณีกรรมกำรถึงแก่ควำมตำย) 

ฉ) ส ำเนำบตัรทนำยควำมหรือหลกัฐำนกำรเป็นสมำชิกเนติบณัฑิต
สภำของผูร้บัรองลำยมือช่ือ (ถำ้มี) หมำยเหต ุ 

ช) หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

สถานทีจ่ดทะเบียน 

1. ส ำนั ก งำนแห่ ง ให ญ่ ตั้ งอยู่ ใน เขตก รุง เทพมหำนค ร  ส ำม ำรถ                 
ย่ืนจดทะเบียนได้ท่ีส  ำนักงำนบริกำรจดทะเบียนธุรกิจทั้ง 6 แห่ง และ  
สว่นจดทะเบียนธุรกิจกลำง กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ จงัหวดันนทบรุี หรือ
ทำงอินเทอรเ์น็ต เว็บไซต ์  www.dbd.go.th 

2. ส ำนักงำนแห่งใหญ่ตัง้อยู่ในเขตภูมิภำค  สำมำรถย่ืนจดทะเบียนไดท่ี้
ส ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้จงัหวดันัน้ๆ  หรือทำงอินเทอรเ์น็ต เว็บไซต ์ 
www.dbd.go.th 

ค่าธรรมเนียม 

 คำ่ธรรมเนียมเลิกบรษิัท  500 บำท 

 หนงัสือรบัรองฉบบัละ  120  บำท 

http://www.dbd.go.th/
http://www.dbd.go.th/
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4.3 ข้ันตอนการช าระบัญชีและการขอจดทะเบียนเสร็จการช าระบัญชี 

หลงัจำกผูช้  ำระบญัชีด ำเนินกำรเลิกบรษิัทตำม 4.2 เรียบรอ้ยแลว้ ผูช้  ำระบญัชีมีหนำ้ท่ีตอ้ง
ปฏิบตั ิดงัตอ่ไปนี ้

4.3.1 จัดประชุมผู้ถือหุน้เพ่ือรบัรองผู้ช  ำระบัญชีให้เป็นผู้ช  ำระบัญชีต่อไป หรือเลือกตัง้            
ผูช้  ำระบญัชีใหม ่และอนมุตังิบดลุ ณ วนัท่ีเลิกบริษัท 

4.3.2 ผู้ช  ำระบัญ ชีต้องน ำส่ง ภงด. 50 และงบกำรเงิน ณ  วัน ท่ี เลิกบริษัท ท่ี ได้รับ                 
กำรอนุมัติในท่ีประชุมผูถื้อหุน้ต่อกรมสรรพำกรภำยใน 150 วนันับจำกวนัท่ีจดทะเบียน
เลิกบรษิัท   

4.3.3 ด  ำเนินกำรช ำระบญัชี เช่นช ำระหนี ้จ  ำหน่ำยสินทรพัยข์องบรษิัท ช ำระคืนเงินคำ่หุน้
และสว่นท่ีเหลือจำกกำรช ำระหนี ้(หำกมี) ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้  

4.3.4 ในกรณี ท่ีบริษัทไม่สำมำรถช ำระบัญชีให้แล้วเสร็จได้ภำยใน 3 เดือนจำกวันท่ี            
จดทะเบียนเลิกบริษัท  ผู้ช  ำระบัญ ชีต้องจัดท ำและย่ืนรำยงำนควำมเป็นไป และ                     
กำรด ำเนินกำรช ำระบญัชีทกุระยะ 3 เดือนตอ่กระทรวงพำณิชย ์ 

4.3.5 ในกรณี ท่ีบริษัทไม่สำมำรถช ำระบัญ ชีให้แล้วเสร็ จได้ภำยใน 1 ปีจำกวัน ท่ี                    
จดทะเบียนเลิกบรษิัท ผูช้  ำระบญัชีตอ้งเรียกประชมุผูถื้อหุน้และท ำรำยงำนย่ืนตอ่ท่ีประชมุ
ใน เวลำสิ ้น ปี ทุก ระยะ  1 ปี นับแต่วัน ท่ี เลิ กบ ริษั ท  หนัง สือ เชิญ ประชุม ผู้ ถื อหุ้น                
อย่ำงนอ้ย 7 วนัก่อนกำรประชุมผูถื้อหุน้ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำง
อ่ืน   

4.3.6  เม่ือกำรช ำระบญัชีเสร็จสิน้แลว้ ผูช้  ำระบญัชีตอ้งจดัท ำรำยงำนกำรช ำระบญัชีและ
กำรจัดกำรทรัพย์สินของบริษัทและเรียกประชุมผู้ถือหุ้นเพ่ืออนุมัติกำรช ำระบัญชี               
หนงัสือเชิญประชุมผูถื้อหุน้อย่ำงนอ้ย 7 วนัก่อนกำรประชุมผูถื้อหุน้ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของ
บรษิัทไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอยำ่งอ่ืน   

4.3.7  จดัประชมุผูถื้อหุน้เพ่ืออนมุตักิำรช ำระบญัชี 

4.6.8 จดทะเบียนกำรสิน้สุดแห่งกำรช ำระบัญชีต่อกระทรวงพำณิชย์ภำยใน 14 วัน
นบัตัง้แตว่นัท่ีท่ีประชมุผูถื้อหุน้มีมตอินมุตั ิ 
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4.3.9 ผูช้  ำระบญัชีจะตอ้งด ำเนินกำรคืนบตัรประจ ำตวัผูเ้สียภำษีต่อกรมสรรพำกรภำยใน 
60 วนันบัจำกวนัท่ีจดทะเบียนกำรสิน้สดุแหง่กำรช ำระบญัชีตอ่กระทรวงพำณิชย ์ 

เอกสำรท่ีใชใ้นกำรจดทะเบียน 

 แบบ ลช. 1 ค  ำขอจดทะเบียนเลิกและช ำระบญัชีหำ้งหุน้สว่น/บริษัท  

 แบบ ลช. 5 รำยกำรจดทะเบียนเสรจ็กำรช ำระบญัชี   

 แบบ ลช. 3 รำยงำนกำรช ำระบญัชีพรอ้มเอกสำรประกอบ  

 แบบ ลช. 6 รำยละเอียดสมดุบญัชีและสรรพเอกสำรทัง้หลำย 

 เอกสำรประกอบ  

 งบกำรเงิน ณ วนัเลิก (วนัท่ีท่ีประชมุมีมตพิิเศษใหเ้ลิกบรษิัท) 

 บญัชีรำยละเอียดทรพัยส์ินและหนีส้ิน 

 แบบรบัรองกำรตรวจสอบบญัชีของกรมสรรพำกร  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัของผูช้  ำระบญัชีท่ีลงช่ือในค ำขอจดทะเบียน  

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวทนำยควำมรับรองลำยมือช่ือ จ ำนวน 1 ฉบับ 
(ส ำหรบักรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไมไ่ดล้งลำยมือตอ่หนำ้นำยทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

สถานทีจ่ดทะเบียน 

1. ส ำนั ก งำนแห่ ง ให ญ่ ตั้ งอยู่ ใน เขตก รุง เทพมหำนค ร  ส ำม ำรถ                 
ย่ืนจดทะเบียนได้ท่ีส  ำนักงำนบริกำรจดทะเบียนธุรกิจ 6 แห่ง และ     
สว่นจดทะเบียนธุรกิจกลำง กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ จงัหวดันนทบรุี หรือ
ทำงอินเทอรเ์น็ต เว็บไซต ์ www.dbd.go.th 

2. ส ำนักงำนแห่งใหญ่ตัง้อยู่ในเขตภูมิภำค สำมำรถย่ืนจดทะเบียนได้ท่ี
ส  ำนกังำนพฒันำธุรกิจกำรคำ้จงัหวดันัน้ๆ หรือทำงอินเทอรเ์น็ต เว็บไซต ์ 
www.dbd.go.th 

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch1.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch5.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch3.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch6.pdf
http://www.dbd.go.th/
http://www.dbd.go.th/
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ค่าธรรมเนียม 

 คำ่ธรรมเนียมเสรจ็กำรช ำระบญัชี 500 บำท 

 หนงัสือรบัรองฉบบัละ  120  บำท 
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ขัน้ตอนการด าเนินการก่อนจดทะเบยีนเลิกบริษัท

 สง่หนงัสือเชิญประชมุคณะกรรมกำร 

 จดัประชมุคณะกรรมกำรเพ่ืออนมุตักิำรเลิกบริษัท แตง่ตัง้          
ผูช้  ำระบญัชี และเรียกประชมุผูถื้อหุน้เพ่ืออนมุตักิำรดงักลำ่ว 

 สง่หนงัสือเชิญประชมุผูถื้อหุน้   

จดัประชมุผูถื้อหุน้เพ่ือมีมตพิิเศษอนมุตักิำรเลิก
บรษิัทและแตง่ตัง้ผูช้  ำระบญัชี 

จดทะเบียนเลิกบริษัทและแตง่ตัง้ผูช้  ำระบญัชี 

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำในกำรสง่
หนงัสือประชมุคณะกรรมกำร ดงันัน้กำรสง่
หนงัสือเชิญประชมุคณะกรรมกำรสำมำรถ

ด ำเนินกำรได ้ไมว่ำ่ในเวลำใดๆ  
เวน้แตข่อ้บงัคบัของบรษัิทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรสง่หนงัสือ  

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอยำ่งนอ้ย 14 วนั  
ในกำรออกหนงัสือเชิญประชมุผูถื้อหุน้เพ่ือมีมติพิเศษ                           
เวน้แตข่อ้บงัคบัของบรษัิทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอยำ่งอ่ืน 

แตต่อ้งไมน่อ้ยกวำ่ 14 วนั   

ด ำเนินกำรภำยใน 14 วนันบัตัง้แตว่นัที่ประชมุ 
ผูถื้อหุน้มีมติพิเศษอนมุตัิกำรดงักลำ่ว  
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ขัน้ตอนการช าระบัญชหีลังจดทะเบยีนเลิกบริษัท 

  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบยีนเลกิบรษัิทและแตง่ตัง้ผูช้  ำระบญัชี 

  
 ประกำศโฆษณำกำรเลกิบรษัิทในหนงัสอืพิมพอ์ย่ำงนอ้ย 1 ครัง้ 
และสง่หนงัสอืบอกกลำ่วกำรเลกิบรษัิทไปยงัเจำ้หนีท้กุรำย  

  
   แจง้สรรพำกรถงึกำรเลิกบรษัิทและจดทะเบยีนยกเลกิกำรเป็น

ผูป้ระกอบกำรจดทะเบียนภำษีมลูคำ่เพิ่ม (หำกมี) 

  
จดัท ำงบกำรเงิน (ณ วนัท่ีจดทะเบียนเลกิบรษัิท)    

  
 สง่หนงัสอืเชิญประชมุผูถื้อหุน้     

  

  จดัประชมุผูถื้อหุน้เพื่อรบัรองผูช้  ำระบญัชีใหเ้ป็นผูช้  ำระบญัชี
ตอ่ไป หรอืเลอืกตัง้ผูช้  ำระบญัชีใหม ่และอนมุตัิงบกำรเงิน  

  
 ยื่น ภงด. 50 และน ำสง่บญัชีงบกำรเงิน                                             
ณ วนัท่ีจดทะเบียนเลกิบรษัิทตอ่สรรพำกร   

  

สง่หนงัสอืเชิญประชมุผูถื้อหุน้ เพือ่อนมุตัิกำรช ำระบญัชี 

  ผูช้  ำระบญัชีตอ้งเรยีกประชมุผูถื้อหุน้และท ำรำยงำนยื่นตอ่ที่
ประชมุในเวลำสิน้ปีทกุระยะ 1 ปีนบัแตว่นัท่ีเลกิบรษัิท 

  

   ผูช้  ำระบญัชีตอ้งจดัท ำและยื่นรำยงำนควำมเป็นไปและ          
กำรด ำเนินกำรช ำระบญัชีทกุระยะ 3 เดือนตอ่กระทรวงพำณิชย ์

ในกรณีที่บรษัิทไมส่ำมำรถช ำระบญัชีใหแ้ลว้เสรจ็
ไดภ้ำยใน 3 เดือนจำกวนัท่ีจดทะเบียนเลกิ

บรษัิท)  
ในกรณีที่บรษัิทไมส่ำมำรถช ำระบญัชีใหแ้ลว้
เสรจ็ไดภ้ำยใน 1 ปีจำกวนัท่ีจดทะเบียน                

เลกิบรษัิท 

คืนบตัรประจ ำตวัผูเ้สยีภำษีตอ่สรรพำกร  

จดทะเบยีนกำรสิน้สดุแหง่กำรช ำระบญัชี 

จดัประชมุผูถื้อหุน้เพื่ออนมุตัิกำรช ำระบญัชีทีแ่ลว้เสรจ็ 

ภำยใน 14 วนันบัจำก            
วนัท่ีจดทะเบียนเลกิบรษัิท

บรษัิท 

ภำยใน 15 วนันบัจำกวนัที่
จดทะเบยีนเลกิบรษัิทบรษัิท 

 

ภำยใน 150 วนันบัจำก 
วนัท่ีจดทะเบียนเลกิบรษัิท 

อยำ่งนอ้ย 7 วนัลว่งหนำ้ 

อยำ่งนอ้ย 7 วนัลว่งหนำ้ 
 

 ภำยใน 14 วนันบัตัง้แตว่นัท่ีมีมติ  

ภำยใน 60 นบัจำกวนัท่ีจดทะเบยีน
กำรสิน้สดุแหง่กำรช ำระบญัชี 
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 กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ กระทรวงพำณิชย.์ คูมื่อส ำหรบัประชำชน ตำม พ.ร.บ. อ ำนวยควำมสะดวก           
ทำงกำรคำ้. คูมื่อดำ้นจดทะเบียนธุรกิจ (บรษิัทจ ำกดั)  

กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ กระทรวงพำณิชย.์ เว็บไซต ์www.dbd.go.th 
สหธน รตันไพจิตร. ค  ำอธิบำยกฎหมำยลกัษณะหำ้งหุน้สว่นบริษัท. พิมพค์รัง้ท่ี 4  กรุงเทพมหำนคร :                

นิตบิรรณกำร, 2561. 
โสภณ รัตนำกร. ค  ำอธิบำยประมวลกฎหมำยแพ่ งและพำณิชย์ว่ำด้วยหุ้นส่วนและบริษัท.          

พิมพค์รัง้ท่ี 7 กรุงเทพมหำนคร : นิตบิรรณกำร, 2543.  
   
  
  
 

บรรณานุกรม  

http://www.dbd.go.th/
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ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดตั้งหางหุนสวนจาํกัด 

 

แบบ หส.1 แบบ หส.2 
(ใชทั้ง 3 หนา)    
 

แบบ ว. 

 

(1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน 
(2) ใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล 
(3) แบบขอใชช่ือนิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศ (กรณีใชช่ือภาษาตางประเทศอ่ืน นอกจากช่ือภาษาอังกฤษ)  
(4) แบบ สสช.๑ จาํนวน ๑ ฉบับ 
(5) แผนท่ีแสดงที่ตั้งสาํนักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป 
(6) สําเนาหลักฐานการรับชําระเงินลงหุนท่ีหางหุนสวนไดออกใหแกผูเปนหุนสวน 

 (7)  กรณีมีคนตางดาวลงหุนในหางหุนสวนไมถึงรอยละ ๕๐ ของเงินลงหุนหรือทุนจดทะเบียน  
 ใหผูเปนหุนสวนทุกคนท่ีมีสญัชาตไิทยสงเอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกใหเพื่อรับรองหรือแสดง   
       ฐานะทางการเงินของผูเปนหุนสวนแตละรายโดยเอกสารดังกลาวตองแสดงจํานวนเงินท่ี 
       สอดคลองกับจํานวนเงินที่นํามาลงหุนดวย  
 (8)  สําเนาบัตรประจําตัวของผูเปนหุนสวนทุกคน 
 (9)  สําเนาหลักฐานการเปนผูรบัรองลายมือช่ือ (ถามี) 
 (๑0)  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)  

 2 จัดตั้งหางหุนสวนสามญันิติบุคคล แบบ หส.1 แบบ หส.2 
(ใชเฉพาะหนา 1 
และหนา 3) 
 
 
 
 
                      

แบบ ว.                เชนเดียวกับจัดต้ังหางหุนสวนจํากดั 

 

รายละเอียดคําขอจดทะเบียน รายการจดทะเบียน เอกสารประกอบรายการจดทะเบียน และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนตามประเภทการจดทะเบียน 
แนบทายระเบียบสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2563 
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ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน 

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

3 แกไขเพ่ิมเติมหางหุนสวน 
- ช่ือหางหุนสวน 
- ที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและ/

หรือสํานักงานสาขา 
- ผูเปนหุนสวน 
- หุนสวนผูจดัการ 
- ขอจํากัดอํานาจหุนสวนผูจัดการ 
- ตราของหางหุนสวน 
- รายการอื่น ๆ ท่ีเห็นสมควรจะให

ประชาชนทราบ 
 

แบบ หส.1 แบบ หส.2 
(ใชเฉพาะหนา 
ที่มีการแกไขรายการ 
และกรณีแกไขเพ่ิมเติม
ผูเปนหุนสวนใหระบุ
รายการผูเปนหุนสวน
ทั้งหมดหลังจากท่ีมี
การแกไขแลว) 

- (1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน 
(2) ใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล (ใชเฉพาะกรณีแกไขเพ่ิมเติมชื่อและหรือตราหางหุนสวน) 
(3) แบบขอใชช่ือนิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศ (กรณีใชช่ือภาษาตางประเทศอื่น นอกจากช่ือ

ภาษาอังกฤษ) 
(4) แผนท่ีแสดงที่ตั้งสาํนักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป (ใชเฉพาะกรณี

แกไขเพ่ิมเติมที่ต้ังสาํนักงานแหงใหญ) 
(5) สําเนาบตัรประจําตัวของผูเปนหุนสวนท่ีเขาใหมทุกคน  
(6) สําเนาหลักฐานการรับชําระเงินลงหุนท่ีหางหุนสวนไดออกใหแกผูเปนหุนสวน 

(ใชเฉพาะกรณีจดทะเบียนผูเปนหุนสวนเขาใหม/เพ่ิมทุน โดยนําเงินมาลงหุน) 
  (7)  สัญญาหุนสวนแกไขเพ่ิมเตมิ (ใชเฉพาะกรณีหุนสวนผูจดัการตามที่จดทะเบียนไวมิได 
       ลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเน่ืองจากออกจากการเปนหุนสวนผูจดัการหรือถึงแกกรรม) 
 (8)  สําเนาใบมรณบัตร (ใชเฉพาะกรณหีุนสวนผูจัดการถึงแกกรรม) 
 (9)  สําเนาหลักฐานการเปนผูจดัการมรดก (ใชเฉพาะกรณหุีนสวนผูจัดการถึงแกกรรม) 
(10)  สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจดัการท่ีลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียน 
(11)  สําเนาหลักฐานการเปนผูรบัรองลายมือช่ือ (ถามี) 
(12)  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)    

4 แกไขเพ่ิมเติมวัตถุท่ีประสงค 
ของหางหุนสวน 

แบบ หส.1 แบบ หส.2 
(ใชเฉพาะหนา 1) 

แบบ ว. 

 

 

 

(1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน 
(2) แบบ สสช.1 จํานวน 1 ฉบับ (กรอกเฉพาะขอ 1 และขอ 6) 
(3) สําเนาบตัรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการท่ีลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียน 
(4) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี) 
(5) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)          
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ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน 

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

5 ควบหางหุนสวน แบบ หส.1 แบบ หส.2 
(หางหุนสวน 
สามัญนติิบุคคล 
ใชเฉพาะหนา 1  
และหนา 3  
หางหุนสวนจํากัด    
ใชทั้ง 3 หนา) 
 

แบบ ว. (1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน 
(2) ใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล (ใชเฉพาะกรณีตั้งช่ือหางหุนสวนขึ้นใหม) 
(3) แบบขอใชช่ือนิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศ (กรณีใชช่ือภาษาตางประเทศอ่ืนนอกจากช่ือภาษาอังกฤษ)  
(4) แบบ สสช.1 จํานวน 1 ฉบับ 
(5) แผนท่ีแสดงที่ตั้งสาํนักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป (ใชเฉพาะกรณี

ท่ีตั้งสํานกังานแหงใหญมิใชที่ตั้งเดิมของหางที่ควบเขากัน) 
(6)   สําเนาบัตรประจําตัวของผูเปนหุนสวนทุกคน 
(7) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี) 
(8) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)                                                                                     

6 แปรสภาพหางหุนสวน 
เปนบริษัทจํากัด 

แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.2 
(ใชเฉพาะหนา 1 
แตไมตองระบุ
รายการผูเร่ิมกอการ) 
ชําระอากร 200 บาท 
แบบ บอจ.3  
(ใชทั้ง 2 หนา) 

แบบ ว. 
แบบ ก. 

(1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
(2) แบบ บอจ.5 
(3) แบบ สสช.1 จํานวน 1 ฉบับ    
(4) สําเนารายช่ือผูเปนหุนสวนในการประชุมใหความยินยอมและดําเนินการแปรสภาพพรอมลายมือช่ือ 
(5) สําเนารายงานการประชุมของผูเปนหุนสวนในการใหความยินยอมและดําเนินการแปรสภาพ 
(6) สําเนาขอบังคับ ชําระอากร 200 บาท (ถามี)  
(7) สําเนาหลักฐานการรับชําระคาหุน - โอนกรรมสิทธ์ิทรัพยสิน - เอกสารหลักฐานการใหใชสิทธ์ิ

ตาง ๆ (ถามี)   
(8) หนังสือพิมพท่ีลงพิมพโฆษณาบอกกลาวการแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัด (ใชเฉพาะ

หนาท่ีมีช่ือหนังสือพิมพและวันท่ีออกหนังสือพิมพ) 
(9) สําเนาหนังสือบอกกลาวเจาหนี้ (ถามี)  
(10)   สําเนาหนังสือยืนยันวาหางหุนสวนไมมีเจาหนี้หรือเจาหนีไ้มคดัคานซึ่งลงลายมือช่ือโดย  

 กรรมการตามอํานาจท่ีขอจดทะเบียน  



  
-4- 

 

ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน 

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

     (11)  สําเนาหนังสือคดัคานของเจาหนี ้(ถามี) 
(12)  สําเนาหลักฐานการชําระหนี้ - ใหประกันหน้ีเจาหนี้ (ถามี) 
(13)  หนงัสือยืนยันการรับมอบกิจการ ทรัพยสิน บัญชี เอกสารและหลักฐานตาง ๆของหางหุนสวน  

 ที่แปรสภาพซึ่งลงลายมือช่ือโดยกรรมการตามอํานาจท่ีขอจดทะเบียน 
(14)  แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป 
(15)  สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการทุกคน 
(16)  สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี) 
(17)  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)  

7 หนังสือบริคณหสนธ ิ แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.2 
(ใชทั้ง 2 หนา) 
ชําระอากร 200 บาท 

 

แบบ ว. (1) ใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล  
(2) แบบขอใชช่ือนิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศ (กรณีใชช่ือภาษาตางประเทศอ่ืนนอกจากช่ือภาษาอังกฤษ)  
(3) หลักฐานใหความเห็นชอบในการจัดตั้งบริษัทเพ่ือประกอบธุรกิจจากหนวยงานท่ีเกี่ยวของ  

(ใชเฉพาะบริษัทท่ีประกอบธุรกิจหรือใชช่ือนิติบุคคลที่มีกฎหมายพิเศษควบคุม) 
(4) สําเนาบตัรประจําตัวของผูเริม่กอการทุกคน 
(5) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

8 แกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ 
กอนการจัดตั้งบริษัท 

แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.2 
(ใชเฉพาะหนา 1) 

แบบ ว. 
(ใชเฉพาะกรณีแกไข
เพ่ิมเตมิ 
วัตถุท่ีประสงค) 

(1) ใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล (ใชเฉพาะกรณีเปลี่ยนช่ือบริษัท) 
(2) แบบขอใชช่ือนิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศ (กรณีใชช่ือภาษาตางประเทศอ่ืนนอกจากช่ือภาษาอังกฤษ)  
(3) หลักฐานใหความเห็นชอบในการจัดตั้งบริษัทเพ่ือประกอบธุรกิจจากหนวยงานท่ีเกี่ยวของ  

(ใชเฉพาะบริษัทท่ีประกอบธุรกิจหรือใชช่ือนิติบุคคลที่มีกฎหมายพิเศษควบคุม) 
(4) หลักฐานการใหความยินยอมของผูเริม่กอการทุกคน 
(5) สําเนาบตัรประจําตัวของผูเริม่กอการที่เขาใหมทุกคน (ใชในกรณีเพ่ิมหรือเปลี่ยนตัวผูเริ่มกอการ) 
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ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน 

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

     (6) สําเนาบัตรประจําตัวของผูเริม่กอการที่ลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียน 
(7) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(8) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)  

9 จัดตั้งบริษัท แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.3 
(ใชทั้ง 2 หนา) 

แบบ ก. (1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
(2) แบบ บอจ.5 
(3) สําเนาหนังสือนัดประชุมต้ังบริษัท 
(4) สําเนารายงานการประชุมต้ังบริษทั 
(5) สําเนาขอบังคับ ชําระอากร 200 บาท (ถามี) 
(6) สําเนาหลักฐานการรับชําระคาหุนที่บริษัทออกใหแกผูถือหุน 
(7) กรณีมคีนตางดาวถือหุนในบริษัทจาํกัดไมถึงรอยละ ๕๐ ของเงินลงหุนหรือทุนจดทะเบียน หรือ

ในกรณีไมมีคนตางดาวเปนผูถือหุนแตคนตางดาวเปนกรรมการผูมีอาํนาจลงนามหรือรวมลงนาม
ผูกพันบริษัท ใหผูถือหุนทุกคนท่ีมสีัญชาตไิทยสงเอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกใหเพื่อรับรอง
หรือแสดงฐานะทางการเงินของผูถือหุนโดยตองแสดงจํานวนเงินที่สอดคลองกับจํานวนเงินที่
นํามาลงหุนหรือถือหุนของผูถือหุนแตละราย 

(8) แบบ สสช.1 จํานวน 1 ฉบับ 
(9) แผนท่ีแสดงที่ตั้งสาํนักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป 
(10)   หลักฐานใหความเห็นชอบในการจัดตั้งบริษัทเพ่ือประกอบธุรกิจจากหนวยงานที่เกี่ยวของ  

(ใชเฉพาะบริษัทท่ีประกอบธุรกิจหรือใชช่ือนิติบุคคลที่มีกฎหมายพิเศษควบคุม) 
(11)   สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการทุกคน  
(12)   สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี) 
(13)   หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)  
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ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน 

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

10 หนังสือบริคณหสนธิ และ 
จัดตั้งบริษัท พรอมกัน 
ภายในวันเดียวกัน 

แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.2 
(ใชทั้ง 2 หนา) 
ชําระอากร 200 บาท 
แบบ บอจ.3 
(ใชทั้ง 2 หนา) 
 

แบบ ว. 
แบบ ก. 

(1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
(2) ใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล 
(3) แบบขอใชช่ือนิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศ (กรณีใชช่ือภาษาตางประเทศอ่ืน นอกจากช่ือภาษาอังกฤษ) 
(4) หลักฐานใหความเห็นชอบในการจัดตั้งบริษัทเพ่ือประกอบธุรกิจจากหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

(ใชเฉพาะบริษัทท่ีประกอบธุรกิจหรือใชช่ือนิติบุคคลที่มีกฎหมายพิเศษควบคุม) 
(5) แบบ บอจ.5 
(6) สําเนารายชื่อผูเขาช่ือซื้อหุนหรือผูรับมอบฉันทะในการประชุมใหความเห็นชอบในกิจการที่ได

ประชุมจัดตั้งบริษัทพรอมลายมือช่ือ 
(7) สําเนารายงานการประชุมตั้งบริษทั 
(8) สําเนาขอบังคับ ชําระอากร 200 บาท (ถามี) 
(9) สําเนาหลักฐานการรับชําระคาหุนที่บริษัทออกใหแกผูถือหุน 
(10)   กรณีมีคนตางดาวถือหุนในบริษทัจํากัดไมถึงรอยละ ๕๐ ของเงินลงหุนหรือทุนจดทะเบยีน 

หรือในกรณไีมมคีนตางดาวเปนผูถอืหุนแตคนตางดาวเปนกรรมการผูมีอํานาจลงนามหรือ 
รวมลงนามผูกพันบริษัท ใหผูถือหุนทุกคนท่ีมีสัญชาตไิทยสงเอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกให
เพ่ือรับรองหรือแสดงฐานะทางการเงินของผูถือหุนโดยตองแสดงจํานวนเงินท่ีสอดคลองกับ
จํานวนเงินท่ีนํามาลงหุนหรือถือหุนของผูถือหุนแตละราย 

(11)   แบบ สสช.1 จํานวน 1 ฉบับ 
(12)   แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสาํคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
(13)   สําเนาบัตรประจําตัวของผูเริ่มกอการและกรรมการทุกคน 
(14)   สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(15)   หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

 



  
-7- 

 

ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน 

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

11 มติพิเศษให 
เพ่ิมทุน/ลดทุน/ควบบริษัท 

แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.4 - (1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
(2) สําเนาบตัรประจําตัวของกรรมการท่ีลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียน 
(3) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  

 (4)  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

12 ควบบริษัท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.2 
(ใชเฉพาะหนา 1 
แตไมตองระบุ
รายการผูเร่ิมกอการ) 
ชําระอากร 200 บาท 
แบบ บอจ.3 
(ใชทั้ง 2 หนา) 
 

แบบ ว. 
แบบ ก. 

(1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
(2) แบบ บอจ.5 ของบริษัทต้ังใหมตามท่ีควบเขากัน 
(3) ใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล (ใชเฉพาะกรณีตั้งช่ือบริษัทข้ึนใหม) 
(4) แบบขอใชช่ือนิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศ (กรณีใชช่ือภาษาตางประเทศอ่ืน นอกจากช่ือภาษาอังกฤษ) 
(5) หลักฐานใหความเห็นชอบจากสํานักงานคณะกรรมการกํากับและสงเสริมการประกอบธุรกิจ 

ประกันภัย (ใชเฉพาะบริษัทท่ีประกอบธุรกิจประกันภัยหรือนายหนาประกันภัย) 
(6) สําเนาขอบังคับของบริษัทตั้งใหมตามท่ีควบเขากัน ชําระอากร 200 บาท (ถามี) 
(7) แบบ สสช.1 จํานวน 1 ฉบับ 
(8) แผนท่ีแสดงที่ตั้งสาํนักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป (ใชเฉพาะกรณี

ท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญมิใชที่ตั้งเดมิของบริษัทท่ีควบเขากัน) 
(9) สําเนาบตัรประจําตัวของกรรมการทุกคน  
(10)   สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(11)   หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
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ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน 

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

13 แกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ 
ภายหลังจัดตั้งบริษัท        

แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.4 แบบ ว. 
(ใชเฉพาะกรณี
แกไขเพ่ิมเติมวัตถุท่ี
ประสงค) 

(1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
(2) ใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล (ใชเฉพาะกรณีแกไขเพ่ิมเตมิชื่อบริษัท) 
(3) แบบขอใชช่ือนิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศ (กรณีใชช่ือภาษาตางประเทศอ่ืน นอกจากช่ือภาษาอังกฤษ)  
(4) หนังสือบริคณหสนธิฉบับแกไขเพิม่เติม ชําระอากร 50 บาท จํานวน 1 ฉบับ 
(5) แบบ สสช.1 จํานวน 1 ฉบับ (ใชเฉพาะกรณีแกไขเพิ่มเติมวตัถุที่ประสงค) 
(6) หลักฐานใหความเห็นชอบจากสํานักงานคณะกรรมการกํากับและสงเสริมการประกอบธุรกิจ

ประกันภัย (ใชเฉพาะบริษัทท่ีประกอบธุรกิจประกันภัยหรือนายหนาประกันภัย) 
(7) สําเนาบตัรประจําตัวของกรรมการท่ีลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียน  
(6) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

14 ตั้งขอบังคับใหม                          
หรือแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับ  

แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.4 - (1) แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
(2) ขอบังคับใหมหรือขอบังคับฉบับแกไขเพ่ิมเติม ชําระอากร 50 บาท จํานวน 1 ฉบับ 
(3) การแกไขเพิ่มเติมขอบังคับเพ่ือเปลี่ยนรอบปบัญชี กรณีที่บริษัทไมเคยดําเนินการปดรอบปบัญชี

เพื่อจัดทํางบดุล ใหสงหนังสือยืนยันวาต้ังแตจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท ยังไมเคยดําเนินการปดบัญชี
เพ่ือจัดทํางบดุล  

(4)  สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียน 
(5) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี) 
(6)  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
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ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน 

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

15 เพ่ิมทุน 
ลดทุน 
กรรมการ 
แกไขเพ่ิมเติม 
-   จํานวนหรือช่ือกรรมการซ่ึง 
    ลงช่ือผูกพันบริษัท 
-   ที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
    และ/หรือสํานักงานสาขา 
-   ตราของบริษัท 
-   รายการอยางอ่ืนซึ่ง 
     เห็นสมควร 
    จะใหประชาชนทราบ 

แบบ บอจ.1 แบบ บอจ.4 แบบ ก. 
(ใชเฉพาะกรณ ี
มีกรรมการเขาใหม) 

(1) ใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล (ใชเฉพาะกรณีเปลี่ยนช่ือภาษาอังกฤษในตราของบริษัท) 
(2) แบบขอใชช่ือนิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศ (กรณีใชช่ือภาษาตางประเทศอื่น นอกจากช่ือ 

ภาษาอังกฤษ) 
(3) แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
(4) สําเนาหลักฐานการรับชําระคาหุน  (ใชเฉพาะกรณีจดทะเบียนเพ่ิมทุน) 

- หนังสือรับรองจากธนาคาร  หรอื 
      - สําเนาหลักฐานการรับชําระคาหุนที่บริษัทออกใหแกผูถือหุน 
(5) หลักฐานการอนุญาตให เพิ่มทุน ลดทุน แตงตั้งกรรมการใหม แกไขเพ่ิมเติมสํานักงานแหงใหญ

และ/หรือสํานักงานสาขา จากรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง หรอืธนาคารแหงประเทศไทย 
หรือคณะกรรมการกํากับหลักทรพัยและตลาดหลักทรัพย หรือสํานักงานคณะกรรมการกํากับ
หลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย แลวแตกรณี (ใชเฉพาะบริษัทท่ีประกอบธุรกิจเงินทุน หรือ
หลักทรัพย หรือเครดิตฟองซิเอร หรือธนาคารพาณิชย)  

(6) สําเนาบตัรประจําตัวของกรรมการเขาใหมทุกคน (ใชในกรณีมีกรรมการเขาใหม) 
(7) สําเนาใบมรณบตัร (ใชเฉพาะกรณกีรรมการถึงแกกรรม) 
(8) คําสั่งศาลใหลมละลาย (ใชเฉพาะกรณีฟนฟูกิจการ) 
(9) หนังสือช้ีแจงวาท่ีประชุมผูถือหุนไดมีมติกาํหนดสภาพและบุรมิสิทธ์ิแหงหุนนั้นๆ วาเปน  

สถานใดเพียงใด (ใชเฉพาะกรณีจดทะเบียนเพ่ิมทุนท่ีออกหุนใหมเปนหุนบุริมสิทธ์ิ โดยไมไดจด
ทะเบียนขอบังคับ หรือจดทะเบียนขอบังคับแตไมไดกําหนดชนิดของหุนไว) 
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ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ รายการ 
จดทะเบียน 

เอกสารประกอบ
รายการจดทะเบียน 

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

     (10)   แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสาํคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
(11)   สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบยีน 
(12)   สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(13)   หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

16 เลิกหางหุนสวน 

 

 

 

แบบ ลช.1 แบบ ลช.2 - (1) สําเนาคําสั่งศาลใหเลิกหางหุนสวน (ถามี)  
(2) สําเนาสัญญาของหางหุนสวนหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนท่ีตกลงหรือใหความยินยอม

ในการตั้งผูชําระบัญชีหรือตั้งผูอื่นที่ไมใชหุนสวนผูจดัการทุกคนเปนผูชําระบญัชี (ใชเฉพาะกรณี
ท่ีผูชําระบัญชีมิใชหุนสวนผูจดัการทุกคนตามที่จดทะเบียนไวกอนเลกิ) หรือกําหนดอํานาจของผู
ชําระบัญชีเปนอยางอื่นซึ่งมิใชอํานาจของหุนสวนผูจัดการตามที่จดทะเบียนไวกอนเลิก 

(3) แผนท่ีแสดงที่ตั้งสาํนักงานของผูชําระบัญชีและสถานท่ีสําคญับริเวณใกลเคียงโดยสังเขป  
(ใชเฉพาะกรณีสํานักงานของผูชําระบัญชีมิใชที่ตั้งสํานักงานแหงใหญตามที่จดทะเบียนไวกอนเลิก)  

(4) สําเนาใบมรณบตัร (ใชเฉพาะกรณหุีนสวนผูจดัการถึงแกกรรม) 
(5) สําเนาบตัรประจําตัวของผูชําระบญัชีทุกคน 
(6) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

17 เลิกบริษัท แบบ ลช.1 แบบ ลช.2 - (1) สําเนาคําสั่งศาลใหเลิกบริษัท (ถามี)  
(2) สําเนารายงานการประชุมใหญผูถอืหุนซึ่งผูถือหุนท่ีมีมตติั้งผูชําระบญัชีหรือกําหนดอํานาจผูชําระ  
      บัญชีเปนอยางอ่ืน โดยมีกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวกอนเลิก      
      บริษัทลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอง (ใชเฉพาะกรณีที่ผูชําระบัญชีมิใชกรรมการทุกคนตามที ่
      จดทะเบียนไวกอนเลิก หรือกําหนดอํานาจของผูชําระบัญชีเปนอยางอื่นซึ่งมิใชอํานาจของ 
      กรรมการตามท่ีจดทะเบียนไวกอนเลิก 
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ลําดับ ประเภทการจดทะเบียน คําขอ 
รายการ 

จดทะเบียน 
เอกสารประกอบ

รายการจดทะเบียน เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

     (3) แผนที่แสดงที่ตั้งสาํนักงานของผูชําระบัญชีและสถานท่ีสําคญับริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป  
(ใชเฉพาะกรณีสํานักงานของผูชําระบัญชีมิใชที่ต้ังสํานักงานแหงใหญตามที่จดทะเบียนไวกอนเลิก) 

(4) สําเนาใบมรณบตัร (ใชเฉพาะกรณกีรรมการถึงแกกรรม) 
(5) สําเนาบตัรประจําตัวของผูชําระบญัชีทุกคน    
(6)  สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(7)  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

18 แกไขเพ่ิมเติม 
อํานาจของผูชําระบัญชี 
ที่ตั้งสํานักงานของผูชําระบัญชี 
ตั้ง/เปลี่ยนตัวผูชําระบญัชี 

แบบ ลช.1 แบบ ลช.2 - (1) สําเนาคําสั่งศาลกําหนดอํานาจของผูชําระบัญชีและ/หรือเปลี่ยนตัวผูชําระบญัชี (ถามี) 
(2) สําเนาบตัรประจําตัวของผูชําระบญัชีท่ีตั้งใหมทุกคนในกรณีตั้ง/เปลีย่นตัวผูชําระบัญชี 
(3) แผนท่ีแสดงที่ตั้งสาํนักงานของผูชําระบัญชีและสถานท่ีสําคญับริเวณใกลเคียงโดยสังเขป  

(ใชเฉพาะกรณีสํานักงานของผูชําระบัญชีมิใชที่ตั้งสํานักงานแหงใหญตามที่จดทะเบียนไวกอนเลิก) 
(4) สําเนาบตัรประจําตัวของผูชําระบญัชีท่ีลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียน 
(5) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

19 เสร็จการชําระบัญชีหางหุนสวนหรอื
บริษัท 

แบบ ลช.1 แบบ ลช.5 แบบ ลช.3 
(พรอมเอกสาร 
แนบทาย) 

 

(1) แบบ ลช.6 
(2) งบการเงิน ณ วันเลิกหางหุนสวนหรือบริษัท (จะใชงบการเงิน ณ วันท่ีผูเปนหุนสวนตกลงใหเลิก

หางหุนสวนหรือท่ีประชุมใหญผูถอืหุนมีมติพิเศษใหเลิกบริษัท หรืองบการเงิน ณ วันท่ีนาย
ทะเบียนรับจดทะเบยีนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัทกไ็ด) 

(3) แบบรับรองการตรวจสอบบัญชีของกรมสรรพากร 
(4) สําเนาบตัรประจําตัวของผูชําระบญัชีท่ีลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียน  
(5) สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ (ถามี)  
(6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)  
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        / Application No:……..……………………. 

Department of Business Development                 / Date :…..…..……………..…… 

 

Application for Certificate of Business Registration (English) 
/ Name     (Mr.)/  (Mrs.)/  (Miss)......................................................................................................................................................... 

                       / Telephone..........................................................................E-mail……………….……………………………..…………………………………… 

 /Address..…………………........................................................................................................................................................................................................ 
(    � / Please check  in the �) 

 

I hereby request an official Certificate of Business Registration in English as evidence/supporting documentation for the following 

purpose : 

� / Court              � / Financial Institution          � / Government Agency 

� / legal transactions �  / Others (please indicate)............................................................................................................. 

/ Name of the Juristic Person............................................................................................................................................................................. 
/ Registration No. 

  

     / Certificate of Business Registration (English)  
       Quantity   ...................  copy(ies)   ( / Items per copy............... / item(s))    
      / Total Fees ................................... / Baht 

/  
Limited Partnership or Registered Ordinary Partnership/ Limited Company 

(  40 / 40 Baht per item) 

� 1. /   

    Name of partner(s) and amount of contribution/ name of director(s) 

� 2. /   

    Name of managing partner(s)/ powers of director(s) 

� 3. /   
    Limitations of power of managing partner(s)/ registered capital 

� 4. / Head Office              ( ) / Branch office(s) (if any) 
� 5. / Objectives 

� 6.  ( ) / Other particular(s) brought to public notice (if any) 
 (Registration for Dissolution) 

� 1. / Name of the liquidator(s) 

� 2. / Limitation of power of liquidator(s) 

� 3. / Office(s) of the liquidator(s) 

  (e-certificate)  
   

Note: The electronically issued Certificate of Business Registration in English (e-certificate) is considered an original document 

legalized by the electronic signature of the registrar. It may be used as evidence or supporting documentation for legal purposes.   

/ Certificate Received  

/Sign........................................................................ /Applicant     /Sign......................................................................... /Recipient 

/ Date................./......................./............................      / Date................./........................./............................    

 .2 / Form BorThor. 2  
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 .............................................................................................................................................................................................................  
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e-mail  
Username & Password   

DBD e-Filling  e-Permit  

  

     ........................................................................................... 
    (...........................................................................................) 

 ........................................................................................... 
(...........................................................................................) 
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Finance, Financial, Financing, 
Capital, Fund, Funding, 
Trust, Trustee, 
Invest, Investment, Credit, 
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Mortgage  
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Securities 

Securities Exchange 

Stock Exchange 

   

   

   









 
 
 
 
 

คำส่ังสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลาง 
ที ่ 1/2566 

เรื่อง กำหนดหลักเกณฑและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนจัดต้ัง จดทะเบียนเพ่ิมทุน 
ของหางหุนสวนและบริษัทจำกัด และจดทะเบียนควบรวมบริษัทจำกัดที่มีการเพิ่มทุน 

_____________________________ 

เพื ่อใหการจดทะเบียนจัดตั ้ง  การจดทะเบียนเพิ ่มทุนของหางหุ นสวนและบริษัทจำกัด 
และการจดทะเบียนควบรวมบริษัทจำกัดที ่มีการเพิ่มทุน ซึ ่งไดมีการชำระเงินลงหุ นหรือชำระเงินคาหุน                 
เปนไปดวยความถูกตองตรงกับขอเท็จจริงที่ขอจดทะเบียน  

อาศัยอำนาจตามความใน ขอ ๓ วรรคสาม แหงกฎกระทรวงจัดตั้งสำนักงานทะเบียนหุนสวน
บริษัทแตงตั้งนายทะเบียน และกำหนดหลักเกณฑและวิธีการในการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัทจำกัด 
พ.ศ. ๒๕๔๙ ออกตามความในประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย นายทะเบียนกลางจึงมีคำสั่ง ดังตอไปน้ี  

๑. ใหยกเลิกคำส่ังสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลาง ที่ ๖๖/๒๕๕๘ เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ
และเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนจัดตั้งและเพิ่มทุนจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัทจำกัด  ลงวันท่ี       
๒๔ มีนาคม ๒๕๕๘ 

2. การจดทะเบียนจัดตั ้งหางหุ นสวนและบริษัทจำกัด ซึ ่งมีทุนที ่ขอจดทะเบียนเกินกวา 
หาลานบาท ใหจัดสงเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลาง 
วาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัทจำกัด พ.ศ. ๒๕๖๑ และที่แกไขเพิ่มเติม รวมทั้งจัดสงเอกสาร
เพ่ิมเติม ดังนี้  

(๑) กรณีชำระดวยเงิน ใหจัดสงเอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกใหเพื ่อรับรองหรือแสดงวา
หุนสวนผูจัดการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามคนใดคนหนึ่งไดรับชำระเงินลงหุนหรือเงินคาหุนตามจำนวน      
ที่ชำระไวแลว พรอมคำขอจดทะเบียนจัดตั้ง  

เมื่อนายทะเบียนมีคำสั่งรับจดทะเบียนแลว ใหจัดสงเอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกให 
เพื่อรับรองหรือแสดงวาหางหุนสวนและบริษัทจำกัดไดรับเงินลงหุนหรือเงินคาหุนที่หุ นสวนผูจัดการหรือ
กรรมการเก็บรวบรวมไวแลว ภายใน ๑๕ วันนับแตวันที่นายทะเบียนมีคำสั่งรับจดทะเบียน  

(๒) กรณีชำระดวยทรัพยสิน ใหจัดสงหนังสือยืนยันของผูเปนเจาของทรัพยสินวาจะโอน
กรรมสิทธิ์ในทรัพยสินใหแกหางหุนสวนหรือบริษัทจำกัด หรือหนังสือยืนยันวาจะใหหางหุนสวนใชทรัพยสิน
พรอมคำขอจดทะเบียนจัดตั้ง 

เมื่อนายทะเบียนมีคำสั่งรับจดทะเบียนแลว ใหจัดสงเอกสารหลักฐาน  ดังตอไปนี้ภายใน 
๙๐ วันนับแตวันที่นายทะเบียนมีคำสั่งรับจดทะเบียน  
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(ก) ทรัพยสินประเภทอสังหาริมทรัพยหรือทรัพยสินที่มีทะเบียน ใหสงสำเนาหลักฐาน  
ซึ่งแสดงวาหางหุนสวนหรือบริษัทจำกัดเปนเจาของกรรมสิทธิ์  

(ข) ทรัพยสินประเภทอื่น ใหสงสำเนาบัญชีแสดงรายละเอียดและมูลคาทรัพยสินที่นำมา
ลงทุน  

(ค) ทรัพยสินซึ่งผูเปนหุนสวนนำมาใหหางหุนสวนใชแทนการลงหุน ใหจัดสงสัญญาใหใช
ทรัพยสิน  

3. การจดทะเบียนเพิ ่มทุนของหางหุนสวนและบริษัทจำกัด ที่มีทุนจดทะเบียนเดิมรวมกับ 
ทุนจดทะเบียนที ่เพิ ่มใหมเกินกวาหาลานบาท  ใหจัดสงเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนตามระเบียบ                  
สำนักงานทะเบียนหุ นสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุ นสวนและบริษัทจำกัด พ.ศ. ๒๕๖๑  
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม รวมทั้งจัดสงเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

(๑) กรณีชำระดวยเงิน ใหจัดสงเอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกให เพื่อรับรองหรือแสดงวา  
หางหุนสวนหรือบริษัทจำกัดไดรับชำระเงินลงหุนหรือเงินคาหุน เฉพาะสวนที่เพิ่มตามที่เรียกชำระไวแลว                
พรอมกับคำขอจดทะเบียน 

(๒) กรณีชำระดวยทรัพยสิน ใหจัดสงหนังสือชี้แจงยืนยันการรับชำระคาลงหุนหรือคาหุน             
ดวยทรัพยสินของหางหุนสวนหรือบริษัทจำกัด และเอกสารหลักฐานดังตอไปนี้ พรอมกับคำขอจดทะเบียน 

(ก) ทรัพยสินประเภทอสังหาริมทรัพยหรือทรัพยสินที่มีทะเบียน ใหสงสำเนาหลักฐาน 
ซึ่งแสดงวาหางหุนสวนหรือบริษัทจำกัดเปนเจาของกรรมสิทธิ์  

(ข) ทรัพยสินประเภทอื่น ใหสงสำเนาบัญชีแสดงรายละเอียดและมูลคาทรัพยสินที่นำมา
ลงทุน  

(ค) ทรัพยสินซึ่งผูเปนหุนสวนนำมาใหหางหุนสวนใชแทนการลงหุน ใหจัดสงสัญญาใหใช
ทรพัยสิน  

4. การจดทะเบียนควบรวมบริษัทจำกัดพรอมเพิ ่มทุนในคราวเดียวกันและไดเรียกชำระคาหุน 
ดวยแลว โดยมีทุนที่ขอจดทะเบียนเกินกวาหาลานบาท ใหจัดสงเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนตามระเบียบ
สำนักงานทะเบียนหุ นสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุ นสวนและบริษัทจำกัด  พ.ศ. ๒๕๖๑  
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม รวมทั้งจัดสงเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

(1) ควบรวมกันโดยเปนบริษัทข้ึนใหม  
(1.1) กรณีชำระดวยเงิน ใหจัดสงเอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกใหเพื่อรับรองหรือ     

แสดงวากรรมการที่มีอำนาจลงนามคนใดคนหนึ่งไดรับเงินคาหุน เฉพาะสวนที่เพิ่มตามจำนวนที่ชำระไวแลว 
พรอมคำขอจดทะเบียน  

เมื่อนายทะเบียนมีคำสั่งรับจดทะเบียนควบรวมแลว ใหจัดสงเอกสารหลักฐาน 
ที่ธนาคารออกใหเพื่อรับรองหรือแสดงวาบริษัทไดรับเงินคาหุนที่กรรมการเก็บรวบรวมไวแลว ภายใน ๑๕ วัน              
นับแตวันที่นายทะเบียนมีคำสั่งรับจดทะเบียน  
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(๑.๒) กรณีชำระดวยทรัพยสิน ใหจัดสงหนังสือยืนยันของผูเปนเจาของทรัพยสินวาจะโอน
กรรมสิทธิ์ในทรัพยสินใหแกบริษัทจำกัด พรอมคำขอจดทะเบียน 

เมื ่อนายทะเบียนมีคำสั ่งรับจดทะเบียนควบรวมแลว ใหจัดสงเอกสารหลักฐาน
ดังตอไปน้ีภายใน ๙๐ วันนับแตวันที่นายทะเบียนมีคำสั่งรับจดทะเบียน  

(ก) ทรัพยสินประเภทอสังหาริมทรัพยหรือทรัพยสินที่มีทะเบียน ใหสงสำเนาหลักฐาน
ซึ่งแสดงวาบริษัทจำกัดเปนเจาของกรรมสิทธิ์  

(ข) ทรัพยสินประเภทอื่น ใหสงสำเนาบัญชีแสดงรายละเอียดและมูลคาทรัพยสิน 
ที่นำมาลงทุน  

(2) ควบรวมกันโดยบริษัทหนึ่งบริษัทใดยังคงมีสภาพเปนนิติบุคคล  
(๒.๑) กรณีชำระดวยเงิน ใหจัดสงเอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกให เพ่ือรับรองหรือแสดง

วาบริษัทที่ยังคงมีสภาพเปนนิติบุคคลไดรับชำระเงินคาหุนเฉพาะสวนที่เพ่ิมตามจำนวนที่ชำระไวแลว พรอมกับ
คำขอจดทะเบียน 

(๒.๒) กรณีชำระดวยทรัพยสิน ใหจัดสงหนังสือชี้แจงยืนยันการรับชำระคาหุนดวยทรัพยสิน
ของบริษัทจำกัดที่ยังคงมีสภาพเปนนิติบุคคล และเอกสารหลักฐานพรอมกับคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี  

(ก) ทรัพยสินประเภทอสังหาริมทรัพยหรือทรัพยสินที่มีทะเบียน ใหสงสำเนาหลักฐาน
ซึ่งแสดงวาบริษัทจำกัดที่ยังคงมีสภาพเปนนิติบุคคลเปนเจาของกรรมสิทธ์ิ  

(ข) ทรัพยสินประเภทอื่น ใหสงสำเนาบัญชีแสดงรายละเอียดและมูลคาทรัพยสิน  
ที่นำมาลงทุน  

5. กรณีที่หางหุนสวนหรือบริษัทจำกัดไมจัดสงเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมตอนายทะเบียนภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด ตาม ๒ และ 4 (1) อาจเปนเหตุใหนายทะเบียนพิจารณาเพิกถอนรายการจดทะเบียน
เกี่ยวกับทุนได  

ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่ ๗ กุมภาพันธ ๒๕๖๖ เปนตนไป  

 สั่ง ณ วันที่  3  กุมภาพันธ พ.ศ. 2566        

                                                                               นายทศพล ทังสุบุตร 

          อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคา 
        นายทะเบียนกลาง 

 







 

 

ภาคผนวก 2

3   คําแนะนําในการตรวจสอบและจองชื�อนิติบุคคล

1   หลักเกณฑ์การกําหนดวตัถทีุ�ประสงค์ของบรษัิทจาํกัด 

2   หลักเกณฑ์การจดัทําตราของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษัิทจาํกัด

4   หลักเกณฑ์การลงลายมอืชื�อในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบ
5   ตัวอยา่งการกําหนดอํานาจกรรมการบรษัิทจาํกัด
6   หลักเกณฑ์เรื�องบตัรประจาํตัว 

7    ตัวอยา่งแบบฟอรม์และเอกสาร
7.1   แบบ บอจ.1 คําขอจดทะเบยีนบรษัิทจาํกัด
7.2   คํารบัรองการจดทะเบยีนบรษัิทจาํกัด
7.3   แบบ บอจ.2 หนงัสอืบรคิณหส์นธิ
7.4   แบบ บอจ.3 รายการจดทะเบยีนจดัตั�ง
7.5   แบบ บอจ.4 รายการจดทะเบยีนแก้ไขเพิ�มเติม และ/หรอื มติพเิศษ
7.6   แบบ บอจ.5 สาํเนาบญัชรีายชื�อผูถื้อหุน้
7.7   แบบ ว. รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์
7.8   แบบ ว.1 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (พาณิชยกรรม)

7.9   แบบ ว.2 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (ธุรกิจบรกิาร)

7.10    แบบ ว.3 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (อุตสาหกรรมและหตัถกรรม) 

7.11     แบบ ว.4 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (เกษตรกรรม)    

7.12    แบบ ว.5 รายละเอียดวตัถทีุ�ประสงค์ (ธุรกิจสาํนกังานปฏิบติัการภมูภิาค)

7.13    หนงัสอืนดัประชุมตั�งบรษัิท
7.14    รายงานการประชุมตั�งบรษัิท
7.15    รายชื�อผูเ้ริ�มก่อการและผูเ้ขา้ชื�อซื�อหุน้
7.16    ใบสาํคัญรบัชาํระเงินค่าหุน้/เงินลงหุน้
7.17    แบบ ก. กรรมการเขา้ใหม่
7.18   ขอ้บงัคับ
7.19   แบบ สสช.1 แบบแสดงรายการเกี�ยวกับการประกอบธุรกิจของหา้งหุน้สว่นบรษัิทตาม
            ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ ฉบบัที� 83 (พ.ศ.2515) ตามพระราชบญัญัติทะเบยีนพาณชิย ์

            พ.ศ. 2499 ยื�นต่อนายทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิท
7.20   แผนที�แสดงที�ตั�งสาํนกังานแหง่ใหญ่และสถานที�สาํคัญบรเิวณใกล้เคียงโดยสงัเขป
7.21    แบบ ลช.1 คําขอจดทะเบยีนเลิกและชาํระบญัชี หา้งหุน้สว่น/บรษัิท
7.22    แบบ ลช.2 รายการจดทะเบยีนเลิก
7.23    แบบ ลช. 3 รายงานการชาํระบญัชี
7.24    แบบ ลช.5 รายการจดทะเบยีนเสรจ็การชาํระบญัชี
7.25    แบบ ลช.6 รายละเอียดบญัชแีละสรรพเอกสารทั�งหลาย หา้งหุน้สว่น/บรษัิท
7.26    แบบรบัรองการตรวจสอบบญัชขีองกรมสรรพากร หา้งหุน้สว่น/บรษัิท
7.27    หนงัสอืมอบอํานาจ
7.28    หนงัสอืเชญิประชุมคณะกรรมการบรษัิท
7.29    หนงัสอืเชญิประชุมสามญัผูถื้อหุน้
7.30    หนงัสอืเชญิประชุมวสิามญัผูถื้อหุน้
 7.31    หนงัสอืมอบฉันทะ
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 1. วัตถุท่ีประสงค์ของห้างหุ้นส่วนและบริษัทจะต้องไม่มีลักษณะดังต่อไปนี้ 
  (๑) ขัดต่อกฎหมาย ความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือขัดต่อรัฐประศาสโนบาย 
  (๒) ใช้คำหรือข้อความที่มีความหมายไม่ชัดเจน หรือไม่กำหนดขอบเขตให้ชัดเจนแน่นอน 
  (๓) ธุรกิจประกันภัย ธุรกิจธนาคาร ธุรกิจเงินทุน ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ 
  (4) กิจการแชร์ 
  (5) ธุรกิจหลักทรัพย์ ธุรกิจข้อมูลเครดิต ธุรกิจจัดหางาน กิจการซื้อขายสินค้าล่วงหน้า(คอมโมดิตี้) 
กิจการไปรษณีย์ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจดังกล่าวจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
  (6) กิจการนายหน้าประกันภัย เว้นแต่จะได้รับความเห็นชอบจากสำนักงานคณะกรรมการกำกับ
และส่งเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย 
  (7) ธุรกิจขายตรง หรือธุรกิจตลาดแบบตรง เว้นแต่จะได้รับการจดทะเบียนให้ประกอบธุรกิจ
ดังกล่าวจากสำนักงานคณะกรรมการคุ้มครองผู้บริโภค 
  (๘) กิจการนายหน้า ตัวแทน และตัวแทนค้าต่างในธุรกิจต่างๆ เว้นแต่จะได้ระบุว่า ยกเว้นกิจการ
ประกันภัย การหาสมาชิกให้สมาคม และการค้าหลักทรัพย์ 
  (9) กิจการเกี่ยวกับการรับจำนองทรัพย์สิน เว้นแต่จะระบุไว้โดยชัดแจ้งว่า “โดยมิได้รับฝากเงินหรือ
รับเงินจากประชาชนและใช้ประโยชน์จากเงินนั้น” 
  (๑0) กิจการซื้อขายแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศการศึกษาโรงเรียน สถาบันการศึกษา เว้นแต่ 
จะได้ระบุข้อความว่า “เม่ือได้รับอนุญาตจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องแล้ว” 
  (11) กิจการคลังสินค้า กิจการไซโล หรือกิจการห้องเย็น เว้นแต่จะได้ ระบุข้อความว่า “ทั้งนี้        
จะประกอบกิจการได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากกรมการค้าภายในแล้ว” 

 2. แบบวัตถุท่ีประสงค์สำเร็จรูปเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ผู้ขอจดทะเบียน มี 5 แบบ คือ 
  (1) แบบ ว.1 การประกอบพาณิชยกรรม   
  (2) แบบ ว.2 การประกอบธุรกิจบริการ  
  (3) แบบ ว.3 การประกอบอุตสาหกรรมและหัตถกรรม   
  (4) แบบ ว.4 การประกอบเกษตรกรรม   
  (5) แบบ ว.5 การประกอบธุรกิจสำนักงานปฏิบัติการภูมิภาค   
 การใช้แบบวัตถุที่ประสงค์สำเร็จรูปทั้ง 5 แบบ ดังกล่าวประกอบคำขอจดทะเบียน ให้เลือกใช้ได้เฉพาะ
แบบใดแบบหนึ่งเท่านั้น และจะแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อความในแบบวัตถุท่ีประสงค์สำเร็จรูปไม่ได้ 

 3. ในกรณีที่ผู ้ขอจดทะเบียนไม่ประสงค์ใช้แบบ ว.1-ว.5 หรือประสงค์จะแก้ไขเปลี่ยนแปลง หรือ
เพิ่มเติมข้อความวัตถุที่ประสงค์จากที่กำหนดไว้ในวัตถุประสงค์สำเร็จรูป ผู้ขอจดทะเบียนจะต้องจัดทำวัตถุที่
ประสงค์ข้ึนใหม่ หรือระบุเพ่ิมเติมเป็นข้อใหม่ต่อจากแบบสำเร็จรูป โดยใช้ แบบ ว. (แบบเปล่า)   

 4. การระบุวัตถุที่ประสงค์ของกิจการ ควรชัดเจนถูกต้องตรงตามความประสงค์ของกิจการ และเพ่ือ
ไม่ให้เกิดความสับสนไม่ควรระบุกิจการจำนวนมากเกินกว่าที่จะประกอบกิจการได้ 

 5. กิจการใดที่กฎหมายกำหนดให้ต้องขออนุญาต นิติบุคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้องในการประกอบกิจการนั้น 

https://www.dbd.go.th/download/downloads/02_hs/sample_hs2.pdf
https://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/form_v1.pdf
https://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/form_v2.pdf
https://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/form_v3.pdf
https://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/form_v4.pdf
https://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/form_v5.pdf
https://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/form_v.pdf
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 1.  ตราของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทต้องไม่มีลักษณะอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้  

  (1) เครื่องหมายตรามหาจักรีบรมราชวงศ์  

  (2) พระบรมราชาภิไธย พระปรมาภิไธยย่อของพระมหากษัตริย์ทุกรัชกาล และพระนามาภิไธยย่อ 

ของสมเด็จพระอัครมเหสีหรือสมเด็จพระยุพราช  

  (3) พระบรมราชสัญลักษณ์ และพระราชสัญลักษณ์ของพระมหากษัตริย์ สมเด็จพระอัครมเหสี และ
สมเด็จพระยุพราช  

  (4) พระมหามงกุฎ มงกุฎขัตติยราชนารี หรือเครื่องราชอิสริยาภรณ์อ่ืนใดที่ใกล้เคียงกับมงกุฎ  

  (5) ฉัตรต่าง ๆ อันเป็นลักษณะของเครื่องประกอบพระบรมราชอิสริยยศ  

  (6) ตราแผ่นดิน ตราราชการ ตราครุฑพ่าห์ ธงหลวง ธงชาติ หรือธงราชการ เว้นแต่จะได้รับ
พระราชทานพระบรมราชานุญาต  

  (7) พระราชลัญจกร และลัญจกรในราชการ  

  (8) เครื่องหมายกาชาด ชื่อกาชาด กาเจนีวา เครื่องหมายราชการ หรือเครื่ องหมายใด ๆ ที่ขัดต่อ 
รัฐประศาสโนบายหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  

  (9) เครื่องหมายที่ราชการ องค์การ หน่วยงานของรัฐหรือองค์การระหว่างประเทศ ขอสงวนไว้  

  (10) สัญลักษณ์ประจำชาติไทย ได้แก่ ช้างไทย ดอกราชพฤกษ์ และศาลาไทย  

 2. ตราจะมีชื่อห้างหุ้นส่วนบริษัทหรือไม่ก็ได้ หากตรามีชื่อห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทชื่อในตรานั้นต้อง
ชัดเจนและตรงกับชื่อที่ขอจดทะเบียนหรือตรงกับชื่อภาษาต่างประเทศที่ขอใช้ และต้องมีคำแสดงประเภทของ
นิติบุคคลด้วย ในกรณีนายทะเบียนรับจดทะเบียนตราของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทที่มีลักษณะเป็นตราดุนหรือตรานูน 
ให้นายทะเบียนใช้ดินสอดำระบายตราดุนหรือตรานูนให้ปรากฏเป็นรูปรอยและหมายเหตุข้างรูปรอยตรานั้นว่า  
“ห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทนี้จดทะเบียนตราเป็นตราดุนหรือตรานูน” ก่อนบันทึกเข้าระบบคอมพิวเตอร์ 

 3. การจดทะเบียนตรามากกว่า 1 ดวง จะต้องจดทะเบียนระบุไว้ในรายการอย่างอื่น ซึ่งเห็นสมควรจะ
ให้ประชาชนทราบเพื่อระบุให้ชัดเจนว่าตราดวงใดใช้ในกรณีใดด้วย  

 4. บริษัทจำกัดจะขอจดทะเบียนตราหรือไม่ก็ได้ เว้นแต่ อำนาจกรรมการกำหนดให้ประทับตรา ก็ต้อง
จดทะเบียนตราด้วย  

https://www.dbd.go.th/download/downloads/02_hs/sample_hs2.pdf
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 ชื่อห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจะต้องไม่มีคำหรือข้อความใด ๆ ดังต่อไปนี้ 
 (1) พระนามของพระเจ้าแผ่นดิน พระมเหสี รัชทายาท หรือพระบรมวงศานุวงศ์ในพระราชวงศ์
ปัจจุบัน เว้นแต่จะได้รับพระบรมราชานุญาต  
 (2) ชื่อกระทรวง ทบวง กรม ส่วนราชการ ราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานหรือองค์การของรัฐ เว้นแต่
จะได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีเจ้ากระทรวงที่เก่ียวข้อง 
 (3) ชื่อประเทศ กรณีใช้ชื่อประเทศเป็นส่วนหนึ่งของชื่อให้ระบุไว้ในวงเล็บท้ายชื่อ 
 (4) ชื่อที่อาจก่อให้เกิดสำคัญผิดว่ารัฐบาล กระทรวง ทบวง กรม ส่วนราชการ ราชการส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงานหรือองค์การของรัฐทั้งของประเทศไทยหรือต่างประเทศ หรือองค์การระหว่างประเทศเป็นเจ้า ของ
หรือผู้ดำเนินการ 
 (5) ชื่อซึ่งมีคำว่า “บริษัทมหาชนจำกัด” “บริษัทจำกัด (มหาชน)” “บมจ” “สมาคมการค้า” หรือ 
“หอการค้า” หรือชื่อที่คล้ายกันหรือเรียกขานคล้ายกับคำเช่นว่านั้น 
 (6) ชื่อภาษาไทยหรือภาษาต่างประเทศ ซึ่งมีความหมายหรือทำให้เข้าใจได้ว่าประกอบธุรกิจธนาคาร
พาณิชย์ ธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ ธุรกิจข้อมูลเครดิต ธุรกิจขายตรง ธุรกิจตลาด
แบบตรง หรือชื่อที่มีคำใดคำหนึ่งที่กำหนดไว้ท้ายระเบียบนี้และที่จะกำหนดขึ้นในภายหลังประกอบชื่อ เว้นแต่
จะได้แสดงหลักฐานความเห็นชอบให้ประกอบธุรกิจดังกล่าวได้จากส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง 
 คำว่า “โรงเรียน” “สถาบัน” “วิทยาลัย” “มหาวิทยาลัย” หรือคำในภาษาต่างประเทศที่มี
ความหมายอย่างเดียวกัน เว้นแต่จะได้แสดงหลักฐานความเห็นชอบให้ประกอบธุรกิจดังกล่าวได้จากส่วน
ราชการที่เก่ียวข้อง 
 (7) ชื่อที่เหมือน หรือมีเสียงเรียกขานตรงกันกับชื่อห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทที่จดทะเบียนไว้แล้วซึ่งอาจ
ทำให้เกิดความหลงผิดได้ เว้นแต่ ห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทนั้นได้จดทะเบียนเปลี่ยนชื่อหรือได้จดทะเบียนเสร็จ
การชำระบัญชีหรือหมดสภาพจากการควบรวมแล้ว 
 (๘) ชื่อที่เหมือน หรือมีเสียงเรียกขานตรงกันกับชื่อในหนังสือบริคณห์สนธิที่ได้จดทะเบียนไว้ก่อนแล้ว 
ซึ่งอาจทำให้เกิดความหลงผิดได้ เว้นแต่หนังสือบริคณห์สนธินั้นสิ้นผลแล้ว 
 (9) ชื่อที่เหมือน หรือมีเสียงเรียกขานตรงกับชื่อห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจำกัดที่นายทะเบียนขีดชื่อ
ออกจากทะเบียนแล้ว เว้นแต่จะพ้นเวลาสิบปีนับแต่วันที่นายทะเบียนขีดชื่อ 
 (10) ชื่อซึ่งมีเครื่องหมาย สัญลักษณ์ หรือตัวเลขโรมัน 
 (11) ชื่อ คำ หรือข้อความที่ไม่สามารถใช้เป็นชื่อห้างหุ้นส่วนและบริษัทตามที่แนบท้ายระเบียบนี้ 
 (12) ชื่อที่มีคำว่า “คอร์ป” “(Corp)” หรือ “คอร์ปอเรชั่น” "(Corporation)” เป็นส่วนหนึ่งของชื่อ 
เว้นแต่นำไปจดทะเบียนเป็นประเภทบริษัท 
 (13) ชื่อที่ขัดต่อแนวนโยบายแห่งรัฐ หรือขัดต่อความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
 (14) ชื่อที่ใช้ภาษาต่างประเทศมีความหมาย หรือเสียงเรียกขานไม่ตรงกับชื่อภาษาไทย 
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 (15) ชื่อที่มีคำว่า “วิสาหกิจเพื่อสังคม” หรือคำในภาษาต่างประเทศที่มีความหมายอย่างเดียวกัน 
เว้นแต่จะได้แสดงหลักฐานว่าเป็นผู้ได้รับการจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยส่งเสริมวิสาหกิจเพ่ือสังคม 
 กรณีห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทใช้ชื่อซึ่งพ้องกับชื่อในหนังสือบริคณห์สนธิฉบับอื่นซึ่งได้ จดทะเบียนไว้
แล้ว หรือพ้องกับชื่อห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทอื่นซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หรือคล้ายคลึงกับชื่อเช่นว่านั้นจนอาจ
ทำให้เกิดความหลงผิดได้ จะต้องรับผิดชอบในการใช้ชื่อดังกล่าว ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ตาม
มาตรา 18 มาตรา 67 และมาตรา 1115 
 

ชื่อ คำ หรือขอ้ความที่ไมส่ามารถใช้เป็นชื่อของห้างหุน้ส่วนหรือบริษัท 
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1. การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบใหผู เปนหุนสวน ผู เริ่มกอการ      

หุนสวนผูจัดการ กรรมการ หรือผูชำระบัญชี ลงลายมือชื่อดวยตนเอง 

2. การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน ใหลงลายมือชื่อตอหนานายทะเบียนพรอมแสดง           

บัตรประจำตัวตอนายทะเบียนเพ่ือตรวจสอบ ในกรณีท่ีไมอาจลงลายมือชื่อตอหนานายทะเบียนได ไมวาดวย

ประการใดๆ ใหผูขอจดทะเบียนลงลายมือชื่อดวยตนเองตอหนาบุคคลดังตอไปนี้ 

2.1 กรณีลงลายมือช่ือในราชอาณาจักร 

(1) พนักงานฝายปกครอง หรือตำรวจชั้นผูใหญ  ซ่ึงประจำอยู ในทองท่ีท่ีผูขอ       

จดทะเบียนมีภูมิลำเนาอยู *โปรดคลิก* 

(2) สามัญสมาชิกหรือสมาชิกวิสามัญแหงเนติบัณฑิตยสภา หรือ 

(3) บุคคลอ่ืนตามท่ีนายทะเบียนกลางประกาศกำหนด ไดแก 

- ผูสอบบัญชีรับอนุญาต 

- กรรมการหรือเจาหนาท่ีของหอการคาไทยหรือหอการคาจังหวัดซ่ึงสามารถรับรอง

ลายมือชื่อผูขอจดทะเบียนหางหุนสวนบริษัทท่ีมีสำนักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตจังหวัดท่ีหอการคาตั้งอยู ตาม

ประกาศสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลาง  *ดูรายชื่อกรรมการหรือเจาหนาท่ีหอการคาหรือหอการคา

จังหวัด ไดท่ีหัวขอ “กฎหมายและระเบียบฯ/ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย/ประกาศสำนักงานทะเบียน

หุนสวนบริษัทกลาง”* 

2.2 กรณีลงลายมือช่ือในตางประเทศ 

(1) เจาหนาท่ีผูมีอำนาจของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย หรือหัวหนาสำนักงาน

สงักัดกระทรวงพาณิชย ซ่ึงรับผิดชอบการดำเนินงาน ณ ประเทศนั้น หรือเจาหนาท่ีผูไดรับมอบหมายใหทำการ

แทนบุคคลดังกลาว 

(2) บุคคลซ่ึงสามารถใหการรบัรองท่ีสมบูรณตามแบบของกฎหมายแหงประเทศนั้น หรือ 

(3) บุคคลท่ีควรเชื่อถือไดสองคนมาลงลายมือชื่อรับรองตอหนานายทะเบียนวาเปน

ลายมือชื่อผูนั้นจริง 

3. สำเนาหลักฐานแสดงสถานะของผูรับรองลายมือชื่อ ตองแสดงหลักฐานดังตอไปนี้ 

(1) สำเนาบัตรประจำตัวท่ีแสดงสถานะของผูรับรองลายมือชื่อ เชน บัตรประจำตัวพนักงาน

ของรัฐ บัตรประจำตัวสมาชิกเนติบัณฑิตยสภา สำเนาบัตรสภาทนายความ เปนตน 

หลักเกณฑการลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบยีน 
และเอกสารประกอบ 

https://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/detail5_intro14.pdf
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(2) กรณีผูสอบบัญชีรับอนุญาตรับรองลายมือชื่อ ใหแนบหลักฐานดังตอไปนี้ 

- กรณีท่ีผูสอบบัญชีซ่ึงเปนผูสอบบัญชีรับอนุญาตตามพ.ร.บ. ผูสอบบัญชี พ.ศ.2505   

ใหแนบหลักฐานสำเนาใบอนุญาตคณะกรรมการควบคุมการประกอบวิชาสอบบัญชี ซ่ึงยังไมหมดอายุ 

- ผูสอบบัญชีซ่ึงเปนผูสอบบัญชีรับอนุญาตตามพระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี พ.ศ. 2547 

ใหแนบหลักฐานสำเนาใบอนุญาตของสภาวิชาชีพบัญชี และสำเนาหลักฐานการชำระเงิน คาธรรมเนียม

ใบอนุญาตรายป 

(3) กรรมการหรือเจาหนาท่ีของหอการคาไทยหรือหอการคาจังหวัด ใหแนบสำเนาบัตรท่ี

แสดงสถานะวาเปนกรรมการหอการคาไทยหรือหอการคาจังหวัด หรือสำเนาบัตรประจำตัวพนักงานเจาหนาท่ี

หอการคาไทยหรือหรือการคาจังหวัด 

ในกรณีท่ีไมมีบัตรประจำตัวดังกลาวขางตน ใหแนบหนังสือรับรองท่ีออกโดยประธานหอการคา 

ซ่ึงไดรับรองวาบุคคลผูรับรองลายมือชื่อเปนกรรมการหรือเจาหนาท่ีของหอการคาไทยหรือหอการคาจังหวัดนั้น 

“สำเนาหลักฐานแสดงสถานะของผูรับรองลายมือช่ือ จะใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนหรือ          

ผูรับรองลายมือช่ือเปนผูลงลายมือช่ือรับรองความถูกตองก็ได” 

 

 4. บัตรประจำตัวท่ีผูมาติดตอราชการตองแสดงตอนายทะเบียน ไดแก บัตรประจำตัวประชาชนบัตร

ประจำตัวขาราชการ บัตรประจำตัวพนักงานองคการของรัฐ  หรือรัฐวิสาหกิจ ใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว 

หนังสือเดินทาง เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง  ใบรับคำขอมีบัตรประจำตัวประชาชนท่ียังไมหมดอายุ หรือ

เอกสารอ่ืนท่ีใชแทนเอกสารดังกลาวไดตามกฎหมาย 

เอกสารอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจำตัว หมายถึง เอกสารท่ีรับรองความเปนตัวตนของผูถือเอกสารนั้น ๆ 

ไมใชบัตรอนุญาต หรือเอกสารท่ีใชสำหรับติดตอหนวยงานตางๆ เชน ใบอนุญาตขับรถ ไมถือวาเปนเอกสารท่ี

ใชแทนบัตรประจำตัวประชาชน 
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 1. “กรรมการหนึ่งคนลงลายมือชื่อ” 

 2. “กรรมการสองคนลงลายมือชื่อร่วมกัน” 

 3. “นายโชค สุขมาก ลงลายมือชื่อ” 

 4. “นายโชค สุขมาก และนางสวย ใจดี ลงลายมือชื่อร่วมกัน” 

 5. “นายโชค สุขมาก หรือนางสวย ใจดี ลงลายมือชื่อ” 

 6. “นายโชค สุขมาก นางสวย ใจดี นายพัฒนา ธุรกิจ นายประเสริฐ สวัสดี กรรมการสองในสี ่คนนี้          
ลงลายมือชื่อร่วมกัน” 

https://www.dbd.go.th/download/downloads/02_hs/sample_hs2.pdf
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บัตรประจำตัวท่ีผูมาติดตอราชการตองแสดงตอนายทะเบียน ไดแก บัตรประจำตัวประชาชนบัตร

ประจำตัวขาราชการ บัตรประจำตัวพนักงานองคการของรัฐ  หรือรัฐวิสาหกิจ ใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว 

หนังสือเดินทาง เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง ใบรับคำขอมีบัตรประจำตัวประชาชนท่ียังไมหมดอายุ หรือ

เอกสารอ่ืนท่ีใชแทนเอกสารดังกลาวไดตามกฎหมาย 

เอกสารอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจำตัว หมายถึง เอกสารท่ีรับรองความเปนตัวตนของผูถือเอกสารนั้น ๆ 

ไมใชบัตรอนุญาต หรือเอกสารท่ีใชสำหรับติดตอหนวยงานตางๆ เชน ใบอนุญาตขับรถ ไมถือวาเปนเอกสารท่ี

ใชแทนบตัรประจำตัวประชาชน 

 

หลักเกณฑเร่ืองบัตรประจำตัว 



แบบ บอจ. 1    

         
 

คาํขอท่ี.........................................                                             สาํนกังานทะเบียนหุ้นส่วนบริษทั 

รับวนัท่ี..........................................                                     คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากดั                                 ........................................................  

บริษทั...................................................................................................................จาํกดั 

ทะเบียนเลขท่ี บค............................................................ทะเบียนเลขท่ี.............................................................. 

        (1) ขา้พเจา้ขอจดทะเบียนบริษทัจาํกดั ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยด์งัต่อไปน้ี  

หนงัสือบริคณห์สนธิ                                                                             

แกไ้ขเพ่ิมเติมหนงัสือบริคณห์สนธิก่อนการจดัตั้งบริษทั ขอ้....................................        

จดัตั้งบริษทัจาํกดั 

แปรสภาพห้างหุ้นส่วนเป็นบริษทัจาํกดั (ห้างหุ้นส่วน..........................................................................ทะเบียนเลขท่ี.........................................)                                                                                               

มติพิเศษให ้(เพ่ิมทุน / ลดทนุ / ควบรวมบริษทั)                              

เพ่ิมทุน / ลดทนุ                                                                                              

แกไ้ขเพ่ิมเติมหนงัสือบริคณห์สนธิ ขอ้ 1. (ช่ือบริษทั)                                   

แกไ้ขเพ่ิมเติมหนงัสือบริคณห์สนธิ ขอ้ 2. (สาํนกังานของบริษทั)                    

แกไ้ขเพ่ิมเติมหนงัสือบริคณห์สนธิ ขอ้ 3. (วตัถุท่ีประสงคข์องบริษทั)              

แกไ้ขเพ่ิมเติมหนงัสือบริคณห์สนธิ ขอ้ 5. (ทนุ / หุน้ / มูลค่าหุ้น) 

แกไ้ขเพ่ิมเติมขอ้บงัคบั ขอ้ .........................................................                     

ควบรวมบริษทัจาํกดั (บริษทั.....................................................................................................จาํกดั ทะเบียนเลขท่ี............................................ 

ไดค้วบรวมกบับริษทั.................................................................................................................จาํกดั ทะเบียนเลขท่ี..........................................) 

กรรมการ (เขา้.................... คน) (ออก.....................คน) 

แกไ้ขเพ่ิมเติมจาํนวนหรือช่ือกรรมการซ่ึงลงช่ือผกูพนับริษทั 

แกไ้ขเพ่ิมเติมท่ีตั้งสาํนกังานแห่งใหญ่ และ / หรือ สาํนกังานสาขา             

แกไ้ขเพ่ิมเติมตราของบริษทั  

      รายการอยา่งอื่นซ่ึงเห็นสมควรจะให้ประชาชนทราบ    

  (2) เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียน ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยแ์ลว้  ขา้พเจา้มีความประสงคด์งัน้ี 

ขอส่งสาํเนาขอ้บงัคบัเก่ียวกบัการทาํงาน ตามพระราชบญัญติัคุม้ครองแรงงาน พ.ศ. 2541 (กรณีมีลูกจา้งตั้งแต่ 10 คน ขึ้นไป) 

ขอจดทะเบียนเคร่ืองหมายการคา้ตามพระราชบญัญติัเคร่ืองหมายการคา้ พ.ศ. 2534 

ขอมีบตัรประจาํตวัผูส่้งออก – นาํเขา้สินคา้ตามประกาศกรมการคา้ต่างประเทศ เร่ืองหลกัเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขการขอรับหนงัสือสาํคญั การ

ส่งออก – นาํเขา้ สินคา้โดยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 2554 

 

                                                                                                            ลงลายมือช่ือผูเ้ร่ิมก่อการผูข้อจดทะเบียน / กรรมการผูมี้อาํนาจผกูพนับริษทั  

                                                                                                                                   ............................................................................... 

                                                                      (..............................................................................)     
 

                                                                                                            ...............................................................................     

                                                                                                                                  (...............................................................................) 

ขอรับรองว่าผูข้อจดทะเบียนไดล้งลายมือช่ือต่อหนา้ขา้พเจา้จริง                                                  บนัทึกนายทะเบียน   

เม่ือวนัท่ี..................................................................................                           รับจดทะเบียน ณ วนัท่ี........................................................ 

  ................................................................................................                     (ลงลายมือช่ือ)...............................................................นายทะเบียน 

 (...............................................................................................)                             (..............................................................)     

นายทะเบียน /...........................................................................                                ประทบัตราตาํแหน่ง 

 

 

 

 

 
 

 คําเตือน   1.  ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเท็จแก่เจา้พนกังานมีความผิด ตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137, 267 และ 268 

     2.  นายทะเบียนอาจเพิกถอนการจดทะเบียน ถา้ปรากฏว่าขอ้ความอนัเป็นสาระสาํคญัท่ีจดทะเบียนไม่ถูกตอ้งหรือเป็นเท็จ 

                 3.  การไม่ย่ืนคาํขอจดทะเบียนภายในเวลาท่ีกฎหมายกาํหนดจะมีความผิด ตามพระราชบญัญติักาํหนดความผิดเก่ียวกบัห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน  

                       ห้างหุ้นส่วนจาํกดั บริษทัจาํกดั สมาคม และมลูนิธิ พ.ศ.2499 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

(ประทบัตราบริษทั) 



ท่ี     สาํนกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั

 ...............................................................  

หนังสือรับรอง

ขอรับรองว่าบริษทัน้ีไดจ้ดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ เม่ือวนัท่ี ..........................................  

ทะเบียนนิติบคุคลเลขท่ี  ................................................................................ ปรากฏขอ้ความในรายการตามเอกสารทะเบียนนิติบคุคล 

 ณ วนัออกหนงัสือน้ี  ดงัน้ี 

1. ช่ือบริษทั "บริษทั ................................................................................................................................................ จาํกดั"

2. กรรมการของบริษทั มี ........................ คน ตามรายช่ือดงัต่อไปน้ี

(1)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

(2)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

(3)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

(4)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

(5)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

(6)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

(7)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

(8)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

(9)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

(10)  ........................................................................ ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .........................................................................  

3. จาํนวนหรือช่ือกรรมการซ่ึงลงช่ือผกูพนับริษทัได ้คือ

 ........................................................................................................................................................................................................ 

 ........................................................................................................................................................................................................ 

 ........................................................................................................................................................................................................ 

 ........................................................................................................................................................................................................ 

4. ทุนจดทะเบียน กาํหนดไวเ้ป็นจาํนวนเงิน ............................................................................ บาท

5. สาํนกังานแห่งใหญ่ ตั้งอยูเ่ลขท่ี ......................................................................................................................................................

 ........................................................................................................................................................................................................ 

ภาษาองักฤษ  ................................................................................................................................................................................... 

 ........................................................................................................................................................................................................ 

6. วตัถุท่ีประสงคข์องบริษทัมี ....................... ขอ้ ดงัปรากฏในสาํเนาเอกสารแนบทา้ยหนงัสือรับรองน้ี จาํนวน .......................แผน่

โดยมีลายมือช่ือนายทะเบียนซ่ึงรับรองเอกสารและประทบัตราสาํนกังานทะเบียนหุ้นส่วนบริษทัเป็นสาํคญั

   ออกให้ ณ วนัท่ี ……………………………………….……. 

   ……………………………………………………………….. 

   (..……………………………………………………………..) 

 นายทะเบียน 



คํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากดั 

บริษทั ................................................................................................................................ จาํกดั 

ทะเบียนเลขท่ี ...................................................................................... 

ประกอบคาํขอเลขท่ี ................................................................................................. เม่ือวนัท่ี ................................................ 

(1)  ขอรับรองว่า การขอจดทะเบียนตามคาํขอน้ี ไดด้าํเนินการตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ว่าดว้ยหุ้นส่วนบริษทั และตามระเบียบ

สํานกังานทะเบียนหุ้นส่วนบริษทักลาง โดยถูกตอ้งครบถว้น รวมทั้งรายการและขอ้ความท่ีระบุในคาํขอและเอกสารประกอบคาํขอ ตลอดจนเอกสาร

หลกัฐานใดๆ ท่ียื่นพร้อมกบัคาํขอน้ีถูกตอ้งตามความเป็นจริงครบทุกประการ 

(2)  ขอรับรองว่าการจดทะเบียนตามคาํขอน้ี ไดด้าํเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบ ดงัน้ี 

ไดจ้ดัให้มีการประชุม ตั้งบริษทั / สามญั / วิสามญัผูถื้อหุ้น / คณะกรรมการ คร้ังท่ี  .............................................................................  

เม่ือวนัท่ี .......................................................... ณ บา้นเลขท่ี  ...............................................................................................................  

 ........................................................................................................................มีกรรมการ / ผูถื้อหุ้น เขา้ประชุมจาํนวน ................คน

นบัจาํนวนหุ้นได ้............................................ หุ้น โดย .................................................................................... เป็นประธานท่ีประชุม 

ไดมี้การประชุมผูเ้ป็นหุ้นส่วนทุกคนให้ความยินยอมและดาํเนินการแปรสภาพห้างหุ้นส่วนเป็นบริษทั

เม่ือวนัท่ี .............................................  ณ บา้นเลขท่ี  ...........................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................................  

ไดมี้การรับมอบกิจการ ทรัพยสิ์น บญัชี เอกสาร และหลกัฐานต่างๆ จากห้างหุ้นส่วนเดิมท่ีแปรสภาพเรียบร้อยแลว้

เม่ือวนัท่ี ................................................................................................................................................................................................  

ไดมี้คาํพิพากษา / คาํสั่ง ของศาล ................................................................ ตามคดี  ............................................................................  

หมายเลข ........................................................................  เม่ือวนัท่ี  .....................................................................................................  

ไดล้งพิมพโ์ฆษณา เร่ือง การแปรสภาพห้าง / การควบรวมบริษทั / การลดทุนบริษทั 

ในหนงัสือพิมพ ์............................................................................ ฉบบัลงวนัท่ี ...................................................................................  

ไดมี้หนงัสือบอกกล่าวไปยงัเจา้หน้ี ให้ทราบ เร่ือง การแปรสภาพห้าง / การควบรวมบริษทั / การลดทุนบริษทั

ลงวนัท่ี  ................................................................................................................................................................................................  

ไดมี้หนงัสือลาออกจากตาํแหน่งกรรมการของ ................................................................................... ลงวนัท่ี  ....................................  

โดยมีผลตั้งแต่วนัท่ี ....................................................................บริษทัไดรั้บเม่ือวนัท่ี .........................................................................  

อื่น ๆ   ...................................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................................  

(3)  ขอรับรองว่าเอกสารหลกัฐานตาม (2) ไดเ้ก็บรักษาไว ้ณ สํานกังานแห่งใหญ่ของบริษทัน้ี และพร้อมท่ีจะให้ตรวจสอบและส่งมอบ

ต่อนายทะเบียนไดท้นัที 

(4) ขอยอมรับการนาํขอ้มูล e-mail และหมายเลขโทรศพัทข์องบริษทัตามท่ีแจง้ไวใ้นรายการจดทะเบียนจดัตั้ง (แบบ บอจ.3) มาใชใ้นการ 

ขอรับช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่น (Username & Password) ในนามนิติบุคคล เพ่ือใชส้าํหรับการแจง้ขอ้มูลกบักรมพฒันาธุรกิจการคา้และหน่วยงานต่าง ๆ 

ท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น การนาํส่งงบการเงินผา่นทางอิเลก็ทรอนิกส์ (DBD e-Filling) และการใชบ้ริการงานการอนุญาตทางอิเลก็ทรอนิกส์ (e-Permit) เป็นตน้ 

  ลงลายมือช่ือกรรมการผูมี้อาํนาจผกูพนับริษทั

     ........................................................................................... 

    (...........................................................................................) 

 ........................................................................................... 

(...........................................................................................) 
(ประทับตราบริษัท) 



(ถา้จะให้กรรมการรับผิดโดยไม่จาํกดัก็ได ้ โดยให้แถลงความรับผิดเช่นนั้นไวด้ว้ย  ถา้ไม่มีใหร้ะบุ “..................”) 

(ตวัเลข) (ตวัอกัษร) 

แบบ บอจ. 2                    

หนงัสือบริคณห์สนธิ 

บริษทั...................................................................................................................................จาํกดั 

ทะเบียนเลขท่ี  บค................................................................................ 

หนงัสือบริคณห์สนธิของบริษทัฉบบัน้ีทาํขึ้นเม่ือวนัท่ี.............................................................................. มีรายการดงัต่อไปน้ี 

 ขอ้ 1   ช่ือบริษทั “บริษทั..................................................................................................................................................จาํกดั” 

เขียนเป็นภาษาองักฤษ ดงัน้ี...................................................................................................................................................................… 

 ขอ้ 2   สาํนกังานของบริษทัจะตั้งอยู ่ณ จงัหวดั......................................................................................................................... 

 ขอ้ 3   วตัถุท่ีประสงคท์ั้งหลายของบริษทั มี..............................ขอ้  ดงัปรากฏใน แบบ ว. ท่ีแนบ 

 ขอ้ 4   ผูถื้อหุ้นของบริษทัน้ีต่างรับผิดจาํกดัเพียงไม่เกินจาํนวนเงินท่ีตนยงัใชไ้ม่ครบมูลค่าหุ้นท่ีตนถือ 

.................................................................................................................................................................................................................. 

  ขอ้ 5   ทุนของบริษทั กาํหนดไวเ้ป็นจาํนวน............................................................บาท (.......................................................) 

แบ่งออกเป็น............................................หุ้น (..................................) มูลค่าหุ้นละ.......................................บาท (................................) 

 ขอ้ 6   ช่ือ ท่ีอยู ่อาชีพ ลายมือช่ือ และจาํนวนหุน้ท่ีผูเ้ร่ิมก่อการแต่ละคนไดเ้ขา้ช่ือซ้ือไว ้รวม................คน มีดงัน้ี 

ขา้พเจา้ผูเ้ร่ิมก่อการทกุคนซ่ึงไดล้งลายมือช่ือไวน้ี้ ยนิยอมใหน้ายทะเบียนตรวจสอบความถกูตอ้งและเปิดเผยขอ้มูลตามท่ีไดร้ะบุ

ไวใ้นรายการจดทะเบียนน้ี เพ่ือใชป้ระโยชน์ของทางราชการ 

            (1).............................................................................................อาย.ุ..............ปี หมายเลขโทรศพัท.์.............................. 

 ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขท่ี    �-����-�����-��-� 

      ถือบตัรอ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................เลขท่ี....................................................................... 

ท่ีอยู.่..........................................................................................................................................................................................................  

อาชีพ..............................................ไดเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นไวแ้ลว้......................….หุ้น  

  (ลงลายมือช่ือ)..............................................................                         

            (2)............................................................................................อายุ...............ปี หมายเลขโทรศพัท.์............................... 

 ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขท่ี    �-����-�����-��-� 

      ถือบตัรอ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................เลขท่ี.......................................................................  

ท่ีอยู.่.......................................................................................................................................................................................................... 

อาชีพ..............................................ไดเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นไวแ้ลว้....................…...หุ้น  

  (ลงลายมือช่ือ)..............................................................                         

            (3)............................................................................................อาย.ุ..............ปี หมายเลขโทรศพัท.์............................... 

 ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขท่ี    �-����-�����-��-� 

      ถือบตัรอ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................เลขท่ี.......................................................................  

ท่ีอยู.่................................................................................................................................................................... ....................................... 

อาชีพ...............................................ไดเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นไวแ้ลว้....................…...หุ้น  

  (ลงลายมือช่ือ).............................................................                         

  
  

                     (ลงลายมือช่ือ)...................................................................................ผูเ้ร่ิมก่อการ / กรรมการผูข้อจดทะเบียน 

                                                             (..................................................................................) 
 

 

หนา้.............ของจาํนวน..............หนา้                                      (ลงลายมือช่ือ)....................................................นายทะเบียน 

เอกสารประกอบคาํขอท่ี..............................................................................                      (....................................................) 

 
 

 
 

 
 



แบบ บอจ. 2 

คาํรับรองลายมือช่ือของพยาน 
 
 ขา้พเจา้.......................................................................................อายุ…………ปี หมายเลขโทรศพัท.์.......................................   

 ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขท่ี    �-����-�����-��-� 

      ถือบตัรอ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................เลขท่ี............................................................... ........

อยูบ่า้นเลขท่ี..................................หมู่ท่ี..............ถนน……...............................………....ตาํบล/แขวง.................................................... 

อาํเภอ/เขต............................................................จงัหวดั………………………………..…………… 

 ขา้พเจา้.......................................................................................อายุ…………ปี หมายเลขโทรศพัท.์.......................................   

 ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขท่ี    �-����-�����-��-� 

      ถือบตัรอ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................เลขท่ี.......................................................................

อยูบ่า้นเลขท่ี..................................หมู่ท่ี..............ถนน……...............................………....ตาํบล/แขวง.................................................... 

อาํเภอ/เขต............................................................จงัหวดั………………………………..…………… 

 ขอรับรองวา่ผูเ้ร่ิมก่อการตั้งบริษทัน้ีทุกคนไดล้งลายมือช่ือต่อหนา้ขา้พเจา้ และขา้พเจา้ยนิยอมใหน้ายทะเบียนตรวจสอบ

ความถูกตอ้งและเปิดเผยขอ้มูลตามท่ีไดร้ะบุไวใ้นรายการจดทะเบียนน้ี เพ่ือใชป้ระโยชน์ของทางราชการ 

            (ลงลายมือช่ือ)…………………………………………………..พยาน 

                   (…………………..……………..……………….) 

            (ลงลายมือช่ือ)…………………………………………………..พยาน 

                   (…………………..……………..……………….) 

 

 

 

 

 

 

 

        

 
 

 
 

 

                     (ลงลายมือช่ือ)...................................................................................ผูเ้ร่ิมก่อการ / กรรมการผูข้อจดทะเบียน 

                                                             (..................................................................................) 
 

หนา้.............ของจาํนวน..............หนา้                                 บริษทั...................................................................................................จาํกดั 

ประกอบคาํขอท่ี..............................................................................       

                   (ลงลายมือช่ือ).............................................................นายทะเบียน 

                                                                                                                                 (............................................................)            

ชาํระอากรแสตมป์ 
เป็นเงิน 200 บาท 

 
 

 
 



(ตวัอกัษร) (ตวัเลข) 

(อยา่งนอ้ยร้อยละยี�สิบห้า) 

(เตม็มูลค่า) 

แบบ บอจ. 3 

รายการจดทะเบียนจัดตั�ง 
บริษทั ……………………………………………………….………….จาํกดั 

ทะเบียนเลขที� ……………………………………….. 

(ทุน.……………...…………………...…........บาท แบ่งออกเป็น………………………….หุน้ มูลค่าหุน้ละ …….…………..…..….….…บาท) 

ขอ้ 1.  จาํนวนหุน้ทั)งสิ)นซึ�งไดมี้ผูเ้ขา้ชื�อซื)อหรือไดจ้ดัออกใหแ้ลว้ ……………………...หุน้ (……………….…….) 

เป็นหุน้สามญั ………………….…หุน้ (……..………..) ชนิดเดียว / และหุน้บุริมสิทธิ ……………………...หุน้ (……………….…….) 

ขอ้ 2.  จาํนวนหุน้สามญัและหุน้บุริมสิทธิ คือ 
ก. หุน้สามญั ซึ�งตอ้งใหใ้ชเ้ป็นเงินจนเตม็ค่า (ลงเงินเตม็มูลค่า)  ……………………...หุน้ (……………….…….) 
และ ซึ�งออกใหเ้หมือนหนึ�งวา่ไดใ้ชเ้ตม็ค่าแลว้ (ไม่ตอ้งลงเงินเลย) ……………………...หุน้ (……………….…….) 
ไดใ้ชแ้ต่บางส่วนแลว้ หุน้ละ ………………บาท (ลงเงินเพียงหุน้ละ………..บาท) ……………………...หุน้ (……………….…….) 
ข. หุน้บุริมสิทธิ ซึ�งตอ้งใหใ้ชเ้ป็นเงินจนเตม็ค่า (ลงเงินเตม็มูลค่า) ……………………...หุน้ (……………….…….) 
และ ซึ�งออกใหเ้หมือนหนึ�งวา่ไดใ้ชเ้ตม็ค่าแลว้ (ไม่ตอ้งลงเงินเลย) ……………………...หุน้ (……………….…….) 
ไดใ้ชแ้ต่บางส่วนแลว้ หุน้ละ ……….……..บาท (ลงเงินเพียงหุน้ละ…….….บาท) ……………………...หุน้ (……………….…….) 

ขอ้ 3.  จาํนวนเงินที�ไดใ้ชแ้ลว้แต่ละหุน้ (เฉพาะหุน้ที�ลงเงิน) คือ 
ก. หุน้สามญั ซึ�งตอ้งลงเงินเตม็มูลค่า ไดใ้ชเ้งินค่าหุน้แลว้หุน้ละ  ……………………..บาท  (……………….…….) 

และ ซึ�งตอ้งลงเงินเพียงหุน้ละ ……………..….บาท ไดใ้ชเ้งินค่าหุน้แลว้หุน้ละ  ……………………..บาท  (……………….…….) 
ข. หุน้บุริมสิทธิ ซึ�งตอ้งลงเงินเตม็มูลค่า ไดใ้ชเ้งินค่าหุน้แลว้ หุน้ละ  ……………………..บาท  (……………….…….) 
และ ซึ�งตอ้งลงเงินเพียงหุน้ละ ………………...บาท ไดใ้ชเ้งินค่าหุน้แลว้ หุน้ละ  ……………………..บาท  (……………….…….) 

ขอ้ 4.  จาํนวนเงินที�ไดรั้บไวเ้ป็นค่าหุน้รวมทั)งสิ)น คือ 
ก.  หุน้สามญั ซึ�งตอ้งลงเงินหุน้ละ …………………..บาท ไดรั้บเงินค่าหุน้ไวแ้ลว้  …..………………บาท

และ ซึ�งตอ้งลงเงิน (บางส่วน) เพียงหุน้ละ ………………….บาท ไดรั้บเงินค่าหุน้ไวแ้ลว้   …………………..บาท 
ข.  หุน้บุริมสิทธิ ซึ�งตอ้งลงเงินหุน้ละ ……………………...บาท ไดรั้บเงินค่าหุน้ไวแ้ลว้  …………………..บาท 
และ ซึ�งตอ้งลงเงิน (บางส่วน) เพียงหุน้ละ ……….………..…บาท ไดรั้บเงินค่าหุน้ไวแ้ลว้  ………………..…บาท 

จาํนวนเงินค่าหุน้ที�ไดรั้บไวแ้ลว้รวมทั)งสิ)น ………………….………..บาท (….…………..…...…………...…...…………...……) 

ขอ้ 5.  ชื�อ และที�อยู ่ของกรรมการทุกคนของบริษทั จาํนวน ……………………คน ดงัปรากฏรายละเอียดในแบบ ก. ที�แนบ 

ขอ้ 6.  จาํนวนหรือชื�อกรรมการซึ�งลงชื�อผกูพนับริษทั คือ 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(ลงลายมือชื�อ)……………………………………………..……………… กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
 (…………..………………….……………………………..) 

หนา้ …………ของจาํนวน ………….หนา้  (ลงลายมือชื�อ) ………………………………………….นายทะเบียน 
เอกสารประกอบคาํขอที� ………………………….………….  (……….….…..…….….…………………….) 



 

แบบ บอจ. 3 
 
 

 ขอ้ 7.  บริษทันี)ตั)งขึ)นโดย  ม/ีไม่ม ี กาํหนดอาย…ุ…………………………………………………..…...…………………..………… 

 ขอ้ 8.  สาํนกังานของบริษทั มี …………………แห่ง คือ 

สาํนกังานแห่งใหญ่ เลขรหสัประจาํบา้น ����-������-� ตั�งอยูเ่ลขที�.......................อาคาร..................................................... 
หอ้งเลขที� ..................... ชั�นที�.............. หมู่บา้น...................................................... หมู่ที�.............. ตรอก/ซอย..................................................... 
ถนน......................................................... ตาํบล/แขวง..................................................................อาํเภอ/เขต.......................................................
จงัหวดั........................................................... รหสัไปรษณีย ์....................................................... หมายเลขโทรศพัท.์.......................................... 
หมายเลขโทรสาร.................................................*E-mail..................................................................................................................................... 
ชื�อหรือที�อยูเ่วบ็ไซต ์(URL) ที�ใชใ้นการประชาสมัพนัธ์หรือประกอบธุรกิจพาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์ (e-Commerce) มีดงันี)  
1......................................................................................................... 2.................................................................................................................  

สาํนกังานสาขา (1) เลขรหสัประจาํบา้น ����-������-� ตั�งอยูเ่ลขที�.......................อาคาร..................................................... 
หอ้งเลขที� ..................... ชั�นที�.............. หมู่บา้น...................................................... หมู่ที�............. ตรอก/ซอย...................................................... 
ถนน......................................................... ตาํบล/แขวง..................................................................อาํเภอ/เขต.......................................................
จงัหวดั........................................................... รหสัไปรษณีย ์....................................................... หมายเลขโทรศพัท.์......................................... 
หมายเลขโทรสาร.................................................E-mail...................................................................................................................................... 

 ขอ้ 9.  รายการอยา่งอื�นซึ�งเห็นสมควรจะใหป้ระชาชนทราบ มีดงันี)   
……………………………………………………………………………………………………………………………………………...…… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………...…………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………...………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………...………… 

 ขอ้ 10.  ตราของบริษทั มีดงัที�ประทบัไวนี้)  

 

 

 

 

 

 ขอ้  11.  บริษทันี)ตั)งขึ)นโดย  ม ี/ ไม่ม ี ขอ้บงัคบั 

 

(ลงลายมือชื�อ)……………..……………………..………………กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
                                                      (…………………………………………………...) 

หนา้ …………ของจาํนวน ………..หนา้                     บริษทั ……………………..………………………………จาํกดั 
เอกสารประกอบคาํขอที� ………..……………………….……      (ลงลายมือชื�อ)…………..….…….…………….……นายทะเบียน 
                                        (...............................................................................) 
* E-mail นี�ใช้ในการส่งข้อมูลข่าวสารและติดต่อกับนิติบุคคลอีกทางหนึ+ง และในกรณีที+มีการระบุชื+อหรือที+อยู่เว็บไซต์ (URL) ที+ใช้ในการ
ประชาสัมพนัธ์หรือประกอบธุรกจิพาณิชย์อเิลก็ทรอนิกส์ (e-Commerce) จะต้องระบุ E-mail นี�ด้วย 



แบบ บอจ. 4

รายการจดทะเบียนแก้ไขเพิ�มเตมิ และ/หรือ มตพิเิศษ 

บริษทั ………………………………………………………………………..จาํกดั 
ทะเบียนเลขที� …………………………..........……………… 

ขอ้ความซึ�งไดแ้กไ้ขเพิ�มเติมรายการในทะเบียนแลว้  รวม……..........…….รายการ  เป็นดงันี&   
………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………….................................................................................. 

             (ลงลายมือชื�อ)……………..............………………….…………………….. กรรมการผูข้อจดทะเบียน
(…………………………..............……………………………...) 

หนา้………..ของจาํนวน……......หนา้     (ลงลายมือชื�อ)……………….……………….........…….นายทะเบียน 
เอกสารประกอบคาํขอที� ……………..……………..…..……         (………………..………..………………….) 



เลขบตัรประจ ำตวัประชำชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล 

        ส ำเนำบัญชีรำยช่ือผู้ถือหุ้น 

 

  ช่ือบริษทัจ ำกดั 
                                       ทะเบียนเลขท่ี 

             
 

      ณ วนัประชุม   จดัตั้งบริษทั   สำมญัผูถื้อหุ้น   วิสำมญัผูถื้อหุ้น  คร้ังท่ี…...............................................เม่ือวนัท่ี................................................................................... 
        คดัจำกสมุดทะเบียนผูถื้อหุ้น  เม่ือวนัท่ี.................................................................................... 
          ทุนจดทะเบียน.....................................................................................บำท  แบ่งออกเป็น............................................................หุ้น  มลูค่ำหุ้นละ........................................บำท 
          ผูถื้อหุ้น   ไทย ...........................คน  จ  ำนวน..................................................................หุ้น   อ่ืน ๆ ...........................คน  จ ำนวน...................................................................หุ้น 

ล ำดบั 

ท่ี 

ช่ือผูถื้อหุน้ 

จ ำนวนหุน้ 
ท่ีถือ 

เงินท่ีช ำระแลว้ (1) เลขหมำยใบหุน้           วนัลงทะเบียนผูถื้อหุน้ 
             
บตัรอ่ืน ๆ (ระบุ) .............................เลขท่ี.................................... 

ถือวำ่ช ำระแลว้ (2) เลขหมำยของหุน้ ลงวนัท่ี เป็น            ขำด 
สญัชำติ (3) อำชีพ ท่ีอยู ่

      หุ้นละ      (1) 
 

    

             

 

    (2) 

 
 

        หุ้นละ      (1) 
 

    

             
 

    (2) 

 
 

      หุ้นละ      (1) 
 

    

             
 

    (2) 

 
 

      หุ้นละ      (1) 
 

    

             
 

    (2) 

 
 

หนำ้…………...…ของจ ำนวน…………..…...หนำ้    

                      ขอรับรองว่ำเป็นรำยกำรที่ถูกต้องตรงกบัสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น 

 

                                      (ลงลำยมือช่ือ)…………………………………………………กรรมกำร 
                                                            (…………………………………………………) 
 

 

 

แบบ บอจ. 5 

หมายเหตุ   ช่อง  “เงินท่ีช าระแลว้ (1)” ให้ระบุจ านวนเงินค่าหุ้นท่ีช าระแลว้แต่ละหุ้น เฉพาะหุ้นซ่ึงตอ้งช าระเป็นเงิน            
                  ช่อง  “ถือวา่ช าระแลว้ (2)” ให้ระบุค่าหุ้นท่ีถือวา่ช าระแลว้แต่ละหุ้น เฉพาะหุ้นซ่ึงตอ้งช าระดว้ยทรัพยสิ์น หรือ แรงงาน                    
                  ช่อง  “สัญชาติ (3)” หากเป็นนิติบุคคล ให้ระบุประเทศท่ีจดทะเบียนจดัตั้ง   



แบบ ว.

รายละเอยีดวตัถุที�ประสงค์ 
ของ 

 หา้งหุน้ส่วน/บริษทั........................................................................................ 
 ทะเบียนเลขที�....................................................................

วตัถุที�ประสงคข์อง หา้งหุน้ส่วน/บริษทั นี�   มี......................ขอ้  ดงันี�  
(      ) ........................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................  

 (ลงลายมือชื�อ)…..............................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 

 (…................................................................................)  ผูเ้ริ�มก่อการผูข้อจดทะเบียน 

หนา้ .................ของจาํนวน.................หนา้  (ลงลายมือชื�อ)...............................................................นายทะเบียน 

เอกสารประกอบคาํขอที�....................................................  (…..................................................................)

กรณวีตัถุที�ประสงค์ในการประกอบธุรกจิบางกจิการที�กฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต  นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายที�เกี�ยวข้องในการประกอบกจิการนั'น 



 

                                                                รายละเอยีดวตัถุที�ประสงค์ 

                                                                                  ของ 

ห้างหุ้นส่วน/บริษัท .................................................................................................  

ทะเบียนเลขที�.......................................................................  

 
 วตัถุที	ประสงคข์อง ห้างหุ้นส่วน/บริษัท นี�  มี..........................ขอ้ ดงันี�  
 
วตัถุที�ประสงค์ทั�วไป  

 (1)  ซื�อ  จดัหา  รับ  เช่า  เช่าซื�อ  ถือกรรมสิทธิ(   ครอบครอง  ปรับปรุง  ใช ้ และจดัการโดยประการอื	น                            
ซึ	 งทรัพยสิ์นใด ๆ ตลอดจนดอกผลของทรัพยสิ์นนั�น  

(2)  ขาย  โอน  จาํนอง  จาํนาํ  แลกเปลี	ยน  และจาํหน่ายทรัพยสิ์นโดยประการอื	น  
 (3)  เป็นนายหนา้  ตวัแทน  ตวัแทนคา้ต่างในกิจการและธุรกิจทุกประเภท  เวน้แต่ในธุรกิจประกนัภยั                     

การหาสมาชิกใหส้มาคม  และการคา้หลกัทรัพย ์
(4)  กูย้มืเงิน  เบิกเงินเกินบญัชีจากธนาคาร  นิติบุคคล  หรือสถาบนัการเงินอื	น  และให้กูย้มืเงิน                            

หรือให้เครดิตดว้ยวธีิการอื	น  โดยจะมีหลกัประกนัหรือไม่ก็ตาม  รวมทั�งการรับ  ออก  โอน  และสลกัหลงัตั;วเงิน             
หรือตราสารที	เปลี	ยนมือไดอ้ยา่งอื	น  เวน้แต่ในธุรกิจธนาคาร  ธุรกิจเงินทุน  และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์  

 (5)  ทาํการจดัตั�งสาํนกังานสาขาหรือแต่งตั�งตวัแทน  ทั�งภายในและภายนอกประเทศ  
 (6)  เขา้เป็นหุน้ส่วนจาํกดัความรับผิดในหา้งหุน้ส่วนจาํกดั  เป็นผูถื้อหุ้นในบริษทัจาํกดัและบริษทัมหาชนจาํกดั 

วตัถุที�ประสงค์ประกอบพาณิชยกรรม  
 (7)  ประกอบกิจการคา้สัตวมี์ชีวติ  เนื�อสัตวช์าํแหละ  เนื�อสัตวแ์ช่แขง็  และเนื�อสัตวบ์รรจุกระป๋อง  
 (8)  ประกอบกิจการคา้  ขา้ว  ขา้วโพด  มนัสาํปะหลงั  มนัสาํปะหลงัอดัเมด็  กาแฟ  เม็ดมะม่วงหิมพานต ์                          

ถั	ว  งา  ละหุ่ง  ปาลม์นํ�ามนั  ปอ  ฝ้าย  นุ่น  พืชไร่  ผลิตภณัฑจ์ากสินคา้ดงักล่าว  ครั	ง  หนงัสัตว ์ เขาสัตว ์ ไม ้ แร่  ยาง                          
ยางดิบ  ยางแผน่  หรือยางชนิดอื	นอนัผลิตขึ�นหรือไดม้าจากส่วนหนึ	งส่วนใดของตน้ยางพารา  ของป่า  สมุนไพร                      
และพืชผลทางเกษตรอื	นทุกชนิด  

 (9)  ประกอบกิจการคา้  ผกั  ผลไม ้ หน่อไม ้ พริกไทย  พืชสวน  บุหรี	   ยาเส้น  เครื	องดื	ม  นํ�าดื	ม  นํ�าแร่                                
นํ�าผลไม ้ สุรา  เบียร์  อาหารสด  อาหารแหง้  อาหารสาํเร็จรูป  อาหารทะเลบรรจุกระป๋อง  เครื	องกระป๋อง                    
เครื	องปรุงรสอาหาร  นํ�าซอส  นํ�าตาล  นํ�ามนัพืช  อาหารสัตว ์ และเครื	องบริโภคอื	น  

 

                 (ลงลายมือชื�อ).......................................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
                                                                                                                                                                   ผูเ้ริ�มก่อการผูข้อจดทะเบียน   
                                                             (......................................................................................)  
 

หนา้....................ของจาํนวน.......................หนา้                                         (ลงลายมือชื�อ).................................................................................นายทะเบียน   

เอกสารประกอบคาํขอที�........................................................                                              (.................................................................................)   
กรณวีตัถุประสงค์สําหรับประกอบธุรกจิบางกจิการที�กฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายที�เกี�ยวข้องในการประกอบกจิการนั+น

แบบ ว.1 



 

                                                                รายละเอยีดวตัถุทีป่ระสงค์ 

                                                                                  ของ 

ห้างหุ้นส่วน/บริษัท .................................................................................................  

ทะเบียนเลขที.่......................................................................  
 

วตัถุท่ีประสงคข์อง ห้างหุ้นส่วน/บริษัท  น้ี  มี..........................ขอ้  ดงัน้ี  
 

 (10)  ประกอบกิจการคา้  ผา้  ผา้ทอจากใยสังเคราะห์  ดา้ย  ดา้ยยางยดื  เส้นใยไนล่อน  ใยสังเคราะห์ 
เส้นดา้ยยดื  เคร่ืองนุ่งห่ม  เส้ือผา้ส าเร็จรูป  เคร่ืองแต่งกาย  เคร่ืองประดบักาย  ถุงเทา้  ถุงน่อง  เคร่ืองหนงั  รองเทา้                     
กระเป๋า  เคร่ืองอุปโภคอ่ืน  ส่ิงทอ  อุปกรณ์การเล่นกีฬา  
 (11)  ประกอบกิจการคา้  เคร่ืองเคหภณัฑ ์ เคร่ืองเรือน  เฟอร์นิเจอร์  เคร่ืองแกว้  เคร่ืองครัว  
ตูเ้ยน็  เคร่ืองปรับอากาศ  เคร่ืองฟอกอากาศ  พดัลม  เคร่ืองดูดอากาศ  หมอ้หุงขา้วไฟฟ้า  เตารีดไฟฟ้า  
เคร่ืองท าความร้อน  เคร่ืองท าความเยน็  เตาอบไมโครเวฟ  เคร่ืองใชไ้ฟฟ้า  อุปกรณ์ไฟฟ้า  รวมทั้งอะไหล่ 
และอุปกรณ์ของสินคา้ดงักล่าว  
 (12)  ประกอบกิจการคา้  วสัดุก่อสร้าง  อุปกรณ์และเคร่ืองมือใชใ้นการก่อสร้าง  เคร่ืองมือช่างทุกประเภท                         
สี  เคร่ืองมือทาสี  เคร่ืองตกแต่งอาคาร  เคร่ืองเหล็ก  เคร่ืองทองแดง  เคร่ืองทองเหลือง  เคร่ืองเคลือบ  
เคร่ืองสุขภณัฑ ์ อุปกรณ์ประปา  รวมทั้งอะไหล่และอุปกรณ์ของสินคา้ดงักล่าว  
 (13)  ประกอบกิจการคา้  เคร่ืองจกัร  เคร่ืองยนต ์ เคร่ืองมือกล  เคร่ืองทุ่นแรง  ยานพาหนะ  เคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า          
เคร่ืองสูบน ้า  เคร่ืองบ าบดัน ้าเสีย  และเคร่ืองก าจดัขยะ  
 (14)  ประกอบกิจการคา้  น ้ามนัเช้ือเพลิง  ถ่านหิน  ผลิตภณัฑอ์ยา่งอ่ืนท่ีก่อใหเ้กิดพลงังานและสถานี                                
บริการน ้ามนัเช้ือเพลิง  
 (15)  ประกอบกิจการคา้  ยา  ยารักษาโรค  เภสัชภณัฑเ์คมีภณัฑเ์คร่ืองมือแพทย ์ เคร่ืองมือเคร่ืองใช ้ 
ทางวทิยาศาสตร์  ปุ๋ย  ยาปราบศตัรูพืช  ยาบ ารุงพืชและสัตวทุ์กชนิด  
 (16)  ประกอบกิจการคา้เคร่ืองส าอาง  อุปกรณ์เคร่ืองมือและเคร่ืองใชเ้สริมความงาม 
 (17)  ประกอบกิจการคา้  กระดาษ  เคร่ืองเขียน  แบบเรียน  แบบพิมพห์นงัสือ  อุปกรณ์การเรียนการสอน                  
อุปกรณ์การถ่ายภาพและภาพยนตร์  เคร่ืองค านวณ  เคร่ืองพิมพ ์ อุปกรณ์การพิมพ ์ ส่ิงพิมพ ์ หนงัสือพิมพ ์                                          
ตูเ้ก็บเอกสาร เคร่ืองใชส้ านกังาน เคร่ืองมือส่ือสาร  คอมพิวเตอร์  รวมทั้งอุปกรณ์และอะไหล่ของสินคา้ดงักล่าว 

 
                 (ลงลายมือช่ือ).......................................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 

                                                                                                                                                                   ผูเ้ร่ิมก่อการผูข้อจดทะเบียน   
                                                             (......................................................................................)  
 

หนา้....................ของจาํนวน.......................หนา้                                         (ลงลายมือช่ือ).................................................................................นายทะเบียน   

เอกสารประกอบคาํขอท่ี........................................................                                              (.................................................................................)   

กรณวีตัถุประสงค์สําหรับประกอบธุรกจิบางกจิการทีก่ฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายทีเ่กีย่วข้องในการประกอบกจิการน้ัน

แบบ ว.1 



 

                                                                รายละเอยีดวตัถุทีป่ระสงค์ 

                                                                                  ของ 

ห้างหุ้นส่วน/บริษัท .................................................................................................  

ทะเบียนเลขที.่......................................................................  
 

วตัถุท่ีประสงคข์อง ห้างหุ้นส่วน/บริษัท  น้ี  มี..........................ขอ้  ดงัน้ี  
 

 (18)  ประกอบกิจการคา้  ทอง  นาก  เงิน  เพชร  พลอย  และอญัมณีอ่ืน  รวมทั้งวตัถุท าเทียมส่ิงดงักล่าว 
 (19)  ประกอบกิจการคา้  เม็ดพลาสติก  พลาสติก  หรือส่ิงอ่ืนซ่ึงมีลกัษณะคลา้ยคลึงกนัทั้งท่ีอยูใ่นสภาพ                           
วตัถุดิบหรือส าเร็จรูป 
 (20)  ประกอบกิจการคา้  ยางเทียม  ส่ิงท าเทียม  วตัถุหรือสินคา้ดงักล่าวโดยกรรมวธีิทางวทิยาศาสตร์ 
 (21)  สั่งเขา้มาจ าหน่ายในประเทศและส่งออกไปจ าหน่ายยงัต่างประเทศ  ซ่ึงสินคา้ตามท่ีก าหนดไวใ้น                                 
วตัถุท่ีประสงค ์
 (22)  ท าการประมูลเพื่อขายสินคา้ตามวตัถุท่ีประสงคใ์หแ้ก่บุคคล  คณะบุคคล  นิติบุคคล  ส่วนราชการ                                
และองคก์ารของรัฐทั้งภายในและภายนอกประเทศ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                 (ลงลายมือช่ือ).......................................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
                                                                                                                                                                   ผูเ้ร่ิมก่อการผูข้อจดทะเบียน   
                                                             (......................................................................................)  
 

หนา้....................ของจาํนวน.......................หนา้                                         (ลงลายมือช่ือ).................................................................................นายทะเบียน   

เอกสารประกอบคาํขอท่ี........................................................                                              (.................................................................................)   
กรณวีตัถุประสงค์สําหรับประกอบธุรกจิบางกจิการทีก่ฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายทีเ่กีย่วข้องในการประกอบกจิการน้ัน 

แบบ ว.1 



 

รายละเอยีดวตัถุที�ประสงค์ 

ของ 

ห้างหุ้นส่วน/บริษัท .................................................................................................  

ทะเบียนเลขที�.......................................................................  
 

วตัถุที	ประสงคข์อง ห้างหุ้นส่วน/บริษัท  นี�   มี..........................ขอ้  ดงันี�   
 

วตัถุที�ประสงค์ทั�วไป  
(1)  ซื�อ  จดัหา  รับ  เช่า  เช่าซื�อ  ถือกรรมสิทธิ(   ครอบครอง  ปรับปรุง  ใช ้ และจดัการโดยประการอื	น                            

ซึ	 งทรัพยสิ์นใด ๆ ตลอดจนดอกผลของทรัพยสิ์นนั�น  
(2)  ขาย  โอน  จาํนอง  จาํนาํ  แลกเปลี	ยน  และจาํหน่ายทรัพยสิ์นโดยประการอื	น  
(3)  เป็นนายหนา้  ตวัแทน  ตวัแทนคา้ต่างในกิจการและธุรกิจทุกประเภท  เวน้แต่ในธุรกิจประกนัภยั                     

การหาสมาชิกใหส้มาคม  และการคา้หลกัทรัพย ์
(4)  กูย้มืเงิน  เบิกเงินเกินบญัชีจากธนาคาร  นิติบุคคล  หรือสถาบนัการเงินอื	น  และให้กูย้มืเงิน                                       

หรือให้เครดิตดว้ยวธีิการอื	น  โดยจะมีหลกัประกนัหรือไม่ก็ตาม  รวมทั�งการรับ  ออก  โอน  และสลกัหลงัตั;วเงิน             
หรือตราสารที	เปลี	ยนมือไดอ้ยา่งอื	น  เวน้แต่ในธุรกิจธนาคาร  ธุรกิจเงินทุน  และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์  

(5)  ทาํการจดัตั�งสาํนกังานสาขาหรือแต่งตั�งตวัแทน  ทั�งภายในและภายนอกประเทศ  
(6)  เขา้เป็นหุน้ส่วนจาํกดัความรับผิดในหา้งหุน้ส่วนจาํกดั  เป็นผูถื้อหุ้นในบริษทัจาํกดัและบริษทัมหาชนจาํกดั 

วตัถุที�ประสงค์ประกอบธุรกิจบริการ  
(7)  ประกอบกิจการรับเหมาก่อสร้างอาคาร  อาคารพาณิชย ์ อาคารที	พกัอาศยั  สถานที	ทาํการ  ถนน   

สะพาน เขื	อน อุโมงค ์และงานก่อสร้างอยา่งอื	นทุกชนิด รวมทั�งรับทาํงานโยธาทุกประเภท  
(8)  ประกอบกิจการโรงแรม ภตัตาคาร บาร์ ไนทค์ลบั   
(9)  ประกอบกิจการขนส่งและขนถ่ายสินคา้ และคนโดยสารทั�งทางบก ทางนํ�า ทางอากาศ  ทั�งภายใน           

ประเทศและระหวา่งประเทศ รวมทั�งรับบริการนาํของออกจากท่าเรือตามพิธีศุลกากร และการจดัระวางการขนส่ง              
ทุกชนิด  
 

 

                 (ลงลายมือชื	อ).......................................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
                                                                                                                                                                   ผูเ้ริ	มก่อการผูข้อจดทะเบียน  
                                                             (......................................................................................)  
 

หนา้....................ของจาํนวน.......................หนา้                                         (ลงลายมือชื	อ).................................................................................นายทะเบียน   

เอกสารประกอบคาํขอที	........................................................                                              (.................................................................................)   
กรณวีตัถุประสงค์สําหรับประกอบธุรกจิบางกจิการที�กฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายที�เกี�ยวข้องในการประกอบกจิการนั,น

แบบ ว.2 



                

รายละเอยีดวตัถุที�ประสงค์ 

ของ  

ห้างหุ้นส่วน/บริษัท ................................................................................................. 

ทะเบียนเลขที�....................................................................... 

วตัถุที	ประสงคข์อง ห้างหุ้นส่วน/บริษัท  นี�   มี..........................ขอ้  ดงันี�  

(10) ประกอบกิจการบริการจดัเก็บ รวบรวม จดัทาํ จดัพิมพแ์ละเผยแพร่สถิติ ขอ้มูลในทางเกษตรกรรม
อุตสาหกรรม พาณิชยกรรม การเงิน การตลาด รวมทั�งวเิคราะห์และประเมินผลในการดาํเนินธุรกิจ 

(11) ประกอบกิจการบริการทางดา้นกฎหมาย  ทางบญัชี  ทางวศิวกรรม  ทางสถาปัตยกรรม  รวมทั�ง
กิจการโฆษณา 

(12) ประกอบธุรกิจบริการรับคํ�าประกนัหนี� สิน ความรับผดิ และการปฏิบติัตามสัญญาของบุคคลอื	น
รวมทั�งรับบริการคํ�าประกนับุคคลซึ	งเดินทางเขา้มาในประเทศหรือเดินทางออกไปต่างประเทศตามกฎหมาย 
วา่ดว้ยคนเขา้เมือง  กฎหมายวา่ดว้ยภาษีอากร และกฎหมายอื	น 

(13) ประกอบธุรกิจบริการรับเป็นที	ปรึกษาและใหค้าํแนะนาํปัญหาเกี	ยวกบัดา้นบริหารงานพาณิชยกรรม
อุตสาหกรรม  รวมทั�งปัญหาการผลิต การตลาดและจดัจาํหน่าย 

(14) ประกอบธุรกิจบริการรับเป็นผูจ้ดัการและดูแลผลประโยชน์  เก็บผลประโยชน์และจดัการทรัพยสิ์น
ใหบุ้คคลอื	น 

(15) ประกอบกิจการโรงพยาบาลเอกชน  สถานพยาบาล  รับรักษาคนไขแ้ละผูป่้วยเจบ็  รับทาํการ
ฝึกสอนและอบรมทางดา้นวิชาการเกี	ยวกบัการแพทย ์การอนามยั 

(16) ประกอบกิจการจดัสร้างและจดัจาํหน่ายภาพยนตร์ โรงภาพยนตร์ และโรงมหรสพอื	น สถานพกั
ตากอากาศ สนามกีฬา สระวา่ยนํ�า โบวลิ์	ง 

(17) ประกอบกิจการใหบ้ริการซ่อมแซม  บาํรุงรักษา  ตรวจสอบ อดัฉีด พน่นํ�ายากนัสนิมสาํหรับ
ยานพาหนะทุกประเภท รวมทั�งบริการติดตั�ง ตรวจสอบ และแกไ้ขอุปกรณ์ ป้องกนัวินาศภยัทุกประเภท 

  (ลงลายมือชื	อ).......................................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
  ผูเ้ริ	มก่อการผูข้อจดทะเบียน  

  (......................................................................................) 

หนา้....................ของจาํนวน.......................หนา้    (ลงลายมือชื	อ).................................................................................นายทะเบียน 

เอกสารประกอบคาํขอที	........................................................    (.................................................................................) 
กรณวีตัถุประสงค์สําหรับประกอบธุรกจิบางกจิการที�กฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายที�เกี�ยวข้องในการประกอบกจิการนั,น

แบบ ว.2 



                      

รายละเอยีดวตัถุที�ประสงค์ 

ของ  

ห้างหุ้นส่วน/บริษัท ................................................................................................. 

ทะเบียนเลขที�....................................................................... 

วตัถุที	ประสงคข์อง ห้างหุ้นส่วน/บริษัท  นี�   มี..........................ขอ้  ดงันี�  

(18) ประกอบกิจการซกัรีดเสื�อผา้ ตดัผม แต่งผม เสริมสวย
(19) ประกอบกิจการรับจา้งถ่ายรูป ลา้ง อดั ขยายรูป รวมทั�งเอกสาร
(20) ประกอบกิจการสถานบริการอาบอบนวด
(21) ประกอบกิจการประมูลเพื	อรับจา้งทาํของ  ตามวตัถุที	ประสงคท์ั�งหมด  ใหแ้ก่บุคคล  คณะบุคคล

นิติบุคคล ส่วนราชการ และองคก์ารของรัฐ 

  (ลงลายมือชื	อ).......................................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
  ผูเ้ริ	มก่อการผูข้อจดทะเบียน  

  (......................................................................................) 

หนา้....................ของจาํนวน.......................หนา้    (ลงลายมือชื	อ).................................................................................นายทะเบียน 

เอกสารประกอบคาํขอที	........................................................    (.................................................................................) 
กรณวีตัถุประสงค์สําหรับประกอบธุรกจิบางกจิการที�กฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายที�เกี�ยวข้องในการประกอบกจิการนั,น

แบบ ว.2 



 

                                                                รายละเอยีดวตัถุที�ประสงค์ 

                                                                                  ของ 

ห้างหุ้นส่วน/บริษัท .................................................................................................  

ทะเบียนเลขที�.......................................................................  
 

วตัถุที	ประสงคข์อง ห้างหุ้นส่วน/บริษัท  นี�   มี..........................ขอ้  ดงันี�   
 

วตัถุที�ประสงค์ทั�วไป  
 (1)    ซื�อ  จดัหา  รับ  เช่า  เช่าซื�อ  ถือกรรมสิทธิ(   ครอบครอง  ปรับปรุง  ใช ้ และจดัการโดยประการอื	น                            

ซึ	 งทรัพยสิ์นใด ๆ ตลอดจนดอกผลของทรัพยสิ์นนั�น  
(2)    ขาย  โอน  จาํนอง  จาํนาํ  แลกเปลี	ยน  และจาํหน่ายทรัพยสิ์นโดยประการอื	น  
 (3)    เป็นนายหนา้  ตวัแทน  ตวัแทนคา้ต่างในกิจการและธุรกิจทุกประเภท  เวน้แต่ในธุรกิจประกนัภยั                     

การหาสมาชิกใหส้มาคม  และการคา้หลกัทรัพย ์
(4)    กูย้มืเงิน  เบิกเงินเกินบญัชีจากธนาคาร  นิติบุคคล  หรือสถาบนัการเงินอื	น  และใหกู้ย้มืเงิน                                       

หรือให้เครดิตดว้ยวธีิการอื	น  โดยจะมีหลกัประกนัหรือไม่ก็ตาม  รวมทั�งการรับ  ออก  โอน  และสลกัหลงัตั;วเงิน             
หรือตราสารที	เปลี	ยนมือไดอ้ยา่งอื	น  เวน้แต่ในธุรกิจธนาคาร  ธุรกิจเงินทุน  และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์  

 (5)    ทาํการจดัตั�งสาํนกังานสาขาหรือแต่งตั�งตวัแทน  ทั�งภายในและภายนอกประเทศ  
 (6)    เขา้เป็นหุ้นส่วนจาํกดัความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจาํกดั  เป็นผูถื้อหุ้นในบริษทัจาํกดัและบริษทัมหาชนจาํกดั 

วตัถุที�ประสงค์ประกอบอุตสาหกรรมและหัตถกรรม 
 (7)    ประกอบกิจการโรงงานสกดันํ�ามนัพืช  โรงสี  โรงงานนํ�าตาล  โรงนํ�าแขง็  โรงงานผลิตอาหารสาํเร็จรูป 
โรงงานผลิตเครื%องดื%ม  โรงงานสุรา  โรงงานบุหรี%  
 (8)    ประกอบกิจการโรงงานปั%นดา้ย  โรงงานทอผา้  โรงงานยอ้มและพิมพล์วดลายผา้  โรงงานกระสอบ 
โรงงานอดัปอ 
 (9)    ประกอบกิจการโรงงานไสไมแ้ละอบไม ้ โรงเลื%อย  โรงงานผลิตบานประตูและหนา้ต่าง 
 (10)  ประกอบกิจการโรงงานกระดาษ  โรงพิมพ ์ รับพิมพห์นงัสือ  พิมพห์นงัสือจาํหน่ายและออกหนงัสือพิมพ ์
 

 

                 (ลงลายมือชื	อ).......................................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
                                                                                                                                                                   ผูเ้ริ	มก่อการผูข้อจดทะเบียน   
                                                             (......................................................................................)  
 

หนา้....................ของจาํนวน.......................หนา้                                         (ลงลายมือชื	อ).................................................................................นายทะเบียน   

เอกสารประกอบคาํขอที	........................................................                                              (.................................................................................)   
กรณวีตัถุประสงค์สําหรับประกอบธุรกจิบางกจิการที�กฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายที�เกี�ยวข้องในการประกอบกจิการนั,น

แบบ ว.3 



                

 รายละเอยีดวตัถุที�ประสงค์ 

         ของ 

ห้างหุ้นส่วน/บริษัท ................................................................................................. 

ทะเบียนเลขที�....................................................................... 

วตัถุที	ประสงคข์อง ห้างหุ้นส่วน/บริษัท  นี�   มี..........................ขอ้  ดงันี�  

(11) ประกอบกิจการโรงงานผลิตและหล่อดอกยางรถยนต ์ โรงงานหล่อยาง  โรงงานผลิตเครื	องใชพ้ลาสติก
(12) ประกอบกิจการ  โรงงานแกว้  โรงงานผลิตเซรามิค  และเครื	องเคลือบ  โรงงานผลิตเครื	องปั� นดินเผา
(13) ประกอบกิจการโรงงานผลิตเหล็ก  โรงงานรีดและหล่อหลอมโลหะ  โรงงานสังกะสี  โรงงานประกอบ

รถยนต ์ โรงงานต่อตวัถงัรถยนต ์
(14) ประกอบกิจการโรงงานผลิตก๊าซ
(15) ประกอบกิจการระเบิดหินและยอ่ยหิน
(16) ประกอบกิจการเหมืองแร่  โรงงานถลุงแร่  แยกแร่  แปรสภาพแร่  หลอมแร่  แต่งแร่  สาํรวจแร่

วเิคราะห์และตรวจสอบแร่  บดแร่  ขนแร่  ทาํนาเกลือ 

  (ลงลายมือชื	อ).......................................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
  ผูเ้ริ	มก่อการผูข้อจดทะเบียน 

  (......................................................................................) 

หนา้....................ของจาํนวน.......................หนา้    (ลงลายมือชื	อ).................................................................................นายทะเบียน 

เอกสารประกอบคาํขอที	........................................................    (.................................................................................) 
กรณวีตัถุประสงค์สําหรับประกอบธุรกจิบางกจิการที�กฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายที�เกี�ยวข้องในการประกอบกจิการนั,น

แบบ ว.3 



 

 

 รายละเอยีดวตัถุที�ประสงค์ 

ของ 

ห้างหุ้นส่วน/บริษัท .................................................................................................  

ทะเบียนเลขที�.......................................................................  
 

วตัถุที�ประสงคข์อง ห้างหุ้นส่วน/บริษัท  นี�   มี..........................ขอ้  ดงันี�   
 

วตัถุที�ประสงค์ทั�วไป  
 (1)    ซื�อ  จดัหา  รับ  เช่า  เช่าซื�อ  ถือกรรมสิทธิ(   ครอบครอง  ปรับปรุง  ใช ้ และจดัการโดยประการอื�น                            

ซึ� งทรัพยสิ์นใด ๆ ตลอดจนดอกผลของทรัพยสิ์นนั�น  
(2)    ขาย  โอน  จาํนอง  จาํนาํ  แลกเปลี�ยน  และจาํหน่ายทรัพยสิ์นโดยประการอื�น  
 (3)    เป็นนายหนา้  ตวัแทน  ตวัแทนคา้ต่างในกิจการและธุรกิจทุกประเภท  เวน้แต่ในธุรกิจประกนัภยั                     

การหาสมาชิกใหส้มาคม  และการคา้หลกัทรัพย ์
(4)    กูย้มืเงิน  เบิกเงินเกินบญัชีจากธนาคาร  นิติบุคคล  หรือสถาบนัการเงินอื�น  และใหกู้ย้มืเงิน                                       

หรือให้เครดิตดว้ยวธีิการอื�น  โดยจะมีหลกัประกนัหรือไม่ก็ตาม  รวมทั�งการรับ  ออก  โอน  และสลกัหลงัตั;วเงิน             
หรือตราสารที�เปลี�ยนมือไดอ้ยา่งอื�น  เวน้แต่ในธุรกิจธนาคาร  ธุรกิจเงินทุน  และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์  

 (5)    ทาํการจดัตั�งสาํนกังานสาขาหรือแต่งตั�งตวัแทน  ทั�งภายในและภายนอกประเทศ  
 (6)    เขา้เป็นหุ้นส่วนจาํกดัความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจาํกดั  เป็นผูถื้อหุ้นในบริษทัจาํกดัและบริษทัมหาชนจาํกดั 

วตัถุที�ประสงค์ประกอบเกษตรกรรม 
 (7)    ประกอบกิจการทาํนา  ทาํสวน  ทาํไร่ 
 (8)    ประกอบกิจการเลี�ยงสัตว ์
 (9)    ประกอบกิจการป่าไม ้ การทาํไม ้ และปลูกสวนป่า 
 (10)  ประกอบกิจการประมง 
 
 
 
 

                 (ลงลายมือชื�อ).......................................................................................หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 
                                                                                                                                                                   ผูเ้ริ�มก่อการผูข้อจดทะเบียน   
                                                             (......................................................................................)  
 

หนา้....................ของจาํนวน.......................หนา้                                         (ลงลายมือชื�อ).................................................................................นายทะเบียน   

เอกสารประกอบคาํขอที�........................................................                                              (.................................................................................)   
กรณวีตัถุประสงค์สําหรับประกอบธุรกจิบางกจิการที�กฎหมายกาํหนดให้ต้องขออนุญาต นิตบุิคคลต้องขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมายที�เกี�ยวข้องในการประกอบกจิการนั,น 

แบบ ว.4 



เลขบตัรประจ ำตวัประชำชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล 

        ส ำเนำบัญชีรำยช่ือผู้ถือหุ้น 

 

  ช่ือบริษทัจ ำกดั 
                                       ทะเบียนเลขท่ี 

             
 

      ณ วนัประชุม   จดัตั้งบริษทั   สำมญัผูถื้อหุ้น   วิสำมญัผูถื้อหุ้น  คร้ังท่ี…...............................................เม่ือวนัท่ี................................................................................... 
        คดัจำกสมุดทะเบียนผูถื้อหุ้น  เม่ือวนัท่ี.................................................................................... 
          ทุนจดทะเบียน.....................................................................................บำท  แบ่งออกเป็น............................................................หุ้น  มลูค่ำหุ้นละ........................................บำท 
          ผูถื้อหุ้น   ไทย ...........................คน  จ  ำนวน..................................................................หุ้น   อ่ืน ๆ ...........................คน  จ ำนวน...................................................................หุ้น 

ล ำดบั 

ท่ี 

ช่ือผูถื้อหุน้ 

จ ำนวนหุน้ 
ท่ีถือ 

เงินท่ีช ำระแลว้ (1) เลขหมำยใบหุน้           วนัลงทะเบียนผูถื้อหุน้ 
             
บตัรอ่ืน ๆ (ระบุ) .............................เลขท่ี.................................... 

ถือวำ่ช ำระแลว้ (2) เลขหมำยของหุน้ ลงวนัท่ี เป็น            ขำด 
สญัชำติ (3) อำชีพ ท่ีอยู ่

      หุ้นละ      (1) 
 

    

             

 

    (2) 

 
 

        หุ้นละ      (1) 
 

    

             
 

    (2) 

 
 

      หุ้นละ      (1) 
 

    

             
 

    (2) 

 
 

      หุ้นละ      (1) 
 

    

             
 

    (2) 

 
 

หนำ้…………...…ของจ ำนวน…………..…...หนำ้    

                      ขอรับรองว่ำเป็นรำยกำรที่ถูกต้องตรงกบัสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น 

 

                                      (ลงลำยมือช่ือ)…………………………………………………กรรมกำร 
                                                            (…………………………………………………) 
 

 

 

แบบ บอจ. 5 

หมายเหตุ   ช่อง  “เงินท่ีช าระแลว้ (1)” ให้ระบุจ านวนเงินค่าหุ้นท่ีช าระแลว้แต่ละหุ้น เฉพาะหุ้นซ่ึงตอ้งช าระเป็นเงิน            
                  ช่อง  “ถือวา่ช าระแลว้ (2)” ให้ระบุค่าหุ้นท่ีถือวา่ช าระแลว้แต่ละหุ้น เฉพาะหุ้นซ่ึงตอ้งช าระดว้ยทรัพยสิ์น หรือ แรงงาน                    
                  ช่อง  “สัญชาติ (3)” หากเป็นนิติบุคคล ให้ระบุประเทศท่ีจดทะเบียนจดัตั้ง   



หนังสือนัดประชุมตั�งบริษทั 

บริษัท ................................................................................................. จํากดั 

วนัที�.......................................................... 

เรื�อง  ขอเชิญประชุมตั�งบริษทั  

เรียน  ท่านผูเ้ขา้ชื�อซื�อหุ้นของบริษทั 

ด้วย ผูเ้ริ� มก่อการตั�งบริษทั ได้ดาํเนินการจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิของบริษทัเรียบร้อยแล้วและ 
บดันี� ได้มีผูเ้ขา้ชื�อซื�อหุ้นของบริษทัครบตามจาํนวนที�ได้จดทะเบียนไวแ้ล้ว จึงตกลงให้มีการประชุมตั�งบริษทั 
ในวนัที�...............................................เวลา............................น. ณ บา้นเลขที�............................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
ตามระเบียบวาระการประชุม ดงัต่อไปนี�  

1. รับรองบญัชีรายชื�อ ฐานะ และสาํนกัของผูเ้ขา้ชื�อซื�อหุน้ พร้อมทั�งจาํนวนหุน้ ซึ� งต่างคนไดล้งชื�อซื�อไว ้
2. พิจารณาตั�งขอ้บงัคบัของบริษทั
3. พิจารณาให้สัตยาบนัแก่บรรดากิจการที�ผูเ้ริ�มก่อการตั�งบริษทัไดก้ระทาํ และค่าใชจ่้ายซึ� งจาํเป็นตอ้งจ่าย

ในการตั�งบริษทั
4. พิจารณาเรื�องหุน้
5. พิจารณาเลือกตั�งกรรมการชุดแรกของบริษทั และกาํหนดอาํนาจกรรมการ
6. พิจารณาเลือกตั�งผูส้อบบญัชี และกาํหนดค่าสินจา้ง
7. เรื�องอื�น ๆ (ถา้มี)

จึงเรียนมาเพื�อไปร่วมประชุมตามวนั เวลา และสถานที�ดงักล่าวดว้ย 

 ขอแสดงความนบัถือ 

 .................................................................... 
 (....................................................................) 

 ผูเ้ริ�มก่อการ 

 ขอรับรองว่าถูกต้อง 

 .......................................................... 
(........................................................) 

 ผูเ้ริ�มก่อการ



(ใหใ้ชข้อ้ความวา่ “ ใชต้ามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยเ์ป็นขอ้บงัคบัของบริษทั ” หรือ “ ใชข้อ้บงัคบัตามที'ประธานเสนอเป็นขอ้บงัคบัของบริษทั” อยา่งใดอยา่งหนึ'ง) 

รายงานการประชุมตั�งบริษทั 

บริษทั .....................................................................................จาํกดั 
ประชุมเมื'อวนัที'....................................................................เวลา...................................................................น. 

ณ บา้นเลขที'..................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................มีผูถื้อหุน้และผูรั้บมอบฉนัทะมาประชุม...................คน 
นบัจาํนวนหุน้ได.้.............................หุน้ ครบเป็นองคป์ระชุม โดย................................................................................. 
เป็นประธานที'ประชุม และเริ'มประชุมตามระเบียบวาระ ดงัต่อไปนี7  

1. รับรองบัญชีรายชื�อ ฐานะ และสํานักของผู้เข้าชื�อซื�อหุ้น พร้อมทั�งจํานวนหุ้น ซึ�งต่างคนได้ลงชื�อซื�อไว้
- ประธานไดเ้สนอบญัชีรายชื'อ ฐานะ และสาํนกัของผูเ้ขา้ชื'อซื7อหุน้ของบริษทั และจาํนวนหุ้นซึ' งต่างคน

ไดล้งชื'อซื7อไวใ้หที้'ประชุมพิจารณา 
- ที'ประชุมตรวจสอบแลว้เห็นวา่ถูกตอ้ง จึงลงมติเป็นเอกฉนัทใ์ห้ถือเป็นบญัชีรายชื'อผูถื้อหุ้นของบริษทั

ไดต่้อไป 

2. พจิารณาตั�งข้อบังคับของบริษัท

- ประธานไดเ้สนอใหที้'ประชุมพิจารณาขอ้บงัคบัของบริษทั
- ที'ประชุมไดพ้ิจารณาแลว้ ลงมติเป็นเอกฉนัทใ์ห.้...................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 
 

3. พิจารณาให้สัตยาบันแก่บรรดากิจการที�ผู้เริ�มก่อการตั�งบริษัทได้กระทาํ และค่าใช้จ่ายซึ�งจําเป็นต้องจ่าย
ในการตั�งบริษัท 

- ประธานแถลงวา่ ในการเตรียมการเพื'อตั7งบริษทันี7ไม่มีผูเ้ริ'มก่อการผูใ้ดกระทาํการอนัเป็นการผกูพนับริษทั
จึงไม่จาํตอ้งให้สัตยาบนัแต่ประการใด แต่มีค่าใช้จ่ายซึ' งจาํเป็นตอ้งจ่ายในการตั7งบริษทันี7  ซึ' งผูเ้ริ'มก่อการไดท้ดรอง 
เงินส่วนตวัจ่ายไป เป็นจาํนวนเงิน.........................................บาท จึงขอใหที้'ประชุมพิจารณา 

- ที'ประชุมได้พิจารณาแล้ว ลงมติเป็นเอกฉันท์ให้นาํค่าใช้จ่ายจาํนวนดังกล่าวตามที'ประธานเสนอ
เป็นค่าใช้จ่ายของบริษทัได ้

4. พจิารณาเรื�องหุ้น
- ประธานไดเ้สนอใหที้'ประชุมพิจารณากาํหนดชนิดและจาํนวนหุน้ของบริษทั รวมทั7งการเรียกชาํระเงิน

ค่าหุน้ในครั7 งแรกดว้ย 
- ที'ประชุมได้พิจารณาแล้ว จึงลงมติเป็นเอกฉันท์กาํหนดให้หุ้นของบริษทัมีชนิดเดียว เป็นหุ้นสามญั

ชนิดระบุชื'อที'ตอ้งใชเ้งินจนเตม็มูลค่า และใหเ้รียกชาํระค่าหุน้ในครั7 งแรกนี7 หุน้ละ ….......................บาท รวมเป็นเงิน
ที'เรียกใหช้าํระค่าหุ้นในครั7 งแรกนี7ทั7งหมด..............................................................................................................บาท 

(ลงลายมือชื'อ)........................................................................ กรรมการ 
 (………………………………………………..) 



5. พจิารณาเลอืกตั�งกรรมการชุดแรกของบริษัท และกาํหนดอาํนาจกรรมการ
- ประธานไดเ้สนอใหที้'ประชุมพิจารณาเลือกตั7งกรรมการชุดแรกของบริษทั เพื'อบริหารกิจการของบริษทั

และพิจารณากาํหนดอาํนาจกรรมการที'จะกระทาํการแทนบริษทัดว้ย 
- ที'ประชุมไดพ้ิจารณาแลว้ จึงลงมติเป็นเอกฉนัทก์าํหนดให้คณะกรรมการของบริษทั มีจาํนวน..................คน 

โดยเลือกตั7งผูที้'มีรายชื'อดงัต่อไปนี7 เป็นกรรมการชุดแรกของบริษทั คือ 
(1) .............................................................................................................................................................. 
(2) .............................................................................................................................................................. 
(3) .............................................................................................................................................................. 
(4) .............................................................................................................................................................. 
(5) .............................................................................................................................................................. 
(6) .............................................................................................................................................................. 
(7) .............................................................................................................................................................. 
(8) .............................................................................................................................................................. 
และไดล้งมติเป็นเอกฉนัทก์าํหนดอาํนาจกรรมการของบริษทัเป็นดงันี7  คือ “จาํนวนหรือชื'อกรรมการซึ'งจะ

ลงชื'อเป็นสาํคญัผกูพนับริษทัได ้คือ................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

6. พจิารณาเลอืกตั�งผู้สอบบัญชี และกาํหนดค่าสินจ้าง
- ประธานไดเ้สนอให้ที'ประชุมพิจารณาเลือกตั7งผูส้อบบญัชีของบริษทั รวมทั7งกาํหนดค่าสินจา้งดว้ย
- ที'ประชุมไดพ้ิจารณาแลว้ จึงลงมติเป็นเอกฉนัทเ์ลือกตั7ง........................................................................... 

ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตเลขที'.......................เป็นผูส้อบบญัชีของบริษทั โดยกาํหนดค่าสินจา้งใหปี้ละ....................................บาท  

7. เรื�องอื�น ๆ (ถ้ามี)
- ไม่มีผูใ้ดเสนอเรื'องใดเขา้พิจารณา

ปิดประชุมเวลา...................................... น. 

(ลงลายมือชื'อ)............................................................ประธานที'ประชุม 
 (..........................................................) 

 รับรองว่าถูกต้อง 

 .............................................................. 
(.............................................................) 

 กรรมการ



- ตัวอยาง - 
รายชื่อผูเร่ิมกอการและผูเขาชื่อซ้ือหุน 

ท่ีเขารวมประชุมจัดตัง้บริษทั      จํากัด 
เม่ือวันท่ี     เวลา    น. 

ณ บานเลขที่            
 
 
1. ช่ือ       ถือหุนจํานวน  หุน (ลายมือช่ือ)     
2. ช่ือ       ถือหุนจํานวน  หุน (ลายมือช่ือ)     
3. ช่ือ       ถือหุนจํานวน  หุน (ลายมือช่ือ)     
4. ช่ือ       ถือหุนจํานวน  หุน (ลายมือช่ือ)     
5. ช่ือ       ถือหุนจํานวน  หุน (ลายมือช่ือ)     
6. ช่ือ       ถือหุนจํานวน  หุน (ลายมือช่ือ)     
7. ช่ือ       ถือหุนจํานวน  หุน (ลายมือช่ือ)     
 

 
ขอรับรองวาถูกตอง 

 
.............................................. 

(    ) 
กรรมการ 

 
 
         

 
 
 
         



ใบสําคัญรับชําระเงินคาหุน/เงินลงหุน 
ของ 

บริษัท / หางหุนสวน   ..................................................................... 
    

  วันที่.......................................................... 
 

  บริษัท/หางหุนสวน.................................................................................................
ไดรับชําระเงนิคาหุน/เงินลงหุน เปนเงิน .......................................................................บาท  จาก
....................................................................เพ่ือเปนคาหุน จํานวน..........................หุน / เงินลงหุน 
จากการจัดตั้งบริษัท / จัดตัง้หางหุนสวน............................................................โดยชําระเปนเงินสด
จํานวน...............................................บาท หรือเช็คธนาคาร...................................................สาขา
..............................................................เช็คเลขที่..........................................................................
ลงวันที่.................................................. หรือ โอนเขาบัญชีธนาคาร...............................................
สาขา....................................................ชื่อบัญชี..............................................................................
เลขทีบ่ัญชี...................................................เม่ือวันที่..............................................ไวเรียบรอยแลว 
 
 
 

      ลงชื่อ....................................................ผูรับเงิน 
         (...................................................)    
              กรรมการ / หุนสวนผูจัดการ 

 
 
   
 



แบบ ก. 

กรรมการเข้าใหม่ 
ของ 

บริษทั …………………………………..………………………………..….จาํกดั 

ข้าพเจ้ากรรมการทุกคนซึ�งได้ลงลายมอืชื�อไว้นี"  ยนิยอมให้นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องและเปิดเผยข้อมูลตามที�ได้ระบุ 

ไว้ในรายการจดทะเบียนนี" เพื�อใช้ประโยชน์ของทางราชการ 

(1)…………………………………………….………………อาย…ุ…………………ปี สญัชาติ……………………...……… 

ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขที�    �-����-�����-��-� 

 ถือบตัรอื�น ๆ (ระบุ) ............................................................................................เลขที�........................................................................... 
อยูบ่า้นเลขที$..............................หมู่ที$/หมู่บา้น..............................................................................ถนน........................................................ 
ตาํบล/แขวง........................................................อาํเภอ/เขต......................................................... จงัหวดั....................................................
หมายเลขโทรศพัท.์..................................................

 (ลงลายมือชื$อ)……………………………………………………… 

(2)…………………………………………….………………อาย…ุ…………………ปี สญัชาติ……………………...……… 

ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขที�    �-����-�����-��-� 

 ถือบตัรอื�น ๆ (ระบุ) ............................................................................................เลขที�........................................................................... 
อยูบ่า้นเลขที$..............................หมู่ที$/หมู่บา้น..............................................................................ถนน........................................................ 
ตาํบล/แขวง........................................................อาํเภอ/เขต......................................................... จงัหวดั....................................................
หมายเลขโทรศพัท.์..................................................

 (ลงลายมือชื$อ)……………………………………………………… 
(3)…………………………………………….………………อาย…ุ…………………ปี สญัชาติ……………………...……… 

ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขที�    �-����-�����-��-� 

 ถือบตัรอื�น ๆ (ระบุ) ............................................................................................เลขที�........................................................................... 
อยูบ่า้นเลขที$..............................หมู่ที$/หมู่บา้น..............................................................................ถนน........................................................ 
ตาํบล/แขวง........................................................อาํเภอ/เขต......................................................... จงัหวดั....................................................
หมายเลขโทรศพัท.์..................................................

 (ลงลายมือชื$อ)……………………………………………………… 
(4)…………………………………………….………………อาย…ุ…………………ปี สญัชาติ……………………...………

ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขที�    �-����-�����-��-� 

 ถือบตัรอื�น ๆ (ระบุ) ............................................................................................เลขที�........................................................................... 
อยูบ่า้นเลขที$..............................หมู่ที$/หมู่บา้น..............................................................................ถนน........................................................ 
ตาํบล/แขวง........................................................อาํเภอ/เขต......................................................... จงัหวดั....................................................
หมายเลขโทรศพัท.์..................................................

 (ลงลายมือชื$อ)……………………………………………………… 

(ลงลายมือชื$อ) …………………………………..………………………………..…. กรรมการผูข้อจดทะเบียน 

(…………………………………..………………………………..….) 

หนา้……….ของจาํนวน……….หนา้  (ลงลายมือชื$อ)………….…....……………………………นายทะเบียน 
เอกสารประกอบคาํขอที$………………..…..…............………  (………………….……...………………….) 

ถา้กรรมการเป็นชาวต่างประเทศ  ใหร้ะบุชื$อและที$อยูเ่ป็นภาษาองักฤษกาํกบัไวด้ว้ย 



รา่งขอ้บงัคับบรษัิทจาํกัด*
(พรอ้มคําอธบิาย)

*ใชส้าํหรบับรษัิท OPCO
(ฉบบัเดือนกมุภาพนัธ ์2566)

จดัทําโดยฝ�ายกฎหมายองค์กรและระเบยีบ

TEMPLATE



รา่งขอ้บงัคบั OpCo   

(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 

-ร่าง- 
ข้อบังคับ  

ของ 

บริษัท                                          จาํกัด 

 

หมวด 1 

บททั่วไป 

 

ขอ้ 1. ขอ้บงัคบันีใ้หเ้รียกว่า ขอ้บงัคบัของ บริษัท                                             จาํกัด 

 

ขอ้ 2. หากมิไดร้ะบไุวเ้ป็นอย่างอ่ืนในขอ้บงัคบันี ้คาํว่า “บริษัท” หมายถึง บรษิัท                                             จาํกดั  

  

ขอ้ 3. ขอ้บงัคบันี ้ถา้มิไดต้ราไวเ้ป็นอย่างอ่ืน ใหน้าํบทบญัญัติแห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยใ์นส่วนท่ีเก่ียวกบั 

บรษิัทจาํกดัมาใชบ้งัคบั 

   

หมวด 2 

หุ้นและผู้ถือหุน้ 

 

ขอ้ 4. หุน้ของบริษัททัง้หมดเป็นหุน้สามญัชนิดระบุชื่อท่ีตอ้งใชเ้งินจนเต็มมลูค่าหุน้ โดยผูถื้อหุน้มีสิทธิพืน้ฐานเท่าเทียมกนั

ทกุประการตามท่ีกฎหมายกาํหนด   

 

การชาํระค่าหุน้อาจชาํระเป็นเงินหรือทรพัยสิ์นก็ได ้

 

 

 

หมายเหตุ  

การกาํหนดว่า การชาํระค่าหุน้อาจชาํระเป็นเงินหรือทรพัย์สินก็ไดเ้ป็นทางเลือก เพือ่ใหบ้ริษัทสามารถเรียกชาํระ 

ค่าหุน้ทัง้เป็นเงิน (cash-contribution) หรือทรพัย์สิน (in-kind contribution) ก็ได ้แต่ถา้หากมีกฎหมายกาํหนดเงือ่นไข

เกี่ยวกับทุนจดทะเบียนไวเ้ป็นอย่างอื่น เช่น กรณีที่บริษัทไดร้ับบัตรส่งเสริมการลงทุน โดยที่หน่วยงานกํากับดูแลได้

กําหนดเงื่อนไขเรื่องทุนจดทะเบียน/เงินทุนขัน้ตํ่าของบริษัทเอาไว ้กรณีดังกล่าวก็จะตอ้งดาํเนินการใหส้อดคลอ้งกบั

เงือ่นไขทีก่ฎหมายกาํหนด โดยสามารถตดัคาํว่า “ทรพัย์สนิ” ออกได ้ 

ทัง้นี ้ในการชาํระค่าหุน้ดว้ยทรพัย์สินนัน้ ขอใหพ้ิจารณาดาํเนินการตามคาํสั่งสาํนกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษัทกลาง   

เรือ่ง กาํหนดหลกัเกณฑ์และเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียนจดัตัง้และเพิ่มทุนจดทะเบียนหา้งหุน้ส่วนและบริษัทจาํกดั           

ฉบบัทีใ่ชบ้งัคบัอยู่ในขณะนัน้  
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

ขอ้ 5. บริษัทจะตอ้งจัดให้มีสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้นและเก็บรักษาไว้ ณ สาํนักงานของบริษัทซึ่งไดจ้ดทะเบียนไว้ภายใต ้            

การควบคุมของคณะกรรมการ โดยจะบันทึกรายละเอียดของผู้ถือหุ้นและหุ้นทุกหุ้น รวมถึงการโอน การขาย                    

การจาํนาํ และการยกเลิกใบหุน้ใด ๆ 

 

เมื่อไดม้ีการจดแจง้ชื่อของผูถื้อหุน้ในสมดุทะเบียนผูถื้อหุน้ของบรษิัทแลว้ จึงถือว่าผูถื้อหุน้ไดเ้ป็นผูถื้อหุน้ของบรษิัท 

 

 
1 ต่อไปในมาตรฐานขอ้บงัคบัฉบบันี ้ให ้ป.พ.พ. หมายถึง ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1108 (5) ของ ป.พ.พ.0

1 บญัญตัวิ่า “กิจการอนัจะพงึทาํในทีป่ระชมุตัง้บริษัทนัน้ คอื 

“(5) วางกําหนดจํานวนหุน้สามัญ หรือหุน้บุริมสิทธิซึ่งออกใหเ้หมือนหนึ่งว่าไดใ้ชเ้ต็มค่าแลว้หรือไดใ้ช ้

แต่บางส่วนแลว้ เพราะใชใ้หด้ว้ยอย่างอื่นนอกจากตวัเงิน และกาํหนดว่าเพียงใดซึ่งจะถือเอาเป็นว่าไดใ้ชเ้งินแลว้  

ถา้หากจะมีหุน้เช่นนัน้ในบริษัท” 

• มาตรา 1119 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “หุน้ทกุ ๆ หุน้จาํตอ้งใหใ้ชเ้ป็นเงนิจนเตม็ค่า เวน้แต่หุน้ซึ่งออกตามบทบญัญตัิ

มาตรา 1108 อนมุาตรา (5) หรือมาตรา 1221 

ในการใชเ้งนิเป็นค่าหุน้นัน้ ผูถ้ือหุน้จะหกัหนีก้บับริษัทหาไดไ้ม่” 

มาตรา 1221 ของ ป.พ.พ. บัญญัติว่า “บริษัทจํากัดจะออกหุน้ใหม่ใหเ้หมือนหนึ่งว่าไดใ้ชเ้ต็มค่าแลว้ หรือไดใ้ช ้

แต่บางส่วนแลว้ดว้ยอย่างอืน่นอกจากใหใ้ชเ้ป็นตวัเงนินัน้ไม่ได ้เวน้แต่จะทาํตามมตพิเิศษของประชมุผูถ้ือหุน้” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1138 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “บริษัทจาํกดัตอ้งมีสมดุทะเบียนผูถ้ือหุน้ มีรายการดงัต่อไปนี ้คอื 

(1) ชื่อและสาํนกั กบัอาชีวะ ถา้ว่ามี ของผูถ้ือหุน้ ขอ้แถลงเรื่องหุน้ของผูถ้ือหุน้คนหนึ่ง ๆ แยกหุน้ออกตามเลขหมาย

และจาํนวนเงนิทีไ่ดใ้ชแ้ลว้ หรือทีไ่ดต้กลงกนัใหถ้ือว่าเป็นอนัไดใ้ชแ้ลว้ในหุน้ของผูถ้ือหุน้คนหนึ่ง ๆ 

(2) วนัเดอืนปีซึ่งไดล้งทะเบียนบคุคลผูห้นึ่ง ๆ เป็นผูถ้ือหุน้ 

(3) วนัเดอืนปีซึ่งบคุคลคนใดคนหนึ่งขาดจากเป็นผูถ้ือหุน้ 

(4) เลขหมายใบหุน้และวนัทีล่งในใบหุน้ชนดิออกใหแ้ก่ผูถ้ือ และเลขหมายของหุน้ซึ่งไดล้งไวใ้นใบหุน้นัน้ ๆ 

(5) วนัทีไ่ดข้ีดฆ่าใบหุน้ชนดิระบชุือ่ หรือชนดิออกใหแ้ก่ผูถ้ือ” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

 

ขอ้ 6. ใหบ้ริษัทจดัทาํใบหุน้ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ทุกคนท่ีมีชื่อปรากฏอยู่ในสมดุทะเบียนผูถื้อหุน้ ภายหลงัจากไดเ้ขา้ชื่อซือ้หุน้หรือ   

ไดน้าํส่งตราสารการโอนหุน้และเวนคืนใบหุน้เดิมใหแ้ก่บรษิัทแลว้9 

  

ใบหุน้ทุกฉบับจะตอ้งจดแจง้ชื่อบริษัท ชื่อผูถื้อหุน้ หมายเลขหุน้ มูลค่าท่ีตราไวข้องหุน้และมูลค่าหุน้ท่ีไดช้าํระแลว้ 

และตอ้งใหก้รรมการผูม้ีอาํนาจของบริษัท 1 (หน่ึง) ท่านลงนามพรอ้มประทบัตราสาํคญัของบริษัท (ถา้มี) ในใบหุน้

ดงักล่าว  

 

ใบหุน้จะสามารถอา้งเป็นหลกัฐานไดก้็ต่อเมื่อไดต้ิดอากรแสตมป์ตามจาํนวนท่ีกฎหมายกาํหนดแลว้ 

 

• มาตรา 1139 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “สมดุทะเบียนผูถ้ือหุน้เร่ิมแต่วนัจดทะเบียนบริษัทนัน้ใหร้กัษาไว ้ณ สาํนกังาน

ของบริษัทแห่งที่ไดบ้อกทะเบียนไว ้สมุดทะเบียนนีใ้หเ้ปิดใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ทัง้หลายดูไดใ้นระหว่างเวลาทาํการโดย          

ไม่เรียกค่าธรรมเนียมอย่างหนึ่งอย่างใด แต่กรรมการจะจาํกดัเวลาลงไวอ้ย่างไรพอสมควรก็ได ้หากไม่นอ้ยกว่าวนัละ

สองชั่วโมง 

 

ใหเ้ป็นหนา้ทีข่องกรรมการทีจ่ะส่งสาํเนาบญัชีรายชื่อผูท้ีย่งัคงเป็นผูถ้ือหุน้อยู่ทัง้หมดในเวลาทีป่ระชมุ และรายชื่อผูท้ี่

ขาดจากเป็นผูถ้ือหุน้จาํเดมิแต่วนัประชมุสามญัครัง้ทีแ่ลว้มานัน้ ไปยงันายทะเบียนอย่างนอ้ยปีละครัง้ และมิใหช้า้กวา่

วนัทีส่บิสีน่บัแต่การประชมุสามญั บญัชีรายชือ่นีใ้หม้ีรายการบรรดาทีร่ะบไุวใ้นมาตราก่อนนัน้ทกุประการ” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1127 ของ ป.พ.พ บญัญตัิว่า “ใหบ้ริษัททาํใบหุน้ คือใบสาํคญัสาํหรบัหุน้ใบหนึ่งหรือหลายใบ มอบใหเ้ป็น

คู่มือแก่ผูถ้ือหุน้จงทกุ ๆ คน 

เมือ่มอบใบหุน้นัน้ จะเรียกค่าธรรมเนยีมก็ได ้สดุแต่กรรมการจะกาํหนด แต่มิใหเ้กินสบิบาท” 

• มาตรา 1128 ของ ป.พ.พ บญัญตัวิ่า “ในใบหุน้ทกุ ๆ ใบ ใหก้รรมการอย่างนอ้ยหนึ่งคนลงลายมอืชือ่และประทบัตรา

ของบริษัทถา้มี 

ในใบหุน้นัน้ตอ้งมีขอ้ความต่อไปนี ้คอื 

(1) ชือ่บริษัท 

(2) เลขหมายหุน้ทีก่ล่าวถึงในใบหุน้นัน้ 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 7. ถา้ใบหุ้นใดเกิดชาํรุด สูญหายหรือถูกทาํลาย ให้บริษัทจัดทาํใบหุ้นฉบับใหม่ใหแ้ก่ผู้ถือหุ้นนั้น เมื่อไดม้ีการแสดง

หลกัฐานตามท่ีคณะกรรมการกาํหนด ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้นัน้จะตอ้งเป็นผูร้บัผิดชอบในค่าใชจ้่ายท่ีเกิดขึน้เพ่ือการดงักล่าว 

แต่ตอ้งไม่เกินกว่าอตัราท่ีกฎหมายกาํหนดไว ้และใหถื้อว่าใบหุน้เก่านัน้เป็นอนัยกเลิก 

 

ขอ้ 8. การโอนหุน้จะตอ้งทาํเป็นหนังสือโดยระบุจาํนวน และเลขหมายของหุน้ท่ีประสงคจ์ะโอน พรอ้มลงลายมือชื่อผูโ้อน

และผู้รับโอนโดยมีพยาน 2 (สอง) คนลงชื่อรับรอง และจะนาํมาใชแ้ก่บริษัทหรือบุคคลภายนอกไดต้่อเมื่อบริษัท 

ไดจ้ดแจง้การโอนนัน้ลงในสมดุทะเบียนผูถื้อหุน้แลว้ 

 

 

(3) มูลค่าหุน้หนึ่งเป็นเงนิเท่าใด 

(4) ถา้และเป็นหุน้ทีย่งัไม่ไดใ้ชเ้งนิเสร็จ ใหจ้ดลงว่าไดใ้ชเ้งนิคา่หุน้แลว้หุน้ละเท่าใด 

(5) ชือ่ผูถ้ือหุน้ หรือคาํแถลงว่าไดอ้อกใบหุน้นัน้ใหแ้ก่ผูถ้ือ” 

 

บญัชีอตัราอากรแสตมป์ทา้ยประมวลรษัฎากร กาํหนดใหผู้ท้รงตราสาร (ผูถ้ือหุน้) ตอ้งปิดอากรแสตมป์ 5 บาท และ

ขีดฆ่าแสตมป์   

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1129 ของ ป.พ.พ บญัญตัวิ่า “อนัว่าหุน้นัน้ย่อมโอนกนัไดโ้ดยมิตอ้งไดร้บัความยินยอมของบริษัท เวน้แต่เมือ่

เป็นหุน้ชนดิระบชุือ่ลงในใบหุน้ ซึ่งมีขอ้บงัคบัของบริษัทกาํหนดไวเ้ป็นอยา่งอืน่  

การโอนหุ้นชนิดระบุชื่อลงในใบหุ้นนั้น  ถ้ามิได้ทําเป็นหนังสือและลงลายมือชื่อของผู้โอนกับผู ้รับโอน    

มีพยานคนหนึ่งเป็นอย่างนอ้ยลงชือ่รบัรองลายมือนัน้ ๆ ดว้ยแลว้ ท่านว่าเป็นโมฆะ อนึ่ง ตราสารอนันัน้ตอ้งแถลงเลข

หมายของหุน้ซึ่งโอนกนันัน้ดว้ย 

การโอนเช่นนีจ้ะนาํมาใชแ้ก่บริษัทหรือบุคคลภายนอกไม่ได ้จนกว่าจะไดจ้ดแจง้การโอนทัง้ชื่อและสาํนกัของ 

ผูร้บัโอนนัน้ลงในทะเบียนผูถ้ือหุน้” 

บญัชีอตัราอากรแสตมป์ทา้ยประมวลรษัฎากร กาํหนดใหก้ารโอนใบหุน้ซึ่งบริษัทเป็นผูอ้อก มีค่าอากรแสตมป์คดิตาม

ราคาหุน้ที่ชาํระแลว้หรือตามราคาในตราสารแลว้แต่อย่างใดจะมากกว่า ทุกจํานวนเงิน 1,000 บาทหรือเศษของ 

1,000 บาท อากรแสตมป์เท่ากบั 1 บาท โดยผูโ้อนตอ้งเสยีอากรและผูร้บัโอนขีดฆ่าแสตมป์ เวน้แต่ตกลงเป็นอย่างอืน่  
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

ขอ้ 9. ในการโอนหุน้ทุกครัง้จะตอ้งนาํส่งตราสารการโอนหุน้พรอ้มทัง้ใบหุน้ของหุน้ท่ีโอน และหลกัฐานอ่ืนใดท่ีคณะกรรมการ

ไดก้าํหนดไว ้โดยตราสารการโอนหุน้และเอกสารประกอบดังกล่าวซึ่งจะใชเ้พ่ือการจดทะเบียนการโอนหุน้จะถูกเก็บ

รกัษาไวท่ี้บรษิัท  

 

คณะกรรมการอาจเก็บค่าธรรมเนียมการออกใบหุ้น ตามจาํนวนค่าธรรมเนียมท่ีคณะกรรมการจะไดก้าํหนดเป็น            

คราว ๆ ไป ทัง้นี ้อตัราค่าธรรมเนียมใหเ้ป็นไปตามท่ีกฎหมายกาํหนด 

 

 

ขอ้ 10. บรษิัทอาจปิดพกัการจดทะเบียนการโอนหุน้ในระหว่างระยะเวลา 14 (สิบส่ี) วนั ก่อนการประชมุใหญ่สามญัก็ได ้

 

 

 

ขอ้ 11. คณะกรรมการอาจปฏิเสธรบัจดทะเบียนการโอนหุน้ หากหุน้นัน้ยงัคงคา้งชาํระคา่หุน้อยู่ 

 

 

 

 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1127 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ใหบ้ริษัททาํใบหุน้ คอืใบสาํคญัสาํหรบัหุน้ใบหนึ่งหรือหลายใบ มอบใหเ้ป็น

คู่มือแก่ผูถ้ือหุน้จงทกุ ๆ คน 

เมือ่มอบใบหุน้นัน้ จะเรียกค่าธรรมเนยีมก็ได ้สดุแต่กรรมการจะกาํหนด แต่มิใหเ้กินสบิบาท” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1131 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ในระหว่างสบิสีว่นัก่อนการประชมุใหญ่สามญั บริษัทจะปิดสมดุทะเบียน 

 พกัการโอนหุน้เสยีก็ได”้ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1130 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “หุน้ใดเงนิทีเ่รียกค่าหุน้ยงัคา้งชาํระอยู่ หุน้นัน้บริษัทจะไม่ยอมรบั            

 จดทะเบียนใหโ้อนก็ได”้ 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

ขอ้ 12. บรษิัทจะถือหุน้หรือรบัจาํนาํหุน้ของบรษิัทเองไม่ได ้

 

 

 

 

 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1143 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “หา้มมใิหบ้ริษัทจาํกดัเป็นเจา้ของถือหุน้ของตนเอง หรือรบัจาํนาํหุน้ของ 

 ตนเอง” 

• คาํพิพากษาศาลฎีกาที่ 4332/2536 การท่ีจาํเลยโอนหุน้ของบริษัทโจทกเ์พ่ือชาํระหนีใ้หแ้ก่บริษัทโจทก ์โดยวิธีสลกั

หลังลอยส่งมอบใบหุน้แก่บริษัทโจทก ์ก็มีผลเท่ากับว่าบริษัทโจทกร์บัเอาหุน้ของบริษัทโจทกไ์วเ้ป็นประกันนั่นเอง 

อันเป็นการฝ่าฝืนมาตรา 1143 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยท่ี์ห้ามบริษัทจาํกัดรับจาํนาํหุน้ของตนเอง  

เป็นการขดัขวางต่อความสงบเรียบรอ้ยของประชาชนจึงตกเป็นโมฆะตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยม์าตรา 

113 (มาตรา 151 ท่ีแกไ้ขใหม่) 

• คาํพิพากษาศาลฎีกาที ่1560/2527 โจทกจ์ดัการซือ้หรือขายหลกัทรพัยโ์ดยเป็นตวัแทนและนายหนา้ของลกูคา้ โดย

โจทกใ์หบ้ริษัทหลกัทรพัยท่ี์เป็นสมาชิกตลาดหลกัทรพัยด์าํเนินการแทนโจทกห์าใช่เป็นการจดัใหม้ีตลาดหรือสถานท่ี

อันเป็นศูนยก์ลางการซือ้หรือขายหลักทรัพย์หรือให้บริการท่ีเก่ียวกับการจัดให้มีตลาดหรือสถานท่ีดังกล่าวตาม

ความหมายของพระราชบัญญัติตลาดหลักทรพัยแ์ห่งประเทศไทย พ.ศ. 2517 มาตรา 3 ไม่ โจทกย์่อมกระทาํการ

ดงักล่าวไดโ้ดยชอบ 

การท่ีโจทก์ให้จาํเลยกู้เงินไปเพ่ือซือ้หุ้นของบริษัทโจทก์เอง โดยโจทก์ยึดถือหุ้นนั้นไว้เป็นจํานําหรือเป็นประกัน             

เงินท่ีโจทกท์ดรองจ่ายซือ้หุน้ หรือโจทกใ์หจ้าํเลยกูเ้งินจากบรษิัทในเครือของบรษิัทโจทกโ์ดยเงินท่ีกูเ้ป็นเงินของบรษิัท

โจทกใ์หบ้ริษัทในเครือดงักล่าวกูไ้ปใหจ้าํเลยกูอี้กต่อหน่ึง ทัง้หุน้ท่ีจาํเลยจาํนาํแก่บริษัทในเครือดงักล่าว โจทกเ์ป็นผู้

ยึดถือไวเ้อง พฤติการณเ์ช่นนีถื้อไดว้า่โจทกเ์ป็นผูใ้หจ้าํเลยกูย้ืมเงินไปซือ้หุน้ของบรษิัทโจทกแ์ละโจทกร์บัจาํนาํหุน้ของ

ตนเองเป็นประกัน เป็นการต้องห้ามชัดแจ้งตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา1143 ทั้งต่อมา 

พระราชบญัญัติการประกอบธุรกิจเงินทนุธุรกิจหลกัทรพัย ์และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร ์พ.ศ.2522 มาตรา 20(3) บญัญัติ

หา้มมิใหบ้ริษทัเงินทนุ รบัหุน้ของบริษัทเงินทุนนัน้เองเป็นประกันหรือรบัหุน้ของบริษัทเงินทุนจากบรษิัทเงินทุนอ่ืนเป็น

ประกนัอีกดว้ย การกระทาํของโจทกจ์ึงตกเป็นโมฆะตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์มาตรา 113 ไม่มีผลบงัคบั 

โจทกจ์ะอา้งเป็นมลูเรียกรอ้งให ้จาํเลยชดใชเ้งินท่ีโจทกฟ้์องมิได ้
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

หมวด 3 

กรรมการ 

 

ขอ้ 13.  คณะกรรมการของบรษิัทจะพึงมีจาํนวนเท่าใดใหเ้ป็นไปตามท่ีประชมุใหญ่เป็นผูก้าํหนด  

 

 

 

ขอ้ 14. บริษัทอาจประกาศจ่ายค่าตอบแทนกรรมการจากเงินของบริษัทเพ่ือตอบแทนการทาํงานของกรรมการ โดยจาํนวน

เงนิค่าตอบแทนกรรมการ (ถา้มี) ใหเ้ป็นไปตามมติของท่ีประชมุใหญ่ท่ีไดก้าํหนดไวเ้ป็นคราว ๆ 

 

 

 

ขอ้ 15. กรรมการไม่จาํเป็นตอ้งเป็นผูถื้อหุน้ของบรษิัท 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

•  มาตรา 1150 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ผูเ้ป็นกรรมการจะพงึมีจาํนวนมากนอ้ยเท่าใด และจะพงึไดบ้าํเหนจ็เท่าใด  

 ใหส้ดุแลว้แต่ทีป่ระชมุใหญ่จะกาํหนด” 

หมายเหตุ  

กรณีที่บริษัทจะกาํหนดจํานวนกรรมการโดยระบุเป็นจํานวนคนไวใ้นขอ้บงัคบั เช่น จํานวน 5 คน จํานวนไม่เกิน              

6 คน ขอใหพ้ิจารณาถึงเรื่องความคล่องตวัในการบริหารจัดการงานของบริษัทดว้ย เนื่องจากการระบุจํานวน

กรรมการในขอ้บงัคบั บริษัทจะตอ้งมีจํานวนคณะกรรมการตามที่กาํหนดในขอ้บงัคบัตลอดระยะเวลาของบริษัท 

รวมถึงการพจิารณาจาํนวนกรรมการทีต่อ้งเขา้ร่วมประชมุและครบเป็นองคป์ระชมุดว้ย   

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1150 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ผูเ้ป็นกรรมการจะพงึมจีาํนวนมากนอ้ยเท่าใด และจะพงึไดบ้าํเหนจ็เท่าใด  

 ใหส้ดุแลว้แต่ทีป่ระชมุใหญ่จะกาํหนด” 

 

หมายเหตุ 

•  กฎหมายไม่ไดก้าํหนดใหบ้ริษัทตอ้งจ่ายคา่ตอบแทนกรรมการแต่หากบริษัทประสงคจ์ะจา่ยค่าตอบแทนกรรมการ  

สามารถทาํไดโ้ดยขออนมุตัจิากทีป่ระชมุผูถ้ือหุน้ 

• สาํหรบับริษัทในกลุ่ม ปตท. โดยทางปฏิบตั ิปตท. จะแจง้อตัราค่าตอบแทนกรรมการไปยงับริษัทเพือ่พจิารณา 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

ขอ้ 16. เว้นแต่จะกําหนดในข้อบังคับไว้เป็นอย่างอ่ืน คณะกรรมการจะตอ้งได้รับการแต่งตั้งและถอดถอนโดยมติของ             

ท่ีประชมุใหญ่ 

 

 

 

ขอ้ 17. ในการประชุมใหญ่สามัญประจาํปีครัง้แรกนับจากท่ีไดจ้ดทะเบียนบริษัท และในการประชุมใหญ่สามัญประจาํปี 

ในทกุ ๆ ปี ต่อมา กรรมการจาํนวน 1/3 (หน่ึงในสาม) จะตอ้งออกจากตาํแหน่ง และหากจาํนวนกรรมการจะแบ่งออก

ใหต้รงเป็นส่วน 3 (สาม) ไม่ไดแ้ลว้ ก็ใหอ้อกโดยจาํนวนใกลท่ี้สดุกับส่วน 1/3 (หน่ึงในสาม) กรรมการผูอ้อกไปนัน้จะ

ไดร้บัเลือกเป็นกรรมการอีกก็ได ้  

 

เวน้แต่คณะกรรมการจะกาํหนดเป็นอย่างอ่ืน กรรมการท่ีตอ้งออกตามวาระในปีแรกและปีท่ีสอง ใหใ้ชว้ิธีจบัสลาก 

สาํหรบัปีต่อ ๆ มาใหก้รรมการท่ีไดอ้ยู่ในตาํแหน่งนานท่ีสดุเป็นผูต้อ้งออกตามวาระ 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1151 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “อนัผูเ้ป็นกรรมการนัน้ เฉพาะแต่ทีป่ระชมุใหญ่เท่านัน้อาจจะตัง้หรือ 

 ถอนได”้ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1152 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ในเมือ่มีการประชมุสามญัครัง้แรกภายหลงัแตจ่ดทะเบียนบริษัทก็ด ีและ 

 ในเมือ่มีการประชมุสามญัครัง้แรกในปีทกุ ๆ ปีต่อไปก็ด ีผูเ้ป็นกรรมการตอ้งออกจากตาํแหน่ง โดยจาํนวนหนึง่ในสาม

เป็นอตัรา ถา้และจํานวนกรรมการจะแบ่งออกใหต้รงเป็นส่วนสามไม่ได ้ก็ใหอ้อกโดยจํานวนใกลท้ี่สุดกบัส่วนหนึ่ง 

ในสาม” 

• มาตรา 1153 ของ ป.พ.พ บัญญัติว่า “ตัวกรรมการที่จะตอ้งออกจากตําแหน่งในปีแรกและปีที่สองภายหลัง 

จดทะเบียนบริษัทนัน้ ถา้กรรมการมิไดต้กลงกนัไวเ้องเป็นวธีิอืน่ไซร ้ก็ใหจ้บัสลากกนั ส่วนปีหลงั ๆ ต่อไปใหก้รรมการ

คนทีไ่ดอ้ยู่ในตาํแหน่งนานทีส่ดุนัน้เป็นผูต้อ้งออก 

           กรรมการผูอ้อกไปนัน้จะเลือกเขา้รบัตาํแหน่งอกีก็ได”้ 

หมายเหตุ  

• กรณีทีบ่ริษัทมีสถานะเป็นรฐัวสิาหกิจ รายชือ่กรรมการทีจ่ะเสนอแต่งตัง้ในทีป่ระชมุผูถ้ือหุน้ จะตอ้งไดร้บัอนมุตัจิาก 

คณะกรรมการนโยบายรฐัวสิาหกิจ (คนร.) ก่อนเสนอในทีป่ระชมุเพือ่พจิารณาอนมุตั ิ
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 18. ถ้าตาํแหน่งกรรมการว่างลงเพราะเหตุอ่ืนนอกจากถึงคราวออกตามวาระ คณะกรรมการจะเลือกผู้อ่ืนขึน้เป็น       

กรรมการแทนก็ไดแ้ต่ใหม้ีเวลาอยู่ในตาํแหน่งไดเ้พียงเท่าท่ีกาํหนดเวลาท่ีกรรมการผูอ้อกไปนัน้ชอบจะอยู่ได ้

 

 

 

ขอ้ 19. กรรมการตอ้งพน้จากตาํแหน่งในกรณีดงัต่อไปนี ้

(ก) ตกเป็นบคุคลลม้ละลายหรือเป็นบคุคลไรค้วามสามารถ  

(ข) ตกเป็นบคุคลวิกลจรติ 

(ค) ลาออก 

(ง) ถกูถอดถอนโดยมติท่ีประชมุใหญ่ 

(จ) ตาย 

 

• เมือ่ทีป่ระชมุผูถ้ือหุน้มีมตแิต่งตัง้กรรมการใหม ่บริษัทตอ้งจดทะเบียนเปลีย่นแปลงกรรมการกบักรมพฒันาธุรกิจ 

การคา้ภายใน 14 วนันบัจากวนัทีม่ีมต ิ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1155 ของ ป.พ.พ บญัญตัวิ่า “ถา้ตาํแหน่งว่างลงในสภากรรมการเพราะเหตอุืน่นอกจากถึงคราวออกตาม 

เวรไซร ้ท่านว่ากรรมการจะเลือกผูอ้ืน่ตัง้ขึน้ใหม่ใหเ้ตม็ทีว่่างก็ได ้แต่บคุคลทีไ่ดเ้ป็นกรรมการใหม่เช่นนัน้ ใหม้ีเวลาอยู่ 

ในตาํแหน่งไดเ้พยีงเท่ากาํหนดเวลาทีก่รรมการผูอ้อกไปนัน้ชอบทีจ่ะอยู่ได”้ 

 

หมายเหตุ  

• กรณีทีบ่ริษัทมีสถานะเป็นรฐัวสิาหกิจ รายชื่อกรรมการทีจ่ะเสนอแต่งตัง้ในทีป่ระชุมคณะกรรมการหรือทีป่ระชุมผูถ้ือ

หุน้ (แลว้แต่กรณี)  จะตอ้งไดร้บัอนมุตัจิากคณะกรรมการนโยบายรฐัวสิาหกิจ (คนร.) กอ่นเสนอในทีป่ระชมุเพือ่พจิารณาอนมุตั ิ

• กรรมการทีล่าออกตอ้งมีผลพน้จากตาํแหน่งก่อน บริษัทจึงจะจดัประชมุคณะกรรมการเพือ่พจิารณาแต่งตัง้กรรมการ 

ใหม่แทนได ้ 

• เมือ่ทีป่ระชมุคณะกรรมการมีมตแิต่งตัง้กรรมการใหม่ บริษัทตอ้งจดทะเบียนเปลีย่นแปลงกรรมการกบักรมพฒันา 

ธุรกิจการคา้ภายใน 14 วนันบัจากวนัทีม่ีมต ิ 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 20. กรณีท่ีกรรมการประสงคจ์ะลาออกจากตาํแหน่ง ใหย้ื่นหนังสือลาออกต่อบริษัท โดยการลาออกจะมีผลนับแต่วนัท่ี

หนังสือลาออกนั้นไปถึงบริษัท เวน้แต่ในกรณีท่ีกรรมการไดร้ะบุวนัพน้จากตาํแหน่งหรือวนัท่ีกรรมการลาออกมีผล          

ไวใ้นหนังสือลาออกอย่างชัดเจน และระยะเวลาดงักล่าวมีผลภายหลงัจากวนัท่ีหนังสือลาออกไปถึงบริษัท ก็ใหย้ึด

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามหนงัสือลาออกนัน้  

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1154 ของ ป.พ.พ. บัญญัติว่า “ถา้กรรมการคนใดลม้ละลาย หรือตกเป็นผูไ้รค้วามสามารถไซร ้ท่านว่า

กรรมการคนนัน้เป็นอนัขาดจากตาํแหน่ง” 

• นอกจากนี ้หากบริษัทมีสถานะเป็นรฐัวสิาหกิจ ทีม่ี ปตท. ถือหุน้รวมอยู่ดว้ยถึงสองในสาม จะตอ้งพจิารณาคณุสมบตัิ

ของกรรมการตามมาตรา 5 มาตรา 7 และมาตรา 8 ของพระราชบญัญตัิคุณสมบตัิมาตรฐานสาํหรบักรรมการและ

พนกังานรฐัวสิาหกิจ พ.ศ. 2518 ดว้ย 

หมายเหตุ 

เมือ่กรรมการพน้จากตาํแหน่ง บริษัทตอ้งจดทะเบียนกรรมการออกภายใน 14 วนันบัจากวนัทีม่ีผล 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1153/1 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิา่ “กรรมการคนใดจะลาออกจากตาํแหน่ง ใหย้ืน่ใบลาออกต่อบริษัท               

 การลาออกมีผลนบัแต่วนัทีใ่บลาออกไปถึงบริษัท  

กรรมการซึ่งลาออกตามวรรคหนึ่ง จะแจง้การลาออกของตนใหน้ายทะเบียนทราบดว้ยก็ได”้ 

หมายเหต ุ

การพ้นจากตําแหน่งของกรรมการโดยกรรมการคนใดทีจ่ะลาออกต้องย่ืนหนังสือลาออกต่อบริษัท และให้มี

ผลเป็นการพ้นจากตําแหน่งนับตั้งแต่เม่ือใดย่อมอยู่ภายใต้ข้อบังคับของบริษัทกําหนดไว้หรือตาม

บทบัญญัติแห่งกฎหมาย เมื่อตามขอ้บงัคบัของบริษัทในหมวด 3 ว่าดว้ยกรรมการไม่ไดก้าํหนดไวว้่า การพน้จาก

ตาํแหน่งของกรรมการกรณีลาออกใหม้ีผลเป็นการพน้จากตาํแหน่งนบัตัง้แต่เมือ่ใด จึงตอ้งบงัคบัตาม ป.พ.พ. มาตรา 

1153/1 วรรคหนึ่ง ทีบ่ญัญตัวิ่า กรรมการคนใดจะลาออกจากตาํแหน่ง ใหย้ืน่ใบลาออกต่อบริษัท การลาออกมีผลนบั

แต่วนัทีใ่บลาออกไปถึงบริษัท เมือ่ ช. ไดม้ีหนงัสอืลาออกจากตาํแหน่งกรรมการ ลงวนัที ่20 เมษายน 2555 โดยบริษัท

ไดร้บัหนงัสอืลาออกในวนัเดยีวกนั การลาออกจากตาํแหน่งกรรมการของ ช. จึงมีผลเป็นการพน้จากตาํแหน่งนบัตัง้แต่

วนัทีห่นงัสือลาออกไปถึงบริษัท คือวนัที ่20 เมษายน 2555 ส่วนที่หนังสือลาออกระบุให้การลาออกมีผลในทีท่ี่

ประชุมผู้ถือหุ้นมีมติอนุมัติก็ตาม ก็เป็นเพียงการแสดงเจตนาฝ่ายเดียวของ ช. แต่หนังสือลาออกดังกล่าวจะ

มีผลเป็นการพ้นจากตําแหน่งนับตัง้แต่เม่ือใดย่อมต้องอยู่ภายใต้ข้อบังคับของบริษัทกําหนดไว้ หรือตาม
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 21. คณะกรรมการจะเลือกกรรมการคนใดคนหน่ึงขึน้เป็นประธานกรรมการ  

 

 ในการประชุมคณะกรรมการใหป้ระธานกรรมการทาํหนา้ท่ีประธานในท่ีประชุม ในกรณีท่ีประธานกรรมการไม่อยู่ 

หรือไม่สามารถปฏิบตัิหนา้ท่ีได ้ใหก้รรมการท่ีมาประชมุนัน้เลือกกรรมการคนหน่ึงขึน้เป็นประธานในท่ีประชมุ และใน

กรณีท่ีมีคะแนนเสียงเท่ากนัในท่ีประชมุคณะกรรมการ ใหป้ระธานในท่ีประชมุมีสิทธิออกเสียงชีข้าด 

 

 

 

ขอ้ 22. การประชุมคณะกรรมการจะตอ้งจดัใหม้ีขึน้[อย่างนอ้ย 1 (หน่ึง) ครัง้ ทุก [ระยะเวลา 3 (สาม) เดือน]] ตามวนั เวลา 

และสถานท่ีตามแต่ท่ีประธานกรรมการจะไดก้าํหนด การเรียกใหป้ระชุมคณะกรรมการจะกระทาํไดต้ามท่ีประธาน

กรรมการเห็นว่ามีความจาํเป็นหรือเมื่อกรรมการอย่างนอ้ย 1 (หน่ึง) คนรอ้งขอ  

 

คาํบอกกล่าวเรียกประชุมคณะกรรมการ ให้ส่งให้แก่กรรมการทุกคน เป็นลายลักษณ์อักษรล่วงหน้าไม่น้อยกว่า                   

7 (เจ็ด) วนั ก่อนวนัประชมุ โดยใหส่้งทางไปรษณีย ์หรือ ทางไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส ์(e-mail) ในคาํบอกกล่าวใหร้ะบุ

สถานท่ี วนั เวลา และสภาพแห่งกิจการท่ีจะใหป้ระชมุปรกึษากันไวด้ว้ย เวน้แต่ในกรณีจาํเป็นเร่งด่วนเพ่ือรกัษาสิทธิ

และประโยชนข์องบรษิัท อาจกาํหนดระยะเวลาบอกกล่าวเรียกประชมุนัน้ใหส้ัน้ลงก็ได ้

 

บทบัญญัติแห่งกฎหมาย เช่นนี ้เมื่อ ช. พน้จากตาํแหน่งกรรมการของบริษัทแลว้ตัง้แต่วนัที ่20 เมษายน 2555 จึง

มิใช่กรรมการของบริษัททีจ่ะมีอาํนาจเรียกประชมุวสิามญัผูถ้ือหุน้ของบริษัทได ้กรณีจึงมีเหตุใหเ้พกิถอนรายงานการ

ประชุมวิสามญัผูถ้ือหุน้ของบริษัทและเพกิถอนมติของทีป่ระชุมวิสามญัผูถ้ือหุน้ของบริษัท (คาํพิพากษาศาลฎีกาที่ 

2929/2561) 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1163 ของ ป.พ.พ. บัญญัติว่า “กรรมการจะเลือกกรรมการคนหนึ่งขึ้นเป็นประธานที่ประชุม และจะ

กาํหนดเวลาว่าใหอ้ยู่ในตาํแหน่งเพยีงใดก็ได ้แต่ถา้หากมิไดเ้ลือกกนัไวเ้ช่นนัน้ หรือผูเ้ป็นประธานไม่มาประชมุตาม

เวลาทีไ่ดน้ดัหมายไซร ้กรรมการทีม่าประชมุนัน้จะเลือกกนัคนหนึง่ขึน้เป็นประธานในการประชมุเช่นนัน้ก็ได”้ 

• มาตรา 1161 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ขอ้ปรึกษาซึ่งเกิดเป็นปัญหาในการประชมุกรรมการนัน้ใหช้ีข้าดตดัสนิเอา

เสยีงขา้งมากเป็นใหญ่ ถา้และคะแนนเสยีงเท่านัน้ ใหผู้เ้ป็นประธานเป็นผูอ้อกเสยีงชีข้าด” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 กรรมการอาจให้ความยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรในการยอมรับการบอกกล่าวเรียกประชุม ท่ีส่งถึงกรรมการ             

นอ้ยกว่าระยะเวลาท่ีไดก้าํหนดไว ้หรือการท่ีไม่ไดร้บัคาํบอกกล่าวเรียกประชุม หรือการพิจารณาเร่ืองใด ๆ ท่ีมิได้

ปรากฏอยู่ในระเบียบวาระการประชมุสาํหรบัการประชมุนัน้ก็ได ้

 

 การประชมุคณะกรรมการอาจจดัใหม้ีขึน้ในประเทศไทยหรือต่างประเทศก็ได ้

 

 

 

ขอ้ 23. การประชุมคณะกรรมการ อาจดาํเนินการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสก์็ได ้โดยการดาํเนินการดงักล่าวตอ้งเป็นไป

ตามกฎหมายว่าดว้ยการประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง  

 

ใหถื้อว่ากรรมการบริษัทซึ่งเขา้ร่วมประชุมคณะกรรมการผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสด์ว้ยวิธีการตามเงื่อนไขขา้งตน้ไดเ้ขา้

รว่มประชมุคณะกรรมการอนัสามารถนบัเป็นองคป์ระชมุและมีสิทธิออกเสียงในการประชมุคณะกรรมการนัน้ได ้

 

 
2 ต่อไปในมาตรฐานขอ้บงัคบันี ้ให ้พ.ร.ก. หมายถึง พระราชกาํหนด 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1162 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “กรรมการคนหนึ่งคนใดจะนดัเรียกใหป้ระชมุกรรมการเมือ่ใดก็ได”้ 

• มาตรา 8 ของ พ.ร.ก.1

2 ว่าด้วยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563 บญัญัติว่า “การส่งหนงัสือเชิญ

ประชมุและเอกสารประกอบการประชมุ จะส่งโดยจดหมายอเิล็กทรอนกิสก์็ได ้ในการนี ้ผูม้ีหนา้ทีจ่ดัการประชมุตอ้ง

จัดเก็บสําเนาหนงัสือเชิญประชุมและเอกสารประกอบการประชุมไวเ้ป็นหลักฐาน โดยจะจัดเก็บในรูปขอ้มูล

อเิล็กทรอนกิสก์็ได”้ 

หมายเหตุ  

สาํหรับเร่ืองท่ีไม่ไดอ้ยู่ในวาระการประชุมท่ีจะนาํเสนอใหค้ณะกรรมการบริษัทพิจารณาจะตอ้งไม่ใช่เร่ืองท่ีเป็น

สาระสาํคญัตามนยัยะเดียวกนักบัหลกัการท่ีไดร้ะบไุวใ้นขอ้ 31 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1162/1 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “การประชุมกรรมการอาจดาํเนินการโดยการติดต่อสือ่สารดว้ยเทคโนโลยี

อย่างหนึ่งอย่างใด โดยกรรมการไม่จาํเป็นตอ้งปรากฏตวัในทีป่ระชมุก็ได ้เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะกาํหนดหา้มไว ้
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 24. การประชมุคณะกรรมการตอ้งมีกรรมการเขา้ประชมุ[ไม่นอ้ยกว่า 1/2 (กึ่งหน่ึง)]จึงจะเป็นองคป์ระชมุปรกึษากิจการได ้

 มติท่ีประชมุคณะกรรมการ จะตอ้งไดค้ะแนนเสียงสนบัสนนุขา้งมาก[เกินกวา่ 1/2 (กึ่งหน่ึง)] ของคณะกรรมการซึ่งเขา้

รว่มประชมุดว้ยตนเองและมีสิทธิออกเสียง 

 

การประชุมกรรมการโดยการติดต่อสือ่สารดว้ยเทคโนโลยีตามวรรคหนึ่ง ใหเ้ป็นไปตามกฎหมายว่าดว้ยการ

ประชมุผ่านสือ่อเิล็กทรอนกิส ์

ใหถ้ือว่ากรรมการซึ่งใชก้ารตดิตอ่สือ่สารตามวรรคหนึ่งไดเ้ขา้ร่วมประชมุกรรมการ และใหน้บัเป็นองคป์ระชมุ

และมีสทิธิออกเสยีงในการประชมุดว้ย” 

• มาตรา 11 ของ พ.ร.ก. ว่าด้วยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563 บญัญัติว่า “ใหถ้ือว่าการประชุม

ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชกาํหนดนีเ้ป็นการประชุมโดยชอบดว้ยกฎหมาย และหา้มมิใหป้ฏิเสธการรบัฟัง

ขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชกาํหนดนีเ้ป็นพยานหลกัฐานในกระบวนการพิจารณาตามกฎหมายทัง้ในคดีแพ่ง 

คดอีาญา หรือคดอีืน่ใด เพยีงเพราะเหตวุ่าเป็นขอ้มูลอเิล็กทรอนกิส”์ 

ทัง้นี ้ในส่วนของมาตรฐานการรกัษาความมั่นคงปลอดภยัของการประชมุผ่านสือ่อเิล็กทรอนกิสน์ัน้ สามารถพจิารณา

ไดจ้าก ประกาศกระทรวงดิจิทลัเพื่อเศรษฐกิจและสงัคม เรื่อง มาตรฐานการรักษาความมั่นคงปลอดภัยของการ

ประชมุผ่านสือ่อเิล็กทรอนกิส ์ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

มาตรา 1160 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “กรรมการจะวางกาํหนดไวก้็ไดว้่า จาํนวนกรรมการเขา้ประชุมกีค่นจึงจะเป็น

องค์ประชุมทํากิจการได้ ถ้าและมิไดก้ําหนดไวด้ังนัน้ไซร ้(เมื่อจํานวนกรรมการเกินกว่าสามคน) ท่านว่าตอ้งมี

กรรมการเขา้ประชมุสามคนจงึจะเป็นองคป์ระชมุได”้ 

หมายเหตุ 

• ในประเด็นเรื่องการประชุมคณะกรรมการนัน้ บริษัทจํากัดไม่สามารถกําหนดข้อบังคับบริษัทให้กรรมการ

สามารถมอบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าประชุมแทนและให้นับเป็นองค์ประชุม รวมทั้งออกเสียงลงคะแนน 

ในการประชุมคณะกรรมการบริษัท และไม่สามารถกําหนดข้อบังคับบริษัทให้มติคณะกรรมการสามารถทาํ

เป็นมติเวียนโดยไม่ต้องจัดประชุมคณะกรรมการบริษัทได้ โดยการกาํหนดขอ้บงัคบัในลกัษณะดงักล่าวจะส่งผล

ใหม้ีการหลีกเลีย่งไม่ปฏิบตัติามบทบญัญตัขิองกฎหมายทีก่าํหนดในเรื่องอาํนาจหนา้ทีค่วามรบัผดิชอบของกรรมการ 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

ขอ้ 25. คณะกรรมการจะแต่งตัง้กรรมการคนหน่ึงขึน้เป็นกรรมการผูจ้ดัการของบริษัท โดยกรรมการผูจ้ดัการมีอาํนาจและ

หน้าท่ีเก่ียวกับการบริหารบริษัทตามท่ีคณะกรรมการจะมอบหมาย และจะตอ้งบริหารบริษัทตามแผนงาน หรือ

งบประมาณท่ีไดร้บัอนุมัติจากคณะกรรมการอย่างเคร่งครดั ซื่อสัตยส์ุจริต และระมัดระวังรกัษาผลประโยชนข์อง

บรษิัทและผูถื้อหุน้อย่างดีท่ีสดุ อาํนาจหนา้ท่ีของกรรมการผูจ้ดัการใหร้วมถึงเร่ืองหรือกิจการต่าง ๆ ดงัต่อไปนีด้ว้ย 

(ก) ดาํเนินกิจการและ/หรือบรหิารงานประจาํวนัของบรษิัท 

(ข) ว่าจา้งหรือเลิกจา้งพนักงานเพ่ือการดาํเนินโครงการและธุรกิจอย่างปลอดภัยและมีประสิทธิภาพในนามของ

บริษัท ทาํการแต่งตัง้เจา้หนา้ท่ีอ่ืน ๆ ในคณะผูบ้ริหารของตน และมอบอาํนาจและหนา้ท่ีท่ีตนไดร้บัมอบหมาย

ใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ีดงักล่าวตามท่ีตนอาจพิจารณาเห็นสมควร 

(ค) จดัทาํรายงานแผนงานและงบประมาณของบรษิัทเสนอตอ่คณะกรรมการทกุ ๆ 3 (สาม) เดือน  

(ง) ดาํเนินการและ/หรือปฏิบตัิงานใหเ้ป็นไปตามนโยบาย แผนงานและงบประมาณท่ีไดร้บัอนมุตัิจากคณะกรรมการ 

(จ) อนุมัติการเขา้ทาํ การแกไ้ข หรือการยกเลิกสัญญาหรือขอ้ผูกพนัใด ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกับกิจการของบริษัทในนาม

บริษัท ทัง้ท่ีมีอยู่ในปัจจบุนัและจะมีต่อไปในอนาคต ทัง้นี ้ตามวงเงินท่ีไดก้าํหนดไวใ้นระเบียบ ขอ้กาํหนด คาํสั่ง

ของบรษิัท หรือตามท่ีไดร้บัอนมุตั ิ

ถา้ตาํแหน่งกรรมการผูจ้ดัการว่างลงหรือถกูถอดถอนโดยท่ีประชมุคณะกรรมการ ใหค้ณะกรรมการแต่งตัง้กรรมการ

คนใดเป็นกรรมการผูจ้ดัการแทน กรรมการผูจ้ดัการมีวาระการดาํรงตาํแหน่งตามท่ีคณะกรรมการจะไดก้าํหนด 

 

 

 

ทัง้นี ้ตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เรือ่ง การจดทะเบียนขอ้บงัคบัของบริษัทจาํกดั ตามประมวลกฎหมายแพง่

และพาณิชย์ ลงวนัที ่10 กนัยายน 2551  

ในกรณีที่ตําแหน่งกรรมการลดน้อยลงจนไม่ครบเป็นองค์ประชุมคณะกรรมการ กรรมการดังกล่าวจะต้อง

เรียกประชุมใหญ่ผู้ถือหุ้นเพ่ือแก้ไขข้อบกพร่องเร่ืองจํานวนกรรมการที่ไม่ครบองค์ประชุมก่อนที่จะเรียก

ประชุมใหญ่เพ่ือพิจารณาเร่ืองอื่น ๆ โดยที่ยังไม่ได้แก้ไขข้อบกพร่องดังกล่าว ตามที่ มาตรา 1159 ของ  

ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ในจาํนวนกรรมการนัน้ แมต้าํแหน่งจะวา่งไปบา้ง กรรมการทีม่ีตวัอยู่ก็ย่อมทาํกิจการได ้แต่ถา้ใน

เวลาใดจาํนวนกรรมการลดนอ้ยลงกว่าจาํนวนอนัจาํเป็นทีจ่ะเป็นองคป์ระชมุไดต้ลอดเวลาเช่นนัน้ กรรมการทีม่ีตวัอยู่

ย่อมทาํกิจการไดเ้ฉพาะแต่ในเรื่องทีจ่ะเพิ่มกรรมการขึน้ใหค้รบจาํนวนหรือนดัเรียกประชุมใหญ่ของบริษัทเท่านัน้ จะ

กระทาํการอย่างอืน่ไม่ได”้ (คําพิพากษาศาลฎีกาที ่9471/2559 และคําพิพากษาศาลฎีกาที ่924/2539) 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 26. คณะกรรมการเป็นผูร้บัผิดชอบจดัการงานทัง้ปวงของบริษัท โดยคณะกรรมการมีอาํนาจหนา้ท่ีในการดาํเนินกิจการ

ของบริษัทให้เ ป็นไปตามกฎหมาย วัตถุประสงค์ ข้อบังคับและมติของท่ีประชุมผู้ถือหุ้นด้วยความสุจริต  

มีจริยธรรม และจรรยาบรรณในการดาํเนินธุรกิจ รวมทัง้จะตอ้งระมดัระวงัและรกัษาผลประโยชนข์องบริษัทและผูถื้อ

หุน้อย่างดีท่ีสดุ 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1164 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “กรรมการจะมอบอาํนาจอย่างหนึ่งอย่างใดของตนใหแ้ก่ผูจ้ดัการ หรือใหแ้ก่

อนกุรรมการซึ่งตัง้ขึน้จากผูท้ีเ่ป็นกรรมการดว้ยกนัก็ได ้ในการใชอ้าํนาจซึ่งไดม้อบหมายเช่นนัน้ ผูจ้ดัการทุกคนหรือ

อนกุรรมการทกุคนตอ้งทาํตามคาํสั่งหรือขอ้บงัคบัซึ่งกรรมการทัง้หลายไดก้าํหนดใหท้กุอย่างทกุประการ” 

 

หมายเหตุ  

ตามกฎหมายแลว้คณะกรรมการสามารถมอบอาํนาจของตนทีม่ีอยู่ใหแ้ก่กรรมการผูจ้ดัการ หรือผูจ้ดัการทั่วไปของ

บริษัทได ้(แลว้แต่กรณี) ตามมาตรา 1164 ของ ป.พ.พ. แต่บริษัทควรตอ้งพจิารณาถึงความเหมาะสมดว้ยว่ากิจการ

ดังกล่าว สมควรใหม้ีการบริหารจัดการโดยคณะกรรมการ หรือสามารถมอบอํานาจต่อใหแ้ก่ฝ่ายจัดการ เช่น 

กรรมการผูจ้ดัการ หรือผูจ้ดัการทั่วไปของบริษัทเป็นผูด้าํเนนิการ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1168 วรรคแรก ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ในอนัทีจ่ะประกอบกิจการของบริษัทนัน้ กรรมการตอ้งใชค้วามเอือ้เฟ้ือ

สอดส่องอย่างบคุคลคา้ขายผูป้ระกอบดว้ยความระมดัระวงั 

           ว่าโดยเฉพาะ กรรมการตอ้งรบัผดิชอบร่วมกนัในประการต่าง ๆ ดงัจะกล่าวต่อไปนี ้คอื 

(1) การใชเ้งนิค่าหุน้นัน้ ไดใ้ชก้นัจริง 

(2) จดัใหม้ีและรกัษาไวใ้หเ้รียบรอ้ย ซึ่งบรรดาสมดุบญัชีและเอกสารทีก่ฎหมายกาํหนดไว ้

(3) การแจกเงนิปันผลหรือดอกเบีย้ใหเ้ป็นไปโดยถูกตอ้งตามทีก่ฎหมายกาํหนดไว ้

(4) บงัคบัการใหเ้ป็นไปโดยถูกตอ้งตามมตขิองทีป่ระชมุใหญ่ 

อนึ่ง ท่านหา้มมิใหผู้เ้ป็นกรรมการประกอบการคา้ขายใด ๆ อนัมีสภาพเป็นอย่างเดียวกนั และเป็นการแข่งขนักบัการ

คา้ขายของบริษัทนัน้ ไม่ว่าทาํเพือ่ประโยชน์ตนหรือเพือ่ประโยชน์ผูอ้ืน่ หรือไปเขา้หุน้ส่วนไม่จาํกดัความรบัผิดในหา้ง

คา้ขายอืน่ซึ่งประกอบกิจการมีสภาพเป็นอย่างเดยีวกนัและแข่งขนักบักิจการของบริษทั โดยมิไดร้บัความยินยอมของ

ทีป่ระชมุใหญ่ของผูถ้ือหุน้ 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 27. คณะกรรมการอาจมอบหมายใหก้รรมการคนหน่ึงหรือหลายคน หรือบคุคลอ่ืนใดปฏิบตัิการอย่างใดอย่างหน่ึงภายใต้

การควบคมุดแูลของคณะกรรมการ แทนคณะกรรมการก็ได ้

คณะกรรมการอาจจะทาํหนงัสือมอบอาํนาจแต่งตัง้และมอบหมายใหบุ้คคลอ่ืนมีอาํนาจภายในขอบเขต และกาํหนด

ระยะเวลาตามท่ีคณะกรรมการจะเห็นสมควรและคณะกรรมการอาจมอบอาํนาจเช่นนัน้รวมกนัไป หรือแยกจากกนั

หรือแทนท่ีอาํนาจทั้งหมด หรือบางส่วนของคณะกรรมการในส่วนนั้น และคณะกรรมการอาจยกเลิก เพิกถอน 

เปล่ียนแปลง หรือแกไ้ขอาํนาจนัน้ ๆ เป็นครัง้คราวได ้

 

           บทบญัญตัทิีก่ล่าวมาขา้งบนนีใ้หใ้ชบ้งัคบัตลอดถึงบคุคลซึ่งเป็นผูแ้ทนของกรรมการดว้ย 

• มาตรา 1169 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ถา้กรรมการทาํใหเ้กิดเสยีหายแก่บริษทั ๆ  จะฟ้องรอ้งเรียกเอาสนิไหมทดแทน

แก่กรรมการก็ได ้หรือในกรณีทีบ่ริษัทไม่ยอมฟ้องรอ้ง ผูถ้ือหุน้คนหนึ่งคนใดจะเอาคดนีัน้ขึน้ว่าก็ได ้

      อนึ่ง การเรียกรอ้งเช่นนี ้เจา้หนีข้องบริษัทจะเป็นผูเ้รียกบงัคบัก็ได ้เท่าทีเ่จา้หนีย้งัคงมีสทิธิเรียกรอ้งแก่บริษัทอยู่” 

• มาตรา 1170 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “เมือ่การซึ่งกรรมการคนใดไดท้าํไปไดร้บัอนมุตัิของทีป่ระชมุใหญ่แลว้ ท่านว่า

กรรมการคนนัน้ไม่ตอ้งรบัผดิในการนัน้ต่อผูถ้ือหุน้ซึ่งไดใ้หอ้นมุตัหิรือต่อบริษัทอกีต่อไป 

ท่านหา้มมิใหผู้ถ้ือหุน้ซึ่งมิไดใ้หอ้นมุตัดิว้ยนัน้ฟ้องคดเีมือ่พน้เวลาหกเดือนนบัแต่วนัทีป่ระชมุใหญ่ใหอ้นมุตัแิก่การเช่น

ว่านัน้”หมายเหตุ: โดยหลกัการแลว้ การบริหารจดัการบริษัทเป็นอาํนาจของคณะกรรมการ เวน้แต่เร่ืองท่ีกฎหมาย

กาํหนดให้เป็นอาํนาจของท่ีประชุมผู้ถือหุน้ ดังนั้น หากบริษัทประสงคจ์ะให้กิจการใด (นอกจากเร่ืองท่ีกฎหมาย

กาํหนด) ตอ้งนาํเสนอต่อท่ีประชมุผูถื้อหุน้ ก็จะตอ้งระบเุร่ืองดงักล่าวเอาไวใ้นขอ้บงัคบั ในส่วนท่ีกาํหนดอาํนาจของท่ี

ประชุมผูถื้อหุน้ใหช้ดัเจน มิเช่นนัน้ กิจการดงักล่าวจะกลายเป็นอยู่ในอาํนาจของคณะกรรมการบริษัท ซึ่งอาจจะไม่

สอดคลอ้งกบัความประสงค ์หรือนโยบายในการประกอบธุรกิจของบรษิัท 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1164 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “กรรมการจะมอบอาํนาจอย่างหนึ่งอย่างใดของตนใหแ้ก่ผูจ้ดัการ หรือใหแ้ก่

อนกุรรมการซึ่งตัง้ขึน้จากผูท้ีเ่ป็นกรรมการดว้ยกนัก็ได ้ในการใชอ้าํนาจซึ่งไดม้อบหมายเช่นนัน้ ผูจ้ดัการทุกคนหรือ

อนกุรรมการทกุคนตอ้งทาํตามคาํสั่งหรือขอ้บงัคบัซึ่งกรรมการทัง้หลายไดก้าํหนดใหท้กุอย่างทกุประการ” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 28.  การกระทาํการใด ๆ ในนามและใหม้ีผลผกูพนับรษิัทจะกระทาํได ้โดย 

(ก) [กรรมการผูจ้ดัการลงลายมือชื่อและประทบัตราสาํคญัของบรษิัท] หรือ  

(ข) [กรรมการสองคนลงลายมือชื่อรว่มกนัและประทบัตราสาํคญัของบรษิัท] หรือ  

(ค) [กรรมการหน่ึงคนลงลายมือชื่อและประทบัตราสาํคญัของบรษิัท]  

 

ให้คณะกรรมการมีอาํนาจกาํหนดหรือแก้ไขเปล่ียนแปลงอาํนาจกรรมการผู้มีอาํนาจลงลายมือชื่อผูกพันบริษัท 

ตามวรรคหน่ึง  

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  

• กรณีผูร้บัมอบอาํนาจเป็นกรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามทีป่รากฏในหนงัสอืรบัรอง การมอบอาํนาจนัน้ไม่จาํเป็นตอ้ง

ทาํหนงัสือมอบอาํนาจ ขอ้บงัคบัขอ้ 27 กาํหนดขึน้เพือ่ใหค้ณะกรรมการสามารถมอบอาํนาจใหก้รรมการคนหนึ่งหรือ

หลายคน หรือบุคคลอืน่ใด ปฏิบตัิการอย่างใดอย่างหนึ่ง ภายใตก้ารควบคมุของคณะกรรมการ แทนคณะกรรมการก็

ได ้ซึ่งเป็นอาํนาจในการบริหารจดัการกิจการของบริษัทตามขอ้ 26 ของขอ้บงัคบั แยกออกจากขอ้ 27 วรรคสอง ซึ่ง

เป็นเรือ่งการจดัทาํหนงัสอืมอบอาํนาจ โดยตามหลกักฎหมายเป็นเรือ่งตวัการ-ตวัแทน 

หมายเหตุ  

• อาจพจิารณากาํหนดเงือ่นไขตามขอ้ใดขอ้หนึ่งขา้งตน้ขึน้อยู่กบัการบริหารจดัการของบริษัท   

การแกไ้ขอาํนาจกรรมการนัน้ จะตอ้งอาศยัมตทิีป่ระชมุผูถ้ือหุน้เท่านัน้จึงจะแกไ้ขเปลีย่นแปลงได ้เวน้แต่ขอ้บงัคบัของ

บริษัทกาํหนดใหท้ี่ประชุมคณะกรรมการมีอาํนาจลงมติแกไ้ขเปลี่ยนแปลงอาํนาจกรรมการได ้ก็ใหใ้ชม้ติที่ประชุม

คณะกรรมการแกไ้ขเปลีย่นแปลงอาํนาจกรรมการ โดยไม่ตอ้งจดัประชมุผูถ้ือหุน้ได ้(อา้งอิงตาม คู่มือการจดทะเบียน

แกไ้ขกรรมการ และ/หรือ อาํนาจกรรมการ ของกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย์) 



-18- 
 

 

 

 

(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

หมวด 4 

การประชุมผู้ถือหุ้น 

 

ขอ้ 29. ใหม้ีการประชุมผูถื้อหุน้ทั่วไปเป็นประชุมใหญ่ภายใน 6 (หก) เดือนนับแต่วันท่ีไดจ้ดทะเบียนบริษัท เรียกว่า “การ

ประชุมสามัญคร้ังแรก” และต่อจากนั้นไปใหม้ีการประชุมครัง้หน่ึงทุกปี การประชุมเช่นนีเ้รียกว่า “การประชุม

สามัญ” และการประชมุคราวอ่ืนบรรดาท่ีมีนอกจากนีเ้รียกว่า “การประชุมวิสามัญ” 

 

การประชุมสามญัประจาํปีใหจ้ดัขึน้ตามเวลาและสถานท่ีท่ีคณะกรรมการกาํหนดแต่ตอ้งไม่เกินกว่า 4 (ส่ี) เดือน นบั

จากวนัสิน้รอบระยะเวลาบญัชีของบรษิัท 

 

คณะกรรมการอาจจดัใหม้ีการประชุมผูถื้อหุน้ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสก์็ได ้โดยการดาํเนินการดงักล่าวตอ้งเป็นไปตาม

กฎหมายว่าดว้ยการประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์หรือ กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1171 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ใหม้ีการประชุมผูถ้ือหุน้ทั่วไปเป็นประชุมใหญ่ภายในหกเดอืนนบัแต่วนัทีไ่ด้

จดทะเบียนบริษัท และต่อนัน้ไปก็ใหม้ีการประชมุเช่นนีค้รัง้หนึ่งเป็นอย่างนอ้ยทกุระยะเวลาสบิสองเดอืน 

การประชมุเช่นนี ้เรียกว่าประชมุสามญั การประชมุใหญ่คราวอืน่บรรดามีนอกจากนี ้เรียกว่าประชมุวสิามญั” 

 

หมายเหตุ  

• กรณีที่การจัดประชุมสามญัครัง้แรกและการประชุมสามัญประจําปีจะเกิดขึ้นในช่วงไล่เลี่ยกนั บริษัทสามารถจัด

ประชุมสามัญครั้งแรกและการประชุมสามัญประจําปีในคราวเดียวกันได้ เช่น บริษัทจดทะเบียนจัดตัง้วันที่  

1 พฤศจิกายน 2565 บริษัทอาจจดัประชมุสามญัครัง้แรกและประชมุสามญัประจาํปีในวนัที ่1 เมษายน 2566 ก็ได ้

• วาระทีน่าํเสนอในการประชมุสามญัครัง้แรกจะเป็นวาระเดยีวกบัวาระทีเ่สนอในทีป่ระชมุสามญัประจาํปี (โปรดดูขอ้ 

32 ของขอ้บงัคบัฉบบันี)้ การประชุมผู้ถือหุ้นแบบ Hybrid 

หากบริษัทจะจัดประชุมผูถ้ือหุน้ในรูปแบบ E-meeting แต่ยังคงมีการจัดสถานที่ใหผู้ถ้ือหุน้บางส่วนสามารถเขา้

ประชุมด้วยตนเอง (แบบ physical) หรือในทางกลับกันหากบริษัทจัดประชุมแบบ physical แต่ได้เพิ่มช่องทาง  

E-meeting ในการประชุมผู ้ถือหุ้นดังกล่าว (โดยทั้งสองช่องทางสามารถ interact ระหว่างกันได้ ไม่ใช่การ

ถ่ายทอดสด) เพือ่อาํนวยความสะดวกใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ดว้ยนัน้) การประชมุผูถ้ือหุน้ในลกัษณะดงักล่าว ย่อมถือไดว้่าเป็น



-19- 
 

 

 

 

(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 30. คณะกรรมการจะเรียกประชุมวิสามัญเมื่อใดก็สุดแต่จะเห็นสมควร หรือเมื่อผูถื้อหุน้จาํนวนรวมกันไม่นอ้ยกว่า 1/5 

(หน่ึงในห้า) แห่งจํานวนหุ้นของบริษัทเข้าชื่อกันทาํหนังสือในฉบับเดียวกันรอ้งขอให้เรียกประชุมวิสามัญก็ได้                  

ทัง้นีจ้ะตอ้งระบวุตัถปุระสงคข์องการเรียกประชมุใหญ่วิสามญัดว้ย 

 

 การประชมุผูถื้อหุน้อาจจดัใหม้ีขึน้ในประเทศหรือต่างประเทศก็ได ้

 

การประชุมผ่านสือ่อิเล็กทรอนิกส์ เนือ่งจากจะตอ้งมีการดาํเนินการใหเ้ป็นไปตามกฎหมายทีเ่กี่ยวขอ้งกบัการประชมุ

ผ่านสือ่อเิล็กทรอนกิสด์ว้ย ซึ่งสอดคลอ้งกบัความเห็นของกระทรวงพาณิชย ์

• ในการประชุมผูถ้ือหุน้ในรูปแบบ Hybrid นัน้ บริษัทมีหนา้ทีจ่ดัทาํหนงัสือเชิญประชุม การนบัองค์ประชุม การลงมติ 

และการจดัทาํรายงานการประชุมใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัของบริษัท ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ และพระราช

กาํหนดว่าดว้ยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ กล่าวคือ การนบัองค์ประชุม และการออกเสียงลงคะแนน บริษัท 

ก็จะตอ้งนาํจาํนวนผูถ้ือหุน้และจาํนวนหุน้ของผูถ้ือหุน้ทีเ่ขา้ร่วมประชมุดว้ยตนเอง และประชุมผ่านสือ่อิเล็กทรอนกิส์ 

มารวมกนัเพื่อนบัเป็นองค์ประชุมและออกเสียงลงคะแนน รวมทัง้จัดทาํรายงานการประชุมโดยระบุใหช้ดัเจนว่า 

ผูถ้ือหุน้เขา้ร่วมประชมุในรูปแบบใด เป็นจาํนวนเท่าไหร่ และออกเสยีงลงคะแนนอย่างไร 

• นอกจากนี ้บริษัทจะตอ้งระบหุลกัเกณฑแ์ละแจง้ใหผู้ถ้ือหุน้ทราบอย่างชดัเจน เช่น บริษัทจะจาํกดัจาํนวนผูถ้ือหุน้ทีจ่ะ

เขา้ประชมุดว้ยตนเองจาํนวนกีร่าย และจะเพิ่มช่องทางการประชมุผ่านสือ่อเิล็กทรอนกิสใ์หก้บัผูถ้ือหุน้ทีเ่หลือ เป็นตน้ 

• ทัง้นี ้เห็นว่าการจดัประชมุในรูปแบบดงักล่าว มกัจะพบเห็นในการประชุมผูถ้ือหุน้ของบริษัททีจ่ดทะเบียนในตลาด

หลกัทรพัย์ เนือ่งจากบริษัทในลกัษณะดงักล่าวมีผูถ้ือหุน้จาํนวนมาก แต่สาํหรบับริษัทจาํกดัทีม่ีผูถ้ือหุน้นอ้ยราย และ

เป็นผูถ้ือหุน้กนัเองในกลุ่มนัน้ น่าจะมีเหตผุลความจาํเป็นในการจดัประชมุแบบ Hybrid ไดน้อ้ย  

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1172 ของ ป.พ.พ. บัญญัติว่า “กรรมการจะเรียกประชุมวิสามัญเมื่อใดก็ได้สุดแต่จะเห็นสมควร 

ถ้าบริษัทขาดทุนลงถึงกึ่ งจํานวนต้นทุน กรรมการต้องเรียกประชุมวิสามัญทันทีเพื่อแจ้งให้ผู ้ถือหุ้นทราบ 

การทีข่าดทนุนัน้”  

• คําว่า "กรรมการ" ตาม ป.พ.พ. มาตรา 1172 วรรคหนึ่ง ที่จะทําหน้าที่เ รียกประชุมใหญ่นั้น  หมายถึง

คณะกรรมการ มิได้หมายถึงกรรมการคนหนึ่งคนใดหรือหลายคน การจะเรียกประชุมใหญ่วิสามัญหรือไม่ 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 31. สาํหรบัการประชุมใหญ่ทุกครัง้ ใหส่้งหนงัสือบอกกล่าวนดัประชมุเช่นว่านัน้ โดยทางไปรษณียต์อบรบั ไปยงัผูถื้อหุน้

ทุกคนท่ีมีชื่อในสมุดทะเบียนผู้ถือหุน้ของบริษัท หรือส่งมอบให้ถึงตัวผู้ถือหุ้นล่วงหน้าก่อนวันประชุมไม่นอ้ยกว่า  

7 (เจ็ด) วนั เวน้แต่เป็นคาํบอกกล่าวเรียกประชมุใหญ่เพ่ือลงมตพิิเศษ ใหก้ระทาํการดงักล่าวก่อนวนันดัประชมุไม่นอ้ย

กว่า 14 (สิบส่ี) วนั   

 

 ทัง้นี ้หากเป็นการจดัประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์จะส่งคาํบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่โดยไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส ์

(E-mail) ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้แทนการส่งทางไปรษณียต์อบรบัหรือการส่งมอบใหถ้ึงตวัผูถื้อหุน้กไ็ดต้ามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

คาํบอกกล่าวให้ระบุสถานท่ี วัน เวลาประชุม และสภาพแห่งกิจการท่ีจะให้ประชุมปรึกษากันไวด้ว้ย และให้ระบุ

ขอ้ความในคาํบอกกล่าวว่าผูถื้อหุน้มีสิทธิเขา้ร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุม และมีสิทธิมอบฉันทะ 

ให้ผู้อ่ืนเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทนผู้ถือหุ้น สาํหรับกรณีท่ีเป็นคาํบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่ 

เพ่ือลงมติพิเศษใหร้ะบขุอ้ความท่ีจะนาํเสนอใหล้งมติพิเศษดว้ย 

 

กรรมการคนหนึ่งคนใดชอบที่จะนดัเรียกประชุมคณะกรรมการเพือ่พิจารณากนัเสียก่อนตามที่บญัญัติไวใ้นมาตรา 

1162 มติของคณะกรรมการจะตอ้งถือเอาเสียงขา้งมากเป็นใหญ่ตามทีบ่ญัญตัิไวใ้นมาตรา 1161 ของ ป.พ.พ. เมื่อ

ปรากฏว่าผูค้ดัคา้นทัง้สองเรียกประชุมใหญ่โดยมิไดก้ระทาํตามขัน้ตอนดงักล่าว ดังนัน้ การนดัเรียกประชุมใหญ่

ตลอดจนการประชุมและการลงมติจึงเป็นการฝ่าฝืนต่อบทบญัญัติแห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ดงักล่าว 

(คาํพพิากษาศาลฎีกาที ่1040/2561) 

มาตรา 1173 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “การประชมุวสิามญัจะตอ้งนดัเรียกใหม้ีขึน้ในเมือ่ผูถ้ือหุน้มีจาํนวนหุน้รวมกนั

ไม่นอ้ยกว่าหนึ่งในหา้แห่งจาํนวนหุน้ของบริษัทไดเ้ขา้ชือ่กนัทาํหนงัสือรอ้งขอใหเ้รียกประชมุเช่นนัน้ ในหนงัสือรอ้งขอ

นัน้ตอ้งระบวุ่าประสงคใ์หเ้รียกประชมุเพือ่การใด” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1175 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “คาํบอกกล่าวเรียกประชมุใหญ่ใหส่้งทางไปรษณีย์ตอบรบัไปยงัผูถ้ือหุน้ทกุคน 

ทีม่ีชือ่ในทะเบียนของบริษัทก่อนวนันดัประชมุไม่นอ้ยกว่าเจ็ดวนั แต่ในกรณีทีบ่ริษัทมีหุน้ชนดิทีม่ีใบหุน้ออกใหแ้ก่ผูถ้ือ 

ใหโ้ฆษณาในหนงัสือพิมพ์แห่งทอ้งที่อย่างนอ้ยหนึ่งครัง้หรือในสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ตามหลกัเกณฑ์ วิธีการที่กาํหนด 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

ในกฎกระทรวง ก่อนวนันดัประชุมไม่นอ้ยกว่าเจ็ดวนัดว้ย หากเป็นคาํบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่เพือ่ลงมติพเิศษ 

ใหก้ระทาํการดงักล่าว ก่อนวนันดัประชมุไม่นอ้ยกว่าสบิสีว่นั 

คาํบอกกล่าวเรียกประชมุใหญ่นัน้ ใหร้ะบุสถานที ่วนั เวลา และสภาพแห่งกิจการทีจ่ะไดป้ระชุมปรึกษากนั 

และในกรณีทีเ่ป็นคาํบอกกล่าวเรียกประชมุใหญ่เพือ่ลงมตพิเิศษใหร้ะบขุอ้ความทีจ่ะนาํเสนอใหล้งมตดิว้ย” 

• มาตรา 8 ของ พ.ร.ก. ว่าด้วยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563 บัญญัติว่า “การส่งหนงัสือเชิญ

ประชุมและเอกสารประกอบการประชุม จะส่งโดยจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ก็ได ้ในการนี ้ผูม้ีหนา้ทีจ่ดัการประชมุตอ้ง

จัดเก็บสําเนาหนังสือเชิญประชุมและเอกสารประกอบการประชุมไวเ้ป็นหลักฐาน โดยจะจัดเก็บในรูปข้อมูล

อเิล็กทรอนกิสก์็ได”้ 

ในประเด็นเรื่องการลงมติของที่ประชุมผูถ้ือหุน้ สาํหรับเรื่องที่ไม่ไดป้รากฏอยู่ในคาํบอกกล่าวเรียกประชุมฯ นัน้  

มีคําพิพากษาศาลฎีกา วางวินิจฉยัหลกัไวเ้พือ่คุม้ครองประโยชน์ของผูถ้ือหุน้ในกรณีทีม่ีการเสนอวาระการประชุม 

ที่ไม่ไดอ้ยู่ในหนงัสือบอกกล่าวนดัประชุมว่า การที่ที่ประชุมมีมติดว้ยเสียงขา้งมากอนุมตัิใหเ้ปลี่ยนแปลงวาระการ

ประชุมวาระที่ 3 จากเดิมที่ว่า "พิจารณาการแต่งตัง้กรรมการแทนกรรมการที่ออกตามวาระและกําหนดอํานาจ

กรรมการ" เป็นว่า "พจิารณาแต่งตัง้กรรมการแทนกรรมการทีอ่อกตามวาระ และแต่งตัง้กรรมการเพิ่มเตมิ และกาํหนด

อาํนาจกรรมการ" ซึ่งวาระการประชมุทีเ่ปลีย่นแปลงใหม่เหมือนกบัวาระการประชุมเดมิเฉพาะในส่วนทีว่่า “พจิารณา

แต่งตั้งกรรมการแทนกรรมการที่ออกตามวาระและกําหนดอํานาจกรรมการ" ส่วนวาระที่เปลี่ยนแปลงใหม่ 

ที่ไม่ตรงกบัวาระการประชุมวาระที่ 3 เดิม คือ แต่งตัง้กรรมการเพิ่มเติม ซึ่งการประชุมที่เพ่ิมเติมเป็นวาระการ

ประชุมที่กําหนดเร่งด่วนกะทันหัน มิได้เป็นวาระทีก่ําหนดไว้ในสําเนาหนังสือเชิญประชุมสามัญผู้ถือหุ้น จึง

เป็นวาระการประชุมที่ฝ่าฝืนบทบัญญัติมาตรา 1175 วรรคสอง ทีว่่า คาํบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่นัน้ ใหร้ะบุ

สถานที่ วัน เวลาและสภาพแห่งกิจการที่จะไดป้ระชุมปรึกษากัน เมื่อมีการประชุมตามวาระนัน้และมีมติแต่งตัง้

กรรมการใหม่ จึงเป็นมติของที่ประชุมใหญ่ที่เกิดจากการประชุมใหญ่ที่ไดม้ีการนดัเรียกประชุมฝ่าฝืนบทบญัญัติ

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ขา้งตน้ และแม้ในสําเนาหนังสือเชิญประชุมสามัญผู้ถือหุ้นจะกําหนดวาระ

การประชุมวาระที่ 6 ว่าพิจารณาเร่ืองอื่น ๆ (ถ้ามี) ไว้ด้วยก็ตาม ที่ประชุมใหญ่ก็ไม่อาจอ้างวาระดังกล่าว

เพ่ือให้ทีป่ระชุมใหญ่พิจารณาเร่ืองแต่งตัง้กรรมการเพ่ิมเติมได้เนื่องจากวาระการประชุมทีว่่า พิจารณาเร่ือง

อื่น ๆ (ถ้ามี) ต้องเป็นเร่ืองที่ไม่ใช่สาระสําคัญของการบริหารกิจการบริษัทแต่เป็นเร่ืองเล็ก ๆ น้อย 

สัพเพเหระมากกว่าที่สามารถหยิบยกขึน้พิจารณาได้ทันทีโดยไม่ต้องอาศัยการพิจารณาไตร่ตรองอย่าง

ละเอียดล่วงหน้า แต่เรื่องการแต่งตัง้กรรมการเพิ่มเติมเป็นเรื่องสาํคญัของบริษัทที่ผูถ้ือหุน้ของบริษัทควรจะได ้

ใชเ้วลาคิดพิจารณาไตร่ตรองอย่างละเอียดรอบคอบก่อนวนัประชุม หากที่ประชุมใหญ่ใชว้าระดงักล่าวเพือ่ประชุม 

ลงมตเิรือ่งการแต่งตัง้กรรมการเพิ่มเตมิก็อาจจะเป็นการจู่โจมผูถ้ือหุน้มากเกินไป ซึ่งอาจทาํใหเ้กิดการเสยีหายแก่ผูถ้ือ

หุน้และบริษัทได ้มติของทีป่ระชุมใหญ่สามญัผูถ้ือหุน้เฉพาะในส่วนทีแ่ต่งตัง้กรรมการเพิ่มเติมขึ้นมานัน้เป็นมติของ 
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ขอ้ 32. ใหก้ารประชมุใหญ่สามญัประจาํปีจดัขึน้เพ่ือวตัถปุระสงคด์งันี ้

(ก) รับทราบรายงานของคณะกรรมการเก่ียวกับงานท่ีได้ทําไปในรอบปีท่ีผ่านมา และข้อเสนอแนะ 

ในการดาํเนินกิจการต่อไปในภายหนา้ 

(ข) พิจารณาและอนมุตัริายงานทางการเงินสาํหรบัรอบระยะเวลาบญัชีท่ีผ่านมา 

(ค) พิจารณาประกาศและเห็นชอบใหจ้่ายเงินปันผล และการจดัสรรเงินทนุสาํรอง 

(ง) พิจารณาประกาศจ่ายค่าตอบแทนกรรมการ 

(จ) พิจารณาเลือกตัง้กรรมการใหม่แทนกรรมการซึ่งตอ้งออกไปเมื่อครบวาระการดาํรงตาํแหน่ง 

(ฉ) พิจารณาเลือกตัง้ผูส้อบบญัชีและกาํหนดค่าตอบแทน 

 

ทีป่ระชุมใหญ่อนัผิดระเบียบตาม ป.พ.พ. มาตรา 1195 แลว้ มติทีป่ระชุมใหญ่จึงไม่ชอบดว้ยกฎหมาย (คาํพพิากษา

ศาลฎีกาที ่9127/2559) 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1197 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “งบดลุนัน้ตอ้งจดัใหม้ีผูส้อบบญัชีคนหนึ่งหรือหลายคนตรวจสอบแลว้นาํเสนอ

เพือ่อนมุตัใินทีป่ระชมุใหญ่ภายในสีเ่ดอืนนบัแต่วนัทีล่งในงบดลุนัน้ 

อนึ่ง ใหส่้งสาํเนางบดุลไปยงับุคคลทุกคนบรรดามีชื่อในทะเบียนผูถ้ือหุน้ของบริษัทแต่ก่อนวนันดัประชุม

ใหญ่ล่วงหนา้ไม่นอ้ยกว่าสามวนั 

นอกจากนัน้ใหม้ีสาํเนางบดลุเปิดเผยไวใ้นสาํนกังานของบริษัทในระหวา่งเวลาเช่นว่านัน้ เพือ่ใหผู้ท้รงใบหุน้

ชนดิออกใหแ้ก่ผูถ้ือนัน้ตรวจดูไดด้ว้ย” 

• มาตรา 1198 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “ในเมื่อเสนองบดุล กรรมการตอ้งเสนอรายงานต่อที่ประชุมใหญ่ แสดงว่า

ภายในรอบปีซึ่งพจิารณากนัอยู่นัน้การงานของบริษัทไดจ้ดัทาํไปเป็นประการใด” 

• มาตรา 1201 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “หา้มมิใหป้ระกาศอนญุาตเงนิปันผล นอกจากโดยมตขิองทีป่ระชมุใหญ่ 

กรรมการอาจจ่ายเงนิปันผลระหว่างกาลใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ไดเ้ป็นครัง้คราว ในเมือ่ปรากฏแก่กรรมการว่าบริษัทมี

กาํไรสมควรพอทีจ่ะทาํเช่นนัน้ 

หา้มมิใหจ้่ายเงนิปันผลจากเงนิประเภทอืน่นอกจากเงินกาํไร ถา้หากบริษัทขาดทุน หา้มมิใหจ้่ายเงนิปันผล

จนกว่าจะไดแ้กไ้ขใหห้ายขาดทนุเช่นนัน้ 
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ขอ้ 33. การประชมุใหญ่ทุกครัง้ตอ้งมีผูถื้อหุน้ หรือผูร้บัมอบฉันทะของผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุกนัไม่นอ้ยกว่า 2 (สอง) คนและ

มีจาํนวนหุน้นบัรวมกนัไดไ้ม่นอ้ยกว่า [1/4 (หน่ึงในส่ี)] ของหุน้ทัง้หมดท่ีออกโดยบรษิัท จึงจะครบเป็นองคป์ระชมุ           

 

ในการประชมุผูถื้อหุน้ครัง้ใด เมื่อไดล่้วงเลยเวลานดัประชมุไปแลว้ถึง [15 (สิบหา้) นาที] หากปรากฏว่ามีผูถื้อหุน้เขา้

ร่วมประชมุไม่ครบองคป์ระชมุตามวรรคแรก หากการประชมุผูถื้อหุน้ครัง้นัน้ไดเ้รียกนดัโดยผูถื้อหุน้รอ้งขอตามขอ้ 30 

ใหก้ารประชมุนัน้เป็นอนัยกเลิกไป             

การจ่ายเงินปันผลนัน้ใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายในหนึ่งเดือนนบัแต่วนัที่ที่ประชุมใหญ่หรือกรรมการลงมติ 

แลว้แต่กรณี” 

• มาตรา 1202 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “ทุกคราวที่แจกเงินปันผล บริษัทตอ้งจดัสรรเงินไวเ้ป็นทุนสาํรองอย่างนอ้ย

หนึ่งในยี่สิบส่วนของจาํนวนผลกาํไรซึ่งบริษัททาํมาหาไดจ้ากกิจการของบริษัท จนกว่าทุนสาํรองนัน้จะมีจาํนวนถึง

หนึ่งในสบิของจาํนวนทนุของบริษัทหรือมากกว่านัน้ แลว้แต่จะไดต้กลงกาํหนดไวใ้นขอ้บงัคบัของบริษัท 

ถา้ไดอ้อกหุน้โดยคิดเอาราคาเกินกว่าที่ปรากฏในใบหุน้เท่าใด จาํนวนทีค่ดิเกินนีท่้านใหบ้วกทบเขา้ในทุน

สาํรองจนกว่าทนุสาํรองจะมีจาํนวนเท่าถึงทีก่าํหนดไวใ้นวรรคก่อน” 

• มาตรา 1150 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ผูเ้ป็นกรรมการจะพงึมีจาํนวนมากนอ้ยเท่าใด และจะพงึไดบ้าํเหน็จเท่าใด  

ใหส้ดุแลว้แต่ทีป่ระชมุใหญ่จะกาํหนด” 

• มาตรา 1152 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “ในเมื่อมีการประชุมสามญัครัง้แรกภายหลงัแต่จดทะเบียนบริษัทก็ดี และ 

ในเมือ่มีการประชมุสามญัครัง้แรกในปีทกุ ๆ ปีต่อไปก็ด ีผูเ้ป็นกรรมการตอ้งออกจากตาํแหน่ง โดยจาํนวนหนึ่งในสาม

เป็นอตัรา ถา้และจํานวนกรรมการจะแบ่งออกใหต้รงเป็นส่วนสามไม่ได ้ก็ใหอ้อกโดยจํานวนใกลท้ี่สุดกบัส่วนหนึ่ง 

ในสาม” 

• มาตรา 1153 ของ ป.พ.พ. บัญญัติว่า “ตัวกรรมการที่จะต้องออกจากตาํแหน่งในปีแรกและปีที่สองภายหลัง 

จดทะเบียนบริษัทนัน้ ถา้กรรมการมิไดต้กลงกนัไวเ้องเป็นวธิีอืน่ไซร ้ก็ใหจ้บัสลากกนั ส่วนปีหลงั ๆ ต่อไปใหก้รรมการ

คนทีไ่ดอ้ยู่ในตาํแหน่งนานทีส่ดุนัน้เป็นผูต้อ้งออก 

กรรมการผูอ้อกไปนัน้จะเลือกเขา้รบัตาํแหน่งอกีก็ได”้ 

• มาตรา 1209 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ผูส้อบบญัชีนัน้ ใหท้ีป่ระชมุสามญัเลือกตัง้ทกุปี 

ผูส้อบบญัชีคนซึ่งออกไปนัน้จะเลือกกลบัเขา้รบัตาํแหน่งอกีก็ได”้ 

• มาตรา 1210 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ผูส้อบบญัชีควรจะไดส้นิจา้งเท่าใด ใหท้ีป่ระชมุใหญ่กาํหนด” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

ถา้การประชุมนั้นมิใช่เป็นการเรียกประชุมเพราะผูถื้อหุน้รอ้งขอ แลว้ ใหม้ีการเรียกประชุมอีกครัง้หน่ึง ภายใน 14  

(สิบส่ี) วนั และในการประชมุครัง้หลงันี ้ใหป้รกึษากิจธุระตามท่ีไดเ้รียกประชมุไดโ้ดยไม่ตอ้งครบองคป์ระชมุ 

 

 

ขอ้ 34. ในการประชมุใหญ่ ใหป้ระธานกรรมการนั่งเป็นประธานท่ีประชมุ ถา้ไม่มีตวัประธานกรรมการ หรือประธานกรรมการ

มิไดม้าเข้าประชุมภายใน 15 (สิบห้า) นาที หลังจากเวลานัดประชุม ก็ให้ท่ีประชุมเลือกตัง้ผู้ถือหุ้นคนหน่ึงคนใด 

ท่ีเขา้รว่มประชมุและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนนขึน้เป็นประธานในท่ีประชมุนัน้ 

 

 ประธานในการประชุมใหญ่โดยความยินยอมของท่ีประชุมหรือโดยคาํสั่งของท่ีประชุมอาจเล่ือนการประชุมออกไป 

ก็ได ้แต่การประชุมท่ีเล่ือนออกไปจะตอ้งไม่กระทาํกิจการหรือพิจารณาเร่ืองหน่ึงเร่ืองใดท่ีนอกเหนือจากเร่ืองท่ีพึง

กระทาํในการประชมุท่ีถกูเล่ือนออกไป 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1178 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “ในการประชุมใหญ่ ตอ้งมีผูถ้ือหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะจากผูถ้ือหุน้เขา้ร่วม

ประชมุกนัไม่นอ้ยกว่าสองคนและมีจาํนวนหุน้นบัรวมกนัไดไ้ม่นอ้ยกว่าหนึ่งในสีแ่ห่งทนุของบริษัทจึงจะสามารถลงมติ

ในเรือ่งใด ๆ ได”้ 

• มาตรา 1179 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “การประชุมใหญ่เรียกนดัเวลาใด เมื่อล่วงเวลานดันัน้ไปแลว้ถึงชั่วโมงหนึ่ง 

จาํนวนผูถ้ือหุน้ซึ่งมาเขา้ประชมุยงัไม่ครบถว้นเป็นองคป์ระชมุดงับญัญตัไิวใ้นมาตรา 1178 นัน้ไซร ้หากว่าการประชมุ

ใหญ่นัน้ไดเ้รียกนดัเพราะผูถ้ือหุน้รอ้งขอ ท่านใหเ้ลิกประชมุ 

ถา้การประชมุใหญ่นัน้มิใช่ชนดิซึ่งเรียกนดัเพราะผูถ้ือหุน้รอ้งขอไซร ้ท่านใหเ้รียกนดัใหม่อกีคราวหนึ่งภายใน

สบิสีว่นั และการประชมุใหญ่ครัง้หลงันีท่้านไม่บงัคบัว่าจาํตอ้งครบองคป์ระชมุ” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1180 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ในการประชุมผูถ้ือหุน้ทั่วไปเป็นประชุมใหญ่ทุก ๆ ครัง้ ใหผู้เ้ป็นประธานใน

สภากรรมการนั่งเป็นประธาน 

ถา้ประธานกรรมการเช่นวา่นีไ้ม่มตีวักด็ ีหรือไม่มาเขา้ประชมุจนล่วงเวลานดัไปแลว้สบิหา้นาทกีด็ ีใหผู้ถ้ือหุน้

ทัง้หลายซึ่งอยู่ในทีน่ ัน้เลือกผูถ้ือหุน้คนหนึ่งในจาํนวนซึ่งมาประชมุขึน้นั่งเป็นประธาน” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 35. การนบัคะแนนเสียงในท่ีประชุมใหญ่ ใหน้บัคะแนนตามจาํนวนหุน้คือ 1 (หน่ึง) เสียงต่อ 1 (หน่ึง) หุน้ ทัง้นี ้ไม่ว่าจะ

เป็นการลงคะแนนดว้ยวิธีการชมูือหรือลงคะแนนลบัก็ตาม และใหป้ระธานในท่ีประชมุมีสิทธิออกเสียงชีข้าดในกรณีท่ี

มีคะแนนเสียงเท่ากนั ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้คนใดมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในเร่ืองใด ผูถื้อหุน้คนนัน้ไม่มีสิทธิออกเสียงลงคะแนน

ในเร่ืองนัน้ 

 

มาตรา 1181 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ผูน้ั่งเป็นประธานจะเลือ่นการประชมุใหญ่ใด ๆ ไปเวลาอืน่โดยความยินยอม

ของที่ประชุมก็ได ้แต่ในที่ประชุมซึ่งไดเ้ลื่อนมานัน้ ท่านมิใหป้รึกษากิจการอนัใดนอกไปจากที่คา้งมาแต่วนัประชุม

ก่อน” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1182 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ในการลงคะแนนโดยวธิีชูมือนัน้ ท่านใหน้บัว่าผูถ้ือหุน้ทุกคนทีม่าประชมุเอง

หรือมอบฉนัทะใหผู้อ้ื่นมาประชุมแทนมีเสียงหนึ่งเป็นคะแนน แต่ในการลงคะแนนลบั ท่านใหน้บัว่าผูถ้ือหุน้ทุกคน 

มีคะแนนเสยีงหนึ่งต่อหุน้หนึ่งทีต่นถือ” 

• มาตรา 1193 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “ถา้คะแนนเสียงเท่ากนั จะเป็นในการชูมือก็ด ีหรือในการลงคะแนนลบัก็ด ี 

ใหผู้เ้ป็นประธานในทีป่ระชมุมีคะแนนอกีเสยีงหนึง่เป็นเสยีงชีข้าด” 

• มาตรา 1185 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ผูถ้ือหุน้คนใดมีส่วนไดเ้สียเป็นพเิศษในขอ้อนัใดซึ่งที่ประชุมจะลงมติ ท่าน

หา้มมิใหผู้ถ้ือหุน้คนนัน้ออกเสียงลงคะแนนดว้ยในขอ้นัน้”คําพิพากษาศาลฎีกาที ่575/2539 ตามประมวลกฎหมาย

แพ่งและพาณิชย์มาตรา1185 ทีบ่ญัญตัิหา้มมิใหผู้ถ้ือหุน้คนใดทีม่ีส่วนไดเ้สียเป็นพเิศษในขอ้อนัใดซึ่งทีป่ระชุมจะลง

มติออกเสียงลงคะแนนดว้ยในมติขอ้นัน้หมายความเฉพาะผูถ้ือหุน้ที่มีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษเท่านัน้ ผูถ้ือหุน้ที่เป็น

เจา้หนีบ้ริษัททีร่่วมประชมุและลงมตใิหบ้ริษัทชาํระหนีแ้ก่ตนไม่ใช่ผูม้ีส่วนไดเ้สยีเป็นพเิศษเพราะแมไ้ม่มีมตขิองบริษัท

ดงักล่าวผูถ้ือหุน้ทีเ่ป็นเจา้หนีบ้ริษัทก็ชอบทีจ่ะไดร้บัชาํระหนีห้รือเรียกรอ้งใหม้ีการชาํระหนีไ้ดอ้ยู่แลว้ อีกทัง้ทีป่ระชมุก็

มีมตใิหช้าํระหนีค้นืแก่ผูถ้ือหุน้พรอ้มดว้ยดอกเบีย้ในอตัราเดยีวกนัหมดมิไดเ้ลือกปฏิบตัแิก่ผูถ้อืหุน้บางคนเป็นพเิศษแต่

อย่างใด มตดิงักล่าวจึงไม่ขดัต่อประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์มาตรา1185  

• คําพิพากษาศาลฎีกาที่ 1246/2520 การที่ผูถ้ือหุน้ของบริษัทจํากดัออกเสียงลงคะแนนเลือกตนเองเป็นกรรมการ

บริษัทนัน้ แมจ้ะเห็นว่ามีส่วนไดเ้สยีในขอ้ตัง้กรรมการซึ่งทีป่ระชมุใหญ่ผูถ้ือหุน้ของบริษัทจะลงมตกิ็เป็นส่วนไดเ้สยีตาม

ธรรมดาหาใช่ส่วนไดเ้สียเป็นพเิศษตามความหมายแห่งมาตรา 1185 ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ไม่ เพราะ

การตัง้กรรมการบริษัทเป็นวิธีการจดัการบริษัทจาํกดัดงัทีบ่ญัญตัิไวใ้นมาตรา 1144, 1151 มิใช่เป็นเรื่องส่วนตวัของ 

ผูถ้ือหุน้โดยเฉพาะผูถ้ือหุน้นัน้ย่อมมีสิทธิออกเสียงลงคะแนนเลือกตนเองได ้และเมื่อไม่ปรากฏว่าการออกเสียง
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 36. เวน้แต่ท่ีไดก้าํหนดไวใ้นขอ้  37 ของขอ้บังคับ การลงมติของท่ีประชุมใหญ่ในเร่ืองใด ๆ รวมถึงเร่ืองท่ีไดก้าํหนดไว ้

ใน ขอ้นี ้ตอ้งไดร้บัคะแนนเสียงขา้งมากของคะแนนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะของผูถื้อหุน้ท่ีเขา้ร่วม

ประชมุ และมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

[(ก) การลงทุน เช่น การอนุมัติจัดตั้งบริษัทใหม่  การร่วมทุน รวมทั้งการซื ้อหุ้นหรือทรัพย์สินหรือกิจการ                     

การขยายกิจการ ซึ่งมีวงเงินเกิน [ ] บาท]   

 

[(ข) การยุติการลงทุน การขายหุ้น หรือทรัพย์สิน หรือกิจการ หรือถอนการลงทุนไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน                  

ซึ่งมีวงเงินเกิน [ ] บาท]   

 

[(ค) การขาย การจาํหน่าย การโอน หรือการก่อภาระติดพันในทรพัยสิ์นหรือสิทธิในทรพัยสิ์นทั้งหมดหรือบางส่วน          

ซึ่งไม่ใช่การประกอบธุรกิจตามปกติ และไม่เก่ียวข้องกับการลงทุนตามข้อ (ก) และ (ข) ให้แก่บุคคลอ่ืน  

ตลอดจนการซือ้ หรือรบัโอนทรพัยสิ์นดงักล่าวไม่ว่าทัง้หมดหรือบางส่วน ซึ่งมีวงเงินเกิน [ ] บาท]  

ลงคะแนนเป็นการใชส้ทิธิโดยไม่สจุริตแลว้ มตทิีป่ระชมุใหญ่ผูถ้ือหุน้ของบริษัทฯ ทีใ่หผู้ถ้ือหุน้นัน้เป็นกรรมการบริษัทฯ 

จึงชอบดว้ยกฎหมายและการทีผู่ถ้ือหุน้ของบริษัทออกเสียงลงคะแนนมอบอาํนาจใหต้นเองเป็นผูไ้ปจดทะเบียนเพิ่ม

กรรมการตามมตขิองทีป่ระชุมใหญ่ผูถ้ือหุน้ของบริษัท ก็เป็นเรื่องปฏิบตัิการใหเ้ป็นไปตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

มาตรา 1157 หาใช่เพือ่ประโยชนส่์วนตวัของผูถ้ือหุน้นัน้ไม่ มตทิีป่ระชมุใหญ่ผูถ้ือหุน้ของบริษัททีม่อบใหผู้ถ้ือหุน้ทีอ่อก

เสยีงใหแ้ก่ตนเองไปจดทะเบียนเพิ่มกรรมการของบริษัทฯ จึงชอบดว้ยกฎหมายดว้ย 

 

หมายเหตุ ข้อ 36(ก) 

• การจดัตัง้บริษัทใหม่ หมายถึง บริษัททีจ่ดทะเบียนขึน้ใหม่ ไม่ไดค้าํนงึถึงสดัส่วนการถือหุน้  

• การซือ้หุน้หรือทรพัย์สนิหรือกิจการ ทรพัย์สนิรวมถึงทรพัย์สนิทางปัญญาทีต่มีูลค่าได ้โดยการนาํทรพัย์สนิ

ทางปัญญามาลงทนุในลกัษณะ in-kind contribution  

• การขยายธุรกิจ การขยายการลงทุน หมายถึง การขยายธุรกิจเดิมที่มีอยู่ เช่น การทํา Phase ใหม ่

ไม่ใช่การร่วมทนุหรือลงทนุใหม่  

วงเงนิลงทนุเป็นวงเงนิ ณ วนัทีท่ีเ่สนอขออนมุตัจิากทีป่ระชมุผูถ้ือหุน้ 

หมายเหตุ ข้อ 36(ข) 

วงเงินการยุติการลงทุน การขายหุน้ การโอนหุน้ หรือ การโอนทรัพย์สินหรือกิจการ หรือถอนการลงทุน  

เป็นวงเงนิ ณ วนัทีท่ีเ่สนอขออนมุตัจิากคณะกรรมการ  
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

(ง) การเขา้ทาํ การแกไ้ข และการยกเลิกนิติกรรมสัญญา หรือขอ้ผูกพันใด ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกับการดาํเนินธุรกิจ

ตามปกติของบรษิัทซึ่งมีระยะเวลาเกิน [ ] ปี หรือท่ีมีวงเงินเกิน [ ] บาท 

 

(จ) การประนีประนอมยอมความ 

 

ขอ้ 37. การออกเสียงสนบัสนุนในเร่ืองดงัต่อไปนีจ้ะตอ้งทาํโดยมติพิเศษ ซึ่งจะตอ้งไดร้บัคะแนนเสียงสนับสนุนไม่นอ้ยกว่า 

3/4 (สามในส่ี) ของผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะของผูถื้อหุน้ท่ีเขา้รว่มประชมุ และมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

(ก) การแกไ้ขเพ่ิมเติมหนงัสือบรคิณหส์นธิและขอ้บงัคบั 

(ข) การเปล่ียนแปลงมลูค่าหุน้หรือสิทธิท่ีติดกบัหุน้ใด ๆ 

(ค) การเพ่ิมหรือลดทนุจดทะเบียน 

(ง) การเลิกบรษิัทและการชาํระบญัชี  

(จ) การออกหุน้ใหม่ซึ่งชาํระเต็มมลูค่าหุน้หรือแต่บางส่วนดว้ยส่ิงอ่ืน นอกจากชาํระดว้ยเงินสด 

(ฉ) การควบรวมบรษิัทจาํกดั  

(ช) การแปรสภาพบรษิัทเป็นบรษิัทมหาชนจาํกดั  

 

หมายเหตุ ข้อ 36(ค) 

เป็นธุรกรรมเกี่ยวกับทรัพย์สินสําคัญ ที่บริษัทเข้าทําเพื่อใช้ในกิจการของบริษัท ไม่ใช่การลงทุน เช่น 

อสงัหาริมทรพัย์ ทีด่นิ สิ่งก่อสรา้งต่าง ๆ  

หมายเหตุ ข้อ 36(ง) 

การจัดซือ้จัดจ้าง หรือการจาํหน่ายสินคา้ในเชิงธุรกิจ รวมถึงการจาํหน่ายเส่ือมท่ีเป็นการดาํเนินธุรกิจ

ตามปกติ (Business as usual) ของบรษิัท จะเขา้ข่ายเป็นการทาํนิติกรรมสญัญาทั่วไปตามขอ้ 36 (ง)   

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1194 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “การใดที่กฎหมายกาํหนดใหต้อ้งทาํโดยมติพิเศษ ที่ประชุมใหญ่ตอ้งลงมต ิ

ในเรือ่งนัน้โดยคะแนนเสยีงขา้งมากไม่ตํ่ากว่าสามในสีข่องจาํนวนเสยีงทัง้หมดของผูถ้ือหุน้ทีม่าประชมุและมีสิทธิออก

เสยีงลงคะแนน” 

• มาตรา 1145 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “จําเดิมแต่ไดจ้ดทะเบียนบริษัทแลว้ ท่านหา้มมิใหต้ัง้ขอ้บงัคบัขึน้ใหม่ หรือ

เพิ่มเติมเปลี่ยนแปลงขอ้บงัคบัหรือขอ้ความในหนงัสือบริคณห์สนธิแต่อย่างหนึ่งอย่างใด เวน้แต่จะไดม้ีการลงมติ

พเิศษ” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

• มาตรา 1120 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “บริษัทจาํกดัอาจเพิ่มทุนของบริษัทขึน้ไดด้ว้ยออกหุน้ใหม่โดยมติพเิศษของ

ประชมุผูถ้ือหุน้” 

• มาตรา 1224 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “บริษัทจาํกดัจะลดทนุของบริษัทลงดว้ยลดมลูค่าแต่ละหุน้ ๆ ใหต้ํ่าลง หรือลด

จาํนวนหุน้ใหน้อ้ยลงโดยมตพิเิศษของประชมุผูถ้ือหุน้ก็ได”้ 

• มาตรา 1236 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “อนับริษัทจาํกดัย่อมเลิกกนัดว้ยเหตดุงัจะกล่าวต่อไปนี ้คอื 

(1) ถา้ในขอ้บงัคบัของบริษัทมีกาํหนดกรณีอนัใดเป็นเหตทุีจ่ะเลิกกนั เมือ่มีกรณีนัน้ 

(2) ถา้บริษัทไดต้ัง้ขึน้ไวเ้ฉพาะกาํหนดกาลใด เมือ่สิน้กาํหนดกาลนัน้ 

(3) ถา้บริษัทไดต้ัง้ขึน้เฉพาะเพือ่ทาํกิจการอย่างหนึ่งอย่างใดแต่อย่างเดยีว เมือ่เสร็จการนัน้ 

(4) เมือ่มีมตพิเิศษใหเ้ลิก 

(5) เมือ่บริษัทลม้ละลาย” 

• มาตรา 1256  ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ธุรการอนัทีป่ระชมุใหญ่จะพงึทาํนัน้ คอื 

(1) รบัรองใหหุ้น้ส่วนผูจ้ดัการหรือกรรมการบริษัทคงเป็นผูช้าํระบญัชีต่อไป หรือเลือกตัง้ผูช้าํระบญัชีใหม่ขึน้

แทนที ่และ 

(2) อนมุตับิญัชีงบดลุ 

อนึ่ง ทีป่ระชุมใหญ่จะสั่งใหผู้ช้าํระบญัชีทาํบญัชีตรีาคาทรพัย์สิน หรือใหท้าํการใด ๆ ก็ไดส้ดุแต่ทีป่ระชมุจะ

เห็นสมควร เพือ่ชาํระสะสางกิจการของหา้งหุน้ส่วนหรือบริษัทใหเ้สร็จไป” 

• มาตรา 1268  ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ถา้การชาํระบญัชีนัน้ยงัคงทาํอยู่โดยกาลกว่าปีหนึ่งขึน้ไป ผูช้าํระบญัชีตอ้ง

เรียกประชมุใหญ่ในเวลาสิน้ปีทกุปีนบัแตเ่ร่ิมทาํการชาํระบญัชี และตอ้งทาํรายงานยืน่ทีป่ระชมุว่าไดจ้ดัการไปอยา่งไร

บา้ง ทัง้แถลงใหท้ราบความเป็นไปแห่งบญัชีโดยละเอยีด” 

• มาตรา 1270 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “เมื่อการชาํระบญัชีกิจการของหา้งหุน้ส่วนหรือบริษัทสาํเร็จลง ผูช้าํระบญัชี

ต้องทํารายงานการชําระบัญชีแสดงว่า การชําระบัญชีนั้นได้ดําเนินไปอย่างใด และได้จัดการทรัพย์สินของ 

หา้งหุน้ส่วนหรือบริษัทนัน้ไปประการใด แลว้ใหเ้รียกประชมุใหญ่เพือ่เสนอรายงานนัน้ และชีแ้จงกิจการต่อทีป่ระชมุ 

เมื่อทีป่ระชุมใหญ่ไดใ้หอ้นมุตัริายงานนัน้แลว้ ผูช้าํระบญัชีตอ้งนาํขอ้ความทีไ่ดป้ระชุมกนันัน้ไปจดทะเบียน

ภายในสบิสีว่นันบัแต่วนัประชมุ เมือ่ไดจ้ดทะเบียนแลว้ดงันีใ้หถ้ือว่าเป็นทีส่ดุแห่งการชาํระบญัชี” 

• มาตรา 1221 ของ ป.พ.พ. บัญญัติว่า “บริษัทจํากัดจะออกหุน้ใหม่ใหเ้หมือนหนึ่งว่าไดใ้ชเ้ต็มค่าแลว้ หรือไดใ้ช ้

แต่บางส่วนแลว้ดว้ยอย่างอืน่นอกจากใหใ้ชเ้ป็นตวัเงนินัน้ไม่ได ้เวน้แต่จะทาํตามมตพิเิศษของประชมุผูถ้ือหุน้” 

• มาตรา 1238 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “บริษัทจาํกดัจะควบรวมกนัได ้โดยใชม้ตพิเิศษ 

บริษัทตัง้แต่สองบริษัทขึน้ไป จะควบรวมในลกัษณะใดลกัษณะหนึ่งดงัต่อไปนี ้
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ขอ้ 38. การประชมุใหญ่ครัง้ใด ๆ เฉพาะผูถื้อหุน้ท่ีไดร้บัการจดทะเบียนแลว้โดยถกูตอ้งและไดช้าํระค่าหุน้ท่ีเรียกเก็บครบถว้น

แลว้เท่านัน้ จึงจะมีสิทธิออกเสียงในเร่ืองใด ๆ ดว้ยตนเองหรือโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

 

 

ขอ้ 39. ผูถื้อหุน้ใด ๆ อาจมอบฉนัทะใหผู้อ่ื้นออกเสียงแทนตนได ้แต่การมอบฉนัทะตอ้งทาํเป็นหนงัสือ ลงวนัท่ี และลายมือชื่อ

ของผูถื้อหุน้นัน้ และใหม้ีรายการดงัต่อไปนี ้

(ก) จาํนวนหุน้ท่ีผูถื้อหุน้นัน้ถืออยู่ 

(ข) ชื่อเต็มและท่ีอยู่ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

(ค) การประชมุครัง้เดียวหรือหลายครัง้หรือระยะเวลาท่ีผูร้บัมอบฉนัทะไดร้บัแต่งตัง้ใหเ้ขา้ประชมุ 

 

ถา้ผูร้บัมอบฉันทะประสงคจ์ะออกเสียงในการประชุม ใหย้ื่นหนงัสือแต่งตัง้ผูร้บัมอบฉันทะต่อประธานท่ีประชุมก่อน

หรือขณะท่ีเริม่การประชมุ 

 

 
3 ต่อไปในมาตรฐานขอ้บงัคบันี ้ให ้พ.ร.บ. หมายถึง พระราชบญัญัติ 

(1) ควบรวมกนัโดยเป็นบริษัทขึน้ใหม่ และบริษัททีม่าควบรวมกนัต่างหมดสภาพการเป็นนติบิคุคล 

(2) ควบรวมกนัโดยบริษัทหนึ่งบริษัทใดยงัคงมีสภาพเป็นนิติบุคคล และบริษัทอืน่ทีค่วบรวมกนัหมดสภาพ

จากการเป็นนติบิคุคล” 

• มาตรา 180 ของ พ.ร.บ.2

3 บริษัทมหาชนจํากัด พ.ศ. 2535 บญัญตัิว่า “บริษัทเอกชนอาจแปรสภาพเป็นบริษัทได้

เมือ่มีมตพิเิศษตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ใหก้ระทาํได”้ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

มาตรา 1184 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “ผูถ้ือหุน้คนใดยงัมิไดช้าํระเงินค่าหุน้ซึ่งบริษัทไดเ้รียกเอาแต่ตนใหเ้สร็จสิน้ 

ท่านว่าผูถ้ือหุน้คนนัน้ไม่มีสทิธิออกเสยีงเป็นคะแนน” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1187 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ผูถ้ือหุน้ทุกคนจะมอบฉนัทะใหผู้อ้ืน่ออกเสียงแทนตนก็ได ้แต่การมอบฉนัทะ

เช่นนีต้อ้งทาํเป็นหนงัสอื” 
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         (                                              ) 

 
 

 

 

ขอ้ 40.    ประธานในท่ีประชุมอาจจดัใหม้ีการประชุมใหญ่ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์โดยการดาํเนินการดงักล่าวตอ้งเป็นไปตาม

กฎหมายว่าดว้ยการประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

ผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉันทะซึ่งเขา้ร่วมประชุมใหญ่ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสด์ว้ยวิธีการตามเงื่อนไขขา้งตน้ ถือว่าเป็น             

การเขา้ร่วมประชมุอนัสามารถนบัเป็นองคป์ระชมุได ้และถือว่าการประชมุใหญ่ดงักล่าวมีผลเช่นเดียวกบัการประชมุ

ตามวิธีการท่ีบญัญัติไวใ้นกฎหมายและขอ้บงัคบัฉบบันี ้

 

 

 

 

 

 

• มาตรา 1188 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “หนงัสือตัง้ผูร้บัฉนัทะนัน้ ใหล้งวนัและลงลายมือชือ่ผูถ้ือหุน้และใหม้รีายการ

ดงัต่อไปนี ้คอื 

(1) จาํนวนหุน้ซึ่งผูม้อบฉนัทะนัน้ถืออยู่ 

(2) ชือ่ผูร้บัฉนัทะ 

(3) ตัง้ผูร้บัฉนัทะนัน้เพือ่การประชมุครัง้คราวใด หรือตัง้ไวช้ั่วระยะเวลาเพยีงใด” 

• มาตรา 1189 ของ ป.พ.พ. บัญญัติว่า “อนัหนงัสือตัง้ผูร้บัฉนัทะนัน้ ถา้ผูม้ีชื่อรบัฉนัทะประสงค์จะออกเสียงในการ

ประชมุครัง้ใด ตอ้งนาํไปวางต่อผูเ้ป็นประธานแต่เมือ่เร่ิม หรือก่อนเร่ิมประชมุครัง้นัน้”  

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 11 ของ พ.ร.ก. ว่าด้วยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563 บญัญัติว่า “ใหถ้ือว่าการประชุม

ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชกาํหนดนีเ้ป็นการประชุมโดยชอบดว้ยกฎหมาย และหา้มมิใหป้ฏิเสธการรบัฟัง

ขอ้มูลอิเล็กทรอนิกสต์ามพระราชกาํหนดนี ้เป็นพยานหลกัฐานในกระบวนการพิจารณาตามกฎหมายทัง้ในคดีแพ่ง 

คดอีาญา หรือคดอีืน่ใด เพยีงเพราะเหตวุ่าเป็นขอ้มูลอเิล็กทรอนกิส”์ 

ทัง้นี ้ในส่วนของมาตรฐานการรกัษาความมั่นคงปลอดภยัของการประชมุผ่านสือ่อเิล็กทรอนกิสน์ัน้ สามารถพจิารณา

ไดจ้าก ประกาศกระทรวงดิจิทลัเพื่อเศรษฐกิจและสงัคม เรื่อง มาตรฐานการรักษาความมั่นคงปลอดภัยของการ

ประชมุผ่านสือ่อเิล็กทรอนกิส ์ 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

หมวด 5 

สมุดและบัญช ี

 

ขอ้ 41. สมุดและบัญชีทั้งหลายของบริษัท จะต้องทาํตาม มาตรฐานการรายงานทางการเงินซึ่งเป็นท่ียอมรับกันทั่วไป 

รวมทัง้กฎหมาย ระเบียบ และวิธีปฏิบตัิทางการเงินซึ่งไดร้บัอนมุตัิใหใ้ชใ้นกิจการของบรษิัท 

 

ขอ้ 42. คณะกรรมการตอ้งจดัใหม้ีบญัชีดงักล่าวต่อไปนีใ้หถ้กูตอ้งตามความเป็นจรงิและสมบรูณ ์คือ 

(ก) จาํนวนเงินท่ีบรษิัทไดร้บัและไดจ้่าย ทัง้รายการอนัเป็นเหตใุหร้บัหรือจ่ายเงินทกุรายไป 

(ข) สินทรพัย ์และหนีสิ้นของบรษิัท 

 

 

 

ขอ้ 43. คณะกรรมการตอ้งจดัใหม้รีายงานของผูส้อบบญัชแีละรายงานทางการเงินสาํหรบัทุกรอบระยะเวลาบญัชีของบรษิัท  

ในรายงานของผูส้อบบญัชีและรายงานทางการเงินดงักล่าวตอ้งแสดงสรุปรายการเก่ียวกับสินทรพัยแ์ละหนีสิ้นของ

บรษิัท รวมทัง้บญัชีกาํไรขาดทนุของบรษิัทในรอบระยะเวลาบญัชีนัน้ 

 

ใหร้อบระยะเวลาบญัชีของบรษิัทเริ่มตัง้แต่วนัท่ี 1 มกราคม และสิน้สดุในวนัท่ี 31 ธันวาคม ของทกุปี 

 

 คณะกรรมการตอ้งจัดให้ผู้ตรวจสอบบัญชีของบริษัทตรวจสอบรายงานทางการเงิน และเสนอต่อท่ีประชุมใหญ่ 

เพ่ืออนมุตัภิายใน 4 (ส่ี) เดือนนบัแต่วนัสิน้สดุรอบระยะเวลาบญัชีของบรษิัท โดยตอ้งส่งสาํเนารายงานทางการเงินไป

ยงัผูถื้อหุน้ทกุคนท่ีมีชื่อปรากฏอยู่ในสมดุทะเบียนผูถื้อหุน้อย่างนอ้ย 3 (สาม) วนักอ่นการประชมุใหญ่ 

 

 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1206 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “กรรมการตอ้งจดัใหถ้ือบญัชีซึ่งกล่าวต่อไปนีไ้วใ้หถู้กถว้นจริง ๆ คอื 

(1) จาํนวนเงนิทีบ่ริษัทไดร้บัและไดจ้่าย ทัง้รายการอนัเป็นเหตใุหร้บัหรือจ่ายเงนิทกุรายไป 

(2) สนิทรพัย์และหนีส้นิของบริษัท” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 44. คณะกรรมการตอ้งจดัใหม้ีการจดบนัทึกรายงานการประชมุ และขอ้มติทัง้หมดของท่ีประชมุผูถื้อหุน้ และของท่ีประชมุ

คณะกรรมการลงไวใ้นสมดุรายงานโดยถูกตอ้ง สมุดนั้นใหเ้ก็บรกัษาไว ้ณ สาํนักงานจดทะเบียนของบริษัท บันทึก 

เช่นว่านีเ้มื่อไดล้งลายมือชื่อของผูเ้ป็นประธานการประชมุครัง้นัน้ ๆ ใหถื้อว่าเป็นหลกัฐานอนัถกูตอ้งของเร่ืองท่ีปรากฏ

อยู่ในรายงานนัน้ และมติการดาํเนินการทัง้หมดท่ีบนัทึกไวใ้หถื้อว่าไดด้าํเนินไปโดยถกูตอ้ง 

 

 

 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1196 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “อนับญัชีงบดลุนัน้ ท่านว่าตอ้งทาํอย่างนอ้ยครัง้หนึ่งทกุรอบสิบสองเดอืน คอื

เมือ่เวลาสิน้สดุรอบสบิสองเดอืนอนัจดัว่าเป็นขวบปีในทางบญัชีเงนิของบริษัทนัน้  

• อนึ่ง งบดลุตอ้งมีรายการย่อแสดงจาํนวนสนิทรพัย์และหนีส้นิของบริษัทกบัทัง้บญัชีกาํไรและขาดทนุ” 

• มาตรา 1197 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “งบดลุนัน้ตอ้งจดัใหม้ีผูส้อบบญัชีคนหนึ่งหรือหลายคนตรวจสอบแลว้นาํเสนอ

เพือ่อนมุตัใินทีป่ระชมุใหญ่-ภายในสีเ่ดอืนนบัแตว่นัทีล่งในงบดลุนัน้ 

อนึ่ง ใหส่้งสาํเนางบดลุไปยงับคุคลทกุคนบรรดามีชือ่ในทะเบียนผูถ้ือหุน้ของบริษัทแตก่่อนวนันดัประชมุใหญ่

ล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่สามวนั 

นอกจากนัน้ใหม้ีสาํเนางบดลุเปิดเผยไวใ้นสาํนกังานของบริษัทในระหว่างเวลาเช่นวา่นัน้ เพือ่ใหผู้ท้รงใบหุน้ชนดิ

ออกใหแ้ก่ผูถ้ือนัน้ตรวจดูไดด้ว้ย” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1207 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “กรรมการตอ้งจัดใหจ้ดบนัทึกรายงานการประชุม และขอ้มติทัง้หมดของ 

ที่ประชุมผูถ้ือหุ ้นและของที่ประชุมกรรมการลงไว้ในสมุดโดยถูกต้อง สมุดนีใ้ห้เก็บรักษาไว้ ณ สํานักงานที่ได ้

จดทะเบียนของบริษัท บนัทึกเช่นนัน้อย่างหนึ่งอย่างใด เมือ่ไดล้งลายมือชื่อของผูเ้ป็นประธานแห่งการประชุมซึ่งได ้

ลงมต ิหรือซึ่งไดด้าํเนนิการงานประชมุก็ด ีหรือไดล้งลายมือชือ่ของผูเ้ป็นประธานแห่งการประชมุถดัจากครัง้นัน้มาก็ดี 

ท่านใหส้นันิษฐานไวก้่อนว่าเป็นหลกัฐานอนัถูกตอ้งแห่งขอ้ความทีไ่ดจ้ดบนัทึกลงในสมุดนัน้ ๆ และใหส้นันิษฐานไว้

ก่อนว่าการลงมตแิละการดาํเนนิของทีป่ระชมุอนัไดจ้ดบนัทกึไวน้ัน้ไดเ้ป็นไปโดยชอบ 

ผูถ้ือหุน้คนใดจะขอตรวจเอกสารดงักล่าวมาขา้งตน้ในเวลาใดเวลาหนึ่งระหว่างเวลาทาํการงานก็ได”้ 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

ขอ้ 45. ใหท่ี้ประชมุใหญ่เป็นผูแ้ต่งตัง้และถอดถอนผูส้อบบญัชีของบรษิัท 

 

 

 

หมวด 6 

เงนิปันผลและเงนิสาํรอง 

 

ขอ้ 46. หา้มมิใหป้ระกาศจ่ายเงินปันผลนอกจากโดยมติจากท่ีประชมุใหญ่ 

  

เงินปันผลนัน้ใหแ้บ่งตามจาํนวนหุน้ หุน้ละเท่า ๆ กนั ทัง้นี ้การจ่ายเงินปันผลนัน้จะตอ้งคิดตามส่วนจาํนวนซึ่งผูถื้อหุน้

ไดส่้งเงินแลว้ในหุน้หน่ึง ๆ (ในกรณีท่ีหุน้ยงัชาํระไม่ครบตามจาํนวนมลูค่าหุน้)  

 

การจ่ายเงินปันผลนัน้ใหช้าํระแก่ผูถื้อหุน้ทกุคน ผูซ้ึ่งมีชื่อปรากฏอยู่ในสมดุทะเบียนผูถื้อหุน้ของบรษิัท  

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1209 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “ผูส้อบบญัชีนัน้ ใหท้ีป่ระชมุสามญัเลือกตัง้ทกุปี 

ผูส้อบบญัชีคนซึ่งออกไปนัน้จะเลือกกลบัเขา้รบัตาํแหน่งอกีก็ได”้ 

• มาตรา 1211  ของ ป.พ.พ. บัญญัติว่า “ถา้มีตาํแหน่งว่างลงในจํานวนผูส้อบบัญชี ใหก้รรมการนดัเรียกประชุม

วสิามญั เพือ่ใหเ้ลือกตัง้ขึน้ใหม่ใหค้รบจาํนวน” 

• มาตรา 1212 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “ถา้มิไดเ้ลือกตัง้ผูส้อบบญัชีโดยวธีิดงักล่าวมา เมื่อผูถ้ือหุน้ไม่นอ้ยกว่าหา้คน

รอ้งขอ ก็ใหศ้าลตัง้ผูส้อบบญัชีประจาํปีนัน้ และกาํหนดสนิจา้งใหด้ว้ย” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1200 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “การแจกเงนิปันผลนัน้ ตอ้งคดิตามส่วนจาํนวนซึ่งผูถ้ือหุน้ไดส่้งเงินแลว้ในหุน้

หนึ่ง ๆ เวน้แต่จะไดต้กลงกนัไวเ้ป็นอย่างอืน่ในเรือ่งหุน้บริุมสทิธิ” 

• มาตรา 1201 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “หา้มมิใหป้ระกาศอนญุาตเงนิปันผล นอกจากโดยมตขิองทีป่ระชมุใหญ่ 

กรรมการอาจจ่ายเงินปันผลระหว่างกาลใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ไดเ้ป็นครัง้เป็นคราว ในเมื่อปรากฏแก่กรรมการว่าบริษัท 

มีกาํไรสมควรพอทีจ่ะทาํเช่นนัน้ 

หา้มมิใหจ้่ายเงินปันผลจากเงินประเภทอื่นนอกจากเงินกําไร ถา้หากบริษัทขาดทุน หา้มมิใหจ้่ายเงินปันผล

จนกว่าจะไดแ้กไ้ขใหห้ายขาดทนุเช่นนัน้ 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 47. คณะกรรมการอาจจ่ายเงินปันผลระหว่างกาลใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ไดเ้ป็นครัง้คราว เมื่อปรากฏแก่คณะกรรมการว่าบริษัท 

มีกาํไรสมควรพอท่ีจะทาํเช่นนัน้ 

 

 

ขอ้ 48. การจ่ายเงินปันผล บริษัทจะตอ้งดาํเนินการให้แลว้เสร็จภายใน 1 (หน่ึง) เดือนนับแต่วันท่ีท่ีประชุมผู้ถือหุ้นหรือ

คณะกรรมการลงมติ แลว้แต่กรณี 

 

 

ขอ้ 49. หา้มจ่ายเงินปันผลจากเงินประเภทอ่ืนนอกจากเงินกาํไร และแมจ้ะคา้งจ่ายอยู่ก็ไม่อาจคิดเอาดอกเบีย้จากบรษิัทได ้

ถา้หากบรษิัทยงัคงมีผลขาดทนุสะสมอยู่ ตอ้งทาํการแกไ้ขใหห้ายขาดทนุก่อน จึงจะประกาศจ่ายเงินปันผลได ้  

 

 

การจ่ายเงินปันผลนัน้ใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายในหนึ่งเดือนนบัแต่วนัที่ที่ประชุมใหญ่หรือกรรมการลงมติ 

แลว้แต่กรณี” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1201 วรรคสอง ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า“… กรรมการอาจจ่ายเงินปันผลระหว่างกาลใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ไดเ้ป็น

ครัง้เป็นคราว ในเมือ่ปรากฎแก่กรรมการว่าบริษัทมีกาํไรสมควรพอทีจ่ะทาํเช่นนัน้...” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1201 วรรคสี่ ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “… การจ่ายเงนิปันผลนัน้ใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายในหนึ่งเดอืน

นบัแต่วนัทีท่ีป่ระชมุใหญ่หรือกรรมการลงมต ิแลว้แต่กรณี...” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1201 วรรคสาม ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “หา้มมิใหจ้่ายเงินปันผลจากเงินประเภทอื่นนอกจากเงินกําไร           

ถา้หากบริษัทขาดทนุ หา้มมิใหจ้่ายเงนิปันผลจนกว่าจะไดแ้กไ้ขใหห้ายขาดทนุเช่นนัน้” 

• มาตรา 1205 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “เงนิปันผลนัน้ แมจ้ะคา้งจ่ายอยู่ ท่านว่าหาอาจจะคดิเอาดอกเบีย้แก่บริษัทได้

ไม่” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

ขอ้ 50. บรษิัทตอ้งจดัสรรทนุสาํรองทกุครัง้ท่ีมีการจ่ายเงินปันผลอย่างนอ้ยรอ้ยละ 5 (หา้) ของเงินกาํไรสทุธิ ซึ่งบรษิัททาํมาหา

ไดจ้ากกิจการของบรษิทั จนกว่าทนุสาํรองนัน้จะมีจาํนวนถึงรอ้ยละ 10 (สิบ) ของทนุจดทะเบียนของบรษิัท  

 

บรษิัทจะจ่ายเงินกาํไรหลงัจากการจดัสรรดงักล่าวเป็นเงินปันผลภายใตน้โยบายการลงทุนท่ีคณะกรรมการ และ/หรือ

ท่ีประชมุผูถื้อหุน้ของบรษิัทไดใ้หค้วามเห็นชอบใหบ้รษิัทจ่ายเงินปันผล  

 

 

 

ขอ้ 51. บรษิัทอาจจดัสรรเงนิสาํรองอ่ืน ๆ ตามท่ีเห็นสมควรเพ่ือประโยชนข์องโครงการหรือธุรกิจ และ/หรือเพ่ือใหเ้ป็นไป

เงื่อนไขของการรบัสินเชื่อหรือสญัญาท่ีบรษิัทไดท้าํไว ้หากทนุสาํรองอ่ืน ๆ ดงักล่าวไดร้บัอนมุตัจิากผูถื้อหุน้แลว้ 

 

 

 

หมวดที ่7 

การเพิ่มทนุและลดทนุ 

 

ขอ้ 52. บรษิัทอาจเพ่ิมทนุจดทะเบียนโดยมติพิเศษ และตามจาํนวนท่ีกาํหนดไวใ้นมติพิเศษนัน้  

 

บรรดาหุน้ท่ีออกใหม่นัน้ตอ้งเสนอใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ทัง้หลายตามสดัส่วนจาํนวนหุน้ท่ีผูถื้อหุน้แต่ละรายถืออยู่ ณ ขณะนัน้ 

 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1202 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “ทุกคราวที่แจกเงินปันผล บริษัทตอ้งจัดสรรเงินไวเ้ป็นทุนสาํรองอย่างนอ้ย

หนึ่งในยี่สิบส่วนของจาํนวนผลกาํไรซึ่งบริษัททาํมาหาไดจ้ากกิจการของบริษัท จนกว่าทุนสาํรองนัน้จะมีจาํนวนถึง

หนึ่งในสบิของจาํนวนทนุของบริษัทหรือมากกว่านัน้ แลว้แต่จะไดต้กลงกาํหนดไวใ้นขอ้บงัคบัของบริษัท 

ถา้ไดอ้อกหุน้โดยคดิเอาราคาเกนิกว่าทีป่รากฏในใบหุน้เท่าใด จาํนวนทีค่ดิเกินนีท่้านใหบ้วกทบเขา้ในทนุสาํรอง

จนกว่าทนุสาํรองจะมีจาํนวนเท่าถึงทีก่าํหนดไวใ้นวรรคก่อน” 
• มาตรา 1205 ของ ป.พ.พ. บัญญัติว่า “เงินปันผลนั้น แม้จะค้างจ่ายอยู่ ท่านว่าหาอาจจะคิดเอาดอกเบีย้ 

แก่บริษัทไดไ้ม่” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

 

 

ขอ้ 53. บริษัทจะออกหุน้ใหม่ใหเ้สมือนหน่ึงว่าไดใ้ชเ้ต็มมลูค่าแลว้ หรือไดใ้ชแ้ต่บางส่วนแลว้ดว้ยอย่างอ่ืน นอกจากใชเ้ป็นตวั

เงินนัน้ไม่ได ้เวน้แต่จะมีมติพิเศษของท่ีประชมุใหญ่กาํหนดไวเ้ป็นอย่างอ่ืน 

 

 

 

ขอ้ 54. บริษัทจะลดทุนของบริษัทลงดว้ยการลดมูลค่าแต่ละหุ้นให้ต ํ่าลง หรือลดจาํนวนหุ้นให้น้อยลงโดยมติพิเศษของ 

ท่ีประชมุใหญ่ แต่ทัง้นีก้ารลดทนุนัน้จะตอ้งลดลงไม่ใหถ้ึงตํ่ากว่า 1/4 (หน่ึงในส่ี) ของทนุจดทะเบียนของบรษิัท 

 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1220 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “บริษัทจาํกดัอาจเพิ่มทุนของบริษัทขึน้ไดด้ว้ยออกหุน้ใหม่โดยมติพเิศษของ

ประชมุผูถ้ือหุน้” 

• มาตรา 1222 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “บรรดาหุน้ทีอ่อกใหม่นัน้ ตอ้งเสนอใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ทัง้หลายตามส่วนจาํนวนหุน้ 

ซึ่งเขาถืออยู่ 

คาํเสนอเช่นนี ้ตอ้งทาํเป็นหนงัสอืบอกกล่าวไปยงัผูถ้ือหุน้ทกุ ๆ คน ระบจุาํนวนหุน้ใหท้ราบว่าผูน้ัน้ชอบทีจ่ะ

ซือ้ไดก้ีหุ่น้ และใหก้าํหนดวนัว่าถา้พน้วนันัน้ไปมิไดม้ีคาํสนองมาแลว้จะถือว่าเป็นอนัไม่รบัซือ้ 

เมื่อวนัทีก่าํหนดล่วงไปแลว้ก็ดี หรือผูถ้ือหุน้ไดบ้อกมาว่าไม่รบัซือ้หุน้นัน้ก็ดี กรรมการจะเอาหุน้เช่นนัน้ขาย

ใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้คนอืน่หรือจะรบัซือ้ไวเ้องก็ได”้ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1221 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “บริษัทจาํกดัจะออกหุน้ใหม่ใหเ้หมือนหนึ่งว่าไดใ้ชเ้ต็มค่าแลว้ หรือไดใ้ชแ้ต่

บางส่วนแลว้ดว้ยอย่างอืน่นอกจากใหใ้ชเ้ป็นตวัเงนินัน้ไม่ได ้เวน้แต่จะทาํตามมตพิเิศษของประชมุผูถ้ือหุน้” 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1224 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “บริษัทจาํกดัจะลดทนุของบริษัทลงดว้ยลดมลูค่าแต่ละหุน้ ๆ ใหต้ํ่าลง หรือลด

จาํนวนหุน้ใหน้อ้ยลงโดยมตพิเิศษของประชมุผูถ้ือหุน้ก็ได”้ 

• มาตรา 1225 ของ ป.พ.พ. บญัญตัิว่า “อนัทุนของบริษัทนัน้จะลดลงไปใหถ้ึงตํ่ากว่าจาํนวนหนึ่งในสีข่องทุนทัง้หมด

หาไดไ้ม่” 
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(ลงลายมือชื่อ)    กรรมการ 

         (                                              ) 

 
 

 

หมวดที ่8 

การเลิกบริษทั 

 

ขอ้ 55. บริษัทอาจเลิกไดก้็แต่โดยมติพิเศษของท่ีประชมุใหญ่ ในกรณีท่ีมีการเลิกบริษัท ใหก้รรมการ หรือบุคคลใด ๆ ท่ีไดร้บั

การเสนอชื่อจากผูถื้อหุน้ เป็นผูช้าํระบญัชีของบรษิัท 

 

 

 

ข้อ 56.   เมื่อบริษัทไดเ้ลิกกันแลว้ ปรากฏว่ายังมีทรัพยสิ์นอยู่นอกเหนือจากท่ีไดช้าํระให้แก่เจ้าหนีแ้ละการหักชาํระตาม

กฎหมายแลว้ ใหจ้ดัแบ่งทรพัยสิ์นท่ีเหลืออยู่นัน้เท่า ๆ กนัตามจาํนวนมลูค่าหุน้ท่ีไดช้าํระแลว้เพ่ือแบ่งคืนใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ 

 

 

ขอ้บงัคบันีเ้ป็นไปตาม[มติท่ีประชมุจดัตัง้บรษิัทเมื่อวนัท่ี... / มติท่ีประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ประจาํปี ... เมื่อวนัท่ี                                   

....  / มติท่ีประชมุวิสามญัผูถื้อหุน้ ครัง้ท่ี ... เมื่อวนัท่ี …] 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1236 (4) ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “อนับริษัทจาํกดัย่อมเลิกกนัดว้ยเหตดุงัจะกล่าวต่อไปนี ้คอื 

(4) เมือ่มีมตพิเิศษใหเ้ลิก” 

• มาตรา 1251 ของ ป.พ.พ. บญัญัติว่า “หา้งหุน้ส่วนก็ดี บริษัทก็ดี ในเมื่อเลิกกนัเพราะเหตุอื่นนอกจากลม้ละลาย 

หุน้ส่วนผูจ้ดัการหา้ง หรือกรรมการของบริษัทย่อมเขา้เป็นผูช้าํระบญัชี เวน้ไวแ้ต่ขอ้สญัญาของหา้งหรือขอ้บงัคบัของ

บริษัทจะมีกาํหนดไวเ้ป็นสถานอืน่ 

ถา้ไม่มีผูช้าํระบญัชีดงัว่ามานี ้และเมือ่พนกังานอยัการหรือบคุคลอืน่ผูม้ีส่วนไดเ้สยีในการนีร้อ้งขอ ท่านใหศ้าลตัง้

ผูช้าํระบญัชี”  

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

• มาตรา 1269 ของ ป.พ.พ. บญัญตัวิ่า “อนัทรพัย์สนิของหา้งหุน้ส่วนหรือของบริษัทนัน้ จะแบ่งคนืใหแ้ก่ผูเ้ป็นหุน้ส่วน

หรือผูถ้ือหุน้ไดแ้ต่เพยีงเท่าทีไ่ม่ตอ้งเอาไวใ้ชใ้นการชาํระหนีข้องหา้งหุน้ส่วนหรือบริษัทเท่านัน้” 



                         

แบบแสดงรายการเกียวกบัการประกอบธุรกจิของห้างหุ้นส่วนบริษัท ตามประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบับที 83 (พ.ศ. 2515) 
ตามพระราชบัญญตัิทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 ยืนต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 

ขอ้ 1.  ชื	อหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทั.........................................................................................................................................................................  

ทะเบียนเลขที	    �-��-�-���-�����     -�   วนัที	จดทะเบียน  �   จดั ตั ง  �    เปลี	ยนแปลง..............................................
ขอ้ 2.  ทุนจดทะเบียน....................................................................... บาท   ทุนชาํระแลว้.............................................................................บาท 

จาํนวนหุน้ทั งหมด (เฉพาะบริษทั)...........................................หุน้   มูลค่าหุน้ละ (เฉพาะบริษทั)......................................................บาท 
ขอ้ 3.  สญัชาติผูถื้อหุน้หรือผูเ้ป็นหุน้ส่วน และจาํนวนหุน้ที	ถือ (เฉพาะบริษทั) หรือส่วนที	ลงทุน (เฉพาะหา้งหุน้ส่วน) 

ไทย  ....................  คน  รวม ..........................   หุน้/บาท  สญัชาติอื	น (ระบุ) .............................. คน  รวม ............................. หุน้/บาท 
ขอ้ 4.  ปัจจุบนัมีลูกจา้งรวมทั งสิ น................................คน ค่าจา้งโดยประมาณเดือนละ..........................................บาท โดยมีรายละเอียดดงันี  

(1) สาํนกังานแห่งใหญ่ จาํนวน................................. คน  (2) สาํนกังานสาขา............................................ จาํนวน........................... คน 
 มีลูกจา้งทาํงานตั งแต่ 1 คนขึ นไป เมื	อวนัที	 ................. เดือน............................................ ปี .............................. 

ขอ้ 5.  ผูรั้บเหมาช่วงในกิจการของสถานประกอบการ (ตามขอ้ 4.)     �     มี        �    ไม่มี 
 (ในกรณีมีผูรั้บเหมาช่วง ระบุชื	อ ที	อยูข่องผูรั้บเหมาช่วง ประเภทของงานที	รับเหมาช่วงและจาํนวนลูกจา้งของผูรั้บเหมาช่วงแต่ละราย) 
(1)........................................................................................................................................................................................................... 

 (2)........................................................................................................................................................................................................... 
ขอ้ 6.  โปรดทาํเครื	องหมาย  � ในช่อง         หนา้หมวดกิจกรรมและกรอกรายละเอียดใหถู้กตอ้งครบถว้นใตห้วัขอ้ สินคา้/บริการ 

 หมวดกจิกรรม 
เกษตรกรรม การป่าไมแ้ละการประมง      การทาํเหมืองแร่และเหมืองหิน 
การผลิต ไฟฟ้า ก๊าซ ไอนํ า และระบบการปรับอากาศ 
การจดัหานํ า การจดัการนํ าเสียและของเสีย          การก่อสร้าง 
รวมถึงกิจกรรมที	เกี	ยวขอ้ง         การขนส่งและสถานที	เก็บสินคา้            
การขายส่งและการขายปลีก การซ่อมยานยนตแ์ละจกัรยานยนต ์ ที	พกัแรมและบริการดา้นอาหาร  
ขอ้มูลข่าวสารและการสื	อสาร            กิจกรรมทางการเงินและการประกนัภยั  
กิจกรรมเกี	ยวกบัอสงัหาริมทรัพย ์ กิจกรรมวชิาชีพวทิยาศาสตร์และกิจกรรมทางวชิาการ 

 กิจกรรมการบริหารและบริการสนบัสนุน           การบริหารราชการ การป้องกนัประเทศ 
 การศึกษา           และการประกนัสงัคมภาคบงัคบั      
กิจกรรมดา้นสุขภาพและงานสงัคมสงเคราะห์         ศิลปะ ความบนัเทิงและนนัทนาการ        
กิจกรรมการบริการดา้นอื	นๆ กิจกรรมการจา้งงานในครัวเรือน กิจกรรมการผลิตสินคา้ 

  กิจกรรมขององคก์ารระหวา่งประเทศและภาคีสมาชิก            และบริการที	ทาํขึ นเองเพื	อใชใ้นครัวเรือน  
 ระบุสินค้า/บริการทีประกอบการ  รหสั 

1..................................................................................................................................................................................... 
 2..................................................................................................................................................................................... 

 (รหสัประเภทธุรกิจโปรดตรวจสอบจากเวบ็ไซตก์รมพฒันาธุรกิจการคา้ชื(อ www.dbd.go.th ) 
          ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความที	ปรากฏในรายการขา้งตน้นี เป็นจริงทุกประการ 

ลงชื	อ.......................................................................  กรรมการ/หุน้ส่วนผูจ้ดัการ 
 ( .......................................................................) 

ลงชื	อ.......................................................................  กรรมการ/หุน้ส่วนผูจ้ดัการ 
    ( .......................................................................) 

วนัที	...................เดือน..............................................พ.ศ....................... 

 ����� 

�����

(ประทบัตราห้างหุ้นส่วนหรือบริษทั) 

แบบ สสช.1 



แผนที�แสดงที�ตั�งสํานักงานแห่งใหญ่ 
และสถานที�สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 

ของ 
ห้างหุ้นส่วน/บริษัท......................................................................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายละเอยีดที�ปรากฏข้างต้นนี�เป็นจริงทุกประการ 

 (ลงลายมือชื�อ) ……………….…………..……………………..…. หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูข้อจดทะเบียน 

 (…………………………….………………………..….) 

โปรดระบุรายละเอยีดแผนท่ีภายในขอบเขตท่ีกําหนด 



 
 

แบบ ลช. 1 
 

คาํขอท่ี.................................................................                    สาํนกังานทะเบียนหุ้นส่วนบริษทั 

รับวนัท่ี................................................................             ......................................................... 

คําขอจดทะเบียนเลกิและชําระบัญชี 

ห้างหุ้นส่วน / บริษัท ..................................................................................................................................... 

ทะเบียนเลขที่............................................................................. 

(1) ขา้พเจา้ขอจดทะเบียน ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ ดงัต่อไปน้ี 

เลิกห้างหุ้นส่วน / บริษทั และอาํนาจของผูช้าํระบญัชี                 แกไ้ขเพ่ิมเติมอาํนาจของผูช้าํระบญัชี 

        แกไ้ขเพ่ิมเติมท่ีตั้งสาํนกังานของผูช้าํระบญัชี                                 ตั้ง / เปล่ียนตวัผูช้าํระบญัชี           

          เสร็จการชาํระบญัชี 

โดยไดแ้นบรายการจดทะเบียนและเอกสารประกอบครบถว้นตามระเบียบสาํนกังานทะเบียนหุ้นส่วนบริษทักลางว่าดว้ยการจดทะเบียนฯ รวม.............แผน่ 

(2) ขา้พเจา้ขอรับรองว่าการจดทะเบียนคร้ังน้ีไดด้าํเนินการถูกตอ้งครบถว้นตามกฎหมาย ระเบียบ และขอ้บงัคบัของบริษทั (กรณีเป็นบริษทัจาํกดั)  ดงัน้ี 

สัญญาของห้างหุ้นส่วน / ข้อตกลง หรือ มติท่ีประชุมของผู้เป็นหุ้นส่วน 

       ผูเ้ป็นหุ้นส่วนทุกคนตกลงใหเ้ลิกห้างหุ้นส่วนตามสัญญา / ขอ้ตกลง หรือ มติท่ีประชุมของผูเ้ป็นหุ้นส่วนทุกคน เม่ือวนัท่ี................................................ 

มีผลใชบ้งัคบัวนัท่ี..............................................................................  

       ท่ีประชุมของผูเ้ป็นหุ้นส่วนไดมี้มติในเร่ืองท่ีขอจดทะเบียนตามรายงานการประชุม เม่ือวนัท่ี............................................................................................ 

การประชุมของบริษัท   

       ท่ีประชุมไดมี้มติในเร่ืองท่ีขอจดทะเบียนตามรายงานการประชุม.....................................................................เม่ือวนัท่ี .....................................................  

ระหว่างเวลา......................น.ถึงเวลา......................น. ณ บา้นเลขท่ี ............................................................................................................................................  

.............................................................................................................มีผูถื้อหุ้นเขา้ประชุมจาํนวน....................คนนบัจาํนวนหุ้นได ้................................ หุ้น 

 โดย.................................................................................................เป็นประธานท่ีประชุม 

คําพิพากษา / คําส่ังศาล 

 ศาล................................................................................มีคาํพิพากษา / คาํสั่ง ในเร่ืองท่ีขอจดทะเบียน ตามคดี...................................................................  

 หมายเลข................................................................................เม่ือวนัท่ี.............................................................. 

อ่ืน ๆ   ...........................................................................................................................................................................................................................................  

  ...........................................................................................................................................................................................................................................   

และรายการท่ีระบุในคาํขอและเอกสารประกอบถูกตอ้งตามความเป็นจริงทุกประการ ทั้งน้ี จะส่งมอบเอกสารขา้งตน้ต่อนายทะเบียนทนัทีท่ีประสงคจ์ะตรวจสอบ   

 

                                    ลงลายมือช่ือผูช้าํระบญัชี   

               ..................................................................................................... 

                                      (............................................................................................…...)                                                                          

                                                                    ..........…....................................................................................... 

                                (....................................................................................................) 

ขอรับรองว่าผูข้อจดทะเบียนไดล้งลายมือช่ือต่อหนา้ขา้พเจา้จริง                                                                      บนัทึกนายทะเบียน 

เม่ือวนัท่ี.....................................................................................                           รับจดทะเบียน ณ วนัท่ี...........................................................................  

..................................................................................................                                 (ลงลายมือช่ือ)......................................................................นายทะเบียน                           

(.....................................................................……...................)                                                     (…………………………..…………………..)   

นายทะเบียน/..............................................................................                                                     ประทบัตราตาํแหน่ง 

         

 
คําเตือน  1. ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเท็จแก่เจา้พนกังานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137, 267 และ 268 

      2. นายทะเบียนอาจเพิกถอนการจดทะเบียน ถา้ปรากฏว่าขอ้ความอนัเป็นสาระสาํคญัท่ีจดทะเบียนไม่ถูกตอ้งหรือเป็นเท็จ 

         3. การไม่ย่ืนคาํขอจดทะเบียนภายในเวลาท่ีกฎหมายกาํหนดจะมีความผิดตาม พ.ร.บ.กาํหนดความผิดเก่ียวกบัห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจาํกดั บริษทัจาํกดั สมาคม และมูลนิธิ พ.ศ. 2499 

 



ท่ี                                                                                                                              สาํนกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั 

                                                                                                                                                                  ………………………………………                         

  หนังสือรับรอง 

ขอรับรองว่าห้างหุ้นส่วน / บริษทัน้ีไดจ้ดทะเบียนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยเ์ป็นนิติบุคคลประเภท……………….… 

.......................................เม่ือวนัท่ี.............................................ทะเบียนเลขท่ี…………..….………………….………ปรากฏขอ้ความ

ในรายการตามเอกสารทะเบียน ณ วนัออกหนงัสือน้ี  ดงัน้ี 

1.  ช่ือห้างหุ้นส่วน / บริษทั “ห้างหุ้นส่วน / บริษทั................................................................................................................................” 

2.  ห้างหุ้นส่วน / บริษทัน้ีไดเ้ลิกกนัแลว้ โดยนายทะเบียนไดรั้บจดทะเบียนเลิก เม่ือวนัท่ี...............................................................และ 

     รับจดทะเบียนเสร็จการชาํระบญัชี เม่ือวนัท่ี.................................................................. 

3.  ผูช้าํระบญัชีของ ห้างหุ้นส่วน / บริษทั น้ี  มี.........................คน ตามรายช่ือดงัน้ี 

  (1) ...................................................................................ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .......................................................................  

 (2) ...................................................................................ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .......................................................................  

  (3) ...................................................................................ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .......................................................................  

 (4) ...................................................................................ภาษาองักฤษ (Mr./Mrs./Ms.) .......................................................................  

 โดยใหผู้ช้าํระบญัชีทุกคนกระทาํการร่วมกนั  เวน้แต่การดงักล่าวต่อไปน้ี ไดก้าํหนดอาํนาจให้ทาํแยกกนัได ้คือ 

  .............................................................................................................................................................................................................  

  .............................................................................................................................................................................................................  

  .............................................................................................................................................................................................................                       

4.  สาํนกังานของผูช้าํระบญัชี ตั้งอยูเ่ลขท่ี ................................................................................................................................................  

  ..............................................................................................................................................................................................................  

 ระบุภาษาองักฤษ ..................................................................................................................................................................................  

  ..............................................................................................................................................................................................................  

 

 

 ออกให้ ณ วนัท่ี ................................................................  

 

  ..........................................................................................  

 ( ...................................................................................... ) 

                                    นายทะเบียน 

 

 

 

ข้อควรทราบ 

1. หนงัสือน้ีรับรองเฉพาะขอ้ความท่ีห้าง/บริษทัไดน้าํมาจดทะเบียนไวเ้พ่ือผลทางกฎหมายเท่านั้น ขอ้เท็จจริงเป็นส่ิงท่ีควรหาไวพิ้จารณาฐานะ   

2. นายทะเบียนอาจเพิกถอนการจดทะเบียน ถา้ปรากฏว่าขอ้ความอนัเป็นสาระสาํคญัท่ีจดทะเบียนไม่ถูกตอ้งหรือเป็นเท็จ 



(ผูเ้ป็นหุน้ส่วนตกลงใหเ้ลิกหา้งหุน้ส่วน / ที�ประชุมผูถื้อหุน้มีมติพิเศษใหเ้ลิกบริษทั / ศาลมีคาํพิพากษาหรือคาํสั�งใหเ้ลิกหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทั) 

(ที�ประชุมผูเ้ป็นหุน้ส่วน / ที�ประชุมผูถื้อหุ้น/ ศาล) (ตกลง/ลงมติ/มีคาํพิพากษาหรือคาํสั�ง) 

แบบ ลช. 2 

รายการจดทะเบียนเลกิ

หา้งหุน้ส่วน/บริษทั………………………..…………………………………….. 
ทะเบียนเลขที�………………….………….………………… 

 

หา้งหุน้ส่วน/บริษทั…………………….....................………..………................ไดเ้ลิกกนั  ตั�งแต่วนัที�…….…..…….…………………
ดว้ยเหตุ………………………………………………………………………………………………...……………………………………....…… 

ในการเลิกหา้งหุน้ส่วน/บริษทันี�  ............................................................................ ได.้.............................................................................. 

เมื�อวนัที�.........................................................และตั�งผูช้าํระบญัชี จาํนวน ..........................คน ดงัต่อไปนี�  
ข้าพเจ้าผู้ชําระบัญชีทุกคนซึ�งได้ลงลายมือชื�อไว้นี%  ยินยอมให้นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องและเปิดเผยข้อมูลตามที�ได้ระบุ 

ไว้ในรายการจดทะเบียนนี% เพื�อใช้ประโยชน์ของทางราชการ 

(1)......................................................................................................................... อาย.ุ................ปี อาชีพ......................................................... 

ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขที�    �-����-�����-��-� 
 ถือบตัรอื�น ๆ (ระบ)ุ ....................................................................................................เลขที�................................................................................. 

อยูบ่า้นเลขที�................................หมู่ที�...............ถนน...............................................................ตาํบล/แขวง...............................................................
อาํเภอ/เขต............................................................จงัหวดั..............................................................หมายเลขโทรศพัท.์............................................... 
หมายเลขโทรสาร..............................................................................E-mail…………………………..…………………………...…………..…… 

 (ลงลายมือชื�อ)……..……………………………...…..……… 

(2)......................................................................................................................... อาย.ุ...............ปี อาชีพ.......................................................... 

ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขที�    �-����-�����-��-� 
 ถือบตัรอื�น ๆ (ระบ)ุ ....................................................................................................เลขที�................................................................................. 

อยูบ่า้นเลขที�................................หมู่ที�...............ถนน...............................................................ตาํบล/แขวง...............................................................
อาํเภอ/เขต............................................................จงัหวดั..............................................................หมายเลขโทรศพัท.์............................................... 
หมายเลขโทรสาร..............................................................................E-mail…………………………..…………………………...…………..…… 

 (ลงลายมือชื�อ)……..……………………………...…..……… 

(3)......................................................................................................................... อาย.ุ...............ปี อาชีพ.......................................................... 

ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขที�    �-����-�����-��-� 
 ถือบตัรอื�น ๆ (ระบ)ุ ....................................................................................................เลขที�................................................................................. 

อยูบ่า้นเลขที�................................หมู่ที�...............ถนน...............................................................ตาํบล/แขวง..............................................................
อาํเภอ/เขต............................................................จงัหวดั..............................................................หมายเลขโทรศพัท.์............................................... 
หมายเลขโทรสาร..............................................................................E-mail…………………………..…………………………...…………..…… 

 (ลงลายมือชื�อ)……..……………………………...…..……… 

 โดยใหข้า้พเจา้ทกุคนกระทาํการร่วมกนั เวน้แต่การดงักล่าวต่อไปนี�  ไดก้าํหนดอาํนาจใหท้าํแยกกนัได ้คือ 
 ............................................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................................................. 
สาํนกังานของผูช้าํระบญัชี  เลขรหสัประจาํบา้น  � � � �-� � � � � �-�  ตั�งอยูเ่ลขที�....................หมู่ที�............. 

ถนน................................................................ ตาํบล/แขวง...............................................................อาํเภอ/เขต........................................................
จงัหวดั........................................................................ หมายเลขโทรศพัท.์..........................................หมายเลขโทรสาร........................................... 
*E-mail……………………………………………………………….. 

(ลงลายมือชื�อ)…………………….………..………………………ผูช้าํระบญัชี 
 (………………………..……..………..………………..) 

 หนา้ ………. ของจาํนวน ….………หนา้  (ลงลายมือชื�อ)……..………………………………………นายทะเบียน 
 เอกสารประกอบคาํขอที� …………………………..…....……..  (…….….………...…………………………….)
* E-mail นี%ใช้ในการส่งข้อมูลข่าวสารและติดต่อกบันิติบุคคลอกีทางหนึ�งด้วย



แบบ ลช. 3 

รับเลขที	.................................  สาํนกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั 
รับวนัที	..................................  ..................................................... 

รายงานการชําระบัญชี ฉบับที�...................... 
 หา้งหุน้ส่วน/บริษทั ............................................................................................... 

 ทะเบียนเลขที	.............................….....……...................... 
 (เลิกและเริ	มชาํระบญัชี เมื	อ....................................................) 

ขา้พเจา้.................................................................................................……................ผูช้าํระบญัชี 
ขอรายงานต่อนายทะเบียนสาํนกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั  แสดงใหเ้ห็นความเป็นไปของบญัชีที	ชาํระอยูจ่นถึง 
วนัที	.....................................................ตามความในมาตรา 1267  แห่งประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์ ดงัต่อไปนี9  

โฆษณาในหนงัสือพิมพ.์......................................…...................ฉบบัลงวนัที	...................................... 
ส่งแจง้ความถึงเจา้หนี9   ลงวนัที	........................................................ 
ผูส้อบบญัชี ชื	อ....................................................…............ ตั9งเมื	อวนัที	.............................................. 

1  งบดุลเพียงวนัเลิก วนัที	.............…..............................หมายอกัษร.............(..........ฉบบั)..............แผน่ 
บญัชีรายละเอียดสินทรัพยแ์ละหนี9 สิน 
การประชุม  เมื	อวนัที	.....................................................…….. 
จาํหน่ายทรัพยสิ์น 
รับชาํระหนี9จากลูกหนี9  
ชาํระหนี9แก่เจา้หนี9  
เจา้หนี9ไม่พบตวั   
แบ่งคืนทรัพยสิ์น 
รายการอื	น ๆ...........................................................................................................................………. 
ขา้พเจา้ผูช้าํระบญัชีขอรับรองวา่รายงานการชาํระบญัชีฉบบันี9ไดร้ายงานความเป็นไปของบญัชีที	ชาํระอยู ่

ถูกตอ้งครบถว้นตามกฎหมาย  และรายการที	ระบุในรายงานการชาํระบญัชีถูกตอ้งตามความเป็นจริงทุกประการ  
ไดส่้งเอกสารตาม   1   แนบทา้ยรายงานการชาํระบญัชีฉบบันี9    ทั9งนี9   จะส่งมอบเอกสารอื	น ๆ 

ต่อนายทะเบียนทนัทีที	ประสงคจ์ะตรวจสอบ          

 วนัที	.................................................................... 
 ลงลายมือชื	อผูช้าํระบญัชี 

 บนัทึกนายทะเบียน  ................................................….................................... 
   ไดต้รวจสอบแลว้   (......................................................................................) 

(ลงลายมือชื	อ)………….........…....……...……….นายทะเบียน  ......................................................................................... 
 (……………………................……….)  (...................................................................................….) 

คาํเตือน ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จแก่เจ้าพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137, 267 และ 268 



(ผูเ้ป็นหุ้นส่วน/ผูถื้อหุ้น) 

แบบ ลช. 5

รายการจดทะเบียนเสร็จการชําระบัญชี

หา้งหุน้ส่วน/บริษทั ……………..…………………………………………. 
ทะเบียนเลขที! ….…………………………………….. 

ขอ้  1.    การชาํระบญัชีของ หา้งหุน้ส่วน/บริษทันี'  ไดส้าํเร็จลงแลว้ตามรายงานการชาํระบญัชี ฉบบัที!………...... 
และสุดทา้ย  ลงวนัที! …………………………................... 

ขอ้  2.    ที!ประชุม ……….....................…ของ หา้งหุ้นส่วน/บริษทั …………………..……………………...…. 

เมื!อวนัที! ……………………………..…. ซึ! งประชุม ณ………………………………………………………………… 
ไดอ้นุมติัรายงานของผูช้าํระบญัชีแลว้ 

ขอ้  3.    ผูช้าํระบญัชีไดน้าํขอ้ความที!ไดป้ระชุมกนั เมื!อวนัที! …………………………………………….……… 
มาขอจดทะเบียนเพื!อถือวา่เป็นการสิ'นสุดแห่งการชาํระบญัชีตามมาตรา  1270  แห่งประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์

(ลงลายมือชื!อ) ………………………….…………………………….ผูช้าํระบญัชี 
 (……………………………….…………………..……...) 

หนา้ …...……ของจาํนวน………….หนา้  (ลงลายมือชื!อ)…………………..……………………นายทะเบียน 
เอกสารประกอบคาํขอที! …………………….…………….  (…..….......…….…....………….………..) 



แบบ ลช. 6

รายละเอยีดสมุดบัญชีและสรรพเอกสารทั�งหลาย
ของ

หา้งหุน้ส่วน/บริษทั ……………….…………………………….………….

ทะเบียนเลขที�………..…………...............…………

ลาํดับ รายการ
จํานวน

หมายเหตุ
แฟ้ม แผ่น ฉบับ เล่ม

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่  จะเก็บรักษาสมุดบญัชีและสรรพเอกสารทั"งหลายของห้างหุ้นส่วน/บริษทัดงัที�กล่าวขา้งตน้นี"
ซึ� งจะตอ้งส่งมอบแก่นายทะเบียนตามความในมาตรา 1271 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ ทั"งนี"  จะส่งมอบต่อนายทะเบียน
ทนัทีที�ประสงคจ์ะตรวจสอบ

(ลงลายมือชื�อ)……………………………………………ผูช้าํระบญัชี
 (………………………………...……………) 

หนา้…….......ของจาํนวน…….…..หนา้ (ลงลายมือชื�อ)………..………….……..……………….นายทะเบียน
เอกสารประกอบคาํขอที� ………………………………….  (……………...............…………………….....) 



ปิดอากร
10 บาท

หนังสือมอบอาํนาจ 
 เขียนที�……………………………….……….. 

 วนัที�………………………………………….…………..

โดยหนงัสือฉบบันี�   ขา้พเจา้หา้งหุน้ส่วน/ผูเ้ริ!มก่อการ/บริษทั …………………………………………………….. 
………………………………………………….ขอมอบอาํนาจให้………………………………….……………………… 

 ถือบตัรประจาํตวัประชาชนเลขที! 
ถือบตัรอื!นๆ (ระบุ)............................................................................... เลขที!...................................................................... 

ออกให ้ณ .....................................................วนัที!ออกบตัร……….…….......…….วนัที!บตัรหมดอาย.ุ................................... 
อยูบ่า้นเลขที!……………….………..……...ตรอก/ซอย…………………………..ถนน………………..…...........………..

แขวง (ตาํบล) ................................................เขต (อาํเภอ)…………………..………..จงัหวดั……………..……….……….
หมายเลขโทรศพัท.์......................................................E-mail...................................................................................................
เป็นผูม้ายื!นขอจดทะเบียน......................................................................................................................................................... 
............................................................................................และยื!นคาํขอจดทะเบียนเครื!องหมายการคา้/บริการ/รับรอง/ร่วม
ของหา้งหุน้ส่วน/บริษทั………………………………………………………………………………………………………
ต่อนายทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั......................................................................และนายทะเบียนเครื!องหมายการคา้แทนขา้พเจา้ 
ผูมี้อาํนาจกระทาํการแทนนิติบุคคลดงักล่าวขา้งตน้ ตลอดจนใหมี้อาํนาจแกไ้ขถอ้ยคาํหรือขอ้ความใด ๆ ในคาํขอจดทะเบียน 
ไดท้ั�งสิ�นและใหมี้อาํนาจรับทราบ คาํสั!งจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษทัและนายทะเบียนเครื!องหมายการคา้แทนหา้งหุ้นส่วน/

บริษทัไดด้ว้ยทุกประการ
(*) 

ขา้พเจา้ขอรับผดิชอบซึ!งอาจจะมีขึ�นเนื!องจากการรับมอบอาํนาจนี�โดยสิ�นเชิง

(ลงลายมือชื!อ)…………………………………………….........ผูม้อบอาํนาจ
(…………………………………….……………….)

(ลงลายมือชื!อ)…………………………………………….........ผูม้อบอาํนาจ
(…………………………………….……………….)

(ลงลายมือชื!อ)…………………………………………….........ผูม้อบอาํนาจ
(…………………………………….……………….)

ประทบัตรา (ลงลายมือชื!อ)………………………………………….............ผูรั้บมอบอาํนาจ
(……………………………………..……………..)

(ลงลายมือชื!อ)………………………………………….............ผูรั้บมอบอาํนาจ
(……………………………………..……………..)

(ลงลายมือชื!อ)……………………………………………….....พยาน
(…………………..………………..………………)

หมายเหต ุ   หากจะกาํหนดขอบเขตการมอบอาํนาจนอกเหนือไปจากที!ไดร้ะบุไวแ้ลว้ตามแบบนี�  ก็ใหร้ะบุใหช้ดัเจนในบรรทดัที!วา่งไว ้(*)



 
 

                (หวัจดหมายบริษทัฯ) 

 

ท่ี [ ] (Note: เลขท่ีหนงัสือบริษทั)  

 

วนัท่ี  [ ]  

(Note: ขอใหต้รวจสอบระยะเวลาบอกกล่าวเรียก

ประชุมคณะกรรมการบริษทัในขอ้บงัคบับริษทั เน่ืองจาก

ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชยไ์ม่ไดก้าํหนดระยะเวลา

การเรียกประชุมคณะกรรมการไว)้  

  

เร่ือง  ขอเชิญประชุมคณะกรรมการบริษทั คร้ังท่ี [ ] 

เรียน คณะกรรมการบริษทั 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 1.  [ ] 

 2.  [ ] 

 

 

ดว้ยบริษทั [ ] จาํกดั (“บริษทั”)  จะจดัให้มีการประชุมคณะกรรมการบริษทั คร้ังท่ี [ ] ในวนัท่ี [ ] 

เดือน [ ] พ.ศ. [ ] เวลา [ ] น. ณ หอ้งประชุม [ ] อาคาร [ ] ชั้น [ ]  เลขท่ี [ ] เพื่อพิจารณาเร่ืองต่าง ๆ ตามระเบียบ

วาระดงัต่อไปน้ี 

[วาระท่ี 1  พิจารณารับรองรายงานการประชุมคร้ังก่อน (จะมีหรือไม่ก็ได)้] 

วาระท่ี 2  พิจารณาอนุมติัเร่ือง [ ]    

     

จึงขอเรียนเชิญคณะกรรมการโปรดเขา้ร่วมประชุมตามวนั เวลา และสถานท่ีดงักล่าวขา้งตน้   

(การประชุมคณะกรรมการ ผูเ้ป็นกรรมการจะมอบอาํนาจให้บุคคลอ่ืนเขา้ร่วมประชุมแทนไม่ได้ 

เน่ืองจากกรรมการมีคุณสมบติัเฉพาะตวัจึงมอบอาํนาจใหบุ้คคลอ่ืนดาํเนินการแทนไม่ได)้  

 

ขอแสดงความนบัถือ 

 

 

[ ] 

กรรมการบริษทั 



 
 

 (หวัจดหมายบริษทัฯ) 

 

ท่ี [ ] (Note: เลขท่ีหนงัสือบริษทั) 

 

วนัท่ี  [ ]  

(Note: วนัท่ีออกหนงัสือเชิญประชุม ตามประมวลกฎหมาย

แพ่งและพาณิชย ์กาํหนดให้ส่งหนงัสือเชิญประชุมไปยงัผูถื้อหุ้นล่วงหนา้

ไม่นอ้ยกว่า 7 วนัก่อนวนัประชุม กรณีมีวาระท่ีตอ้งอนุมติัโดยใชม้ติพิเศษ

ดว้ยก็ให้ส่งหนงัสือเชิญประชุมล่วงหนา้ไม่นอ้ยกว่า 14 วนัก่อนวนัประชุม 

ทั้งน้ี หากขอ้บงัคบับริษทักาํหนดไวเ้ป็นอยา่งอ่ืน ก็ตอ้งปฏิบติัตามท่ี

ขอ้บงัคบักาํหนดไว)้ 

  

เร่ือง  เชิญประชุมสามญัผูถื้อหุน้ ประจาํปี [ ] 

เรียน ท่านผูถื้อหุน้ 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 1.  [ ] 

 2.  [ ] 

 

 

ดว้ยคณะกรรมการบริษทั [ ] จาํกดั (“บริษทั”)  มีมติให้เรียกประชุมสามญัผูถื้อหุ้นประจาํปี [ ] ในวนั[ ] ท่ี [ ] เดือน [ ] 

พ.ศ. [ ] เวลา [ ] น. ณ ห้องประชุม [ ] อาคาร [ ] ชั้น [ ]  เลขท่ี [ ] และการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือพิจารณาเร่ืองต่าง ๆ 

ตามระเบียบวาระดงัต่อไปน้ี 

วาระท่ี 1  พิจารณารับทราบรายงานผลการดาํเนินงานของบริษทัในปีท่ีผา่นมา  

วาระท่ี 2  พิจารณาอนุมติังบการเงิน (ป.พ.พ. มาตรา 1214) 

วาระท่ี 3  พิจารณาแต่งตั้งกรรมการใหม่เน่ืองจากครบวาระ (ป.พ.พ. มาตรา 1152)  

วาระท่ี 4  พิจารณาอนุมติัค่าบาํเหน็จกรรมการ (ป.พ.พ. มาตรา 1150) 

วาระท่ี 5 พิจารณาแต่งตั้งผูส้อบบญัชี และค่าตอบแทน (ป.พ.พ. มาตรา 1209) 

วาระท่ี 6  พิ จ า ร ณ า ก า ร จั ด ส ร ร กํ า ไ ร แ ล ะ ก า ร จ่ า ย เ งิ น ปั น ผ ล ป ร ะ จํ า ปี  ( ถ้ า มี )  

(ป.พ.พ. มาตรา 1201) 

    จึงขอเรียนเชิญท่านผูถื้อหุ้นโปรดเขา้ร่วมประชุมตามวนั เวลา และสถานท่ีดงักล่าวขา้งตน้ หากท่านประสงคจ์ะแต่งตั้ง

บุคคลอ่ืนมาเขา้ร่วมประชุมและออกเสียงแทนในการประชุมคร้ังน้ี โปรดกรอกขอ้ความและลงลายมือช่ือในหนงัสือมอบฉนัทะท่ี

แนบมาน้ี ทั้งน้ี หนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว จะตอ้งนาํมามอบต่อประธานในท่ีประชุมก่อนหรือขณะเร่ิมการประชุม  

 

    

 ขอแสดงความนบัถือ 

 

 

[ ] 

กรรมการบริษทั 



 
 

                (หวัจดหมายบริษทัฯ) 

 

ท่ี [ ] (Note: เลขท่ีหนงัสือบริษทั)  

 

วนัท่ี  [ ]  

(Note: วนัท่ีออกหนงัสือเชิญประชุม ตาม

ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์กาํหนดใหส่้งหนงัสือเชิญ

ประชุมไปยงัผูถื้อหุน้ล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนัก่อนวนั

ประชุม กรณีมติพิเศษใหส่้งหนงัสือเชิญประชุมล่วงหนา้            

ไม่นอ้ยกวา่ 14 วนัก่อนวนัประชุม ทั้งน้ี หากขอ้บงัคบับริษทั

กาํหนดไวเ้ป็นอยา่งอ่ืน ก็ตอ้งปฏิบติัตามท่ีขอ้บงัคบักาํหนด

ไว)้  

  

เร่ือง  เชิญประชุมวิสามญัผูถื้อหุ้น คร้ังท่ี [ ] 

เรียน ท่านผูถื้อหุน้ 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 1.  [ ] 

 2.  [ ] 

 

 

ด้วยคณะกรรมการบริษทั [ ] จาํกัด (“บริษทั”)  มีมติให้เรียกประชุมวิสามญัผูถื้อหุ้น คร้ังท่ี [ ]             

ในวนั[ ] ท่ี [ ] เดือน [ ] พ.ศ. [ ] เวลา [ ] น. ณ ห้องประชุม [ ] อาคาร [ ] ชั้น [ ]  เลขท่ี [ ] และการประชุมผ่าน

ส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ เพื่อพิจารณาเร่ืองต่าง ๆ ตามระเบียบวาระดงัต่อไปน้ี 

[วาระท่ี 1  พิจารณารับรองรายงานการประชุมคร้ังก่อน (จะมีหรือไม่ก็ได)้] 

วาระท่ี 2  พิจารณาอนุมติัเร่ืองต่างๆ   

(Note: เช่น การแกไ้ขเพิ่มเติมวตัถุท่ีประสงคข์องบริษทั การแกไ้ขเพิ่มเติมขอ้บงัคบับริษทั การเพิ่ม

ทุน โดยระบุแต่ละเร่ืองแยกวาระกัน ทั้งน้ี ในการออกหนังสือเชิญประชุมผูถื้อหุ้น วาระท่ีตอ้ง

ได้รับการอนุมติัโดยมติพิเศษของผูถื้อหุ้นนั้น หนังสือเชิญประชุมจะตอ้งกาํหนดรายละเอียดท่ี

สําคญัและเก่ียวขอ้งในหนงัสือเชิญประชุมดว้ย หากขอ้ความจาํนวนหลายหนา้ก็ให้ทาํเป็นเอกสาร

แนบ เช่น การแกไ้ขเพิ่มเติมขอ้บงัคบัจะตอ้งแสดงขอ้ความขอ้บงัคบัท่ีจะขออนุมติัแกไ้ข โดยแสดง

ทั้งขอ้ความเดิมและขอ้ความใหม)่ 

     

จึงขอเรียนเชิญท่านผูถื้อหุ้นโปรดเขา้ร่วมประชุมตามวนั เวลา และสถานท่ีดงักล่าวขา้งตน้ หากท่าน

ประสงคจ์ะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนมาเขา้ร่วมประชุมและออกเสียงแทนในการประชุมคร้ังน้ี โปรดกรอกขอ้ความและ



 
 

ลงลายมือช่ือในหนงัสือมอบฉนัทะท่ีแนบมาน้ี ทั้งน้ี หนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว จะตอ้งนาํมามอบต่อประธาน

ในท่ีประชุมก่อนหรือขณะเร่ิมการประชุม  

 

 

ขอแสดงความนบัถือ 

 

 

[ ] 

กรรมการบริษทั 



หนังสือมอบฉันทะ 

ถึง ประธานท่ีประชุมของ บริษทั [ ] จ  ากดั 

ขา้พเจา้ ผูล้งนามขา้งทา้ยน้ี        

.อยูบ่า้นเลขท่ี              

เป็นผูถื้อหุ้นของ บริษทั [ ]จ  ากดั โดยหนงัสือน้ี ขอแต่งตั้งให_้___________________________ 

อยูบ่า้นเลขท่ี                                                                                                                                                       เป็น

ผูรั้บมอบฉนัทะของขา้พเจา้ ให้มีอ านาจเต็มท่ีในการเขา้ประชุม และออกเสียงแทนขา้พเจา้ ในนามของขา้พเจา้

ในการประชุมสามญัผูถื้อหุ้น / วิสามญัผูถื้อหุ้น คร้ังท่ี [ ] ของ บริษทั [ ] จ  ากดั  ซ่ึงจดัให้มีข้ึนในวนัท่ี   [ ]  เวลา 

[ ]   น. ณ หอ้งประชุม  [ ]   เลขท่ี   [ ] หรือวนัท่ีจะไดเ้ล่ือนออกไป 

ขา้พเจา้เป็นผูถื้อหุน้จ านวน                 หุน้  หมายเลข 

เพื่อเป็นหลกัฐานจึงไดล้งลายมือช่ือไว ้ณ วนัท่ี    

ลงช่ือ________________________ผูม้อบฉนัทะ 

(                                                    ) 

 ลงช่ือ________________________ผูรั้บมอบฉนัทะ 

(                                                    ) 

ลงช่ือ________________________พยาน 

 (                                                    ) 

ลงช่ือ________________________พยาน 

 (                                                    ) 

หมายเหตุ: ติดอากรแสตมป์ 20 บาท ส าหรับใบมอบฉนัทะหน่ึงฉบบั 
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