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1. ข้ันตอนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ ากัด 

บริษัทจ ำกดั คือบริษัทประเภทซึ่งตั้งขึน้ โดยมีทุนจดทะเบียนของบริษัทแบ่งออกเป็นหุน้ แต่ละหุน้             
มีมูลค่ำเท่ำๆกัน โดยผูถ้ือหุ ้นต่ำงรบัผิดจ ำกัดเพียงไม่เกินจ ำนวนเงินค่ำหุ ้นที่ตนยังส่งใช้ไม่ครบ
มลูค่ำของหุน้ที่ตนถือ1 และมีผูเ้ริ่มก่อกำรอย่ำงนอ้ย 2 คน2 ในกำรด ำเนินกำรจดัตัง้บริษัทจ ำกัด มี
ล ำดบัขัน้ตอน ดงันี ้

1.1 การจองช่ือ 

ผูเ้ริ่มก่อกำร หรือ กรรมกำรของนิติบุคคล ซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำคนใดคนหนึ่ง จะตอ้งท ำกำรยื่นค ำ
ขอจองชื่อบริษัทที่ประสงค์จะจัดตั้งขึน้ต่อกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย ์โดยยื่นค ำขอผ่ำน
เว็บไซตข์องกรมพัฒนำธุรกิจกำรคำ้ ทั้งนี ้ในกรณีจัดตัง้บริษัทจ ำกดัภำยในวันเดียว จะใหผู้ถ้ือหุน้เป็นผูข้อ
จองชื่อก็ได ้ดงันี ้ 

• ด ำเนินกำรลงทะเบียน และกรอกแบบจองชื่อทำงเว็บไซต ์www.dbd.go.th  
หวัขอ้ “จองชื่อนิติบคุคล (e-Reservation)” หรือ คลิก link 
https://reserve.dbd.go.th  

• กำรจองชื่อตอ้งเป็นไปตำม*หลกัเกณฑก์ำรใชช้ื่อนิติบุคคล* โดยจองทัง้ภำษำไทยและ
ภำษำองักฤษซึ่งชื่อภำษำองักฤษตอ้งมคีวำมหมำยหรือมเีสียงเรียกขำนตรงกบัชื่อ
ภำษำไทย 
     กรณีตอ้งกำรขอใชช้ื่อภำษำต่ำงประเทศอ่ืนนอกจำกภำษำองักฤษ ใหแ้นบแบบขอ 
ใชช้ื่อนิติบุคคลเป็นภำษำต่ำงประเทศยื่นประกอบค ำขอจดทะเบียนดว้ย3 ชื่อที่ขอจอง 
ตอ้งไม่ใชค้  ำหรือขอ้ควำมที่ขดัต่อระเบียบส ำนกังำนทะเบยีนหุน้ส่วนบริษทักลำงว่ำ
ดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษทั  

 

 
1 มำตรำ 1096 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
2 มำตรำ 1097 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
3 ขอ้ 25 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 

http://www.dbd.go.th/
https://reserve.dbd.go.th/
https://www.dbd.go.th/download/downloads/03_boj/detail_name_reservation.pdf
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ชื่อที่ไดร้บัอนุมัติใหจ้องแลว้ จะตอ้งใชย้ื่นขอจดทะเบียนจดัตัง้บริษัทภำยใน 30 วนันบัแต่วันที่นำย
ทะเบียนรบัจองชื่อ หำกวนัครบก ำหนด 30 วนัเป็นวันหยุดท ำกำร ใหน้ับวนัเริ่ม ท ำกำรใหม่วันแรก
เป็นวนัครบก ำหนด 30 วนั4  

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

นำยทะเบียนจะใชร้ะยะเวลำพิจำรณำประมำณ 1-2 วนัท ำกำร โดยผูจ้องสำมำรถตรวจสอบผลได้
ทำงเว็บไซต ์หวัขอ้ “จองชื่อนิติบุคคล” 

ค่ำธรรมเนียมรำชกำร            ไม่มีคำ่ธรรมเนียม 

1.2 การจดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิ 

 เมื่อชื่อบริษัทที่ผู ้เริ่มก่อกำรจองนั้นได้รบักำรอนุญำตใหใ้ช้ชื่อแล้ว ผูเ้ริ่มก่อกำรทั้งหมด
จะตอ้งด ำเนินกำรยื่นค ำขอจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิต่อนำยทะเบียนหุน้ส่วนบริษัท
ในพื ้นที่ ที่ บ ริษั ทตั้ งอยู่ภำยใน  30 วันนับแต่ วันที่ ได้รับอนุญ ำตและจองใช้ชื่ อ5                   
หำกพน้ก ำหนดดงักล่ำวและไม่มีกำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิ ผูเ้ริ่มก่อกำรจะตอ้ง
ท ำกำรยื่นขอจองชื่อบริษัทใหม่อีกครัง้หนึ่ง 

กำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธินัน้ จะตอ้งด ำเนินกำรดงันี ้

 มีผู ้เริ่มก่อกำรอย่ำงน้อย 2 คนซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำที่มีอำยุตั้งแต่ 12 ปีขึน้ไป6           
มีสัญชำติไทยหรือเป็นบุคคลต่ำงดำ้ว ผูเ้ริ่มก่อกำรท ำกำรจองซือ้หุน้ของบริษัท
อย่ำงนอ้ยคนละ 1 หุน้7  

 รำยละเอียดในหนังสือบริคณห์สนธิของบริษัทจะต้องประกอบไปด้วยข้อมูล
ดงัต่อไปนี้8 

1) ชื่อบริษัทที่ไดร้บัอนุญำตใหใ้ชช้ื่อและตอ้งมีค ำว่ำ “บริษัท” หนำ้ชื่อและค ำ
ว่ำ“จ ำกดั” ไวท้ำ้ยชื่อ ส่วนภำษำองักฤษอำจใชค้  ำว่ำ”Limited” หรือ
“Company Limited” หรือ “Co.,Ltd.” หรือ “Corp.,Ltd.” ทำ้ยชื่อก็ได ้

 
4 ขอ้ 26 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
5 ตำมขอ้ 26 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
6 ตำมขอ้ 49 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
7 มำตรำ 1110 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
8 มำตรำ 1098 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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2)  จงัหวดัที่เป็นสถำนที่ตัง้ของบริษัท 

3) วัตถุประสงค์ของบริษัท  บริษัทจะก ำหนดวัตถุประสงค์เองหรือใช้
วตัถุประสงคม์ำตรฐำนที่กรมพัฒนำธุรกิจกำรคำ้จัดท ำไวก้็ได ้หำกเป็น
กำรก ำหนดวัตถุประสงคเ์อง จะต้องระบุวัตถุประสงค์หลักที่บริษัทจะ
ด ำเนินกำร และวตัถุประสงคท์ั่วไปไวด้ว้ย 

4) ทุนจดทะเบียน จ ำนวนหุ้นและมูลค่ำหุ ้นว่ำมีก ำหนดหุ้นละเท่ำใด               
(ตอ้งไม่ต ่ำกวำ่หุน้ละหำ้บำท)9 โดยหุน้ทุกหุน้ตอ้งมีมลูค่ำเท่ำกนั 

5) ชื่อ ที่อยู่ สัญชำติ อำยุ อำชีพ และเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ
หนังสือเดินทำง หมำยเลขโทรศัพท์ และอีเมล์ของผู้เริ่มก่อกำร และ
จ ำนวนหุน้ที่ผูเ้ริ่มก่อกำรแต่ละท่ำนไดเ้ขำ้ชื่อซือ้ไว้ และลำยมือชื่อของผู้
เริม่ก่อกำรทุกคน 

6) ชื่อ ที่อยู่ อำยุ สัญชำติ และหมำยเลขโทรศัพท์ของพยำน 2 คน รบัรอง
ลำยมือชื่อของผูเ้ริ่มก่อกำร 

  
เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั (กรอกขอ้ควำมเฉพำะหนำ้แรก) 

 แบบ บอจ . 2 หนังสื อบริคณ ห์สนธิ  (ทั้ ง  2 หน้ำ ) แบบ  ว. รำยละเอียด               
วตัถุที่ประสงค ์

 แบบจองชื่อที่ไดร้บักำรอนุมตัิแลว้ และยังไม่หมดอำยุ (แบบจองชื่อมีอำยุ 30 วัน
นบัตัง้แต่วนัที่ไดร้บักำรอนุมตัิ) 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เริ่มก่อกำรผู้ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 1 ฉบบั 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ10 จ ำนวน 1 ชุด (ส ำหรบักรณี
ที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือชื่อต่อหนำ้นำยทะเบียน)  

 
9 มำตรำ 1117 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

 หลักฐำนใหค้วำมเห็นชอบในกำรจัดตั้งบริษัทเพื่อประกอบธุรกิจจำกหน่วยงำน          
ที่ เกี่ ย วข้อง  (เฉพ ำะกำรป ระกอบ ธุ รกิ จ ที่ มี ก ฎหม ำยพิ เศษ ควบคุม )                    
เช่น ธุรกิจธนำคำร เงินทุน เครดิตฟองซิเอร ์บริหำรสินทรัพย์ ต้องได้รับควำม
เห็นชอบจำกธนำคำรแห่งประเทศไทย / ธุรกิจประกันวินำศภัย ประกันชีวิต 
นำยหนำ้ประกันวินำศภยั โดยนำยหนำ้ประกันชีวิตตอ้งไดร้บัควำมเห็นชอบจำก
ส ำนกังำนคณะกรรมกำรก ำกบัและส่งเสริมธุรกิจประกนัภยั / ธุรกิจหลกัทรพัยซ์ือ้
ขำยล่วงหน้ำต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับ
หลักทรพัยแ์ละตลำดหลักทรพัย ์/ ธุรกิจจัดหำงำนตอ้งได้รบัควำมเห็นชอบจำก
กรมกำรจดัหำงำน / ธุรกิจคลังสินคำ้ ไซโล หอ้งเย็นตอ้งได้รบัควำมเห็นชอบจำก
ส ำนกังำนคณะกรรมกำรคุม้ครองผูบ้ริโภค เป็นตน้ 

ทั้งนี ้ หนังสือบริคณห์สนธิ ที่จดทะเบียนไว้ หำกไม่ด ำเนินกำรจดทะเบียน  
บริษัทจ ำกดั ภำยใน 3 ปี หนงัสือบริคณหส์ิน้ผลทนัที11 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

ในกรณีที่มีกำรจัดเตรียมเอกสำรถูกตอ้งครบถ้วน กำรจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ
สำมำรถท ำเสร็จไดภ้ำยใน 1 วนัท ำกำร 

 ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนด้วยตนเอง ที่  ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียนธุรกิจ      
กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน์  ทำงระบบ จดทะเบียนนิติบุคคลดิจิทัล (DBD Biz         
Regist)  

ค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิ 500 บำท12 

 
10 ประกำศส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษัทกลำง เรื่อง ก ำหนดบุคคลผูข้อจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษทัจ ำกัดจะลงลำยมือชื่อต่อหนำ้ได ้พ.ศ. 2564  
11 มำตรำ  1099 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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ค่ำใชจ้่ำยอ่ืนๆ 

 ค่ำอำกรแสตมป์ติดหนงัสือบริคณหส์นธิ 200 บำท 

 ค่ำอำกรแสตมป์ติดหนงัสือมอบอ ำนำจ 10 บำท 

 ค่ำคดัรบัรองเอกสำร หนำ้ละ 50 บำท 

 

1.3 การแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณหส์นธิก่อนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 

 เมื่อไดจ้ดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิเรียบรอ้ยแลว้ แต่ยังมิไดจ้ดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 
หำกผู้เริ่มก่อกำรประสงค์จะแก้ไขเพิ่มเติมรำยกำรในหนังสือบริคณห์สนธิ ก็อำจขอ        
จดทะเบียนแกไ้ขเปลี่ยนแปลงได ้ในกรณีดงัต่อไปนี ้

 ขอ้ 1 ชื่อบริษัท  

 ขอ้ 2 ส ำนกังำนของบริษัท 

 ขอ้ 3 วตัถุที่ประสงคข์องบริษัท 

 ขอ้ 5 ทุน/หุน้/มลูค่ำหุน้ 

 ขอ้ 6 ผูเ้ริ่มก่อกำร  

 เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 2 หนังสือบริคณห์สนธิ (ใช้เฉพำะหน้ำแรกและกรอกข้อควำม                  
จดทะเบียนเฉพำะที่ประสงคจ์ะขอแกไ้ขเท่ำนัน้) 

 แบบ ว. (ในกรณีแกไ้ขวตัถุที่ประสงค)์  

 แบบจองชื่อที่ไดร้บัอนุมตัิแลว้ (ในกรณีแกไ้ขชื่อ) 

 
12 ขอ้ 3 (2) กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียม ลดอัตรำค่ำธรรมเนียม และยกเวน้ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และค่ำธรรมเนียมอื่นที่เก่ียวกับหำ้งหุ้นส่วนและบรษิัทจ ำกัด พ.ศ. 2563 

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/boj1.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/boj2.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/v.pdf
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 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เริ่มก่อกำรผู้ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง จ ำนวน 1 ฉบบั  

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ13 จ ำนวน 1 ฉบับ (ส ำหรบั
กรณีที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือชื่อต่อหนำ้นำยทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท จ ำนวน 1 ฉบบั 

  หนงัสือยินยอมของผูเ้ริ่มก่อกำรทุกคนประกอบค ำขอจดทะเบียน14 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

ในกรณีที่เอกสำรถูกตอ้งครบถ้วน กำรแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณหส์นธิก่อนตั้งบริษัท
สำมำรถท ำเสร็จไดภ้ำยใน 1 วนัท ำกำร 

ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนด้วยตนเอง ที่  ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียนธุรกิจ     
กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน์  ทำงระบบ จดทะเบียนนิติบุคคลดิจิทัล (DBD Biz      
Regist)  

ค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียมในกำรแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิก่อนจดัตัง้บริษัทครัง้ละ 500 บำท15 

ค่ำใชจ้่ำยอ่ืนๆ 

 ค่ำคดัรบัรองเอกสำร หนำ้ละ 50 บำท 

 

 
13 ประกำศส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษัทกลำง เรื่อง ก ำหนดบุคคลผูข้อจดทะเบียนห้ำงหุน้ส่วนและบริษัทจ ำกัดจะลงลำยมือชื่อต่อหนำ้ได ้
พ.ศ. 2562 
14 ตำมขอ้ 70 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ.2561 
15 ขอ้ 3(6) กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียม ลดอัตรำค่ำธรรมเนียม และยกเวน้ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และค่ำธรรมเนียมอื่นที่เก่ียวกับหำ้งหุน้ส่วนและบรษิัทจ ำกัด พ.ศ. 2563 
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1.4 การจดทะเบียนจัดต้ังบริษัทจ ากัด 

เมื่อไดม้ีกำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิแลว้ ตอ้งด ำเนินกำรดงันี ้

ก) ผูเ้ริ่มก่อกำรออกหนังสือเชิญประชุมจัดตั้งบริษัทไปยังผู ้เข้ำชื่อซือ้หุน้ล่วงหน้ำ    
ไม่นอ้ยกว่ำ 7 วนั  (โดยไม่นบัวนัส่งหนงัสือเชิญ และวนัประชุม16)   

 

 

 

 

 

ข) จดัประชุมผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้เพื่อจดัตัง้บริษัทโดยมีวำระกำรประชุม17 ดงัต่อไปนี ้

 ตกลงตัง้บริษัท/อนุมตัิขอ้บงัคบัของบริษัท 

 พิจำรณำรบัรองบัญชีรำยชื่อ ฐำนะ และส ำนักงำนของผู้เข้ำชื่อซือ้หุ ้น 
พรอ้มทัง้จ ำนวนหุน้ ซึ่งต่ำงคนไดล้งชื่อซือ้ไว ้ 

 เลือกตัง้กรรมกำรและก ำหนดอ ำนำจกรรมกำรของบริษัท 

 เลือกผูส้อบบญัชีของบริษัท และก ำหนดค่ำตอบแทน    
                                                                                                             

 ให้สัตยำบันในสิ่งที่ผู ้เริ่มก่อกำรได้ท ำไว้และค่ำใช้จ่ำยที่ผู ้เริ่มก่อกำร          
ไดจ้่ำยไปในกำรเริ่มตั้งบริษัท ตลอดจนก ำหนดจ ำนวนเงินซึ่งจะให ้ แก่ผู ้
เริ่มก่อกำร (ถำ้หำกมีเจตนำว่ำจะให)้ 

 พิจำรณำเรื่องหุน้ของบริษัท ในกรณีที่บริษัทจะออกหุน้เพื่อเป็นกำรตอบ
แทนกำรลงทุนด้วยทรัพย์สินหรือแรงงำน จะต้องก ำหนดจ ำนวนหุ้น
สำมญัหรือหุน้บุริมสิทธิซึ่งออกใหเ้สมือนหนึ่งว่ำไดเ้ต็มมลูค่ำแลว้หรือได้

 
16 ขอ้ 50 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
17 มำตรำ 1108 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์

   วนัส่งหนังสือ 

   เชิญประชุม 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

วนัประชุม 

    7 วนั 
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ใชแ้ต่บำงส่วน โดยจะต้องระบุรำยละเอียดให้ชัดเจนทั้งในหนังสือนัด
ประชุมและมติที่ประชุม  

 ในกรณีที่บริษัทจะออกหุ้นบุริมสิทธิให้ก ำหนดจ ำนวนหุ้นบุริมสิทธิ 
ก ำหนดสภำพและบุริมสิทธิของหุน้บุริมสิทธิ ว่ำมีสภำพหรือสิทธิอย่ำงไร  

ค) จัดให้ผู ้เริ่มก่อกำรหรือนักลงทุนซึ่งเข้ำชื่อซือ้หุ ้นทุกรำยด ำเนินกำรจองซือ้และ  
ช ำระค่ำหุน้ของบริษัทตำมจ ำนวนในกำรช ำระค่ำหุน้ครัง้แรกนัน้จะตอ้งมีกำรช ำระ    
อย่ำงนอ้ยรอ้ยละ 25 ของมลูค่ำหุน้ที่ตัง้ไว้18 

 กำรจดทะเบียนเป็นบริษัทจ ำกัดโดยมีสภำพเป็นนิติบุคคลสัญชำติไทยตำม
กฎหมำยไทยจะต้องมีผู ้ถือหุ ้นสัญชำติไทย ไม่ว่ำจะเป็นนิติบุคคลหรือบุคคล
ธรรมดำถือหุน้เป็นจ ำนวนมำกกว่ำรอ้ยละ 50 ของทุนจดทะเบียนของบริษัท 

 เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 3 รำยกำรจดทะเบียนจดัตัง้ (ใชท้ัง้ 2 หนำ้) 

 แบบ บอจ. 5 บญัชีรำยชื่อผูถ้ือหุน้ 

 แบบ ก. รำยละเอียดของกรรมกำรเขำ้ใหม่ ตำมจ ำนวนกรรมกำรที่บริษัทมี และ 
ลงตวัอย่ำงลำยมือชื่อโดยกรรมกำรท่ำนนัน้ๆ  

 ส ำเนำขอ้บงัคบั จ ำนวน 1 ชุด ช ำระค่ำอำกรแสตมป์ เป็นเงิน 200 บำท  

 ส ำเนำหนงัสือนดัประชุมจดัตัง้บริษัท และส ำเนำรำยงำนกำรประชุมจดัตัง้บริษัท 

 แบบ สสช. 1 แบบแสดงรำยกำรเกี่ยวกบักำรประกอบธุรกิจของหำ้งหุน้ส่วนบริษัท 
จ ำนวน 2 ชุด  

 ส ำเนำหนงัสือบริคณหส์นธิพรอ้มวตัถุประสงคฉ์บบัจดทะเบียน จ ำนวน 1 ชุด  

 
18 มำตรำ 1110 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 หนังสือยืนยันกำรรบัช ำระค่ำหุ ้นและกำรเก็บรกัษำค่ำหุน้ของบริษัทที่กรรมกำร
ผูร้บัเงินค่ำหุน้ออกใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ กรณีบริษัทมีทุนจดทะเบียนเกินกว่ำ 5 ลำ้นบำท 
โดยช ำระเงินค่ำหุ ้นดว้ยเงินสด ตอ้งมีหลักฐำนที่ธนำคำรออกใหเ้พื่อรบัรองหรือ
แสดงว่ำกรรมกำรไดร้บัช ำระค่ำหุน้ตำมจ ำนวนที่ช ำระไวแ้ลว้19 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เริ่มก่อกำรผู้ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง จ ำนวน 1 ฉบบั 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ฉบบั (ส ำหรบักรณี
ที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือชื่อต่อหนำ้นำยทะเบียน) 

 หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท จ ำนวน 1 ฉบับ 
(ส ำหรบักรณีที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดม้ำยื่นค ำขอดว้ยตนเอง)  

 ในกรณีที่บุคคลต่ำงดำ้วเป็นผูถ้ือหุน้ไม่ถึงรอ้ยละ 50 ของทุนจดทะเบียน และ/หรือ
กรณีที่บุคคลต่ำงดำ้วเป็นกรรมกำรผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท ใหผู้ถ้ือหุ ้น
สัญชำติไทยทุกรำยจะต้องน ำหลักฐำนแสดงที่มำของเงินลงทุนในจ ำนวนที่
สอดคลอ้งกับจ ำนวนเงินที่ช ำระค่ำหุน้แล้วของผูถ้ือหุน้แต่ละรำย อย่ำงใดอย่ำง
หนึ่ง ดงัต่อไปนีป้ระกอบค ำขอจดทะเบียน20  

ก) ส ำเนำสมุดเงินฝำกธนำคำร  หรือส ำเนำใบแจ้งยอดบัญชีธนำคำร
ยอ้นหลงั 6 เดือน หรือ  

ข) เอกสำรที่ธนำคำรออกให้เพื่อรับรอง  หรือแสดงฐำนะทำงกำรเงิน               
ของผูถ้ือหุน้ หรือ  

ค) ส ำเนำหลกัฐำนที่แสดงแหล่งที่มำของเงินที่น ำมำช ำระค่ำหุน้  

 กรณีบริษัทมีทุนจดทะเบียนเกินกว่ำ 5 ลำ้นบำท ตอ้งมีหลกัฐำนที่ธนำคำรออกให้
เพื่อรบัรองหรือแสดงว่ำกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำมคนใดคนหนึ่งไดร้บัช ำระค่ำหุน้

 
19 ค ำสั่งส  ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงที่ 66/2558 เรื่อง ก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจัดตัง้และเพ่ิมทุนจดทะเบียนหำ้ง
หุน้ส่วนและบริษทัจ ำกัด 
20 ค ำสั่งส  ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงที่ 205/2555 เรื่องก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจัดตัง้หำ้งหุน้ส่วนและบริษัทจ ำกัด 
กรณีมีคนต่ำงดำ้วร่วมลงทุนหรือมีอ ำนำจลงนำมในหำ้งหุน้ส่วนและบรษิัทจ ำกัด 
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ตำมจ ำนวนที่ช ำระไวแ้ลว้21 เมื่อนำยทะเบียนมีค ำสั่งรบัจดทะเบียนใหแ้ลว้ ใหส้่ง
เอกสำรหลักฐำนที่ธนำคำรออกเพื่อรับรองว่ำบริษัทไดร้บัเงินลงทุนที่ กรรมกำร
รวบรวมเก็บไวแ้ลว้ ภำยใน 15 วนันบัตัง้แต่นำยทะเบียนมีค ำสั่งรบัจดทะเบียน 

 กรณีช ำระดว้ยทรพัยส์ิน ตอ้งมีหนงัสือยืนยนั  ของผูเ้ป็นเจำ้ของทรพัยส์ินว่ำจะโอน
กรรมสิทธ์ิในทรพัยสิ์นใหบ้ริษัท / มีหนังสือยืนยนัว่ำจะใหบ้ริษัทใชท้รพัยสิ์นพรอ้ม
ค ำขอจดทะเบียนจดัตัง้ 

 แผนที่แสดงที่จดัตัง้บริษัท และสถำนที่ส  ำคญับริเวณใกลเ้คียง 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

 เมื่อไดท้ ำกำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิหรือแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิก่อน
จดัตัง้บริษัทแลว้แต่กรณี ผูเ้ริ่มก่อกำรคนใดคนหนึ่งสำมำรถนดัประชมุตัง้บริษัทได้
ทนัที โดยก ำหนดวัน เวลำ สถำนที่และระเบียบวำระกำรประชุม ส่งไปยงับรรดำผู้
เขำ้ชื่อซือ้หุน้ทุกคน ทัง้นี ้จะตอ้งมีระยะห่ำงระหว่ำงกำรนดัประชุมกบักำรประชุม
ตัง้บริษัทอย่ำงนอ้ย 7 วนั (โดยไม่นบัวนัส่งหนงัสือนดัประชุมและวนัประชุม) 

 กำรยื่นจดทะเบียนตัง้บริษัทจะตอ้งจะตอ้งกระท ำภำยใน 3 เดือนนบัแต่วนัประชุม
ตัง้บริษัท โดยกรรมกำรผูม้ีอ  ำนำจเป็นผูล้งลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนหำกไม่
จดทะเบียนภำยในระยะเวลำดังกล่ำว ถือว่ำบริษัทนั้นไม่ไดต้ั้งขึน้ ทั้งนี ้ผูเ้ริ่มก่อ
กำรตอ้งใชค้ืนเงินที่ไดร้บัไวจ้ำกผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้นัน้จนครบจ ำนวน 

 ในกรณีที่เอกสำรถูกต้องครบถ้วน และใช้ขอ้บังคับรูปแบบมำตรฐำนของกรม
พฒันำธุรกิจกำรคำ้ สำมำรถท ำเสร็จไดภ้ำยใน 1 วันท ำกำร หำกเป็นขอ้บังคับที่
แตกต่ำงไปจำกที่กรมพัฒนำธุรกิจกำรคำ้ก ำหนด นำยทะเบียนจะใชเ้วลำในกำร
พิจำรณำขอ้บงัคบัเพิ่มขึน้อีกประมำณ 3-4 วนัท ำกำร 

ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนด้วยตนเอง ที่ ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียนธุรกิจ     
กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 
21 ค ำสั่งส  ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงที่ 1/2567 เรื่อง ก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจัดตัง้และเพ่ิมทุนจดทะเบียนหำ้ง
หุน้ส่วนและบริษทัจ ำกัด 



11 

 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน์ ทำงระบบ จดทะเบียนนิติบุคคลดิจิทัล (DBD Biz 
Regist)  

ค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม กำรจดทะเบียนจดัตัง้บริษัท 5,000 บำท22 

ค่ำใชจ้่ำยอ่ืน ๆ 

 อำกรแสตมป์ติดส ำเนำขอ้บงัคบัจ ำนวน 200 บำท และ 5 บำทส ำหรบัคู่ฉบบั 

 อำกรแสตมป์ติดหนงัสือมอบอ ำนำจจ ำนวน 10 บำท 

 คดัหนงัสือรบัรองจ ำนวน รำยกำรละ 40 บำท 

 หนงัสือส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียนจ ำนวน ฉบบัละ 100 บำท 

 คัดรับรองเอกสำร หน้ำละ 50 บำท เช่น  ข้อบังคับ  บัญชีรำยชื่อผู ้ถือหุ ้น               
แบบ บอจ. 3 หนำ้ตรำประทบั เป็นตน้ 

1.5 การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทภายในวันเดียว 

ปัจจุบัน กำรจัดตัง้บริษัทสำมำรถด ำเนินกำรไดภ้ำยในวนัเดียว23 หำกไดด้  ำเนินกำรครบ 
ทุกขั้นตอนดังต่อไปนี้ภำยในวันเดียวกับวันที่ผู ้เริ่มก่อกำรจัดท ำหนังสือบริคณห์สนธิ             
โดยกรรมกำรจะจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิและจดทะเบียนบริษัทไปพรอ้มกนัภำยใน           
วนัเดียวกนั   

 ผูเ้ริ่มก่อกำรตัง้แต่ 2 คนขึน้ไปร่วมกนัจดัท ำหนงัสือบริคณหส์นธิ 

 จดัใหม้ีผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้ครบตำมจ ำนวนหุน้ทัง้หมดที่บริษัทจะจดทะเบียน  

 ประชุมจดัตัง้บริษัท โดยไม่ตอ้งออกหนังสือนัดประชุมจดัตัง้บริษัท เพื่อพิจำรณำ
กิจกำรต่ำง ๆ ที่พึงกระท ำในที่ประชุมตั้งบริษัท เช่น ท ำควำมตกลงตั้งขอ้บังคับ
ต่ำง ๆ ของบริษัท วำงก ำหนดจ ำนวนเงินซึ่งจะใหแ้ก่ผู ้เริ่มก่อกำร จ ำนวนและ
สภำพหุน้บุริมสิทธิและหุน้สำมัญ เป็นตน้  โดยมีผูเ้ริ่มก่อกำรและผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้

 
22 ขอ้ 3 (3) กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียม ลดอัตรำค่ำธรรมเนียม และยกเวน้ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และค่ำธรรมเนียมอื่นที่เก่ียวกับหำ้งหุน้ส่วนและบรษิัทจ ำกัด พ.ศ. 2563 
23 มำตรำ 1111/1 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์ 
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ทุ ก คน เข้ำ ร่ วมป ระชุ ม  และผู้ เริ่ม ก่ อ ก ำร  และผู้ เข้ ำชื่ อ ซื ้ อหุ ้ น ทุ ก ค น                               
ใหค้วำมเห็นชอบในกิจกำรที่ไดป้ระชุมกนันัน้   

 ผูเ้ริ่มก่อกำรไดม้อบกิจกำรทัง้ปวงใหแ้ก่กรรมกำรบริษัท  

 กรรมกำรไดเ้รียกใหผู้เ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้ ใชเ้งินค่ำหุน้ โดยจะเรียกครัง้เดียวเต็มมูลค่ำ
หรือไม่นอ้ยกว่ำรอ้ยละยี่สิบหำ้ (ตำมมำตรำ 1110 วรรคสอง) ก็ได ้และผูเ้ขำ้ชื่อซือ้
หุน้ทุกคนไดช้ ำระเงินค่ำหุน้ใหก้บักรรมกำรเสร็จเรียบรอ้ยแลว้  

เอกสารประกอบค าขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 2 หนงัสือบริคณหส์นธิ ผนึกอำกรแสตมป์ 200 บำท 

 แบบ บอจ. 3 รำยกำรจดทะเบียนจดัตัง้ (ใชท้ัง้ 2 หนำ้) 

 แบบ ว. แบบวตัถุที่ประสงค ์

 แบบ ก. แบบกรรมกำรเขำ้ใหม่ (รำยละเอียดกรรมกำรเขำ้ใหม่)  

 แบบจองชื่อนิติบุคคลที่ยังไม่หมดอำยุ (แบบจองชื่อมีอำยุ 30 วันนับตั้งแต่วันที่
ไดร้บักำรอนุมตัิ) 

 หลักฐำนใหค้วำมเห็นชอบในกำรจัดตั้งบริษัทเพื่อประกอบธุรกิจจำกหน่วยงำน         
ที่เกี่ยวขอ้ง (ใชเ้ฉพำะในกำรประกอบธุรกิจที่มีกฎหมำยพิเศษควบคมุ)  

 แบบ บอจ. 5 บญัชีรำยชื่อผูถ้ือหุน้ 

 ส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู ้เข้ำชื่อซื ้อหุ ้นในกำรประชุมให้ควำมเห็นชอบในกิจกำร                  
ที่ไดป้ระชุมจดัตัง้บริษัทพรอ้มลำยมือชื่อ 

 ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมตัง้บริษัท 

 หนังสือมอบฉันทะผนึกอำกรฉบับละ 20 บำท (เฉพำะกรณีมีกำรมอบฉันทะ              
ใหเ้ขำ้ร่วมประชุมตัง้บริษัทแทน) 
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 ส ำเนำขอ้บงัคบั (ถำ้มี) ผนึกอำกร 200 บำท  

 ส ำเนำหลกัฐำนกำรรบัช ำระค่ำหุน้ที่บริษัทออกใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ 

 กรณีบุคคลต่ำงดำ้วลงทุนในบริษัทจ ำกดัไม่ถึงรอ้ยละ 50 ของทุนจดทะเบียน หรือ
กรณีมีบุคคลต่ำงดำ้วลงทุนเป็นผูม้ีอ  ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท ใหผู้ถ้ือหุน้ที่มี
สญัชำติไทยทุกคนส่งหลกัฐำนแสดงที่มำของเงินลงทุนที่สอดคลอ้งกบัจ ำนวนเงิน
ที่ช ำระแลว้ของผูถ้ือหุน้แต่ละรำย อย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง ดงัต่อไปนี ้ 

ก) ส ำเนำสมุดเงินฝำกธนำคำร หรือส ำเนำใบแจ้งยอดบัญชีธนำคำร
ยอ้นหลงั 6 เดือน หรือ  

ข) เอกสำรที่ธนำคำรออกให้เพื่อรบัรอง  หรือแสดงฐำนะทำงกำรเงินของ               
ผูถ้ือหุน้ หรือ  

ค) ส ำเนำหลกัฐำนที่แสดงแหล่งที่มำของเงินที่น ำมำช ำระค่ำหุน้  

 แบบ สสช.1 แสดงรำยกำรเกี่ยวกบักำรประกอบธุรกิจ จ ำนวน 1 ฉบบั  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัของกรรมกำรที่ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมรบัรองลำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ฉบบั (ส ำหรบักรณีที่
ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือต่อหนำ้นำยทะเบียน)  

 หนงัสือมอบอ ำนำจ(ถำ้มี)  ผนึกอำกรแสตมป์ 10 บำท 

ช่องทางการจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนด้วยตนเอง ที่  ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียนธุรกิจ      
กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน์  ทำงระบบ จดทะเบียนนิติบุคคลดิจิทัล (DBD Biz      
Regist)  



1 วนั

ระยะเวลาการซือ้หุน้ 
ขึน้อยูก่ับการด าเนนิงาน
ของแตล่ะบรษัิท

ภายใน 3 เดอืน

ภายใน 30 วนั

ยืน่ค าขอผา่น
เว็บไซต์
ภายใน 1-2 วนั

บอกกลา่ว
ลว่งหนา้
ไมน่อ้ยกวา่ 7 วนั

การประชมุจัดตัง้
บรษัิท 1 วนั และ
ระยะเวลาการช าระ
เงนิคา่หุน้ขึน้อยูก่ับ
การด าเนนิงานของ
แตล่ะบรษัิท

14

1 วนั
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การจองชื่อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 

ผูเ้ริ่มก่อกำรหรือกรรมกำร จองได ้1 ชื่อต่อ                 
1 ค  ำขอจองชื่อ 

ใชเ้วลำประมำณ 1-2 วนั 

- ลงทะเบยีน www.dbd.go.th 
- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของ            
ผูข้อจองชื่อ 

ยื่นค ำขอทำงอินเทอรเ์น็ต 

http://www.dbd.go.th/
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 ข้ันตอนการจดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิและจดทะเบียนจัดต้ังบริษัท  
 
 
 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

จดัท ำหนงัสือบริคณหส์นธิและเอกสำร
ประกอบพรอ้มแนบแบบจองชื่อ                           
นิติบุคคลที่ไดร้บัอนุมตัิแลว้ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียน                     
หนงัสือบริคณหส์นธ ิ

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือบริคณหส์นธิ               
รบัรองโดยกระทรวงพำณิชย ์

 ผูเ้ริ่มก่อกำรคนใดคนหนึ่ง 
จองชื่อนิตบิุคคล 

ข้ันตอนท่ี 1 ข้ันตอนท่ี 2 

ผูเ้ริ่มก่อกำรออกหนงัสือเชญิประชุม
จดัตัง้บรษิัทไปยงัผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้
ล่วงหนำ้ไม่นอ้ยกว่ำ 7 วนั   

ประชุมจดัตัง้บริษทั 

คณะกรรมกำรบรษิัท เรียกใหช้ ำระค่ำหุน้
ตำมที่ที่ประชุมจดัตัง้บริษทัก ำหนด                       

ซึ่งตอ้งไม่นอ้ยกว่ำหุน้ละ 25% (เงนิค่ำหุน้เขำ้
บญัชีของกรรมกำรผูร้บัเงนิ)   

ยื่นค ำขอจดทะเบียนจดัตัง้บริษัท ภำยใน  
3 เดือนนบัแต่วนัที่ประชุมจดัตัง้บริษทั 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

 รบัใบส ำคญักำรจดทะเบียน/
หนงัสือรบัรอง 

จดัท ำค ำขอจดทะเบียนและ 
เอกสำรประกอบ/ยืน่ค ำขอจดทะเบยีน      
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ข้ันตอนการจดทะเบียนจัดต้ังบริษัทภายในวันเดียว 
 
 

 
ผูเ้ริ่มก่อกำรจดัท ำหนงัสือบริคณหส์นธิ  

 
 

ผูเ้ริ่มก่อกำรจดัใหม้กีำรจองซือ้หุน้ทัง้หมด  
 
 

ประชุมจดัตัง้บริษทั  
 
 

ผูเ้ริ่มก่อกำรมอบกจิกำรใหแ้ก่กรรมกำร  
 
 

           คณะกรรมกำรเรียกช ำระค่ำหุน้อย่ำงนอ้ยหุน้ละ 25% 
       (เงินค่ำหุน้เขำ้บญัชีของกรรมกำรผูร้บัเงนิ) 

 
 

จดัท ำค ำขอจดทะเบียนและ 
เอกสำรประกอบ/ยืน่ค ำขอจดทะเบยีน  

 
 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม  
 
 

รบัใบส ำคญักำรจดทะเบียน/หนงัสือรบัรอง  

ภายในวันเดียวกัน 

ยื่นจดทะเบียนภายใน 3 เดือน 
เดือน 



หลงั
การดาํเนนิการ
จดทะเบยีน

จดัตัง้บรษัิทจาํกดั
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2. การด าเนินการหลังจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 

2.1 สมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น 

หลงัจำกที่ไดม้ีกำรจดทะเบียนบริษัทแลว้ บริษัทจะตอ้งมีสมดุทะเบียนผูถ้ือหุน้ที่มีรำยกำร
ดงัต่อไปนี้24เก็บรกัษำไว ้ณ ส ำนกังำนจดทะเบียนของบริษัท เพื่อใหผู้ถ้ือหุน้สำมำรถเรยีกดู
ได ้

(1) ชื่อและส ำนกั อำชีวะ ของผูถ้ือหุน้ เลขหมำยและจ ำนวนเงินค่ำหุน้ที่ไดช้ ำระแลว้
หรือถือว่ำเป็นอนัไดใ้ชแ้ลว้ในหุน้ของผูถ้ือหุน้คนหนึ่งๆ 

 (2) วนั เดือน ปี ซึ่งไดล้งทะเบียนเป็นผูถ้ือหุน้ 

 (3) วนั เดือน ปี ซึ่งไดล้งทะเบียนขำดจำกกำรเป็นผูถ้ือหุน้ 

(4) เลขหมำยใบหุน้และวันที่ลงในใบหุน้ชนิดออกใหแ้ก่ผูถ้ือและเลขหมำยของหุ้น              
ซึ่งไดล้งไวใ้นใบหุน้นัน้ๆ 

 (5) วนัที่ไดข้ีดฆ่ำใบหุน้ชนิดระบุชื่อ หรือชนิดออกใหแ้ก่ผูถ้ือ 

 (6) รำยกำรอ่ืนใดตำมที่กฎหมำยและขอ้บงัคบัก ำหนดใหบ้นัทึกลงในสมดุทะเบียน 

2.2 ออกใบหุ้น 

เมื่อด ำเนินกำรจดทะเบียนบริษัทเรียบรอ้ยแลว้ บริษัทยังมีหนำ้ที่ที่จะตอ้งท ำใบหุ้นมอบ
ใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ทุกคนเพื่อเป็นหลักฐำน ใบหุน้ทุกๆ ใบ โดยใหก้รรมกำรลงลำยมือชื่ออย่ำง
นอ้ย 1คน และหำกบริษัทมีตรำประทับ ให้ประทับตรำลงในใบหุ้นทุกใบ25 ทั้งนี ้ใบหุ ้น
จะตอ้งมีรำยละเอียดดงัต่อไปนี ้เวน้แต่ขอ้บงัคบัจะก ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน 

(1) ชื่อบริษัท 

(2) เลขหมำยใบหุน้ 

(3) มลูค่ำหุน้แต่ละหุน้ 

(4) ถำ้เป็นหุน้ที่ยงัไม่ไดใ้ชเ้งินจนเสร็จ ใหจ้ดว่ำช ำระเงินค่ำหุน้ต่อหุน้เป็นเงินเท่ำใด 
 

24 มำตรำ 1138 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
25 มำตรำ 1128 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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(5) ชื่อผูถ้ือหุน้หรือค ำที่แสดงว่ำออกใบหุน้นัน้แก่ผูถ้ือ 

นอกจำกนี ้ กรณีบรษิัทมีกำรเปลี่ยนแปลงผูถ้ือหุน้ จดทะเบียนเพิ่มทุน หรือลดทนุทกุครัง้          
ก็ตอ้งมีกำรจดแจง้ลงในสมดุทะเบียนผูถ้ือหุน้ ยกเลกิใบหุน้เดิมและออกใบหุน้ฉบบัใหม่
ตำมทุนจดทะเบียนทีเ่ปลี่ยนไปทุกครัง้ 

2.3  เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีและบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี 

หลงัจำกที่ไดม้ีกำรจดทะเบียนบริษัทแลว้ ใหใ้ชเ้ลขทะเบียนนติิบุคคลที่ออกโดยกรมพฒันำ
ธุรกิจกำรคำ้โดยไม่ตอ้งยื่นค ำรอ้งขอมีเลขประจ ำตัวและบัตรประจ ำตัวผูเ้สียภำษีอำกร      
ต่อกรมสรรพำกร26  

    2.4 ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ตำมประมวลรษัฎำกร บริษัทจะตอ้งยื่นค ำขอจดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่มภำยใน 30 วัน             
นับแต่ที่บริษัทมีรำยรับจำกกำรขำยสินคำ้หรือให้บริกำรเกินกว่ำ 1,800,000 บำทต่อปี  
อย่ำงไรก็ตำม บริษัทอำจยื่นค ำขอจดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่มได้ทันทีเพื่อประโยชนใ์น              
กำรค ำนวณภำษีที่ตอ้งเสียจำกภำษีขำยหกัดว้ยภำษีซือ้ 

เมื่อบริษัทเป็นผูป้ระกอบกำรที่เขำ้สู่ระบบภำษีมลูค่ำเพิ่มแลว้ บริษัทจะตอ้งยื่นแบบแสดง
รำยกำรภำษีมูลค่ำเพิ่ม ตำมประมวลรัษฎำกร (แบบ ภ.พ.30) ทุกรอบเดือนภำษี และ
จะต้องยื่นแบบ ภ.พ. 30 ภำยในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป ณ ส ำนักงำนสรรพำกรพืน้ที่             
ที่ส  ำนกังำนของบริษัทตัง้อยู่   

    2.5 กองทุนประกันสังคมและกองทุนเงินทดแทน 

บริษัทมีหน้ำที่ยื่นค ำขอต่อกองทุนประกันสังคมและกองทุนเงินทดแทนภำยใน 30 วัน            
นบัแต่วนัที่บริษัทมีลกูจำ้งตัง้แต่ 1 คนขึน้ไป ในแต่ละเดือน นำยจำ้งและลกูจำ้งจะตอ้งส่ง
เงินสมทบเข้ำกองทุนประกันสังคมในอัตรำร้อยละ 5 ต่อเดือน ทั้งนี ้ ไม่ เกินฝ่ำยละ        
750 บำท ต่อเดือน และนำยจำ้งจะตอ้งส่งเงินเขำ้กองทุนเงินทดแทนในอัตรำรอ้ยละ 0.2 
ถึงรอ้ยละ 1 ของเงินเดือนที่บริษัทจ่ำยใหแ้ก่ลกูจำ้งตลอดปี ทัง้นี ้ขึน้อยู่กบัควำมเสี่ยงของ
กิจกำร 

 
26 ประกำศอธบิดีกรมสรรพำกร เรื่อง ก ำหนดใหผู้ม้ีหนำ้ที่เสียภำษีเงินไดบุ้คคลธรรมดำ บริษัทหรือหำ้งหุน้ส่วนนิติบุคคล และผูจ้่ำยเงินไดซ้ึ่งมีหนำ้ทีห่ักภำษี 
ณ ที่จ่ำย มีและใชเ้ลขประจ ำตวัในกำรปฏิบติักำร ตำมประมวลรษัฎำกร (ฉบบัที่ 3) 
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2.7   แบบแสดงรายการภาษเีงินได้บริษัท    

2.8    ช าระภาษเีงินได้นิติบุคคล   

   2.6  แบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา 

บริษัทมีหนำ้ที่ตอ้งยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินไดบุ้คคลธรรมดำ ภ.ง.ด. 91 ของลูกจำ้ง
และพนักงำน บริษัทจะตอ้งหักภำษี ณ ที่จ่ำยจำกเงินไดป้ระเภทเงินเดือนซึ่งบริษัทจ่ำย
ใหก้ับลูกจำ้งทุกรำยของบริษัทเพื่อยื่นต่อส ำนักงำนสรรพำกรพืน้ที่ที่บริษัทตั้งอยู่ภำยใน            
7 วนันบัแต่มีกำรจ่ำยเงินเดือนใหแ้ก่ลกูจำ้งรำยนัน้ 

      

บริษัทมีหน้ำที่ต้องยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินได้บริษัทหรือห้ำงหุ ้นส่วนนิติบุคคล            
ตำมมำตรำ 67 ทวิ แห่งประมวลรัษฎำกร (ภ. ง. ด. 51) ต่อส ำนักงำนสรรพำกรพื ้นที่        
ที่บริษัทตั้งอยู่ภำยใน 2 เดือนนบัแต่วันสดุทำ้ยของรอบระยะเวลำ 6 เดือน นับแต่วนัแรก
ของรอบระยะเวลำบญัชี 

 

บริษัทจะต้องช ำระภำษีเงินได้นิติบุคคลโดยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินได้บริษัท            
ตำมมำตรำ 68 และ มำตรำ 69 แห่งประมวลรษัฎำกร ภำยใน 150 วันนับแต่วันสุดทำ้ย
ของรอบระยะเวลำบญัชีของบริษัท 

   2.9 ประชุมใหญ่สามัญประจ าปี 

2.9.1 เมื่อมีกำรประชุมกรรมกำรบริษัทแลว้ บริษัทจะตอ้งจดัใหม้ีกำรประชุมใหญ่สำมัญ
ประจ ำปีผูถ้ือหุน้ภำยใน 6 เดือน นบัแต่ไดม้ีกำรจดทะเบียนบริษัท โดยมีวำระกำรประชุม
ดงัต่อไปนี ้ 

 พิจำรณำรบัทรำบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของบริษัทตัง้แต่จดัตัง้บริษัท  

 พิจำรณำแต่งตัง้กรรมกำรใหม่เนื่องจำกครบวำระ27   

 พิจำรณำอนุมตัิงบดลุและงบก ำไรขำดทุน28 

 พิจำรณำกำรจดัสรรก ำไรและกำรจ่ำยเงินปันผลประจ ำปี29 (ถำ้มี)   

 
27 มำตรำ 1152 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
28 มำตรำ 1197 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
29 มำตรำ 1201 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 พิจำรณำแต่งตัง้ผูส้อบบญัชี และค่ำตอบแทน 

2.9.2 นอกจำกกำรประชุมใหญ่สำมัญประจ ำปีผูถ้ือหุน้ครัง้แรกตำมข้อ 2.9.1 นั้น ให้มี           
กำรประชุมใหญ่สำมญัประจ ำปีผูถ้ือหุน้อย่ำงนอ้ยทุกระยะเวลำ 12 เดือน โดยตอ้งประชุม
ภำยใน 4 เดือนนับแต่วันสิน้รอบบัญชีกำรประชุมใหญ่ผู ้ถือหุ ้นครัง้อ่ืนเรียกว่ำประชุม
วิสำมญั   

วำระที่จะเสนอใหท้ี่ประชุมสำมญัประจ ำปีพิจำรณำ เช่น 

 พิจำรณำรบัทรำบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของบริษัทในปีที่ผ่ำนมำ 

 พิจำรณำแต่งตัง้กรรมกำรใหม่เนื่องจำกครบวำระ30   

 พิจำรณำอนุมตัิงบดลุและงบก ำไรขำดทุน31 

 พิจำรณำกำรจดัสรรก ำไรและกำรจ่ำยเงินปันผลประจ ำปี32 (ถำ้มี)   

 พิจำรณำแต่งตัง้ผูส้อบบญัชี และค่ำตอบแทน33   

 เรื่องอ่ืนๆ 

ทั้งนี ้ให้บริษัทจ่ำยเงินปันผล ภำยใน 1 เดือนนับแต่วันที่ไดม้ีกำรจัดประชุมใหญ่สำมัญ
ประจ ำปีหรือกรรมกำรลงติ แลว้แต่กรณี34 โดย บริษัทจะตอ้งยื่นงบดลุและงบก ำไรขำดทุน
ต่อกระทรวงพำณิชย ์

กำรประชุมใหญ่วิสำมญัผูถ้ือหุน้ คือ กำรประชุมที่นอกเหนอืจำกกำรประชมุสำมญัผูถ้ือหุน้   
ซึ่งคณะกรรมกำรจะเรียกประชมุเมื่อใดก็ได้35 หรือเมื่อผูถ้ือหุน้มีจ ำนวนหุน้รวมกนัไม่นอ้ยกว่ำ 1 ใน 5 ของ
หุน้บริษทั  ท ำหนงัสือรอ้งขอโดยระบุเรื่องทีจ่ะประชุม36 
 

 
30 มำตรำ 1152 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
31 มำตรำ 1197 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
32 มำตรำ 1201 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
33 มำตรำ 1209 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
34 มำตรำ 1201 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณชิย ์
35 มำตรำ 1172 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
36 มำตรำ 1173 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 พิจำรณ ำอนุมัติ เรื่องต่ำง  ๆ (แล้วแต่กรณี ) เช่น  กำรเพิ่ มทุน  กำรลดทุน                   

กำรแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิ เป็นตน้    

 ในกรณีบริษัทขำดทุนกึ่งหนึ่งของตน้ทุน ตอ้งแจง้ใหผู้ถ้ือหุน้ทรำบ โดยกำรเรียน

ประชุมวิสำมญัทนัที37 

 การออกหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้น 
 ในกำรจัดประชุมผู ้ถือหุ ้นของบริษัท  คณะกรรมกำรจะเป็นผู้ออกหนังสือนัดประชุม                   

โดยคณะกรรมกำรจะพิจำรณำวำระที่จะน ำเสนอผูถ้ือหุน้ก่อน และจะลงมติเรียกประชุมผูถ้ือหุน้ รวมถึงออก
หนงัสือเชิญประชุม ตำมที่กฎหมำยก ำหนดไว ้และจะตอ้งแจง้วำระ วัน เวลำ สถำนที่ และเรื่องที่จะเสนอให้
ที่ประชุมผูถ้ือหุน้พิจำรณำ ดงันี ้

(1)   กำรประชุมสำมัญประจ ำปีรวมทั้งกำรประชุมวิสำมัญ  (ที่ไม่ต้องลงมติพิ เศษ) 

กรรมกำรจะต้องออกหนังสือนัดประชุมล่วงหนำ้ไม่นอ้ยกว่ำ  7 วัน โดยประกำศลง

โฆษณำในหนงัสือพิมพแ์ละส่งหนังสือนัดประชุมทำงไปรษณียต์อบรบัไปยังผูถ้ือหุน้

ทุกคน เวน้แต่ขอ้บงัคบัก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน  

(2) กำรนัดประชุมเพื่อพิจำรณำเรื่องที่จะตอ้งลงมติพิเศษ38ใหส้่งหนังสือนัดประชุมทำง

ไปรษณีย์ตอบรบัไปยังผูถ้ือหุน้ทุกคนล่วงหนำ้ก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่ำ 7 วัน โดย

ขอ้ควำมในหนงัสือนัดประชุมตอ้งระบุสถำนที่ วนั เวลำ และเรื่องที่จะพิจำรณำกนักับ

ข้อควำมที่จะเสนอให้ลงมติพิ เศษ เว้นแต่ข้อบังคับก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน 39 ทั้งนี ้

ขอ้บังคบัของบริษัทอำจก ำหนดระยะเวลำกำรบอกกล่ำวล่วงหนำ้มำกกว่ำที่กฎหมำย

ก ำหนดได ้โดยไม่ถือว่ำผิดกฎหมำย   

 ในกำรออกหนังสือบอกกล่ำว จะไม่นบัรวมวนัที่ออกหนงัสือและวนัที่นดัประชุม เช่น กำรเรียก
ประชุมสำมัญผูถ้ือหุน้ ตำมกฎหมำยก ำหนดใหเ้รียกล่วงหนำ้ไม่นอ้ยกว่ำ 7 วนั หำกบริษัทมีควำมประสงค์
จะจดัประชุมสำมัญผูถ้ือหุน้ในวันที่ 9 เมษำยน กำรออกหนงัสือนัดประชุมในกรณีนีจ้ะตอ้งออกไม่ชำ้กว่ำ
วนัที่ 1 เมษำยน เป็นตน้   
 
 

 
37 มำตรำ 1172 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์

38 เรื่องที่กฎหมำยก ำหนดใหต้อ้งมีกำรลงมติพิเศษ คือ กำรแกไ้ขขอ้บงัคบั – หนังสือบริคณหส์นธิ (ป.พ.พ. มำตรำ 1145) กำรเพ่ิมทุน - กำรลดทุน                    
(ป.พ.พ. มำตรำ 1220 และ 1224) กำรออกหุน้ใหม่โดยช ำระค่ำหุน้เป็นทรพัยอ์ื่นนอกจำกเงิน (ป.พ.พ. มำตรำ 1221) กำรเลิกบริษัท (ป.พ.พ. มำตรำ 1236 
(4)) กำรควบบริษทั (ป.พ.พ. มำตรำ 1238) กำรแปรสภำพเป็นบริษทัมหำชนจ ำกัด (พ.ร.บ. บริษัทมหำชน มำตรำ 180) 
39 มำตรำ 1175  ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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  2.10 การเรียกช าระเงินค่าหุ้นเพิ่มเติม 

  
 กรณีที่ผู ้ถือหุ ้นยังช ำระเงินค่ำหุ ้นไม่ครบถ้วน กรรมกำรจะเรียกให้ผูถ้ือหุ ้นช ำระเมื่อไรก็ได ้  
(โดยจะมีกำรประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำกำรเรียกเงินค่ำหุ ้นเพิ่มเติม) เวน้แต่ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติ                     
เป็นอย่ำงอ่ืน40   

 ในกำรเรียกเงินค่ำหุ ้นนั้น กรรมกำรจะต้องส่ งจดหมำยลงทะเบียนถึงผู ้ถือหุ ้นล่วงหน้ำ                    
ไม่ต  ่ำกว่ำ 21 วัน และผูถ้ือหุ ้นทุกคนจะต้องช ำระเงินตำมที่กรรมกำรไดแ้จง้ 41 ผูถ้ือหุน้จะช ำระเงินค่ำหุ ้น
เพิ่มเติมก่อนถึงวันที่ก ำหนดในจดหมำยก็ได้ แต่ถ้ำไม่ช ำระภำยในวันที่ก ำหนด ก็จะต้องเสียดอกเบี ้ย
นบัตัง้แต่วนัที่ถึงก ำหนดช ำระจนไปถึงวนัที่ไดช้ ำระเสร็จสิน้42  

   2.11 ใบส าคัญการจดทะเบียนบริษัท 

บริษัทต้องแสดงใบส ำคัญกำรจดทะเบียนบริษัทไวใ้นที่ที่สังเกตเห็นได้ง่ำย รวมทั้งต้องมี               
กำรจดัใหม้ีป้ำยชื่อบริษัทไวห้นำ้ส ำนกังำนดว้ย 

 
40 มำตรำ 1120 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
41 มำตรำ 1121 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
42 มำตรำ 1122 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์



แก�ไขเปลีย่นแปลง
การจดทะเบยีน

รายการจดทะเบียน
ของบรษัิทจํากดั
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       3. การจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนของบริษัทจ ากัด 
ในกรณีที่บริษัทจ ำกดัประสงคท์ี่จะแกไ้ขเพิ่มเติมรำยกำรใด ๆ  ที่ไดจ้ดทะเบียนไว ้เป็นอย่ำงอ่ืน จะตอ้งไป
ด ำเนินกำรขอจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมรำยกำรนั้น ๆ ณ ส ำนักบริกำรจดทะเบียนธุรกิจ ที่บริษัทนั้นมี
ส ำนักงำนแห่งใหญ่ตั้งอยู่ กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมจะตอ้งด ำเนินกำรตำมวิธีและหลักเกณฑ์ที่
กฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำรไดก้ ำหนดไว ้

3.1 การจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมบริษัทโดยอาศัยมติท่ีประชุมผู้ถือหุ้นแต่ละลักษณะ 

(ก) การจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมบริษัทโดยอาศัยมติท่ัวไป 

กำรจดทะเบียนแก้ไขรำยกำรบริษัทที่ตอ้งอำศัยมติที่ประชุมผูถ้ือหุน้ ซึ่งไดด้  ำเนินกำร
ประชุม และลงมติโดยเสียงขำ้งมำก ของจ ำนวนเสียงทั้งหมดของผูถ้ือหุน้ที่มำประชุม 
และมีสิทธ์ิออกเสียงลงคะแนน เว้นแต่ข้อบังคับของบริษัทจะก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน  
ไดแ้ก่    

 กำรแต่งตัง้กรรมกำรเขำ้ใหม่  

 แก้ไขเพิ่มเติมกรรมกำร จ ำนวนกรรมกำร อ ำนำจกรรมกำร และ/หรือชื่อ
กรรมกำรผูม้ีอ ำนำจลงชื่อผูกพันบริษัท (กำรแก้ไขอ ำนำจผูม้ีอ ำนำจลงลำยมือ
ชื่อผูกพันบริษัท  ต้องระบุ ในข้อบังคับของบริษัท ว่ำให้เป็นอ ำนำจของ
คณะกรรมกำร ถำ้ไม่ไดร้ะบุจะตอ้งเสนอต่อที่ประชุมผูถ้ือหุน้อนุมตัิ) 

 กำรด ำเนินกำรใดๆ ที่ระบุไวใ้นขอ้บังคับที่ตอ้งไดร้บัมติจำกที่ประชุมผูถ้ือหุน้ 
โดยอำศยัมติทั่วไป 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั ดำ้นหลงัของแบบ บอจ. 1 นัน้ ให้
กรอกรำยละเอียดทัง้หมดตำมที่ไดแ้กไ้ขเพิ่มเติมแลว้ 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 แบบ ก. กรรมกำรเขำ้ใหม่ ตำมไดร้บักำรแต่งตัง้ตำมมติที่ประชุม 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำรผู้ลงชื่ อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 
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 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรจดทะเบียนดังต่อไปนี้  รำยกำรใดรำยกำรหนึ่ งหรือหลำยรำยกำร ได้แก่               
กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมกรรมกำร กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมจ ำนวนหรือชื่อ
กรรมกำรซึ่งลงชื่อผูกพนับริษัท ครัง้ละ 500 บำท43  

ระยะเวลำ 

เมื่อมีกำรเปลี่ยนแปลงกรรมกำร ใหบ้ริษัทน ำควำมไปจดทะเบียนภำยใน 14 วนันับแต่
วนัที่มีกำรเปลี่ยนแปลง44 มิฉะนั้นบริษัทจะมีควำมผิดทำงพินัยตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็น
พินัย ไม่เกิน 20,000 บำท และกรรมกำรผูล้งนำมผูกพันบริษัทจะมีควำมผิดทำงพินัย
ตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินยัไม่เกิน 20,000 บำท 

(ข) การจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมบริษัทโดยอาศัยมติพิเศษ 

กำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิม่เติมบริษัทตอ้งอำศยัมติของที่ประชมุผูถ้ือหุน้ ซึ่งไดด้  ำเนินกำร
ประชุมและลงมติโดยคะแนนเสียงขำ้งมำก ไม่ต ่ำกว่ำ 3/4 ของจ ำนวนเสียงทัง้หมดของ
ผูถ้ือหุน้ที่มำประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน ซึ่งไดแ้ก่ กำรจดทะเบียนรำยกำร
ดงัต่อไปนี ้ 

 กำรจดทะเบียนเพิ่มทุน 

 กำรจดทะเบียนลดทนุ 

 กำรจดทะเบียนแกไ้ขขอ้บงัคบั 

 กำรจดทะเบียนแก้ไขหนงัสือบริคณหส์นธิ (ขอ้ 1 (ชื่อบริษัทที่จดทะเบียน) ขอ้ 
2 (ส ำนักงำนของบริษัท ยำ้ยขำ้มเขตจังหวัด กรณียำ้ยในจังหวัดเดียวกันไม่
ตอ้งแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิ) ขอ้ 3 (วตัถุที่ประสงคข์องบริษัท) ขอ้ 5 (ทุน)  

 
43 ขอ้ 3 (6) กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียม ลดอัตรำค่ำธรรมเนียม และยกเวน้ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำเอกสำร
พรอ้มค ำรบัรอง และค่ำธรรมเนียมอื่นที่เก่ียวกับหำ้งหุน้ส่วนและบริษทัจ ำกัด พ.ศ. 2563 
44 ขอ้ 51 ระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษัทกลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
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 กำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท 

 กำรจดทะเบียนเลิกบริษัท 

 กำรด ำเนินกำรใดๆ ที่ระบุไวใ้นขอ้บงัคบัที่จะตอ้งไดร้บัอนุมตัิโดยมติพิเศษ 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 หนงัสือบริคณหส์นธิฉบบัแกไ้ข เรื่องทุนจดทะเบียน (เพิ่มทุน / ลดทุน) 

 กำรเพิ่มทุนจดทะเบียนเกิน 5 ลำ้นบำท บริษัทจ ำกดัตอ้งแนบ หลกัฐำนกำรรบั
ช ำระเงินจำกธนำคำร และหนงัสือยืนยนักำรรบัช ำระค่ำหุน้จำกบริษัท 

  หลักฐำนกำรอนุญำตให้เพิ่ มทุน  / ลดทุน  จำกหน่วยงำนที่ เกี่ ยวข้อง              
(ใชเ้ฉพำะกรณีเพิ่มทุน / ลดทุน ในกิจกำรที่มีกฎหมำยพิเศษควบคมุ) 

 หลกัฐำนใหค้วำมควำมเห็นในกำรแกไ้ขขอ้บงัคบัหรือหนงัสือบริคณหส์นธิของ
บริษัทจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง (ใช้เฉพำะกรณีกิจกำรที่มีกฎหมำยพิเศษ
ควบคมุ) 

 กรณีที่บริษัทประสงคจ์ะจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติมขอ้บังคับเพื่อเปลี่ยนรอบปี
บญัชี เช่น เปลี่ยนจำกเดิมที่เริ่ม 1 กรกฎำคม สิน้สดุ 30 มิถุนำยน มำเป็นรอบ
ปีบญัชีที่เริ่มตัง้แต่วนัที่ 1 มกรำคม สิน้สดุ 31 ธันวำคม จะตอ้งแนบหนงัสือขอ
เปลี่ยนรอบปีบัญชี ซึ่งระบุงวดปีบัญชีที่จะเริ่มท ำกำรเปลี่ยนใหม่ต่อสำรวัตร
ใหญ่บญัชีหรือสำรวตัรบญัชีพรอ้มค ำขอจดทะเบียน (แบบ สบช.4)  

 ขอ้บงัคบัฉบบัแกไ้ข  

 บญัชีรำยชื่อผูถ้ือหุน้ฉบบัใหม่ 

 ค ำสั่งศำล (ใชเ้ฉพำะกรณีฟ้ืนฟูกิจกำร) 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำรผู้ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 
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 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ฉบบั  

(ถำ้ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือชื่อต่อหนำ้นำยทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

ค่ำธรรมเนียม 

 กำรจดทะเบียนดงัต่อไปนี ้รำยกำรใดรำยกำรหนึ่งหรือหลำยรำยกำรในค ำขอ
จดทะเบียนเดียวกัน ได้แก่ จดทะเบียนมติพิเศษ (เพิ่มทุน / ลดทุน / ควบ
บริษัท) จดทะเบียนเพิ่มทุน จดทะเบียนลดทุน จดทะเบียนแก้ไขหนังสือ
บรคิณหส์นธิของบริษัท จดทะเบียนแกไ้ขขอ้บงัคบัของบริษัท ครัง้ละ 500 บำท 

 ระยะเวลำ 

 กำรจดทะเบี ยนมติพิ เศษ  เช่น  เพิ่ มทุน  ลดทุน  แก้ไขข้อบังคับ  แก้ไข
วัตถุประสงค์ ต้องจดทะเบียนภำยใน 14 วันนับจำกวันที่มีมติ  ถ้ำไม่จด
ทะเบียนภำยใน 14 วนั บริษัท มีควำมผิดเป็นพินยั ตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินัย
ไม่เกิน 20,000 บำท และกรรมกำรผูล้งนำมในค ำขอจดทะเบียนมีควำมผิดทำง
พินยัตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินยั ไม่เกิน 20,000 บำท 

 กำรจดทะเบียน เพิ่มทุน ลดทุน และแก้ไขบริคณหส์นธิเกี่ยวกับทุน กฎหมำย
ไม่ได้ก ำหนดระยะเวลำไว้ ทั้งนี ้ในทำงปฏิบัติเมื่อบริษัทได้รับช ำระค่ำหุ ้น
ครบถ้วนตำมที่เรียกช ำระหรือคืนเงินทุนใหผู้ถ้ือหุน้แลว้ บริษัทควรด ำเนินกำร
จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำรโดยเร็ว เพื่อใหข้อ้มลูที่จดทะเบียนไวก้ับกรม
พฒันำธุรกิจกำรคำ้ มีสถำนะปัจจุบนัตรงกบัขอ้เท็จจริงของบริษัท  



28 
 

 กำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท ตอ้งมีกำรจดทะเบียน 2 ขัน้ตอน  

1) จดทะเบียนมติพิเศษ 

2) จดทะเบียนควบรวมบริษัท 

         กำรควบรวมบริษัท คือ กำรรวมกิจกำรของบริษัทตั้งแต่ 2 บริษัทขึน้ไป  
เพื่อใหเ้หลือบริษัทเดียว ซึ่งเมื่อบริษัทควบกันแลว้จะมีผลท ำใหบ้ริษัทเดิมแต่
ละบริษัท สิน้สภำพไป เกิดบริษัทใหม่ขึน้มำแทน (ในกรณีที่เป็นกำรควบกับ
บริษัทจ ำกดั ตอ้งมีมติพิเศษ45)  

ทัง้นี ้บริษัทจะควบรวมในลกัษณะใดลกัษณะหนึ่งดงัต่อไปนี ้  

• ควบรวมกันโดยเป็นบริษัทขึน้ใหม่ และบริษัทที่มำควบรวมกัน
ต่ำงหมดสภำพกำรเป็นนิติบุคคล เช่น บริษัท A + บริษัท B 
เท่ำกบัเกิดบริษัท C ขึน้มำแทน 

• ควบรวมกันโดยบริษัทใดบริษัทหนึ่งยังคงมีสภำพเป็นนิติบุคคล 
และบริษัทอ่ืนที่มำควบรวมกนัหมดสภำพกำรเป็นนิติบุคคล เช่น 
บริษัท A + บริษัท B เท่ำกบัเกิดบริษัท A หรือ B ขึน้มำแทน46 

• บริษัท 2 บริษัทที่จะควบกันเพื่อเป็นบริษัทมหำชนจ ำกัดนั้น จะ
เป็นบริษัทมหำชนจ ำกัดทั้ง 2 บริษัท หรือ เป็นบริษัทมหำชน
จ ำกดักบับริษัทจ ำกดัก็ได ้

เอกสำรประกอบค ำขอกำรจดทะเบียนมติพิเศษ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ ค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบริษัท 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำรที่ลงลำยมือชื่อในค ำขอ
จดทะเบียน 

 
45 มำตรำ 1194 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
46 มำตรำ 1238 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวทนำยควำมผู้รบัรองรำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ชุด 
(ส ำหรับกรณีที่ผู ้ขอจดทะเบียนไม่ได้ลงลำยมือชื่อต่อหน้ำนำย
ทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

ค่ำธรรมเนียมรำชกำร 

(1) กำรจดทะเบียนมติพิเศษใหค้วบรวมบริษัท 500 บำท 

(2) หนงัสือรบัรอง รำยกำรละ 40 บำท 

(3) รบัรองส ำเนำเอกสำรค ำขอจดทะเบียน หนำ้ละ 50 บำท 

ระยะเวลำ 

กรณีควบรวมบริษัทต้องจดทะเบียนมติพิเศษใหค้วบรวมบริษัทก่อนภำยใน  14 วัน 
นับตั้งแต่วันที่มีมติพิเศษ และส่งค ำบอกกล่ำวไปยังบรรดำผูซ้ึ่งบริษัทรูว่้ำเป็นเจำ้หนี ้
ของบริษัท พรอ้มทั้งประกำศโฆษณำมติพิเศษใหค้วบรวมกิจกำรลงในหนังสือพิมพ์
ทอ้งที่ เพื่อใหเ้จำ้หนีห้รือผูม้ีส่วนไดเ้สียมีโอกำสคดัคำ้นกำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท 
โดยมีระยะเวลำคดัคำ้นภำยใน 1 เดือนนบัแต่วันที่ไดร้บัหนงัสือบอกกล่ำวมติ เมื่อครบ
ก ำหนดแลว้ไม่มีผูค้ัดคำ้นบริษัทที่จะควบรวมจะตอ้งนัดประชุมกนัอีกครัง้ โดยลงมติ
พิเศษเพื่อพิจำรณำก ำหนดเรื่องต่ำงๆ ของบริษัทใหม่ เช่น ชื่อบริษัท วัตถุที่ประสงค ์ 
ทุนจดทะเบียน 

 เอกสำรประกอบค ำขอกำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 หนงัสือบริคณหส์นธิฉบบัแกไ้ขเพิ่มเติม  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูล้งชื่อในค ำขอจด
ทะเบยีน รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ 



30 
 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

 แบบจองชื่อที่ไดร้บักำรอนุมตัิแลว้ (กรณีแกไ้ขชื่อบริษัท)                                 

 แบบ ว. (กรณีแกไ้ขเพิ่มเติมรำยละเอียดวตัถุประสงค)์ 

ค่ำธรรมเนียมรำชกำร 

(1) กำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท 5,000 บำท 

(2) ใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียนควบบริษัท 100 บำท 

(3) หนงัสือรบัรอง รำยกำรละ 40 บำท 

(4) รบัรองส ำเนำเอกสำรค ำขอจดทะเบียน หนำ้ละ 50 บำท 

3.2 การจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมบริษัทโดยอาศัยมติท่ีประชุมคณะกรรมการ 

กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมไดโ้ดยอำศัยมติที่ประชุมคณะกรรมกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด 
ได้แก่ กำรแต่งตั้งกรรมกำรเข้ำใหม่ในกรณีที่ต  ำแหน่งกรรมกำรว่ำงลงเพรำะเหตุอย่ำงอ่ืน
นอกจำกถึงครำวออกตำมวำระ (กรณีกำรเปลี่ยนแปลงกรรมกำร กระทบอ ำนำจลงนำมของ
กรรมกำร สำมำรถเสนอต่อที่ประชุมแกไ้ขอ ำนำจกรรมกำรไปในครำวเดียวกนัได)้ ทัง้นีข้อ้บงัคบั
บริษัทอำจก ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน เช่น กำรแกไ้ขอ ำนำจกรรมกำร กำรแกไ้ขตรำประทบั กำรยำ้ย
ที่ตั้งส ำนักงำนในจังหวัดเดิมต้องได้รับมติคณะกรรมกำรหรือผู ้ถือหุ ้น ดังนั้นบริษัทต้อง
ตรวจสอบขอ้บงัคบัของบริษัทก่อนด ำเนินกำรดว้ย 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกัด ในด้ำนหลังของแบบ บอจ. 1 ให้กรอก
รำยละเอียดทัง้หมดและกรอกเป็นรำยละเอียดตำมที่ไดแ้กไ้ขเพิ่มเติมแลว้ 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 แบบ ก. กรรมกำรเขำ้ใหม่  

 หลักฐำนกำรอนุญำตใหแ้ก้ไขเพิ่มเติมส ำนักงำนแห่งใหญ่หรือส ำนักงำนสำขำ  จำก
หน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง (ใชเ้ฉพำะในกำรประกอบธุรกิจที่มีกฎหมำยพิเศษควบคมุ)  
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 หลักฐำนกำรอนุญำตใหแ้ต่งตั้งกรรมกำรใหม่ จำกหน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง(ใชเ้ฉพำะใน
กำรประกอบธุรกิจที่มีกฎหมำยพิเศษควบคมุ)  

 ค ำสั่งศำล (เฉพำะกรณีฟ้ืนฟูกิจกำร) 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูล้งชื่อในค ำขอจดทะเบียนรบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้ง 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

ค่ำธรรมเนียมรำชกำร 

 กำรจดทะเบียนดังต่อไปนี้ รำยกำรใดรำยกำรหนึ่ งหรือหลำยรำยกำรในค ำขอฉบับ
เดี ยวกัน  ได้แก่  จดทะ เบี ยนกรรมกำรเข้ำใหม่  จดทะ เบี ยนกรรมกำรออก                          
(ไม่ก ำหนดจ ำนวนคน) จดทะเบียนแกไ้ขอ ำนำจกรรมกำร ครัง้ละ 500 บำท  

ระยะเวลำ 

กำรเปลี่ยนแปลงกรรมกำร ตอ้งยื่นจดทะเบียนภำยใน 14 วันนับแต่วันที่มีกำรเปลี่ยนแปลง 
มิฉะนั้นบริษัทจะมีควำมผิดทำงพินัยต้องช ำระค่ำปรบัเป็นพินัยไม่เกิน  20,000 บำท และ
กรรมกำรผูล้งนำมในค ำขอจดทะเบียนจะมีควำมผิดทำงพินัยตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินยัไม่เกิน 
20,000 บำท 
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ขั้นตอนการจดทะเบียนกรรมการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

เตรียมค ำขอจดทะเบียนและ                               
เอกสำรประกอบ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอเพื่อ
ตรวจพิจำรณำ 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือรบัรองบริษทัและเอกสำร
แกไ้ขรำยกำรจดทะเบยีน (บอจ.4) 

ออกหนงัสือเรียกประชมุคณะกรรมกำร 

ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติ(แลว้แต่กรณี) 

ประชุมคณะกรรมกำร 

ออกหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้ (แลว้แต่กรณี) 
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ขั้นตอนการจดทะเบียนเพ่ิมทุน 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 
 

ออกหนงัสือเรียกประชมุคณะกรรมกำร 

ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษใหเ้พิ่มทุน
และแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธ ิ

ประชุมคณะกรรมกำร 

ออกหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้  

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียน
มติพิเศษเพิ่มทุน 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือรบัรองบริษทั 

1.จดทะเบียนมติพิเศษเพิ่มทุน 

ด ำเนินกำรภำยใน  
14 วนันับตัง้แต่วนัท่ี
ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติ
พิเศษอนุมตัิดงักล่ำว  

2.จดทะเบียนแกไ้ข                   

หนงัสือบริคณหส์นธ ิ

ผูถ้ือหุน้ซือ้หุน้ออกใหม่และ
ช ำระเงนิค่ำหุน้  

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียนแกไ้ข                  
หนงัสือบริคณหส์นธิและเพิ่มทุน 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือรบัรองบริษทั 

 หมำยเหต ุ: บริษัทสำมำรถจดทะเบยีนขัน้ตอนที่ 1 และ 2 ภำยในครำวเดยีวกนัได ้หำกผูถ้ือหุน้ไดซ้ือ้หุน้
และช ำระค่ำหุน้ภำยใน 14 วนันบัแต่วนัที่มีมตพิิเศษ 

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำ                  
 ในกำรส่งหนังสือประชุมคณะกรรมกำร ดงันัน้ 
กำรส่งหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำร                                  
สำมำรถด ำเนินกำรได ้ไม่ว่ำในเวลำใด ๆ  
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรส่งหนังสือ 

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอย่ำงนอ้ย          
14 วนั ในกำรออกหนังสือเชิญประชุมผูถ้ือ
หุน้เพ่ือมีมติพิเศษ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของ
บริษัทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอื่น 

แต่ตอ้งไม่นอ้ยกว่ำ 14 วนั 



34 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

ข้ันตอนการจดทะเบียนลดทุน 

ออกหนงัสือเรียกประชมุคณะกรรมกำร 

ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษใหล้ดทนุ 

- ประกำศ นสพ. 1 ครัง้  
- ส่งหนงัสือบอกกล่ำวเจำ้หนี ้

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียน
มติพิเศษลดทนุ 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

ประชุมคณะกรรมกำร 

ออกหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้  

รบัเอกสำรแกไ้ขรำยกำร 
จดทะเบียน (บอจ.4) 

จดทะเบียนมติพเิศษลด

ทุน 

พน้ก ำหนด 30 วนั เจำ้หนีไ้ม่คดัคำ้น 
ในกรณีทีเ่จำ้หนีค้ดัคำ้นไดใ้ชห้นีห้รือ 

ไดป้ระกนัหนีแ้ลว้ 

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียนลดทุนและ  
แกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิ ขอ้ 5 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือบริคณหส์นธิฉบบัแกไ้ขเพิ่มเติม 
และหนงัสือรบัรองแสดงทนุจดทะเบียนใหม ่

ด ำเนินกำรภำยใน 14 
วนันับตัง้แต่วนัท่ี

ประชมุผูถ้ือหุน้มีมติ
พิเศษอนุมตัิดงักล่ำว  

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำในกำรส่ง
หนังสือประชุมคณะกรรมกำร ดงันัน้กำรส่ง
หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรสำมำรถ

ด ำเนินกำรได ้ไม่ว่ำในเวลำใดๆ  
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรส่งหนังสือ 

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอย่ำงนอ้ย          
14 วนั ในกำรออกหนังสือเชิญประชุมผูถ้ือ
หุน้เพ่ือมีมติพิเศษ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของ
บรษิัทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอื่น  

แต่ตอ้งไม่นอ้ยกว่ำ 14 วนั  

ด ำเนินกำรภำยใน 14 
วนันับตัง้แต่วนัท่ี

ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติ
พิเศษอนุมตัิดงักล่ำว  
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การแก้ไขหนังสือบริคณหส์นธิ / ข้อบังคับ 

ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษ                 
แกไ้ขเพิ่มเติมหนงัสือบรคิณหส์นธิ/

ขอ้บงัคบั 

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม
หนงัสือบริคณหส์นธิ/ขอ้บงัคบั 

ประชุมคณะกรรมกำรเพื่อเหน็ชอบกำรแกไ้ข
เพิ่มเตมิหนงัสือบริคณหส์นธิ/ขอ้บงัคบั/                    

เรียกประชุมผูถ้ือหุน้  

เรียกประชุมคณะกรรมกำร 

ส่งหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้ และประกำศ            
โฆษณำหนงัสือเชิญประชุมในหนงัสือพิมพ ์

รบัหนงัสือรบัรองบริษทั หนงัสือบรคิณหส์นธิ  
และขอ้บงัคบัฉบบัแกไ้ขเพิ่มเติม 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำในกำรส่ง
หนังสือประชุมคณะกรรมกำร ดงันัน้ 

กำรส่งหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำร
สำมำรถด ำเนินกำรได ้ไม่ว่ำในเวลำใดๆ  
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรส่งหนังสือ  

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอย่ำงนอ้ย          
14 วนั ในกำรออกหนังสือเชิญประชุมผูถ้ือ
หุน้เพ่ือมีมติพิเศษ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของ
บริษัทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอื่น 

  แต่ตอ้งไม่นอ้ยกว่ำ 14 วนั 

ด ำเนินกำรภำยใน 14 วันนับตัง้แต่วนัท่ี
ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษอนุมตัิดงักล่ำว  

สรุปร่ำงหนงัสือบริคณหส์นธิ/ขอ้บงัคบั 



เลกิ
การจดทะเบยีน

บรษัิทจาํกดั
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4. การจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด 

4.1 บทท่ัวไป 

บริษัทจ ำกดัจะเลิกไดด้ว้ยเหต ุดงัต่อไปนี ้

4.1.1 เลิกโดยผลของกฎหมำย  

(ก) กรณีที่ขอ้บงัคบัของบริษัทก ำหนดไวใ้หเ้ป็นเหตตุอ้งเลิกบริษัท47 

(ข) บริษัทที่จดัตัง้ขึน้โดยมีก ำหนดระยะเวลำ เลิกบริษัทเมื่อสิน้ก ำหนดระยะเวลำ48 

 (ค) บริษัทที่จดัตัง้ขึน้เพื่อด ำเนินกิจกำรอย่ำงหนึง่อย่ำงใด เลิกบริษัทเมื่อด ำเนินกำรเสร็จ49 

 (ง) เมื่อบริษัทลม้ละลำย50 

 4.1.2 เลิกโดยผูถ้ือหุน้ตกลงกนั  

ผู้ถือหุ้นมีความประสงคใ์ห้เลิกบริษัท โดยมีมติพิเศษให้เลิกบริษัท51 โดยที่ประชุม            
ผู ้ถือหุ ้นตำมประมวลแพ่งและพำณิชย์ มำตรำ 1194 ซึ่งที่ประชุมต้องลงมติในเรื่องนั้น          
โดยคะแนนเสียงขำ้งมำกไม่ต ่ำกว่ำ 3/4 ของจ ำนวนเสียงทัง้หมดของผูถ้ือหุน้ทีม่ำประชุมและ
มีสิทธิออกเสียง  ในกำรประชุมดังกล่ำวต้องมีมติแต่งตั้งผู ้ช  ำระบัญชี เพื่อช ำระสะสำง            
งำนของบริษัท โดยใหก้รรมกำรเป็นผูช้  ำระบญัชีของบริษัท 

4.1.3 เมื่อศำลสั่งใหเ้ลิก52ดว้ยเหตดุงัต่อไปนี ้

(ก) ท ำผิดในกำรยื่นรำยงำนกำรประชุมจดัตัง้บริษัทหรือท ำผิดในกำรประชุมจดัตัง้บริษัท 

(ข) บริษัทไม่เริ่มท ำกำรใน  1 ปีนับแต่วันจดทะเบียน หรือ หยุดท ำกำรเป็นระยะเวลำ
ติดต่อกนัถึง 1 ปี 

(ค) ประกอบกำรขำดทุนอย่ำงเดียว และไม่อำจกลบัฟ้ืนตวัได ้

 
47 มำตรำ 1236 (1) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
48 มำตรำ 1236 (2) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
49 มำตรำ 1236 (3) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
50 มำตรำ 1236 (5) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
51 มำตรำ 1236 (4) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
52 มำตรำ 1237 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณชิย ์
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(ง) จ ำนวนผูถ้ือหุน้เหลือไม่ถึง 3 คน 

(จ) เมื่อมีเหตใุหบ้ริษัทไม่สำมำรถประกอบกำรต่อไปได ้

ขั้นตอนในกำรเลิกบริษัทแบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอน ได้แก่  1) ขั้นตอนกำรเลิ กและ                     
จดทะเบียนเลิกบริษัท 2) ขัน้ตอนกำรช ำระบญัชีและจดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบญัชี 

4.2 ข้ันตอนการเลิกและจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด 

4.2.1 เรียกประชุมคณะกรรมกำรบริษัทเพื่อเห็นชอบและเสนอที่ประชุมผูถ้ือหุน้เพื่ออนุมัติ
กำรเลิกบริษัท และแต่งตั้งผู ้ช  ำระบัญชี กำรส่งหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรนั้นสำมำรถ
ด ำเนินกำรไดไ้ม่ว่ำในเวลำใดก่อนกำรประชุมคณะกรรมกำรเวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทไดก้ ำหนดไว้
เป็นอย่ำงอ่ืนส ำหรบัระยะเวลำในกำรส่งหนงัสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรบริษัท 

4.2.2 จดัประชุมคณะกรรมกำรบริษัทเพื่อเห็นชอบ และเสนอที่ประชุมผูถ้ือหุน้เพื่ออนุมตัิกำร
เลิกบริษัท กำรแต่งตั้งผูช้  ำระบัญชีและก ำหนดอ ำนำจผูช้  ำระบัญชี กำรแต่งตั้งผูส้อบบัญชีและ
ก ำหนดค่ำตอบแทน และเรียกประชุมผู ้ถือหุ ้นเพื่ออนุมัติกำรแต่งตั้งผู ้สอบบัญชี และก ำหนด
ค่ำตอบแทน 

4.2.3 เรียกประชุมวิสำมัญผูถ้ือหุน้เพื่อมีมติพิเศษในกำรเลิกบริษัท แต่งตั้งผูช้  ำระบัญชีและ
ก ำหนดอ ำนำจผูช้  ำระบญัชี กำรแต่งตัง้ผูส้อบบัญชีและก ำหนดค่ำตอบแทน หนังสือเชิญประชุมผู ้
ถือหุน้ตอ้งส่งไปยงัผูถ้ือหุน้ทำงไปรษณียต์อบรบั หรือส่งมอบใหแ้ก่ตวัผูถ้ือหุน้ก่อนกำรประชุมผูถ้ือ
หุน้ล่วงหนำ้อย่ำงนอ้ย 14 วนั เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน   

4.2.4 จดัประชุมผูถ้ือหุน้เพื่อมีมติพิเศษอนมุตัิกำรเลิกบริษัท แต่งตัง้ผูช้  ำระบญัชีและก ำหนด
อ ำนำจผูช้  ำระบญัชี กำรแต่งตัง้ผูส้อบบญัชี และก ำหนดค่ำตอบแทน 

4.2.5 จดทะเบียนเลิกบริษัท ต่อกระทรวงพำณิชยภ์ำยใน14 วันนับจำกวันที่มีมติพิเศษให้
เลิกบริษัทหรือวนัที่ที่ประชุมผูถ้ือหุน้ก ำหนดใหก้ำรเลกิบริษัทมีผล 

4.2.6 ภำยใน 14 วันจำกวันที่จดทะเบียนเลิกบริษัท ผู ้ช  ำระบัญชีต้องด ำเนินกำรประกำศ
โฆษณำกำรเลิกบริษัทในหนังสือพิมพ ์และส่งหนังสือบอกกล่ำวถึงกำรเลิกบริษัททำงไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรบัไปยงัเจำ้หนีทุ้กรำยเพื่อใหเ้จำ้หนีย้ื่นค ำทวงหนีต้่อผูช้  ำระบญัชี  

4.2.7 แจ้งสรรพำกรถึงกำรเลิกบริษัทและจดทะเบียนยกเลิกกำรเป็นผู้ประกอบกำร            
จดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (หำกมี) ภำยใน 15 วันตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเลิกบริษัทกับกระทรวง
พำณิชย ์ 
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4.2.8 จดัเตรียมงบดลุ ณ วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัทซึ่งสำมำรถด ำเนินกำรไดท้ันทีตัง้แต่จด
ทะเบียนเลิกบริษัท 

ผู้ช ำระบัญชีจะต้องลงลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนเลิกและอ ำนำจของผู้ช ำระบัญชี          
ของบริษัท ซึ่งไดแ้ก่กรรมกำรที่ลงชื่อผูกพนับริษัทตำมที่จดทะเบียนไวก้่อนเลิก 

กรรมกำรทุกคนของบริษัทต้องเป็นผู้ช ำระบัญชีโดยผลของกฎหมำย เว้นแต่ข้อบังคับ           
ของบริษัทก ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน ถ้ำผูช้  ำระบัญชีมีหลำยคน ผูช้  ำระบัญชีทุกคนตอ้งกระท ำกำร
ร่วมกนั เวน้แต่ที่ประชุมใหญ่หรือศำลจะไดก้ ำหนดอ ำนำจไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน 

อย่ำงไรก็ตำม ในกรณีที่ข้อบังคับไม่ได้ก ำหนดเรื่องกำรแต่งตั้งผูช้  ำระบัญชีไว ้หำกบริษัท
ประสงคจ์ะแต่งตั้งกรรมกำรบำงคน หรือ กรรมกำรคนใดคนหนึ่ง หรือบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่กรรมกำร   
ของบริษัทเป็นผู้ช ำระบัญชี จะต้องมีมติที่ประชุมใหญ่ผู ้ถือหุ ้นแต่งตั้งผู ้ช  ำระบัญชีหรือก ำหนด
อ ำนำจของผูช้  ำระบญัชีไว ้ 

เมื่อบริษัทจ ำกัดซึ่งเป็นนิติบุคคลเลิกกัน บริษัทจะยังคงตั้งอยู่ เพื่อกำรช ำระบัญชี                
เช่น กำรรวบรวมทรพัยส์ิน ช ำระหนี ้ชดใชเ้งิน   ทดรอง และค่ำใชจ้่ำยที่กรรมกำรไดอ้อกไปในกำร
ด ำเนินกิจกำรคำ้แทนบริษัท หำกมีทรพัยส์ินเหลือใหค้ืนทุนและเฉล่ียเป็นก ำไรในระหว่ำงผูถ้ือหุน้53 
และจดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบัญชี เมื่อได้จดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบญัชีแลว้ หำกมีเจำ้หนีท้ี่ยัง
ไม่ไดร้บัช ำระหนี ้ฟ้องคดีเรียกหนีส้ินที่บริษัท กรรมกำรหรือผูช้  ำระบญัชีเป็นหนีอ้ยู่นั้น จะตอ้งท ำ
กำรฟ้องภำยใน 2 ปีนบัแต่วนัเสร็จสิน้กำรช ำระบญัชี54 

ระยะเวลาด าเนินการ  

ขัน้ตอนตำม 4.2.5 และ 4.2.6 นี ้ ผูช้  ำระบญัชีตอ้งด ำเนินกำรภำยในระยะเวลำที่
กฎหมำยก ำหนด มิฉะนัน้ จะมีควำมผิดทำงพินยัตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินัย ดงันี ้

 กรณี 4.2.5 จะมีควำมผิดทำงพินัยตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินัยไม่เกิน 50,000 
บำท 

 กรณี 4.2.6 จะมีควำมผิดทำงพินัยตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินัยไม่เกิน 80,000 
บำท 

เอกสารท่ีใช้ในการจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด 

1. แบบ ลช. 1 ค  ำขอจดทะเบียนเลิกและช ำระบญัชีหำ้งหุน้ส่วน/บริษัท 

 
53 มำตรำ 1269 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
54 มำตรำ 1272 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch1.pdf
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2. แบบ ลช. 2 รำยกำรจดทะเบยีนเลิก *ผูช้  ำระบญัชีตอ้งลงลำยมือชื่อทุกคน* 

3. เอกสำรประกอบรำยกำร  ไดแ้ก่ 

ก) ส ำเนำค ำสั่งศำลใหเ้ลิกบริษัท (ใชใ้นกรณีที่ศำลมีค ำสั่งใหเ้ลิก)  

ข) ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมใหญ่ผูถ้ือหุน้ซึ่งผูถ้ือหุน้ทุกคนเขำ้ร่วม
ประชุมและมีมติเป็นเอกฉันทใ์นกำรตัง้ผูช้  ำระบญัชหีรือตัง้ผูอ่ื้นที่
ไม่ใช่กรรมกำรทุกคนเป็นผู้ช ำระบัญชี  พร้อมทั้งส ำเนำบัญชี
รำยชื่ อผู ้ถือหุ ้นทุกคนที่ ได้เข้ำร่วมประชุมใหญ่ ดังกล่ำว              
(ใช้เฉพำะกรณีที่ผู ้ช  ำระบัญชีมิใช่กรรมกำรทุกคนตำมที่จด
ทะเบียนไวก้่อนเลิก)  

ค) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้ช ำระบัญ ชี ที่ ล งชื่ อในค ำขอ                    
จดทะเบียน  

ง) แผนที่แสดงที่ตัง้ส  ำนักงำนของผูช้  ำระบัญชี และสถำนที่ส  ำคัญ
ใกล้เตียงพอสังเขป (ใช้เฉพำะกรณีที่ส  ำนักงำนไม่ใช่ที่ ตั้ง
ส ำนกังำนใหญ่ตำมที่จดทะเบียนไวก้่อนเลิก) 

จ) ส ำเนำใบมรณะบตัร (กรณีกรรมกำรถึงแก่ควำมตำย) 

ฉ) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ (ถำ้มี)   

ช) หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนดว้ยตนเอง ที่ ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียน
ธุรกิจ กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน ์ทำงระบบ จดทะเบียนนิตบิุคคลดิจทิลั (DBD Biz         
Regist)  

ค่าธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียมเลิกบริษัท  500 บำท 

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch2.pdf
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 หนงัสือรบัรองฉบบัละ  120  บำท 

 

4.3 ข้ันตอนการช าระบัญชีและการขอจดทะเบียนเสร็จการช าระบัญชี 

หลงัจำกผูช้  ำระบญัชีด  ำเนินกำรเลิกบริษัทตำม 4.2 เรียบรอ้ยแลว้ ผูช้  ำระบญัชีมีหนำ้ที่ตอ้ง
ปฏิบตัิ ดงัต่อไปนี ้

4.3.1 จัดประชุมผู ้ถือหุน้เพื่อรบัรองผู้ช ำระบัญชีให้เป็นผู้ช ำระบัญชีต่อไป หรือเลือกตั้ง            
ผูช้  ำระบญัชีใหม่ และอนุมตัิงบดลุ ณ วนัที่เลิกบริษัท 

4.3.2 ผู ้ช  ำระบัญชีต้องน ำส่ง ภงด. 50 และงบกำรเงิน  ณ  วันที่ เลิกบริษั ทที่ ได้รับ                 
กำรอนุมัติในที่ประชุมวิสำมัญผู้ถือหุ ้นต่อกรมสรรพำกรภำยใน 150 วันนับจำกวันที่                
จดทะเบียนเลิกบริษัท   

4.3.3 ด  ำเนินกำรช ำระบญัชี เช่นช ำระหนี ้จ ำหน่ำยสินทรพัยข์องบริษัท ช ำระคืนเงินค่ำหุน้
และส่วนที่เหลือจำกกำรช ำระหนี ้(หำกมี) ใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้  

4.3.4 ในกรณีที่บริษัทไม่สำมำรถช ำระบัญชีให้แล้วเสร็จได้ภำยใน 3 เดือนจำกวันที่            
จดทะเบียนเลิกบริษั ท ผู ้ช  ำระบัญชีต้องจัดท ำและยื่นรำยงำนควำมเป็นไป และ                     
กำรด ำเนินกำรช ำระบัญชีทุกระยะ 3 เดือนต่อกระทรวงพำณิชย์ (ตอ้งยื่นรำยงำนภำยใน 
14 วนันบัจำกวนัที่ครบ 3 เดือน ในแต่ละครำว)  

4.3.5 ในกรณีที่บริษัทไม่สำมำรถช ำระบัญชีให้แล้วเสร็จได้ภำยใน 1 ปีจำกวันที่                     
จดทะเบียนเลิกบริษัท ผูช้  ำระบญัชีตอ้งเรียกประชุมผูถ้ือหุน้และท ำรำยงำนยื่นต่อที่ประชุม
ในเวลำสิ ้นปีทุกระยะ 1 ปีนับแต่วันที่ เลิกบริษัท โดยส่งหนังสือเชิญประชุมผู ้ถือหุ ้น                
อย่ำงนอ้ย 7 วนัก่อนกำรประชุมผูถ้ือหุน้ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำง
อ่ืน   

4.3.6  เมื่อกำรช ำระบญัชีเสร็จสิน้แลว้ ผูช้  ำระบญัชีตอ้งจัดท ำรำยงำนกำรช ำระบัญชีและ
กำรจัดกำรทรัพย์สินของบริษัทและเรียกประชุมผู ้ถือหุ ้นเพื่ออนุมัติกำรช ำระบัญชี               
โดยส่งหนงัสือเชิญประชมุผูถ้ือหุน้อย่ำงนอ้ย 7 วนัก่อนกำรประชุมผูถ้ือหุน้ เวน้แต่ขอ้บงัคับ
ของบริษัทไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน   

4.3.7  จดัประชุมวิสำมญัผูถ้ือหุน้เพื่ออนุมตัิกำรช ำระบญัชี 
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4.6.8 จดทะเบียนกำรสิ ้นสุดแห่งกำรช ำระบัญชีต่อกระทรวงพำณิชย์ภำยใน 14 วัน
นบัตัง้แตว่นัที่ที่ประชุมวิสำมญัผูถ้ือหุน้มีมติอนุมตัิ  

4.3.9 ผูช้  ำระบัญชีจะตอ้งด ำเนินกำรคืนบตัรประจ ำตวัผูเ้สียภำษีต่อกรมสรรพำกรภำยใน 
60 วนันบัจำกวนัที่จดทะเบียนกำรสิน้สดุแห่งกำรช ำระบญัชีต่อกระทรวงพำณิชย์  

เอกสำรที่ใชใ้นกำรจดทะเบียน 

 แบบ ลช. 1 ค  ำขอจดทะเบียนเลิกและช ำระบญัชีหำ้งหุน้ส่วน/บริษัท  

 แบบ ลช. 5 รำยกำรจดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบญัชี   

 แบบ ลช. 3 รำยงำนกำรช ำระบญัชีพรอ้มเอกสำรประกอบ  

 แบบ ลช. 6 รำยละเอียดสมดุบญัชีและสรรพเอกสำรทัง้หลำย 

 เอกสำรประกอบ  

 งบกำรเงิน ณ วนัเลิก (วนัที่ที่ประชุมมีมติพิเศษใหเ้ลิกบริษัท) 

 บญัชีรำยละเอียดทรพัยส์ินและหนีส้ิน 

 แบบรบัรองกำรตรวจสอบบญัชีของกรมสรรพำกร  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัของผูช้  ำระบญัชีที่ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน  

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวทนำยควำมรับรองลำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ฉบับ 
(ส ำหรบักรณีที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือต่อหนำ้นำยทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนดว้ยตนเอง ที่ ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียน
ธุรกิจ กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน ์ทำงระบบ จดทะเบียนนิตบิุคคลดิจทิลั (DBD Biz         
Regist)  

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch1.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch5.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch3.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch6.pdf
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ค่าธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียมเสร็จกำรช ำระบญัชี 500 บำท 

 หนงัสือรบัรองฉบบัละ  120  บำท 
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ขั้นตอนการด าเนินการก่อนจดทะเบียนเลิกบริษัท

 ส่งหนงัสือเชิญประชุมคณะกรรมกำร 

 จดัประชุมคณะกรรมกำรเพื่ออนุมตัิกำรเลกิบริษัท แตง่ตัง้          
ผูช้  ำระบญัชี แต่งตัง้ผูส้อบบญัชีและก ำหนดค่ำตอบแทน 

และเรยีกประชุมผูถ้ือหุน้เพื่ออนุมตัิกำรดงักล่ำว 

 ส่งหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้ และ                    
ประกำศโฆษณำหนงัสือเชญิประชุมในหนงัสือพิมพ ์

จดัประชุมผูถ้ือหุน้เพื่อมีมติพเิศษอนุมตัิกำรเลิก
บริษัทและแต่งตัง้ผูช้  ำระบญัชี แต่งตัง้ผูส้อบบญัชี 

และก ำหนดค่ำตอบแทน 

จดทะเบียนเลกิบริษทัและแต่งตัง้ผูช้  ำระบญัช ี

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำในกำรส่ง
หนังสือประชุมคณะกรรมกำร ดงันัน้กำรส่ง
หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรสำมำรถ

ด ำเนินกำรได ้ไม่ว่ำในเวลำใดๆ  
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรส่งหนังสือ  

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอย่ำงนอ้ย 14 วัน  
ในกำรออกหนังสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้เพ่ือมีมติพิเศษ                           
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอื่น 

แต่ตอ้งไม่นอ้ยกว่ำ 14 วนั   

ด ำเนินกำรภำยใน 14 วันนับตัง้แต่วนัท่ีประชุม 
ผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษอนุมตัิกำรดงักล่ำว  
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ขั้นตอนการช าระบัญชีหลังจดทะเบียนเลิกบริษัท 

 
  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบียนเลิกบริษัทและแต่งตัง้ผูช้  ำระบญัชี 

  
 ประกำศโฆษณำกำรเลิกบริษัทในหนงัสือพิมพอ์ย่ำงนอ้ย 1 ครัง้ 
และส่งหนังสือบอกกล่ำวกำรเลิกบริษัทไปยงัเจำ้หนีทุ้กรำย  

  
   แจง้สรรพำกรถึงกำรเลิกบริษัทและจดทะเบียนยกเลิกกำรเป็น

ผูป้ระกอบกำรจดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (หำกมี) 

  
จดัท ำงบกำรเงิน (ณ วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัท)    

  
 ส่งหนงัสือเชิญประชุมผู้ถือหุน้  

  

  จดัประชุมผูถื้อหุน้เพื่อรับรองผูช้ ำระบญัชีใหเ้ป็นผู้ช ำระบัญชี
ต่อไป หรือเลือกตัง้ผูช้  ำระบญัชีใหม่ และอนุมัติงบกำรเงิน  

  

 ย่ืน ภงด. 50 และน ำส่งบญัชีงบกำรเงิน                                             
ณ วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัทต่อสรรพำกร   

  

ส่งหนงัสือเชิญประชุมวิสำมญัผูถื้อหุน้ เพื่ออนุมติักำรช ำระบัญชี 

  ผูช้  ำระบญัชีตอ้งเรียกประชุมผูถื้อหุน้และท ำรำยงำนย่ืนต่อที่
ประชุมในเวลำสิน้ปีทุกระยะ 1 ปีนบัแต่วนัที่เลิกบริษัท 

  

   ผูช้  ำระบญัชีตอ้งจดัท ำและย่ืนรำยงำนควำมเป็นไปและ          
กำรด ำเนินกำรช ำระบญัชีทุกระยะ 3 เดือนต่อกระทรวงพำณิชย์ 

ในกรณีที่บริษัทไม่สำมำรถช ำระบญัชีใหแ้ลว้เสร็จ
ไดภ้ำยใน 3 เดือนจำกวนัที่จดทะเบียนเลิก

บริษัท)  
ในกรณีที่บริษัทไม่สำมำรถช ำระบญัชีใหแ้ลว้
เสร็จไดภ้ำยใน 1 ปีจำกวนัที่จดทะเบียน                

เลิกบริษัท 

คืนบตัรประจ ำตวัผูเ้สียภำษีต่อสรรพำกร  

จดทะเบียนกำรสิน้สดุแห่งกำรช ำระบญัชี 

จดัประชุมผู้ถือหุน้เพื่ออนุมติักำรช ำระบัญชีที่แลว้เสร็จ 

ภำยใน 14 วนันบัจำก            
วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัท

บริษัท 

ภำยใน 15 วนันบัจำกวนัที่
จดทะเบียนเลิกบริษัทบริษัท 

 

ภำยใน 150 วนันบัจำก 
วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัท 

อย่ำงนอ้ย 7 วนัล่วงหนำ้ 

อย่ำงนอ้ย 7 วนัล่วงหนำ้ 
 

 ภำยใน 14 วนันบัตัง้แต่วนัที่มีมติ  

ภำยใน 60 นบัจำกวนัที่จดทะเบียน
กำรสิน้สุดแห่งกำรช ำระบญัชี 
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ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลาง 

วาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท 

พ.ศ. ๒๕61 
 

 

โดยที่เปนการสมควรแกไขเพ่ิมเติมระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวย

การจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท อาศัยอำนาจตามความในขอ ๓ และขอ ๔ แหงกฎกระทรวงจัดตั้ง

สำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท แตงตั้งนายทะเบียน และกำหนดหลักเกณฑและวิธีการในการจดทะเบียนหาง

หุนสวนและบริษัทจำกัด พ.ศ. ๒๕๔๙ ออกตามความในประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย นายทะเบียนกลาง

จึงออกระเบียบดังตอไปนี้  

ขอ ๑ ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจด

ทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท พ.ศ. ๒๕61” 

ขอ ๒ ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕61 เปนตนไป 

ขอ ๓ ใหยกเลิก  

(๑) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท พ.ศ. ๒๕54  

(๒) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. ๒๕๕4  

(๓) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. ๒๕๕4  

(4) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. ๒๕๕5  

(5) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. ๒๕๕5  

(6) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. ๒๕๕6  

(7) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. ๒๕๕7  

(8) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. ๒๕๕7  

(9) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. ๒๕๕7  
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(10) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. ๒๕๕7  

(11) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. ๒๕๕8  

(12) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 12) พ.ศ. ๒๕๕9  

(13) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 13) พ.ศ. ๒๕59  

(14) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 14) พ.ศ. ๒๕60  

(15) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 15) พ.ศ. ๒๕60  

(16) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 16) พ.ศ. ๒๕61  

(17) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 17) พ.ศ. ๒๕61  

(18) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 18) พ.ศ. ๒๕61  

บรรดาคำส่ัง ประกาศ และระเบียบอ่ืนใดในสวนที่ไดกำหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือ 

ซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบน้ี ใหใชระเบียบนี้แทน 

หมวด ๑ 

บททั่วไป 

---------------------------- 

สวนที ่๑ 

หลักท่ัวไป 

--------------------------- 

ขอ ๔ คำขอจดทะเบียนที่นายทะเบียนจะรับจดทะเบียนใหไมได  

(๑) ผูเริ่มกอการ กรรมการ หุนสวนผูจัดการ หรือผูชำระบัญชีเปนนิติบุคคล    

(๒) ผูเปนหุนสวน หุนสวนผูจัดการ ผูเร่ิมกอการ กรรมการ หรือผูชำระบัญชี มอบอำนาจ

ใหผูอ่ืนเปนผูลงลายมือชื่อแทนในคำขอจดทะเบียนหรือเอกสารประกอบ  

 

 



ขอ ๕  การแกไข ขีดฆา หรือตกเติมคำหรือขอความในคำขอจดทะเบียน รายการ 

จดทะเบียน และเอกสารประกอบการจดทะเบียนใดๆ ใหหุนสวนผูจัดการ ผูเริ่มกอการ กรรมการ ผูชำระบัญชี 

ซึ่งเปนผูขอจดทะเบียน หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยหนังสือมอบอำนาจไดใหอำนาจไว เปนผูลง

ลายมือชื่อกำกับการแกไข ขีดฆา หรือตกเติม 

การแกไข ขีดฆา หรือตกเติมคำหรือขอความในหนังสือมอบอำนาจ  จะตองใหผูมอบ

อำนาจท่ีลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนลงลายมือชื่อกำกับการแกไข ขีดฆา หรือตกเติมน้ัน 

ขอ ๖ การสงคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบระหวางสำนักงานทะเบียนหุนสวน

บริษัท ใหกระทำโดยพนักงานเจาหนาที่หรือโดยสงทางไปรษณีย 

ขอ ๗ คำขอจดทะเบียนท่ีไมไดยื่นภายในเวลาท่ีกฎหมายกำหนดเพราะมีพฤติการณที่

จำเปน อันมิไดเกิดจากความผิดของผูมีหนาท่ีตองจดทะเบียน ถาผูนั้นมีหนังสือขอขยายเวลาโดยแจง

พฤติการณท่ีจำเปนตอนายทะเบียนภายในสิบหาวันนับแตวันที่พฤติการณเชนวาน้ันสิ้นสุดลง นายทะเบียนอาจ

ขยายเวลาใหอีกไมเกินหนึ่งเดือนนับแตวันที่ขอขยายเวลา 

ในกรณีที่นายทะเบียนเห็นวาควรขยายเวลาเกินกวาที่กำหนดตามวรรคหนึ่ง ใหสงเรื่องให

นายทะเบียนกลางพิจารณาสั่งการ  

ขอ ๘ การย่ืนขอจดทะเบียนภายหลังเวลาที่กฎหมายกำหนดใหตองจดทะเบียนต้ังแตหนึ่ง

ปขึ้นไป นายทะเบียนจะรับจดทะเบียนไดเมื่อผูขอจดทะเบียนไดทำหนังสือยืนยันวามติของที่ประชุมท่ียื่นขอ   

จดทะเบียนนั้นยังไมมีการเปลี่ยนแปลงแตประการใดดวย  

สวนท่ี ๒  

การพิจารณาคำขอจดทะเบียน 

----------------------- 

ขอ ๙ เมื่อมีการย่ืนคำขอจดทะเบียน ใหนายทะเบียนหุนสวนบริษัทที่มีหนาท่ีรับผิดชอบ

ตามที่ไดรับมอบหมายสามารถตรวจพิจารณาสั่งการรับจดทะเบียนหรือปฏิเสธการจดทะเบียนไดเองท้ังหมด 

                         คำขอจดทะเบียนมีปญหาขอเท็จจริง ปญหาขอกฎหมาย  หรือมีการคัดคานการขอ 

จดทะเบียน นายทะเบียนสามารถตรวจพิจารณาสั่งการรับจดทะเบียนหรือปฏิเสธการจดทะเบียนไดเอง  และ

เมื่อดำเนินการแลวใหรายงานตามแบบรายงานที่กำหนดแนบทายระเบียบใหนายทะเบียนกลางหรือผูท่ีนาย

ทะเบียนกลางมอบหมายทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ไดพิจารณาสั่งการ 

คำขอจดทะเบียนใดที่นายทะเบียนไมอาจพิจารณาส่ังการได  ใหสรุปขอเท็จจริง 

ขอกฎหมาย และทำความเห็นแสดงเหตุผล เสนอตามลำดับชั้นถึงนายทะเบียนกลางหรือผูท่ีนายทะเบียนกลาง

มอบหมายเพ่ือวินิจฉัยสั่งการ  

ขอ ๑๐ ในกรณีคำขอจดทะเบียนใดมิไดดำเนินการตามที่กำหนดไวในระเบียบนี้  แต 

นายทะเบียนเห็นวาควรรับจดทะเบียนได ใหนายทะเบียนดำเนินการตามขอ ๙ วรรคสามโดยอนุโลม  

 



ขอ ๑๑ ในกรณีมีเหตุผลสมควร การพิจารณาคำขอจดทะเบียนนายทะเบียนอาจ

ตรวจสอบขอเท็จจริงหรือใหจัดสงเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมไดโดยไมตองผูกพันเฉพาะอยูกับคำขอจดทะเบียน

หรือพยานหลักฐานท่ีผูขอจดทะเบียนหรือผูที่เก่ียวของยื่นเปนหลักฐานเทานั้น 

การดำเนินการตามวรรคหน่ึง จะตองไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากผูอำนวยการ

กลุมทะเบียนธุรกิจและอำนวยความสะดวกทางการคาผูอำนวยการสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง ผูอำนวยการ

สำนักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต แลวแตกรณี และใหผูอนุญาตรายงานตามแบบรายงานที่กำหนดแนบทาย

ระเบียบใหนายทะเบียนกลางหรือผูที่นายทะเบียนกลางมอบหมายทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันอนุญาต  

สวนที่ ๓  

วิธีปฏิบัติของนายทะเบียน  

---------------------------  

ขอ ๑๒ คำขอท่ีรับจดทะเบียนแลว หากปรากฏในภายหลังวานายทะเบียนไดจดทะเบียน

ไป โดยมีขอเท็จจริงที่เปนสาระสำคัญไมถูกตองจนเปนเหตุใหอาจถูกเพิกถอนการจดทะเบียน ใหนายทะเบียนที่

รับจดทะเบียนสรุปขอเท็จจริง ขอกฎหมาย และทำความเห็นเสนอตามลำดับชั้นถึงนายทะเบียนกลางหรือผูที่ 

นายทะเบียนกลางมอบหมายเพื่อขอความเห็นชอบกอนดำเนินการ 

กรณีผิดเล็กนอยซ่ึงไมใชสาระสำคัญ ใหนายทะเบียนแกไขหรือเรียกใหผูขอจดทะเบียนมา

ดำเนินการแกไข 

การดำเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง หากนายทะเบียนที่รับจดทะเบียนไมไดปฏิบัติ

หนาที่ในสำนักงานนั้นหรือไมอาจปฏิบัติหนาที่ได ใหนายทะเบียนที่เปนหัวหนาสำนักงานเปนผูดำเนินการ  

ขอ ๑๓ ในการพิจารณาคำขอจดทะเบียนบริษัทจำกัดที่อยูระหวางการตรวจการงาน 

ใหนายทะเบียนพิจารณาคำขอจดทะเบียนตอไปได และเมื่อรับจดทะเบียนแลวใหแจงกองธรรมาภิบาลธุรกิจ 

ทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันรับจดทะเบียน  

ขอ ๑๔ เม่ือรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนแลว ใหนายทะเบียนหรือเจาหนาที่ที่ไดรับ

มอบหมายปฏิบัติดังน้ี 

(๑) บันทึกขอมูลและภาพคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบเขาระบบคอมพิวเตอร

โดยทนัท ี

(๒) ออกหนังสือรับรองการจดทะเบียนและรับรองสำเนาเอกสารจากระบบคอมพิวเตอร  

ขอ ๑๕ การรับจดทะเบียนในกรุงเทพมหานคร เม่ือดำเนินการตามขอ ๑๔ แลว หากแฟม

ทะเบียนสำหรับจัดเก็บคำขอมิไดอยูในความรับผิดชอบ ใหจัดสงคำขอและเอกสารประกอบนั้นไปยังหนวยงาน

ที่เก็บรักษาแฟมทะเบียนภายในวันทำการถัดจากวันที่รับจดทะเบียน 

 

 

 



ขอ ๑๖ เม่ือไดรับจดทะเบียนยายสำนักงานแหงใหญขามเขตจังหวัด ใหดำเนินการ ดังนี้ 

(๑) กรณีรับจดทะเบียนในกรุงเทพมหานครใหสำนักงานท่ีรับจดทะเบียนหรือหนวยงานที่

เก็บรักษาแฟมทะเบียนดำเนินการโอนแฟมทะเบียนโดยสงตนฉบับคำขอและเอกสารประกอบไปยังสำนักงาน

ทะเบียนหุนสวนบริษัทที่หางหุนสวนหรือบริษัทยายสำนักงานแหงใหญไปต้ังอยูใหเสร็จสิ้นภายในสามวันทำการ

นับแตวันที่รับจดทะเบียนหรือวันที่ไดรับคำขอและเอกสารประกอบตามขอ ๑๕ แลวแตกรณี 

(๒) กรณีรับจดทะเบียนในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานครใหดำเนินการโอนแฟม

ทะเบียนโดยสงตนฉบับคำขอและเอกสารประกอบไปยังสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทที่หางหุนสวนหรือ

บริษัทยายสำนักงานไปต้ังอยูใหเสร็จสิ้นภายในสามวันทำการ นับแตวันท่ีรับจดทะเบียน  

ขอ ๑๗ ในกรณีหางหุนสวนหรือบริษัทไดจดทะเบียนเลิกแลว หามมิใหนายทะเบียนรับ

สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนหรือรับจดทะเบียนใด ๆ เวนแตจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมรายการจดทะเบียนเลิก 

หรือจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี 

 หางหุนสวนหรือบริษัทที่ถูกนายทะเบียนขีดชื่อออกจากทะเบียนแลวไมวากอนหรือหลัง

ระเบียบน้ีใชบังคับเปนอันส้ินสภาพนิติบุคคลลง หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนใด ๆ หรือรับสำเนาบัญชี

รายชื่อผูถือหุน  

สวนที่ ๔  

แบบพิมพและเอกสารที่ใชในการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท  

---------------------------  

ขอ ๑๘ คำขอจดทะเบียน รายการจดทะเบียน เอกสารประกอบรายการจดทะเบียน และ

เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท ใหทำตามแบบพิมพท่ีนายทะเบียนกำหนดรูปแบบ

แนบทายระเบียบ 

 การยื่นคำขอจดทะเบียนใหยื่นคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบจำนวนหนึ่งชุดตาม

ประเภทการจดทะเบียนแนบทายระเบียบนี้ 

 รายละเอียดวัตถุท่ีประสงคท่ีจะจดทะเบียน ผูขอจดทะเบียนจะจัดพิมพขึ้นโดยใชแบบ ว. 

หรือใชแบบ ว.๑ - แบบ ว.๕ แบบใดแบบหนึ่งท่ีกำหนดไวแนบทายระเบียบนี้ก็ได แตจะเพ่ิมเติม หรือแกไข 

หรือเปลี่ยนแปลงคำหรือขอความในแบบ ว.๑ - แบบ ว.๕ ไมได หากประสงคจะกำหนดรายละเอียดวัตถุท่ี

ประสงคเพ่ิมเติม หรือแกไข หรือเปล่ียนแปลงคำหรือขอความใหแตกตางไปจากท่ีกำหนดไวในแบบ ว.๑ -   แบบ ว.๕ 

ผูขอจดทะเบียนจะตองจัดพิมพข้ึนโดยใชแบบ ว. 

ขอ ๑๙  การกรอกขอความในแบบพิมพคำขอจดทะเบียนและเอกสารที่ ใชในการ 

จดทะเบียน ใหพิมพดวยเครื่องพิมพดีดหรือเครื่องคอมพิวเตอร 

ขอ ๒๐ เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนที่เปนภาษาตางประเทศ ใหจัดทำคำแปลเปน

ภาษาไทยและใหผูแปลรับรองความถูกตองของคำแปลตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

 



ขอ ๒๑ สำเนาเอกสารที่ยื่นตอนายทะเบียนตองชัดเจนและตองใหผูขอจดทะเบียน 

อยางนอยหน่ึงคนลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง เวนแตสำเนาบัตรประจำตัวหรือหลักฐานการเปนหุนสวน 

ผูเริ่มกอการ กรรมการ หรือผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปนเจาของบัตรหรือหลักฐานดังกลาวหรือ

ผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง 

ขอ ๒๒ ในการติดตอราชการเก่ียวกับหางหุนสวนหรือบริษัท ใหหุนสวนผูจัดการ ผูเร่ิมกอการ

กรรมการ ผูชำระบัญชี ผูรับมอบอำนาจ หรือผูเกี่ยวของอ่ืนแสดงบัตรประจำตัวตอนายทะเบียนเพ่ือตรวจสอบ

ทุกครั้ง 

บัตรประจำตัว ใหหมายถึง บัตรประจำตัวประชาชน  บัตรประจำตัวขาราชการ 

บัตรประจำตัวพนักงานองคการของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ ใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว หนังสือเดินทาง เอกสาร

ใชแทนหนังสือเดินทาง หรือเอกสารอ่ืนที่ใชแทนเอกสารดังกลาวไดตามกฎหมาย ทั้งน้ี หลักฐานขางตนตองเปน

หลักฐานท่ียังไมหมดอายุ 

สำหรับผูเยาวซ่ึงยังไมถึงเกณฑมีบัตรประจำตัวประชาชน ใหแสดงบัตรประจำตัวนักเรียน

ที่ยังไมหมดอายุและสำเนาทะเบียนบาน 

ขอ ๒๓ การติดตอราชการดวยตนเองหรือทำเปนหนังสือเกี่ยวกับการจดทะเบียน 

การคัดคานการจดทะเบียน การอุทธรณคำสั่งนายทะเบียน การขอใหเพิกถอนการจดทะเบียน  หรือการชี้แจง

เพ่ิมเติม ใหกระทำโดยผูขอจดทะเบียน ผูเปนหุนสวน ผูเริ่มกอการ กรรมการ ผูถือหุน ผูชำระบัญชี หรือผูมี

อำนาจทำการแทนนิติบุคคล หรือคูกรณี 

ในกรณีบุคคลดังกลาวมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนเปนผูติดตอหรือเปนผูลงช่ือในหนังสือ ใหสง

หนังสือมอบอำนาจดวย 

สวนที ่๕ 

การจองชื่อนิติบุคคล การขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัท 

-----------------------  

ขอ ๒๔ การจองชื่อนิติบุคคลเพ่ือขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัท ใหผูเปนหุนสวน 

ผูเริ่มกอการ หรือกรรมการ เปนผูขอจองช่ือ 

สำหรับกรณีการย่ืนคำขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียนบริษัทพรอมกัน

ภายในวันเดียวกันจะใหผูถือหุนเปนผูขอจองช่ือก็ได 

ขอ 251 ในการจองชื่อนิติบุคคล ใหดำเนินการตรวจสอบช่ือท่ีขอจองและจองชื่อ 

ผานระบบจองชื่อ นิติบุคคลอัตโนมัติทางหนาเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคา (www.dbd.go.th) ตาม

หลักเกณฑที่กำหนดไวในระเบียบน้ีหรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ โดยพิมพชื่อที่ขอจองทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ ซึ่งช่ือภาษาอังกฤษตองมีความหมายหรือมีเสียงเรียกขานตรงกับชื่อภาษาไทย  

 
1 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564 



กรณีตองการขอใชชื่อภาษาตางประเทศอ่ืนนอกจากภาษาอังกฤษ ใหแนบแบบขอใชชื่อ 

นิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศย่ืนประกอบคำขอจดทะเบียนดวย 

ขอ 262 ชื่อนิติบุคคลท่ีจองไดแลว จะใชจดทะเบียนนิติบุคคลประเภทหางหุนสวนหรือ

บริษัทก็ได โดยใหผูขอจองช่ือสั่งพิมพใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล เพ่ือใชประกอบคำขอจดทะเบียน  

ท้ังน้ี ชื่อนิติบุคคลที่จองไดแลวตองจดทะเบียนภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีจองชื่อได 

หากวันครบกำหนดสามสิบวันเปนวันหยุดทำการใหนับวันเร่ิมทำการใหมวันแรกเปนวันครบกำหนดสามสิบวัน 

ขอ 273 การขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทที่มีสำนักงานแหงใหญต้ังอยูในเขต

กรุงเทพมหานคร ใหยื่นคำขอจดทะเบียนท่ีสวนจดทะเบียนกลาง หรือสำนักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 

แหงใดแหงหน่ึง ยกเวนการขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทที่มีวัตถุประสงคประกอบกิจการหลักทรัพย 

ใหยื่นคำขอจดทะเบียนที่สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง 

การขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทที่มีสำนักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืน ใหยื่น

คำขอจดทะเบียนท่ีสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทจังหวัดซ่ึงหางหุนสวนหรือบริษัทน้ันมีสำนักงานแหงใหญ

ตั้งอยู  

สวนที่ ๖ 

การจองชื่อนิติบุคคล การขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัททางอินเทอรเน็ต 

----------------------- 

ขอ ๒๘4 (ยกเลิก) 

ขอ ๒๙5 (ยกเลิก)  

สวนที่ ๗  

การขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน  

หรือการขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารพรอมท้ังคำรับรอง  

-----------------------  

ขอ ๓๐ การขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน หรือการขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอให

ถายเอกสารพรอมทั้งคำรับรองคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบที่นายทะเบียนรับจดทะเบียนแลวหรือ

เอกสารอ่ืนที่นายทะเบียนเก็บรักษาไว ใหผูขอย่ืนคำขอตามแบบท่ีอธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนดและ

ชำระคาธรรมเนียมตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

สารบัญจากแฟมทะเบียนจะใหบริการไดเฉพาะการขอตรวจเอกสาร 

 
2 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564 

3
 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2563 

4
 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบยีบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564 

5 ยกเลิกโดยระเบียบสำนักงานทะเบยีนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. ๒๕62 



ขอ ๓๑ หนังสือรับรองขอความในทะเบียน ใหหมายความรวมถึงหนังสือรับรองชวงดวย

ทั้งนี้ แบบหนังสือรับรองทางอิเล็กทรอนิกสและเปนภาษาอังกฤษใหเปนไปตามแบบแนบทายระเบียบ 

หนังสือรับรองชวง หมายถึง หนังสือรับรองรายการทางทะเบียนรายการใดรายการหนึ่ง

หรือหลายรายการในแตละชวงเวลาที่รับจดทะเบียน 

ผูท่ีประสงคจะขอหนังสือรับรองชวง ใหแจงชวงเวลาที่จะขอไวในคำขอ หากผูขอไมทราบ

ชวงเวลาที่จะขอ ใหเปนหนาที่ของเจาหนาที่หรือนายทะเบียนที่จะตองใหบริการในการตรวจคนเอกสาร  

การออกหนังสือรับรองชวง  รายการใดรายการหนึ่ งหากมีหลายชวงให เรียกเก็บ

คาธรรมเนียมแตละรายการชวงละสี่สิบบาท 

การขอหนังสือรับรองชวง ใหยื่นคำขอไดที่สำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทท่ัวราชอาณาจักร 

ขอ ๓๒ ในการขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารพรอมทั้งคำรับรองใหผูขอแจงไวในคำขอวา

จะขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารฉบับใด หากผูขอไมทราบใหเปนหนาที่ของเจาหนาที่หรือนายทะเบียนท่ี

จะตองใหบริการในการตรวจคนเอกสาร 

หามมิใหออกสำเนาเอกสารพรอมทั้งคำรับรองสำเนาเอกสารท่ีนายทะเบียนเก็บรักษาไว 

เชน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาบัตรประจำตัวขาราชการ  สำเนาบัตรประจำตัวพนักงานองคการ

ของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ สำเนาใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว สำเนาหนังสือเดินทาง สำเนาเอกสารใชแทน

หนังสือเดินทางสำเนาใบรับคำขอมีบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาเอกสารที่ใชแทนบัตรประจำตัว สำเนา

หลักฐานแสดงการเปนผูรับรองลายมือชื่อ สำเนาทะเบียนบาน เวนแตไดรับความยินยอมเปนหนังสือจาก

เจาของขอมูลหรือเปนไปตามหลักเกณฑของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

ขอ ๓๓  หามมิใหตรวจหรือคัดสำเนาคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบซึ่ ง 

นายทะเบียนยังมิไดรับจดทะเบียน เวนแตจะมีคำสั่งศาลหรือไดรับอนุญาตจากผูอำนวยการกลุมทะเบียนธุรกิจ

และอำนวยความสะดวกทางการคา ผูอำนวยการสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง ผูอำนวยการสำนักงานพัฒนา

ธุรกิจการคาเขต ผูอำนวยการกองทะเบียนธุรกิจ หรือผูอำนวยการกองขอมูลธุรกิจ แลวแตกรณี 

บุคคลท่ีจะไดรับอนุญาตใหตรวจหรือคัดสำเนาเอกสารตามวรรคหนึ่งไดโดยไมมีคำสั่งศาล

จะตองเปนผูขอจดทะเบียน ผูคัดคานการจดทะเบียน หรือผูมีสวนไดเสียจากคำสั่งของนายทะเบียน หรือผูซึ่ง

ไดเขามาในกระบวนการพิจารณาของนายทะเบียนเน่ืองจากสิทธิของบุคคลน้ันจะถูกกระทบกระเทือนจาก

คำสั่งของนายทะเบียน หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจที่มีการระบุเอกสารท่ี

จะตรวจและคัดสำเนาใหชัดเจน 

ความขอนี้มิใหใชบังคับกับการขอตรวจเพ่ือแกไขขอบกพรองหรือชำระคาธรรมเนียมซึ่ง

กระทำเปนปกติในการขอจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท  

ขอ ๓๔  การรับรองสำเนาเอกสารของหางหุนสวนและบริษัทที่สั่ งพิมพดว ยระบบ

คอมพิวเตอร ใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อรับรองโดยมีขอความดังนี้ 

 



 

 

 

 

 

การรับรองสำเนาบัญชีรายชื่อผู ถือหุน  งบการเงินของบริษัทท่ีสั่งพิมพดวยระบบ

คอมพิวเตอร ใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อรับรองโดยมีขอความดังนี้  

 
กรณีขางตนไมใชบังคับแกการรับรองสำเนางบการเงินของหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล 

หางหุนสวนจำกัด นิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายของตางประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย  หรือกิจการ

รวมคาตามประมวลรัษฎากร 

ในกรณีไมสามารถส่ังพิมพเอกสารจากระบบคอมพิวเตอร ใหประทับตราซึ่งมีขอความตาม

วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง 

ขอ ๓๕ เมื่อจดทะเบียนจัดต้ังหรือแกไขเพ่ิมเติมชื่อของหางหุนสวนหรือบริษัท ใหนายทะเบียน

ออกใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนใหและเรียกเก็บคาธรรมเนียมดวยทุกครั้ง 

การขอใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนหลังจากจดทะเบียนแลว บุคคลท่ีจะขอใบสำคัญได

จะตองเปนผูมีสวนไดเสีย เชน ผูเปนหุนสวน หุนสวนผูจัดการ ผูถือหุน กรรมการ หรือผูรับมอบอำนาจจาก

บุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ โดยยื่นคำขอตามแบบพิมพที่นายทะเบียนกำหนด 

การขอใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท  ใหยื่นคำขอไดที่

สำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัททั่วราชอาณาจักร  

ขอ ๓๖ ให เรียกเก็บคาธรรมเนียมการขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน หรือการ 

ขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารพรอมทั้งคำรับรองของหางหุนสวนหรือบริษัทซึ่งมีสำนักงานแหงใหญ

ตั้งอยูนอกเขตจังหวัดในอัตราเดียวกันกับหางหุนสวนหรือบริษัทที่ตั้งอยูในเขตจังหวัด ไมวาจะใหบริการโดย

ระบบคอมพิวเตอร ระบบโทรสาร หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-Mail) 



สวนที่ ๘  

การขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน  

หรือการขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารพรอมทั้งคำรับรองทางอินเทอรเน็ต  

-----------------------  

ขอ ๓๗ การขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน หรือการขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอให

ถายเอกสารพรอมท้ังคำรับรองคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบท่ีนายทะเบียนรับจดทะเบียนแลว หรือ

เอกสารอ่ืนที่นายทะเบียนเก็บรักษาไว สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน  หรืองบการเงินของหางหุนสวนหรือบริษัท 

สามารถยื่นคำขอทางอินเทอรเน็ตไดโดยดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 

(๑) เขาเว็บไซต www.dbd.go.th แลวเลือกรายการขอหนังสือรับรอง/คัดสำเนา/ขอถาย

เอกสาร จากหัวขอ e-Service 

(๒) แจงชื่อผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) เพ่ือเขาสูระบบ หากยังไมมีให

ลงทะเบียนสมัครสมาชิกใหม 

(๓) เลือกใชบริการตามข้ันตอนขอแนะนำการใชบริการในระบบ  

(๔ )  เลื อ ก ช ำ ร ะ ค า ธ ร ร ม เนี ย ม แ ล ะ ค า บ ริ ก า ร ต า ม ที่ ก ำห น ด ไว ใน ร ะ บ บ 

                       เม่ือมีการขอตามวรรคหนึ่ ง ใหนายทะเบียนสั่ งพิมพ (Print out) คำขอจากระบบ

คอมพิวเตอรและใหถือวาคำขอที่ส่ังพิมพนั้นเปนคำขอหนังสือรับรอง ขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสาร

พรอมทั้งคำรับรอง แลวแตกรณี 

สวนที่ ๙  

ชื่อหางหุนสวนหรือบริษัท  

-----------------------  

ขอ 386 ชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทจะตองไมมีคำหรือขอความใด ๆ ดังตอไปน้ี  

(1) พระนามของพระเจาแผนดิน พระมเหสี รัชทายาท หรือพระบรมวงศานุวงศในพระราชวงศ

ปจจุบัน เวนแตจะไดรับพระบรมราชานุญาต  

(2) ชื่อกระทรวง ทบวง กรม สวนราชการ ราชการสวนทองถิ่น หนวยงานหรือองคการของรัฐ 

เวนแตจะไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีเจากระทรวงท่ีเกี่ยวของ  

(3) ชื่อประเทศ กรณีใชชื่อประเทศเปนสวนหนึ่งของช่ือใหระบุไวในวงเล็บทายชื่อ  

(4) ชื่อที่อาจกอใหเกิดสำคัญผิดวารัฐบาล กระทรวง ทบวง กรม สวนราชการ ราชการสวน

ทองถิ่น หนวยงานหรือองคการของรัฐท้ังของประเทศไทยหรือตางประเทศ หรือองคการระหวางประเทศเปน

เจาของหรือผูดำเนินการ  

 
6 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564 



(5) ชื่อซ่ึงมีคำวา “บริษัทมหาชนจำกัด” “บริษัทจำกัด (มหาชน)” “บมจ” “สมาคมการคา” 

หรือ “หอการคา” หรือชื่อที่คลายกันหรือเรียกขานคลายกับคำเชนวานั้น 

(6) ชื่อภาษาไทยหรือภาษาตางประเทศ ซึ่งมีความหมายหรือทำใหเขาใจไดวาประกอบธุรกิจ 

ธนาคารพาณิชย ธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร ธุรกิจขอมูลเครดิต ธุรกิจขายตรง ธุรกิจ

ตลาดแบบตรง หรือชื่อที่มีคำใดคำหนึ่งท่ีกำหนดไวทายระเบียบน้ีและที่จะกำหนดขึ้นในภายหลังประกอบชื่อ 

เวนแตจะไดแสดงหลักฐานความเห็นชอบใหประกอบธุรกิจดังกลาวไดจากสวนราชการท่ีเกี่ยวของ  

คำวา “โรงเรียน” “สถาบัน” “วิทยาลัย” “มหาวิทยาลัย” หรือคำในภาษาตางประเทศที่มี

ความหมายอยางเดียวกัน เวนแตจะไดแสดงหลักฐานความเห็นชอบใหประกอบธุรกิจดังกลาวไดจาก 

สวนราชการท่ีเก่ียวของ  

(7)7 ชื่อท่ีเหมือน หรือมีเสียงเรียกขานตรงกันกับชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทที่จดทะเบียนไวแลว 

ซึ่งอาจทำใหเกิดความหลงผิดได เวนแต หางหุนสวนหรือบริษัทนั้นไดจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อหรือไดจดทะเบียน

เสร็จการชำระบัญชีหรือหมดสภาพจากการควบรวมแลว  

(๘)8 ชื่อท่ีเหมือน หรือมีเสียงเรียกขานตรงกันกับชื่อในหนังสือบริคณหสนธิที่ ไดจดทะเบียน 

ไวกอนแลว ซึ่งอาจทำใหเกิดความหลงผิดได เวนแตหนังสือบริคณหสนธิน้ันสิ้นผลแลว 

(9) ชื่อที่เหมือน หรือมีเสียงเรียกขานตรงกับชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทจำกัดที่นายทะเบียน 

ขีดชื่อออกจากทะเบียนแลว เวนแตจะพนเวลาสิบปนับแตวันที่นายทะเบียนขีดชื่อ  

(10) ชื่อซึ่งมีเครื่องหมาย สัญลักษณ หรือตัวเลขโรมัน  

(11) ชื่อ คำ หรือขอความที่ไมสามารถใชเปนชื่อหางหุนสวนและบริษัทตามที่แนบทายระเบียบนี้ 

(12) ชื่อท่ีมีคำวา “คอรป” “(Corp)” หรือ “คอรปอเรชั่น” "(Corporation)” เปนสวนหน่ึง 

ของชื่อ เวนแตนำไปจดทะเบียนเปนประเภทบริษัท  

(13) ชื่อที่ขัดตอแนวนโยบายแหงรัฐ หรือขัดตอความสงบเรียบรอย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  

(14) ชื่อที่ใชภาษาตางประเทศมีความหมาย หรือเสียงเรียกขานไมตรงกับช่ือภาษาไทย 

(15)9 ชื่อที่มีคำวา “วิสาหกิจเพ่ือสังคม” หรือคำในภาษาตางประเทศที่มีความหมายอยาง

เดียวกัน เวนแตจะไดแสดงหลักฐานวาเปนผูไดรับการจดทะเบียนตามกฎหมายวาดวยสงเสริมวิสาหกิจ  

เพ่ือสังคม 

กรณีหางหุนสวนหรือบริษัทใชชื่อซ่ึงพองกับชื่อในหนังสือบริคณหสนธิฉบับอ่ืนซ่ึงได จดทะเบียน

ไวแลว หรือพองกับชื่อหางหุนสวน หรือบริษัทอ่ืนซ่ึงไดจดทะเบียนไวแลว หรือคลายคลึงกับชื่อเชนวาน้ัน 

จนอาจทำใหเกิดความหลงผิดได จะตองรับผิดชอบในการใชชื่อดังกลาว ตามประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย ตามมาตรา 18 มาตรา 67 และมาตรา 1115 

 
 

7 แกไขเพ่ิมเตมิตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 
8 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 
9 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2565 



                         ขอ ๓๙ ชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทท้ังภาษาไทยและภาษาตางประเทศจะตองมีคำแสดง

ประเภทนิติบุคคลตามประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติกำหนดความผิดเกี่ยวกับหางหุนสวน  

จดทะเบียน หางหุนสวนจำกัด บริษัทจำกัด สมาคมและมูลนิธิ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

สวนที่ ๑๐  

ตราของหางหุนสวนหรือบริษัท  

-----------------------  

ขอ ๔๐ ตราของหางหุนสวนหรือบริษัทตองไมมีลักษณะอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปน้ี  

(๑) เคร่ืองหมายตรามหาจักรีบรมราชวงศ  

(๒ ) พระบรมราชาภิ ไธย  พระปรมาภิไธยยอของพระมหากษัตริยทุกรัชกาล  และ 

พระนามาภิไธยยอของสมเด็จพระอัครมเหสีหรือสมเด็จพระยุพราช  

(๓) พระบรมราชสัญลักษณ และพระราชสัญลักษณของพระมหากษัตริย สมเด็จพระอัครมเหสี 

และสมเด็จพระยุพราช  

(๔) พระมหามงกุฎ มงกุฎขัตติยราชนารี หรือเคร่ืองราชอิสริยาภรณอ่ืนใดที่ใกลเคียงกับ

มงกุฎ  

(๕) ฉัตรตาง ๆ อันเปนลักษณะของเครื่องประกอบพระบรมราชอิสริยยศ  

(๖) ตราแผนดิน ตราราชการ ตราครุฑพาห ธงหลวง ธงชาติ หรือธงราชการ เวนแต 

จะไดรับพระราชทานพระบรมราชานุญาต  

(๗) พระราชลัญจกร และลัญจกรในราชการ  

(๘) เครื่องหมายกาชาด ชื่อกาชาด กาเจนีวา เครื่องหมายราชการหรือเคร่ืองหมายใด ๆ ที่

ขัดตอรัฐประศาสโนบายหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  

(๙) เคร่ืองหมายท่ีราชการ องคการ หนวยงานของรัฐ  หรือองคการระหวางประเทศ 

ขอสงวนไว  

(๑๐) สัญลักษณประจำชาติไทย ไดแก ชางไทย ดอกราชพฤกษ และศาลาไทย 

ขอ ๔๑ ตราจะมีชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทหรือไมก็ได หากตรามีชื่อหางหุนสวนหรือ

บริษัทช่ือในตราน้ันตองชัดเจนและตรงกับชื่อท่ีขอจดทะเบียนหรือตรงกับชื่อภาษาตางประเทศท่ีขอใช และตอง

มีคำแสดงประเภทของนิติบุคคลดวย 

ในกรณีนายทะเบียนรับจดทะเบียนตราของหางหุนสวนหรือบริษัทที่มีลักษณะเปนตราดุน

หรือตรานูน ใหนายทะเบียนใชดินสอดำระบายตราดุนหรือตรานูนใหปรากฏเปนรูปรอยและหมายเหตุขางรูป

รอยตรานั้นวา “หางหุนสวนหรือบริษัทน้ีจดทะเบียนตราเปนตราดุนหรือตรานูน” กอนบันทึกเขาระบบคอมพิวเตอร 

ขอ ๔๒ การจดทะเบียนตรามากกวาหนึ่งดวง จะตองจดทะเบียนไวในรายการอยางอ่ืน 

ซ่ึงเห็นสมควรจะใหประชาชนทราบเพื่อระบุใหชัดเจนวาตราดวงใดใชในกรณีใดดวย 

 



ขอ ๔๓ บริษัทจำกัดจะขอจดทะเบียนตราหรือไมก็ได เวนแตอำนาจกรรมการกำหนดให

ประทับตราก็ตองจดทะเบียนตราดวย 

สวนที่ ๑๑  

วัตถุที่ประสงคของหางหุนสวนและบริษัท  

-----------------------  

ขอ ๔๔10 วัตถุท่ีประสงคของหางหุนสวนและบริษัทจะตองไมมีลักษณะดังตอไปนี้ 

(๑) ขัดตอกฎหมาย ความสงบเรียบรอย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือขัดตอ 

รัฐประศาสโนบาย  

(๒) ใชคำหรือขอความที่มีความหมายไมชัดเจน หรือไมกำหนดขอบเขตใหชัดเจนแนนอน 

(๓) ธุรกิจประกันภัย ธุรกิจธนาคาร ธุรกิจเงินทุน ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร 

(4) กิจการแชร 

(5) ธุรกิจหลักทรัพย ธุรกิจขอมูลเครดิต ธุรกิจจัดหางาน กิจการซื้อขายสินคาลวงหนา 

(คอมโมดิต้ี) กิจการไปรษณีย เวนแตจะไดรับอนุญาตใหประกอบธุรกิจดังกลาวจากหนวยงานที่เกี่ยวของ 

(6) กิจการนายหน าประกันภัย  เวนแต จะได รับความเห็นชอบจากสำนั กงาน

คณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย 

(7) ธุรกิจขายตรง หรือธุรกิจตลาดแบบตรง เวนแตจะไดรับการจดทะเบียนใหประกอบ

ธุรกิจดังกลาวจากสำนักงานคณะกรรมการคุมครองผูบริโภค 

(๘) กิจการนายหนา ตัวแทน และตัวแทนคาตางในธุรกิจตางๆ เวนแตจะไดระบุวา 

ยกเวนกิจการประกันภัย การหาสมาชิกใหสมาคม และการคาหลักทรัพย  

(9) กิจการเกี่ยวกับการรับจำนองทรัพยสิน เวนแตจะระบุไวโดยชัดแจงวา “โดยมิไดรับ

ฝากเงินหรือรับเงินจากประชาชนและใชประโยชนจากเงินนั้น” 

(๑0 ) กิ จก ารซื้ อ ข ายแลก เป ลี่ ยน เงิน ตราต า งป ระ เทศ  การ ศึ กษ า  โร งเรี ย น 

สถาบันการศึกษา เวนแตจะไดระบุขอความวา “เมื่อไดรับอนุญาตจากหนวยงานที่เกี่ยวของแลว”  

(11) กิจการคลังสินคา กิจการไซโล หรือกิจการหองเย็น เวนแตจะไดระบุขอความวา 

“ทั้งนี ้จะประกอบกิจการไดก็ตอเม่ือไดรับอนุญาตจากกรมการคาภายในแลว” 

 

 

 

 

 
10 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2563 



สวนที่ ๑๒  

การลงทุนดวยแรงงาน  

----------------------- 

                         ขอ ๔๕ หุนสวนจำพวกจำกัดความรับผิดในหางหุนสวนจำกัดจะลงทุนดวยแรงงานไมได  

                         ขอ ๔๖ แรงงานที่จะนำมาตีราคาเปนทุนจดทะเบียนในหางหุนสวนจะเปนแรงงานที่ได

กระทำไปแลวหรือกระทำภายหลังการจดทะเบียนเปนหางหุนสวนก็ได  

                         แรงงานที่จะนำมาตีราคาเปนคาหุนในบริษัทตองเปนแรงงานที่ไดกระทำไปแลว 

สวนที่ ๑๓  

การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ  

-----------------------   

ขอ ๔๗ การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ ผูเปนหุนสวน ผูเริ่มกอการ 

กรรมการ หรือผูชำระบัญชี ตองลงลายมือชื่อดวยตนเอง  

                         ขอ ๔๘ การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน กระทำไดตามวิธี ดังนี้ 

(๑) การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนในราชอาณาจักร กระทำไดโดย 

(๑.๑) ลงลายมือชื่อตอหนานายทะเบียน หรือ 

(๑.๒) ลงลายมือชื่อตอหนาพนักงานฝายปกครอง ตำรวจชั้นผูใหญซึ่งประจำอยูใน

ทองที่ที่ผูขอจดทะเบียนมีภูมิลำเนาอยู สามัญสมาชิกหรือสมาชิกวิสามัญแหงเนติบัณฑิตยสภา ผูสอบบัญชี 

รับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพบัญชี หรือบุคคลอ่ืนตามท่ีนายทะเบียนกลางประกาศกำหนด  

การลงลายมือชื่อตอหนานายทะเบียน  ผูลงลายมือชื่อตองแสดงบัตรประจำตัวตอ 

นายทะเบียนเพื่อตรวจสอบ และใหนายทะเบียนบันทึกขอความ “ไดเห็นตนฉบับแลว” ในสำเนาบัตรประจำตัว

แลวลงลายมือชื่อกำกับไวเปนหลักฐาน 

(๒) การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนในตางประเทศ  ผูขอจดทะเบียนจะตอง 

ลงลายมือชื่อตอหนาบุคคลดังตอไปนี้ 

(๒ .๑ ) เจาหนาที่ ผูมีอำนาจของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย  หรือหัวหนา

สำนักงานสังกัดกระทรวงพาณิชยซึ่งรับผิดชอบการดำเนินงาน ณ ประเทศนั้น หรือเจาหนาที่ผูไดรับมอบหมาย

ใหทำการแทนบุคคลดังกลาว หรือ 

(๒.๒) บุคคลซ่ึงสามารถใหการรับรองที่สมบูรณตามแบบของกฎหมายแหงประเทศน้ัน 

(๒.๓) บุคคลท่ีควรเชื่อถือไดสองคนมาลงลายมือชื่อรับรองตอหนานายทะเบียนวาเปน 

ลายมือชื่อผูนั้นจริง 

การลงลายมือชื่อตามวิธีขางตน  ใหถือวาลายมือชื่อนั้นเปนลายมือชื่อท่ีถูกตองและ 

นายทะเบียนไมตองตรวจสอบลายมือชื่อนั้นอีก 



สวนที่ ๑๔  

การรับจดทะเบียนผูเยาวเขาเปนหุนสวน ผูเริ่มกอการ กรรมการ หรือผูชำระบัญชี  

ของหางหุนสวนหรือบริษัท  

---------------------------  

ขอ ๔๙ นายทะเบียนจะรับจดทะเบียนผูเยาวเขาเปนหุนสวน ผูเริ่มกอการ กรรมการ หรือ

ผูชำระบัญชีของหางหุนสวนหรือบริษัทได เม่ือปรากฏวา  

(๑) ผูเยาวมีอายุไมนอยกวาสิบสองป  

(๒) ผูเยาวไดลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน หรือเอกสารประกอบดวยตนเอง  

ในกรณีผูเยาวเขาเปนหุนสวนในหางหุนสวนโดยการรับมรดก ใหนายทะเบียนรับจด

ทะเบียนเมื่อปรากฏวา  

(๑) ผูเยาวไดลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน หรือเอกสารประกอบดวยตนเอง หรือ  

(๒) ผูเยาวที่มีอายุต่ำกวาสิบสองปโดยมีผูแทนโดยชอบธรรมลงลายมือชื่อแทนในคำขอ     

จดทะเบียน หรือเอกสารประกอบ 

สวนท่ี ๑๕ 

การนับระยะเวลาตามกฎหมาย  

--------------------------- 

ขอ ๕๐ การนับระยะเวลาสงคำบอกกลาวเรียกประชุมตั้งบริษัทตามมาตรา ๑๑๐๗ ใหเริ่ม

นับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีสงคำบอกกลาวเปนวันแรกแหงระยะเวลา และการประชุมจะมีข้ึนไดในวันถัดจากวัน

สิ้นสุดแหงกำหนดระยะเวลาน้ัน  

การนับระยะเวลาสงคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนตามมาตรา ๑๑๗๕  ใหเร่ิม

นับตั้งแต วันถัดจากวันท่ีลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพหรือวันท่ีสงคำบอกกลาวทางไปรษณียตอบรับซึ่งเป น

วันท่ีดำเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหงระยะเวลา และการประชุมจะมีขึ้นไดในวันถัดจากวันส้ินสุดแหงกำหนด

ระยะเวลานั้น  

วันท่ีสงคำบอกกลาวตามความในวรรคหนึ่งและวรรคสองใหถือเอาวันที่ลงในคำบอกกลาว 

เวนแตจะมีหลักฐานปรากฏแกนายทะเบียนเปนอยางอ่ืน  

ขอ ๕๑ การนับระยะเวลาย่ืนคำขอจดทะเบียนดังตอไปนี้ ใหเริ่มนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ี 

ที่ประชุมไดมีการลงมติหรือมติพิเศษ หรือวันถัดจากวันท่ีไดมีการเปล่ียนแปลงเปนวันแรกแหงระยะเวลา และ

ใหย่ืนคำขอจดทะเบียนภายในวันสุดทายแหงกำหนดระยะเวลาน้ัน  

(๑) คำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงหุนสวนผูจัดการของหางหุนสวนสามัญนิติบุคคลหรือ

หางหุนสวนจำกัด ตามมาตรา ๑๐๖๔/๒ หรือมาตรา ๑๐๗๘/๒  

(๒) คำขอจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท ตามมาตรา ๑๑๑๒  



(๓) คำขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของบริษัท ตามมาตรา ๑๑๔๖  

(๔) คำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงกรรมการของบริษัท ตามมาตรา ๑๑๕๗  

(๕) คำขอจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน ลดทุน หรือควบบริษัท ตามมาตรา ๑๒๒๘ หรือ

มาตรา ๑๒๓๙  

(๖) คำขอจดทะเบียนควบบริษัท ตามมาตรา ๑๒๔๑  

(๗) คำขอจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนและบริษัท ตามมาตรา ๑๒๕๔  

(๘) คำขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมผูชำระบัญชีและอำนาจของผูชำระบัญชีหางหุนสวน

หรือบริษัท ตามมาตรา ๑๒๕๘ หรือมาตรา ๑๒๖๒  

(๙) คำขอจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีหางหุนสวนหรือบริษัท ตามมาตรา ๑๒๗๐  

ขอ ๕๒ การนับระยะเวลาย่ืนคำขอจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนจำกัดเปนบริษัทตาม

มาตรา ๑๒๔๖/๔ ใหเร่ิมนับตั้งแตวันถัดจากวันที่ดำเนินการตามมาตรา ๑๒๔๖/๓ ครบถวนแลวเปนวันแรก

แหงระยะเวลา และใหยื่นคำขอจดทะเบียนภายในวันสุดทายแหงกำหนดระยะเวลานั้น 

ขอ ๕๓ รายงานการชำระบัญชีของหางหุนสวนหรือบริษัทตามมาตรา ๑๒๖๗  ฉบับแรก 

ใหเร่ิมนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีเลิกกันเปนวันแรกแหงระยะเวลาของรายงาน และรายงานการชำระบัญชีฉบับ

ตอไปใหเร่ิมนับตั้งแตวันถัดจากวันสุดทายตามที่ปรากฏในรายงานการชำระบัญชีฉบับกอนเปนวันแรก  

แหงระยะเวลาของรายงานฉบับหลัง  

ขอ ๕๔ การสงสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนตามมาตรา ๑๑๓๙  ใหเร่ิมนับตั้งแตวันถัดจาก

วันที่มีการประชุมเปนวันแรกแหงระยะเวลา และใหสงภายในวันสุดทายแหงกำหนดระยะเวลาน้ัน  

ขอ ๕๕ การสงสำเนางบดุลของบริษัทตามมาตรา ๑๑๙๙ ใหเร่ิมนับต้ังแตวันถัดจากวันท่ี 

ที่ประชุมลงมติอนุมัติงบดุลนั้นเปนวันแรกแหงระยะเวลาและใหสงภายในวันสุดทายแหงกำหนดระยะเวลานั้น  

ขอ ๕๖ หากวันสุดทายแหงระยะเวลาเปนวันหยุดทำการ ใหนับวันทำการถัดจากวันหยุด

เปนวันสุดทายแหงระยะเวลาน้ัน  

ขอ ๕๗ การนับระยะเวลาคัดคานการลดทุน ควบบริษัท และแปรสภาพหางหุนสวน 

จดทะเบียนและหางหุนสวนจำกัดเปนบริษัทจำกัด ตามมาตรา ๑๒๒๖ มาตรา ๑๒๔๐ หรือมาตรา ๑๒๔๖/๑

(๒) ใหเร่ิมนับต้ังแตวันถัดจากวันที่ลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพหรือวันท่ีสงคำบอกกลาวไปยังบรรดาผูซึ่ง

บริษัทหรือหางหุนสวนรูวาเปนเจาหนี้ซึ่งเปนวันท่ีดำเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหงระยะเวลาคัดคาน  

                         การนับระยะเวลาคัดคานการควบหางหุนสวนตามมาตรา ๑๐๗๔ ใหเริ่มนับต้ังแตวัน 

ถัดจากวันท่ีลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพคร้ังสุดทายหรือวันท่ีสงคำบอกกลาวไปยังบรรดาผูซึ่งหางหุนสวนรูวา

เปนเจาหน้ีซึ่งเปนวันที่ดำเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหงระยะเวลาคัดคาน 

 

 

 



หมวด ๒ 

หางหุนสวน  

-----------------------  

สวนที่ ๑  

การจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน  

-----------------------  

ขอ ๕๘ หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจำกัด บริษัทจำกัด จะเปนหุนสวน

จำพวกจำกัดความรับผิดหรือจำพวกไมจำกัดความรับผิดในหางหุนสวนก็ได 

หามมิใหบริษัทมหาชนจำกัดเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือเปนหุนสวนจำพวก 

ไมจำกัดความรับผิดในหางหุนสวนจำกัด 

สวนที่ ๒ 

การจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมหางหุนสวน  

-----------------------  

ขอ ๕๙ ใหนำความในขอ ๕๘ มาใชบังคับแกการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหางหุนสวนโดยอนุโลม  

ขอ ๖๐ คำขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหางหุนสวน ตองลงลายมือชื่อโดยหุนสวนผูจัดการ

ตามท่ีจดทะเบียนไวเดิม 

คำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ถามีหนังสือคัดคานการขอจดทะเบียนของผูเปนหุนสวน 

หรือผูมีสวนไดเสีย หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ  และคำคัดคานน้ัน

เกี่ยวของกับเรื่องท่ีขอจดทะเบียน ใหนายทะเบียนเรียกสัญญาหุนสวนแกไขเพ่ิมเติมซ่ึงลงลายมือชื่อโดยผูเปน

หุนสวนทุกคนเปนเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนดวย  

ขอ ๖๑ ในกรณีที่หุนสวนผูจัดการตามที่จดทะเบียนไวเดิมมิไดลงลายมือชื่อในคำขอ 

จดทะเบียนเน่ืองจากออกจากการเปนหุนสวนผูจัดการ ใหหุนสวนผูจัดการซึ่งไดรับการแตงตั้งใหมเปน 

ผูลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน ทั้งน้ีจะตองสงสัญญาหุนสวนแกไขเพ่ิมเติมซึ่งลงลายมือชื่อโดยผูเปนหุนสวน

ทุกคนเปนเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน  

ขอ ๖๒ ในกรณีที่หุนสวนผูจัดการตามที่จดทะเบียนไวเดิมมิไดลงลายมือชื่อในคำขอ 

จดทะเบียนเนื่องจากถึงแกกรรม ใหหุนสวนผูจัดการซึ่งไดรับการแตงตั้งใหมเปนผูลงลายมือชื่อในคำขอ 

จดทะเบียน ทั้งนี้จะตองสงสัญญาหุนสวนแกไขเพ่ิมเติมซ่ึงผูจัดการมรดกในฐานะเปนผูแทนทายาทของผูเปน

หุนสวนที่ถึงแกกรรม และผูเปนหุนสวนทุกคนลงลายมือชื่อครบถวนเปนเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน  

และใหสงสำเนาหลักฐานการเปนผูจัดการมรดกดวย  

 

 



สวนที่ ๓  

การจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัด  

---------------------------  

ขอ ๖๓ หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัด 

หากปรากฏวาหางหุนสวนไมไดแจงความยินยอมตอนายทะเบียนภายในสิบส่ีวันนับแตวันที่ผูเปนหุนสวนทุกคน

ใหความยินยอมท่ีจะใหแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัด 

การนับระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง ใหนับต้ังแตวันถัดจากวันที่ผูเปนหุนสวนทุกคนใหความ

ยินยอมเปนวันแรกแหงระยะเวลา 

การแจงความยินยอมใหทำเปนหนังสือโดยแนบสำเนาหลักฐานที่ผูเปนหุนสวนทุกคน 

ใหความยินยอมซึ่งหุนสวนผูจัดการรับรองความถูกตองดวย  

ขอ ๖๔ หางหุนสวนจดทะเบียนหรือหางหุนสวนจำกัดท่ีมีสำนักงานแหงใหญตั้งอยูใน 

เขตกรุงเทพมหานคร ใหแจงความยินยอมตอนายทะเบียนที่กองขอมูลธุรกิจ หรือสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง 

หรือสำนักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขตแหงใดแหงหนึ่ง สำหรับหางหุนสวนจดทะเบียนหรือหางหุนสวนจำกัดที่มี

สำนักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืน ใหแจงความยินยอมตอนายทะเบียนที่สำนักงานทะเบียนหุนสวน

บริษัทจังหวัดซึ่งหางหุนสวนน้ันมีสำนักงานแหงใหญต้ังอยู 

ใหนายทะเบียนลงทะเบียนรับหนังสือแจงความยินยอมพรอมสำเนาหลักฐาน และหมายเหตุ 

การแจงความยินยอมในสารบัญทะเบียน รวมท้ังบันทึกขอมูลและภาพเขาระบบคอมพิวเตอรโดยทันทีและ

จัดเก็บหลักฐานการแจงความยินยอมขางตนในแฟมทะเบียนของหางหุนสวน กรณีท่ีรับแจงในกรุงเทพมหานคร

และสำนักงานท่ีรับแจงมิไดรับผิดชอบในการเก็บรักษาแฟมทะเบียนของหางหุนสวน  ใหสงหนังสือแจงไปยัง

หนวยงานที่เก็บรักษาแฟมเพ่ือจัดเก็บ  

ขอ ๖๕ หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปน

บริษัทจำกัดในกรณีท่ีการใหความยินยอมและดำเนินการตาง ๆ ตามมาตรา ๑๒๔๖/๒ ไมมีผูเปนหุนสวนทุกคน

เขารวมประชุมดวยตนเอง หรือผูเปนหุนสวนที่ไดเขาประชุมไมไดใหความเห็นชอบทุกคน เวนแตจะมีสัญญา

ของผูเปนหุนสวนกำหนดในเร่ืองการออกเสียงลงมติไวเปนอยางอ่ืน  

ขอ ๖๖ การจัดทำหนังสือบริคณหสนธิประกอบการจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปน

บริษัทจำกัด ใหระบุวันที่จัดทำเปนวันเดียวกับวันที่ผูเปนหุนสวนไดประชุมเพ่ือแปรสภาพตามมาตรา ๑๒๔๖/๒ 

โดยไมตองกรอกรายละเอียดเกี่ยวกับผูเริ่มกอการและพยาน 

หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัท

จำกัดที่มีรายการชื่อบริษัทจำกัด สำนักงานของบริษัท วัตถุท่ีประสงค ทุนของบริษัท ผูถือหุนและสวนลงหุน

ของแตละคนตางไปจากท่ีหางหุนสวนไดจดทะเบียนไว  

ขอ ๖๗ ในการรับจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัด ใหออกเลขทะเบียน

บริษัทจำกัดโดยไมตองออกเลขทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ  



ขอ ๖๘ เมื่อไดรับจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัดแลว ใหดำเนินการ

ดังตอไปน้ี 

(๑) ใหนายทะเบียนที่รับจดทะเบียนหมายเหตุในสารบัญแฟมทะเบียนและในระบบ

คอมพิวเตอรของหางหุนสวนท่ีแปรสภาพวา “หางหุนสวนน้ีหมดสภาพการเปนหางหุนสวนตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชย โดยจดทะเบียนแปรสภาพเปนบริษัท............จำกัด ทะเบียนเลขที่...........  เมื่อวันที่

...........” และหมายเหตุในสารบัญแฟมทะเบียนในระบบคอมพิวเตอรของบริษัทจำกัดที่ไดแปรสภาพมาจาก

หางหุนสวนวา “บริษัทจำกัดนี้จดทะเบียนแปรสภาพมาจากหางหุนสวน...........ทะเบียนเลขที่...........” และให

บันทึกขอมูลและภาพ คำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบเขาระบบคอมพิวเตอรโดยทันที  

(๒) กรณีรับจดทะเบียนในกรุงเทพมหานครและสำนักงานท่ีรับจดทะเบียนมิไดรับผิดชอบ

ในการเก็บรักษาแฟมทะเบียนหางหุนสวนที่แปรสภาพแลว ใหแจงไปยังหนวยงานที่รับผิดชอบในการเก็บรักษา

แฟมทะเบียนหางหุนสวนท่ีแปรสภาพ หมายเหตุขอความในสารบัญแฟมของหางหุนสวนท่ีแปรสภาพ  

หมวด ๓  

บริษัทจำกัด  

--------------------------  

สวนที่ ๑  

การจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ  

--------------------------- 

ขอ ๖๙11 การขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ จะตองใหผูเริ่มกอการอยางนอยหน่ึงคน 
ลงลายมือชื่อเปนผูขอจดทะเบียนในคำขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียน 

กรณีคำขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิซึ่งนายทะเบียนรับจดทะเบียนไว  ถาหนังสือ
บริคณหสนธิน้ันสิ้นผลแลว หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนใด ๆ 

สวนที่ ๒  

การจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณหสนธิ  

กอนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัด  

--------------------------- 

ขอ ๗๐ การขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิกอนการจดทะเบียนจัดตั้ง

บริษัทจำกัด ตองสงหลักฐานการใหความยินยอมของผูเร่ิมกอการทุกคนประกอบคำขอจดทะเบียนดวย  

                         การขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิกอนการจดทะเบียนจัดต้ังบริษัทจำกัด 

จะตองใหผูเร่ิมกอการคนใดคนหนึ่งลงลายมือชื่อเปนผูขอจดทะเบียนในคำขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียน 
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ขอ ๗๑12 การขอจดทะเบียนเปลี่ยนตัวผูเริ่มกอการกอนการจดทะเบียนจัดต้ังบริษัทจำกัด 
จะกระทำไดตอเม่ือผูเร่ิมกอการเดิมและเขาใหม (ถามี) ทุกคนไดใหความยินยอมเปนหนังสือและจะตองมี 
ผูเริ่มกอการเดิมเหลืออยูไมนอยกวาสองคน 

เมื่อไดจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัดแลว หามมิใหมีการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ
เกี่ยวกับผูเริ่มกอการในหนังสือบริคณหสนธิ 

สวนท่ี ๓  

การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัด 

---------------------------  

ขอ ๗๒ สำเนาหนังสือนัดประชุมตั้งบริษัทกรณีที่ไดมีการจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ

ไวกอน ใหถือเปนเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนตามขอ ๑๘  

ขอ ๗๓ ใหนายทะเบียนปฏิเสธการจดทะเบียนในกรณีท่ีรายงานการประชุมจัดตั้งบริษัท

ตามมาตรา ๑๑๐๘ ไมปรากฏกิจการอันเปนสาระสำคัญซึ่งจำเปนตองกระทำในที่ประชุม  

ขอ ๗๔  สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนในวันประชุมจัดตั้ งบริษัท ท่ีสงประกอบคำขอ 

จดทะเบียนจะตองปรากฏชื่อของผูเริ่มกอการทุกคนเปนผูถือหุนอยางนอยคนละหน่ึงหุน  

ขอ ๗๕13 รายงานการประชุมจัดต้ังบริษัท ตองปรากฏวามติของที่ประชุมเปนไปตามมาตรา 
๑๑๐๙ และตองมีผูเริ่มกอการหรือผูเขาชื่อซื้อหุนหรือผูรับมอบฉันทะเขาประชุมรวมกันไมนอยกวาสองคน 

ขอ ๗๖ ใหนายทะเบียนปฏิเสธการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัดหากมีการยื่นคำขอ 

จดทะเบียนภายหลังสามเดือนนับแตวันประชุมจัดตั้งบริษัท 

ขอ ๗๗ ใหนายทะเบียนปฏิเสธการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัด ถาปรากฏวาไดมีการสง

หนังสือบอกกลาวนัดประชุมต้ังบริษัทกอนการรับจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิของบริษัทนั้น 

สวนที่ ๔  

การจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียนบริษัท  

พรอมกันภายในวันเดียวกัน  

---------------------------  

ขอ ๗๘ การขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียนบริษัทพรอมกันภายใน 

วันเดียวกันใหจัดทำเปนคำขอเดียวโดยใหกรรมการผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทลงลายมือชื่อเปนผูขอ  

จดทะเบียน  

ขอ ๗๙ การประชุมจัดต้ังบริษัทตามมาตรา ๑๑๑๑/๑(๒) จะตองมีผูเร่ิมกอการและ 

ผูเขาชื่อซ้ือหุนทุกคนเขารวมประชุมนับจำนวนหุนไดครบตามจำนวนหุนท้ังหมดของบริษัท และผูเขาชื่อซื้อหุน

ทุกคนจะตองใหความเห็นชอบในกิจการท่ีไดประชุมกันนั้น  
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ขอ ๘๐ ในการจัดตั้งบริษัทที่ไดดำเนินการถูกตองและครบทุกขั้นตอนภายในวันเดียวกับ

วันที่ผูเร่ิมกอการจัดทำหนังสือบริคณหสนธิ จะตองยื่นคำขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียน

บริษัทพรอมกันภายในวันเดียวกัน และใหนายทะเบียนเรียกเก็บคาธรรมเนียมทั้งสองประเภทการจดทะเบียน

ตามอัตราทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 

เมื่อนายทะเบียนรับจดทะเบียนแลวใหออกเลขทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและ 

เลขทะเบียนบริษัทจำกัด  

ขอ ๘๑ การขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียนบริษัทพรอมกันภายใน 

วันเดียวกันสามารถย่ืนขอจดทะเบียนไดนับตั้งแตไดดำเนินการถูกตองครบทุกขั้นตอนตามมาตรา  ๑๑๑๑/๑ 

ทั้งนี้ ไมเกินสามเดือนนับแตวันที่ไดประชุมกัน 

ขอ ๘๒ หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและ 

จดทะเบียนบริษัทพรอมกันภายในวันเดียวกันที่ไมไดดำเนินการครบทุกข้ันตอนหรือดำเนินการไมถูกตองตามที่

กำหนดไวในมาตรา ๑๑๑๑/๑ เวนแตผูขอจดทะเบียนประสงคจะขอจดทะเบียนเฉพาะหนังสือบริคณหสนธิ  

ไวกอน ใหนายทะเบียนพิจารณารับจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิน้ันไดถาหนังสือบริคณหสนธิไดทำขึ้น

ถูกตองตามมาตรา ๑๐๙๘ และผูเริ่มกอการเปนผูลงลายมือชื่อในคำขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียน  

                         เมื่อนายทะเบียนรับจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิไวแลว ใหนายทะเบียนคืนเอกสารท่ี

ไมเก่ียวของกับการจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิแกผูขอจดทะเบียน 

ในกรณีท่ีไดจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิแลว  การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจะตอง

ดำเนินกระบวนการจัดตั้งบริษัทเสียใหมโดยเร่ิมตั้งแตการจองซื้อหุน  การนัดประชุมตั้งบริษัท การประชุมตั้ง

บริษัท การสงมอบกิจการ และการเรียกเก็บเงินคาหุน หลังจากนั้นจึงจะสามารถจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทได  

สวนที่ ๕  

การจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมบริษัทจำกัด  

--------------------------- 

ขอ ๘๓ คำขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมบริษัทจำกัดตองลงลายมือชื่อโดยกรรมการ 

ผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทตามที่จดทะเบียนไวเดิม 

คำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ถามีหนังสือคัดคานการขอจดทะเบียนของกรรมการ หรือ

ผูถือหุน หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ และคำคัดคานนั้นเก่ียวของกับเรื่องท่ี

ขอจดทะเบียน ใหนำความในขอ ๘๔ ขอ 85 และขอ ๘6 มาใชบังคับแกการพิจารณาคำขอจดทะเบียนโดยอนุโลม  

ขอ ๘๔14 คำขอจดทะเบียนกรรมการ หรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจกรรมการโดยจะมี  
การจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมรายการอ่ืนใดดวยหรือไมก็ตามซึ่ งมิ ได เปนไป ตามขอ  ๘๓  วรรคหนึ่ ง 
ใหนายทะเบียนปฏิเสธการจดทะเบียน เวนแตคำขอจดทะเบียนไดลงลายมือชื่อโดยกรรมการผูมีอำนาจซ่ึงไดรับ
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แตงตั้งโดยมติท่ีประชุมคณะกรรมการหรือมติที่ประชุมใหญผูถือหุน และสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน
ดังตอไปน้ี แลวแตกรณี 

(๑) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมคณะกรรมการ  ใหผูขอจดทะเบียนสง
หลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๑.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๑.๒) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการ หรอืกำหนดอำนาจกรรมการตามท่ีขอจดทะเบียน และ 

(๑.๓) สำเนารายชื่อซึ่งปรากฏลายมือชื่อกรรมการท่ีไดเขาประชุมคณะกรรมการ        
(๒) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมใหญผูถือหุนซึ่งคณะกรรมการเปนผูนัดเรียก

ประชุมโดยมิไดมีผูถือหุนรองขอใหเรียกประชุม ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน 
ดังตอไปน้ี 

(๒.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๒.๒) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติใหเรียกประชุมใหญผูถือหุน 
เพ่ือพิจารณาเรื่องกรรมการ หรืออำนาจกรรมการ 

(๒.๓) สำเนารายชื่อซึ่งปรากฏลายมือชื่อกรรมการท่ีไดเขาประชุมคณะกรรมการ  
(๒ .๔ ) หนังสือพิมพ ท่ีลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 

เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 
(๒.๕) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ 

หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณีย 
ตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน แลวแตกรณี  

(๒ .๖ ) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๒.๗) สำเนารายชื่อซ่ึงปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน     
(๓) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมใหญผูถือหุนซึ่งคณะกรรมการเปนผูนัดเรียก

ประชุมตามท่ีผูถือหุนจำนวนรวมกันไมนอยกวาหน่ึงในหาแหงจำนวนหุนของบริษัทรองขอใหเรียกประชุม  
ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๓.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่รองขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมใหญผูถือหุน พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือรองขอใหเรียก 
ประชุมนั้นไปยังคณะกรรมการ หรือสำเนาหลักฐานที่คณะกรรมการไดรับหนังสือรองขอ 

(๓.๒) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมน้ันไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุม 
ของกรรมการทุกคน 

 



(๓.๓) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติใหเรียกประชุมใหญผูถือหุน
เพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ หรืออำนาจกรรมการ 

(๓.๔) สำเนารายชื่อซึ่งปรากฏลายมือชื่อกรรมการท่ีไดเขาประชุมคณะกรรมการ 
(๓ .๕ ) หนังสือพิมพ ท่ีลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 

เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 
(๓.๖) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญ ผูถือหุนเพื่อพิจารณาเรื่องกรรมการ  

หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ นทาง
ไปรษณีย ตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน 
แลวแตกรณี  

(๓ .๗ ) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๓.๘) สำเนารายชื่อซ่ึงปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน  
(๔) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมใหญผู ถือหุนซึ่งผู ถือหุนจำนวนรวมกัน 

ไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัทรองขอใหเรียกประชุมและเปนผูนัดเรียกประชุมเอง ใหผูขอ 
จดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๔.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่รองขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมใหญผู ถือหุน  พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือรองขอ 
ใหเรียกประชุมนั้นไปยังคณะกรรมการ หรือสำเนาหลักฐานท่ีคณะกรรมการไดรับหนังสือรองขอ 

(๔ .๒ ) หนังสือพิมพ ท่ีลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 
เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๔.๓) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ 
หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ นทาง
ไปรษณียตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน  แลวแต
กรณี  

(๔ .๔ ) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๔.๕) สำเนารายชื่อซ่ึงปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน 
ท้ังนี้ การดำเนินการใด ๆ ท่ีไดกระทำผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ใหนำความในขอ 85 ในสวน 

ที่เก่ียวของ มาใชบังคับโดยอนุโลม 
ขอ ๘๕15 การย่ืนคำขอจดทะเบียนตามขอ ๘๔ ซ่ึงอาศัยมติท่ีประชุมคณะกรรมการหรือ 

มติที่ประชุมใหญ ผู ถือหุน ท่ีไดกระทำผานสื่ออิเล็กทรอนิกสตามกฎหมายวาดวยการประชุมผานสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี แลวแตกรณี 

(๑ ) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติท่ีประชุมคณะกรรมการ  ใหผูขอจดทะเบียน 
สงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๑.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
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 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 



การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคน หรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๑.๒) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการหรือกำหนดอำนาจกรรมการตามท่ีขอจดทะเบียน และ 

(๑.๓) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมคณะกรรมการ ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของกรรมการท่ีไดเขารวมประชุม 

(๒) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมใหญผูถือหุนซ่ึงคณะกรรมการเปนผูนัดเรียก
ประชุมโดยมิไดมีผูถือหุนรองขอใหเรียกประชุมใหญ ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน 
ดังตอไปน้ี 

(๒.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๒.๒) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติใหเรียกประชุมใหญผูถือหุน
เพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ หรืออำนาจกรรมการ 

(๒.๓) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมคณะกรรมการ ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของกรรมการท่ีไดเขารวมประชุม 

(๒ .๔ ) หนังสือพิมพที่ ลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 
เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๒.๕) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเรื่องกรรมการหรือ
อำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณียตอบรับ
หรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสไปยังผูถือหุนทุกคน หรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญ  
ผูถือหุน แลวแตกรณี 

(๒ .๖) สำเนารายงานการประชุมใหญผู ถือหุนที่ปรากฏมติแตงตั้งหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๒.๗) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมใหญผูถือหุน ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของผูถือหุนที่ไดเขารวมประชุม 

(๓) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติท่ีประชุมใหญผูถือหุนซึ่งคณะกรรมการเปนผูนัดเรียก
ประชุมตามท่ีผูถือหุนจำนวนรวมกันไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัทรองขอใหเรียกประชุมใหญ  
ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๓.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหน่ึงในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่รองขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมใหญผูถือหุน พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือรองขอใหเรียกประชุม
นั้นไปยังคณะกรรมการ หรือสำเนาหลักฐานท่ีคณะกรรมการไดรับหนังสือรองขอ 

(๓.๒) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๓.๓) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติใหเรียกประชุมใหญผูถือหุน
เพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ หรืออำนาจกรรมการ 



(๓.๔) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมคณะกรรมการ ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของกรรมการท่ีไดเขารวมประชุม 

(๓ .๕ ) หนังสือพิมพที่ ลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 
เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๓.๖) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเรื่องกรรมการ
หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณีย
ตอบรับหรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสไปยังผูถือหุนทุกคน หรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือ
หุน แลวแตกรณี 

(๓ .๗) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนที่ปรากฏมติแตงตั้งหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๓.๘) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมใหญผูถือหุน ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของผูถือหุนที่ไดเขารวมประชุม 

(๔) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติท่ีประชุมใหญผูถือหุนซ่ึงผูถือหุนจำนวนรวมกันไมนอย
กวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัทรองขอใหเรียกประชุมและเปนผูนัดเรียกประชุมเอง ใหผูขอจดทะเบียน 
สงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๔.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหน่ึงในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่รองขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมใหญผูถือหุน พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือรองขอใหเรียก
ประชุมนั้นไปยังคณะกรรมการ หรือสำเนาหลักฐานท่ีคณะกรรมการไดรับหนังสือรองขอ 

(๔.๒) หนังสือพิมพท่ีลงพิมพโฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุน เฉพาะ
กรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๔.๓) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเรื่องกรรมการ
หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณีย 
ตอบรับหรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสไปยังผูถือหุนทุกคน หรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญ 
ผูถือหุนแลวแตกรณี 

(๔ .๔) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนที่ปรากฏมติแตงตั้งหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามท่ีขอจดทะเบียน และ 

(๔.๕) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมใหญผูถือหุน ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของผูถือหุนที่ไดเขารวมประชุม 

ทั้งน้ี การดำเนินการใด ๆ ที่ไมไดกระทำผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ใหนำความในขอ ๘๔ 
ในสวนที่เก่ียวของ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

ขอ ๘6 ถานายทะเบียนไดรับคำขอจดทะเบียนกรรมการ หรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจ

กรรมการท่ีมิไดลงลายมือชื่อโดยกรรมการผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิมตามขอ  ๘๓ 

วรรคหน่ึง ใหนายทะเบียนมีหนังสือสงทางไปรษณียตอบรับแจงรายละเอียดเกี่ยวกับการขอจดทะเบียนนั้นไป

ยังกรรมการผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิม หรือกรรมการผูที่ถูกจดทะเบียนใหออกจาก

ตำแหนงหรือผูคัดคานการจดทะเบียนแลวแตกรณีดวยทุกครั้ง ทั้งนี้ภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ไดรับคำขอดังกลาว 

 



ถาผูท่ีนายทะเบียนไดมีหนังสือแจงใหทราบตามความในวรรคหนึ่งมิไดมีหนังสือคัดคานตอ

นายทะเบียนภายในสิบหาวันนับแตวันที่ลงในหนังสือแจง หรือไมไดมีกรรมการหรือผูถือหุนอ่ืนหรือผูมีสวนได

เสียคัดคานการจดทะเบียนไวกอน หรือมีการคัดคานแตคำคัดคานน้ันไมเกี่ยวของกับเรื่องที่ขอจดทะเบียนหรือ

คำคัดคานน้ันฟงไมข้ึน และในระหวางพิจารณาไมปรากฏแกนายทะเบียนวาศาลมีคำส่ังหามมิใหนายทะเบียน

รับจดทะเบียนเปนการชั่วคราวหรือมีคำส่ังศาลในทำนองเดียวกัน ก็ใหนายทะเบียนพิจารณาคำขอจดทะเบียนตอไป 

ในกรณีที่ขอเท็จจริงของคูกรณีทั้งสองฝายไมมีหลักฐานชัดเจนเพียงพอที่จะวินิจฉัยไดวา

ฝายใดดำเนินการถูกตอง ใหนายทะเบียนรอคำวินิจฉัยประเด็นดังกลาวจากคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  

ขอ ๘7 ความในขอ ๘๓ ขอ ๘๔ ขอ 85 และขอ ๘6 มิใหนำมาใชบังคับแกคำขอ 

จดทะเบียนกรรมการ หรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจกรรมการท่ีมิไดลงลายมือชื่อโดยกรรมการผูมีอำนาจทำการ

แทนบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิมเพราะเหตุที่กรรมการผูมีอำนาจกระทำการแทนบริษัทเดิมท้ังหมดหรือแต

บางสวนไดพนจากตำแหนงเนื่องจากถึงแกกรรมโดยกรรมการที่เหลืออยูไมสามารถลงลายมือชื่อในคำขอ  

จดทะเบียนใหครบถวนตามอำนาจกรรมการตามท่ีจดทะเบียนไว และคำขอจดทะเบียนดังกลาวไดลงลายมือชื่อ

โดยกรรมการผูมีอำนาจกระทำการแทนบริษัท ซ่ึงได รับแต งต้ั งโดยมติ ท่ีประชุมใหญผู ถือหุ นหรือ 

มติคณะกรรมการแลวแตกรณี และไดสงสำเนาใบมรณะบัตรประกอบคำขอจดทะเบียนดวย 

คำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ถามีหนังสือคัดคานการขอจดทะเบียนของกรรมการ หรือ

ผูถือหุน หรือผูมีสวนไดเสีย หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ  กอนที่ 

นายทะเบียนจะรับจดทะเบียน ใหนำความในขอ ๘๔ ขอ 85 และขอ ๘6 มาใชบังคับโดยอนุโลม  

ขอ ๘8 บริษัทจำกัดใดไมไดจดทะเบียนขอบังคับ หรือจดทะเบียนขอบังคับแตไมได

กำหนดชนิดของหุนไว จะขอจดทะเบียนเพ่ิมทุนโดยออกหุนใหมเปนหุนบุริมสิทธิ์ก็ได แตผูขอจดทะเบียน

จะตองมีหนังสือชี้แจงวาท่ีประชุมผูถือหุนไดมีมติกำหนดสภาพและบุริมสิทธิ์แหงหุนนั้น  ๆ วาเปนสถานใด

เพียงใด ประกอบการขอจดทะเบียนดวย  

ขอ ๘9 ในการเพ่ิมทุนของบริษัทจะขอจดทะเบียนเพ่ิมทุนเต็มจำนวนและแกไขเพ่ิมเติม

หนังสือบริคณหสนธิเก่ียวกับทุนตามท่ีจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุนในครั้งเดียว หรือจะขอจดทะเบียนเพ่ิมทุน

เปนคราว ๆ ตามจำนวนหุนที่จำหนายไดในแตละคราวก็ได 

การขอจดทะเบียนเพ่ิมทุนเปนคราว ๆ ตามจำนวนหุนท่ีจำหนายไดในแตละคราวซ่ึงยังไม

เต็มจำนวนตามมติพิเศษใหเพ่ิมทุนที่จดทะเบียนไว ถาที่ประชุมใหญผูถือหุนของบริษัทไดมีมติพิเศษใหแกไข

เพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิเกี่ยวกับทุนเปนคราว ๆ ตามจำนวนหุนท่ีจำหนายไดในแตละคราวไวดวย บริษัท

จะขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิเกี่ยวกับทุนเปนคราว ๆ ใหตรงตามจำนวนทุนท่ีเพ่ิมขึ้น

เพ่ือใหรายการเก่ียวกับทุนในหนังสือบริคณหสนธิสอดคลองกับการเพ่ิมทุนตามความเปนจริงในแตละคราวก็ได 

ขอ 90 ภายหลังท่ีไดจดทะเบียนมติพิเศษใหลดทุนไว และบริษัทอยูระหวางระยะเวลา

บอกกลาวความประสงคจะลดทุนและขอใหเจาหนี้ผูมีขอคัดคานสงคำคัดคานการลดทุนน้ัน บริษัทจะประชุม

คณะกรรมการกำหนดใหมีการประชุมใหญผูถือหุนและสงคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือใหมีมติ



พิเศษใหลดทุนอีกก็ได แตการประชุมใหญผูถือหุนดังกลาวจะตองจัดใหมีข้ึนหลังจากจดทะเบียนลดทุนตามมติ

พิเศษใหลดทุนที่ไดจดทะเบียนไวกอนนั้นแลว 

ขอ ๙1 บริษัทจะกำหนดวาระการประชุมผูถือหุนเพ่ือพิจารณาและมีมติพิเศษใหลดทุน

และเพ่ิมทุน หรือมีมติพิเศษใหเพ่ิมทุนและลดทุน ในการประชุมคราวเดียวกันก็ได  แตมติที่ประชุมดังกลาว

จะตองกำหนดใหชัดเจนวาจะทำการลดทุนและเพ่ิมทุน หรือเพ่ิมทุนและลดทุนแตละขั้นตอนเม่ือดำเนินการใน

ขั้นตอนกอนหนาเสร็จสิ้นแลว  

บริษัทจะยื่นจดทะเบียนมติพิเศษตามวรรคหน่ึงโดยจะจัดทำเปนคำขอเดียวกันก็ได  

                        กรณีการจดทะเบียนลดทุนและเพ่ิมทุนจะตองดำเนินการตามลำดับวาระการประชุมโดย

แยกคำขอและใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนคนละวันกัน  

ขอ ๙๒16 ในการลดทุนบริษัท ใหผูขอจดทะเบียนยื่นขอจดทะเบียนมติพิเศษไวกอน เม่ือได
ดำเนินการตามข้ันตอนและระยะเวลาตามที่กฎหมายกำหนดครบถวนแลว จึงย่ืนขอจดทะเบียนลดทุน 

สวนที่ ๖  
การจดทะเบียนควบรวมบริษัทจำกัด17 

ขอ 92/1 เมื่อบริษัทไดมีมติพิเศษใหควบรวมบริษัทแลว ใหแตละบริษัทยื่นขอจดทะเบียนมติ
พิเศษไวกอน  เมื่อไดดำเนินการตามข้ันตอนและระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกำหนดครบถวนแลว จึงยื่นขอจดทะเบียน 
ควบรวมบริษัท 

ขอ 92/2 ใหนายทะเบียนปฏิเสธการรับจดทะเบียนควบรวมบริษัท กรณีการประชุมควบ
รวมบริษัทมิไดดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายในหกเดือนนับแตวันที่บริษัทใดบริษัทหน่ึงไดลงมติพิเศษใหควบรวมเปน
รายหลังสุด เวนแตที่ประชุมควบรวมบริษัทไดลงมติใหขยายเวลาการประชุมออกไป โดยใหจัดสงหนังสือชี้แจง 
การลงมติขยายเวลา พรอมกับคำขอจดทะเบียนควบรวมบริษัท 

ใหนายทะเบียนปฏิเสธการรับจดทะเบียนควบรวมบริษัท หากปรากฏวาการประชุมควบรวม
บริษัทไมไดดำเนินการภายในหนึ่งปนับแตวันที่บริษัทใดบริษัทหนึ่งไดลงมติพิเศษใหควบรวมเปนรายหลังสุด 

ขอ 92/3 เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียนควบรวมบริษัทแลว ใหนายทะเบียนหมายเหตุ 
การจดทะเบียนควบรวมบริษัทดังกลาวไวในสารบัญทะเบียนของบริษัทเดิมท่ีควบรวมกันและบริษัทท่ีได  
ควบรวมกันแลว พรอมบันทึกเขาระบบคอมพิวเตอร  

ขอ 92/4 วิธีการจัดเก็บคำขอจดทะเบียนควบรวมในแฟมทะเบียนใหดำเนินการ ดังนี้ 
(1)  กรณีควบรวมกันโดยเปนบริษัทข้ึนใหม (เลขทะเบียนใหม) ใหจัดทำแฟมทะเบียนขึ้นใหม  
(2)  กรณีควบรวมกันโดยบริษัทหนึ่งบริษัทใดยังคงมีสภาพเปนนิติบุคคล (เลขทะเบียนเดิม) 

ใหจัดเก็บคำขอจดทะเบียนควบรวมไวในแฟมทะเบียนของบริษัทที่ยังคงมีสภาพเปนนิติบุคคล 
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 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 



ขอ 92/5 ใหนายทะเบียนที่รับจดทะเบียนควบรวมบริษัท ทำหนังสือแจงการควบรวม 
ไปยังสำนักงานจัดเก็บแฟมทะเบียนของบริษัทที่หมดสภาพ เพ่ือใหบันทึกสารบัญและจัดเก็บหนังสือแจงการ
ควบรวมในแฟมทะเบียนตอไป 

หมวด ๔  

การสงเอกสารที่ไมตองยื่นคำขอจดทะเบียน  

---------------------------  

สวนที่ ๑  

การสงสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน  

----------------------- 

ขอ ๙๓18 การสงสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนตอนายทะเบียนจะตองมีหนังสือนำสงซ่ึง 
ลงลายมือชื่อโดยกรรมการตามอำนาจท่ีจดทะเบียนไว หากอำนาจกรรมการกำหนดใหประทับตราก็ตอง
ประทับตราดวย สวนสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนที่สงพรอมกับงบการเงินประจำป  ใหถือวาแบบ ส.บช.๓ 
เปนหนังสือนำสงโดยอนุโลม 

สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนที่สงตอนายทะเบียน  จะตองใหกรรมการซึ่งลงลายมือชื่อใน
หนังสือนำสงอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตองโดยจะประทับตราหรือไมก็ได  

กรณีนำสงสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนทางอิเล็กทรอนิกส ใหใชชื่อผูใชงานและรหัสผาน 
ในนามนิติบุคคลที่ขอรับจากกรมพัฒนาธุรกิจการคาแทนการลงลายมือชื่อและประทับตรา (ถามี) ในหนังสือ
นำสงและสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน โดยขั้นตอนและวิธีการยื่นสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนทางอิเล็กทรอนิกส
ใหเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติในการย่ืนงบการเงินและบัญชีรายชื่อผูถือหุน  ตามที่กรมพัฒนา
ธุรกิจการคาประกาศกำหนด  

สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนนอกจากวันประชุมสามัญประจำป  หากผูยื่นไมไดระบุวัน
ประชุมสามัญประจำปหรือวิสามัญก็ใหรับไวไดโดยใหระบุวาไดคัดลอกบัญชีรายชื่อจากสมุดทะเบียนผูถือหุน 
เมื่อวันเดือนปใดแทน 

สวนที่ ๒  

การสงหนังสือแจงขอแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลทางทะเบียน  

--------------------------- 

ขอ ๙4 เมื่อนายทะเบียนรับจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทใดแลว  หากปรากฏใน

ภายหลังวาทางราชการไดแกไขหรือเปล่ียนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับที่ต้ังสำนักงานแหงใหญ  หรือสำนักงาน

สาขาของหางหุนสวนหรือบริษัท ใหหางหุนสวนหรือบริษัทแจงนายทะเบียนเปนหนังสือโดยลงลายมือชื่อตาม

อำนาจและประทับตราของหางหุนสวนหรือบริษัท (ถามี) พรอมทั้งสงสำเนาหลักฐานของทางราชการท่ีไดแกไข

หรือเปลี่ยนแปลงดังกลาวเพ่ือขอแกไขทางทะเบียนใหถูกตองตรงกัน  

 
18
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ขอ ๙5 กรณีท่ีผูเปนหุนสวน กรรมการ หรือผูชำระบัญชี ไดเปลี่ยนคำนำหนานาม ชื่อตัว 

ชื่อสกุล ใหบุคคลดังกลาวหรือหางหุนสวนหรือบริษัทแจงนายทะเบียนเปนหนังสือโดยมีลายมือชื่อเดิมและ

ลายมือชื่อใหมพรอมทั้งสงสำเนาหลักฐานการเปล่ียนที่ทางราชการออกใหเพ่ือขอแกไขทางทะเบียนใหถูกตองตรงกัน 

กรณีผูเปนหุนสวน กรรมการ หรือผูชำระบัญชี เปล่ียนแปลงท่ีอยู ใหบุคคลดังกลาวหรือ

หางหุนสวนหรือบริษัทแจงนายทะเบียนเปนหนังสือโดยสงสำเนาหลักฐานเพ่ือแกไขทางทะเบียนใหถูกตอง 

ขอ ๙6 ในกรณีผูเปนหุนสวน กรรมการ หรือผูชำระบัญชี เปลี่ยนแปลงลายมือชื่อให

บุคคลดังกลาว หรือหางหุนสวนหรือบริษัทแจงนายทะเบียนเปนหนังสือโดยมีลายมือชื่อเดิมและลายมือชื่อใหม

พรอมทั้งสงสำเนาบัตรประจำตัวของบุคคลนั้นดวย 

กรณีไมไดยื่นเอกสารดวยตนเองใหสงหนังสือมอบอำนาจดวย 

ขอ ๙7 เม่ือนายทะเบียนไดรับหนังสือแจงขอแกไขเปล่ียนแปลงขอมูลทางทะเบียน ใหแกไข

ขอมูลทางทะเบียนใหถูกตองและหมายเหตุในสารบัญทะเบียนและใหบันทึกขอมูลและภาพเอกสารเขาระบบ

คอมพิวเตอรโดยทันที  

หมวด ๕  

การจดทะเบียนเลิกและเสร็จการชำระบัญชี  

---------------------------  

สวนที่ ๑  

การจดทะเบียนเลิกและอำนาจของผูชำระบัญชี  

---------------------------  

ขอ ๙8 คำขอจดทะเบียนเลิกและอำนาจของผูชำระบัญชีหางหุนสวนหรือบริษัทจะตองลง

ลายมือชื่อโดยผูชำระบัญชีซึ่งไดแกหุนสวนผูจัดการหรือกรรมการที่ลงชื่อผูกพันหางหุนสวนหรือบริษัทตามท่ี  

จดทะเบียนไวกอนเลิก 

ในการจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัท หุนสวนผูจัดการทุกคนหรือกรรมการทุกคน

ตองเขาเปนผูชำระบัญชีโดยผลของกฎหมาย ถาผูชำระบัญชีมีหลายคน ผูชำระบัญชีทุกคนตองกระทำการ

รวมกัน เวนแตที่ประชุมใหญหรือศาลจะไดกำหนดอำนาจไวเปนอยางอ่ืนในเวลาตั้งผูชำระบัญชี  

คำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ถามีหนังสือคัดคานการขอจดทะเบียนของผูเปนหุนสวน 

กรรมการ หรือผูถือหุน หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ กอนท่ีนายทะเบียน

จะรับจดทะเบียนและคำคัดคานน้ันเกี่ยวของกับเรื่องท่ีขอจดทะเบียน ในกรณีหางหุนสวนใหนำความในขอ ๖๐ วรรคสอง 

และในกรณีบริษัทใหนำความในขอ ๘๔ ขอ 85 และขอ ๘6 มาใชบังคับแกการพิจารณาคำขอจดทะเบียนโดยอนุโลม 

ขอ ๙9 คำขอจดทะเบียนเลิกและอำนาจของผูชำระบัญชีหางหุนสวนหรือบริษัทท่ีไม

เปนไปตามความใน ขอ ๙8 วรรคหนึ่ง นายทะเบียนจะรับจดทะเบียนไดตอเมื่อปรากฏขอเท็จจริงและ 

มีหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียนดังตอไปน้ี แลวแตกรณี 

 



(๑) ขอบังคับของบริษัทกำหนดไวเปนอยางอ่ืน 

(๒) มีขอสัญญาของหางหุนสวนไวเปนอยางอ่ืน โดยสงสำเนาขอสัญญาของหางหุนสวน 

(๓) หุนสวนผูจัดการหรือกรรมการถึงแกกรรมโดยสงสำเนาใบมรณะบัตร 

(๔) ผูเปนหุนสวนทุกคนของหางหุนสวนตกลงใหความยินยอมตั้งผูชำระบัญชีและกำหนดอำนาจ

ของผูชำระบัญชีเปนอยางอ่ืน โดยสงสำเนาขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนที่ตกลงหรือใหความยินยอมในการตั้ง

ผูชำระบัญชีหรือตั้งผูอ่ืนท่ีไมใชหุนสวนผูจัดการทุกคนเปนผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชีเปนอยางอ่ืน 

(๕) ที่ประชุมผูถือหุนของบริษัทมีมติตั้งผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี

เปนอยางอ่ืน โดยสงสำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนท่ีมีมติในการตั้งผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของ

ผูชำระบัญชีเปนอยางอ่ืนโดยมีกรรมการผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวกอนเลิกบริษัทลงลาย

ชื่อรับรองความถูกตอง 

(๖) ศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษาโดยสงสำเนาคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาลที่แตงตั้ง 

ผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี  

ขอ 100 ความในขอ ๘ มิใหนำมาใชบังคับแกกรณียื่นขอจดทะเบียนเลิกและเสร็จการ

ชำระบัญชีของหางหุนสวนหรือบริษัท 

สวนที ่๒ 

การจดทะเบียนภายหลังจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัท  

-------------------------- 

ขอ ๑๐1 คำขอจดทะเบียนที่ยื่นภายหลังจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัท ตองลงลายมือชื่อ

โดยผูชำระบัญชีที่ลงชื่อผูกพันหางหุนสวนหรือบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิม  

ขอ ๑๐2 ในกรณีผูชำระบัญชีท่ีลงชื่อผูกพันหางหุนสวนตามท่ีจดทะเบียนไวเดิม  มิไดลง

ลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนตั้งหรือเปล่ียนตัวผูชำระบัญชีหรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจของผูชำระบัญชี  เพราะ

เหตุที่ผูชำระบัญชีถึงแกกรรมหรือออกจากการเปนผูชำระบัญชี ใหผูชำระบัญชีซ่ึงไดรับการแตงต้ังใหมเปน 

ผูลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน และสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียนดังตอไปน้ี แลวแตกรณี  

(๑) กรณีศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษา ใหสงสำเนาคำส่ังหรือคำพิพากษาของศาลท่ีแตงตั้ง 

ผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี 

(๒) กรณีผูเปนหุนสวนท่ีเปนผูชำระบัญชีถึงแกกรรม ใหสง 

(๒.๑) ขอสัญญาของหางหุนสวนหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนท่ีตกลงหรือใหความ

ยินยอมในการตั้งหรือเปล่ียนตัวผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชีซึ่งผูจัดการมรดกในฐานะเปน

ผูแทนทายาทของผูชำระบัญชีที่ถึงแกกรรมและผูเปนหุนสวนทุกคนลงลายมือชื่อครบถวน 

(๒.๒) สำเนาหลักฐานการเปนผูจัดการมรดก 

(๒.๓) สำเนาใบมรณะบัตร 

 



(๓) กรณีผูชำระบัญชีที่ถึงแกกรรมมิไดเปนผูเปนหุนสวน ใหสง 

(๓.๑) ขอสัญญาของหางหุนสวนหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนที่ตกลงหรือใหความ

ยินยอมในการตั้งหรือเปล่ียนตัวผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี ซึ่งปรากฏลายมือชื่อของผูเปน

หุนสวนทุกคนครบถวน 

(๓.๒) สำเนาใบมรณะบัตร 

(๔) กรณีผูชำระบัญชีออกจากการเปนผูชำระบัญชี ใหสงขอสัญญาของหางหุนสวนหรือ

ขอตกลงของผูเปนหุนสวนที่ตกลงหรือใหความยินยอมในการตั้งผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระ

บัญชีซึ่งปรากฏลายมือชื่อของผูเปนหุนสวนทุกคนครบถวน 

ขอ ๑๐๓19 ในกรณีผูชำระบัญชีที่ลงชื่อผูกพันบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิมมิได  
ลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนตั้งหรือเปล่ียนตัวผูชำระบัญชีหรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจของผูชำระบัญชีเพราะเหตุ 
ผูชำระบัญชีที่ลงชื่อผูกพันบริษัทเดิมทั้งหมดหรือแตบางสวนถึงแกกรรมหรือออกจากการเปนผูชำระบัญชีให  
ผูชำระบัญชีซึ่งไดรับการแตงตั้งใหมเปนผูลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน และสงหลักฐานประกอบคำขอ 
จดทะเบียนดังตอไปน้ี แลวแตกรณี 

(๑) กรณีมีผูชำระบัญชีหลายคนและยังมีผูชำระบัญชีเหลืออยู และปรากฏวาผูชำระบัญชีท่ี
เหลืออยูไดเรียกประชุมใหญผูถือหุนและมีมติเปลี่ยนตัวผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี ใหสง 

(๑.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเรื่องผูชำระบัญชี
หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญ  
ผูถือหุนทางไปรษณียตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน 
แลวแตกรณี  

(๑.๒) หนังสือพิมพท่ีลงพิมพโฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุน เฉพาะ
กรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๑.๓) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนที่ปรากฏมติแตงตั้งผูชำระบัญชีหรือ
กำหนดอำนาจของผูชำระบัญชีตามท่ีขอจดทะเบียน 

(๑.๔) สำเนารายชื่อซ่ึงปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน  
(๑.๕) สำเนาใบมรณบัตร (กรณีถึงแกกรรม) 

(๒) กรณีไมมีผูชำระบัญชีเหลืออยูและผูถือหุนจำนวนรวมกันไมนอยกวาหนึ่งในหาแหง
จำนวนหุนของบริษัทเรียกประชุมใหญผูถือหุนและมีมติตั้งผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี ใหสง 

(๒.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่เรียกประชุมใหญผูถือหุนเพื่อพิจารณาเร่ืองผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี พรอมดวยสำเนา
หลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณียตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือ
สำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน แลวแตกรณี 

(๒.๒) หนังสือพิมพที่ลงพิมพโฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุน  เฉพาะ
กรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๒.๓) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนที่ปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอนผูชำระบัญชี
 

19
 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 



หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชีตามที่ขอจดทะเบียน 
(๒.๔) สำเนารายชื่อซึ่งปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน  
(๒.๕) สำเนาใบมรณบัตร (กรณีถึงแกกรรม) 

(๓) กรณีศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษา ใหสงสำเนาคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาลที่แตงต้ัง 
ผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี 

สวนที่ ๓ 

การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญช ี 

-------------------------- 

ขอ ๑๐4  กรณีหางหุนสวนหรือบริษัท ย่ืนคำขอจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี  

หากปรากฏขอเท็จจริงวาการชำระบัญชียังไมเสร็จสิ้น ใหนายทะเบียนตรวจสอบหากปรากฏหลักฐานชัดเจน

ตามขอเท็จจริงดังกลาวก็ใหระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีไวกอน  

เพ่ือรักษาประโยชนของราชการ  ในกรณี ท่ีหนวยงานของรัฐไดแก กรมสรรพากร 

กรมศุลกากร กรมสรรพสามิต สำนักงานคณะกรรมการคุมครองผูบริโภค สำนักงานประกันสังคม สำนักงาน

คณะกรรมการสงเสริมการลงทุน มีหนังสือขอใหระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีหางหุนสวนหรือ

บริษัท ใหนายทะเบียนใหความรวมมือระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีไวเปนเวลาไมเกินหกเดือน 

นับแตวันท่ีลงในหนังสือ หากหนวยงานใดประสงคจะขอใหระงับการจดทะเบียนตอไปอีกจะตองมีหนังสือแจง

ขอใหระงับตอไปอีกฉบับละไมเกินหกเดือน เมื่อพนกำหนดระยะเวลาตามหนังสือฉบับหนึ่ง ๆ แลวหากไมมี

หนังสือแจงขอใหระงับตอไปอีก ใหนายทะเบียนพิจารณาสั่งการคำขอจดทะเบียนตอไป  

กรณีหนวยงานอ่ืนของรัฐนอกจากหนวยงานตามวรรคสองมีหนังสือขอใหระงับการ  

จดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีหางหุนสวนหรือบริษัท ใหนายทะเบียนมีหนังสือแจงหนวยงานนั้น ๆ วาจะ

ระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีไวเปนเวลาไมเกินหกเดือนนับแตวันที่ลงในหนังสือ หากหนวยงานใด

ประสงคจะขอใหระงับการจดทะเบียนตอไปอีกจะตองมีหนังสือแจงขอใหระงับตอไปอีกฉบับละไมเกินหกเดือน 

เม่ือพนกำหนดระยะเวลาตามหนังสือฉบับหน่ึง ๆ แลว  หากไมมีหนังสือแจงขอใหระงับตอไปอีก  ให 

นายทะเบียนพิจารณาส่ังการคำขอจดทะเบียนตอไป 

เมื่อนายทะเบียนใหระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีตามที่กลาวขางตนไวคราวใด

ใหหมายเหตุในสารบัญทะเบียนรวมท้ังบันทึกขอมูลและภาพเอกสารเขาระบบคอมพิวเตอรโดยทันทีทุกคร้ัง 

ขอ ๑๐5 เมื่อไดรับจดทะเบียนเลิกหรือเสร็จการชำระบัญชีของหางหุนสวนหรือบริษัทใด

แลว ใหสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทรวบรวมรายช่ือหางหุนสวนบริษัทดังกลาวแจงเจาหนาที่สรรพากร

ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป เวนแตกรณีที่ไดมีการเชื่อมโยงขอมูลทางทะเบียนของหางหุนสวนบริษัททาง

ส่ืออิเล็กทรอนิกสกับกรมสรรพากรแลว 

 

 



หมวด 6 

การถอนทะเบียนหางหุนสวนและบริษัทจำกัดราง 

--------------------------- 

ขอ ๑๐6 เม่ือปรากฏกรณีดังตอไปนี้ ใหสันนิษฐานวาหางหุนสวนหรือบริษัทมิไดทำการคา

หรือประกอบการงานหรือไมมีตัวผูชำระบัญชีทำการอยู แลวแตกรณี ใหนายทะเบียนดำเนินการตามมาตรา 

๑๒๗๓/๑ มาตรา ๑๒๗๓/๒ และมาตรา ๑๒๗๓/๓ เพ่ือขีดช่ือหางหุนสวนหรือบริษัทนั้นออกจากทะเบียน  

(๑) หางหุนสวนหรือบริษัทใดมิไดสงงบการเงินนับแตปปจจุบันยอนหลังสามปติดตอกัน หรือ 

(๒) หางหุนสวนหรือบริษัทที่อยูระหวางชำระบัญชี แตผูชำระบัญชีมิไดทำรายงานการ

ชำระบัญชี หรือมิไดยื่นจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีใหเสร็จสิ้นภายในสามปนับแตวันรับจดทะเบียนเลิก  

และนายทะเบียนไดมีหนังสือสงทางไปรษณียตอบรับไปยังหางหุนสวนหรือบริษัทและผูชำระบัญชีแจงให

ดำเนินการเพ่ือใหมีตัวผูชำระบัญชี หรือยื่นรายงานการชำระบัญชี หรือจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีภายใน

หนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวันที่สงหนังสือแลว แตผูชำระบัญชีมิไดปฏิบัติตาม หรือ  

(๓) นายทะเบียนมีมูลเหตุอ่ืนท่ีเชื่อไดวาหางหุนสวนหรือบริษัทมิไดประกอบการงาน

นอกเหนือจากกรณีตาม (๑) และ (๒)  

ขอ ๑๐7 ในระหวางการดำเนินการถอนทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทราง หากปรากฏ

ขอเท็จจริงดังตอไปนี้ใหนายทะเบียนพิจารณาระงับการขีดชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทออกจากทะเบียน 

(1) ภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีสงหนังสือสอบถามการประกอบการงาน ถานายทะเบียน

ไดรับคำตอบจากหางหุนสวนหรือบริษัทเปนหนังสือวายังคงทำการคาหรือประกอบการงานอยู 

(2) ภายในหน่ึงรอยแปดสิบวันนับแตวันที่สงหนังสือแจงใหดำเนินการเพ่ือใหมีตัวผูชำระบัญชี

หรือยื่นรายงานการชำระบัญชีหรือจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี ถาหางหุนสวนหรือบริษัทหรือผูชำระบัญชี

ดำเนินการใหมีตัวผูชำระบัญชีหรือยื่นรายงานการชำระบัญชีหรือจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีแลวแตกรณี 

(3) หางหุนสวนหรือบริษัทแสดงหลักฐาน ใหเห็นวามีเหตุอ่ืนที่ไมอาจขีดชื่อออกจาก

ทะเบียนไดเมื่อพนระยะเวลาตาม (๑) หรือ (๒) แลว 

(4) หางหุนสวนหรือบริษัทไมมีท่ีต้ังสำนักงานแหงใหญตามท่ีจดทะเบียนไว แตในระหวาง

ดำเนินการไดมาจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมท่ีต้ังสำนักงานแหงใหญ 

(5) มีการสงงบการเงิน 

(6) มีการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนหรือยื่นเอกสารอ่ืนที่เกี่ยวของทาง

ทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทหรือมีการสงบัญชีรายชื่อผูถือหุนครั้งสุดทายถึงวันที่ตรวจสอบไมเกิน 3 ป 

(7) มีการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนเกี่ยวกับผูชำระบัญชีหรือสำนักงาน

ของผูชำระบัญชี หรือยื่นเอกสารอ่ืน ที่เกี่ยวของทางทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทครั้งสุดทายถึงวันที่

ตรวจสอบไมเกิน 3 ป 

(๘) หางหุนสวนไดจดทะเบียนควบกับหางหุนสวน หรือบริษัทจำกัดไดจดทะเบียนควบกับ



บริษัทจำกัดอ่ืนแลว หรืออยูในระหวางดำเนินการจดทะเบียนควบหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(๙) หางหุนสวนไดแปรสภาพเปนบริษัทจำกัด หรือบริษัทจำกัดไดแปรสภาพเปนบริษัท

มหาชนจำกัดแลว หรืออยูในระหวางดำเนินการจดทะเบียนแปรสภาพเปนบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 

แลวแตกรณี 

(๑๐) มีการยื่นขอจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัทตอนายทะเบียน  ทั้งนี้ ไมวา 

นายทะเบียนจะไดรับจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัทนั้นแลวหรือไม 

(๑๑) หางหุนสวนหรือบริษัทไดถูกศาลพิพากษาหรือมีคำส่ังใหลมละลาย พิทักษทรัพย

ชั่วคราวหรือพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือมีคำสั่งอ่ืนตามกฎหมายลมละลาย 

(๑๒) ศาลมีคำส่ังรับคำรองฟนฟูกิจการหรืออยูในระหวางดำเนินการตามแผนฟนฟูกิจการ 

(๑๓) มีหลักฐานเปนหนังสือแจงตอนายทะเบียนวาหางหุนสวนหรือบริษัทอยูในระหวาง

การฟองรองดำเนินคดี หรือศาลมีคำสั่งหามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนเปนการชั่วคราว  หรือมีคำสั่งศาล

ในทำนองเดียวกัน หรือมีการคัดคานการจดทะเบียน 

ขอ ๑๐8 ใหนำความในขอ ๑๐4 วรรคสอง วรรคสาม และวรรคส่ี มาใชบังคับแก 

การขอใหระงับการขีดช่ือหางหุนสวนหรือบริษัทออกจากทะเบียนโดยอนุโลม 

หมวด 7 

การอุทธรณคำสั่งนายทะเบียน 

--------------------------- 

ขอ ๑๐9 ในกรณีนายทะเบียนมีคำสั่งปฏิเสธการจดทะเบียน หรือการจดทะเบียนท่ีมีผูคัดคาน

และคำคัดคานฟงไมข้ึน ใหนายทะเบียนแจงผลการพิจารณาคำขอจดทะเบียนหรือคำคัดคานเปนหนังสือสงทาง

ไปรษณียตอบรับไปยังภูมิลำเนาของผูขอจดทะเบียนหรือผูคัดคานแลวแตกรณีโดยระบุ วัน เดือน และป ท่ีทำคำสั่ง 

ชื่อและตำแหนงของเจาหนาท่ีที่ทำคำสั่ง ลายมือชื่อของเจาหนาที่ท่ีทำคำสั่ง และเหตุผลท่ีทำคำสั่งซ่ึงประกอบดวย

ขอเท็จจริงอันเปนสาระสำคัญ ขอกฎหมายท่ีอางอิง ขอพิจารณาและขอสนับสนุนในการใชดุลพินิจ พรอมทั้ง

แจงใหทราบดวยวาผูนั้นมีสิทธิอุทธรณคำสั่งของนายทะเบียนภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดรับแจงคำสั่งดังกลาว  

ขอ ๑10 คำอุทธรณตองทำเปนหนังสือระบุขอโตแยง ขอเท็จจริง หรือขอกฎหมาย 

ที่อางอิงใหชัดเจนโดยยื่นตอนายทะเบียนผูออกคำสั่ง  

ขอ ๑๑1 เม่ือไดรับคำอุทธรณ ใหนายทะเบียนผูออกคำส่ังพิจารณาคำอุทธรณ หากเห็น

ดวยกับคำอุทธรณก็ใหดำเนินการเปล่ียนแปลงคำสั่ง แตหากไมเห็นดวยกับคำอุทธรณใหสรุปขอเท็จจริง 

ขอกฎหมาย และทำความเห็นเสนอผูมีอำนาจพิจารณาคำอุทธรณภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับคำอุทธรณ

ตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

 

 

 



กรณีที่นายทะเบียนผูออกคำสั่งไมอยูหรือไมอาจปฏิบัติงานได  ใหผูอำนวยการกลุม

ทะเบียนธุรกิจและอำนวยความสะดวกทางการคา หรือผูอำนวยการสำนักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต หรือ

ผูอำนวยการสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง หรือผูทำหนาท่ีแทนบุคคลดังกลาว  เปนผูพิจารณาคำอุทธรณ หรือ

มอบหมายใหนายทะเบียนอ่ืนเปนผูรับผิดชอบพิจารณาคำอุทธรณตามวรรคหนึ่ง  

หมวด ๘  

การถอน การจำหนาย และการทำลายคำขอจดทะเบียนและเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน  

---------------------------  

ขอ ๑๑2 ในกรณีท่ีนายทะเบียนยังไมไดรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือ

บริษัทใด ที่ไดยื่นขอจดทะเบียนไว หากมีการขอถอนคำขอ นายทะเบียนจะอนุญาตใหถอนคำขอน้ันไดเมื่อ

ปรากฏวา ผูขอจดทะเบียนเปนผูลงลายมือชื่อในหนังสือขอถอนคำขอ 

เมื่ออนุญาตใหถอนคำขอจดทะเบียนแลว ใหนายทะเบียนบันทึกถอนคำขอในสารบัญ

ทะเบียนและในระบบคอมพิวเตอรและใหจำหนายคำขอนั้นออกจากสารบบ 

ขอ ๑๑3 คำขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทท่ีนายทะเบียนไดตรวจพิจารณาและ 

มีคำส่ังอยางใดอยางหนึ่งแลว ใหนายทะเบียนแจงคำสั่งและกำหนดระยะเวลาใหผูขอจดทะเบียนหรือผูรับมอบ

อำนาจทราบวาจะตองดำเนินการตามคำสั่งใหเสร็จสิ้นภายในสองเดือนนับแตวันที่มีคำส่ังในคำขอนั้นโดยให  

ลงลายมือชื่อรับทราบในแบบ ต. (แบบตรวจคำขอจดทะเบียน) และผูขอจดทะเบียนจะตองดำเนินการตาม

คำสั่งของนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กำหนด  

เมื่อครบกำหนดระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง หากผูขอจดทะเบียนยังมิไดดำเนินการตามคำสั่ง

ของนายทะเบียน ใหนายทะเบียนจำหนายคำขอนั้นออกจากสารบบ  และบันทึกจำหนายคำขอในสารบัญ

ทะเบียนและในระบบคอมพิวเตอร 

ขอ ๑๑4 บรรดาคำขอที่นายทะเบียนไมรับจดทะเบียน คำขอท่ีผูขอจดทะเบียนขอถอน

หรือละท้ิง เม่ือนายทะเบียนไดจำหนายออกจากสารบบแลวใหดำเนินการทำลายไดตามระเบียบงานสารบรรณ 

เอกสารอ่ืนนอกจากเอกสารตามวรรคหน่ึง นายทะเบียนจะทำลายไดก็ตอเมื่อมีกฎหมาย

ใหอำนาจนายทะเบียนที่จะทำลายเอกสารดังกลาวได 

อากรแสตมปที่ผนึกอยูบนเอกสารท่ีจะทำลายไดใหทำลายเสียดวย  

 

 

 

 

 

 



บทเฉพาะกาล 

ขอ ๑๑5 บรรดาคำขอจดทะเบียนซึ่งไดยื่นขอจดทะเบียนไวกอนวันที่ระเบียบน้ีใชบังคับ 

ใหเปนไปตามระเบียบท่ีใชบังคับอยูในขณะยื่นคำขอจดทะเบียนนั้น  

ขอ ๑๑6 คำขอจดทะเบียนตามขอ ๑๑5 ท่ีนายทะเบียนไดตรวจพิจารณาและมีคำสั่ง

อยางหน่ึงอยางใดแลวกอนวันที่ระเบียบน้ีใชบังคับ  ถาผูขอจดทะเบียนมิไดดำเนินการตามคำส่ังของ 

นายทะเบียนใหเสร็จสิ้นภายในสองเดือนนับแตวันท่ีระเบียบนี้ใชบังคับ  นายทะเบียนจะจำหนายคำขอ 

จดทะเบียนนั้นออกจากสารบบ  

 

ประกาศ ณ วันที่  1  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕61 

           นายวุฒิไกร ลีวีระพันธุ 

          อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคา  

         นายทะเบียนกลาง  
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