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1. ข้ันตอนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ ากัด 

บริษัทจ ำกดั คือบริษัทประเภทซึ่งตั้งขึน้ โดยมีทุนจดทะเบียนของบริษัทแบ่งออกเป็นหุน้ แต่ละหุน้             
มีมูลค่ำเท่ำๆกัน โดยผูถ้ือหุ ้นต่ำงรบัผิดจ ำกัดเพียงไม่เกินจ ำนวนเงินค่ำหุ ้นที่ตนยังส่งใช้ไม่ครบ
มลูค่ำของหุน้ที่ตนถือ1 และมีผูเ้ริ่มก่อกำรอย่ำงนอ้ย 2 คน2 ในกำรด ำเนินกำรจดัตัง้บริษัทจ ำกัด มี
ล ำดบัขัน้ตอน ดงันี ้

1.1 การจองช่ือ 

ผูเ้ริ่มก่อกำร หรือ กรรมกำรของนิติบุคคล ซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำคนใดคนหนึ่ง จะตอ้งท ำกำรยื่นค ำ
ขอจองชื่อบริษัทที่ประสงค์จะจัดตั้งขึน้ต่อกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย ์โดยยื่นค ำขอผ่ำน
เว็บไซตข์องกรมพัฒนำธุรกิจกำรคำ้ ทั้งนี ้ในกรณีจัดตัง้บริษัทจ ำกดัภำยในวันเดียว จะใหผู้ถ้ือหุน้เป็นผูข้อ
จองชื่อก็ได ้ดงันี ้ 

• ด ำเนินกำรลงทะเบียน และกรอกแบบจองชื่อทำงเว็บไซต ์www.dbd.go.th  
หวัขอ้ “จองชื่อนิติบคุคล (e-Reservation)” หรือ คลิก link 
https://reserve.dbd.go.th  

• กำรจองชื่อตอ้งเป็นไปตำม*หลกัเกณฑก์ำรใชช้ื่อนิติบุคคล* โดยจองทัง้ภำษำไทยและ
ภำษำองักฤษซึ่งชื่อภำษำองักฤษตอ้งมคีวำมหมำยหรือมเีสียงเรียกขำนตรงกบัชื่อ
ภำษำไทย 
     กรณีตอ้งกำรขอใชช้ื่อภำษำต่ำงประเทศอ่ืนนอกจำกภำษำองักฤษ ใหแ้นบแบบขอ 
ใชช้ื่อนิติบุคคลเป็นภำษำต่ำงประเทศยื่นประกอบค ำขอจดทะเบียนดว้ย3 ชื่อที่ขอจอง 
ตอ้งไม่ใชค้  ำหรือขอ้ควำมที่ขดัต่อระเบียบส ำนกังำนทะเบยีนหุน้ส่วนบริษทักลำงว่ำ
ดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษทั  

 

 
1 มำตรำ 1096 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
2 มำตรำ 1097 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
3 ขอ้ 25 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 

http://www.dbd.go.th/
https://reserve.dbd.go.th/
https://www.dbd.go.th/download/downloads/03_boj/detail_name_reservation.pdf
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ชื่อที่ไดร้บัอนุมัติใหจ้องแลว้ จะตอ้งใชย้ื่นขอจดทะเบียนจดัตัง้บริษัทภำยใน 30 วนันบัแต่วันที่นำย
ทะเบียนรบัจองชื่อ หำกวนัครบก ำหนด 30 วนัเป็นวันหยุดท ำกำร ใหน้ับวนัเริ่ม ท ำกำรใหม่วันแรก
เป็นวนัครบก ำหนด 30 วนั4  

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

นำยทะเบียนจะใชร้ะยะเวลำพิจำรณำประมำณ 1-2 วนัท ำกำร โดยผูจ้องสำมำรถตรวจสอบผลได้
ทำงเว็บไซต ์หวัขอ้ “จองชื่อนิติบุคคล” 

ค่ำธรรมเนียมรำชกำร            ไม่มีคำ่ธรรมเนียม 

1.2 การจดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิ 

 เมื่อชื่อบริษัทที่ผู ้เริ่มก่อกำรจองนั้นได้รบักำรอนุญำตใหใ้ช้ชื่อแล้ว ผูเ้ริ่มก่อกำรทั้งหมด
จะตอ้งด ำเนินกำรยื่นค ำขอจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิต่อนำยทะเบียนหุน้ส่วนบริษัท
ในพื ้นที่ ที่ บ ริษั ทตั้ งอยู่ภำยใน  30 วันนับแต่ วันที่ ได้รับอนุญ ำตและจองใช้ชื่ อ5                   
หำกพน้ก ำหนดดงักล่ำวและไม่มีกำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิ ผูเ้ริ่มก่อกำรจะตอ้ง
ท ำกำรยื่นขอจองชื่อบริษัทใหม่อีกครัง้หนึ่ง 

กำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธินัน้ จะตอ้งด ำเนินกำรดงันี ้

 มีผู ้เริ่มก่อกำรอย่ำงน้อย 2 คนซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำที่มีอำยุตั้งแต่ 12 ปีขึน้ไป6           
มีสัญชำติไทยหรือเป็นบุคคลต่ำงดำ้ว ผูเ้ริ่มก่อกำรท ำกำรจองซือ้หุน้ของบริษัท
อย่ำงนอ้ยคนละ 1 หุน้7  

 รำยละเอียดในหนังสือบริคณห์สนธิของบริษัทจะต้องประกอบไปด้วยข้อมูล
ดงัต่อไปนี้8 

1) ชื่อบริษัทที่ไดร้บัอนุญำตใหใ้ชช้ื่อและตอ้งมีค ำว่ำ “บริษัท” หนำ้ชื่อและค ำ
ว่ำ“จ ำกดั” ไวท้ำ้ยชื่อ ส่วนภำษำองักฤษอำจใชค้  ำว่ำ”Limited” หรือ
“Company Limited” หรือ “Co.,Ltd.” หรือ “Corp.,Ltd.” ทำ้ยชื่อก็ได ้

 
4 ขอ้ 26 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
5 ตำมขอ้ 26 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
6 ตำมขอ้ 49 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
7 มำตรำ 1110 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
8 มำตรำ 1098 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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2)  จงัหวดัที่เป็นสถำนที่ตัง้ของบริษัท 

3) วัตถุประสงค์ของบริษัท  บริษัทจะก ำหนดวัตถุประสงค์เองหรือใช้
วตัถุประสงคม์ำตรฐำนที่กรมพัฒนำธุรกิจกำรคำ้จัดท ำไวก้็ได ้หำกเป็น
กำรก ำหนดวัตถุประสงคเ์อง จะต้องระบุวัตถุประสงค์หลักที่บริษัทจะ
ด ำเนินกำร และวตัถุประสงคท์ั่วไปไวด้ว้ย 

4) ทุนจดทะเบียน จ ำนวนหุ้นและมูลค่ำหุ ้นว่ำมีก ำหนดหุ้นละเท่ำใด               
(ตอ้งไม่ต ่ำกวำ่หุน้ละหำ้บำท)9 โดยหุน้ทุกหุน้ตอ้งมีมลูค่ำเท่ำกนั 

5) ชื่อ ที่อยู่ สัญชำติ อำยุ อำชีพ และเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ
หนังสือเดินทำง หมำยเลขโทรศัพท์ และอีเมล์ของผู้เริ่มก่อกำร และ
จ ำนวนหุน้ที่ผูเ้ริ่มก่อกำรแต่ละท่ำนไดเ้ขำ้ชื่อซือ้ไว้ และลำยมือชื่อของผู้
เริม่ก่อกำรทุกคน 

6) ชื่อ ที่อยู่ อำยุ สัญชำติ และหมำยเลขโทรศัพท์ของพยำน 2 คน รบัรอง
ลำยมือชื่อของผูเ้ริ่มก่อกำร 

  
เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั (กรอกขอ้ควำมเฉพำะหนำ้แรก) 

 แบบ บอจ . 2 หนังสื อบริคณ ห์สนธิ  (ทั้ ง  2 หน้ำ ) แบบ  ว. รำยละเอียด               
วตัถุที่ประสงค ์

 แบบจองชื่อที่ไดร้บักำรอนุมตัิแลว้ และยังไม่หมดอำยุ (แบบจองชื่อมีอำยุ 30 วัน
นบัตัง้แต่วนัที่ไดร้บักำรอนุมตัิ) 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เริ่มก่อกำรผู้ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 1 ฉบบั 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ10 จ ำนวน 1 ชุด (ส ำหรบักรณี
ที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือชื่อต่อหนำ้นำยทะเบียน)  

 
9 มำตรำ 1117 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

 หลักฐำนใหค้วำมเห็นชอบในกำรจัดตั้งบริษัทเพื่อประกอบธุรกิจจำกหน่วยงำน          
ที่ เกี่ ย วข้อง  (เฉพ ำะกำรป ระกอบ ธุ รกิ จ ที่ มี ก ฎหม ำยพิ เศษ ควบคุม )                    
เช่น ธุรกิจธนำคำร เงินทุน เครดิตฟองซิเอร ์บริหำรสินทรัพย์ ต้องได้รับควำม
เห็นชอบจำกธนำคำรแห่งประเทศไทย / ธุรกิจประกันวินำศภัย ประกันชีวิต 
นำยหนำ้ประกันวินำศภยั โดยนำยหนำ้ประกันชีวิตตอ้งไดร้บัควำมเห็นชอบจำก
ส ำนกังำนคณะกรรมกำรก ำกบัและส่งเสริมธุรกิจประกนัภยั / ธุรกิจหลกัทรพัยซ์ือ้
ขำยล่วงหน้ำต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับ
หลักทรพัยแ์ละตลำดหลักทรพัย ์/ ธุรกิจจัดหำงำนตอ้งได้รบัควำมเห็นชอบจำก
กรมกำรจดัหำงำน / ธุรกิจคลังสินคำ้ ไซโล หอ้งเย็นตอ้งได้รบัควำมเห็นชอบจำก
ส ำนกังำนคณะกรรมกำรคุม้ครองผูบ้ริโภค เป็นตน้ 

ทั้งนี ้ หนังสือบริคณห์สนธิ ที่จดทะเบียนไว้ หำกไม่ด ำเนินกำรจดทะเบียน  
บริษัทจ ำกดั ภำยใน 3 ปี หนงัสือบริคณหส์ิน้ผลทนัที11 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

ในกรณีที่มีกำรจัดเตรียมเอกสำรถูกตอ้งครบถ้วน กำรจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ
สำมำรถท ำเสร็จไดภ้ำยใน 1 วนัท ำกำร 

 ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนด้วยตนเอง ที่  ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียนธุรกิจ      
กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน์  ทำงระบบ จดทะเบียนนิติบุคคลดิจิทัล (DBD Biz         
Regist)  

ค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิ 500 บำท12 

 
10 ประกำศส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษัทกลำง เรื่อง ก ำหนดบุคคลผูข้อจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษทัจ ำกัดจะลงลำยมือชื่อต่อหนำ้ได ้พ.ศ. 2564  
11 มำตรำ  1099 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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ค่ำใชจ้่ำยอ่ืนๆ 

 ค่ำอำกรแสตมป์ติดหนงัสือบริคณหส์นธิ 200 บำท 

 ค่ำอำกรแสตมป์ติดหนงัสือมอบอ ำนำจ 10 บำท 

 ค่ำคดัรบัรองเอกสำร หนำ้ละ 50 บำท 

 

1.3 การแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณหส์นธิก่อนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 

 เมื่อไดจ้ดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิเรียบรอ้ยแลว้ แต่ยังมิไดจ้ดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 
หำกผู้เริ่มก่อกำรประสงค์จะแก้ไขเพิ่มเติมรำยกำรในหนังสือบริคณห์สนธิ ก็อำจขอ        
จดทะเบียนแกไ้ขเปลี่ยนแปลงได ้ในกรณีดงัต่อไปนี ้

 ขอ้ 1 ชื่อบริษัท  

 ขอ้ 2 ส ำนกังำนของบริษัท 

 ขอ้ 3 วตัถุที่ประสงคข์องบริษัท 

 ขอ้ 5 ทุน/หุน้/มลูค่ำหุน้ 

 ขอ้ 6 ผูเ้ริ่มก่อกำร  

 เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 2 หนังสือบริคณห์สนธิ (ใช้เฉพำะหน้ำแรกและกรอกข้อควำม                  
จดทะเบียนเฉพำะที่ประสงคจ์ะขอแกไ้ขเท่ำนัน้) 

 แบบ ว. (ในกรณีแกไ้ขวตัถุที่ประสงค)์  

 แบบจองชื่อที่ไดร้บัอนุมตัิแลว้ (ในกรณีแกไ้ขชื่อ) 

 
12 ขอ้ 3 (2) กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียม ลดอัตรำค่ำธรรมเนียม และยกเวน้ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และค่ำธรรมเนียมอื่นที่เก่ียวกับหำ้งหุ้นส่วนและบรษิัทจ ำกัด พ.ศ. 2563 

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/boj1.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/boj2.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/v.pdf
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 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เริ่มก่อกำรผู้ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง จ ำนวน 1 ฉบบั  

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ13 จ ำนวน 1 ฉบับ (ส ำหรบั
กรณีที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือชื่อต่อหนำ้นำยทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท จ ำนวน 1 ฉบบั 

  หนงัสือยินยอมของผูเ้ริ่มก่อกำรทุกคนประกอบค ำขอจดทะเบียน14 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

ในกรณีที่เอกสำรถูกตอ้งครบถ้วน กำรแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณหส์นธิก่อนตั้งบริษัท
สำมำรถท ำเสร็จไดภ้ำยใน 1 วนัท ำกำร 

ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนด้วยตนเอง ที่  ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียนธุรกิจ     
กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน์  ทำงระบบ จดทะเบียนนิติบุคคลดิจิทัล (DBD Biz      
Regist)  

ค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียมในกำรแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิก่อนจดัตัง้บริษัทครัง้ละ 500 บำท15 

ค่ำใชจ้่ำยอ่ืนๆ 

 ค่ำคดัรบัรองเอกสำร หนำ้ละ 50 บำท 

 

 
13 ประกำศส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษัทกลำง เรื่อง ก ำหนดบุคคลผูข้อจดทะเบียนห้ำงหุน้ส่วนและบริษัทจ ำกัดจะลงลำยมือชื่อต่อหนำ้ได ้
พ.ศ. 2562 
14 ตำมขอ้ 70 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ.2561 
15 ขอ้ 3(6) กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียม ลดอัตรำค่ำธรรมเนียม และยกเวน้ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และค่ำธรรมเนียมอื่นที่เก่ียวกับหำ้งหุน้ส่วนและบรษิัทจ ำกัด พ.ศ. 2563 
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1.4 การจดทะเบียนจัดต้ังบริษัทจ ากัด 

เมื่อไดม้ีกำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิแลว้ ตอ้งด ำเนินกำรดงันี ้

ก) ผูเ้ริ่มก่อกำรออกหนังสือเชิญประชุมจัดตั้งบริษัทไปยังผู ้เข้ำชื่อซือ้หุน้ล่วงหน้ำ    
ไม่นอ้ยกว่ำ 7 วนั  (โดยไม่นบัวนัส่งหนงัสือเชิญ และวนัประชุม16)   

 

 

 

 

 

ข) จดัประชุมผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้เพื่อจดัตัง้บริษัทโดยมีวำระกำรประชุม17 ดงัต่อไปนี ้

 ตกลงตัง้บริษัท/อนุมตัิขอ้บงัคบัของบริษัท 

 พิจำรณำรบัรองบัญชีรำยชื่อ ฐำนะ และส ำนักงำนของผู้เข้ำชื่อซือ้หุ ้น 
พรอ้มทัง้จ ำนวนหุน้ ซึ่งต่ำงคนไดล้งชื่อซือ้ไว ้ 

 เลือกตัง้กรรมกำรและก ำหนดอ ำนำจกรรมกำรของบริษัท 

 เลือกผูส้อบบญัชีของบริษัท และก ำหนดค่ำตอบแทน    
                                                                                                             

 ให้สัตยำบันในสิ่งที่ผู ้เริ่มก่อกำรได้ท ำไว้และค่ำใช้จ่ำยที่ผู ้เริ่มก่อกำร          
ไดจ้่ำยไปในกำรเริ่มตั้งบริษัท ตลอดจนก ำหนดจ ำนวนเงินซึ่งจะให ้ แก่ผู ้
เริ่มก่อกำร (ถำ้หำกมีเจตนำว่ำจะให)้ 

 พิจำรณำเรื่องหุน้ของบริษัท ในกรณีที่บริษัทจะออกหุน้เพื่อเป็นกำรตอบ
แทนกำรลงทุนด้วยทรัพย์สินหรือแรงงำน จะต้องก ำหนดจ ำนวนหุ้น
สำมญัหรือหุน้บุริมสิทธิซึ่งออกใหเ้สมือนหนึ่งว่ำไดเ้ต็มมลูค่ำแลว้หรือได้

 
16 ขอ้ 50 ของระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
17 มำตรำ 1108 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์

   วนัส่งหนังสือ 

   เชิญประชุม 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

วนัประชุม 

    7 วนั 
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ใชแ้ต่บำงส่วน โดยจะต้องระบุรำยละเอียดให้ชัดเจนทั้งในหนังสือนัด
ประชุมและมติที่ประชุม  

 ในกรณีที่บริษัทจะออกหุ้นบุริมสิทธิให้ก ำหนดจ ำนวนหุ้นบุริมสิทธิ 
ก ำหนดสภำพและบุริมสิทธิของหุน้บุริมสิทธิ ว่ำมีสภำพหรือสิทธิอย่ำงไร  

ค) จัดให้ผู ้เริ่มก่อกำรหรือนักลงทุนซึ่งเข้ำชื่อซือ้หุ ้นทุกรำยด ำเนินกำรจองซือ้และ  
ช ำระค่ำหุน้ของบริษัทตำมจ ำนวนในกำรช ำระค่ำหุน้ครัง้แรกนัน้จะตอ้งมีกำรช ำระ    
อย่ำงนอ้ยรอ้ยละ 25 ของมลูค่ำหุน้ที่ตัง้ไว้18 

 กำรจดทะเบียนเป็นบริษัทจ ำกัดโดยมีสภำพเป็นนิติบุคคลสัญชำติไทยตำม
กฎหมำยไทยจะต้องมีผู ้ถือหุ ้นสัญชำติไทย ไม่ว่ำจะเป็นนิติบุคคลหรือบุคคล
ธรรมดำถือหุน้เป็นจ ำนวนมำกกว่ำรอ้ยละ 50 ของทุนจดทะเบียนของบริษัท 

 เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 3 รำยกำรจดทะเบียนจดัตัง้ (ใชท้ัง้ 2 หนำ้) 

 แบบ บอจ. 5 บญัชีรำยชื่อผูถ้ือหุน้ 

 แบบ ก. รำยละเอียดของกรรมกำรเขำ้ใหม่ ตำมจ ำนวนกรรมกำรที่บริษัทมี และ 
ลงตวัอย่ำงลำยมือชื่อโดยกรรมกำรท่ำนนัน้ๆ  

 ส ำเนำขอ้บงัคบั จ ำนวน 1 ชุด ช ำระค่ำอำกรแสตมป์ เป็นเงิน 200 บำท  

 ส ำเนำหนงัสือนดัประชุมจดัตัง้บริษัท และส ำเนำรำยงำนกำรประชุมจดัตัง้บริษัท 

 แบบ สสช. 1 แบบแสดงรำยกำรเกี่ยวกบักำรประกอบธุรกิจของหำ้งหุน้ส่วนบริษัท 
จ ำนวน 2 ชุด  

 ส ำเนำหนงัสือบริคณหส์นธิพรอ้มวตัถุประสงคฉ์บบัจดทะเบียน จ ำนวน 1 ชุด  

 
18 มำตรำ 1110 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 หนังสือยืนยันกำรรบัช ำระค่ำหุ ้นและกำรเก็บรกัษำค่ำหุน้ของบริษัทที่กรรมกำร
ผูร้บัเงินค่ำหุน้ออกใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ กรณีบริษัทมีทุนจดทะเบียนเกินกว่ำ 5 ลำ้นบำท 
โดยช ำระเงินค่ำหุ ้นดว้ยเงินสด ตอ้งมีหลักฐำนที่ธนำคำรออกใหเ้พื่อรบัรองหรือ
แสดงว่ำกรรมกำรไดร้บัช ำระค่ำหุน้ตำมจ ำนวนที่ช ำระไวแ้ลว้19 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เริ่มก่อกำรผู้ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง จ ำนวน 1 ฉบบั 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ฉบบั (ส ำหรบักรณี
ที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือชื่อต่อหนำ้นำยทะเบียน) 

 หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท จ ำนวน 1 ฉบับ 
(ส ำหรบักรณีที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดม้ำยื่นค ำขอดว้ยตนเอง)  

 ในกรณีที่บุคคลต่ำงดำ้วเป็นผูถ้ือหุน้ไม่ถึงรอ้ยละ 50 ของทุนจดทะเบียน และ/หรือ
กรณีที่บุคคลต่ำงดำ้วเป็นกรรมกำรผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท ใหผู้ถ้ือหุ ้น
สัญชำติไทยทุกรำยจะต้องน ำหลักฐำนแสดงที่มำของเงินลงทุนในจ ำนวนที่
สอดคลอ้งกับจ ำนวนเงินที่ช ำระค่ำหุน้แล้วของผูถ้ือหุน้แต่ละรำย อย่ำงใดอย่ำง
หนึ่ง ดงัต่อไปนีป้ระกอบค ำขอจดทะเบียน20  

ก) ส ำเนำสมุดเงินฝำกธนำคำร  หรือส ำเนำใบแจ้งยอดบัญชีธนำคำร
ยอ้นหลงั 6 เดือน หรือ  

ข) เอกสำรที่ธนำคำรออกให้เพื่อรับรอง  หรือแสดงฐำนะทำงกำรเงิน               
ของผูถ้ือหุน้ หรือ  

ค) ส ำเนำหลกัฐำนที่แสดงแหล่งที่มำของเงินที่น ำมำช ำระค่ำหุน้  

 กรณีบริษัทมีทุนจดทะเบียนเกินกว่ำ 5 ลำ้นบำท ตอ้งมีหลกัฐำนที่ธนำคำรออกให้
เพื่อรบัรองหรือแสดงว่ำกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำมคนใดคนหนึ่งไดร้บัช ำระค่ำหุน้

 
19 ค ำสั่งส  ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงที่ 66/2558 เรื่อง ก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจัดตัง้และเพ่ิมทุนจดทะเบียนหำ้ง
หุน้ส่วนและบริษทัจ ำกัด 
20 ค ำสั่งส  ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงที่ 205/2555 เรื่องก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจัดตัง้หำ้งหุน้ส่วนและบริษัทจ ำกัด 
กรณีมีคนต่ำงดำ้วร่วมลงทุนหรือมีอ ำนำจลงนำมในหำ้งหุน้ส่วนและบรษิัทจ ำกัด 
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ตำมจ ำนวนที่ช ำระไวแ้ลว้21 เมื่อนำยทะเบียนมีค ำสั่งรบัจดทะเบียนใหแ้ลว้ ใหส้่ง
เอกสำรหลักฐำนที่ธนำคำรออกเพื่อรับรองว่ำบริษัทไดร้บัเงินลงทุนที่ กรรมกำร
รวบรวมเก็บไวแ้ลว้ ภำยใน 15 วนันบัตัง้แต่นำยทะเบียนมีค ำสั่งรบัจดทะเบียน 

 กรณีช ำระดว้ยทรพัยส์ิน ตอ้งมีหนงัสือยืนยนั  ของผูเ้ป็นเจำ้ของทรพัยส์ินว่ำจะโอน
กรรมสิทธ์ิในทรพัยสิ์นใหบ้ริษัท / มีหนังสือยืนยนัว่ำจะใหบ้ริษัทใชท้รพัยสิ์นพรอ้ม
ค ำขอจดทะเบียนจดัตัง้ 

 แผนที่แสดงที่จดัตัง้บริษัท และสถำนที่ส  ำคญับริเวณใกลเ้คียง 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 

 เมื่อไดท้ ำกำรจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิหรือแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิก่อน
จดัตัง้บริษัทแลว้แต่กรณี ผูเ้ริ่มก่อกำรคนใดคนหนึ่งสำมำรถนดัประชมุตัง้บริษัทได้
ทนัที โดยก ำหนดวัน เวลำ สถำนที่และระเบียบวำระกำรประชุม ส่งไปยงับรรดำผู้
เขำ้ชื่อซือ้หุน้ทุกคน ทัง้นี ้จะตอ้งมีระยะห่ำงระหว่ำงกำรนดัประชุมกบักำรประชุม
ตัง้บริษัทอย่ำงนอ้ย 7 วนั (โดยไม่นบัวนัส่งหนงัสือนดัประชุมและวนัประชุม) 

 กำรยื่นจดทะเบียนตัง้บริษัทจะตอ้งจะตอ้งกระท ำภำยใน 3 เดือนนบัแต่วนัประชุม
ตัง้บริษัท โดยกรรมกำรผูม้ีอ  ำนำจเป็นผูล้งลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนหำกไม่
จดทะเบียนภำยในระยะเวลำดังกล่ำว ถือว่ำบริษัทนั้นไม่ไดต้ั้งขึน้ ทั้งนี ้ผูเ้ริ่มก่อ
กำรตอ้งใชค้ืนเงินที่ไดร้บัไวจ้ำกผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้นัน้จนครบจ ำนวน 

 ในกรณีที่เอกสำรถูกต้องครบถ้วน และใช้ขอ้บังคับรูปแบบมำตรฐำนของกรม
พฒันำธุรกิจกำรคำ้ สำมำรถท ำเสร็จไดภ้ำยใน 1 วันท ำกำร หำกเป็นขอ้บังคับที่
แตกต่ำงไปจำกที่กรมพัฒนำธุรกิจกำรคำ้ก ำหนด นำยทะเบียนจะใชเ้วลำในกำร
พิจำรณำขอ้บงัคบัเพิ่มขึน้อีกประมำณ 3-4 วนัท ำกำร 

ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนด้วยตนเอง ที่ ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียนธุรกิจ     
กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 
21 ค ำสั่งส  ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลำงที่ 1/2567 เรื่อง ก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจัดตัง้และเพ่ิมทุนจดทะเบียนหำ้ง
หุน้ส่วนและบริษทัจ ำกัด 
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 ยื่นจดทะเบียนออนไลน์ ทำงระบบ จดทะเบียนนิติบุคคลดิจิทัล (DBD Biz 
Regist)  

ค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม กำรจดทะเบียนจดัตัง้บริษัท 5,000 บำท22 

ค่ำใชจ้่ำยอ่ืน ๆ 

 อำกรแสตมป์ติดส ำเนำขอ้บงัคบัจ ำนวน 200 บำท และ 5 บำทส ำหรบัคู่ฉบบั 

 อำกรแสตมป์ติดหนงัสือมอบอ ำนำจจ ำนวน 10 บำท 

 คดัหนงัสือรบัรองจ ำนวน รำยกำรละ 40 บำท 

 หนงัสือส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียนจ ำนวน ฉบบัละ 100 บำท 

 คัดรับรองเอกสำร หน้ำละ 50 บำท เช่น  ข้อบังคับ  บัญชีรำยชื่อผู ้ถือหุ ้น               
แบบ บอจ. 3 หนำ้ตรำประทบั เป็นตน้ 

1.5 การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทภายในวันเดียว 

ปัจจุบัน กำรจัดตัง้บริษัทสำมำรถด ำเนินกำรไดภ้ำยในวนัเดียว23 หำกไดด้  ำเนินกำรครบ 
ทุกขั้นตอนดังต่อไปนี้ภำยในวันเดียวกับวันที่ผู ้เริ่มก่อกำรจัดท ำหนังสือบริคณห์สนธิ             
โดยกรรมกำรจะจดทะเบียนหนงัสือบริคณหส์นธิและจดทะเบียนบริษัทไปพรอ้มกนัภำยใน           
วนัเดียวกนั   

 ผูเ้ริ่มก่อกำรตัง้แต่ 2 คนขึน้ไปร่วมกนัจดัท ำหนงัสือบริคณหส์นธิ 

 จดัใหม้ีผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้ครบตำมจ ำนวนหุน้ทัง้หมดที่บริษัทจะจดทะเบียน  

 ประชุมจดัตัง้บริษัท โดยไม่ตอ้งออกหนังสือนัดประชุมจดัตัง้บริษัท เพื่อพิจำรณำ
กิจกำรต่ำง ๆ ที่พึงกระท ำในที่ประชุมตั้งบริษัท เช่น ท ำควำมตกลงตั้งขอ้บังคับ
ต่ำง ๆ ของบริษัท วำงก ำหนดจ ำนวนเงินซึ่งจะใหแ้ก่ผู ้เริ่มก่อกำร จ ำนวนและ
สภำพหุน้บุริมสิทธิและหุน้สำมัญ เป็นตน้  โดยมีผูเ้ริ่มก่อกำรและผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้

 
22 ขอ้ 3 (3) กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียม ลดอัตรำค่ำธรรมเนียม และยกเวน้ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำ
เอกสำรพรอ้มค ำรบัรอง และค่ำธรรมเนียมอื่นที่เก่ียวกับหำ้งหุน้ส่วนและบรษิัทจ ำกัด พ.ศ. 2563 
23 มำตรำ 1111/1 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์ 
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ทุ ก คน เข้ำ ร่ วมป ระชุ ม  และผู้ เริ่ม ก่ อ ก ำร  และผู้ เข้ ำชื่ อ ซื ้ อหุ ้ น ทุ ก ค น                               
ใหค้วำมเห็นชอบในกิจกำรที่ไดป้ระชุมกนันัน้   

 ผูเ้ริ่มก่อกำรไดม้อบกิจกำรทัง้ปวงใหแ้ก่กรรมกำรบริษัท  

 กรรมกำรไดเ้รียกใหผู้เ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้ ใชเ้งินค่ำหุน้ โดยจะเรียกครัง้เดียวเต็มมูลค่ำ
หรือไม่นอ้ยกว่ำรอ้ยละยี่สิบหำ้ (ตำมมำตรำ 1110 วรรคสอง) ก็ได ้และผูเ้ขำ้ชื่อซือ้
หุน้ทุกคนไดช้ ำระเงินค่ำหุน้ใหก้บักรรมกำรเสร็จเรียบรอ้ยแลว้  

เอกสารประกอบค าขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 2 หนงัสือบริคณหส์นธิ ผนึกอำกรแสตมป์ 200 บำท 

 แบบ บอจ. 3 รำยกำรจดทะเบียนจดัตัง้ (ใชท้ัง้ 2 หนำ้) 

 แบบ ว. แบบวตัถุที่ประสงค ์

 แบบ ก. แบบกรรมกำรเขำ้ใหม่ (รำยละเอียดกรรมกำรเขำ้ใหม่)  

 แบบจองชื่อนิติบุคคลที่ยังไม่หมดอำยุ (แบบจองชื่อมีอำยุ 30 วันนับตั้งแต่วันที่
ไดร้บักำรอนุมตัิ) 

 หลักฐำนใหค้วำมเห็นชอบในกำรจัดตั้งบริษัทเพื่อประกอบธุรกิจจำกหน่วยงำน         
ที่เกี่ยวขอ้ง (ใชเ้ฉพำะในกำรประกอบธุรกิจที่มีกฎหมำยพิเศษควบคมุ)  

 แบบ บอจ. 5 บญัชีรำยชื่อผูถ้ือหุน้ 

 ส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู ้เข้ำชื่อซื ้อหุ ้นในกำรประชุมให้ควำมเห็นชอบในกิจกำร                  
ที่ไดป้ระชุมจดัตัง้บริษัทพรอ้มลำยมือชื่อ 

 ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมตัง้บริษัท 

 หนังสือมอบฉันทะผนึกอำกรฉบับละ 20 บำท (เฉพำะกรณีมีกำรมอบฉันทะ              
ใหเ้ขำ้ร่วมประชุมตัง้บริษัทแทน) 
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 ส ำเนำขอ้บงัคบั (ถำ้มี) ผนึกอำกร 200 บำท  

 ส ำเนำหลกัฐำนกำรรบัช ำระค่ำหุน้ที่บริษัทออกใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ 

 กรณีบุคคลต่ำงดำ้วลงทุนในบริษัทจ ำกดัไม่ถึงรอ้ยละ 50 ของทุนจดทะเบียน หรือ
กรณีมีบุคคลต่ำงดำ้วลงทุนเป็นผูม้ีอ  ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท ใหผู้ถ้ือหุน้ที่มี
สญัชำติไทยทุกคนส่งหลกัฐำนแสดงที่มำของเงินลงทุนที่สอดคลอ้งกบัจ ำนวนเงิน
ที่ช ำระแลว้ของผูถ้ือหุน้แต่ละรำย อย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง ดงัต่อไปนี ้ 

ก) ส ำเนำสมุดเงินฝำกธนำคำร หรือส ำเนำใบแจ้งยอดบัญชีธนำคำร
ยอ้นหลงั 6 เดือน หรือ  

ข) เอกสำรที่ธนำคำรออกให้เพื่อรบัรอง  หรือแสดงฐำนะทำงกำรเงินของ               
ผูถ้ือหุน้ หรือ  

ค) ส ำเนำหลกัฐำนที่แสดงแหล่งที่มำของเงินที่น ำมำช ำระค่ำหุน้  

 แบบ สสช.1 แสดงรำยกำรเกี่ยวกบักำรประกอบธุรกิจ จ ำนวน 1 ฉบบั  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัของกรรมกำรที่ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมรบัรองลำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ฉบบั (ส ำหรบักรณีที่
ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือต่อหนำ้นำยทะเบียน)  

 หนงัสือมอบอ ำนำจ(ถำ้มี)  ผนึกอำกรแสตมป์ 10 บำท 

ช่องทางการจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนด้วยตนเอง ที่  ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียนธุรกิจ      
กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน์  ทำงระบบ จดทะเบียนนิติบุคคลดิจิทัล (DBD Biz      
Regist)  



1 วนั

ระยะเวลาการซือ้หุน้ 
ขึน้อยูก่ับการด าเนนิงาน
ของแตล่ะบรษัิท

ภายใน 3 เดอืน

ภายใน 30 วนั

ยืน่ค าขอผา่น
เว็บไซต์
ภายใน 1-2 วนั

บอกกลา่ว
ลว่งหนา้
ไมน่อ้ยกวา่ 7 วนั

การประชมุจัดตัง้
บรษัิท 1 วนั และ
ระยะเวลาการช าระ
เงนิคา่หุน้ขึน้อยูก่ับ
การด าเนนิงานของ
แตล่ะบรษัิท

14

1 วนั
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การจองชื่อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 

ผูเ้ริ่มก่อกำรหรือกรรมกำร จองได ้1 ชื่อต่อ                 
1 ค  ำขอจองชื่อ 

ใชเ้วลำประมำณ 1-2 วนั 

- ลงทะเบยีน www.dbd.go.th 
- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของ            
ผูข้อจองชื่อ 

ยื่นค ำขอทำงอินเทอรเ์น็ต 

http://www.dbd.go.th/
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 ข้ันตอนการจดทะเบียนหนังสือบริคณหส์นธิและจดทะเบียนจัดต้ังบริษัท  
 
 
 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

จดัท ำหนงัสือบริคณหส์นธิและเอกสำร
ประกอบพรอ้มแนบแบบจองชื่อ                           
นิติบุคคลที่ไดร้บัอนุมตัิแลว้ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียน                     
หนงัสือบริคณหส์นธ ิ

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือบริคณหส์นธิ               
รบัรองโดยกระทรวงพำณิชย ์

 ผูเ้ริ่มก่อกำรคนใดคนหนึ่ง 
จองชื่อนิตบิุคคล 

ข้ันตอนท่ี 1 ข้ันตอนท่ี 2 

ผูเ้ริ่มก่อกำรออกหนงัสือเชญิประชุม
จดัตัง้บรษิัทไปยงัผูเ้ขำ้ชื่อซือ้หุน้
ล่วงหนำ้ไม่นอ้ยกว่ำ 7 วนั   

ประชุมจดัตัง้บริษทั 

คณะกรรมกำรบรษิัท เรียกใหช้ ำระค่ำหุน้
ตำมที่ที่ประชุมจดัตัง้บริษทัก ำหนด                       

ซึ่งตอ้งไม่นอ้ยกว่ำหุน้ละ 25% (เงนิค่ำหุน้เขำ้
บญัชีของกรรมกำรผูร้บัเงนิ)   

ยื่นค ำขอจดทะเบียนจดัตัง้บริษัท ภำยใน  
3 เดือนนบัแต่วนัที่ประชุมจดัตัง้บริษทั 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

 รบัใบส ำคญักำรจดทะเบียน/
หนงัสือรบัรอง 

จดัท ำค ำขอจดทะเบียนและ 
เอกสำรประกอบ/ยืน่ค ำขอจดทะเบยีน      
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ข้ันตอนการจดทะเบียนจัดต้ังบริษัทภายในวันเดียว 
 
 

 
ผูเ้ริ่มก่อกำรจดัท ำหนงัสือบริคณหส์นธิ  

 
 

ผูเ้ริ่มก่อกำรจดัใหม้กีำรจองซือ้หุน้ทัง้หมด  
 
 

ประชุมจดัตัง้บริษทั  
 
 

ผูเ้ริ่มก่อกำรมอบกจิกำรใหแ้ก่กรรมกำร  
 
 

           คณะกรรมกำรเรียกช ำระค่ำหุน้อย่ำงนอ้ยหุน้ละ 25% 
       (เงินค่ำหุน้เขำ้บญัชีของกรรมกำรผูร้บัเงนิ) 

 
 

จดัท ำค ำขอจดทะเบียนและ 
เอกสำรประกอบ/ยืน่ค ำขอจดทะเบยีน  

 
 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม  
 
 

รบัใบส ำคญักำรจดทะเบียน/หนงัสือรบัรอง  

ภายในวันเดียวกัน 

ยื่นจดทะเบียนภายใน 3 เดือน 
เดือน 



หลงั
การดาํเนนิการ
จดทะเบยีน

จดัตัง้บรษัิทจาํกดั
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2. การด าเนินการหลังจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 

2.1 สมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น 

หลงัจำกที่ไดม้ีกำรจดทะเบียนบริษัทแลว้ บริษัทจะตอ้งมีสมดุทะเบียนผูถ้ือหุน้ที่มีรำยกำร
ดงัต่อไปนี้24เก็บรกัษำไว ้ณ ส ำนกังำนจดทะเบียนของบริษัท เพื่อใหผู้ถ้ือหุน้สำมำรถเรยีกดู
ได ้

(1) ชื่อและส ำนกั อำชีวะ ของผูถ้ือหุน้ เลขหมำยและจ ำนวนเงินค่ำหุน้ที่ไดช้ ำระแลว้
หรือถือว่ำเป็นอนัไดใ้ชแ้ลว้ในหุน้ของผูถ้ือหุน้คนหนึ่งๆ 

 (2) วนั เดือน ปี ซึ่งไดล้งทะเบียนเป็นผูถ้ือหุน้ 

 (3) วนั เดือน ปี ซึ่งไดล้งทะเบียนขำดจำกกำรเป็นผูถ้ือหุน้ 

(4) เลขหมำยใบหุน้และวันที่ลงในใบหุน้ชนิดออกใหแ้ก่ผูถ้ือและเลขหมำยของหุ้น              
ซึ่งไดล้งไวใ้นใบหุน้นัน้ๆ 

 (5) วนัที่ไดข้ีดฆ่ำใบหุน้ชนิดระบุชื่อ หรือชนิดออกใหแ้ก่ผูถ้ือ 

 (6) รำยกำรอ่ืนใดตำมที่กฎหมำยและขอ้บงัคบัก ำหนดใหบ้นัทึกลงในสมดุทะเบียน 

2.2 ออกใบหุ้น 

เมื่อด ำเนินกำรจดทะเบียนบริษัทเรียบรอ้ยแลว้ บริษัทยังมีหนำ้ที่ที่จะตอ้งท ำใบหุ้นมอบ
ใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ทุกคนเพื่อเป็นหลักฐำน ใบหุน้ทุกๆ ใบ โดยใหก้รรมกำรลงลำยมือชื่ออย่ำง
นอ้ย 1คน และหำกบริษัทมีตรำประทับ ให้ประทับตรำลงในใบหุ้นทุกใบ25 ทั้งนี ้ใบหุ ้น
จะตอ้งมีรำยละเอียดดงัต่อไปนี ้เวน้แต่ขอ้บงัคบัจะก ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน 

(1) ชื่อบริษัท 

(2) เลขหมำยใบหุน้ 

(3) มลูค่ำหุน้แต่ละหุน้ 

(4) ถำ้เป็นหุน้ที่ยงัไม่ไดใ้ชเ้งินจนเสร็จ ใหจ้ดว่ำช ำระเงินค่ำหุน้ต่อหุน้เป็นเงินเท่ำใด 
 

24 มำตรำ 1138 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
25 มำตรำ 1128 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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(5) ชื่อผูถ้ือหุน้หรือค ำที่แสดงว่ำออกใบหุน้นัน้แก่ผูถ้ือ 

นอกจำกนี ้ กรณีบรษิัทมีกำรเปลี่ยนแปลงผูถ้ือหุน้ จดทะเบียนเพิ่มทุน หรือลดทนุทกุครัง้          
ก็ตอ้งมีกำรจดแจง้ลงในสมดุทะเบียนผูถ้ือหุน้ ยกเลกิใบหุน้เดิมและออกใบหุน้ฉบบัใหม่
ตำมทุนจดทะเบียนทีเ่ปลี่ยนไปทุกครัง้ 

2.3  เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีและบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี 

หลงัจำกที่ไดม้ีกำรจดทะเบียนบริษัทแลว้ ใหใ้ชเ้ลขทะเบียนนติิบุคคลที่ออกโดยกรมพฒันำ
ธุรกิจกำรคำ้โดยไม่ตอ้งยื่นค ำรอ้งขอมีเลขประจ ำตัวและบัตรประจ ำตัวผูเ้สียภำษีอำกร      
ต่อกรมสรรพำกร26  

    2.4 ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ตำมประมวลรษัฎำกร บริษัทจะตอ้งยื่นค ำขอจดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่มภำยใน 30 วัน             
นับแต่ที่บริษัทมีรำยรับจำกกำรขำยสินคำ้หรือให้บริกำรเกินกว่ำ 1,800,000 บำทต่อปี  
อย่ำงไรก็ตำม บริษัทอำจยื่นค ำขอจดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่มได้ทันทีเพื่อประโยชนใ์น              
กำรค ำนวณภำษีที่ตอ้งเสียจำกภำษีขำยหกัดว้ยภำษีซือ้ 

เมื่อบริษัทเป็นผูป้ระกอบกำรที่เขำ้สู่ระบบภำษีมลูค่ำเพิ่มแลว้ บริษัทจะตอ้งยื่นแบบแสดง
รำยกำรภำษีมูลค่ำเพิ่ม ตำมประมวลรัษฎำกร (แบบ ภ.พ.30) ทุกรอบเดือนภำษี และ
จะต้องยื่นแบบ ภ.พ. 30 ภำยในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป ณ ส ำนักงำนสรรพำกรพืน้ที่             
ที่ส  ำนกังำนของบริษัทตัง้อยู่   

    2.5 กองทุนประกันสังคมและกองทุนเงินทดแทน 

บริษัทมีหน้ำที่ยื่นค ำขอต่อกองทุนประกันสังคมและกองทุนเงินทดแทนภำยใน 30 วัน            
นบัแต่วนัที่บริษัทมีลกูจำ้งตัง้แต่ 1 คนขึน้ไป ในแต่ละเดือน นำยจำ้งและลกูจำ้งจะตอ้งส่ง
เงินสมทบเข้ำกองทุนประกันสังคมในอัตรำร้อยละ 5 ต่อเดือน ทั้งนี ้ ไม่ เกินฝ่ำยละ        
750 บำท ต่อเดือน และนำยจำ้งจะตอ้งส่งเงินเขำ้กองทุนเงินทดแทนในอัตรำรอ้ยละ 0.2 
ถึงรอ้ยละ 1 ของเงินเดือนที่บริษัทจ่ำยใหแ้ก่ลกูจำ้งตลอดปี ทัง้นี ้ขึน้อยู่กบัควำมเสี่ยงของ
กิจกำร 

 
26 ประกำศอธบิดีกรมสรรพำกร เรื่อง ก ำหนดใหผู้ม้ีหนำ้ที่เสียภำษีเงินไดบุ้คคลธรรมดำ บริษัทหรือหำ้งหุน้ส่วนนิติบุคคล และผูจ้่ำยเงินไดซ้ึ่งมีหนำ้ทีห่ักภำษี 
ณ ที่จ่ำย มีและใชเ้ลขประจ ำตวัในกำรปฏิบติักำร ตำมประมวลรษัฎำกร (ฉบบัที่ 3) 
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2.7   แบบแสดงรายการภาษเีงินได้บริษัท    

2.8    ช าระภาษเีงินได้นิติบุคคล   

   2.6  แบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา 

บริษัทมีหนำ้ที่ตอ้งยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินไดบุ้คคลธรรมดำ ภ.ง.ด. 91 ของลูกจำ้ง
และพนักงำน บริษัทจะตอ้งหักภำษี ณ ที่จ่ำยจำกเงินไดป้ระเภทเงินเดือนซึ่งบริษัทจ่ำย
ใหก้ับลูกจำ้งทุกรำยของบริษัทเพื่อยื่นต่อส ำนักงำนสรรพำกรพืน้ที่ที่บริษัทตั้งอยู่ภำยใน            
7 วนันบัแต่มีกำรจ่ำยเงินเดือนใหแ้ก่ลกูจำ้งรำยนัน้ 

      

บริษัทมีหน้ำที่ต้องยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินได้บริษัทหรือห้ำงหุ ้นส่วนนิติบุคคล            
ตำมมำตรำ 67 ทวิ แห่งประมวลรัษฎำกร (ภ. ง. ด. 51) ต่อส ำนักงำนสรรพำกรพื ้นที่        
ที่บริษัทตั้งอยู่ภำยใน 2 เดือนนบัแต่วันสดุทำ้ยของรอบระยะเวลำ 6 เดือน นับแต่วนัแรก
ของรอบระยะเวลำบญัชี 

 

บริษัทจะต้องช ำระภำษีเงินได้นิติบุคคลโดยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินได้บริษัท            
ตำมมำตรำ 68 และ มำตรำ 69 แห่งประมวลรษัฎำกร ภำยใน 150 วันนับแต่วันสุดทำ้ย
ของรอบระยะเวลำบญัชีของบริษัท 

   2.9 ประชุมใหญ่สามัญประจ าปี 

2.9.1 เมื่อมีกำรประชุมกรรมกำรบริษัทแลว้ บริษัทจะตอ้งจดัใหม้ีกำรประชุมใหญ่สำมัญ
ประจ ำปีผูถ้ือหุน้ภำยใน 6 เดือน นบัแต่ไดม้ีกำรจดทะเบียนบริษัท โดยมีวำระกำรประชุม
ดงัต่อไปนี ้ 

 พิจำรณำรบัทรำบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของบริษัทตัง้แต่จดัตัง้บริษัท  

 พิจำรณำแต่งตัง้กรรมกำรใหม่เนื่องจำกครบวำระ27   

 พิจำรณำอนุมตัิงบดลุและงบก ำไรขำดทุน28 

 พิจำรณำกำรจดัสรรก ำไรและกำรจ่ำยเงินปันผลประจ ำปี29 (ถำ้มี)   

 
27 มำตรำ 1152 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
28 มำตรำ 1197 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
29 มำตรำ 1201 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 พิจำรณำแต่งตัง้ผูส้อบบญัชี และค่ำตอบแทน 

2.9.2 นอกจำกกำรประชุมใหญ่สำมัญประจ ำปีผูถ้ือหุน้ครัง้แรกตำมข้อ 2.9.1 นั้น ให้มี           
กำรประชุมใหญ่สำมญัประจ ำปีผูถ้ือหุน้อย่ำงนอ้ยทุกระยะเวลำ 12 เดือน โดยตอ้งประชุม
ภำยใน 4 เดือนนับแต่วันสิน้รอบบัญชีกำรประชุมใหญ่ผู ้ถือหุ ้นครัง้อ่ืนเรียกว่ำประชุม
วิสำมญั   

วำระที่จะเสนอใหท้ี่ประชุมสำมญัประจ ำปีพิจำรณำ เช่น 

 พิจำรณำรบัทรำบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของบริษัทในปีที่ผ่ำนมำ 

 พิจำรณำแต่งตัง้กรรมกำรใหม่เนื่องจำกครบวำระ30   

 พิจำรณำอนุมตัิงบดลุและงบก ำไรขำดทุน31 

 พิจำรณำกำรจดัสรรก ำไรและกำรจ่ำยเงินปันผลประจ ำปี32 (ถำ้มี)   

 พิจำรณำแต่งตัง้ผูส้อบบญัชี และค่ำตอบแทน33   

 เรื่องอ่ืนๆ 

ทั้งนี ้ให้บริษัทจ่ำยเงินปันผล ภำยใน 1 เดือนนับแต่วันที่ไดม้ีกำรจัดประชุมใหญ่สำมัญ
ประจ ำปีหรือกรรมกำรลงติ แลว้แต่กรณี34 โดย บริษัทจะตอ้งยื่นงบดลุและงบก ำไรขำดทุน
ต่อกระทรวงพำณิชย ์

กำรประชุมใหญ่วิสำมญัผูถ้ือหุน้ คือ กำรประชุมที่นอกเหนอืจำกกำรประชมุสำมญัผูถ้ือหุน้   
ซึ่งคณะกรรมกำรจะเรียกประชมุเมื่อใดก็ได้35 หรือเมื่อผูถ้ือหุน้มีจ ำนวนหุน้รวมกนัไม่นอ้ยกว่ำ 1 ใน 5 ของ
หุน้บริษทั  ท ำหนงัสือรอ้งขอโดยระบุเรื่องทีจ่ะประชุม36 
 

 
30 มำตรำ 1152 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
31 มำตรำ 1197 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
32 มำตรำ 1201 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
33 มำตรำ 1209 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
34 มำตรำ 1201 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณชิย ์
35 มำตรำ 1172 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
36 มำตรำ 1173 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 พิจำรณ ำอนุมัติ เรื่องต่ำง  ๆ (แล้วแต่กรณี ) เช่น  กำรเพิ่ มทุน  กำรลดทุน                   

กำรแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิ เป็นตน้    

 ในกรณีบริษัทขำดทุนกึ่งหนึ่งของตน้ทุน ตอ้งแจง้ใหผู้ถ้ือหุน้ทรำบ โดยกำรเรียน

ประชุมวิสำมญัทนัที37 

 การออกหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้น 
 ในกำรจัดประชุมผู ้ถือหุ ้นของบริษัท  คณะกรรมกำรจะเป็นผู้ออกหนังสือนัดประชุม                   

โดยคณะกรรมกำรจะพิจำรณำวำระที่จะน ำเสนอผูถ้ือหุน้ก่อน และจะลงมติเรียกประชุมผูถ้ือหุน้ รวมถึงออก
หนงัสือเชิญประชุม ตำมที่กฎหมำยก ำหนดไว ้และจะตอ้งแจง้วำระ วัน เวลำ สถำนที่ และเรื่องที่จะเสนอให้
ที่ประชุมผูถ้ือหุน้พิจำรณำ ดงันี ้

(1)   กำรประชุมสำมัญประจ ำปีรวมทั้งกำรประชุมวิสำมัญ  (ที่ไม่ต้องลงมติพิ เศษ) 

กรรมกำรจะต้องออกหนังสือนัดประชุมล่วงหนำ้ไม่นอ้ยกว่ำ  7 วัน โดยประกำศลง

โฆษณำในหนงัสือพิมพแ์ละส่งหนังสือนัดประชุมทำงไปรษณียต์อบรบัไปยังผูถ้ือหุน้

ทุกคน เวน้แต่ขอ้บงัคบัก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน  

(2) กำรนัดประชุมเพื่อพิจำรณำเรื่องที่จะตอ้งลงมติพิเศษ38ใหส้่งหนังสือนัดประชุมทำง

ไปรษณีย์ตอบรบัไปยังผูถ้ือหุน้ทุกคนล่วงหนำ้ก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่ำ 7 วัน โดย

ขอ้ควำมในหนงัสือนัดประชุมตอ้งระบุสถำนที่ วนั เวลำ และเรื่องที่จะพิจำรณำกนักับ

ข้อควำมที่จะเสนอให้ลงมติพิ เศษ เว้นแต่ข้อบังคับก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน 39 ทั้งนี ้

ขอ้บังคบัของบริษัทอำจก ำหนดระยะเวลำกำรบอกกล่ำวล่วงหนำ้มำกกว่ำที่กฎหมำย

ก ำหนดได ้โดยไม่ถือว่ำผิดกฎหมำย   

 ในกำรออกหนังสือบอกกล่ำว จะไม่นบัรวมวนัที่ออกหนงัสือและวนัที่นดัประชุม เช่น กำรเรียก
ประชุมสำมัญผูถ้ือหุน้ ตำมกฎหมำยก ำหนดใหเ้รียกล่วงหนำ้ไม่นอ้ยกว่ำ 7 วนั หำกบริษัทมีควำมประสงค์
จะจดัประชุมสำมัญผูถ้ือหุน้ในวันที่ 9 เมษำยน กำรออกหนงัสือนัดประชุมในกรณีนีจ้ะตอ้งออกไม่ชำ้กว่ำ
วนัที่ 1 เมษำยน เป็นตน้   
 
 

 
37 มำตรำ 1172 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์

38 เรื่องที่กฎหมำยก ำหนดใหต้อ้งมีกำรลงมติพิเศษ คือ กำรแกไ้ขขอ้บงัคบั – หนังสือบริคณหส์นธิ (ป.พ.พ. มำตรำ 1145) กำรเพ่ิมทุน - กำรลดทุน                    
(ป.พ.พ. มำตรำ 1220 และ 1224) กำรออกหุน้ใหม่โดยช ำระค่ำหุน้เป็นทรพัยอ์ื่นนอกจำกเงิน (ป.พ.พ. มำตรำ 1221) กำรเลิกบริษัท (ป.พ.พ. มำตรำ 1236 
(4)) กำรควบบริษทั (ป.พ.พ. มำตรำ 1238) กำรแปรสภำพเป็นบริษทัมหำชนจ ำกัด (พ.ร.บ. บริษัทมหำชน มำตรำ 180) 
39 มำตรำ 1175  ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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  2.10 การเรียกช าระเงินค่าหุ้นเพิ่มเติม 

  
 กรณีที่ผู ้ถือหุ ้นยังช ำระเงินค่ำหุ ้นไม่ครบถ้วน กรรมกำรจะเรียกให้ผูถ้ือหุ ้นช ำระเมื่อไรก็ได ้  
(โดยจะมีกำรประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำกำรเรียกเงินค่ำหุ ้นเพิ่มเติม) เวน้แต่ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติ                     
เป็นอย่ำงอ่ืน40   

 ในกำรเรียกเงินค่ำหุ ้นนั้น กรรมกำรจะต้องส่ งจดหมำยลงทะเบียนถึงผู ้ถือหุ ้นล่วงหน้ำ                    
ไม่ต  ่ำกว่ำ 21 วัน และผูถ้ือหุ ้นทุกคนจะต้องช ำระเงินตำมที่กรรมกำรไดแ้จง้ 41 ผูถ้ือหุน้จะช ำระเงินค่ำหุ ้น
เพิ่มเติมก่อนถึงวันที่ก ำหนดในจดหมำยก็ได้ แต่ถ้ำไม่ช ำระภำยในวันที่ก ำหนด ก็จะต้องเสียดอกเบี ้ย
นบัตัง้แต่วนัที่ถึงก ำหนดช ำระจนไปถึงวนัที่ไดช้ ำระเสร็จสิน้42  

   2.11 ใบส าคัญการจดทะเบียนบริษัท 

บริษัทต้องแสดงใบส ำคัญกำรจดทะเบียนบริษัทไวใ้นที่ที่สังเกตเห็นได้ง่ำย รวมทั้งต้องมี               
กำรจดัใหม้ีป้ำยชื่อบริษัทไวห้นำ้ส ำนกังำนดว้ย 

 
40 มำตรำ 1120 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
41 มำตรำ 1121 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
42 มำตรำ 1122 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์



แก�ไขเปลีย่นแปลง
การจดทะเบยีน

รายการจดทะเบียน
ของบรษัิทจํากดั
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       3. การจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนของบริษัทจ ากัด 
ในกรณีที่บริษัทจ ำกดัประสงคท์ี่จะแกไ้ขเพิ่มเติมรำยกำรใด ๆ  ที่ไดจ้ดทะเบียนไว ้เป็นอย่ำงอ่ืน จะตอ้งไป
ด ำเนินกำรขอจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมรำยกำรนั้น ๆ ณ ส ำนักบริกำรจดทะเบียนธุรกิจ ที่บริษัทนั้นมี
ส ำนักงำนแห่งใหญ่ตั้งอยู่ กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมจะตอ้งด ำเนินกำรตำมวิธีและหลักเกณฑ์ที่
กฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำรไดก้ ำหนดไว ้

3.1 การจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมบริษัทโดยอาศัยมติท่ีประชุมผู้ถือหุ้นแต่ละลักษณะ 

(ก) การจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมบริษัทโดยอาศัยมติท่ัวไป 

กำรจดทะเบียนแก้ไขรำยกำรบริษัทที่ตอ้งอำศัยมติที่ประชุมผูถ้ือหุน้ ซึ่งไดด้  ำเนินกำร
ประชุม และลงมติโดยเสียงขำ้งมำก ของจ ำนวนเสียงทั้งหมดของผูถ้ือหุน้ที่มำประชุม 
และมีสิทธ์ิออกเสียงลงคะแนน เว้นแต่ข้อบังคับของบริษัทจะก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน  
ไดแ้ก่    

 กำรแต่งตัง้กรรมกำรเขำ้ใหม่  

 แก้ไขเพิ่มเติมกรรมกำร จ ำนวนกรรมกำร อ ำนำจกรรมกำร และ/หรือชื่อ
กรรมกำรผูม้ีอ ำนำจลงชื่อผูกพันบริษัท (กำรแก้ไขอ ำนำจผูม้ีอ ำนำจลงลำยมือ
ชื่อผูกพันบริษัท  ต้องระบุ ในข้อบังคับของบริษัท ว่ำให้เป็นอ ำนำจของ
คณะกรรมกำร ถำ้ไม่ไดร้ะบุจะตอ้งเสนอต่อที่ประชุมผูถ้ือหุน้อนุมตัิ) 

 กำรด ำเนินกำรใดๆ ที่ระบุไวใ้นขอ้บังคับที่ตอ้งไดร้บัมติจำกที่ประชุมผูถ้ือหุน้ 
โดยอำศยัมติทั่วไป 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั ดำ้นหลงัของแบบ บอจ. 1 นัน้ ให้
กรอกรำยละเอียดทัง้หมดตำมที่ไดแ้กไ้ขเพิ่มเติมแลว้ 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 แบบ ก. กรรมกำรเขำ้ใหม่ ตำมไดร้บักำรแต่งตัง้ตำมมติที่ประชุม 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำรผู้ลงชื่ อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 
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 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรจดทะเบียนดังต่อไปนี้  รำยกำรใดรำยกำรหนึ่ งหรือหลำยรำยกำร ได้แก่               
กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมกรรมกำร กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมจ ำนวนหรือชื่อ
กรรมกำรซึ่งลงชื่อผูกพนับริษัท ครัง้ละ 500 บำท43  

ระยะเวลำ 

เมื่อมีกำรเปลี่ยนแปลงกรรมกำร ใหบ้ริษัทน ำควำมไปจดทะเบียนภำยใน 14 วนันับแต่
วนัที่มีกำรเปลี่ยนแปลง44 มิฉะนั้นบริษัทจะมีควำมผิดทำงพินัยตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็น
พินัย ไม่เกิน 20,000 บำท และกรรมกำรผูล้งนำมผูกพันบริษัทจะมีควำมผิดทำงพินัย
ตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินยัไม่เกิน 20,000 บำท 

(ข) การจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมบริษัทโดยอาศัยมติพิเศษ 

กำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิม่เติมบริษัทตอ้งอำศยัมติของที่ประชมุผูถ้ือหุน้ ซึ่งไดด้  ำเนินกำร
ประชุมและลงมติโดยคะแนนเสียงขำ้งมำก ไม่ต ่ำกว่ำ 3/4 ของจ ำนวนเสียงทัง้หมดของ
ผูถ้ือหุน้ที่มำประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน ซึ่งไดแ้ก่ กำรจดทะเบียนรำยกำร
ดงัต่อไปนี ้ 

 กำรจดทะเบียนเพิ่มทุน 

 กำรจดทะเบียนลดทนุ 

 กำรจดทะเบียนแกไ้ขขอ้บงัคบั 

 กำรจดทะเบียนแก้ไขหนงัสือบริคณหส์นธิ (ขอ้ 1 (ชื่อบริษัทที่จดทะเบียน) ขอ้ 
2 (ส ำนักงำนของบริษัท ยำ้ยขำ้มเขตจังหวัด กรณียำ้ยในจังหวัดเดียวกันไม่
ตอ้งแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิ) ขอ้ 3 (วตัถุที่ประสงคข์องบริษัท) ขอ้ 5 (ทุน)  

 
43 ขอ้ 3 (6) กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียม ลดอัตรำค่ำธรรมเนียม และยกเวน้ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน กำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำเอกสำร
พรอ้มค ำรบัรอง และค่ำธรรมเนียมอื่นที่เก่ียวกับหำ้งหุน้ส่วนและบริษทัจ ำกัด พ.ศ. 2563 
44 ขอ้ 51 ระเบียบส ำนักงำนทะเบียนหุน้ส่วนบริษัทกลำง ว่ำดว้ยกำรจดทะเบียนหำ้งหุน้ส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561 
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 กำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท 

 กำรจดทะเบียนเลิกบริษัท 

 กำรด ำเนินกำรใดๆ ที่ระบุไวใ้นขอ้บงัคบัที่จะตอ้งไดร้บัอนุมตัิโดยมติพิเศษ 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 หนงัสือบริคณหส์นธิฉบบัแกไ้ข เรื่องทุนจดทะเบียน (เพิ่มทุน / ลดทุน) 

 กำรเพิ่มทุนจดทะเบียนเกิน 5 ลำ้นบำท บริษัทจ ำกดัตอ้งแนบ หลกัฐำนกำรรบั
ช ำระเงินจำกธนำคำร และหนงัสือยืนยนักำรรบัช ำระค่ำหุน้จำกบริษัท 

  หลักฐำนกำรอนุญำตให้เพิ่ มทุน  / ลดทุน  จำกหน่วยงำนที่ เกี่ ยวข้อง              
(ใชเ้ฉพำะกรณีเพิ่มทุน / ลดทุน ในกิจกำรที่มีกฎหมำยพิเศษควบคมุ) 

 หลกัฐำนใหค้วำมควำมเห็นในกำรแกไ้ขขอ้บงัคบัหรือหนงัสือบริคณหส์นธิของ
บริษัทจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง (ใช้เฉพำะกรณีกิจกำรที่มีกฎหมำยพิเศษ
ควบคมุ) 

 กรณีที่บริษัทประสงคจ์ะจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติมขอ้บังคับเพื่อเปลี่ยนรอบปี
บญัชี เช่น เปลี่ยนจำกเดิมที่เริ่ม 1 กรกฎำคม สิน้สดุ 30 มิถุนำยน มำเป็นรอบ
ปีบญัชีที่เริ่มตัง้แต่วนัที่ 1 มกรำคม สิน้สดุ 31 ธันวำคม จะตอ้งแนบหนงัสือขอ
เปลี่ยนรอบปีบัญชี ซึ่งระบุงวดปีบัญชีที่จะเริ่มท ำกำรเปลี่ยนใหม่ต่อสำรวัตร
ใหญ่บญัชีหรือสำรวตัรบญัชีพรอ้มค ำขอจดทะเบียน (แบบ สบช.4)  

 ขอ้บงัคบัฉบบัแกไ้ข  

 บญัชีรำยชื่อผูถ้ือหุน้ฉบบัใหม่ 

 ค ำสั่งศำล (ใชเ้ฉพำะกรณีฟ้ืนฟูกิจกำร) 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำรผู้ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน 
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 
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 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ฉบบั  

(ถำ้ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือชื่อต่อหนำ้นำยทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

ค่ำธรรมเนียม 

 กำรจดทะเบียนดงัต่อไปนี ้รำยกำรใดรำยกำรหนึ่งหรือหลำยรำยกำรในค ำขอ
จดทะเบียนเดียวกัน ได้แก่ จดทะเบียนมติพิเศษ (เพิ่มทุน / ลดทุน / ควบ
บริษัท) จดทะเบียนเพิ่มทุน จดทะเบียนลดทุน จดทะเบียนแก้ไขหนังสือ
บรคิณหส์นธิของบริษัท จดทะเบียนแกไ้ขขอ้บงัคบัของบริษัท ครัง้ละ 500 บำท 

 ระยะเวลำ 

 กำรจดทะเบี ยนมติพิ เศษ  เช่น  เพิ่ มทุน  ลดทุน  แก้ไขข้อบังคับ  แก้ไข
วัตถุประสงค์ ต้องจดทะเบียนภำยใน 14 วันนับจำกวันที่มีมติ  ถ้ำไม่จด
ทะเบียนภำยใน 14 วนั บริษัท มีควำมผิดเป็นพินยั ตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินัย
ไม่เกิน 20,000 บำท และกรรมกำรผูล้งนำมในค ำขอจดทะเบียนมีควำมผิดทำง
พินยัตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินยั ไม่เกิน 20,000 บำท 

 กำรจดทะเบียน เพิ่มทุน ลดทุน และแก้ไขบริคณหส์นธิเกี่ยวกับทุน กฎหมำย
ไม่ได้ก ำหนดระยะเวลำไว้ ทั้งนี ้ในทำงปฏิบัติเมื่อบริษัทได้รับช ำระค่ำหุ ้น
ครบถ้วนตำมที่เรียกช ำระหรือคืนเงินทุนใหผู้ถ้ือหุน้แลว้ บริษัทควรด ำเนินกำร
จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำรโดยเร็ว เพื่อใหข้อ้มลูที่จดทะเบียนไวก้ับกรม
พฒันำธุรกิจกำรคำ้ มีสถำนะปัจจุบนัตรงกบัขอ้เท็จจริงของบริษัท  
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 กำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท ตอ้งมีกำรจดทะเบียน 2 ขัน้ตอน  

1) จดทะเบียนมติพิเศษ 

2) จดทะเบียนควบรวมบริษัท 

         กำรควบรวมบริษัท คือ กำรรวมกิจกำรของบริษัทตั้งแต่ 2 บริษัทขึน้ไป  
เพื่อใหเ้หลือบริษัทเดียว ซึ่งเมื่อบริษัทควบกันแลว้จะมีผลท ำใหบ้ริษัทเดิมแต่
ละบริษัท สิน้สภำพไป เกิดบริษัทใหม่ขึน้มำแทน (ในกรณีที่เป็นกำรควบกับ
บริษัทจ ำกดั ตอ้งมีมติพิเศษ45)  

ทัง้นี ้บริษัทจะควบรวมในลกัษณะใดลกัษณะหนึ่งดงัต่อไปนี ้  

• ควบรวมกันโดยเป็นบริษัทขึน้ใหม่ และบริษัทที่มำควบรวมกัน
ต่ำงหมดสภำพกำรเป็นนิติบุคคล เช่น บริษัท A + บริษัท B 
เท่ำกบัเกิดบริษัท C ขึน้มำแทน 

• ควบรวมกันโดยบริษัทใดบริษัทหนึ่งยังคงมีสภำพเป็นนิติบุคคล 
และบริษัทอ่ืนที่มำควบรวมกนัหมดสภำพกำรเป็นนิติบุคคล เช่น 
บริษัท A + บริษัท B เท่ำกบัเกิดบริษัท A หรือ B ขึน้มำแทน46 

• บริษัท 2 บริษัทที่จะควบกันเพื่อเป็นบริษัทมหำชนจ ำกัดนั้น จะ
เป็นบริษัทมหำชนจ ำกัดทั้ง 2 บริษัท หรือ เป็นบริษัทมหำชน
จ ำกดักบับริษัทจ ำกดัก็ได ้

เอกสำรประกอบค ำขอกำรจดทะเบียนมติพิเศษ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ ค ำรบัรองกำรจดทะเบียนบริษัท 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำรที่ลงลำยมือชื่อในค ำขอ
จดทะเบียน 

 
45 มำตรำ 1194 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
46 มำตรำ 1238 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
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 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวทนำยควำมผู้รบัรองรำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ชุด 
(ส ำหรับกรณีที่ผู ้ขอจดทะเบียนไม่ได้ลงลำยมือชื่อต่อหน้ำนำย
ทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

ค่ำธรรมเนียมรำชกำร 

(1) กำรจดทะเบียนมติพิเศษใหค้วบรวมบริษัท 500 บำท 

(2) หนงัสือรบัรอง รำยกำรละ 40 บำท 

(3) รบัรองส ำเนำเอกสำรค ำขอจดทะเบียน หนำ้ละ 50 บำท 

ระยะเวลำ 

กรณีควบรวมบริษัทต้องจดทะเบียนมติพิเศษใหค้วบรวมบริษัทก่อนภำยใน  14 วัน 
นับตั้งแต่วันที่มีมติพิเศษ และส่งค ำบอกกล่ำวไปยังบรรดำผูซ้ึ่งบริษัทรูว่้ำเป็นเจำ้หนี ้
ของบริษัท พรอ้มทั้งประกำศโฆษณำมติพิเศษใหค้วบรวมกิจกำรลงในหนังสือพิมพ์
ทอ้งที่ เพื่อใหเ้จำ้หนีห้รือผูม้ีส่วนไดเ้สียมีโอกำสคดัคำ้นกำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท 
โดยมีระยะเวลำคดัคำ้นภำยใน 1 เดือนนบัแต่วันที่ไดร้บัหนงัสือบอกกล่ำวมติ เมื่อครบ
ก ำหนดแลว้ไม่มีผูค้ัดคำ้นบริษัทที่จะควบรวมจะตอ้งนัดประชุมกนัอีกครัง้ โดยลงมติ
พิเศษเพื่อพิจำรณำก ำหนดเรื่องต่ำงๆ ของบริษัทใหม่ เช่น ชื่อบริษัท วัตถุที่ประสงค ์ 
ทุนจดทะเบียน 

 เอกสำรประกอบค ำขอกำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกดั 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 หนงัสือบริคณหส์นธิฉบบัแกไ้ขเพิ่มเติม  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูล้งชื่อในค ำขอจด
ทะเบยีน รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ 
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 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

 แบบจองชื่อที่ไดร้บักำรอนุมตัิแลว้ (กรณีแกไ้ขชื่อบริษัท)                                 

 แบบ ว. (กรณีแกไ้ขเพิ่มเติมรำยละเอียดวตัถุประสงค)์ 

ค่ำธรรมเนียมรำชกำร 

(1) กำรจดทะเบียนควบรวมบริษัท 5,000 บำท 

(2) ใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียนควบบริษัท 100 บำท 

(3) หนงัสือรบัรอง รำยกำรละ 40 บำท 

(4) รบัรองส ำเนำเอกสำรค ำขอจดทะเบียน หนำ้ละ 50 บำท 

3.2 การจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมบริษัทโดยอาศัยมติท่ีประชุมคณะกรรมการ 

กำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมไดโ้ดยอำศัยมติที่ประชุมคณะกรรมกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด 
ได้แก่ กำรแต่งตั้งกรรมกำรเข้ำใหม่ในกรณีที่ต  ำแหน่งกรรมกำรว่ำงลงเพรำะเหตุอย่ำงอ่ืน
นอกจำกถึงครำวออกตำมวำระ (กรณีกำรเปลี่ยนแปลงกรรมกำร กระทบอ ำนำจลงนำมของ
กรรมกำร สำมำรถเสนอต่อที่ประชุมแกไ้ขอ ำนำจกรรมกำรไปในครำวเดียวกนัได)้ ทัง้นีข้อ้บงัคบั
บริษัทอำจก ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน เช่น กำรแกไ้ขอ ำนำจกรรมกำร กำรแกไ้ขตรำประทบั กำรยำ้ย
ที่ตั้งส ำนักงำนในจังหวัดเดิมต้องได้รับมติคณะกรรมกำรหรือผู ้ถือหุ ้น ดังนั้นบริษัทต้อง
ตรวจสอบขอ้บงัคบัของบริษัทก่อนด ำเนินกำรดว้ย 

เอกสำรประกอบค ำขอ 

 แบบ บอจ. 1 ค  ำขอจดทะเบียนบริษัทจ ำกัด ในด้ำนหลังของแบบ บอจ. 1 ให้กรอก
รำยละเอียดทัง้หมดและกรอกเป็นรำยละเอียดตำมที่ไดแ้กไ้ขเพิ่มเติมแลว้ 

 แบบ บอจ. 4 รำยกำรจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ 

 แบบ ก. กรรมกำรเขำ้ใหม่  

 หลักฐำนกำรอนุญำตใหแ้ก้ไขเพิ่มเติมส ำนักงำนแห่งใหญ่หรือส ำนักงำนสำขำ  จำก
หน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง (ใชเ้ฉพำะในกำรประกอบธุรกิจที่มีกฎหมำยพิเศษควบคมุ)  
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 หลักฐำนกำรอนุญำตใหแ้ต่งตั้งกรรมกำรใหม่ จำกหน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง(ใชเ้ฉพำะใน
กำรประกอบธุรกิจที่มีกฎหมำยพิเศษควบคมุ)  

 ค ำสั่งศำล (เฉพำะกรณีฟ้ืนฟูกิจกำร) 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูล้งชื่อในค ำขอจดทะเบียนรบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้ง 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ติดอำกรแสตมป์จ ำนวน 10 บำท 

ค่ำธรรมเนียมรำชกำร 

 กำรจดทะเบียนดังต่อไปนี้ รำยกำรใดรำยกำรหนึ่ งหรือหลำยรำยกำรในค ำขอฉบับ
เดี ยวกัน  ได้แก่  จดทะ เบี ยนกรรมกำรเข้ำใหม่  จดทะ เบี ยนกรรมกำรออก                          
(ไม่ก ำหนดจ ำนวนคน) จดทะเบียนแกไ้ขอ ำนำจกรรมกำร ครัง้ละ 500 บำท  

ระยะเวลำ 

กำรเปลี่ยนแปลงกรรมกำร ตอ้งยื่นจดทะเบียนภำยใน 14 วันนับแต่วันที่มีกำรเปลี่ยนแปลง 
มิฉะนั้นบริษัทจะมีควำมผิดทำงพินัยต้องช ำระค่ำปรบัเป็นพินัยไม่เกิน  20,000 บำท และ
กรรมกำรผูล้งนำมในค ำขอจดทะเบียนจะมีควำมผิดทำงพินัยตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินยัไม่เกิน 
20,000 บำท 
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ขั้นตอนการจดทะเบียนกรรมการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

เตรียมค ำขอจดทะเบียนและ                               
เอกสำรประกอบ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอเพื่อ
ตรวจพิจำรณำ 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือรบัรองบริษทัและเอกสำร
แกไ้ขรำยกำรจดทะเบยีน (บอจ.4) 

ออกหนงัสือเรียกประชมุคณะกรรมกำร 

ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติ(แลว้แต่กรณี) 

ประชุมคณะกรรมกำร 

ออกหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้ (แลว้แต่กรณี) 
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ขั้นตอนการจดทะเบียนเพ่ิมทุน 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 
 

ออกหนงัสือเรียกประชมุคณะกรรมกำร 

ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษใหเ้พิ่มทุน
และแกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธ ิ

ประชุมคณะกรรมกำร 

ออกหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้  

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียน
มติพิเศษเพิ่มทุน 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือรบัรองบริษทั 

1.จดทะเบียนมติพิเศษเพิ่มทุน 

ด ำเนินกำรภำยใน  
14 วนันับตัง้แต่วนัท่ี
ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติ
พิเศษอนุมตัิดงักล่ำว  

2.จดทะเบียนแกไ้ข                   

หนงัสือบริคณหส์นธ ิ

ผูถ้ือหุน้ซือ้หุน้ออกใหม่และ
ช ำระเงนิค่ำหุน้  

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียนแกไ้ข                  
หนงัสือบริคณหส์นธิและเพิ่มทุน 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือรบัรองบริษทั 

 หมำยเหต ุ: บริษัทสำมำรถจดทะเบยีนขัน้ตอนที่ 1 และ 2 ภำยในครำวเดยีวกนัได ้หำกผูถ้ือหุน้ไดซ้ือ้หุน้
และช ำระค่ำหุน้ภำยใน 14 วนันบัแต่วนัที่มีมตพิิเศษ 

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำ                  
 ในกำรส่งหนังสือประชุมคณะกรรมกำร ดงันัน้ 
กำรส่งหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำร                                  
สำมำรถด ำเนินกำรได ้ไม่ว่ำในเวลำใด ๆ  
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรส่งหนังสือ 

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอย่ำงนอ้ย          
14 วนั ในกำรออกหนังสือเชิญประชุมผูถ้ือ
หุน้เพ่ือมีมติพิเศษ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของ
บริษัทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอื่น 

แต่ตอ้งไม่นอ้ยกว่ำ 14 วนั 
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ข้ันตอนการจดทะเบียนลดทุน 

ออกหนงัสือเรียกประชมุคณะกรรมกำร 

ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษใหล้ดทนุ 

- ประกำศ นสพ. 1 ครัง้  
- ส่งหนงัสือบอกกล่ำวเจำ้หนี ้

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียน
มติพิเศษลดทนุ 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

ประชุมคณะกรรมกำร 

ออกหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้  

รบัเอกสำรแกไ้ขรำยกำร 
จดทะเบียน (บอจ.4) 

จดทะเบียนมติพเิศษลด

ทุน 

พน้ก ำหนด 30 วนั เจำ้หนีไ้ม่คดัคำ้น 
ในกรณีทีเ่จำ้หนีค้ดัคำ้นไดใ้ชห้นีห้รือ 

ไดป้ระกนัหนีแ้ลว้ 

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียนลดทุนและ  
แกไ้ขหนงัสือบริคณหส์นธิ ขอ้ 5 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

รบัหนงัสือบริคณหส์นธิฉบบัแกไ้ขเพิ่มเติม 
และหนงัสือรบัรองแสดงทนุจดทะเบียนใหม ่

ด ำเนินกำรภำยใน 14 
วนันับตัง้แต่วนัท่ี

ประชมุผูถ้ือหุน้มีมติ
พิเศษอนุมตัิดงักล่ำว  

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำในกำรส่ง
หนังสือประชุมคณะกรรมกำร ดงันัน้กำรส่ง
หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรสำมำรถ

ด ำเนินกำรได ้ไม่ว่ำในเวลำใดๆ  
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรส่งหนังสือ 

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอย่ำงนอ้ย          
14 วนั ในกำรออกหนังสือเชิญประชุมผูถ้ือ
หุน้เพ่ือมีมติพิเศษ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของ
บรษิัทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอื่น  

แต่ตอ้งไม่นอ้ยกว่ำ 14 วนั  

ด ำเนินกำรภำยใน 14 
วนันับตัง้แต่วนัท่ี

ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติ
พิเศษอนุมตัิดงักล่ำว  
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การแก้ไขหนังสือบริคณหส์นธิ / ข้อบังคับ 

ที่ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษ                 
แกไ้ขเพิ่มเติมหนงัสือบรคิณหส์นธิ/

ขอ้บงัคบั 

จดัเตรยีมค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 

ยื่นค ำขอจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม
หนงัสือบริคณหส์นธิ/ขอ้บงัคบั 

ประชุมคณะกรรมกำรเพื่อเหน็ชอบกำรแกไ้ข
เพิ่มเตมิหนงัสือบริคณหส์นธิ/ขอ้บงัคบั/                    

เรียกประชุมผูถ้ือหุน้  

เรียกประชุมคณะกรรมกำร 

ส่งหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้ และประกำศ            
โฆษณำหนงัสือเชิญประชุมในหนงัสือพิมพ ์

รบัหนงัสือรบัรองบริษทั หนงัสือบรคิณหส์นธิ  
และขอ้บงัคบัฉบบัแกไ้ขเพิ่มเติม 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำในกำรส่ง
หนังสือประชุมคณะกรรมกำร ดงันัน้ 

กำรส่งหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำร
สำมำรถด ำเนินกำรได ้ไม่ว่ำในเวลำใดๆ  
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรส่งหนังสือ  

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอย่ำงนอ้ย          
14 วนั ในกำรออกหนังสือเชิญประชุมผูถ้ือ
หุน้เพ่ือมีมติพิเศษ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของ
บริษัทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอื่น 

  แต่ตอ้งไม่นอ้ยกว่ำ 14 วนั 

ด ำเนินกำรภำยใน 14 วันนับตัง้แต่วนัท่ี
ประชุมผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษอนุมตัิดงักล่ำว  

สรุปร่ำงหนงัสือบริคณหส์นธิ/ขอ้บงัคบั 



เลกิ
การจดทะเบยีน

บรษัิทจาํกดั
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4. การจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด 

4.1 บทท่ัวไป 

บริษัทจ ำกดัจะเลิกไดด้ว้ยเหต ุดงัต่อไปนี ้

4.1.1 เลิกโดยผลของกฎหมำย  

(ก) กรณีที่ขอ้บงัคบัของบริษัทก ำหนดไวใ้หเ้ป็นเหตตุอ้งเลิกบริษัท47 

(ข) บริษัทที่จดัตัง้ขึน้โดยมีก ำหนดระยะเวลำ เลิกบริษัทเมื่อสิน้ก ำหนดระยะเวลำ48 

 (ค) บริษัทที่จดัตัง้ขึน้เพื่อด ำเนินกิจกำรอย่ำงหนึง่อย่ำงใด เลิกบริษัทเมื่อด ำเนินกำรเสร็จ49 

 (ง) เมื่อบริษัทลม้ละลำย50 

 4.1.2 เลิกโดยผูถ้ือหุน้ตกลงกนั  

ผู้ถือหุ้นมีความประสงคใ์ห้เลิกบริษัท โดยมีมติพิเศษให้เลิกบริษัท51 โดยที่ประชุม            
ผู ้ถือหุ ้นตำมประมวลแพ่งและพำณิชย์ มำตรำ 1194 ซึ่งที่ประชุมต้องลงมติในเรื่องนั้น          
โดยคะแนนเสียงขำ้งมำกไม่ต ่ำกว่ำ 3/4 ของจ ำนวนเสียงทัง้หมดของผูถ้ือหุน้ทีม่ำประชุมและ
มีสิทธิออกเสียง  ในกำรประชุมดังกล่ำวต้องมีมติแต่งตั้งผู ้ช  ำระบัญชี เพื่อช ำระสะสำง            
งำนของบริษัท โดยใหก้รรมกำรเป็นผูช้  ำระบญัชีของบริษัท 

4.1.3 เมื่อศำลสั่งใหเ้ลิก52ดว้ยเหตดุงัต่อไปนี ้

(ก) ท ำผิดในกำรยื่นรำยงำนกำรประชุมจดัตัง้บริษัทหรือท ำผิดในกำรประชุมจดัตัง้บริษัท 

(ข) บริษัทไม่เริ่มท ำกำรใน  1 ปีนับแต่วันจดทะเบียน หรือ หยุดท ำกำรเป็นระยะเวลำ
ติดต่อกนัถึง 1 ปี 

(ค) ประกอบกำรขำดทุนอย่ำงเดียว และไม่อำจกลบัฟ้ืนตวัได ้

 
47 มำตรำ 1236 (1) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
48 มำตรำ 1236 (2) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
49 มำตรำ 1236 (3) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
50 มำตรำ 1236 (5) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
51 มำตรำ 1236 (4) ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
52 มำตรำ 1237 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณชิย ์
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(ง) จ ำนวนผูถ้ือหุน้เหลือไม่ถึง 3 คน 

(จ) เมื่อมีเหตใุหบ้ริษัทไม่สำมำรถประกอบกำรต่อไปได ้

ขั้นตอนในกำรเลิกบริษัทแบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอน ได้แก่  1) ขั้นตอนกำรเลิ กและ                     
จดทะเบียนเลิกบริษัท 2) ขัน้ตอนกำรช ำระบญัชีและจดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบญัชี 

4.2 ข้ันตอนการเลิกและจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด 

4.2.1 เรียกประชุมคณะกรรมกำรบริษัทเพื่อเห็นชอบและเสนอที่ประชุมผูถ้ือหุน้เพื่ออนุมัติ
กำรเลิกบริษัท และแต่งตั้งผู ้ช  ำระบัญชี กำรส่งหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรนั้นสำมำรถ
ด ำเนินกำรไดไ้ม่ว่ำในเวลำใดก่อนกำรประชุมคณะกรรมกำรเวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทไดก้ ำหนดไว้
เป็นอย่ำงอ่ืนส ำหรบัระยะเวลำในกำรส่งหนงัสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรบริษัท 

4.2.2 จดัประชุมคณะกรรมกำรบริษัทเพื่อเห็นชอบ และเสนอที่ประชุมผูถ้ือหุน้เพื่ออนุมตัิกำร
เลิกบริษัท กำรแต่งตั้งผูช้  ำระบัญชีและก ำหนดอ ำนำจผูช้  ำระบัญชี กำรแต่งตั้งผูส้อบบัญชีและ
ก ำหนดค่ำตอบแทน และเรียกประชุมผู ้ถือหุ ้นเพื่ออนุมัติกำรแต่งตั้งผู ้สอบบัญชี และก ำหนด
ค่ำตอบแทน 

4.2.3 เรียกประชุมวิสำมัญผูถ้ือหุน้เพื่อมีมติพิเศษในกำรเลิกบริษัท แต่งตั้งผูช้  ำระบัญชีและ
ก ำหนดอ ำนำจผูช้  ำระบญัชี กำรแต่งตัง้ผูส้อบบัญชีและก ำหนดค่ำตอบแทน หนังสือเชิญประชุมผู ้
ถือหุน้ตอ้งส่งไปยงัผูถ้ือหุน้ทำงไปรษณียต์อบรบั หรือส่งมอบใหแ้ก่ตวัผูถ้ือหุน้ก่อนกำรประชุมผูถ้ือ
หุน้ล่วงหนำ้อย่ำงนอ้ย 14 วนั เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน   

4.2.4 จดัประชุมผูถ้ือหุน้เพื่อมีมติพิเศษอนมุตัิกำรเลิกบริษัท แต่งตัง้ผูช้  ำระบญัชีและก ำหนด
อ ำนำจผูช้  ำระบญัชี กำรแต่งตัง้ผูส้อบบญัชี และก ำหนดค่ำตอบแทน 

4.2.5 จดทะเบียนเลิกบริษัท ต่อกระทรวงพำณิชยภ์ำยใน14 วันนับจำกวันที่มีมติพิเศษให้
เลิกบริษัทหรือวนัที่ที่ประชุมผูถ้ือหุน้ก ำหนดใหก้ำรเลกิบริษัทมีผล 

4.2.6 ภำยใน 14 วันจำกวันที่จดทะเบียนเลิกบริษัท ผู ้ช  ำระบัญชีต้องด ำเนินกำรประกำศ
โฆษณำกำรเลิกบริษัทในหนังสือพิมพ ์และส่งหนังสือบอกกล่ำวถึงกำรเลิกบริษัททำงไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรบัไปยงัเจำ้หนีทุ้กรำยเพื่อใหเ้จำ้หนีย้ื่นค ำทวงหนีต้่อผูช้  ำระบญัชี  

4.2.7 แจ้งสรรพำกรถึงกำรเลิกบริษัทและจดทะเบียนยกเลิกกำรเป็นผู้ประกอบกำร            
จดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (หำกมี) ภำยใน 15 วันตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเลิกบริษัทกับกระทรวง
พำณิชย ์ 
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4.2.8 จดัเตรียมงบดลุ ณ วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัทซึ่งสำมำรถด ำเนินกำรไดท้ันทีตัง้แต่จด
ทะเบียนเลิกบริษัท 

ผู้ช ำระบัญชีจะต้องลงลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนเลิกและอ ำนำจของผู้ช ำระบัญชี          
ของบริษัท ซึ่งไดแ้ก่กรรมกำรที่ลงชื่อผูกพนับริษัทตำมที่จดทะเบียนไวก้่อนเลิก 

กรรมกำรทุกคนของบริษัทต้องเป็นผู้ช ำระบัญชีโดยผลของกฎหมำย เว้นแต่ข้อบังคับ           
ของบริษัทก ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน ถ้ำผูช้  ำระบัญชีมีหลำยคน ผูช้  ำระบัญชีทุกคนตอ้งกระท ำกำร
ร่วมกนั เวน้แต่ที่ประชุมใหญ่หรือศำลจะไดก้ ำหนดอ ำนำจไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน 

อย่ำงไรก็ตำม ในกรณีที่ข้อบังคับไม่ได้ก ำหนดเรื่องกำรแต่งตั้งผูช้  ำระบัญชีไว ้หำกบริษัท
ประสงคจ์ะแต่งตั้งกรรมกำรบำงคน หรือ กรรมกำรคนใดคนหนึ่ง หรือบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่กรรมกำร   
ของบริษัทเป็นผู้ช ำระบัญชี จะต้องมีมติที่ประชุมใหญ่ผู ้ถือหุ ้นแต่งตั้งผู ้ช  ำระบัญชีหรือก ำหนด
อ ำนำจของผูช้  ำระบญัชีไว ้ 

เมื่อบริษัทจ ำกัดซึ่งเป็นนิติบุคคลเลิกกัน บริษัทจะยังคงตั้งอยู่ เพื่อกำรช ำระบัญชี                
เช่น กำรรวบรวมทรพัยส์ิน ช ำระหนี ้ชดใชเ้งิน   ทดรอง และค่ำใชจ้่ำยที่กรรมกำรไดอ้อกไปในกำร
ด ำเนินกิจกำรคำ้แทนบริษัท หำกมีทรพัยส์ินเหลือใหค้ืนทุนและเฉล่ียเป็นก ำไรในระหว่ำงผูถ้ือหุน้53 
และจดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบัญชี เมื่อได้จดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบญัชีแลว้ หำกมีเจำ้หนีท้ี่ยัง
ไม่ไดร้บัช ำระหนี ้ฟ้องคดีเรียกหนีส้ินที่บริษัท กรรมกำรหรือผูช้  ำระบญัชีเป็นหนีอ้ยู่นั้น จะตอ้งท ำ
กำรฟ้องภำยใน 2 ปีนบัแต่วนัเสร็จสิน้กำรช ำระบญัชี54 

ระยะเวลาด าเนินการ  

ขัน้ตอนตำม 4.2.5 และ 4.2.6 นี ้ ผูช้  ำระบญัชีตอ้งด ำเนินกำรภำยในระยะเวลำที่
กฎหมำยก ำหนด มิฉะนัน้ จะมีควำมผิดทำงพินยัตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินัย ดงันี ้

 กรณี 4.2.5 จะมีควำมผิดทำงพินัยตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินัยไม่เกิน 50,000 
บำท 

 กรณี 4.2.6 จะมีควำมผิดทำงพินัยตอ้งช ำระค่ำปรบัเป็นพินัยไม่เกิน 80,000 
บำท 

เอกสารท่ีใช้ในการจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด 

1. แบบ ลช. 1 ค  ำขอจดทะเบียนเลิกและช ำระบญัชีหำ้งหุน้ส่วน/บริษัท 

 
53 มำตรำ 1269 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์
54 มำตรำ 1272 ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch1.pdf
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2. แบบ ลช. 2 รำยกำรจดทะเบยีนเลิก *ผูช้  ำระบญัชีตอ้งลงลำยมือชื่อทุกคน* 

3. เอกสำรประกอบรำยกำร  ไดแ้ก่ 

ก) ส ำเนำค ำสั่งศำลใหเ้ลิกบริษัท (ใชใ้นกรณีที่ศำลมีค ำสั่งใหเ้ลิก)  

ข) ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมใหญ่ผูถ้ือหุน้ซึ่งผูถ้ือหุน้ทุกคนเขำ้ร่วม
ประชุมและมีมติเป็นเอกฉันทใ์นกำรตัง้ผูช้  ำระบญัชหีรือตัง้ผูอ่ื้นที่
ไม่ใช่กรรมกำรทุกคนเป็นผู้ช ำระบัญชี  พร้อมทั้งส ำเนำบัญชี
รำยชื่ อผู ้ถือหุ ้นทุกคนที่ ได้เข้ำร่วมประชุมใหญ่ ดังกล่ำว              
(ใช้เฉพำะกรณีที่ผู ้ช  ำระบัญชีมิใช่กรรมกำรทุกคนตำมที่จด
ทะเบียนไวก้่อนเลิก)  

ค) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้ช ำระบัญ ชี ที่ ล งชื่ อในค ำขอ                    
จดทะเบียน  

ง) แผนที่แสดงที่ตัง้ส  ำนักงำนของผูช้  ำระบัญชี และสถำนที่ส  ำคัญ
ใกล้เตียงพอสังเขป (ใช้เฉพำะกรณีที่ส  ำนักงำนไม่ใช่ที่ ตั้ง
ส ำนกังำนใหญ่ตำมที่จดทะเบียนไวก้่อนเลิก) 

จ) ส ำเนำใบมรณะบตัร (กรณีกรรมกำรถึงแก่ควำมตำย) 

ฉ) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัทนำยควำมผูร้บัรองลำยมือชื่อ (ถำ้มี)   

ช) หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนดว้ยตนเอง ที่ ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียน
ธุรกิจ กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน ์ทำงระบบ จดทะเบียนนิตบิุคคลดิจทิลั (DBD Biz         
Regist)  

ค่าธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียมเลิกบริษัท  500 บำท 

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch2.pdf
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 หนงัสือรบัรองฉบบัละ  120  บำท 

 

4.3 ข้ันตอนการช าระบัญชีและการขอจดทะเบียนเสร็จการช าระบัญชี 

หลงัจำกผูช้  ำระบญัชีด  ำเนินกำรเลิกบริษัทตำม 4.2 เรียบรอ้ยแลว้ ผูช้  ำระบญัชีมีหนำ้ที่ตอ้ง
ปฏิบตัิ ดงัต่อไปนี ้

4.3.1 จัดประชุมผู ้ถือหุน้เพื่อรบัรองผู้ช ำระบัญชีให้เป็นผู้ช ำระบัญชีต่อไป หรือเลือกตั้ง            
ผูช้  ำระบญัชีใหม่ และอนุมตัิงบดลุ ณ วนัที่เลิกบริษัท 

4.3.2 ผู ้ช  ำระบัญชีต้องน ำส่ง ภงด. 50 และงบกำรเงิน  ณ  วันที่ เลิกบริษั ทที่ ได้รับ                 
กำรอนุมัติในที่ประชุมวิสำมัญผู้ถือหุ ้นต่อกรมสรรพำกรภำยใน 150 วันนับจำกวันที่                
จดทะเบียนเลิกบริษัท   

4.3.3 ด  ำเนินกำรช ำระบญัชี เช่นช ำระหนี ้จ ำหน่ำยสินทรพัยข์องบริษัท ช ำระคืนเงินค่ำหุน้
และส่วนที่เหลือจำกกำรช ำระหนี ้(หำกมี) ใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้  

4.3.4 ในกรณีที่บริษัทไม่สำมำรถช ำระบัญชีให้แล้วเสร็จได้ภำยใน 3 เดือนจำกวันที่            
จดทะเบียนเลิกบริษั ท ผู ้ช  ำระบัญชีต้องจัดท ำและยื่นรำยงำนควำมเป็นไป และ                     
กำรด ำเนินกำรช ำระบัญชีทุกระยะ 3 เดือนต่อกระทรวงพำณิชย์ (ตอ้งยื่นรำยงำนภำยใน 
14 วนันบัจำกวนัที่ครบ 3 เดือน ในแต่ละครำว)  

4.3.5 ในกรณีที่บริษัทไม่สำมำรถช ำระบัญชีให้แล้วเสร็จได้ภำยใน 1 ปีจำกวันที่                     
จดทะเบียนเลิกบริษัท ผูช้  ำระบญัชีตอ้งเรียกประชุมผูถ้ือหุน้และท ำรำยงำนยื่นต่อที่ประชุม
ในเวลำสิ ้นปีทุกระยะ 1 ปีนับแต่วันที่ เลิกบริษัท โดยส่งหนังสือเชิญประชุมผู ้ถือหุ ้น                
อย่ำงนอ้ย 7 วนัก่อนกำรประชุมผูถ้ือหุน้ เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำง
อ่ืน   

4.3.6  เมื่อกำรช ำระบญัชีเสร็จสิน้แลว้ ผูช้  ำระบญัชีตอ้งจัดท ำรำยงำนกำรช ำระบัญชีและ
กำรจัดกำรทรัพย์สินของบริษัทและเรียกประชุมผู ้ถือหุ ้นเพื่ออนุมัติกำรช ำระบัญชี               
โดยส่งหนงัสือเชิญประชมุผูถ้ือหุน้อย่ำงนอ้ย 7 วนัก่อนกำรประชุมผูถ้ือหุน้ เวน้แต่ขอ้บงัคับ
ของบริษัทไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอ่ืน   

4.3.7  จดัประชุมวิสำมญัผูถ้ือหุน้เพื่ออนุมตัิกำรช ำระบญัชี 
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4.6.8 จดทะเบียนกำรสิ ้นสุดแห่งกำรช ำระบัญชีต่อกระทรวงพำณิชย์ภำยใน 14 วัน
นบัตัง้แตว่นัที่ที่ประชุมวิสำมญัผูถ้ือหุน้มีมติอนุมตัิ  

4.3.9 ผูช้  ำระบัญชีจะตอ้งด ำเนินกำรคืนบตัรประจ ำตวัผูเ้สียภำษีต่อกรมสรรพำกรภำยใน 
60 วนันบัจำกวนัที่จดทะเบียนกำรสิน้สดุแห่งกำรช ำระบญัชีต่อกระทรวงพำณิชย์  

เอกสำรที่ใชใ้นกำรจดทะเบียน 

 แบบ ลช. 1 ค  ำขอจดทะเบียนเลิกและช ำระบญัชีหำ้งหุน้ส่วน/บริษัท  

 แบบ ลช. 5 รำยกำรจดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบญัชี   

 แบบ ลช. 3 รำยงำนกำรช ำระบญัชีพรอ้มเอกสำรประกอบ  

 แบบ ลช. 6 รำยละเอียดสมดุบญัชีและสรรพเอกสำรทัง้หลำย 

 เอกสำรประกอบ  

 งบกำรเงิน ณ วนัเลิก (วนัที่ที่ประชุมมีมติพิเศษใหเ้ลิกบริษัท) 

 บญัชีรำยละเอียดทรพัยส์ินและหนีส้ิน 

 แบบรบัรองกำรตรวจสอบบญัชีของกรมสรรพำกร  

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัของผูช้  ำระบญัชีที่ลงชื่อในค ำขอจดทะเบียน  

 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวทนำยควำมรับรองลำยมือชื่อ จ ำนวน 1 ฉบับ 
(ส ำหรบักรณีที่ผูข้อจดทะเบียนไม่ไดล้งลำยมือต่อหนำ้นำยทะเบียน) 

 หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

ช่องทำงกำรจดทะเบียน 

 ยื่นจดทะเบียนดว้ยตนเอง ที่ ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลำงส ำนักทะเบียน
ธุรกิจ กรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ 

 ยื่นจดทะเบียนออนไลน ์ทำงระบบ จดทะเบียนนิตบิุคคลดิจทิลั (DBD Biz         
Regist)  

http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch1.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch5.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch3.pdf
http://www.dbd.go.th/thai/register/pdf/lch6.pdf
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ค่าธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียมเสร็จกำรช ำระบญัชี 500 บำท 

 หนงัสือรบัรองฉบบัละ  120  บำท 
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ขั้นตอนการด าเนินการก่อนจดทะเบียนเลิกบริษัท

 ส่งหนงัสือเชิญประชุมคณะกรรมกำร 

 จดัประชุมคณะกรรมกำรเพื่ออนุมตัิกำรเลกิบริษัท แตง่ตัง้          
ผูช้  ำระบญัชี แต่งตัง้ผูส้อบบญัชีและก ำหนดค่ำตอบแทน 

และเรยีกประชุมผูถ้ือหุน้เพื่ออนุมตัิกำรดงักล่ำว 

 ส่งหนงัสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้ และ                    
ประกำศโฆษณำหนงัสือเชญิประชุมในหนงัสือพิมพ ์

จดัประชุมผูถ้ือหุน้เพื่อมีมติพเิศษอนุมตัิกำรเลิก
บริษัทและแต่งตัง้ผูช้  ำระบญัชี แต่งตัง้ผูส้อบบญัชี 

และก ำหนดค่ำตอบแทน 

จดทะเบียนเลกิบริษทัและแต่งตัง้ผูช้  ำระบญัช ี

กฎหมำยมิไดก้ ำหนดระยะเวลำในกำรส่ง
หนังสือประชุมคณะกรรมกำร ดงันัน้กำรส่ง
หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรสำมำรถ

ด ำเนินกำรได ้ไม่ว่ำในเวลำใดๆ  
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนด 

ไวร้ะยะเวลำกำรส่งหนังสือ  

กฎหมำยก ำหนดระยะเวลำอย่ำงนอ้ย 14 วัน  
ในกำรออกหนังสือเชิญประชุมผูถ้ือหุน้เพ่ือมีมติพิเศษ                           
เวน้แต่ขอ้บงัคบัของบริษัทจะไดก้ ำหนดไวเ้ป็นอย่ำงอื่น 

แต่ตอ้งไม่นอ้ยกว่ำ 14 วนั   

ด ำเนินกำรภำยใน 14 วันนับตัง้แต่วนัท่ีประชุม 
ผูถ้ือหุน้มีมติพิเศษอนุมตัิกำรดงักล่ำว  
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ขั้นตอนการช าระบัญชีหลังจดทะเบียนเลิกบริษัท 

 
  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบียนเลิกบริษัทและแต่งตัง้ผูช้  ำระบญัชี 

  
 ประกำศโฆษณำกำรเลิกบริษัทในหนงัสือพิมพอ์ย่ำงนอ้ย 1 ครัง้ 
และส่งหนังสือบอกกล่ำวกำรเลิกบริษัทไปยงัเจำ้หนีทุ้กรำย  

  
   แจง้สรรพำกรถึงกำรเลิกบริษัทและจดทะเบียนยกเลิกกำรเป็น

ผูป้ระกอบกำรจดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (หำกมี) 

  
จดัท ำงบกำรเงิน (ณ วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัท)    

  
 ส่งหนงัสือเชิญประชุมผู้ถือหุน้  

  

  จดัประชุมผูถื้อหุน้เพื่อรับรองผูช้ ำระบญัชีใหเ้ป็นผู้ช ำระบัญชี
ต่อไป หรือเลือกตัง้ผูช้  ำระบญัชีใหม่ และอนุมัติงบกำรเงิน  

  

 ย่ืน ภงด. 50 และน ำส่งบญัชีงบกำรเงิน                                             
ณ วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัทต่อสรรพำกร   

  

ส่งหนงัสือเชิญประชุมวิสำมญัผูถื้อหุน้ เพื่ออนุมติักำรช ำระบัญชี 

  ผูช้  ำระบญัชีตอ้งเรียกประชุมผูถื้อหุน้และท ำรำยงำนย่ืนต่อที่
ประชุมในเวลำสิน้ปีทุกระยะ 1 ปีนบัแต่วนัที่เลิกบริษัท 

  

   ผูช้  ำระบญัชีตอ้งจดัท ำและย่ืนรำยงำนควำมเป็นไปและ          
กำรด ำเนินกำรช ำระบญัชีทุกระยะ 3 เดือนต่อกระทรวงพำณิชย์ 

ในกรณีที่บริษัทไม่สำมำรถช ำระบญัชีใหแ้ลว้เสร็จ
ไดภ้ำยใน 3 เดือนจำกวนัที่จดทะเบียนเลิก

บริษัท)  
ในกรณีที่บริษัทไม่สำมำรถช ำระบญัชีใหแ้ลว้
เสร็จไดภ้ำยใน 1 ปีจำกวนัที่จดทะเบียน                

เลิกบริษัท 

คืนบตัรประจ ำตวัผูเ้สียภำษีต่อสรรพำกร  

จดทะเบียนกำรสิน้สดุแห่งกำรช ำระบญัชี 

จดัประชุมผู้ถือหุน้เพื่ออนุมติักำรช ำระบัญชีที่แลว้เสร็จ 

ภำยใน 14 วนันบัจำก            
วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัท

บริษัท 

ภำยใน 15 วนันบัจำกวนัที่
จดทะเบียนเลิกบริษัทบริษัท 

 

ภำยใน 150 วนันบัจำก 
วนัที่จดทะเบียนเลิกบริษัท 

อย่ำงนอ้ย 7 วนัล่วงหนำ้ 

อย่ำงนอ้ย 7 วนัล่วงหนำ้ 
 

 ภำยใน 14 วนันบัตัง้แต่วนัที่มีมติ  

ภำยใน 60 นบัจำกวนัที่จดทะเบียน
กำรสิน้สุดแห่งกำรช ำระบญัชี 
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ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลาง 

วาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท 

พ.ศ. ๒๕61 
 

 

โดยที่เปนการสมควรแกไขเพ่ิมเติมระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวย

การจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท อาศัยอำนาจตามความในขอ ๓ และขอ ๔ แหงกฎกระทรวงจัดตั้ง

สำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท แตงตั้งนายทะเบียน และกำหนดหลักเกณฑและวิธีการในการจดทะเบียนหาง

หุนสวนและบริษัทจำกัด พ.ศ. ๒๕๔๙ ออกตามความในประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย นายทะเบียนกลาง

จึงออกระเบียบดังตอไปนี้  

ขอ ๑ ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจด

ทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท พ.ศ. ๒๕61” 

ขอ ๒ ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕61 เปนตนไป 

ขอ ๓ ใหยกเลิก  

(๑) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท พ.ศ. ๒๕54  

(๒) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. ๒๕๕4  

(๓) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. ๒๕๕4  

(4) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. ๒๕๕5  

(5) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. ๒๕๕5  

(6) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. ๒๕๕6  

(7) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. ๒๕๕7  

(8) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. ๒๕๕7  

(9) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและ

บริษัท (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. ๒๕๕7  
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(10) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. ๒๕๕7  

(11) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. ๒๕๕8  

(12) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 12) พ.ศ. ๒๕๕9  

(13) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 13) พ.ศ. ๒๕59  

(14) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 14) พ.ศ. ๒๕60  

(15) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 15) พ.ศ. ๒๕60  

(16) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 16) พ.ศ. ๒๕61  

(17) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 17) พ.ศ. ๒๕61  

(18) ระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวน

และบริษัท (ฉบับท่ี 18) พ.ศ. ๒๕61  

บรรดาคำส่ัง ประกาศ และระเบียบอ่ืนใดในสวนที่ไดกำหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือ 

ซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบน้ี ใหใชระเบียบนี้แทน 

หมวด ๑ 

บททั่วไป 

---------------------------- 

สวนที ่๑ 

หลักท่ัวไป 

--------------------------- 

ขอ ๔ คำขอจดทะเบียนที่นายทะเบียนจะรับจดทะเบียนใหไมได  

(๑) ผูเริ่มกอการ กรรมการ หุนสวนผูจัดการ หรือผูชำระบัญชีเปนนิติบุคคล    

(๒) ผูเปนหุนสวน หุนสวนผูจัดการ ผูเร่ิมกอการ กรรมการ หรือผูชำระบัญชี มอบอำนาจ

ใหผูอ่ืนเปนผูลงลายมือชื่อแทนในคำขอจดทะเบียนหรือเอกสารประกอบ  

 

 



ขอ ๕  การแกไข ขีดฆา หรือตกเติมคำหรือขอความในคำขอจดทะเบียน รายการ 

จดทะเบียน และเอกสารประกอบการจดทะเบียนใดๆ ใหหุนสวนผูจัดการ ผูเริ่มกอการ กรรมการ ผูชำระบัญชี 

ซึ่งเปนผูขอจดทะเบียน หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยหนังสือมอบอำนาจไดใหอำนาจไว เปนผูลง

ลายมือชื่อกำกับการแกไข ขีดฆา หรือตกเติม 

การแกไข ขีดฆา หรือตกเติมคำหรือขอความในหนังสือมอบอำนาจ  จะตองใหผูมอบ

อำนาจท่ีลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนลงลายมือชื่อกำกับการแกไข ขีดฆา หรือตกเติมน้ัน 

ขอ ๖ การสงคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบระหวางสำนักงานทะเบียนหุนสวน

บริษัท ใหกระทำโดยพนักงานเจาหนาที่หรือโดยสงทางไปรษณีย 

ขอ ๗ คำขอจดทะเบียนท่ีไมไดยื่นภายในเวลาท่ีกฎหมายกำหนดเพราะมีพฤติการณที่

จำเปน อันมิไดเกิดจากความผิดของผูมีหนาท่ีตองจดทะเบียน ถาผูนั้นมีหนังสือขอขยายเวลาโดยแจง

พฤติการณท่ีจำเปนตอนายทะเบียนภายในสิบหาวันนับแตวันที่พฤติการณเชนวาน้ันสิ้นสุดลง นายทะเบียนอาจ

ขยายเวลาใหอีกไมเกินหนึ่งเดือนนับแตวันที่ขอขยายเวลา 

ในกรณีที่นายทะเบียนเห็นวาควรขยายเวลาเกินกวาที่กำหนดตามวรรคหนึ่ง ใหสงเรื่องให

นายทะเบียนกลางพิจารณาสั่งการ  

ขอ ๘ การย่ืนขอจดทะเบียนภายหลังเวลาที่กฎหมายกำหนดใหตองจดทะเบียนต้ังแตหนึ่ง

ปขึ้นไป นายทะเบียนจะรับจดทะเบียนไดเมื่อผูขอจดทะเบียนไดทำหนังสือยืนยันวามติของที่ประชุมท่ียื่นขอ   

จดทะเบียนนั้นยังไมมีการเปลี่ยนแปลงแตประการใดดวย  

สวนท่ี ๒  

การพิจารณาคำขอจดทะเบียน 

----------------------- 

ขอ ๙ เมื่อมีการย่ืนคำขอจดทะเบียน ใหนายทะเบียนหุนสวนบริษัทที่มีหนาท่ีรับผิดชอบ

ตามที่ไดรับมอบหมายสามารถตรวจพิจารณาสั่งการรับจดทะเบียนหรือปฏิเสธการจดทะเบียนไดเองท้ังหมด 

                         คำขอจดทะเบียนมีปญหาขอเท็จจริง ปญหาขอกฎหมาย  หรือมีการคัดคานการขอ 

จดทะเบียน นายทะเบียนสามารถตรวจพิจารณาสั่งการรับจดทะเบียนหรือปฏิเสธการจดทะเบียนไดเอง  และ

เมื่อดำเนินการแลวใหรายงานตามแบบรายงานที่กำหนดแนบทายระเบียบใหนายทะเบียนกลางหรือผูท่ีนาย

ทะเบียนกลางมอบหมายทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ไดพิจารณาสั่งการ 

คำขอจดทะเบียนใดที่นายทะเบียนไมอาจพิจารณาส่ังการได  ใหสรุปขอเท็จจริง 

ขอกฎหมาย และทำความเห็นแสดงเหตุผล เสนอตามลำดับชั้นถึงนายทะเบียนกลางหรือผูท่ีนายทะเบียนกลาง

มอบหมายเพ่ือวินิจฉัยสั่งการ  

ขอ ๑๐ ในกรณีคำขอจดทะเบียนใดมิไดดำเนินการตามที่กำหนดไวในระเบียบนี้  แต 

นายทะเบียนเห็นวาควรรับจดทะเบียนได ใหนายทะเบียนดำเนินการตามขอ ๙ วรรคสามโดยอนุโลม  

 



ขอ ๑๑ ในกรณีมีเหตุผลสมควร การพิจารณาคำขอจดทะเบียนนายทะเบียนอาจ

ตรวจสอบขอเท็จจริงหรือใหจัดสงเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมไดโดยไมตองผูกพันเฉพาะอยูกับคำขอจดทะเบียน

หรือพยานหลักฐานท่ีผูขอจดทะเบียนหรือผูที่เก่ียวของยื่นเปนหลักฐานเทานั้น 

การดำเนินการตามวรรคหน่ึง จะตองไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากผูอำนวยการ

กลุมทะเบียนธุรกิจและอำนวยความสะดวกทางการคาผูอำนวยการสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง ผูอำนวยการ

สำนักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต แลวแตกรณี และใหผูอนุญาตรายงานตามแบบรายงานที่กำหนดแนบทาย

ระเบียบใหนายทะเบียนกลางหรือผูที่นายทะเบียนกลางมอบหมายทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันอนุญาต  

สวนที่ ๓  

วิธีปฏิบัติของนายทะเบียน  

---------------------------  

ขอ ๑๒ คำขอท่ีรับจดทะเบียนแลว หากปรากฏในภายหลังวานายทะเบียนไดจดทะเบียน

ไป โดยมีขอเท็จจริงที่เปนสาระสำคัญไมถูกตองจนเปนเหตุใหอาจถูกเพิกถอนการจดทะเบียน ใหนายทะเบียนที่

รับจดทะเบียนสรุปขอเท็จจริง ขอกฎหมาย และทำความเห็นเสนอตามลำดับชั้นถึงนายทะเบียนกลางหรือผูที่ 

นายทะเบียนกลางมอบหมายเพื่อขอความเห็นชอบกอนดำเนินการ 

กรณีผิดเล็กนอยซ่ึงไมใชสาระสำคัญ ใหนายทะเบียนแกไขหรือเรียกใหผูขอจดทะเบียนมา

ดำเนินการแกไข 

การดำเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง หากนายทะเบียนที่รับจดทะเบียนไมไดปฏิบัติ

หนาที่ในสำนักงานนั้นหรือไมอาจปฏิบัติหนาที่ได ใหนายทะเบียนที่เปนหัวหนาสำนักงานเปนผูดำเนินการ  

ขอ ๑๓ ในการพิจารณาคำขอจดทะเบียนบริษัทจำกัดที่อยูระหวางการตรวจการงาน 

ใหนายทะเบียนพิจารณาคำขอจดทะเบียนตอไปได และเมื่อรับจดทะเบียนแลวใหแจงกองธรรมาภิบาลธุรกิจ 

ทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันรับจดทะเบียน  

ขอ ๑๔ เม่ือรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนแลว ใหนายทะเบียนหรือเจาหนาที่ที่ไดรับ

มอบหมายปฏิบัติดังน้ี 

(๑) บันทึกขอมูลและภาพคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบเขาระบบคอมพิวเตอร

โดยทนัท ี

(๒) ออกหนังสือรับรองการจดทะเบียนและรับรองสำเนาเอกสารจากระบบคอมพิวเตอร  

ขอ ๑๕ การรับจดทะเบียนในกรุงเทพมหานคร เม่ือดำเนินการตามขอ ๑๔ แลว หากแฟม

ทะเบียนสำหรับจัดเก็บคำขอมิไดอยูในความรับผิดชอบ ใหจัดสงคำขอและเอกสารประกอบนั้นไปยังหนวยงาน

ที่เก็บรักษาแฟมทะเบียนภายในวันทำการถัดจากวันที่รับจดทะเบียน 

 

 

 



ขอ ๑๖ เม่ือไดรับจดทะเบียนยายสำนักงานแหงใหญขามเขตจังหวัด ใหดำเนินการ ดังนี้ 

(๑) กรณีรับจดทะเบียนในกรุงเทพมหานครใหสำนักงานท่ีรับจดทะเบียนหรือหนวยงานที่

เก็บรักษาแฟมทะเบียนดำเนินการโอนแฟมทะเบียนโดยสงตนฉบับคำขอและเอกสารประกอบไปยังสำนักงาน

ทะเบียนหุนสวนบริษัทที่หางหุนสวนหรือบริษัทยายสำนักงานแหงใหญไปต้ังอยูใหเสร็จสิ้นภายในสามวันทำการ

นับแตวันที่รับจดทะเบียนหรือวันที่ไดรับคำขอและเอกสารประกอบตามขอ ๑๕ แลวแตกรณี 

(๒) กรณีรับจดทะเบียนในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานครใหดำเนินการโอนแฟม

ทะเบียนโดยสงตนฉบับคำขอและเอกสารประกอบไปยังสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทที่หางหุนสวนหรือ

บริษัทยายสำนักงานไปต้ังอยูใหเสร็จสิ้นภายในสามวันทำการ นับแตวันท่ีรับจดทะเบียน  

ขอ ๑๗ ในกรณีหางหุนสวนหรือบริษัทไดจดทะเบียนเลิกแลว หามมิใหนายทะเบียนรับ

สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนหรือรับจดทะเบียนใด ๆ เวนแตจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมรายการจดทะเบียนเลิก 

หรือจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี 

 หางหุนสวนหรือบริษัทที่ถูกนายทะเบียนขีดชื่อออกจากทะเบียนแลวไมวากอนหรือหลัง

ระเบียบน้ีใชบังคับเปนอันส้ินสภาพนิติบุคคลลง หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนใด ๆ หรือรับสำเนาบัญชี

รายชื่อผูถือหุน  

สวนที่ ๔  

แบบพิมพและเอกสารที่ใชในการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท  

---------------------------  

ขอ ๑๘ คำขอจดทะเบียน รายการจดทะเบียน เอกสารประกอบรายการจดทะเบียน และ

เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท ใหทำตามแบบพิมพท่ีนายทะเบียนกำหนดรูปแบบ

แนบทายระเบียบ 

 การยื่นคำขอจดทะเบียนใหยื่นคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบจำนวนหนึ่งชุดตาม

ประเภทการจดทะเบียนแนบทายระเบียบนี้ 

 รายละเอียดวัตถุท่ีประสงคท่ีจะจดทะเบียน ผูขอจดทะเบียนจะจัดพิมพขึ้นโดยใชแบบ ว. 

หรือใชแบบ ว.๑ - แบบ ว.๕ แบบใดแบบหนึ่งท่ีกำหนดไวแนบทายระเบียบนี้ก็ได แตจะเพ่ิมเติม หรือแกไข 

หรือเปลี่ยนแปลงคำหรือขอความในแบบ ว.๑ - แบบ ว.๕ ไมได หากประสงคจะกำหนดรายละเอียดวัตถุท่ี

ประสงคเพ่ิมเติม หรือแกไข หรือเปล่ียนแปลงคำหรือขอความใหแตกตางไปจากท่ีกำหนดไวในแบบ ว.๑ -   แบบ ว.๕ 

ผูขอจดทะเบียนจะตองจัดพิมพข้ึนโดยใชแบบ ว. 

ขอ ๑๙  การกรอกขอความในแบบพิมพคำขอจดทะเบียนและเอกสารที่ ใชในการ 

จดทะเบียน ใหพิมพดวยเครื่องพิมพดีดหรือเครื่องคอมพิวเตอร 

ขอ ๒๐ เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนที่เปนภาษาตางประเทศ ใหจัดทำคำแปลเปน

ภาษาไทยและใหผูแปลรับรองความถูกตองของคำแปลตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

 



ขอ ๒๑ สำเนาเอกสารที่ยื่นตอนายทะเบียนตองชัดเจนและตองใหผูขอจดทะเบียน 

อยางนอยหน่ึงคนลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง เวนแตสำเนาบัตรประจำตัวหรือหลักฐานการเปนหุนสวน 

ผูเริ่มกอการ กรรมการ หรือผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปนเจาของบัตรหรือหลักฐานดังกลาวหรือ

ผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง 

ขอ ๒๒ ในการติดตอราชการเก่ียวกับหางหุนสวนหรือบริษัท ใหหุนสวนผูจัดการ ผูเร่ิมกอการ

กรรมการ ผูชำระบัญชี ผูรับมอบอำนาจ หรือผูเกี่ยวของอ่ืนแสดงบัตรประจำตัวตอนายทะเบียนเพ่ือตรวจสอบ

ทุกครั้ง 

บัตรประจำตัว ใหหมายถึง บัตรประจำตัวประชาชน  บัตรประจำตัวขาราชการ 

บัตรประจำตัวพนักงานองคการของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ ใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว หนังสือเดินทาง เอกสาร

ใชแทนหนังสือเดินทาง หรือเอกสารอ่ืนที่ใชแทนเอกสารดังกลาวไดตามกฎหมาย ทั้งน้ี หลักฐานขางตนตองเปน

หลักฐานท่ียังไมหมดอายุ 

สำหรับผูเยาวซ่ึงยังไมถึงเกณฑมีบัตรประจำตัวประชาชน ใหแสดงบัตรประจำตัวนักเรียน

ที่ยังไมหมดอายุและสำเนาทะเบียนบาน 

ขอ ๒๓ การติดตอราชการดวยตนเองหรือทำเปนหนังสือเกี่ยวกับการจดทะเบียน 

การคัดคานการจดทะเบียน การอุทธรณคำสั่งนายทะเบียน การขอใหเพิกถอนการจดทะเบียน  หรือการชี้แจง

เพ่ิมเติม ใหกระทำโดยผูขอจดทะเบียน ผูเปนหุนสวน ผูเริ่มกอการ กรรมการ ผูถือหุน ผูชำระบัญชี หรือผูมี

อำนาจทำการแทนนิติบุคคล หรือคูกรณี 

ในกรณีบุคคลดังกลาวมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนเปนผูติดตอหรือเปนผูลงช่ือในหนังสือ ใหสง

หนังสือมอบอำนาจดวย 

สวนที ่๕ 

การจองชื่อนิติบุคคล การขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัท 

-----------------------  

ขอ ๒๔ การจองชื่อนิติบุคคลเพ่ือขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัท ใหผูเปนหุนสวน 

ผูเริ่มกอการ หรือกรรมการ เปนผูขอจองช่ือ 

สำหรับกรณีการย่ืนคำขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียนบริษัทพรอมกัน

ภายในวันเดียวกันจะใหผูถือหุนเปนผูขอจองช่ือก็ได 

ขอ 251 ในการจองชื่อนิติบุคคล ใหดำเนินการตรวจสอบช่ือท่ีขอจองและจองชื่อ 

ผานระบบจองชื่อ นิติบุคคลอัตโนมัติทางหนาเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคา (www.dbd.go.th) ตาม

หลักเกณฑที่กำหนดไวในระเบียบน้ีหรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ โดยพิมพชื่อที่ขอจองทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ ซึ่งช่ือภาษาอังกฤษตองมีความหมายหรือมีเสียงเรียกขานตรงกับชื่อภาษาไทย  

 
1 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564 



กรณีตองการขอใชชื่อภาษาตางประเทศอ่ืนนอกจากภาษาอังกฤษ ใหแนบแบบขอใชชื่อ 

นิติบุคคลเปนภาษาตางประเทศย่ืนประกอบคำขอจดทะเบียนดวย 

ขอ 262 ชื่อนิติบุคคลท่ีจองไดแลว จะใชจดทะเบียนนิติบุคคลประเภทหางหุนสวนหรือ

บริษัทก็ได โดยใหผูขอจองช่ือสั่งพิมพใบแจงผลการจองช่ือนิติบุคคล เพ่ือใชประกอบคำขอจดทะเบียน  

ท้ังน้ี ชื่อนิติบุคคลที่จองไดแลวตองจดทะเบียนภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีจองชื่อได 

หากวันครบกำหนดสามสิบวันเปนวันหยุดทำการใหนับวันเร่ิมทำการใหมวันแรกเปนวันครบกำหนดสามสิบวัน 

ขอ 273 การขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทที่มีสำนักงานแหงใหญต้ังอยูในเขต

กรุงเทพมหานคร ใหยื่นคำขอจดทะเบียนท่ีสวนจดทะเบียนกลาง หรือสำนักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 

แหงใดแหงหน่ึง ยกเวนการขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทที่มีวัตถุประสงคประกอบกิจการหลักทรัพย 

ใหยื่นคำขอจดทะเบียนที่สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง 

การขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทที่มีสำนักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืน ใหยื่น

คำขอจดทะเบียนท่ีสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทจังหวัดซ่ึงหางหุนสวนหรือบริษัทน้ันมีสำนักงานแหงใหญ

ตั้งอยู  

สวนที่ ๖ 

การจองชื่อนิติบุคคล การขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัททางอินเทอรเน็ต 

----------------------- 

ขอ ๒๘4 (ยกเลิก) 

ขอ ๒๙5 (ยกเลิก)  

สวนที่ ๗  

การขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน  

หรือการขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารพรอมท้ังคำรับรอง  

-----------------------  

ขอ ๓๐ การขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน หรือการขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอให

ถายเอกสารพรอมทั้งคำรับรองคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบที่นายทะเบียนรับจดทะเบียนแลวหรือ

เอกสารอ่ืนที่นายทะเบียนเก็บรักษาไว ใหผูขอย่ืนคำขอตามแบบท่ีอธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนดและ

ชำระคาธรรมเนียมตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

สารบัญจากแฟมทะเบียนจะใหบริการไดเฉพาะการขอตรวจเอกสาร 

 
2 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564 

3
 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2563 

4
 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบยีบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564 

5 ยกเลิกโดยระเบียบสำนักงานทะเบยีนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. ๒๕62 



ขอ ๓๑ หนังสือรับรองขอความในทะเบียน ใหหมายความรวมถึงหนังสือรับรองชวงดวย

ทั้งนี้ แบบหนังสือรับรองทางอิเล็กทรอนิกสและเปนภาษาอังกฤษใหเปนไปตามแบบแนบทายระเบียบ 

หนังสือรับรองชวง หมายถึง หนังสือรับรองรายการทางทะเบียนรายการใดรายการหนึ่ง

หรือหลายรายการในแตละชวงเวลาที่รับจดทะเบียน 

ผูท่ีประสงคจะขอหนังสือรับรองชวง ใหแจงชวงเวลาที่จะขอไวในคำขอ หากผูขอไมทราบ

ชวงเวลาที่จะขอ ใหเปนหนาที่ของเจาหนาที่หรือนายทะเบียนที่จะตองใหบริการในการตรวจคนเอกสาร  

การออกหนังสือรับรองชวง  รายการใดรายการหนึ่ งหากมีหลายชวงให เรียกเก็บ

คาธรรมเนียมแตละรายการชวงละสี่สิบบาท 

การขอหนังสือรับรองชวง ใหยื่นคำขอไดที่สำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทท่ัวราชอาณาจักร 

ขอ ๓๒ ในการขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารพรอมทั้งคำรับรองใหผูขอแจงไวในคำขอวา

จะขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารฉบับใด หากผูขอไมทราบใหเปนหนาที่ของเจาหนาที่หรือนายทะเบียนท่ี

จะตองใหบริการในการตรวจคนเอกสาร 

หามมิใหออกสำเนาเอกสารพรอมทั้งคำรับรองสำเนาเอกสารท่ีนายทะเบียนเก็บรักษาไว 

เชน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาบัตรประจำตัวขาราชการ  สำเนาบัตรประจำตัวพนักงานองคการ

ของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ สำเนาใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว สำเนาหนังสือเดินทาง สำเนาเอกสารใชแทน

หนังสือเดินทางสำเนาใบรับคำขอมีบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาเอกสารที่ใชแทนบัตรประจำตัว สำเนา

หลักฐานแสดงการเปนผูรับรองลายมือชื่อ สำเนาทะเบียนบาน เวนแตไดรับความยินยอมเปนหนังสือจาก

เจาของขอมูลหรือเปนไปตามหลักเกณฑของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

ขอ ๓๓  หามมิใหตรวจหรือคัดสำเนาคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบซึ่ ง 

นายทะเบียนยังมิไดรับจดทะเบียน เวนแตจะมีคำสั่งศาลหรือไดรับอนุญาตจากผูอำนวยการกลุมทะเบียนธุรกิจ

และอำนวยความสะดวกทางการคา ผูอำนวยการสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง ผูอำนวยการสำนักงานพัฒนา

ธุรกิจการคาเขต ผูอำนวยการกองทะเบียนธุรกิจ หรือผูอำนวยการกองขอมูลธุรกิจ แลวแตกรณี 

บุคคลท่ีจะไดรับอนุญาตใหตรวจหรือคัดสำเนาเอกสารตามวรรคหนึ่งไดโดยไมมีคำสั่งศาล

จะตองเปนผูขอจดทะเบียน ผูคัดคานการจดทะเบียน หรือผูมีสวนไดเสียจากคำสั่งของนายทะเบียน หรือผูซึ่ง

ไดเขามาในกระบวนการพิจารณาของนายทะเบียนเน่ืองจากสิทธิของบุคคลน้ันจะถูกกระทบกระเทือนจาก

คำสั่งของนายทะเบียน หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจที่มีการระบุเอกสารท่ี

จะตรวจและคัดสำเนาใหชัดเจน 

ความขอนี้มิใหใชบังคับกับการขอตรวจเพ่ือแกไขขอบกพรองหรือชำระคาธรรมเนียมซึ่ง

กระทำเปนปกติในการขอจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท  

ขอ ๓๔  การรับรองสำเนาเอกสารของหางหุนสวนและบริษัทที่สั่ งพิมพดว ยระบบ

คอมพิวเตอร ใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อรับรองโดยมีขอความดังนี้ 

 



 

 

 

 

 

การรับรองสำเนาบัญชีรายชื่อผู ถือหุน  งบการเงินของบริษัทท่ีสั่งพิมพดวยระบบ

คอมพิวเตอร ใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อรับรองโดยมีขอความดังนี้  

 
กรณีขางตนไมใชบังคับแกการรับรองสำเนางบการเงินของหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล 

หางหุนสวนจำกัด นิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายของตางประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย  หรือกิจการ

รวมคาตามประมวลรัษฎากร 

ในกรณีไมสามารถส่ังพิมพเอกสารจากระบบคอมพิวเตอร ใหประทับตราซึ่งมีขอความตาม

วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง 

ขอ ๓๕ เมื่อจดทะเบียนจัดต้ังหรือแกไขเพ่ิมเติมชื่อของหางหุนสวนหรือบริษัท ใหนายทะเบียน

ออกใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนใหและเรียกเก็บคาธรรมเนียมดวยทุกครั้ง 

การขอใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนหลังจากจดทะเบียนแลว บุคคลท่ีจะขอใบสำคัญได

จะตองเปนผูมีสวนไดเสีย เชน ผูเปนหุนสวน หุนสวนผูจัดการ ผูถือหุน กรรมการ หรือผูรับมอบอำนาจจาก

บุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ โดยยื่นคำขอตามแบบพิมพที่นายทะเบียนกำหนด 

การขอใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท  ใหยื่นคำขอไดที่

สำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัททั่วราชอาณาจักร  

ขอ ๓๖ ให เรียกเก็บคาธรรมเนียมการขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน หรือการ 

ขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารพรอมทั้งคำรับรองของหางหุนสวนหรือบริษัทซึ่งมีสำนักงานแหงใหญ

ตั้งอยูนอกเขตจังหวัดในอัตราเดียวกันกับหางหุนสวนหรือบริษัทที่ตั้งอยูในเขตจังหวัด ไมวาจะใหบริการโดย

ระบบคอมพิวเตอร ระบบโทรสาร หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-Mail) 



สวนที่ ๘  

การขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน  

หรือการขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสารพรอมทั้งคำรับรองทางอินเทอรเน็ต  

-----------------------  

ขอ ๓๗ การขอหนังสือรับรองขอความในทะเบียน หรือการขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอให

ถายเอกสารพรอมท้ังคำรับรองคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบท่ีนายทะเบียนรับจดทะเบียนแลว หรือ

เอกสารอ่ืนที่นายทะเบียนเก็บรักษาไว สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน  หรืองบการเงินของหางหุนสวนหรือบริษัท 

สามารถยื่นคำขอทางอินเทอรเน็ตไดโดยดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 

(๑) เขาเว็บไซต www.dbd.go.th แลวเลือกรายการขอหนังสือรับรอง/คัดสำเนา/ขอถาย

เอกสาร จากหัวขอ e-Service 

(๒) แจงชื่อผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) เพ่ือเขาสูระบบ หากยังไมมีให

ลงทะเบียนสมัครสมาชิกใหม 

(๓) เลือกใชบริการตามข้ันตอนขอแนะนำการใชบริการในระบบ  

(๔ )  เลื อ ก ช ำ ร ะ ค า ธ ร ร ม เนี ย ม แ ล ะ ค า บ ริ ก า ร ต า ม ที่ ก ำห น ด ไว ใน ร ะ บ บ 

                       เม่ือมีการขอตามวรรคหนึ่ ง ใหนายทะเบียนสั่ งพิมพ (Print out) คำขอจากระบบ

คอมพิวเตอรและใหถือวาคำขอที่ส่ังพิมพนั้นเปนคำขอหนังสือรับรอง ขอตรวจ ขอสำเนาหรือขอใหถายเอกสาร

พรอมทั้งคำรับรอง แลวแตกรณี 

สวนที่ ๙  

ชื่อหางหุนสวนหรือบริษัท  

-----------------------  

ขอ 386 ชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทจะตองไมมีคำหรือขอความใด ๆ ดังตอไปน้ี  

(1) พระนามของพระเจาแผนดิน พระมเหสี รัชทายาท หรือพระบรมวงศานุวงศในพระราชวงศ

ปจจุบัน เวนแตจะไดรับพระบรมราชานุญาต  

(2) ชื่อกระทรวง ทบวง กรม สวนราชการ ราชการสวนทองถิ่น หนวยงานหรือองคการของรัฐ 

เวนแตจะไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีเจากระทรวงท่ีเกี่ยวของ  

(3) ชื่อประเทศ กรณีใชชื่อประเทศเปนสวนหนึ่งของช่ือใหระบุไวในวงเล็บทายชื่อ  

(4) ชื่อที่อาจกอใหเกิดสำคัญผิดวารัฐบาล กระทรวง ทบวง กรม สวนราชการ ราชการสวน

ทองถิ่น หนวยงานหรือองคการของรัฐท้ังของประเทศไทยหรือตางประเทศ หรือองคการระหวางประเทศเปน

เจาของหรือผูดำเนินการ  

 
6 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564 



(5) ชื่อซ่ึงมีคำวา “บริษัทมหาชนจำกัด” “บริษัทจำกัด (มหาชน)” “บมจ” “สมาคมการคา” 

หรือ “หอการคา” หรือชื่อที่คลายกันหรือเรียกขานคลายกับคำเชนวานั้น 

(6) ชื่อภาษาไทยหรือภาษาตางประเทศ ซึ่งมีความหมายหรือทำใหเขาใจไดวาประกอบธุรกิจ 

ธนาคารพาณิชย ธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร ธุรกิจขอมูลเครดิต ธุรกิจขายตรง ธุรกิจ

ตลาดแบบตรง หรือชื่อที่มีคำใดคำหนึ่งท่ีกำหนดไวทายระเบียบน้ีและที่จะกำหนดขึ้นในภายหลังประกอบชื่อ 

เวนแตจะไดแสดงหลักฐานความเห็นชอบใหประกอบธุรกิจดังกลาวไดจากสวนราชการท่ีเกี่ยวของ  

คำวา “โรงเรียน” “สถาบัน” “วิทยาลัย” “มหาวิทยาลัย” หรือคำในภาษาตางประเทศที่มี

ความหมายอยางเดียวกัน เวนแตจะไดแสดงหลักฐานความเห็นชอบใหประกอบธุรกิจดังกลาวไดจาก 

สวนราชการท่ีเก่ียวของ  

(7)7 ชื่อท่ีเหมือน หรือมีเสียงเรียกขานตรงกันกับชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทที่จดทะเบียนไวแลว 

ซึ่งอาจทำใหเกิดความหลงผิดได เวนแต หางหุนสวนหรือบริษัทนั้นไดจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อหรือไดจดทะเบียน

เสร็จการชำระบัญชีหรือหมดสภาพจากการควบรวมแลว  

(๘)8 ชื่อท่ีเหมือน หรือมีเสียงเรียกขานตรงกันกับชื่อในหนังสือบริคณหสนธิที่ ไดจดทะเบียน 

ไวกอนแลว ซึ่งอาจทำใหเกิดความหลงผิดได เวนแตหนังสือบริคณหสนธิน้ันสิ้นผลแลว 

(9) ชื่อที่เหมือน หรือมีเสียงเรียกขานตรงกับชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทจำกัดที่นายทะเบียน 

ขีดชื่อออกจากทะเบียนแลว เวนแตจะพนเวลาสิบปนับแตวันที่นายทะเบียนขีดชื่อ  

(10) ชื่อซึ่งมีเครื่องหมาย สัญลักษณ หรือตัวเลขโรมัน  

(11) ชื่อ คำ หรือขอความที่ไมสามารถใชเปนชื่อหางหุนสวนและบริษัทตามที่แนบทายระเบียบนี้ 

(12) ชื่อท่ีมีคำวา “คอรป” “(Corp)” หรือ “คอรปอเรชั่น” "(Corporation)” เปนสวนหน่ึง 

ของชื่อ เวนแตนำไปจดทะเบียนเปนประเภทบริษัท  

(13) ชื่อที่ขัดตอแนวนโยบายแหงรัฐ หรือขัดตอความสงบเรียบรอย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  

(14) ชื่อที่ใชภาษาตางประเทศมีความหมาย หรือเสียงเรียกขานไมตรงกับช่ือภาษาไทย 

(15)9 ชื่อที่มีคำวา “วิสาหกิจเพ่ือสังคม” หรือคำในภาษาตางประเทศที่มีความหมายอยาง

เดียวกัน เวนแตจะไดแสดงหลักฐานวาเปนผูไดรับการจดทะเบียนตามกฎหมายวาดวยสงเสริมวิสาหกิจ  

เพ่ือสังคม 

กรณีหางหุนสวนหรือบริษัทใชชื่อซ่ึงพองกับชื่อในหนังสือบริคณหสนธิฉบับอ่ืนซ่ึงได จดทะเบียน

ไวแลว หรือพองกับชื่อหางหุนสวน หรือบริษัทอ่ืนซ่ึงไดจดทะเบียนไวแลว หรือคลายคลึงกับชื่อเชนวาน้ัน 

จนอาจทำใหเกิดความหลงผิดได จะตองรับผิดชอบในการใชชื่อดังกลาว ตามประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย ตามมาตรา 18 มาตรา 67 และมาตรา 1115 

 
 

7 แกไขเพ่ิมเตมิตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 
8 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 
9 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2565 



                         ขอ ๓๙ ชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทท้ังภาษาไทยและภาษาตางประเทศจะตองมีคำแสดง

ประเภทนิติบุคคลตามประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติกำหนดความผิดเกี่ยวกับหางหุนสวน  

จดทะเบียน หางหุนสวนจำกัด บริษัทจำกัด สมาคมและมูลนิธิ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

สวนที่ ๑๐  

ตราของหางหุนสวนหรือบริษัท  

-----------------------  

ขอ ๔๐ ตราของหางหุนสวนหรือบริษัทตองไมมีลักษณะอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปน้ี  

(๑) เคร่ืองหมายตรามหาจักรีบรมราชวงศ  

(๒ ) พระบรมราชาภิ ไธย  พระปรมาภิไธยยอของพระมหากษัตริยทุกรัชกาล  และ 

พระนามาภิไธยยอของสมเด็จพระอัครมเหสีหรือสมเด็จพระยุพราช  

(๓) พระบรมราชสัญลักษณ และพระราชสัญลักษณของพระมหากษัตริย สมเด็จพระอัครมเหสี 

และสมเด็จพระยุพราช  

(๔) พระมหามงกุฎ มงกุฎขัตติยราชนารี หรือเคร่ืองราชอิสริยาภรณอ่ืนใดที่ใกลเคียงกับ

มงกุฎ  

(๕) ฉัตรตาง ๆ อันเปนลักษณะของเครื่องประกอบพระบรมราชอิสริยยศ  

(๖) ตราแผนดิน ตราราชการ ตราครุฑพาห ธงหลวง ธงชาติ หรือธงราชการ เวนแต 

จะไดรับพระราชทานพระบรมราชานุญาต  

(๗) พระราชลัญจกร และลัญจกรในราชการ  

(๘) เครื่องหมายกาชาด ชื่อกาชาด กาเจนีวา เครื่องหมายราชการหรือเคร่ืองหมายใด ๆ ที่

ขัดตอรัฐประศาสโนบายหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  

(๙) เคร่ืองหมายท่ีราชการ องคการ หนวยงานของรัฐ  หรือองคการระหวางประเทศ 

ขอสงวนไว  

(๑๐) สัญลักษณประจำชาติไทย ไดแก ชางไทย ดอกราชพฤกษ และศาลาไทย 

ขอ ๔๑ ตราจะมีชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทหรือไมก็ได หากตรามีชื่อหางหุนสวนหรือ

บริษัทช่ือในตราน้ันตองชัดเจนและตรงกับชื่อท่ีขอจดทะเบียนหรือตรงกับชื่อภาษาตางประเทศท่ีขอใช และตอง

มีคำแสดงประเภทของนิติบุคคลดวย 

ในกรณีนายทะเบียนรับจดทะเบียนตราของหางหุนสวนหรือบริษัทที่มีลักษณะเปนตราดุน

หรือตรานูน ใหนายทะเบียนใชดินสอดำระบายตราดุนหรือตรานูนใหปรากฏเปนรูปรอยและหมายเหตุขางรูป

รอยตรานั้นวา “หางหุนสวนหรือบริษัทน้ีจดทะเบียนตราเปนตราดุนหรือตรานูน” กอนบันทึกเขาระบบคอมพิวเตอร 

ขอ ๔๒ การจดทะเบียนตรามากกวาหนึ่งดวง จะตองจดทะเบียนไวในรายการอยางอ่ืน 

ซ่ึงเห็นสมควรจะใหประชาชนทราบเพื่อระบุใหชัดเจนวาตราดวงใดใชในกรณีใดดวย 

 



ขอ ๔๓ บริษัทจำกัดจะขอจดทะเบียนตราหรือไมก็ได เวนแตอำนาจกรรมการกำหนดให

ประทับตราก็ตองจดทะเบียนตราดวย 

สวนที่ ๑๑  

วัตถุที่ประสงคของหางหุนสวนและบริษัท  

-----------------------  

ขอ ๔๔10 วัตถุท่ีประสงคของหางหุนสวนและบริษัทจะตองไมมีลักษณะดังตอไปนี้ 

(๑) ขัดตอกฎหมาย ความสงบเรียบรอย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือขัดตอ 

รัฐประศาสโนบาย  

(๒) ใชคำหรือขอความที่มีความหมายไมชัดเจน หรือไมกำหนดขอบเขตใหชัดเจนแนนอน 

(๓) ธุรกิจประกันภัย ธุรกิจธนาคาร ธุรกิจเงินทุน ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร 

(4) กิจการแชร 

(5) ธุรกิจหลักทรัพย ธุรกิจขอมูลเครดิต ธุรกิจจัดหางาน กิจการซื้อขายสินคาลวงหนา 

(คอมโมดิต้ี) กิจการไปรษณีย เวนแตจะไดรับอนุญาตใหประกอบธุรกิจดังกลาวจากหนวยงานที่เกี่ยวของ 

(6) กิจการนายหน าประกันภัย  เวนแต จะได รับความเห็นชอบจากสำนั กงาน

คณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย 

(7) ธุรกิจขายตรง หรือธุรกิจตลาดแบบตรง เวนแตจะไดรับการจดทะเบียนใหประกอบ

ธุรกิจดังกลาวจากสำนักงานคณะกรรมการคุมครองผูบริโภค 

(๘) กิจการนายหนา ตัวแทน และตัวแทนคาตางในธุรกิจตางๆ เวนแตจะไดระบุวา 

ยกเวนกิจการประกันภัย การหาสมาชิกใหสมาคม และการคาหลักทรัพย  

(9) กิจการเกี่ยวกับการรับจำนองทรัพยสิน เวนแตจะระบุไวโดยชัดแจงวา “โดยมิไดรับ

ฝากเงินหรือรับเงินจากประชาชนและใชประโยชนจากเงินนั้น” 

(๑0 ) กิ จก ารซื้ อ ข ายแลก เป ลี่ ยน เงิน ตราต า งป ระ เทศ  การ ศึ กษ า  โร งเรี ย น 

สถาบันการศึกษา เวนแตจะไดระบุขอความวา “เมื่อไดรับอนุญาตจากหนวยงานที่เกี่ยวของแลว”  

(11) กิจการคลังสินคา กิจการไซโล หรือกิจการหองเย็น เวนแตจะไดระบุขอความวา 

“ทั้งนี ้จะประกอบกิจการไดก็ตอเม่ือไดรับอนุญาตจากกรมการคาภายในแลว” 

 

 

 

 

 
10 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2563 



สวนที่ ๑๒  

การลงทุนดวยแรงงาน  

----------------------- 

                         ขอ ๔๕ หุนสวนจำพวกจำกัดความรับผิดในหางหุนสวนจำกัดจะลงทุนดวยแรงงานไมได  

                         ขอ ๔๖ แรงงานที่จะนำมาตีราคาเปนทุนจดทะเบียนในหางหุนสวนจะเปนแรงงานที่ได

กระทำไปแลวหรือกระทำภายหลังการจดทะเบียนเปนหางหุนสวนก็ได  

                         แรงงานที่จะนำมาตีราคาเปนคาหุนในบริษัทตองเปนแรงงานที่ไดกระทำไปแลว 

สวนที่ ๑๓  

การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ  

-----------------------   

ขอ ๔๗ การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ ผูเปนหุนสวน ผูเริ่มกอการ 

กรรมการ หรือผูชำระบัญชี ตองลงลายมือชื่อดวยตนเอง  

                         ขอ ๔๘ การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน กระทำไดตามวิธี ดังนี้ 

(๑) การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนในราชอาณาจักร กระทำไดโดย 

(๑.๑) ลงลายมือชื่อตอหนานายทะเบียน หรือ 

(๑.๒) ลงลายมือชื่อตอหนาพนักงานฝายปกครอง ตำรวจชั้นผูใหญซึ่งประจำอยูใน

ทองที่ที่ผูขอจดทะเบียนมีภูมิลำเนาอยู สามัญสมาชิกหรือสมาชิกวิสามัญแหงเนติบัณฑิตยสภา ผูสอบบัญชี 

รับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพบัญชี หรือบุคคลอ่ืนตามท่ีนายทะเบียนกลางประกาศกำหนด  

การลงลายมือชื่อตอหนานายทะเบียน  ผูลงลายมือชื่อตองแสดงบัตรประจำตัวตอ 

นายทะเบียนเพื่อตรวจสอบ และใหนายทะเบียนบันทึกขอความ “ไดเห็นตนฉบับแลว” ในสำเนาบัตรประจำตัว

แลวลงลายมือชื่อกำกับไวเปนหลักฐาน 

(๒) การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนในตางประเทศ  ผูขอจดทะเบียนจะตอง 

ลงลายมือชื่อตอหนาบุคคลดังตอไปนี้ 

(๒ .๑ ) เจาหนาที่ ผูมีอำนาจของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย  หรือหัวหนา

สำนักงานสังกัดกระทรวงพาณิชยซึ่งรับผิดชอบการดำเนินงาน ณ ประเทศนั้น หรือเจาหนาที่ผูไดรับมอบหมาย

ใหทำการแทนบุคคลดังกลาว หรือ 

(๒.๒) บุคคลซ่ึงสามารถใหการรับรองที่สมบูรณตามแบบของกฎหมายแหงประเทศน้ัน 

(๒.๓) บุคคลท่ีควรเชื่อถือไดสองคนมาลงลายมือชื่อรับรองตอหนานายทะเบียนวาเปน 

ลายมือชื่อผูนั้นจริง 

การลงลายมือชื่อตามวิธีขางตน  ใหถือวาลายมือชื่อนั้นเปนลายมือชื่อท่ีถูกตองและ 

นายทะเบียนไมตองตรวจสอบลายมือชื่อนั้นอีก 



สวนที่ ๑๔  

การรับจดทะเบียนผูเยาวเขาเปนหุนสวน ผูเริ่มกอการ กรรมการ หรือผูชำระบัญชี  

ของหางหุนสวนหรือบริษัท  

---------------------------  

ขอ ๔๙ นายทะเบียนจะรับจดทะเบียนผูเยาวเขาเปนหุนสวน ผูเริ่มกอการ กรรมการ หรือ

ผูชำระบัญชีของหางหุนสวนหรือบริษัทได เม่ือปรากฏวา  

(๑) ผูเยาวมีอายุไมนอยกวาสิบสองป  

(๒) ผูเยาวไดลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน หรือเอกสารประกอบดวยตนเอง  

ในกรณีผูเยาวเขาเปนหุนสวนในหางหุนสวนโดยการรับมรดก ใหนายทะเบียนรับจด

ทะเบียนเมื่อปรากฏวา  

(๑) ผูเยาวไดลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน หรือเอกสารประกอบดวยตนเอง หรือ  

(๒) ผูเยาวที่มีอายุต่ำกวาสิบสองปโดยมีผูแทนโดยชอบธรรมลงลายมือชื่อแทนในคำขอ     

จดทะเบียน หรือเอกสารประกอบ 

สวนท่ี ๑๕ 

การนับระยะเวลาตามกฎหมาย  

--------------------------- 

ขอ ๕๐ การนับระยะเวลาสงคำบอกกลาวเรียกประชุมตั้งบริษัทตามมาตรา ๑๑๐๗ ใหเริ่ม

นับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีสงคำบอกกลาวเปนวันแรกแหงระยะเวลา และการประชุมจะมีข้ึนไดในวันถัดจากวัน

สิ้นสุดแหงกำหนดระยะเวลาน้ัน  

การนับระยะเวลาสงคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนตามมาตรา ๑๑๗๕  ใหเร่ิม

นับตั้งแต วันถัดจากวันท่ีลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพหรือวันท่ีสงคำบอกกลาวทางไปรษณียตอบรับซึ่งเป น

วันท่ีดำเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหงระยะเวลา และการประชุมจะมีขึ้นไดในวันถัดจากวันส้ินสุดแหงกำหนด

ระยะเวลานั้น  

วันท่ีสงคำบอกกลาวตามความในวรรคหนึ่งและวรรคสองใหถือเอาวันที่ลงในคำบอกกลาว 

เวนแตจะมีหลักฐานปรากฏแกนายทะเบียนเปนอยางอ่ืน  

ขอ ๕๑ การนับระยะเวลาย่ืนคำขอจดทะเบียนดังตอไปนี้ ใหเริ่มนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ี 

ที่ประชุมไดมีการลงมติหรือมติพิเศษ หรือวันถัดจากวันท่ีไดมีการเปล่ียนแปลงเปนวันแรกแหงระยะเวลา และ

ใหย่ืนคำขอจดทะเบียนภายในวันสุดทายแหงกำหนดระยะเวลาน้ัน  

(๑) คำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงหุนสวนผูจัดการของหางหุนสวนสามัญนิติบุคคลหรือ

หางหุนสวนจำกัด ตามมาตรา ๑๐๖๔/๒ หรือมาตรา ๑๐๗๘/๒  

(๒) คำขอจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท ตามมาตรา ๑๑๑๒  



(๓) คำขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของบริษัท ตามมาตรา ๑๑๔๖  

(๔) คำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงกรรมการของบริษัท ตามมาตรา ๑๑๕๗  

(๕) คำขอจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน ลดทุน หรือควบบริษัท ตามมาตรา ๑๒๒๘ หรือ

มาตรา ๑๒๓๙  

(๖) คำขอจดทะเบียนควบบริษัท ตามมาตรา ๑๒๔๑  

(๗) คำขอจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนและบริษัท ตามมาตรา ๑๒๕๔  

(๘) คำขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมผูชำระบัญชีและอำนาจของผูชำระบัญชีหางหุนสวน

หรือบริษัท ตามมาตรา ๑๒๕๘ หรือมาตรา ๑๒๖๒  

(๙) คำขอจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีหางหุนสวนหรือบริษัท ตามมาตรา ๑๒๗๐  

ขอ ๕๒ การนับระยะเวลาย่ืนคำขอจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนจำกัดเปนบริษัทตาม

มาตรา ๑๒๔๖/๔ ใหเร่ิมนับตั้งแตวันถัดจากวันที่ดำเนินการตามมาตรา ๑๒๔๖/๓ ครบถวนแลวเปนวันแรก

แหงระยะเวลา และใหยื่นคำขอจดทะเบียนภายในวันสุดทายแหงกำหนดระยะเวลานั้น 

ขอ ๕๓ รายงานการชำระบัญชีของหางหุนสวนหรือบริษัทตามมาตรา ๑๒๖๗  ฉบับแรก 

ใหเร่ิมนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีเลิกกันเปนวันแรกแหงระยะเวลาของรายงาน และรายงานการชำระบัญชีฉบับ

ตอไปใหเร่ิมนับตั้งแตวันถัดจากวันสุดทายตามที่ปรากฏในรายงานการชำระบัญชีฉบับกอนเปนวันแรก  

แหงระยะเวลาของรายงานฉบับหลัง  

ขอ ๕๔ การสงสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนตามมาตรา ๑๑๓๙  ใหเร่ิมนับตั้งแตวันถัดจาก

วันที่มีการประชุมเปนวันแรกแหงระยะเวลา และใหสงภายในวันสุดทายแหงกำหนดระยะเวลาน้ัน  

ขอ ๕๕ การสงสำเนางบดุลของบริษัทตามมาตรา ๑๑๙๙ ใหเร่ิมนับต้ังแตวันถัดจากวันท่ี 

ที่ประชุมลงมติอนุมัติงบดุลนั้นเปนวันแรกแหงระยะเวลาและใหสงภายในวันสุดทายแหงกำหนดระยะเวลานั้น  

ขอ ๕๖ หากวันสุดทายแหงระยะเวลาเปนวันหยุดทำการ ใหนับวันทำการถัดจากวันหยุด

เปนวันสุดทายแหงระยะเวลาน้ัน  

ขอ ๕๗ การนับระยะเวลาคัดคานการลดทุน ควบบริษัท และแปรสภาพหางหุนสวน 

จดทะเบียนและหางหุนสวนจำกัดเปนบริษัทจำกัด ตามมาตรา ๑๒๒๖ มาตรา ๑๒๔๐ หรือมาตรา ๑๒๔๖/๑

(๒) ใหเร่ิมนับต้ังแตวันถัดจากวันที่ลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพหรือวันท่ีสงคำบอกกลาวไปยังบรรดาผูซึ่ง

บริษัทหรือหางหุนสวนรูวาเปนเจาหนี้ซึ่งเปนวันท่ีดำเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหงระยะเวลาคัดคาน  

                         การนับระยะเวลาคัดคานการควบหางหุนสวนตามมาตรา ๑๐๗๔ ใหเริ่มนับต้ังแตวัน 

ถัดจากวันท่ีลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพคร้ังสุดทายหรือวันท่ีสงคำบอกกลาวไปยังบรรดาผูซึ่งหางหุนสวนรูวา

เปนเจาหน้ีซึ่งเปนวันที่ดำเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหงระยะเวลาคัดคาน 

 

 

 



หมวด ๒ 

หางหุนสวน  

-----------------------  

สวนที่ ๑  

การจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน  

-----------------------  

ขอ ๕๘ หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจำกัด บริษัทจำกัด จะเปนหุนสวน

จำพวกจำกัดความรับผิดหรือจำพวกไมจำกัดความรับผิดในหางหุนสวนก็ได 

หามมิใหบริษัทมหาชนจำกัดเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือเปนหุนสวนจำพวก 

ไมจำกัดความรับผิดในหางหุนสวนจำกัด 

สวนที่ ๒ 

การจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมหางหุนสวน  

-----------------------  

ขอ ๕๙ ใหนำความในขอ ๕๘ มาใชบังคับแกการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหางหุนสวนโดยอนุโลม  

ขอ ๖๐ คำขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหางหุนสวน ตองลงลายมือชื่อโดยหุนสวนผูจัดการ

ตามท่ีจดทะเบียนไวเดิม 

คำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ถามีหนังสือคัดคานการขอจดทะเบียนของผูเปนหุนสวน 

หรือผูมีสวนไดเสีย หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ  และคำคัดคานน้ัน

เกี่ยวของกับเรื่องท่ีขอจดทะเบียน ใหนายทะเบียนเรียกสัญญาหุนสวนแกไขเพ่ิมเติมซ่ึงลงลายมือชื่อโดยผูเปน

หุนสวนทุกคนเปนเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนดวย  

ขอ ๖๑ ในกรณีที่หุนสวนผูจัดการตามที่จดทะเบียนไวเดิมมิไดลงลายมือชื่อในคำขอ 

จดทะเบียนเน่ืองจากออกจากการเปนหุนสวนผูจัดการ ใหหุนสวนผูจัดการซึ่งไดรับการแตงตั้งใหมเปน 

ผูลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน ทั้งน้ีจะตองสงสัญญาหุนสวนแกไขเพ่ิมเติมซึ่งลงลายมือชื่อโดยผูเปนหุนสวน

ทุกคนเปนเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน  

ขอ ๖๒ ในกรณีที่หุนสวนผูจัดการตามที่จดทะเบียนไวเดิมมิไดลงลายมือชื่อในคำขอ 

จดทะเบียนเนื่องจากถึงแกกรรม ใหหุนสวนผูจัดการซึ่งไดรับการแตงตั้งใหมเปนผูลงลายมือชื่อในคำขอ 

จดทะเบียน ทั้งนี้จะตองสงสัญญาหุนสวนแกไขเพ่ิมเติมซ่ึงผูจัดการมรดกในฐานะเปนผูแทนทายาทของผูเปน

หุนสวนที่ถึงแกกรรม และผูเปนหุนสวนทุกคนลงลายมือชื่อครบถวนเปนเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน  

และใหสงสำเนาหลักฐานการเปนผูจัดการมรดกดวย  

 

 



สวนที่ ๓  

การจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัด  

---------------------------  

ขอ ๖๓ หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัด 

หากปรากฏวาหางหุนสวนไมไดแจงความยินยอมตอนายทะเบียนภายในสิบส่ีวันนับแตวันที่ผูเปนหุนสวนทุกคน

ใหความยินยอมท่ีจะใหแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัด 

การนับระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง ใหนับต้ังแตวันถัดจากวันที่ผูเปนหุนสวนทุกคนใหความ

ยินยอมเปนวันแรกแหงระยะเวลา 

การแจงความยินยอมใหทำเปนหนังสือโดยแนบสำเนาหลักฐานที่ผูเปนหุนสวนทุกคน 

ใหความยินยอมซึ่งหุนสวนผูจัดการรับรองความถูกตองดวย  

ขอ ๖๔ หางหุนสวนจดทะเบียนหรือหางหุนสวนจำกัดท่ีมีสำนักงานแหงใหญตั้งอยูใน 

เขตกรุงเทพมหานคร ใหแจงความยินยอมตอนายทะเบียนที่กองขอมูลธุรกิจ หรือสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง 

หรือสำนักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขตแหงใดแหงหนึ่ง สำหรับหางหุนสวนจดทะเบียนหรือหางหุนสวนจำกัดที่มี

สำนักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืน ใหแจงความยินยอมตอนายทะเบียนที่สำนักงานทะเบียนหุนสวน

บริษัทจังหวัดซึ่งหางหุนสวนน้ันมีสำนักงานแหงใหญต้ังอยู 

ใหนายทะเบียนลงทะเบียนรับหนังสือแจงความยินยอมพรอมสำเนาหลักฐาน และหมายเหตุ 

การแจงความยินยอมในสารบัญทะเบียน รวมท้ังบันทึกขอมูลและภาพเขาระบบคอมพิวเตอรโดยทันทีและ

จัดเก็บหลักฐานการแจงความยินยอมขางตนในแฟมทะเบียนของหางหุนสวน กรณีท่ีรับแจงในกรุงเทพมหานคร

และสำนักงานท่ีรับแจงมิไดรับผิดชอบในการเก็บรักษาแฟมทะเบียนของหางหุนสวน  ใหสงหนังสือแจงไปยัง

หนวยงานที่เก็บรักษาแฟมเพ่ือจัดเก็บ  

ขอ ๖๕ หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปน

บริษัทจำกัดในกรณีท่ีการใหความยินยอมและดำเนินการตาง ๆ ตามมาตรา ๑๒๔๖/๒ ไมมีผูเปนหุนสวนทุกคน

เขารวมประชุมดวยตนเอง หรือผูเปนหุนสวนที่ไดเขาประชุมไมไดใหความเห็นชอบทุกคน เวนแตจะมีสัญญา

ของผูเปนหุนสวนกำหนดในเร่ืองการออกเสียงลงมติไวเปนอยางอ่ืน  

ขอ ๖๖ การจัดทำหนังสือบริคณหสนธิประกอบการจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปน

บริษัทจำกัด ใหระบุวันที่จัดทำเปนวันเดียวกับวันที่ผูเปนหุนสวนไดประชุมเพ่ือแปรสภาพตามมาตรา ๑๒๔๖/๒ 

โดยไมตองกรอกรายละเอียดเกี่ยวกับผูเริ่มกอการและพยาน 

หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัท

จำกัดที่มีรายการชื่อบริษัทจำกัด สำนักงานของบริษัท วัตถุท่ีประสงค ทุนของบริษัท ผูถือหุนและสวนลงหุน

ของแตละคนตางไปจากท่ีหางหุนสวนไดจดทะเบียนไว  

ขอ ๖๗ ในการรับจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัด ใหออกเลขทะเบียน

บริษัทจำกัดโดยไมตองออกเลขทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ  



ขอ ๖๘ เมื่อไดรับจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจำกัดแลว ใหดำเนินการ

ดังตอไปน้ี 

(๑) ใหนายทะเบียนที่รับจดทะเบียนหมายเหตุในสารบัญแฟมทะเบียนและในระบบ

คอมพิวเตอรของหางหุนสวนท่ีแปรสภาพวา “หางหุนสวนน้ีหมดสภาพการเปนหางหุนสวนตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชย โดยจดทะเบียนแปรสภาพเปนบริษัท............จำกัด ทะเบียนเลขที่...........  เมื่อวันที่

...........” และหมายเหตุในสารบัญแฟมทะเบียนในระบบคอมพิวเตอรของบริษัทจำกัดที่ไดแปรสภาพมาจาก

หางหุนสวนวา “บริษัทจำกัดนี้จดทะเบียนแปรสภาพมาจากหางหุนสวน...........ทะเบียนเลขที่...........” และให

บันทึกขอมูลและภาพ คำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบเขาระบบคอมพิวเตอรโดยทันที  

(๒) กรณีรับจดทะเบียนในกรุงเทพมหานครและสำนักงานท่ีรับจดทะเบียนมิไดรับผิดชอบ

ในการเก็บรักษาแฟมทะเบียนหางหุนสวนที่แปรสภาพแลว ใหแจงไปยังหนวยงานที่รับผิดชอบในการเก็บรักษา

แฟมทะเบียนหางหุนสวนท่ีแปรสภาพ หมายเหตุขอความในสารบัญแฟมของหางหุนสวนท่ีแปรสภาพ  

หมวด ๓  

บริษัทจำกัด  

--------------------------  

สวนที่ ๑  

การจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ  

--------------------------- 

ขอ ๖๙11 การขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ จะตองใหผูเริ่มกอการอยางนอยหน่ึงคน 
ลงลายมือชื่อเปนผูขอจดทะเบียนในคำขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียน 

กรณีคำขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิซึ่งนายทะเบียนรับจดทะเบียนไว  ถาหนังสือ
บริคณหสนธิน้ันสิ้นผลแลว หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนใด ๆ 

สวนที่ ๒  

การจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณหสนธิ  

กอนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัด  

--------------------------- 

ขอ ๗๐ การขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิกอนการจดทะเบียนจัดตั้ง

บริษัทจำกัด ตองสงหลักฐานการใหความยินยอมของผูเร่ิมกอการทุกคนประกอบคำขอจดทะเบียนดวย  

                         การขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิกอนการจดทะเบียนจัดต้ังบริษัทจำกัด 

จะตองใหผูเร่ิมกอการคนใดคนหนึ่งลงลายมือชื่อเปนผูขอจดทะเบียนในคำขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียน 

 
 

11 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 



ขอ ๗๑12 การขอจดทะเบียนเปลี่ยนตัวผูเริ่มกอการกอนการจดทะเบียนจัดต้ังบริษัทจำกัด 
จะกระทำไดตอเม่ือผูเร่ิมกอการเดิมและเขาใหม (ถามี) ทุกคนไดใหความยินยอมเปนหนังสือและจะตองมี 
ผูเริ่มกอการเดิมเหลืออยูไมนอยกวาสองคน 

เมื่อไดจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัดแลว หามมิใหมีการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ
เกี่ยวกับผูเริ่มกอการในหนังสือบริคณหสนธิ 

สวนท่ี ๓  

การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัด 

---------------------------  

ขอ ๗๒ สำเนาหนังสือนัดประชุมตั้งบริษัทกรณีที่ไดมีการจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ

ไวกอน ใหถือเปนเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนตามขอ ๑๘  

ขอ ๗๓ ใหนายทะเบียนปฏิเสธการจดทะเบียนในกรณีท่ีรายงานการประชุมจัดตั้งบริษัท

ตามมาตรา ๑๑๐๘ ไมปรากฏกิจการอันเปนสาระสำคัญซึ่งจำเปนตองกระทำในที่ประชุม  

ขอ ๗๔  สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนในวันประชุมจัดตั้ งบริษัท ท่ีสงประกอบคำขอ 

จดทะเบียนจะตองปรากฏชื่อของผูเริ่มกอการทุกคนเปนผูถือหุนอยางนอยคนละหน่ึงหุน  

ขอ ๗๕13 รายงานการประชุมจัดต้ังบริษัท ตองปรากฏวามติของที่ประชุมเปนไปตามมาตรา 
๑๑๐๙ และตองมีผูเริ่มกอการหรือผูเขาชื่อซื้อหุนหรือผูรับมอบฉันทะเขาประชุมรวมกันไมนอยกวาสองคน 

ขอ ๗๖ ใหนายทะเบียนปฏิเสธการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัดหากมีการยื่นคำขอ 

จดทะเบียนภายหลังสามเดือนนับแตวันประชุมจัดตั้งบริษัท 

ขอ ๗๗ ใหนายทะเบียนปฏิเสธการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำกัด ถาปรากฏวาไดมีการสง

หนังสือบอกกลาวนัดประชุมต้ังบริษัทกอนการรับจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิของบริษัทนั้น 

สวนที่ ๔  

การจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียนบริษัท  

พรอมกันภายในวันเดียวกัน  

---------------------------  

ขอ ๗๘ การขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียนบริษัทพรอมกันภายใน 

วันเดียวกันใหจัดทำเปนคำขอเดียวโดยใหกรรมการผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทลงลายมือชื่อเปนผูขอ  

จดทะเบียน  

ขอ ๗๙ การประชุมจัดต้ังบริษัทตามมาตรา ๑๑๑๑/๑(๒) จะตองมีผูเร่ิมกอการและ 

ผูเขาชื่อซ้ือหุนทุกคนเขารวมประชุมนับจำนวนหุนไดครบตามจำนวนหุนท้ังหมดของบริษัท และผูเขาชื่อซื้อหุน

ทุกคนจะตองใหความเห็นชอบในกิจการท่ีไดประชุมกันนั้น  

 
12

 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 
13
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ขอ ๘๐ ในการจัดตั้งบริษัทที่ไดดำเนินการถูกตองและครบทุกขั้นตอนภายในวันเดียวกับ

วันที่ผูเร่ิมกอการจัดทำหนังสือบริคณหสนธิ จะตองยื่นคำขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียน

บริษัทพรอมกันภายในวันเดียวกัน และใหนายทะเบียนเรียกเก็บคาธรรมเนียมทั้งสองประเภทการจดทะเบียน

ตามอัตราทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 

เมื่อนายทะเบียนรับจดทะเบียนแลวใหออกเลขทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและ 

เลขทะเบียนบริษัทจำกัด  

ขอ ๘๑ การขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและจดทะเบียนบริษัทพรอมกันภายใน 

วันเดียวกันสามารถย่ืนขอจดทะเบียนไดนับตั้งแตไดดำเนินการถูกตองครบทุกขั้นตอนตามมาตรา  ๑๑๑๑/๑ 

ทั้งนี้ ไมเกินสามเดือนนับแตวันที่ไดประชุมกัน 

ขอ ๘๒ หามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิและ 

จดทะเบียนบริษัทพรอมกันภายในวันเดียวกันที่ไมไดดำเนินการครบทุกข้ันตอนหรือดำเนินการไมถูกตองตามที่

กำหนดไวในมาตรา ๑๑๑๑/๑ เวนแตผูขอจดทะเบียนประสงคจะขอจดทะเบียนเฉพาะหนังสือบริคณหสนธิ  

ไวกอน ใหนายทะเบียนพิจารณารับจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิน้ันไดถาหนังสือบริคณหสนธิไดทำขึ้น

ถูกตองตามมาตรา ๑๐๙๘ และผูเริ่มกอการเปนผูลงลายมือชื่อในคำขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียน  

                         เมื่อนายทะเบียนรับจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิไวแลว ใหนายทะเบียนคืนเอกสารท่ี

ไมเก่ียวของกับการจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิแกผูขอจดทะเบียน 

ในกรณีท่ีไดจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิแลว  การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจะตอง

ดำเนินกระบวนการจัดตั้งบริษัทเสียใหมโดยเร่ิมตั้งแตการจองซื้อหุน  การนัดประชุมตั้งบริษัท การประชุมตั้ง

บริษัท การสงมอบกิจการ และการเรียกเก็บเงินคาหุน หลังจากนั้นจึงจะสามารถจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทได  

สวนที่ ๕  

การจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมบริษัทจำกัด  

--------------------------- 

ขอ ๘๓ คำขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมบริษัทจำกัดตองลงลายมือชื่อโดยกรรมการ 

ผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทตามที่จดทะเบียนไวเดิม 

คำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ถามีหนังสือคัดคานการขอจดทะเบียนของกรรมการ หรือ

ผูถือหุน หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ และคำคัดคานนั้นเก่ียวของกับเรื่องท่ี

ขอจดทะเบียน ใหนำความในขอ ๘๔ ขอ 85 และขอ ๘6 มาใชบังคับแกการพิจารณาคำขอจดทะเบียนโดยอนุโลม  

ขอ ๘๔14 คำขอจดทะเบียนกรรมการ หรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจกรรมการโดยจะมี  
การจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมรายการอ่ืนใดดวยหรือไมก็ตามซึ่ งมิ ได เปนไป ตามขอ  ๘๓  วรรคหนึ่ ง 
ใหนายทะเบียนปฏิเสธการจดทะเบียน เวนแตคำขอจดทะเบียนไดลงลายมือชื่อโดยกรรมการผูมีอำนาจซ่ึงไดรับ
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แตงตั้งโดยมติท่ีประชุมคณะกรรมการหรือมติที่ประชุมใหญผูถือหุน และสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน
ดังตอไปน้ี แลวแตกรณี 

(๑) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมคณะกรรมการ  ใหผูขอจดทะเบียนสง
หลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๑.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๑.๒) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการ หรอืกำหนดอำนาจกรรมการตามท่ีขอจดทะเบียน และ 

(๑.๓) สำเนารายชื่อซึ่งปรากฏลายมือชื่อกรรมการท่ีไดเขาประชุมคณะกรรมการ        
(๒) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมใหญผูถือหุนซึ่งคณะกรรมการเปนผูนัดเรียก

ประชุมโดยมิไดมีผูถือหุนรองขอใหเรียกประชุม ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน 
ดังตอไปน้ี 

(๒.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๒.๒) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติใหเรียกประชุมใหญผูถือหุน 
เพ่ือพิจารณาเรื่องกรรมการ หรืออำนาจกรรมการ 

(๒.๓) สำเนารายชื่อซึ่งปรากฏลายมือชื่อกรรมการท่ีไดเขาประชุมคณะกรรมการ  
(๒ .๔ ) หนังสือพิมพ ท่ีลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 

เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 
(๒.๕) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ 

หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณีย 
ตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน แลวแตกรณี  

(๒ .๖ ) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๒.๗) สำเนารายชื่อซ่ึงปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน     
(๓) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมใหญผูถือหุนซึ่งคณะกรรมการเปนผูนัดเรียก

ประชุมตามท่ีผูถือหุนจำนวนรวมกันไมนอยกวาหน่ึงในหาแหงจำนวนหุนของบริษัทรองขอใหเรียกประชุม  
ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๓.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่รองขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมใหญผูถือหุน พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือรองขอใหเรียก 
ประชุมนั้นไปยังคณะกรรมการ หรือสำเนาหลักฐานที่คณะกรรมการไดรับหนังสือรองขอ 

(๓.๒) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมน้ันไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุม 
ของกรรมการทุกคน 

 



(๓.๓) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติใหเรียกประชุมใหญผูถือหุน
เพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ หรืออำนาจกรรมการ 

(๓.๔) สำเนารายชื่อซึ่งปรากฏลายมือชื่อกรรมการท่ีไดเขาประชุมคณะกรรมการ 
(๓ .๕ ) หนังสือพิมพ ท่ีลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 

เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 
(๓.๖) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญ ผูถือหุนเพื่อพิจารณาเรื่องกรรมการ  

หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ นทาง
ไปรษณีย ตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน 
แลวแตกรณี  

(๓ .๗ ) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๓.๘) สำเนารายชื่อซ่ึงปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน  
(๔) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมใหญผู ถือหุนซึ่งผู ถือหุนจำนวนรวมกัน 

ไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัทรองขอใหเรียกประชุมและเปนผูนัดเรียกประชุมเอง ใหผูขอ 
จดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๔.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่รองขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมใหญผู ถือหุน  พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือรองขอ 
ใหเรียกประชุมนั้นไปยังคณะกรรมการ หรือสำเนาหลักฐานท่ีคณะกรรมการไดรับหนังสือรองขอ 

(๔ .๒ ) หนังสือพิมพ ท่ีลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 
เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๔.๓) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ 
หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ นทาง
ไปรษณียตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน  แลวแต
กรณี  

(๔ .๔ ) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๔.๕) สำเนารายชื่อซ่ึงปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน 
ท้ังนี้ การดำเนินการใด ๆ ท่ีไดกระทำผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ใหนำความในขอ 85 ในสวน 

ที่เก่ียวของ มาใชบังคับโดยอนุโลม 
ขอ ๘๕15 การย่ืนคำขอจดทะเบียนตามขอ ๘๔ ซ่ึงอาศัยมติท่ีประชุมคณะกรรมการหรือ 

มติที่ประชุมใหญ ผู ถือหุน ท่ีไดกระทำผานสื่ออิเล็กทรอนิกสตามกฎหมายวาดวยการประชุมผานสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี แลวแตกรณี 

(๑ ) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติท่ีประชุมคณะกรรมการ  ใหผูขอจดทะเบียน 
สงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๑.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 

 
15

 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 



การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคน หรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๑.๒) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอน
กรรมการหรือกำหนดอำนาจกรรมการตามท่ีขอจดทะเบียน และ 

(๑.๓) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมคณะกรรมการ ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของกรรมการท่ีไดเขารวมประชุม 

(๒) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติที่ประชุมใหญผูถือหุนซ่ึงคณะกรรมการเปนผูนัดเรียก
ประชุมโดยมิไดมีผูถือหุนรองขอใหเรียกประชุมใหญ ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน 
ดังตอไปน้ี 

(๒.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๒.๒) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติใหเรียกประชุมใหญผูถือหุน
เพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ หรืออำนาจกรรมการ 

(๒.๓) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมคณะกรรมการ ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของกรรมการท่ีไดเขารวมประชุม 

(๒ .๔ ) หนังสือพิมพที่ ลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 
เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๒.๕) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเรื่องกรรมการหรือ
อำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณียตอบรับ
หรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสไปยังผูถือหุนทุกคน หรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญ  
ผูถือหุน แลวแตกรณี 

(๒ .๖) สำเนารายงานการประชุมใหญผู ถือหุนที่ปรากฏมติแตงตั้งหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๒.๗) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมใหญผูถือหุน ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของผูถือหุนที่ไดเขารวมประชุม 

(๓) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติท่ีประชุมใหญผูถือหุนซึ่งคณะกรรมการเปนผูนัดเรียก
ประชุมตามท่ีผูถือหุนจำนวนรวมกันไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัทรองขอใหเรียกประชุมใหญ  
ใหผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๓.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหน่ึงในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่รองขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมใหญผูถือหุน พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือรองขอใหเรียกประชุม
นั้นไปยังคณะกรรมการ หรือสำเนาหลักฐานท่ีคณะกรรมการไดรับหนังสือรองขอ 

(๓.๒) สำเนาหนังสือบอกกลาวนัดประชุมคณะกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐาน 
การสงหนังสือบอกกลาวนัดประชุมนั้นไปยังกรรมการทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการนัดประชุมของ
กรรมการทุกคน 

(๓.๓) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการท่ีปรากฏมติใหเรียกประชุมใหญผูถือหุน
เพ่ือพิจารณาเร่ืองกรรมการ หรืออำนาจกรรมการ 



(๓.๔) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมคณะกรรมการ ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของกรรมการท่ีไดเขารวมประชุม 

(๓ .๕ ) หนังสือพิมพที่ ลงพิมพ โฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผู ถือหุ น 
เฉพาะกรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๓.๖) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเรื่องกรรมการ
หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณีย
ตอบรับหรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสไปยังผูถือหุนทุกคน หรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือ
หุน แลวแตกรณี 

(๓ .๗) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนที่ปรากฏมติแตงตั้งหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามที่ขอจดทะเบียน และ 

(๓.๘) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมใหญผูถือหุน ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของผูถือหุนที่ไดเขารวมประชุม 

(๔) การขอจดทะเบียนโดยอาศัยมติท่ีประชุมใหญผูถือหุนซ่ึงผูถือหุนจำนวนรวมกันไมนอย
กวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัทรองขอใหเรียกประชุมและเปนผูนัดเรียกประชุมเอง ใหผูขอจดทะเบียน 
สงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียน ดังตอไปน้ี 

(๔.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหน่ึงในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่รองขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมใหญผูถือหุน พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือรองขอใหเรียก
ประชุมนั้นไปยังคณะกรรมการ หรือสำเนาหลักฐานท่ีคณะกรรมการไดรับหนังสือรองขอ 

(๔.๒) หนังสือพิมพท่ีลงพิมพโฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุน เฉพาะ
กรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๔.๓) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเรื่องกรรมการ
หรืออำนาจกรรมการ พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณีย 
ตอบรับหรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสไปยังผูถือหุนทุกคน หรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญ 
ผูถือหุนแลวแตกรณี 

(๔ .๔) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนที่ปรากฏมติแตงตั้งหรือถอดถอน
กรรมการ หรือกำหนดอำนาจกรรมการตามท่ีขอจดทะเบียน และ 

(๔.๕) สำเนาหลักฐานการแสดงตนเขาประชุมใหญผูถือหุน ซึ่งปรากฏลายมือชื่อหรือ
รายละเอียดของผูถือหุนที่ไดเขารวมประชุม 

ทั้งน้ี การดำเนินการใด ๆ ที่ไมไดกระทำผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ใหนำความในขอ ๘๔ 
ในสวนที่เก่ียวของ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

ขอ ๘6 ถานายทะเบียนไดรับคำขอจดทะเบียนกรรมการ หรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจ

กรรมการท่ีมิไดลงลายมือชื่อโดยกรรมการผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิมตามขอ  ๘๓ 

วรรคหน่ึง ใหนายทะเบียนมีหนังสือสงทางไปรษณียตอบรับแจงรายละเอียดเกี่ยวกับการขอจดทะเบียนนั้นไป

ยังกรรมการผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิม หรือกรรมการผูที่ถูกจดทะเบียนใหออกจาก

ตำแหนงหรือผูคัดคานการจดทะเบียนแลวแตกรณีดวยทุกครั้ง ทั้งนี้ภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ไดรับคำขอดังกลาว 

 



ถาผูท่ีนายทะเบียนไดมีหนังสือแจงใหทราบตามความในวรรคหนึ่งมิไดมีหนังสือคัดคานตอ

นายทะเบียนภายในสิบหาวันนับแตวันที่ลงในหนังสือแจง หรือไมไดมีกรรมการหรือผูถือหุนอ่ืนหรือผูมีสวนได

เสียคัดคานการจดทะเบียนไวกอน หรือมีการคัดคานแตคำคัดคานน้ันไมเกี่ยวของกับเรื่องที่ขอจดทะเบียนหรือ

คำคัดคานน้ันฟงไมข้ึน และในระหวางพิจารณาไมปรากฏแกนายทะเบียนวาศาลมีคำส่ังหามมิใหนายทะเบียน

รับจดทะเบียนเปนการชั่วคราวหรือมีคำส่ังศาลในทำนองเดียวกัน ก็ใหนายทะเบียนพิจารณาคำขอจดทะเบียนตอไป 

ในกรณีที่ขอเท็จจริงของคูกรณีทั้งสองฝายไมมีหลักฐานชัดเจนเพียงพอที่จะวินิจฉัยไดวา

ฝายใดดำเนินการถูกตอง ใหนายทะเบียนรอคำวินิจฉัยประเด็นดังกลาวจากคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  

ขอ ๘7 ความในขอ ๘๓ ขอ ๘๔ ขอ 85 และขอ ๘6 มิใหนำมาใชบังคับแกคำขอ 

จดทะเบียนกรรมการ หรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจกรรมการท่ีมิไดลงลายมือชื่อโดยกรรมการผูมีอำนาจทำการ

แทนบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิมเพราะเหตุที่กรรมการผูมีอำนาจกระทำการแทนบริษัทเดิมท้ังหมดหรือแต

บางสวนไดพนจากตำแหนงเนื่องจากถึงแกกรรมโดยกรรมการที่เหลืออยูไมสามารถลงลายมือชื่อในคำขอ  

จดทะเบียนใหครบถวนตามอำนาจกรรมการตามท่ีจดทะเบียนไว และคำขอจดทะเบียนดังกลาวไดลงลายมือชื่อ

โดยกรรมการผูมีอำนาจกระทำการแทนบริษัท ซ่ึงได รับแต งต้ั งโดยมติ ท่ีประชุมใหญผู ถือหุ นหรือ 

มติคณะกรรมการแลวแตกรณี และไดสงสำเนาใบมรณะบัตรประกอบคำขอจดทะเบียนดวย 

คำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ถามีหนังสือคัดคานการขอจดทะเบียนของกรรมการ หรือ

ผูถือหุน หรือผูมีสวนไดเสีย หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ  กอนที่ 

นายทะเบียนจะรับจดทะเบียน ใหนำความในขอ ๘๔ ขอ 85 และขอ ๘6 มาใชบังคับโดยอนุโลม  

ขอ ๘8 บริษัทจำกัดใดไมไดจดทะเบียนขอบังคับ หรือจดทะเบียนขอบังคับแตไมได

กำหนดชนิดของหุนไว จะขอจดทะเบียนเพ่ิมทุนโดยออกหุนใหมเปนหุนบุริมสิทธิ์ก็ได แตผูขอจดทะเบียน

จะตองมีหนังสือชี้แจงวาท่ีประชุมผูถือหุนไดมีมติกำหนดสภาพและบุริมสิทธิ์แหงหุนนั้น  ๆ วาเปนสถานใด

เพียงใด ประกอบการขอจดทะเบียนดวย  

ขอ ๘9 ในการเพ่ิมทุนของบริษัทจะขอจดทะเบียนเพ่ิมทุนเต็มจำนวนและแกไขเพ่ิมเติม

หนังสือบริคณหสนธิเก่ียวกับทุนตามท่ีจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุนในครั้งเดียว หรือจะขอจดทะเบียนเพ่ิมทุน

เปนคราว ๆ ตามจำนวนหุนที่จำหนายไดในแตละคราวก็ได 

การขอจดทะเบียนเพ่ิมทุนเปนคราว ๆ ตามจำนวนหุนท่ีจำหนายไดในแตละคราวซ่ึงยังไม

เต็มจำนวนตามมติพิเศษใหเพ่ิมทุนที่จดทะเบียนไว ถาที่ประชุมใหญผูถือหุนของบริษัทไดมีมติพิเศษใหแกไข

เพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิเกี่ยวกับทุนเปนคราว ๆ ตามจำนวนหุนท่ีจำหนายไดในแตละคราวไวดวย บริษัท

จะขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิเกี่ยวกับทุนเปนคราว ๆ ใหตรงตามจำนวนทุนท่ีเพ่ิมขึ้น

เพ่ือใหรายการเก่ียวกับทุนในหนังสือบริคณหสนธิสอดคลองกับการเพ่ิมทุนตามความเปนจริงในแตละคราวก็ได 

ขอ 90 ภายหลังท่ีไดจดทะเบียนมติพิเศษใหลดทุนไว และบริษัทอยูระหวางระยะเวลา

บอกกลาวความประสงคจะลดทุนและขอใหเจาหนี้ผูมีขอคัดคานสงคำคัดคานการลดทุนน้ัน บริษัทจะประชุม

คณะกรรมการกำหนดใหมีการประชุมใหญผูถือหุนและสงคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือใหมีมติ



พิเศษใหลดทุนอีกก็ได แตการประชุมใหญผูถือหุนดังกลาวจะตองจัดใหมีข้ึนหลังจากจดทะเบียนลดทุนตามมติ

พิเศษใหลดทุนที่ไดจดทะเบียนไวกอนนั้นแลว 

ขอ ๙1 บริษัทจะกำหนดวาระการประชุมผูถือหุนเพ่ือพิจารณาและมีมติพิเศษใหลดทุน

และเพ่ิมทุน หรือมีมติพิเศษใหเพ่ิมทุนและลดทุน ในการประชุมคราวเดียวกันก็ได  แตมติที่ประชุมดังกลาว

จะตองกำหนดใหชัดเจนวาจะทำการลดทุนและเพ่ิมทุน หรือเพ่ิมทุนและลดทุนแตละขั้นตอนเม่ือดำเนินการใน

ขั้นตอนกอนหนาเสร็จสิ้นแลว  

บริษัทจะยื่นจดทะเบียนมติพิเศษตามวรรคหน่ึงโดยจะจัดทำเปนคำขอเดียวกันก็ได  

                        กรณีการจดทะเบียนลดทุนและเพ่ิมทุนจะตองดำเนินการตามลำดับวาระการประชุมโดย

แยกคำขอและใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนคนละวันกัน  

ขอ ๙๒16 ในการลดทุนบริษัท ใหผูขอจดทะเบียนยื่นขอจดทะเบียนมติพิเศษไวกอน เม่ือได
ดำเนินการตามข้ันตอนและระยะเวลาตามที่กฎหมายกำหนดครบถวนแลว จึงย่ืนขอจดทะเบียนลดทุน 

สวนที่ ๖  
การจดทะเบียนควบรวมบริษัทจำกัด17 

ขอ 92/1 เมื่อบริษัทไดมีมติพิเศษใหควบรวมบริษัทแลว ใหแตละบริษัทยื่นขอจดทะเบียนมติ
พิเศษไวกอน  เมื่อไดดำเนินการตามข้ันตอนและระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกำหนดครบถวนแลว จึงยื่นขอจดทะเบียน 
ควบรวมบริษัท 

ขอ 92/2 ใหนายทะเบียนปฏิเสธการรับจดทะเบียนควบรวมบริษัท กรณีการประชุมควบ
รวมบริษัทมิไดดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายในหกเดือนนับแตวันที่บริษัทใดบริษัทหน่ึงไดลงมติพิเศษใหควบรวมเปน
รายหลังสุด เวนแตที่ประชุมควบรวมบริษัทไดลงมติใหขยายเวลาการประชุมออกไป โดยใหจัดสงหนังสือชี้แจง 
การลงมติขยายเวลา พรอมกับคำขอจดทะเบียนควบรวมบริษัท 

ใหนายทะเบียนปฏิเสธการรับจดทะเบียนควบรวมบริษัท หากปรากฏวาการประชุมควบรวม
บริษัทไมไดดำเนินการภายในหนึ่งปนับแตวันที่บริษัทใดบริษัทหนึ่งไดลงมติพิเศษใหควบรวมเปนรายหลังสุด 

ขอ 92/3 เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียนควบรวมบริษัทแลว ใหนายทะเบียนหมายเหตุ 
การจดทะเบียนควบรวมบริษัทดังกลาวไวในสารบัญทะเบียนของบริษัทเดิมท่ีควบรวมกันและบริษัทท่ีได  
ควบรวมกันแลว พรอมบันทึกเขาระบบคอมพิวเตอร  

ขอ 92/4 วิธีการจัดเก็บคำขอจดทะเบียนควบรวมในแฟมทะเบียนใหดำเนินการ ดังนี้ 
(1)  กรณีควบรวมกันโดยเปนบริษัทข้ึนใหม (เลขทะเบียนใหม) ใหจัดทำแฟมทะเบียนขึ้นใหม  
(2)  กรณีควบรวมกันโดยบริษัทหนึ่งบริษัทใดยังคงมีสภาพเปนนิติบุคคล (เลขทะเบียนเดิม) 

ใหจัดเก็บคำขอจดทะเบียนควบรวมไวในแฟมทะเบียนของบริษัทที่ยังคงมีสภาพเปนนิติบุคคล 
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 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 



ขอ 92/5 ใหนายทะเบียนที่รับจดทะเบียนควบรวมบริษัท ทำหนังสือแจงการควบรวม 
ไปยังสำนักงานจัดเก็บแฟมทะเบียนของบริษัทที่หมดสภาพ เพ่ือใหบันทึกสารบัญและจัดเก็บหนังสือแจงการ
ควบรวมในแฟมทะเบียนตอไป 

หมวด ๔  

การสงเอกสารที่ไมตองยื่นคำขอจดทะเบียน  

---------------------------  

สวนที่ ๑  

การสงสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน  

----------------------- 

ขอ ๙๓18 การสงสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนตอนายทะเบียนจะตองมีหนังสือนำสงซ่ึง 
ลงลายมือชื่อโดยกรรมการตามอำนาจท่ีจดทะเบียนไว หากอำนาจกรรมการกำหนดใหประทับตราก็ตอง
ประทับตราดวย สวนสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนที่สงพรอมกับงบการเงินประจำป  ใหถือวาแบบ ส.บช.๓ 
เปนหนังสือนำสงโดยอนุโลม 

สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนที่สงตอนายทะเบียน  จะตองใหกรรมการซึ่งลงลายมือชื่อใน
หนังสือนำสงอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตองโดยจะประทับตราหรือไมก็ได  

กรณีนำสงสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนทางอิเล็กทรอนิกส ใหใชชื่อผูใชงานและรหัสผาน 
ในนามนิติบุคคลที่ขอรับจากกรมพัฒนาธุรกิจการคาแทนการลงลายมือชื่อและประทับตรา (ถามี) ในหนังสือ
นำสงและสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน โดยขั้นตอนและวิธีการยื่นสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนทางอิเล็กทรอนิกส
ใหเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติในการย่ืนงบการเงินและบัญชีรายชื่อผูถือหุน  ตามที่กรมพัฒนา
ธุรกิจการคาประกาศกำหนด  

สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนนอกจากวันประชุมสามัญประจำป  หากผูยื่นไมไดระบุวัน
ประชุมสามัญประจำปหรือวิสามัญก็ใหรับไวไดโดยใหระบุวาไดคัดลอกบัญชีรายชื่อจากสมุดทะเบียนผูถือหุน 
เมื่อวันเดือนปใดแทน 

สวนที่ ๒  

การสงหนังสือแจงขอแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลทางทะเบียน  

--------------------------- 

ขอ ๙4 เมื่อนายทะเบียนรับจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทใดแลว  หากปรากฏใน

ภายหลังวาทางราชการไดแกไขหรือเปล่ียนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับที่ต้ังสำนักงานแหงใหญ  หรือสำนักงาน

สาขาของหางหุนสวนหรือบริษัท ใหหางหุนสวนหรือบริษัทแจงนายทะเบียนเปนหนังสือโดยลงลายมือชื่อตาม

อำนาจและประทับตราของหางหุนสวนหรือบริษัท (ถามี) พรอมทั้งสงสำเนาหลักฐานของทางราชการท่ีไดแกไข

หรือเปลี่ยนแปลงดังกลาวเพ่ือขอแกไขทางทะเบียนใหถูกตองตรงกัน  
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ขอ ๙5 กรณีท่ีผูเปนหุนสวน กรรมการ หรือผูชำระบัญชี ไดเปลี่ยนคำนำหนานาม ชื่อตัว 

ชื่อสกุล ใหบุคคลดังกลาวหรือหางหุนสวนหรือบริษัทแจงนายทะเบียนเปนหนังสือโดยมีลายมือชื่อเดิมและ

ลายมือชื่อใหมพรอมทั้งสงสำเนาหลักฐานการเปล่ียนที่ทางราชการออกใหเพ่ือขอแกไขทางทะเบียนใหถูกตองตรงกัน 

กรณีผูเปนหุนสวน กรรมการ หรือผูชำระบัญชี เปล่ียนแปลงท่ีอยู ใหบุคคลดังกลาวหรือ

หางหุนสวนหรือบริษัทแจงนายทะเบียนเปนหนังสือโดยสงสำเนาหลักฐานเพ่ือแกไขทางทะเบียนใหถูกตอง 

ขอ ๙6 ในกรณีผูเปนหุนสวน กรรมการ หรือผูชำระบัญชี เปลี่ยนแปลงลายมือชื่อให

บุคคลดังกลาว หรือหางหุนสวนหรือบริษัทแจงนายทะเบียนเปนหนังสือโดยมีลายมือชื่อเดิมและลายมือชื่อใหม

พรอมทั้งสงสำเนาบัตรประจำตัวของบุคคลนั้นดวย 

กรณีไมไดยื่นเอกสารดวยตนเองใหสงหนังสือมอบอำนาจดวย 

ขอ ๙7 เม่ือนายทะเบียนไดรับหนังสือแจงขอแกไขเปล่ียนแปลงขอมูลทางทะเบียน ใหแกไข

ขอมูลทางทะเบียนใหถูกตองและหมายเหตุในสารบัญทะเบียนและใหบันทึกขอมูลและภาพเอกสารเขาระบบ

คอมพิวเตอรโดยทันที  

หมวด ๕  

การจดทะเบียนเลิกและเสร็จการชำระบัญชี  

---------------------------  

สวนที่ ๑  

การจดทะเบียนเลิกและอำนาจของผูชำระบัญชี  

---------------------------  

ขอ ๙8 คำขอจดทะเบียนเลิกและอำนาจของผูชำระบัญชีหางหุนสวนหรือบริษัทจะตองลง

ลายมือชื่อโดยผูชำระบัญชีซึ่งไดแกหุนสวนผูจัดการหรือกรรมการที่ลงชื่อผูกพันหางหุนสวนหรือบริษัทตามท่ี  

จดทะเบียนไวกอนเลิก 

ในการจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัท หุนสวนผูจัดการทุกคนหรือกรรมการทุกคน

ตองเขาเปนผูชำระบัญชีโดยผลของกฎหมาย ถาผูชำระบัญชีมีหลายคน ผูชำระบัญชีทุกคนตองกระทำการ

รวมกัน เวนแตที่ประชุมใหญหรือศาลจะไดกำหนดอำนาจไวเปนอยางอ่ืนในเวลาตั้งผูชำระบัญชี  

คำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ถามีหนังสือคัดคานการขอจดทะเบียนของผูเปนหุนสวน 

กรรมการ หรือผูถือหุน หรือผูรับมอบอำนาจจากบุคคลดังกลาวโดยสงหนังสือมอบอำนาจ กอนท่ีนายทะเบียน

จะรับจดทะเบียนและคำคัดคานน้ันเกี่ยวของกับเรื่องท่ีขอจดทะเบียน ในกรณีหางหุนสวนใหนำความในขอ ๖๐ วรรคสอง 

และในกรณีบริษัทใหนำความในขอ ๘๔ ขอ 85 และขอ ๘6 มาใชบังคับแกการพิจารณาคำขอจดทะเบียนโดยอนุโลม 

ขอ ๙9 คำขอจดทะเบียนเลิกและอำนาจของผูชำระบัญชีหางหุนสวนหรือบริษัทท่ีไม

เปนไปตามความใน ขอ ๙8 วรรคหนึ่ง นายทะเบียนจะรับจดทะเบียนไดตอเมื่อปรากฏขอเท็จจริงและ 

มีหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียนดังตอไปน้ี แลวแตกรณี 

 



(๑) ขอบังคับของบริษัทกำหนดไวเปนอยางอ่ืน 

(๒) มีขอสัญญาของหางหุนสวนไวเปนอยางอ่ืน โดยสงสำเนาขอสัญญาของหางหุนสวน 

(๓) หุนสวนผูจัดการหรือกรรมการถึงแกกรรมโดยสงสำเนาใบมรณะบัตร 

(๔) ผูเปนหุนสวนทุกคนของหางหุนสวนตกลงใหความยินยอมตั้งผูชำระบัญชีและกำหนดอำนาจ

ของผูชำระบัญชีเปนอยางอ่ืน โดยสงสำเนาขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนที่ตกลงหรือใหความยินยอมในการตั้ง

ผูชำระบัญชีหรือตั้งผูอ่ืนท่ีไมใชหุนสวนผูจัดการทุกคนเปนผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชีเปนอยางอ่ืน 

(๕) ที่ประชุมผูถือหุนของบริษัทมีมติตั้งผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี

เปนอยางอ่ืน โดยสงสำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนท่ีมีมติในการตั้งผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของ

ผูชำระบัญชีเปนอยางอ่ืนโดยมีกรรมการผูมีอำนาจทำการแทนบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวกอนเลิกบริษัทลงลาย

ชื่อรับรองความถูกตอง 

(๖) ศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษาโดยสงสำเนาคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาลที่แตงตั้ง 

ผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี  

ขอ 100 ความในขอ ๘ มิใหนำมาใชบังคับแกกรณียื่นขอจดทะเบียนเลิกและเสร็จการ

ชำระบัญชีของหางหุนสวนหรือบริษัท 

สวนที ่๒ 

การจดทะเบียนภายหลังจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัท  

-------------------------- 

ขอ ๑๐1 คำขอจดทะเบียนที่ยื่นภายหลังจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัท ตองลงลายมือชื่อ

โดยผูชำระบัญชีที่ลงชื่อผูกพันหางหุนสวนหรือบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิม  

ขอ ๑๐2 ในกรณีผูชำระบัญชีท่ีลงชื่อผูกพันหางหุนสวนตามท่ีจดทะเบียนไวเดิม  มิไดลง

ลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนตั้งหรือเปล่ียนตัวผูชำระบัญชีหรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจของผูชำระบัญชี  เพราะ

เหตุที่ผูชำระบัญชีถึงแกกรรมหรือออกจากการเปนผูชำระบัญชี ใหผูชำระบัญชีซ่ึงไดรับการแตงต้ังใหมเปน 

ผูลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน และสงหลักฐานประกอบคำขอจดทะเบียนดังตอไปน้ี แลวแตกรณี  

(๑) กรณีศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษา ใหสงสำเนาคำส่ังหรือคำพิพากษาของศาลท่ีแตงตั้ง 

ผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี 

(๒) กรณีผูเปนหุนสวนท่ีเปนผูชำระบัญชีถึงแกกรรม ใหสง 

(๒.๑) ขอสัญญาของหางหุนสวนหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนท่ีตกลงหรือใหความ

ยินยอมในการตั้งหรือเปล่ียนตัวผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชีซึ่งผูจัดการมรดกในฐานะเปน

ผูแทนทายาทของผูชำระบัญชีที่ถึงแกกรรมและผูเปนหุนสวนทุกคนลงลายมือชื่อครบถวน 

(๒.๒) สำเนาหลักฐานการเปนผูจัดการมรดก 

(๒.๓) สำเนาใบมรณะบัตร 

 



(๓) กรณีผูชำระบัญชีที่ถึงแกกรรมมิไดเปนผูเปนหุนสวน ใหสง 

(๓.๑) ขอสัญญาของหางหุนสวนหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนที่ตกลงหรือใหความ

ยินยอมในการตั้งหรือเปล่ียนตัวผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี ซึ่งปรากฏลายมือชื่อของผูเปน

หุนสวนทุกคนครบถวน 

(๓.๒) สำเนาใบมรณะบัตร 

(๔) กรณีผูชำระบัญชีออกจากการเปนผูชำระบัญชี ใหสงขอสัญญาของหางหุนสวนหรือ

ขอตกลงของผูเปนหุนสวนที่ตกลงหรือใหความยินยอมในการตั้งผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระ

บัญชีซึ่งปรากฏลายมือชื่อของผูเปนหุนสวนทุกคนครบถวน 

ขอ ๑๐๓19 ในกรณีผูชำระบัญชีที่ลงชื่อผูกพันบริษัทตามท่ีจดทะเบียนไวเดิมมิได  
ลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนตั้งหรือเปล่ียนตัวผูชำระบัญชีหรือแกไขเพ่ิมเติมอำนาจของผูชำระบัญชีเพราะเหตุ 
ผูชำระบัญชีที่ลงชื่อผูกพันบริษัทเดิมทั้งหมดหรือแตบางสวนถึงแกกรรมหรือออกจากการเปนผูชำระบัญชีให  
ผูชำระบัญชีซึ่งไดรับการแตงตั้งใหมเปนผูลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน และสงหลักฐานประกอบคำขอ 
จดทะเบียนดังตอไปน้ี แลวแตกรณี 

(๑) กรณีมีผูชำระบัญชีหลายคนและยังมีผูชำระบัญชีเหลืออยู และปรากฏวาผูชำระบัญชีท่ี
เหลืออยูไดเรียกประชุมใหญผูถือหุนและมีมติเปลี่ยนตัวผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี ใหสง 

(๑.๑) สำเนาหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนเพ่ือพิจารณาเรื่องผูชำระบัญชี
หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี พรอมดวยสำเนาหลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญ  
ผูถือหุนทางไปรษณียตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือสำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน 
แลวแตกรณี  

(๑.๒) หนังสือพิมพท่ีลงพิมพโฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุน เฉพาะ
กรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๑.๓) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนที่ปรากฏมติแตงตั้งผูชำระบัญชีหรือ
กำหนดอำนาจของผูชำระบัญชีตามท่ีขอจดทะเบียน 

(๑.๔) สำเนารายชื่อซ่ึงปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน  
(๑.๕) สำเนาใบมรณบัตร (กรณีถึงแกกรรม) 

(๒) กรณีไมมีผูชำระบัญชีเหลืออยูและผูถือหุนจำนวนรวมกันไมนอยกวาหนึ่งในหาแหง
จำนวนหุนของบริษัทเรียกประชุมใหญผูถือหุนและมีมติตั้งผูชำระบัญชีหรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี ใหสง 

(๒.๑) สำเนาหนังสือของผูถือหุนจำนวนไมนอยกวาหนึ่งในหาแหงจำนวนหุนของบริษัท 
ที่เรียกประชุมใหญผูถือหุนเพื่อพิจารณาเร่ืองผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี พรอมดวยสำเนา
หลักฐานการสงหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุนทางไปรษณียตอบรับไปยังผูถือหุนทุกคนหรือ
สำเนาหลักฐานการรับทราบการเรียกประชุมใหญผูถือหุน แลวแตกรณี 

(๒.๒) หนังสือพิมพที่ลงพิมพโฆษณาคำบอกกลาวเรียกประชุมใหญผูถือหุน  เฉพาะ
กรณีบริษัทมีหุนชนิดออกใหแกผูถือหรือมีขอบังคับกำหนดไว 

(๒.๓) สำเนารายงานการประชุมใหญผูถือหุนที่ปรากฏมติแตงต้ังหรือถอดถอนผูชำระบัญชี
 

19
 แกไขเพ่ิมเติมตามระเบียบสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัท (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2566 



หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชีตามที่ขอจดทะเบียน 
(๒.๔) สำเนารายชื่อซึ่งปรากฏลายมือชื่อผูถือหุนที่ไดเขาประชุมใหญผูถือหุน  
(๒.๕) สำเนาใบมรณบัตร (กรณีถึงแกกรรม) 

(๓) กรณีศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษา ใหสงสำเนาคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาลที่แตงต้ัง 
ผูชำระบัญชี หรือกำหนดอำนาจของผูชำระบัญชี 

สวนที่ ๓ 

การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญช ี 

-------------------------- 

ขอ ๑๐4  กรณีหางหุนสวนหรือบริษัท ย่ืนคำขอจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี  

หากปรากฏขอเท็จจริงวาการชำระบัญชียังไมเสร็จสิ้น ใหนายทะเบียนตรวจสอบหากปรากฏหลักฐานชัดเจน

ตามขอเท็จจริงดังกลาวก็ใหระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีไวกอน  

เพ่ือรักษาประโยชนของราชการ  ในกรณี ท่ีหนวยงานของรัฐไดแก กรมสรรพากร 

กรมศุลกากร กรมสรรพสามิต สำนักงานคณะกรรมการคุมครองผูบริโภค สำนักงานประกันสังคม สำนักงาน

คณะกรรมการสงเสริมการลงทุน มีหนังสือขอใหระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีหางหุนสวนหรือ

บริษัท ใหนายทะเบียนใหความรวมมือระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีไวเปนเวลาไมเกินหกเดือน 

นับแตวันท่ีลงในหนังสือ หากหนวยงานใดประสงคจะขอใหระงับการจดทะเบียนตอไปอีกจะตองมีหนังสือแจง

ขอใหระงับตอไปอีกฉบับละไมเกินหกเดือน เมื่อพนกำหนดระยะเวลาตามหนังสือฉบับหนึ่ง ๆ แลวหากไมมี

หนังสือแจงขอใหระงับตอไปอีก ใหนายทะเบียนพิจารณาสั่งการคำขอจดทะเบียนตอไป  

กรณีหนวยงานอ่ืนของรัฐนอกจากหนวยงานตามวรรคสองมีหนังสือขอใหระงับการ  

จดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีหางหุนสวนหรือบริษัท ใหนายทะเบียนมีหนังสือแจงหนวยงานนั้น ๆ วาจะ

ระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีไวเปนเวลาไมเกินหกเดือนนับแตวันที่ลงในหนังสือ หากหนวยงานใด

ประสงคจะขอใหระงับการจดทะเบียนตอไปอีกจะตองมีหนังสือแจงขอใหระงับตอไปอีกฉบับละไมเกินหกเดือน 

เม่ือพนกำหนดระยะเวลาตามหนังสือฉบับหน่ึง ๆ แลว  หากไมมีหนังสือแจงขอใหระงับตอไปอีก  ให 

นายทะเบียนพิจารณาส่ังการคำขอจดทะเบียนตอไป 

เมื่อนายทะเบียนใหระงับการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีตามที่กลาวขางตนไวคราวใด

ใหหมายเหตุในสารบัญทะเบียนรวมท้ังบันทึกขอมูลและภาพเอกสารเขาระบบคอมพิวเตอรโดยทันทีทุกคร้ัง 

ขอ ๑๐5 เมื่อไดรับจดทะเบียนเลิกหรือเสร็จการชำระบัญชีของหางหุนสวนหรือบริษัทใด

แลว ใหสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทรวบรวมรายช่ือหางหุนสวนบริษัทดังกลาวแจงเจาหนาที่สรรพากร

ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป เวนแตกรณีที่ไดมีการเชื่อมโยงขอมูลทางทะเบียนของหางหุนสวนบริษัททาง

ส่ืออิเล็กทรอนิกสกับกรมสรรพากรแลว 

 

 



หมวด 6 

การถอนทะเบียนหางหุนสวนและบริษัทจำกัดราง 

--------------------------- 

ขอ ๑๐6 เม่ือปรากฏกรณีดังตอไปนี้ ใหสันนิษฐานวาหางหุนสวนหรือบริษัทมิไดทำการคา

หรือประกอบการงานหรือไมมีตัวผูชำระบัญชีทำการอยู แลวแตกรณี ใหนายทะเบียนดำเนินการตามมาตรา 

๑๒๗๓/๑ มาตรา ๑๒๗๓/๒ และมาตรา ๑๒๗๓/๓ เพ่ือขีดช่ือหางหุนสวนหรือบริษัทนั้นออกจากทะเบียน  

(๑) หางหุนสวนหรือบริษัทใดมิไดสงงบการเงินนับแตปปจจุบันยอนหลังสามปติดตอกัน หรือ 

(๒) หางหุนสวนหรือบริษัทที่อยูระหวางชำระบัญชี แตผูชำระบัญชีมิไดทำรายงานการ

ชำระบัญชี หรือมิไดยื่นจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีใหเสร็จสิ้นภายในสามปนับแตวันรับจดทะเบียนเลิก  

และนายทะเบียนไดมีหนังสือสงทางไปรษณียตอบรับไปยังหางหุนสวนหรือบริษัทและผูชำระบัญชีแจงให

ดำเนินการเพ่ือใหมีตัวผูชำระบัญชี หรือยื่นรายงานการชำระบัญชี หรือจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีภายใน

หนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวันที่สงหนังสือแลว แตผูชำระบัญชีมิไดปฏิบัติตาม หรือ  

(๓) นายทะเบียนมีมูลเหตุอ่ืนท่ีเชื่อไดวาหางหุนสวนหรือบริษัทมิไดประกอบการงาน

นอกเหนือจากกรณีตาม (๑) และ (๒)  

ขอ ๑๐7 ในระหวางการดำเนินการถอนทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทราง หากปรากฏ

ขอเท็จจริงดังตอไปนี้ใหนายทะเบียนพิจารณาระงับการขีดชื่อหางหุนสวนหรือบริษัทออกจากทะเบียน 

(1) ภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีสงหนังสือสอบถามการประกอบการงาน ถานายทะเบียน

ไดรับคำตอบจากหางหุนสวนหรือบริษัทเปนหนังสือวายังคงทำการคาหรือประกอบการงานอยู 

(2) ภายในหน่ึงรอยแปดสิบวันนับแตวันที่สงหนังสือแจงใหดำเนินการเพ่ือใหมีตัวผูชำระบัญชี

หรือยื่นรายงานการชำระบัญชีหรือจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี ถาหางหุนสวนหรือบริษัทหรือผูชำระบัญชี

ดำเนินการใหมีตัวผูชำระบัญชีหรือยื่นรายงานการชำระบัญชีหรือจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีแลวแตกรณี 

(3) หางหุนสวนหรือบริษัทแสดงหลักฐาน ใหเห็นวามีเหตุอ่ืนที่ไมอาจขีดชื่อออกจาก

ทะเบียนไดเมื่อพนระยะเวลาตาม (๑) หรือ (๒) แลว 

(4) หางหุนสวนหรือบริษัทไมมีท่ีต้ังสำนักงานแหงใหญตามท่ีจดทะเบียนไว แตในระหวาง

ดำเนินการไดมาจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมท่ีต้ังสำนักงานแหงใหญ 

(5) มีการสงงบการเงิน 

(6) มีการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนหรือยื่นเอกสารอ่ืนที่เกี่ยวของทาง

ทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทหรือมีการสงบัญชีรายชื่อผูถือหุนครั้งสุดทายถึงวันที่ตรวจสอบไมเกิน 3 ป 

(7) มีการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนเกี่ยวกับผูชำระบัญชีหรือสำนักงาน

ของผูชำระบัญชี หรือยื่นเอกสารอ่ืน ที่เกี่ยวของทางทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทครั้งสุดทายถึงวันที่

ตรวจสอบไมเกิน 3 ป 

(๘) หางหุนสวนไดจดทะเบียนควบกับหางหุนสวน หรือบริษัทจำกัดไดจดทะเบียนควบกับ



บริษัทจำกัดอ่ืนแลว หรืออยูในระหวางดำเนินการจดทะเบียนควบหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(๙) หางหุนสวนไดแปรสภาพเปนบริษัทจำกัด หรือบริษัทจำกัดไดแปรสภาพเปนบริษัท

มหาชนจำกัดแลว หรืออยูในระหวางดำเนินการจดทะเบียนแปรสภาพเปนบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 

แลวแตกรณี 

(๑๐) มีการยื่นขอจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัทตอนายทะเบียน  ทั้งนี้ ไมวา 

นายทะเบียนจะไดรับจดทะเบียนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัทนั้นแลวหรือไม 

(๑๑) หางหุนสวนหรือบริษัทไดถูกศาลพิพากษาหรือมีคำส่ังใหลมละลาย พิทักษทรัพย

ชั่วคราวหรือพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือมีคำสั่งอ่ืนตามกฎหมายลมละลาย 

(๑๒) ศาลมีคำส่ังรับคำรองฟนฟูกิจการหรืออยูในระหวางดำเนินการตามแผนฟนฟูกิจการ 

(๑๓) มีหลักฐานเปนหนังสือแจงตอนายทะเบียนวาหางหุนสวนหรือบริษัทอยูในระหวาง

การฟองรองดำเนินคดี หรือศาลมีคำสั่งหามมิใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนเปนการชั่วคราว  หรือมีคำสั่งศาล

ในทำนองเดียวกัน หรือมีการคัดคานการจดทะเบียน 

ขอ ๑๐8 ใหนำความในขอ ๑๐4 วรรคสอง วรรคสาม และวรรคส่ี มาใชบังคับแก 

การขอใหระงับการขีดช่ือหางหุนสวนหรือบริษัทออกจากทะเบียนโดยอนุโลม 

หมวด 7 

การอุทธรณคำสั่งนายทะเบียน 

--------------------------- 

ขอ ๑๐9 ในกรณีนายทะเบียนมีคำสั่งปฏิเสธการจดทะเบียน หรือการจดทะเบียนท่ีมีผูคัดคาน

และคำคัดคานฟงไมข้ึน ใหนายทะเบียนแจงผลการพิจารณาคำขอจดทะเบียนหรือคำคัดคานเปนหนังสือสงทาง

ไปรษณียตอบรับไปยังภูมิลำเนาของผูขอจดทะเบียนหรือผูคัดคานแลวแตกรณีโดยระบุ วัน เดือน และป ท่ีทำคำสั่ง 

ชื่อและตำแหนงของเจาหนาท่ีที่ทำคำสั่ง ลายมือชื่อของเจาหนาที่ท่ีทำคำสั่ง และเหตุผลท่ีทำคำสั่งซ่ึงประกอบดวย

ขอเท็จจริงอันเปนสาระสำคัญ ขอกฎหมายท่ีอางอิง ขอพิจารณาและขอสนับสนุนในการใชดุลพินิจ พรอมทั้ง

แจงใหทราบดวยวาผูนั้นมีสิทธิอุทธรณคำสั่งของนายทะเบียนภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดรับแจงคำสั่งดังกลาว  

ขอ ๑10 คำอุทธรณตองทำเปนหนังสือระบุขอโตแยง ขอเท็จจริง หรือขอกฎหมาย 

ที่อางอิงใหชัดเจนโดยยื่นตอนายทะเบียนผูออกคำสั่ง  

ขอ ๑๑1 เม่ือไดรับคำอุทธรณ ใหนายทะเบียนผูออกคำส่ังพิจารณาคำอุทธรณ หากเห็น

ดวยกับคำอุทธรณก็ใหดำเนินการเปล่ียนแปลงคำสั่ง แตหากไมเห็นดวยกับคำอุทธรณใหสรุปขอเท็จจริง 

ขอกฎหมาย และทำความเห็นเสนอผูมีอำนาจพิจารณาคำอุทธรณภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับคำอุทธรณ

ตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

 

 

 



กรณีที่นายทะเบียนผูออกคำสั่งไมอยูหรือไมอาจปฏิบัติงานได  ใหผูอำนวยการกลุม

ทะเบียนธุรกิจและอำนวยความสะดวกทางการคา หรือผูอำนวยการสำนักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต หรือ

ผูอำนวยการสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง หรือผูทำหนาท่ีแทนบุคคลดังกลาว  เปนผูพิจารณาคำอุทธรณ หรือ

มอบหมายใหนายทะเบียนอ่ืนเปนผูรับผิดชอบพิจารณาคำอุทธรณตามวรรคหนึ่ง  

หมวด ๘  

การถอน การจำหนาย และการทำลายคำขอจดทะเบียนและเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน  

---------------------------  

ขอ ๑๑2 ในกรณีท่ีนายทะเบียนยังไมไดรับจดทะเบียนคำขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือ

บริษัทใด ที่ไดยื่นขอจดทะเบียนไว หากมีการขอถอนคำขอ นายทะเบียนจะอนุญาตใหถอนคำขอน้ันไดเมื่อ

ปรากฏวา ผูขอจดทะเบียนเปนผูลงลายมือชื่อในหนังสือขอถอนคำขอ 

เมื่ออนุญาตใหถอนคำขอจดทะเบียนแลว ใหนายทะเบียนบันทึกถอนคำขอในสารบัญ

ทะเบียนและในระบบคอมพิวเตอรและใหจำหนายคำขอนั้นออกจากสารบบ 

ขอ ๑๑3 คำขอจดทะเบียนหางหุนสวนหรือบริษัทท่ีนายทะเบียนไดตรวจพิจารณาและ 

มีคำส่ังอยางใดอยางหนึ่งแลว ใหนายทะเบียนแจงคำสั่งและกำหนดระยะเวลาใหผูขอจดทะเบียนหรือผูรับมอบ

อำนาจทราบวาจะตองดำเนินการตามคำสั่งใหเสร็จสิ้นภายในสองเดือนนับแตวันที่มีคำส่ังในคำขอนั้นโดยให  

ลงลายมือชื่อรับทราบในแบบ ต. (แบบตรวจคำขอจดทะเบียน) และผูขอจดทะเบียนจะตองดำเนินการตาม

คำสั่งของนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กำหนด  

เมื่อครบกำหนดระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง หากผูขอจดทะเบียนยังมิไดดำเนินการตามคำสั่ง

ของนายทะเบียน ใหนายทะเบียนจำหนายคำขอนั้นออกจากสารบบ  และบันทึกจำหนายคำขอในสารบัญ

ทะเบียนและในระบบคอมพิวเตอร 

ขอ ๑๑4 บรรดาคำขอที่นายทะเบียนไมรับจดทะเบียน คำขอท่ีผูขอจดทะเบียนขอถอน

หรือละท้ิง เม่ือนายทะเบียนไดจำหนายออกจากสารบบแลวใหดำเนินการทำลายไดตามระเบียบงานสารบรรณ 

เอกสารอ่ืนนอกจากเอกสารตามวรรคหน่ึง นายทะเบียนจะทำลายไดก็ตอเมื่อมีกฎหมาย

ใหอำนาจนายทะเบียนที่จะทำลายเอกสารดังกลาวได 

อากรแสตมปที่ผนึกอยูบนเอกสารท่ีจะทำลายไดใหทำลายเสียดวย  

 

 

 

 

 

 



บทเฉพาะกาล 

ขอ ๑๑5 บรรดาคำขอจดทะเบียนซึ่งไดยื่นขอจดทะเบียนไวกอนวันที่ระเบียบน้ีใชบังคับ 

ใหเปนไปตามระเบียบท่ีใชบังคับอยูในขณะยื่นคำขอจดทะเบียนนั้น  

ขอ ๑๑6 คำขอจดทะเบียนตามขอ ๑๑5 ท่ีนายทะเบียนไดตรวจพิจารณาและมีคำสั่ง

อยางหน่ึงอยางใดแลวกอนวันที่ระเบียบน้ีใชบังคับ  ถาผูขอจดทะเบียนมิไดดำเนินการตามคำส่ังของ 

นายทะเบียนใหเสร็จสิ้นภายในสองเดือนนับแตวันท่ีระเบียบนี้ใชบังคับ  นายทะเบียนจะจำหนายคำขอ 

จดทะเบียนนั้นออกจากสารบบ  

 

ประกาศ ณ วันที่  1  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕61 

           นายวุฒิไกร ลีวีระพันธุ 

          อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคา  

         นายทะเบียนกลาง  
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